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Przeznaczenie programu FIRMA++

Firma++ (w skrécie FPP) jest przeznaczona do komputerowej obstugi produktdw i rejestracji przeptywu
produktéw i materiatdw w firmach handlowych, produkcyjnych i ustugowych. Dzieki tgcznosci programu FPP
z programami ksiegowymi (Ksigzka Podatkowa lub Ksiegg Handlowg) mozliwe jest szybkie przenoszenie
informacji o dokonanych transakcjach do dziatu ksiegowosci.

Podstawowe funkcje programu Firma++ obejmuja:

komputerowg obstuge transakcji kupna isprzedazy (hurtowej idetalicznej) oraz wydruki wszystkich
zwigzanych z tym dokumentow,

obstuge wewnetrznej gospodarki materiatowej - rejestracje operacji rozchodéw i przychodéw wewnetrznych
(RW i PW),

mozliwo$¢ wystawiania Faktur Pro Forma i ich automatycznej konwersji do zwykiej faktury,
dystrybucje towaréw na podstawie dokumentéw WZ i ich konwersje do faktury,
podziat towaréw w magazynie na tzw. grupy towarowe,

prowadzenie petnej ewidencji stanow magazynowych, pamietanie "historii" tych stanéw i zwigzanych z nimi
transakcji,

mozliwos¢ jednoczesnego prowadzenia rejestru kilku magazynéw oraz automatycznego przenoszenia
towaréw migdzy nimi,

ewidencje przeprowadzonych operacji kasowych, mozliwo$¢ wymuszania operacji kasowych podczas
przeprowadzania transakcji gotowkowych, przenoszenie raportu kasowego do petnej ksiegowosci,

mozliwos¢ realizowania transakcji w roznych walutach. Warto$¢ transakcji liczona jest w oparciu o aktualny
w danym dniu kurs waluty transakcyjnej,

przechowywanie duzej ilosci informacji o towarze - miedzy innymi ostatnia cene zakupu, $rednig wazong
cene zakupu (wg ktoérej liczone sg koszty) iilosci towaru pochodzgcego z réznych dostaw, cztery mozliwe
ceny sprzedazy, stan minimalny i maksymalny towaru w magazynie, rezerwacje i oferty dotyczace towaru,
progi upustéw cenowych itp.,

pamigtanie rezerwacji towaru przez kontrahentoéw i ich automatyczne rozliczanie podczas sprzedazy,

ewidencje zamowien dotyczacych towaru, generowanie wydrukéw zamowieh oraz ich automatyczne
rozliczanie podczas transakcji zakupu,

generowanie raportéw brakow towaréw w magazynie - dopetnianie do stanu minimalnego i maksymalnego,
sporzadzanie raportéw handlowych i raportow sprzedazy za dowolny okres czasu i dla dowolnego towaru,
tworzenie odrebnych grup kontrahentow,

prowadzenie ewidencji transakcji przeprowadzonych z dowolnym kontrahentem, rozliczanie kontrahenta po
sprzedazy, udzielanie indywidualnych rabatéw, realizowanie rezerwacji kontrahenta i zamdwien
u kontrahenta,

eksport informacji o towarach, kontrahentach, wynikach raportéw w kodzie ASCII lub COMMA,
ewidencje i rozliczanie zalegtych ptatnosci, réwniez w walutach obcych, przeliczanych po aktualnym kursie,

obstuge produkgji artykutéw ztozonych, tworzonych ze sktadnikéw znajdujgcych sie w magazynie, mozliwosé
definiowania kilku receptur dla jednego produktu,

ewidencje i mozliwos$¢ rozliczania ustug wykonywanych przez firme,

automatyczng rejestracje faktur zakupu lub sprzedazy w komputerowej Ksiedze Podatkowej lub Ksiedze
Handlowej,

zabezpieczenie przed nieuprawnionym dostepem do programu - mozliwos$¢ ustawienia hierarchii dostepu do
poszczegolnych funkcji programu poprzez uzycie identyfikatorow, réznych dla kazdego operatora
obstugujgcego FPP,
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m  mozliwos¢ odtworzenia historii wystawiania dokumentéw przez kazdego operatora,

m codzienng "kontrole zdarzen po terminie" obejmujgcyg liste zalegtych ptatnosci, rezerwacji i Faktur Pro
Forma, dla ktérych minat termin realizaciji,

= archiwizacje oraz odtwarzanie zarchiwizowanych danych z poziomu programu,

= wspotprace z urzgdzeniami fiskalnymi (kasy PS2000 oraz Mate Tango, Rumba, Fiesta, Bravo, Bonita
i System produkcji Optimus IC, kasy Alfa i Delta firmy Elzab, drukarki fiskalne Elzab: FP-600, Omega, Mera;
Posnet Thermal (i inne modele produkowane przez firme Posnet), Torell (DUO PRO, Andros), Emar).

m  program Firma++ funkcjonuje na dowolnym komputerze zgodnym ze standardem IBM PC (486, PENTIUM),
wyposazonym w twardy dysk i 8 MB RAM.

m  polskie znaki dostepne sg na ekranie - na kartach EGA i VGA oraz na kartach Hercules wyposazonych
w polskie znaki (standard Mazovia), a takze na wydrukach wykonywanych na drukarkach pracujgcych
w standardzie EPSON lub HP-LJ.

Uwaga: Firma++ jest dostepna w dwéch wersjach: program moze pracowac
na jednym stanowisku lub w trybie wielodostepnym - =z kilku stanowisk
jednoczes$nie (wersja sieciowa).

Reguty technicznej obstugi programu - uruchamiania poszczegdlnych funkcji i wprowadzania danych sag
maksymalnie proste i utrzymane w konwencji stosowanej we wszystkich programach firmy Comarch.

Uwaga: Comarch ERP Klasyka nie dziata na 64-bitowych systemach
operacyjnych Windows.
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1 INSTALACJA | URUCHAMIANIE PROGRAMU

1.1 Wymagania sprzetowe - konfiguracja komputera

Dla programu Firma++ zalecany jest komputer z procesorem 486 lub wyzszym, wyposazony w co najmniej 8 MB
RAM.

Jesli systemem operacyjnym jest DOS, warto pamieta¢, ze zalecane sa:
DOS w wersji 6.22 lub 7.0
m  najnowsze sterowniki HIMEM.SYS i EMM386.EXE

= sterownik EMM386.EXE nie jest konieczny, a jesli jest stosowany, nie mozna stosowa¢ parametru NOEMS
ani RAM (stosujemy parametr AUTO)

= program typu cache - zalecany SMARTDRV

Przyktadowy plik config.sys (MS-DOS 6.22), w wersji minimalnej:
DEVICE=C:\DOS\HIMEM.SYS

DEVICE=C:\DOS\EMM386.EXE AUTO

FILES=150

BUFFERS=20

DOS=HIGH

Przyktadowy plik autoexec.bat w wersji minimalnej:
@ECHO OFF

PROMPT $p$g

PATH C:\DOS;C:\NC

SET TEMP=C\TEMP

Uwaga: Wraz z wersjg 2.80 nie jest mozliwa praca programu FPP
w konfiguracji: serwer Novell, klient DOS i wspdtpraca z kluczem HASP.
W przypadku takich konfiguracji zalecamy upgrade systemu operacyjnego
stacji klienckiej do systemu Windows 98 lub wyzszego.

Uwaga: Podczas pracy programu tworzone sg standardowo, w katalogu FPP,
pliki wymiany o nazwie *.$$$. Jesli program ma do dyspozycji wystarczajgcg
ilos¢ pamieci XMS - ich dtugos$¢ rowna sie zero. Po poprawnym zakonczeniu
pracy programu pliki *.$$$ sg kasowane. Zalecane jest, aby w przypadku
pracy Firmy++ w sieci pliki wymiany tworzone byty na dyskach lokalnych.
Lokalizacje pliku wymiany mozna okresli¢ przez ustawienie zmiennej DOS-a
CLATMP (np. SET CLATMP=C:\TMP). W przypadku, gdy zbiory z jakichs$
przyczyn nie zostang skasowane - mozna dotozy¢ w pliku AUTOEXEC.BAT
linie z komendg kasowania w/w plikbw podczas startu komputera (np. IF
EXIST C:\TMP|*.$$$ DEL C:\TMP\*.$$%$).
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Uwaga: W wersji jednostanowiskowej Firma++ nie Kkorzysta z programu
SHARE.EXE. Jezeli jednak SHARE.EXE zostat zainstalowany przez inny
program (np. Microsoft Windows 3.11), nalezy sprawdzi¢ parametry wywotania
programu SHARE.EXE. Minimalne wynoszg /F:4096 /L:120. w wersji sieciowe]j
wartosci parametru F: i L: mogag by¢é nawet wyzsze (np. /F:8192, /L:200).

Uwaga: Parametry konfiguracyjne czytane sg jedynie po witgczeniu
komputera. Jesli zbiory konfiguracyjne (CONFIG.SYS AUTOEXEC.BAT)
zostaty zmodyfikowane, nalezy wykonac¢ restart komputera.

1.1.1 Firma++ w oknie Windows - ustawienia skrotu

Jesli dla Firmy++ utworzymy na pulpicie skrot uruchamiajgcy program, warto pamieta¢ o ustawieniu w jego
wiasciwosciach (prawy klawisz myszy):

= w zaktadce Program - zamkniecia programu przy zakonczeniu,

m  w zaktadce Ekran - petny ekran,

m w zaktadce Inne - wylgczy¢ <CTRL>+<ESC> w ramce ,Klawisze skrétow systemu Windows”,
= w zaktadce Pamie¢ - wszystkie ustawienia mogg zosta¢ na ,automatycznie”.

Uwaga: Przy instalacji systemu Windows ’'9x, tadowane s3g domysSine
ustawienia niektorych sterownikow i parametrow
konfiguracyjnych - w niektorych przypadkach mogg one by¢ nieprawidtowe,
jesli chodzi o prace programéw Comarch.

Jesli na ekranie nie widzimy polskich znakéw, a w niektérych miejscach ramek pojawiajg sie ,dziwne znaczki” to
oznacza, ze zatgczong mamy polskg strone kodowg — rzecz niepotrzebna z punktu widzenia programow
Comarch. Aby pozby¢ sie tego problemu nalezy w pliku autoexec.bat i config.sys wytgczy¢ jej obstuge poprzez
wpisanie stowa rem i nacisniecie spacji przed kazdg z ponizej wymienionych linii:

autoexec.bat

rem mode con codepage prepare=((852 :\WINDOW S\COMMAND\ega.cpi) rem mode con codepage select=852
config.sys

rem device=C:\WINDOWS\COMMAND\display.sys con=(ega,,1)

rem Country=048,852,C:\WINDOWS\COMMAND\country.sys

Jesli nie mozemy uzywac kropki z klawiatury numerycznej jako znaku rozdzielajgcego liczby od ich czesci
dziesietnych, nalezy w pliku autoexec.bat wytgczy¢ sterownik polskiej klawiatury, poprzez wpisanie stowa rem
i nacisnigcie spacji przed linig:

autoexec.bat

rem keyb pl,, C:\WINDOWS\COMMAND\keybrd4.sys

1.1.2 Firma++ i praca w sieci

Program w wersji sieciowej moze pracowa¢ w instalacjach wielostanowiskowych. Sieci, w oparciu o ktore
budowane sg takie instalacje, to sieci typu peer to peer (np. Lantastic, Windows’9x, ME) oraz sieci serwerowe
tworzone w oparciu o Novell Netware, Windows NT/2000/XP.
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Wiecej informacji na temat instalacji Firmy++ wtych sieciach otrzymacie Panstwo u najblizszego
Autoryzowanego Partnera Comarch lub w biuletynach technicznych (www.Comarch.pl/erp).

1.1.3 Drukarki

Podczas podtgczania drukarek do komputeréw, na ktérych pracuje oprogramowanie Comarch mozna napotkac
dwa problemy:

= wydruk polskich liter,
m  podtgczenie drukarki do komputera poprzez klucz zabezpieczajacy.
Wydruk polskich liter

To, w jaki sposdb uzyskiwane sg polskie litery na wydrukach zalezy od rodzaju posiadanej drukarki oraz od
ustawienia w programie parametru, ktéry decyduje o wysytaniu polskich czcionek w okreslonym standardzie.

Z poziomu gtdwnego menu nalezy nacisng¢ <CTRL> i <F9> i wybra¢ funkcje Rodzaje drukarek. Wyswietlony
parametr Polskie litery dotyczy ustawien standardu drukowania polskich znakéw.

Uwaga: Je$li drukarka emuluje polskie znaki w standardzie Mazovii lub Latin
- nalezy zaznaczy¢ jedng z tych opcji. Je$li nie obstuguje zadnego z tych
standardow - zaznaczamy Emulacje.

Uwaga: JeSli ktdory$ z tych parametréw zostanie zmieniony - nalezy zamknac¢
program i uruchomi¢ go ponownie. Parametry te sg czytane przez program
tylko w chwili jego uruchamiania.

Firma++ i wspétpraca z drukarkami:

Jesli w komputerze jest tylko jeden port réwnolegty, wowczas drukarki igtowe, laserowe i atramentowe z portem
CENTRONICS:

m  mozna podigczy¢ drukarke do komputera przez klucz sprzetowy,

= najbardziej rozpowszechnionymi przedstawicielami tej klasy drukarek sg SEIKOSHA 1900+, SEIKOSHA
2400+, OKI320, OKI321, OKI520, OKI521.

Drukarki iglowe z portem BITRONICS (komunikacja dwukierunkowa):
= tylko na czas ustawiania parametréw urzgdzenia drukarke nalezy przypigé bezposrednio do komputera,

= wsrdd tych drukarek znajdziemy np. STAR 90.

Drukarki atramentowe i laserowe z portem BITRONICS (komunikacja dwukierunkowa):
= wielu typéw tych drukarek nie mozna obstugiwac przez klucz zabezpieczajacy,

m  poniewaz wiele nowych komputeréw wyposazonych jest w system WINDOWS i sterowniki obstugujgce
parametry wydrukéw, dlatego préba drukowania lub zmiany parametréw drukarki bedzie rodzi¢ konflikty
i bedg pojawiac¢ sie komunikaty o btedach. Najlepszym sposobem rozwigzania problemu jest dotozenie do
komputera karty /O z portem roéwnolegtym iustawienie tego portu na LPT2 lub wymiana klucza
standardowego na klucz typu HASP. w pierwszym przypadku w porcie LPT2 nalezy umiesci¢ klucz
sprzetowy, natomiast do wolnego juz portu LPT1 mozna wpig¢ drukarke. Bedzie ona wtedy pracowaé
z wykorzystaniem jej petnych mozliwosci. Przedstawicielami tej grupy drukarek sg wszelkie drukarki
atramentowe i laserowe HP (np. HP DJ 600, HP DJ 690C).
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Drukarki GDI

Drukarki GDI sprawiajg najpowazniejsze ktopoty. Nie nadajg sie do pracy w sieci i z programami DOS-owymi. Sg
to drukarki bez wtasnej pamieci i bez mechanizmu obstugi wydrukéw tekstowych:

= drukowa¢ mozna wylgcznie z poziomu Windows,
= wydruk z sesji DOS pod Windows jest mozliwy dopiero po zatgczeniu buforowania,

m  przytagczenie drukarki do komputera przez standardowy klucz zabezpieczajgcy moze wigzaé sie
z problemami podczas wydruku, dlatego w wypadku takich drukarek konieczne jest stosowanie
dodatkowego portu réwnolegtego lub wymiana klucza standardowego na klucz typu HASP.

Zdecydowanie nalezy unika¢ takich drukarek dla programéw Comarch. Przykiady takich drukarek to OKI
PAGE 4W, LEXMARK 2030.

1.1.4 Karta graficzna Hercules

Jest to stary typ karty graficznej, niemniej jednak spotykany jeszcze w niektérych instalacjach. W przypadku takiej
karty Firme++ nalezy wywotywa¢ komenda fpp/mono. Dzieki temu poszczegdine okna programu bedg czytelnie
wys$wietlane na monitorze.

1.1.5 Najczesciej spotykane problemy:

1. Uruchamiamy program, a na ekranie wida¢ tylko czarne tto i migajacy kursor, ktéry po nacisnieciu
klawisza <ENTER> przeskakuje w inne miejsce na monitorze?

Wyzej opisana sytuacja oznacza, ze program sie uruchomit, ale nie wida¢ go na ekranie. Nalezy
wowczas do pliku autoexec.bat dopisa¢ linie MODE CO80, zresetowa¢ komputer i ponownie uruchomi¢
program.

2. Program zawiesza sie z komunikatem, ze opis bledu, ktory wystapit, znajduje sie w pliku xtrace.txt

Bigd powodujgcy wygenerowanie XTRACE to btgd przechwycony przez procesor podczas pracy w trybie
chronionym (protected mode). Wystepuje najczesciej, gdy w programie nie powiodg sie operacje
najnizszego poziomu (dostep do pamieci, wykonanie okreslonej instrukcji procesora). Najczesciej
przyczyng powstania btedu procesora jest wadliwe dziatanie sprzetu (np. btedy zapisu do pamieci RAM,
konflikty przerwan), albo btedy w oprogramowaniu zarzadzajgcym sprzetem (system operacyjny,
sterowniki pamieci lub kart sieciowych itp.).

Znamy kilka sytuacji w ktérych btedy XTRACE wystepuja czesciej. Nalezg do nich miedzy innymi:
= plyty z niejednorodnymi (lub niedopasowanymi) modutami pamieci RAM

m  sterowniki HIMEM i EMM386 ze starszych wersji DOSa (nawet z 6.22) oraz stosowanie parametru
NOEMS lub RAM dla EMM386.

m rézne niestandardowe sterowniki do urzgdzen dodatkowych
m uszkodzone pliki programu (fpp.exe lub *.dll)

Reasumujgc: nalezy bardzo doktadnie zwracaé uwage, na jakim sprzecie pracuje program i jakie
oprogramowanie jest tadowane w warstwie systemu operacyjnego.

3. Przy otwarciu programu w pelnym ekranie program jest widoczny tylko w gornej czesci ekranu
i wyswietlany jest malg czcionka.

Aby uzyska¢ wiasciwe wyswietlanie programu nalezy wywota¢ (z poziomu paska tytutowego okna
Windows) menu kontekstowe i opcje ,Witasciwosci”, a nastepnie na zaktadce uktad nalezy ustawi¢
w sekcji ,Rozmiar bufora ekranu” oraz ,rozmiar ekranu” jako szeroko$¢ 80 wysokos¢ 25. Dodatkowo na
zaktadce ,opcje” w sekcji ,opcje wyswietlania” nalezy zatgczy¢ opcje ,petny ekran”. Po wywotaniu
klawisza ,OK” zatwierdzajgcego cate okno wiasciwosci pojawia sie komunikat odnosnie sposobu
zapamietywania ustalonych wtasciwosci i w tym przypadku wybieramy opcje ,Zapisz wtasciwosci dla
pozostatych okien o tej samej nazwie”. Inne rozwigzanie problemu to stworzenie odpowiedniego pliku
wsadowego (np. fpp.bat), ktérym bedziemy uruchamiac program FPP.
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Posta¢ takiego pliku moze by¢ nastepujaca:
mode con: cols=80 lines=25
fpp.exe

Po reinstalacji z wersji wczesniejszej do 3.0 wystepuje komunikat o btedzie potaczenia z drukarka
fiskalna, cho¢ w wersji poprzedniej drukarka dziatata poprawnie.

Od wersji 3.0, aby drukarki fiskalne poprawnie wspotpracowaty z programem FPP, przy zaznaczonym
parametrze NT, nalezy zastosowa¢ nastepujgce ustawienia portow COM w systemie operacyjnym:

Elzab:

szybkos¢: 9600 / 19200

parzystosc¢: parzysta (even)

liczba bitow: 8

bit stopu: 1

sterowanie przeptywem: brak, xon/xoff

Uwaga: W przypadku drukarek Elzab starszego typu nalezy sterowanie
przeptywem ustawi¢ na sprzetowe.

5.

Posnet (Novitus, Innova, Emar, Torell):
szybkos$c¢: 9600

parzystos¢: brak (none)

liczba bitow: 8

bit stopu: 1

sterowanie przeptywem: brak

Opis instalacji programu w srodowiskach Windows Vista, Windows Server 2008 oraz pojawiajace
sie problemy omoéwione zostaly w biuletynie technicznym KLA061 ,,Comarch ERP Klasyka
a Microsoft Windows Vista i Windows Server 2008”. Biuletyn dostepny na stronie walidowanej
Autoryzowanych Partneréw/ Klientéw Comarch.

FPP a Windows 7. Podczas pracy na systemie operacyjnym Windows 7 mozna zaobserwowac¢ efekt
zamiany polskich czcionek na niezrozumiate symbole. Dzieje sie tak po wykonaniu operacji wymagajgce;j
uruchomienia pewnego procesu w systemie Windows np. otwarcie strony www, wystanie wiadomosci
e-mail, fiskalizacji Paragonu na driverze NT itp. Efekt ten podyktowany jest dziataniem systemu
operacyjnego Windows 7. Aby przywréci¢ poprawnosc¢ czcionek nalezy wytgczyé i wigczy¢ aplikacje
ponownie. Z tego wzgledu zaleca sie prace na starszych wersjach systemu Windows. Wiecej informacji
na ten temat znajduje sie w biuletynie technicznym: KLAO64 — Comarch ERP Klasyka a Microsoft
Windows 7.

1.2 Instalacja programu

Program Firma++ dystrybuowany jest na ptytach CD lub poprzez sie¢ Internet. We wszystkich wymienionych
przypadkach instalacja przebiega podobnie. Oprécz standardowych zbioréw potrzebnych do instalacji programu,
wymagany jest takze plik aktywacyjny (plik z rozszerzeniem inf lub rej), w ktérym znajdujg sie¢ dane zwigzane
z konkretnym zamdwieniem (nazwa uzytkownika, ilos¢ stanowisk zgodnie z opftacong licencjg, numer seryjny
programu, rodzaj i ewentualnie numer klucza zabezpieczajgcego obstugiwanego przez program, date uptywu
gwarancji — standardowo 12 miesiecy). Plik taki jest dostarczany przez Comarch przy zakupie programu lub
w innych, uzasadnionych, sytuacjach na ustalonym z uzytkownikiem nosniku, np. dyskietka lub przez Internet.
Nazwa pliku aktywacyjnego zawiera numer oznaczajgcy numer identyfikacyjny uzytkownika programu nadany
przez Comarch.
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Plik o nazwie 12345_01.rej oznacza, ze program uzytkuje firma
(lub osoba fizyczna), ktérej Comarch nadat numer identyfikacyjny 12345.

Instalacja programu za pomocg dyskietek wymaga witozenia pierwszej dyskietki w stacje dysku i wywotanie z niej
procedury instalacji komenda:

instaluj
Wywotanie w ten sposéb pliku instaluj.exe uruchomi program instalujgcy Firme++ na twardym dysku.
Podczas pracy programu instalacyjnego aktywne sg klawisze:
<F3> - umozliwiajgcy przerwanie pracy w dowolnym momencie,
<F10> - umozliwiajgcy wybranie pliku aktywacyjnego z odpowiedniego katalogu plikéw aktywacyjnych lub
z dyskietki,
<ENTER> - potwierdzajgcy wprowadzone dane i pozwalajgcy na kontynuacje pracy.
Podczas instalacji program sam poprosi o kolejng dyskietke. Jedyng decyzja, jaka musimy podjg¢ jest wybor
dysku, na ktérym Firma++ ma by¢ zainstalowana. Efektem poprawnej instalacji programu jest utworzenie na
wybranym wczeéniej dysku katalogu FPP, wewnatrz ktérego znajdujg sie zbiory:

fpp.exe - program gtowny,

fpp2.hlp - zbiér wykorzystywany przez funkcje POMOC,

fpp.ini - zbiér pomocniczy programu gtéwnego,

options.ctl - zbiér pomocniczy programu gtéwnego,

config.dat - zbiér parametréow konfiguracji programu,

waluty.dat - zbiér zawierajgcy tabele kurséw walut

*.dll - pliki pomocnicze programu gtéwnego.

Dodatkowo kazdy program wyposazony jest w przyktadowg baze danych firmy "Chemex" przechowywang
w katalogu DATA.

Podczas instalacji programu z ptyty CD, nalezy wybra¢ zlisty programoéw program, ktéry ma zostac
zainstalowany (FPP), a nastepnie uruchomi¢ opcje instaluj.exe. Dalej nalezy postepowac tak jak przy instalacji
z dyskietek.

1.2.1 Reinstalacja programu

Zarejestrowani uzytkownicy Firmy++ mogg, na wiasne zyczenie, otrzymac kolejne, znowelizowane wersje
programu. Wymiana wersji nie narusza zgromadzonych wczesniej danych - wprowadza jedynie zmiany
w funkcjonowaniu programu.

Reinstalacja programu rozpoczyna sie po uruchomieniu programu reinstalujgcego z dyskietki zawierajgcej nowg
wersje.

Dyskietki reinstalacyjne zachowujg zaréwno dane uzytkownika, jak réwniez konfiguracje samego programu,
obstugiwanych firm i operatoréw. Ich celem jest jedynie wymiana samego programu i udostepnienia jego nowych
mozliwo$ci.

Dyskietki reinstalacyjne nie zawierajg pliku aktywacyjnego i wymagajg, aby data gwarancji byta wyzsza od daty
produkcji programu. Przyktadowo jesli data gwarancji programu uptywa z dniem 31.08.2006, to na taki program
mozna bez problemu dokona¢ reinstalacji wszystkich wersji, ktére powstaty przed tg datg. Jesli chcemy dokonaé
reinstalacji wersji wyprodukowanych po 31 sierpnia 2006, musimy wykupi¢ tzw. upgrade, bedacy przedtuzeniem
gwarancji na program.

Podczas reinstalacji tworzony jest katalog FPP.XXX (gdzie XXX to kolejny numer np. FPP.001; FPP.002...),
w ktéorym umieszczana jest kopia archiwalna programu. Z tego katalogu, gdy bedzie taka potrzeba mozna
uruchomic¢ starszg wersje programu.

Przed kazda reinstalacjg wskazane jest wykonac kopie bezpieczenstwa danych - funkcja Zapis na dyskietkach
z menu Funkcje specjalne.
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Synchronizacja bazy rachunkéw bankowych

W wersji 3.00 do programu zostat dodany plik Rachldx, przechowujgcy numery rachunkéw bankowych wszystkich
kontrahentoéw. Wedtug informacji zawartych w tym pliku program bedzie sprawdzat i identyfikowat kontrahenta.

Przy importach kontrahentéw z jednej bazy do drugiej numery kont bankowych zostang automatycznie zapisane
do pliku Rachldx, a co za tym idzie bedg widoczne zaréwno na karcie kontrahenta jak i na liscie rachunkéw

bankowych.

Uwaga: W zwigzku z dodaniem pliku przechowujgcego numery rachunkéw
bankowych Rachldx, przy wuruchamianiu programu moze pojawi¢ sie
komunikat:

Plik Rachldx wymaga synchronizacji z plikiem KONTRAH.DAT! Brak
synchronizacji uniemozliwia identyfikacje kontrahenta podczas importu
wyciggéw bankowych. Czy wykona¢ synchronizacje?. [ESC] — Nie, [ENTER] -
Tak.

Synchronizacja ma za zadanie przepisa¢ rachunki bankowe z kart
kontrahentéw do pliku Rachldx.

Jesli Uzytkownik wybierze [Enter], synchronizacja zostanie wykonana o ile na
karcie, co najmniej jednego kontrahenta przypisany jest numer rachunku
bankowego. W przeciwnym razie komunikat bedzie pojawiat sie do momentu
wprowadzenia pierwszego numeru rachunku lub wyboru [ESC].

Jesli natomiast Uzytkownik wybierze [ESC], wtedy komunikat nie bedzie sie
wiecej pojawiat, a synchronizacje mozna bedzie wywota¢ pdzniej z poziomu
Funkcji Specjalnych po wybraniu <CTRL>+<X> (funkcja odbudowy bazy
rachunkéw bankowych)

1.2.2 Powtodrna instalacja programu

Czasem zdarza sie, ze program musi zosta¢ zainstalowany na dysku powtodrnie. Proces powtérnej instalacji
przebiega na takiej samej zasadzie jak standardowa instalacji. Do wykonania takiej operacji konieczne jest
zastosowanie pliku aktywacyjnego oraz, oile jest to mozliwe, zarchiwizowanie istniejacych baz danych.
W przypadku, gdy mamy do czynienia z sytuacjg gdzie zostat uszkodzony plik konfiguracyjny (config.dat), lub plik
ten nie istnieje, program tworzy go na nowo i wgrywa na dysk baze demonstracyjng do katalogu DATA. Wigze sie
to z automatycznym wykasowaniem poprzednich danych ztego katalogu. Dane znajdujgce sie w innych
katalogach podczas ponownych instalacji pozostajg nienaruszone.
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1.3 Uruchomienie programu Firma++

Program uruchamiamy z katalogu FPP komendg: fpp
Wywotanie pliku fpp.exe spowoduje, ze na monitorze pojawi sie pierwszy, tytutowy ekran programu:

Menu Gtoune Program Firma++ o numerze seryjnym: ZHHBA3B4196
zostat zarejestrowany dla:
Firma Handlowa CHEMEX

ul. Jasnogorska 44
31-358 Krakow

Uzywanie produktu przez inne podmioty jest
nielegalne i podlega odpowiedzialnosci sadowej.

Data gwarancji: Z882-88-31 Liczba stanowisk: 3

[ Kod operatora: |

Rys 1. Ekran tytutowy programu

Pierwsze uruchomienie programu nie jest zabezpieczone zadnym hastem - wecidniecie klawisza <ENTER>
pozwala na dalszg prace.

Wraz z programem dystrybuowana jest przyktadowa baza danych, ktérej katalog — DEMO - otwierany jest
bezposrednio po uruchomieniu programu. Jesli program uruchamiamy po raz pierwszy w ciagu dnia,
automatycznie otwierane jest okno Kontrola zdarzen po terminie, w ktérym podsumowane sg informacje
0 niezrealizowanych transakcjach. Po nacisnieciu klawisza <ESC> wyswietli si¢ podstawowe menu
programu FPP.

Menu Gioéwne zawiera spis podstawowych funkcji programu. Oprécz menu, w gornej czesci ekranu,
znajduje sie nazwa otwartego katalogu oraz aktualna data i godzina. Dodatkowe informacje, to ilos¢
wolnego miejsca na dysku, na ktéorym zainstalowany jest program oraz ilos¢ wolnej pamieci operacyjnej
dostepnej po uruchomieniu Firmy++.

Uwaga: W lewym, dolnym rogu ekranu otwarte jest tzw. logo programu, gdzie
mozna sprawdzi¢ numer posiadanej wersji FPP.

Kazdy egzemplarz FPP posiada swoj wtasny numer ewidencyjny, dzieki
ktéremu mozliwe jest zarejestrowanie Uzytkownika i sprawowanie dalszej
opieki nad programem (rowniez udostepnianie nowych wersji).

Comarch ERP Klasyka Wersja:
— Firma ++ (FPP) 2017



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

2 PODSTAWOWE ZASADY OBStUGI PROGRAMU

Aby sprawnie postugiwaé sie Firmg++, warto pozna¢ podstawowe zasady poruszania sie po niej. Umiejetnosé
uruchamiania poszczegolnych funkcji, wprowadzania danych oraz szybkiego wyszukiwania informacji zawartych
w bazie danych jest warunkiem sprawnej i efektywnej pracy. Dlatego niezwykle istotne jest zapoznanie sie
z zawarto$cig tego rozdziatu.

2.1 Uruchamianie funkcji programu

Podstawowe funkcje FPP zebrane sg w tzw. Menu Giéwnym, wyswietlonym bezposrednio po uruchomieniu
programu. Wyboru funkcji dokonujemy przy pomocy klawiszy kursora. Wskazang kursorem funkcje uruchamiamy
klawiszem <ENTER>.

Wocisniecie <ENTER> powoduje otwarcie kolejnego menu (podmenu). Tu réwniez wskazujemy funkcje klawiszami
kursora i potwierdzamy wybér klawiszem <ENTER>. Aby wycofa¢ sie z otwartego podmenu na poziom wyzszy
nalezy wcisng¢ klawisz <ESC>.

Uwaga: Funkcje gtobwnego menu mozna uruchomi¢ wciskajgc klawisz
z numerem pozycji, na ktérej znajduje sie funkcja (1...9,0) lub litery K, jesli
chcemy zakonczy¢ prace.

Odrebng grupe funkcji stanowig te, ktérych dziatanie opiera sie na wykorzystaniu wprowadzonych danych.
Najczesciej sg one uruchamiane przy pomocy przypisanych im klawiszy funkcyjnych np. <F7> to ksiegowanie
w komputerowej Ksigzce Podatkowe] (Ksiedze Handlowej), lub kombinacji klawiszy np. <CTRL>+<F7> zamyka
dzienng sprzedaz detaliczng do jednej faktury.

2.2 Wprowadzanie danych

Wprowadzanie danych polega na wypetnianiu tzw. arkuszy edycyjnych. Np. przeprowadzenie transakcji
sprzedazy to wypetnienie arkusza edycyjnego faktury - wprowadzenie ilosci i cen sprzedawanych towaréw, nazwy
kontrahenta itd.

m  Pomiedzy polami arkusza poruszamy sie przy pomocy klawisza <ENTER>, aby przesungc¢ sie
w gtgb arkusza oraz <ESC> aby cofnac¢ sie na pola poprzednie.

m Wypetniony arkusz danych zapisujemy trwale w pamieci komputera uzywajgc kombinacji klawiszy
<CTRL> i <ENTER>. Wycofa¢ sie z arkusza bez zapisu mozna uzywajgc kombinacji klawiszy
<CTRL> i <ESC>.

m  Podczas wypetniania niektérych, obowigzkowych pdl arkusza edycyjnego np. pdl kod towaru lub
kod kontrahenta, pomocg moze by¢ lista towaréw lub kontrahentéw w magazynie. Aby jg uzyskac
wystarczy wcisng¢ klawisz <ENTER> na pustym polu, ktére mamy wypeti¢. Z wyswietlonej listy
wybieramy odpowiednig pozycje (klawiszami kursora) i wybor potwierdzamy klawiszem <ENTER>.
Wskazana pozycja zostanie automatycznie umieszczona na arkuszu danych. Podobny efekt
(wyswietlenie listy) wystapi jesli potwierdzimy klawiszem <ENTER> btednie wpisany kod. Aby nie
utrudniac pracy operatora i niepotrzebnie nie otwiera¢ po wecisnieciu klawisza <ENTER> niektorych
list - na polach, ktérych wypetnienie nie jest obowigzkowe dostep do list pomocniczych uzyskamy
wciskajgc klawisz tabulacji <TAB>. Klawisz <ENTER> spowoduje ominigcie pola.

m W niektérych przypadkach klawisz tabulacji <TAB> umozliwia dostep do pdl, do ktérych nie da sie
wejs¢ postugujac sie klawiszem <ENTER> ani klawiszami kursora. Przyktadem sg pola rabat i cena
sprzedazy towaru podczas wprowadzania pozycji na fakture.
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m  Klawisz <TAB> umozliwia nie tylko edycje pdl, ktdérych wypetnienie nie jest obowigzkowe, ale takze
pomaga we wprowadzeniu na nie danych z klawiatury, bez zapamietania ich w bazie danych
programu. Np. podczas wystawiania faktury nie musimy umieszcza¢ danych kontrahenta w pamieci
komputera. Wcisniecie klawisza <TAB> na polu kod pozwoli na jego ominiecie i reczne wpisanie
potrzebnych informacii.

m  Czes$¢ pol wystepujagcych w programie wypetnia sie dokonujgc wyboru pomiedzy wypisanymi
opcjami. Klawiszami kursora wskazujemy wodwczas wilasciwg odpowiedz i potwierdzamy jg
klawiszem <ENTER>. Np. podczas wypetniania dokumentu MM - decydujemy o aktualizacji cen
w magazynie docelowym wybierajgc pomiedzy Nie, Wg karty i Tak.

m  Pomiedzy kartami ewidencyjnymi towaréw lub kontrahentéw mozna poruszac¢ sie bez wychodzenia
z karty na odpowiednig liste zbiorczg. Wystarczy, w czasie edycji arkusza, postuzy¢ sie klawiszami
<PgUp> - wyswietlona zostanie karta towaru poprzedzajgcego na liscie aktualnie ogladany
i <PgDn> - otwarta zostanie karta towaru nastepnego na liscie.

Podczas wypetniania pél arkusza mozna postugiwac¢ sie réowniez klawiszami:
<DEL> - wymazuje znak pod kursorem
<BACKSPACE> - wymazuje znak przed kursorem
<HOME> - ustawia kursor na poczatku ciggu znakéw
<END> - ustawia kursor na kofncu wprowadzonego ciggu znakéw
<INS> - przefgcza tryb pracy komputera z ,wstawiania” na ,nadpisywanie” i odwrotnie

Uwaga: Polskie litery (3, e, 6, t, Z, Z ..) uzyskujemy wciskajgc
i przytrzymujac klawisz <ALT> i nastepnie wciskajac litere nieakcentowang
(np. <ALT> i <a>, <ALT> i <e>).

Uwaga: Je$li w pola numeryczne chcemy wpisa¢ liczby ujemne najpierw
wpisujemy liczbe, a pdzniej wciskamy znak minus <->. Wcisniecie minusa
zmieni znak liczby i spowoduje przej$cie do nastepnego pola arkusza.

2.3 Obstuga list

Podstawowe listy, ktérymi postugujemy sie podczas pracy z programem FPP to lista towaréw w magazynie, lista
kontrahentéw i listy przeprowadzonych transakcji. Zasady obstugi tych i innych list s3 maksymalnie uproszczone
i ujednolicone. Warto jednak zwréci¢ uwage, ze kazda wyswietlona na monitorze lista oprocz funkgji
standardowych moze by¢ obstugiwana przez przypisane tylko jej klawisze, opisane w dolnej linii ekranu.

2.3.1 Klawisze standardowo obstugujace listy

<INS> - dodanie nowego elementu do listy

Wcisniecie klawisza <INS> pozwala na wprowadzenie nowej pozycji. Jego uzycie otwiera na monitorze pusty
arkusz edycyjny, do ktérego wpisujemy dane o dopisywanym elemencie. Zapamietanie wypetnionego arkusza
klawiszami <CTRL> i <ENTER> umieszcza nowy element na liscie.

<ENTER> - podglad szczegétowych danych

Podglad szczegodtowych danych o wskazanym klawiszami kursora elemencie listy. W wielu przypadkach uzycie
klawisza <ENTER> nie pozwala na wprowadzenie zadnych zmian w ogladanej pozycji listy (np. listy
przeprowadzonych transakciji).
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<DEL> - kasowanie elementu listy

Kasowanie wybranego elementu listy jest mozliwe tylko w niektérych przypadkach np. na liscie ofert czy
rezerwacji towaru. Zasada programu jest niedopuszczanie do kasowania przeprowadzonych i zapisanych
transakcji - odwota¢ je mozna jedynie przeprowadzajgc formalne korekty lub zwroty. Przy pomocy klawisza
<DEL> nie da sie réwniez skasowaé pozycji z list towardéw i kontrahentéw. Mozna to zrobi¢, pod pewnymi
warunkami, wykorzystujgc funkcje specjalne.

<+> - szary plus - wyszukiwanie elementu

Woeisniecie szarego plusa <+> umozliwia wyszukanie pierwszego elementu listy zawierajgcego podany cigg
znakow. Jesli nie jest to ten, ktdérego szukamy, kolejny o podobnej wtasnosci zostanie odszukany po ponownym
wcisnieciu szarego plusa <+>.

<->-szary minus - filtrowanie listy

Wocisniecie szarego minusa <-> umozliwia wyfiltrowanie z listy tylko tych elementéw, ktdre zawierajg podany cigg
znakéw. Odwotac filtrowanie mozna klawiszem szara gwiazdka <*>.

<CTRL> i <strzatka w prawo (w lewo)>

Zmiana trybu wyswietlania niektorych list towardéw - na liscie moga by¢ widoczne kody lub nazwy towarow.
<PgUp> lub <PgDn> - przewijanie listy

Przesuwa kursor o jedng "strone" w goére - <PgUp>, lub o jedng "strone" w dot - <PgDn>.

<HOME> lub <END> - przewijanie listy

Przesuwa kursor na pierwszg <HOME> lub ostatnig <END> pozycje listy, widoczng na monitorze.
<CTRL>i <PgUp> lub <CTRL> i <PgDn> - przewijanie listy

Przesuwa kursor na pierwszg pozycije listy - <CTRL> i <PgUp> lub na pozycje ostatnig - <CTRL> i <PgDn>.
<SPACJA> - zaznaczanie elementéw

Klawisz spacji umozliwia zaznaczanie wybranych elementéw z listy towaréw w magazynie i z listy kontrahentow.
Po wskazaniu wybranego elementu klawiszami kursora i wcisnigciu klawisza spacji, obok pozycji pojawi sie
znacznik. Znacznik mozna skasowa¢ powtérnie wciskajgc klawisz spacji. Wybor elementéw z listy ma duze
znaczenie zwlaszcza podczas wykonywania niektorych wydrukdw np. cennika, zawezonej listy kontrahentow itd.

Uwaga: W przypadku, gdy Uzytkownik zaznaczy kilka dokumentow klawiszem
spacji, nastepnie wyedytuje dokument bedgacy w buforze — zaznaczenia na
liscie sg kasowane.

<CTRL>+<SPACJA> - zaznaczanie/odznaczanie seryjne

Zaznaczanie elementow z listy towaréw lub kontrahentéw, w oparciu o wpisany wzér. Np. jesli chcemy zaznaczy¢
tylko te towary, ktérych kod na drugim i trzecim miejscu zawiera litery KL, w polu kod wpisujemy *KL*. Symbol
gwiazdki oznacza dowolny znak na pierwszym miejscu i dowolne znaki nastepujgce po literach KL.

Jesli podamy wiecej niz jeden warunek - np. kod towaru ma sie zaczyna¢ od ciggu znakéw LISTWA* oraz
jednostkg miary majg by¢ szt. - program zaznaczy te towary, ktére spetniajg obydwa warunki jednoczesnie.

Funkcja moze by¢ wykorzystywana w przypadku listy magazynowej do zaznaczania towardw, ktére majg byé
umieszczone w drukowanym cenniku lub te, dla ktorych drukujemy etykiety. Na liscie kontrahentéw mozna przy
pomocy funkgcji zaznaczac firmy, dla ktérych drukowane bedg etykiety adresowe.
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Menu Giowne | 12:04:44 “

Rok:201 Zaznaczanie pozycji listy wedtug wzorca

numer transa| Operacja : Zaznaczenie AFAGISAIE Odznaczenie

5/10-FF|| Data sprzedazy : s -
6/10/FF|| Data wystawienia FA : Il -
?/10/FF
8-10-FF|| Kod kontrahenta

9/10-FF| Seria dokumentu

10-10-/FF| Operator

11-10/FF| =-ZaksiggowanesNiezaksiggowane
12/10-/FF| =-ZwykterKorekty :
13-10-FF| =sGot-PrzesKred-Czek,InmesKarta-Komp :
14-/10/FF| =-W buforze-sZamknigte :
15/10/FF| =-FirmarsOsoba fiz.-/Fiskalne

16-10-FF| #,0d nettor0d brutto

Ins-nowa Ente

KK K X X K ¥ ¥

Rys 2. Zaznaczanie pozycji na liscie

<CTRL>+<0O> - podglad operatora

Z poziomu list dokumentéw lub w chwili ich edycji (FA, PA, PZ, RW, PW, MM...) kombinacja klawiszy <CTRL>
i <O> pozwala na podglad operatora, ktéry dokument wystawit. W przypadku dokumentéw w buforze: dopdki
transakcja jest w buforze wyswietlany jest operator, ktéry jg tam umiescit.

<TAB> - skok do numeru

Klawisz tabulacji wcisniety na liscie transakcji umozliwia wpisanie numeru szukanej transakcji. Potwierdzenie
klawiszem <ENTER> umieszcza kursor na wybranej pozyciji listy.

Uwaga: Na ekranie, do obstugi list ustawionych wg numeréow dodane zostato
czteroznakowe pole w lewym goérnym rogu ekranu, dzieki ktéremu mozna
zawezi¢ liste tylko do dokumentéw wystawionych we wskazanym roku.
W chwili wyswietlania listy proponowana jest lista zawezona do transakcji
z roku biezgcego. Wcisniecie klawisza <ESC> na liscie ustawia kursor w polu
ROK i pozwala na zmiane wpisanej wartosci. Aby na liscie pojawity sie
wszystkie transakcje (niezaleznie od daty) nalezy w pole ROK wpisac¢
gwiazdke (*).

Uwaga: Oprécz wymienionych klawiszy listy wyposazone sg w tzw. lokator.
W lewym, gérnym rogu listy znajduje sie puste okienko, w ktérym
bezposrednio po otwarciu listy umieszczony jest kursor. W celu wyszukania
na liscie pozycji rozpoczynajgcych sie okreslong literg lub tancuchem liter,
wystarczy wpisa¢ je w puste okno. Kursor automatycznie ustawi sie na
pierwszej pozycji spetniajgcej zadany warunek.

2.3.2 Lista towaréw w magazynie

Podczas przeprowadzania wiekszosci transakcji musimy poda¢ kod towaru, ktéry podlega obrotowi. Wcisniecie
klawisza <ENTER> na pustym polu kod wyswietla pomocniczg liste towaréw w magazynie. Jej sprawna obstuga
moze znacznie przyspieszy¢ prace.
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Wyszukiwanie potrzebnych informacji to umiejetno$¢ szybkiej zmiany statusu listy. Stuzg do tego klawisze:

<F7> - opcje listy

Przy pomocy klawisza <F7> mozna ustali¢ parametry listy. W wyswietlionym na ekranie okienku podajemy grupe
towarowg, ktorej elementy majg by¢ wyswietlane, grupe cenowg wyswietlang w ostatniej kolumnie listy (do
wyboru mamy ceny netto i brutto) i decydujemy czy lista ma by¢ wyswietlana ze stanami zerowymi czy bez.
Zatwierdzenie podanych informacji spowoduje, ze uzyskamy szybki dostgp zaréwno do listy wszystkich towarow
wys$wietlanej zgodnie z podanymi parametrami dotyczgacymi grupy cenowej i standow zerowych, jak ido listy
obejmujgcej tylko wskazang grupe towarowa. Przetgczanie trybu wyswietlania obu list to wciskanie opisanego
nizej klawisza <TAB>.

<TAB> - zmiana listy

Po ustaleniu parametrow listy (klawiszem <F7>) klawisz tabulacji <TAB> stuzy do przefgczania trybu wyswietlanej
listy. Jego kolejne wciskanie wy$wietla:

m liste wszystkich towaréw w magazynie, o zadanych parametrach,
m liste obejmujgcy tylko wskazang grupe w kolejnosci wg kodow,
m liste obejmujgcy tylko wskazang grupe w kolejnosci wg nazw.

Jesdli w programie utworzona zostata hierarchiczna struktura danych - <TAB> stwarza rowniez mozliwos¢
wyszukiwania towaru wg ustalonej hierarchii.

<SHIFT>i <TAB> - ceny

Pozwala na zmiane kolumny cen na wyswietlanej aktualnie liscie (ceny sprzedazy |, II, Il i D lub cene zakupu
wazong w lub ostatnig 7).

<SPACJA> - wybor grupy

Umozliwia szybkg zmiane wyswietlanej grupy towarowej. z okienka, otwartego po wecisnieciu klawisza spagiji,
klawiszami kursora wybieramy odpowiednig nazwe i potwierdzamy wybor klawiszem <ENTER>.

Pozostate klawisze obstugujace wyswietlong liste to:
<CTRL + ENTER> - dostep do skréconej karty wybranego towaru,
<F8> - skok do zamiennika (listy ) opisanej na karcie towaru,
<INS> - wprowadzenie nowego towaru do magazynu.

2.3.3 Lista kontrahentow

Podczas wystawiania dokumentow transakcyjnych mozliwy jest rowniez podglad listy kontrahentéw firmy (klawisz
<ENTER> na pustym polu kod).

< SPACJA> - wybor grupy

Umozliwia szybkg zmiane wyswietlanej grupy kontrahentéw. z otwartego po wcisnieciu klawisza spacji okienka
nalezy klawiszami kursora wybra¢ odpowiednig nazwe i potwierdzi¢ wybor klawiszem <ENTER>.

<F10> - przeszukiwanie po numerze NIP

Wocisniecie klawisza <F10> na wyswietlonej liscie kontrahentéw podczas wystawiania faktury wyswietli okno,
w ktore nalezy wpisa¢ numer NIP kontrahenta. Naci$nigcie <ENTER> powoduje odnalezienie na liscie
kontrahenta z podanym numerem NIP.

<TAB> - zmiana listy

Po ustaleniu grupy, ktéra ma by¢ wyswietlana, klawisz tabulacji <TAB> stuzy do przefgczania trybu wyswietlanej
listy. Jego kolejne wciskanie wyswietla:

m  liste wszystkich kontrahentéw,

= liste obejmujgcy tylko wskazang grupe w kolejnosci wg kodow,
m liste obejmujgcy tylko wskazang grupe w kolejnosci wg nazw.
<CTRL> i <ENTER> - karta kontrahenta

Podglad skréconej karty kontrahenta.

<INS> - nowa pozycja

Wprowadzanie danych nowego kontrahenta na liste.
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2.4 Podglad wydruku na ekranie monitora

Istnieje w programie mozliwos$¢ podgladu wydruku na ekranie przed wystaniem polecenia drukowania do drukarki.
Wydruk na ekran mozna wywota¢ przy pomocy kombinacji klawiszy <ALT>+<F2> w tym miejscu w programie,
w ktérym wydruki wywotuje sie klawiszem <F2>. Uzycie opisanej kombinacji wywotuje menu wydruku analogiczne
do wywotywanego standardowo klawiszem <F2>. Réznica polega na skierowaniu wybranego rodzaju wydruku nie
do drukarki, lecz na ekran monitora. Na podgladzie wydruku na ekran dziatajg nastepujgce klawisze:

m strzatka w gore —przewijanie podgladu w gore,

m strzatka w dot — przewijanie pogladu w dot,

m strzatka w prawo — przesuwanie w prawo,

m strzatka w lewo — przesuwanie w lewo,
<CTRL> + — - przesuwa 0 10 znakéw w prawo,
<CTRL>+ « - przesuwa o 10 znakdéw w lewo.
Page Up lub Page Down — przewijanie listy — przesuwa kursor o jedng ,strone” w gore - <PgUp>, lub o jedng
,strone” w dét - <PgDn> .
Home lub End — przewijanie listy — <HOME> przesuwa kursor na poczatek linii, <END> przesuwa kursor na
koniec linii.
<TAB>- wybor strony — pozwala na wyboér dowolnej strony.
<CTRL>+<PgUp>, <CTRL>+<PgDn> - przewijanie listy — przesuwa kursor na pierwsza pozycje listy -<CTRL>
i <PgUp> lub na pozycje ostatnig - <CTRL> i <PgDn>.
Pojawienie sie symbolu [ na prawym marginesie podgladu wydruku oznacza, ze oglgdany dokument lub raport
jest wiekszy niz szerokos$¢ jednego ekranu i aby zobaczy¢ dalsze fragmenty nalezy przewingé obraz przy pomocy
opisanych wyzej klawiszy.
Z aktywnego okna podglgdu wydruku mozna wycofa¢ sie klawiszem <ECS> lub przeglgdany dokument skierowac
na drukarke uzywajgc kombinacji klawiszy <CTRL>+<ENTER>.

Uwaga: Jesli w konfiguracji programu zadeklarowana jest drukarka fiskalna
nie ma podgladu wydruku Paragonu na ekran.

Po naci$nieciu kombinacji klawiszy <CTRL>+<F2> mozna uzyskac¢ podglad
wydruku (np. faktury dla klienta), jesli zamiast <ENTER> na formatce
uzupetniania danych o kontrahencie nacisnie sie klawisze <ALT>+<F2>.
Wycofanie sie z podgladu pozwala edytowaé Paragon. Wykonanie wydruku na
drukarke zamyka Paragon.
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3 SPIS PODSTAWOWYCH FUNKCJI PROGRAMU

W skfad gtéwnego menu programu Firma++ wchodza:

1. Transakcje 7. Analiza Danych

2. Historia 8. Sekretariat

3. Ptatnosci 9. Funkcje Specjalne
4. Magazyn 0. Zmiana Kartoteki
5. Produkcja K. Koniec Pracy

6. Kontrahenci

Menu Gtoune

Transakc je
Historia
Pratnosci

Produkc ja
Kontrahenci
finaliza Danych
Sekretariat
Funkc je 3pecjalne
Zmiana Kartoteki

Koniec Pracy

(C) 1991-2013 Comarch 3SA Ctrl+0 - Oferta Comarch

H Firma++ (R) wersja 3.52 [N20O] ” Ctrl1+F1 - Informac je ”

Rys 3.  Menu gtbwne programu

Kazda z wymienionych tu opcji jest jedynie nazwg grupy kolejnych funkcji, wchodzgcych w sktad wybranego
menu.

Wybdér opcji Transakcje stwarza mozliwo$¢ przeprowadzenia
dowolnej transakcji zakupu lub sprzedazy towaru bgdz jego przesuniecia
w obrebie lub poza firme.

Analiza danych ukrywa wiele réznorodnych raportéw dotyczgcych dokonanych
transakcji, wartosci sprzedazy, zyskow itd.

Wszystkie funkcje sg dokftadnie opisane w kolejnych rozdziatach tego podrecznika.

Oprocz wymienionych w menu gtdéwnym i kolejno otwieranych podmenu funkgji, istnieje rowniez grupa operacji
pomocniczych, ktére mozna wywotywaé z dowolnego miejsca w programie.

3.1 Informacja o programie <CTRL>+<F1>

Po nacisnieciu klawiszy <CTRL>+<F1> z poziomu Menu Gfownego FPP, wyswietli sie Informacja o programie
Firma++. Operator znajdzie tutaj informacje o numerze ewidencyjnym Comarch (numer, ktéry musi podac
Klient, gdy chce skorzysta¢ z konsultacji w Dziale Wsparcia Klienta/Partnera firmy Comarch). Znajomos¢ tego
numeru w znaczny sposob przyspiesza identyfikacje Panstwa firmy i uzyskanie potgczenia z konsultantem.
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Z poziomu okna informacji o programie dostepne sa opcje:

m  <F10> - strona www Kklienta. Opcja ta otwiera Indywidualng Strone Klienta Comarch
w przegladarce internetowej. Aby operator mégt sie zalogowac na strone klienta, musi mie¢ nadane
odpowiednie uprawnienie. w Konfiguracji/ Blokady dostepu znajduje sie antyblokada
STRONAKLIENT - indywidualna strona www klienta Comarch. Operatorzy, ktérych inicjaty
bedg tam wpisane, bedg mogli zalogowac sie¢ na indywidualng strone internetowg bezposrednio
z programu FPP. Po nacisnieciu <F10> program potgczy sie z indywidualng strong klienta. Jezeli
operator nie bedzie miat nadanych uprawnien, to po nacisnieciu <F10>, nie wyswietli sie strona
www klienta Comarch.

m  <ALT>+<F1> - biezgce zmiany. Po wybraniu tej opcji Uzytkownik moze wydrukowac liste zmian
wprowadzonych w danej wersji Comarch ERP Klasyka Firma++.

Uwaga: Podczas pracy w trybie petnoekranowym, przy wywotywaniu
Indywidualnej Strony Klienta Comarch ERP Klasyka, Firma++ samoczynnie
przechodzi w tryb pracy w oknie Windows. Powrd6t do programu Comarch ERP
Klasyka Firma++ mozliwy jest po wybraniu programu z paska zadan.

3.2 Oferta Comarch <CTRL>+<0O>

Po nacisnieciu klawiszy <CTRL>+<O> z poziomu Menu Gtéwnego FPP, wyswietli sie Oferta Comarch —
systemy Comarch dla Windows. Klienci, ktérzy sg zainteresowani zakupem programu wspomagajgcego
zarzadzanie i ksiegowos$¢, pracujgcego w srodowisku Windows moga uzyska¢ wstepng informacje na temat
oferty Comarch.

Na dole okna znajduje sie podpowiedz <F10> — otworz strone www. Opcja ta umozliwia otworzenie strony
internetowej zawierajgcej informacje o systemach Comarch.

Uwaga: Podczas pracy w trybie petnoekranowym, przy wywotywaniu strony
www.comarch.pl/erp Comarch ERP Klasyka Firma++ samoczynnie przechodzi
w tryb pracy w oknie Windows. Powr6t do programu Comarch ERP Klasyka
Firma++ mozliwy jest po wybraniu programu z paska zadan.

W Konfiguracji/ Blokady dostepu znajdujg sie blokady:

= WWWCOMARCH - Wywotanie strony www firmy Comarch. Operator, ktéry bedzie miat
zatozong takg blokade, nie bedzie mogt uruchomi¢ strony www.comarch.pl/erp bezposrednio
z programu FPP.

m  OFERTACDN — Okno oferta Comarch, pozwalajgcg na zablokowanie dostepu do tego okna
z poziomu Menu Gféwnego za pomocg kombinacji klawiszy <CTRL>+<0O>.

3.3 Plik Czytaj to - <ALT>+<F1>

Po nacisnieciu <ALT>+<F1>, z menu gtdéwnego FPP, wyswietli sie podglad pliku Czytaj to, w ktdrym zawarte sg
informacje o0 zmianach, jakie sg wprowadzane w kolejnych wersjach programu FPP.

3.4 Funkcja POMOC - <F1>

Umozliwia szybki dostep do informacji o wykonywanej aktualnie czynnosci. Systemem Help mozna postugiwac
sie w dwojaki sposob:

wcisniecie klawisza <F1> z poziomu gtéwnego menu to mozliwos¢ "wedrowania” po programie w towarzystwie
systemu Help. Wystarczy tylko wybrac¢ funkcje, z ktérg chcemy sie zapoznac i wcisngc¢ klawisz <ENTER>.
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podczas pracy zprogramem, wcisniecie w dowolnym momencie klawisza <F1> wyswietli informacje
0 wykonywanej wtasnie czynno$ci.

W tekstach wyswietlanych po wywotaniu systemu Help znajdujg sie tzw. pola - odsytacze do innych fragmentow
POMOCY. Kazde z nich rozpoczyna sie znakiem strzatki. Pomiedzy polami odsytacza poruszamy sie klawiszami
kursora.

Uwaga: Dzieki systemowi Help mozna rowniez dowiedzie¢ sie, jakie zmiany
nastgpity w kolejnych wersjach programu Firma++. Po wcisnieciu klawisza
<F1> z Menu Gtownego wystarczy klawiszami kursora wybra¢ opcje Nowosci
w wersji i wcisng¢ klawisz <ENTER>.

3.5 Funkcja zmiany daty - <F3>

Pozwala na zmiane daty dla programu. Od chwili zmiany daty program traktuje jg jako biezacg i pod nig zapisuje
wszelkie operacje. Wprowadzona data jest aktywna do zakonczenia pracy z programem (lub ponownej zmiany).
Woyjscie z programu i ponowne wejscie spowoduje, ze program odczyta date systemowg komputera.

3.6 Kalkulator - <F4>

Z kazdego miejsca w programie mamy dostep do kalkulatora, wywotywanego klawiszem <F4>. Jego funkcje
obejmujg podstawowe dziatania matematyczne (dodawanie, odejmowanie, mnozenie i dzielenie).

Znaki dziatan mozna wprowadza¢ zaréwno z klawiatury numerycznej, jak i podstawowej. Wynik dziatan
otrzymamy wciskajgc znak ,=" lub <ENTER>.

Zerowanie kalkulatora nastgpi po wcisnieciu klawisza <C>, a usuniecie kalkulatora z ekranu to wecisnigcie
klawisza <ESC>.

Dodatkowo, kalkulator wyposazony zostat w nowe dziatania - wyliczanie kwoty brutto gdy dane jest netto
i odwrotnie.

Przykiad: Jesli znamy cene netto = 10 Zt i wpiszemy10,

klawisz N, podamy stawke - np. 8%, <ENTER>,

obliczona zostanie kwota brutto 10.8 Zt.

Jesli od kwoty brutto chcemy policzy¢ cene netto wpisujemy np.12.30

klawisz B

podajemy stawke - np. 23%, <ENTER>

i program wyliczy cene netto 10 Zf.

Jest mozliwe przenoszenie kwoty wyliczonej przez kalkulator do aktualnie
edytowanego pola poprzez nacisniecie <CTRL>+<ENTER>.

Uwaga: Po wywotaniu kalkulator pojawia sie w lewym, gérnym rogu ekranu.
Wcisniecie klawisza <F10> i nastepnie klawiszy kursora pozwala na
przesuniecie kalkulatora w dogodne miejsce na ekranie. Ustawienie
zatwierdzamy klawiszem <ENTER>. Od tej chwili mozliwe jest dokonywanie

obliczen.
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3.7 Kasa - <F5>

Funkcja Kasa standardowo dostepna jest z otwartego menu Transakcje. Istnieje réwniez mozliwosc
uruchomienia automatu, zapisujgcego bezposrednio kazdg operacje przyjecia gotowki przez kasjera — funkcja
Parametry pracy.

Aby jednak utatwi¢ dostep do kasy prowadzonej przez program, w dowolnym momencie podczas pracy wystarczy
wcisngé klawisz <F5> i odnotowa¢ wptyw (KP) lub wydanie (KW) pieniedzy z kasy.

Kazda przeprowadzona w ten sposob operacja zostanie odnotowana w raporcie kasowym, generowanym przez
program i dostepnym z funkcji Kasa, w menu Transakcje.

3.8 Kontrola zdarzen po terminie - <F10>

Gdy uruchamiamy program po raz pierwszy w ciggu dnia, funkcja Kontrola zdarzen po terminie uruchamiana
jest automatycznie.

Dzieki temu mamy mozliwo$¢ szybkiego podgladu wszystkich transakcji, ktorych termin ptatnosci juz minat, listy
przeterminowanych rezerwacji, Faktur Pro Forma oraz przedawnionych dokumentéow WZ.

Kontrola zdarzen po terminie moze by¢ wywotana rowniez w dowolnym momencie w ciggu dnia pracy. Wystarczy
z poziomu gtdéwnego menu wcisngc¢ klawisz <F10>.

Na ekranie pojawig sie ilosci i wartosci nieuregulowanych operacji. Szczegéty podgladamy wciskajgc klawisz
<ENTER>.

Menu Gioune

Transakc je
Historia

F4
3 Ptatnosci

Sprzedaz - nalezZnodici od kontrahentouw : 6 745.89
Zakupy - zobowiazania wobec kontrahentow: 4 1,380.97
Z2aliczki od kontrahentou

Zaliczki u kontrahentouw Zdarzenia po terminie
Przeterminowane rezerwac je kont
Przedaunione faktury Pro-Forma
Przeterminowane transakcje wyda Nieuregulowane zobowiazania
Zaliczki od kontrahentow
Zaliczki u  komtrahentow
Przeterminowane rezerwacje
Firma++ (R) uwersja 3.52 [N20] Stare faktury Pro-Forma
(C) 1991-2013 Comarch 3A Przeterminowane wydania W2

20130724 Kontrola zdarzen po terminie

Rys 4. Kontrola zdarzen po terminie

Nieuregulowane zalegtosci i zobowigzania mozna uzupetniaé (odnotowa¢ wptaty) w sposéb analogiczny jak
z listy zalegtych pfatnosci (funkcja Ptatnosci).

Zaliczki od kontrahentéw i zaliczki u kontrahentéow dzieki tej funkcji mozna sprawdzié, jaka jest wartosé¢
nierozliczonych zaliczek od wszystkich kontrahentéw i zaliczek u kontrahentéw oraz wyswietli¢ liste
nierozliczonych zaliczek.

Przeterminowane rezerwacje mozna kasowac, jesli nie sg juz aktualne lub przediuza¢ termin waznosci -
edytujac je klawiszem <ENTER> i zmieniajac date waznosci.

Stare Faktury Pro Forma oraz przeterminowane dokumenty WZ mozna edytowac¢ lub skasowac (w przypadku
Faktur Pro Forma).
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4 KONFIGURACJA PROGRAMU

4.1 Rozpoczecie pracy z programem

4.1.1 Zakladanie katalogu, w ktorym przechowywane beda dane firmy

Katalog mozna utworzy¢ po wejsciu do programu, z funkcji Lista katalogow.

Lista katalogow jest dostgpna w Konfiguracji, po jednoczesnym wcisnigciu klawiszy <CTRL>+<F9> z poziomu
gtbwnego menu. Po jej uruchomieniu, na monitorze wyswietlona zostanie lista wczesniej utworzonych katalogow.

W przykfadowej bazie danych wprowadzona jest jedna pozycja - baza danych o nazwie CHEMEX, ktoéra znajduje
sie w katalogu C:\FPP\DATA.

Aby utworzy¢é nowy katalog lokalny postugujemy sie klawiszem <INS>. Do wyswietlonego okna wpisujemy
nazwe nowej bazy danych (np. nazwe firmy) oraz sciezke dostepu do katalogu, gdzie zapisywane beda
wprowadzane przez nas dane. Jesli na dysku nie istnieje katalog o podanej nazwie, program informuje o tym
stosownym komunikatem i proponuje jego zatozenie. Wybor opcji Tak spowoduje utworzenie na dysku
odpowiedniej kartoteki.

Uwaga: Nazwa katalogu powinna by¢ jednym wyrazem, w ktérym ilos¢ liter
maksymalnie wynosi 8 i ktédry nie zawiera polskich liter (g,e itp.).

4.1.2 Zmiana kartoteki

Rozpoczecie pracy (wprowadzania danych) w nowej firmie nastgpi po uruchomieniu funkcji Zmiana kartoteki,
znajdujgcej sie w gtdwnym menu. Wybdr nazwy firmy i zatwierdzenie go klawiszem <ENTER> spowoduje
otwarcie plikow potrzebnych do obstugi nowego magazynu. W efekcie, nazwa firmy pojawi sie w gérnej czesci
podstawowego ekranu programu.

W nowym katalogu listy towaréw, kontrahentéw czy transakcji bedg puste.

4.1.3 Konfiguracja programu zgodnie z planowanym sposobem pracy.

Gdy katalog jest utworzony i program gotowy jest do pracy w nowej firmie (jej nazwa widoczna jest w gornej
czesci ekranu) - mozna przystgpi¢ do konfigurowania programu. Tu znéw postugujemy sie funkcjg konfiguracji
(klawisze <CTRL>+<F9> z giéwnego menu).

4.1.4 Wprowadzanie podstawowych informacji o firmie oraz danych
dotyczacych tacznosci z programami ksieggowymi
Przy pomocy funkcji Pieczatka firmy wprowadzamy dane o firmie, takie jak nazwa, adres, nr ewidencyjne, nr

kont bankowych, numer NIP! itd. Sg one drukowane na wiekszosci tworzonych dokumentéw, dlatego nalezy
wprowadzi¢ je szczegolnie starannie.
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I Dane dotyczgce firmy: [DEMO]
T T XN o< ja_dcnonstracyina programu Firna+s |
(C) Comarch S.A.
1.0t Tra| Adres ‘Krakow, Al. Jana Pawta I1 41g
A H tel.(012) 681 43 00, fax (012) 687 71 60
3. e P%|| Nr REGON:350527377 NIP:PL 677-00-65-406
E Wpis :KR3 0000057567
L T Pr
6. Kont
T finaliza Metoda kasowa........ Liil
B........... Sekr Numer GIDS: E1Z234567X
9. Funkc je 3p
0...... Zmiana Kal| Bank domyslny:BANK
Rachunek:22-7?7777777-0000-1234-9876-0908
| Konie|| Kasa domy$lna:KASA
Serie dokumentow
Podstauwowa: VAT Dla zuwrotou : ZWR
Detaliczne: DET Paragony : PA
Dokumenty dostawy:
Firma++ (R) uwers|-Stopka faktury
(C) 1991-2013 UWYBIERZ NaAaJLEPSZVYCH
Dzigku jemy?! Zapraszamy codziennie 9-17
IL

Rys 5. Edycja danych dotyczacych firmy

Pole - stopka faktury - to miejsce na wpisanie np. hasta reklamowego, ktére bedzie drukowane w dolnej czesci
kazdej faktury. Dane zatwierdzamy klawiszami <CTRL>+<ENTER>.

Jesli podczas dalszej pracy bedziemy wykorzystywa¢ jeden z programéw ksiegowych, wspotpracujgcych
z Firma++, nalezy w funkcji Dane zewnetrzne wprowadzi¢ $ciezke dostepu do danych Ksigzki Podatkowej (KP)
lub Ksiegi Handlowej (KH), czyli nazwe dysku i katalogu, w ktérym zainstalowany jest program ksiegowy oraz
nazwe podkatalogu, gdzie gromadzone bedg dane panstwa firmy. Poniewaz programy ksiegowe moga prowadzi¢
dowolng ilos¢ rejestrow VAT, podajemy réwniez nazwy rejestréw, do ktérych bezposrednio przenoszone bedag
dane z FPP.

4.1.5 Ustalenie rodzaju uzywanej drukarki (lub drukarek)

Rodzaj uzywanej drukarki oraz port, przez ktéry bedg kierowane wydruki ustalamy przy pomocy funkcji Rodzaje
drukarek (rozdz. 4.9).

4.1.6 Wprowadzenie stanu poczatkowego towaréw

Jesli program jest gotow do wprowadzania danych, prace rozpoczynamy od wprowadzenia stanu
poczatkowego magazynu. Po sporzgdzeniu spisu z natury:
= uruchamiamy funkcje Magazyn,
m  zakltadamy karty ewidencyjne poszczegdlnych towaréw, a w pola Stan poczatkowy wpisujemy
ilos¢ towaru w magazynie (w odpowiednich jednostkach) i jego cene zakupu netto,
= po wprowadzeniu wszystkich towaréw nalezy sporzadzi¢ wydruk spisu z natury (magazyn, menu
raportéw, spis z natury) iporéwna¢é go ze spisem utworzonym "recznie". Jesli wystgpig
niezgodnosci - poprawiamy je w polach stan poczatkowy lub poczatkowa cena zakupu,
m jesli stan poczgtkowy jest prawidtowy, kazdg kolejng zmiane ilosci towaru w magazynie
wprowadzamy jako odpowiednig transakcje rozchodu (np. FA) lub przychodu (np. PZ).

Uwaga: Pola Stan poczgtkowy - ilos¢ i cena - dostepne sg do edycji tylko do
chwili wprowadzenia pierwszej (dowolnej) transakcji. Dlatego przed
zakonczeniem wprowadzania stanu remanentowego nie wolno przeprowadzac
w programie zadnych transakcji. Zapis pierwszej z nich zablokuje dostep do
pol STAN POCZATKOWY na kartach towardéw juz wprowadzonych, a wiec
stracimy mozliwo$¢ korekty wpisanych wczesniej wartosci.

Dane z wprowadzonym poprawnie stanem remanentowym warto skopiowac¢ na
dyskietke (dysk komputera) - mogg sie jeszcze przydac.
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4.2 Parametry ogolne

Uruchomienie funkcji Parametry pracy pozwala na okreslenie wartosci parametréw utatwiajgcych organizacje
pracy z programem. Wartosci parametrow ustawiane sa przed rozpoczeciem pracy i wprowadzaniem
danych.

Po uruchomieniu funkcji Konfiguracji (z poziomu gtéwnego menu klawiszami <CTRL>+<F9>) i wybraniu opcji
Parametry ogolne, wyswietli sie okno z dwoma pozycjami:

m  Parametry globalne

m  Wartosci domysine

Menu Gibune o 11:53:28

Transakc je Konfigurac ja
Historia

Pratnosci
Wydruk faktury ’
Produkc ja Wydruki graficzne
Kontrahenci Zaokraglenia kuwot

Analiza Danych Lista operatoréuw
Sekretariat Lista katalogouw

Funkc je Specjalne Lista atrybutouw

Zmiana Kartoteki Rodza je drukarek
Drukarki fiskalne
Koniec Pracy Kasa fiskalna
Kody kreskoue
Blokady dostepu

Pieczatka firmy
Firma++ (R) wersja 3.52 [N20] Dane zewngtrzne Informac je
(C) 1991-2013 Comarch 3A Stopy dla odsetek ||Oferta Comarch
Intrastat

Rys 6. Parametry konfiguracyjne programu

Pomiedzy kolejnymi parametrami poruszamy sie przy pomocy klawiszy <ENTER> i <ESC>. Aby uaktywnic
niektére z parametrow, nalezy ustawi¢ na nich kursor i wcisngé klawisz <TAB> lub <SPACJE>. Jesli w nawiasach
kwadratowych pojawi sie znacznik - parametr staje sie aktywny. Powtérne wcisniecie klawisza <TAB> lub
<SPACJI> na zaznaczonym parametrze spowoduje, ze przestanie on by¢ aktywny.

4.2.1 Parametry globalne

Po wybraniu opcji parametry globalne na monitorze pojawi sie arkusz edycyjny.
Pytanie o stany zerowe

Uaktywnienie parametru spowoduje, ze przed wyswietleniem listy towaréw w magazynie zadawane bedzie
pytanie ,wyswietla¢ stany zerowe: Tak/Nie”. W innym przypadku listy bedg automatycznie wyswietlane ze
stanami zerowymi, z mozliwoscig zmiany statusu listy podczas pracy.

Pytanie o identyfikator

Pytanie o identyfikator i hasto osoby obstugujgcej program bedzie zadawane przy wejsciu do programu - jesli
parametr bedzie aktywny. Jesli nie - program bedzie dostepny dla kazdego uzytkownika.

Uwaga: Przed wigczeniem parametru nalezy upewni¢ sie, czy Lista
operatoréw nie jest pusta.
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Pytanie o serie dokumentu

Podczas wystawiania faktury (lub innego dokumentu) najpierw moze by¢ zadawane pytanie o serie
i proponowany pierwszy wolny numer podanej serii lub, jesli parametr nie jest aktywny - bez pytania o serig
bedzie proponowany pierwszy wolny numer bez rozszerzenia badz zrozszerzeniem standardowym (patrz
Domyslina seria faktur).

Marza metoda 'w stu’
Naliczanie marzy w programie FPP moze odbywac sie przy pomocy jednej z dwoch metod:
m  metodg "w stu” - naliczanie marzy od ceny sprzedazy

marza = (cena sprzedazy - ostatnia cena zakupu)/cena sprzedazy,
m  metodg ,,od stu” - od ceny zakupu

marza = (cena sprzedazy - ostatnia cena zakupu)/cena zakupu.
Obowigzkowe operacje KP/KW

Po przeprowadzeniu i zatwierdzeniu transakcji sprzedazy lub zakupu, ktérej ptatnos¢ jest natychmiastowa (np.
gotéwkowa) powodujemy wymuszanie przez program zapisu operacji kasowej KP - Kasa Przyjmie lub KW — Kasa
Wyptaci.

Dla KP/KW generowanych z Paragonow zapisywany jest automatycznie jako kod kontrahenta: ~DETAL. Utatwi to
zaksiggowanie z poziomu Ksiegi Handlowej wptat/wyptat na odpowiednie konto.

Zapisy kasowe przez bufor

Jesli zapisy dokonywane do kasy programu majg przed ich umieszczeniem w raporcie kasowym by¢
umieszczane w buforze (i oczekiwac na ich petny zapis przez np. ksiegowego), parametr musi by¢ aktywny.

Obowigzkowe operacje bankowe

Po zaznaczeniu tego parametru, podczas rozliczania transakcji z menu Ptatnosci formg ptatnosci przelew, bedg
automatycznie generowaly sie zapisy bankowe. Utworzony w ten sposob zapis bankowy, w polu opis ma wpisany
numer rozliczonego dokumentu oraz powigzanie z rozliczanym dokumentem.

Informacja o przecenie

Przy zakupie nowej partii towaru moze sie zdarzy¢, ze jego cena jest rézna od ceny z poprzedniej dostawy. Jesli
parametr bedzie aktywny, przy prébie zatwierdzenia dokumentu PZ klawiszami <CTRL> i <ENTER> na monitorze
wyswietlane bedzie okno z podanymi starymi i proponowanymi nowymi cenami sprzedazy towaru. Nowe ceny
sprzedazy edytowane bedag z mozliwoscig wprowadzania zmian.

Informacja o opakowaniach

Jesli uzywamy w programie funkcji rozliczajgcej opakowania zwrotne/kaucjonowane - wigczenie parametru
spowoduje mozliwo$¢ utworzenia dokumentu towarzyszgcego transakcji (FA lub PZ), zawierajgcego rozliczenie
tych opakowan.

Jezeli parametr ten jest zaznaczony, to podczas kopiowania dokumentéw informacja o opakowaniach
przenoszona jest z dokumentu pierwotnego na kopiowany.

Dokument TK do opakowan na FA/PA/PZ

Zaznaczenie tego parametru w konfiguracji, umozliwia wygenerowanie dokumentu TK-/TK+ podczas wystawiania
dokumentow FA/PA/PZ oraz zapisanie tych dokumentéw na liscie towaréw kaucjonowanych (patrz rozdz. 8.4.4.2
Tworzenie TK do FA/PA/PZ).

Sygnat w buforze faktur

Sygnat dzwiekowy odzywajgcy sie gdy bufor uzupetniony jest o kolejng fakture.

Uwagi o kontrahencie na FA / WZ

Powoduje wyswietlanie zawartosci pola Uwagi z Karty Kontrahenta podczas wystawiania Faktury Sprzedazy/
Wydania Zewnetrznego w oknie pojawiajgcym sie po zatwierdzeniu danych kontrahenta.

Zliczanie sum na listach

Poniewaz niektore obliczenia dotyczgce podsumowan wyswietlanych przez program raportdow mogg byé

dtugotrwate - jesli parametr ma wartos¢ NIE - sumy nie sg zliczane. W takim przypadku mozna zazgda¢ podania
sum postugujgc sie klawiszami <SHIFT> i <szary plus>. Dla wartosci TAK - sumy zawsze sg zliczane.
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Doktadny lokator - kody paskowe

Uaktywnienie tej funkcji pozwala na usprawnienie pracy podczas przeszukiwania listy towaréw przy pomocy
czytnika kodéw paskowych.

Sprzedaz tylko wg kodow EAN

Zaznaczenie tej opcji nie pozwoli na przypadkowe wybranie towaru z listy podczas sprzedazy z czytnikiem kodéw
kreskowych. W momencie wpisania btednego kodu EAN, lub jego braku pojawi sie odpowiednia informacja wraz
z sygnatem dzwiekowym.

Nie sprawdzaj sumy kontrolnej EAN

Po zaznaczeniu tego parametru, program nie bedzie kontrolowat zgodnosci wprowadzanych kodéw EAN.
Parametr ten, bedzie w szczegdlnosci wykorzystywany przez tych posiadaczy programu FPP, ktorzy majg
wykupiony modut ECOD i wspétpracujg z AHOLDEM.

Hierarchiczny indeks towarow

Uaktywnienie funkcji pozwala na tworzenie nowej, wielopoziomowej struktury towaréw w magazynie (niezaleznie
od podziatu towaréw na grupy), ktérg utworzy¢ mozna z poziomu menu magazyn - funkcja Lista hierarchii.

Uwaga: Aby parametr zostat zainicjowany nalezy, po jego uaktywnieniu,
wyjs¢é z programu i uruchomié go jeszcze raz!

Karta ptatnicza — zalegltos¢

Jesli ten parametr jest zaznaczony, to dokument z formg ptatnosci karta pfatnicza nie jest automatycznie
rozliczany, lecz generuje zalegtosc¢.

Ptatnos¢ na FA od daty wystawienia

Jesli parametr jest zaznaczony, to termin ptatnosci naliczony jest od daty wystawienia. Gdy parametr nie jest
zaznaczony, to ptatnos¢ jest liczona od daty sprzedazy.

Ptatnos$¢ na PZ od daty wpltywu

Jesli parametr jest zaznaczony, to termin ptatnosci naliczany jest od daty wptywu. Gdy parametr nie jest
zaznaczony, to ptatnos¢ jest liczona od daty wyst./zakupu.

Wyswietla¢ na fakturze

Podczas wprowadzania faktury na monitorze mogg by¢ widoczne: kod, nazwa lub jednoczesnie kod i nazwa
towaru (z powodu ograniczonej iloéci miejsca cze$¢ nazwy moze zosta¢ obcieta).

Odswiezanie list co...

Okresla czestotliwosci odswiezania list transakcji - aktualizacji wyswietlanych list. Funkcja ma duze znaczenie
zwtaszcza podczas pracy w Sieci.

Sprawdzanie poczty co...

Dla programu dziatajgcego w sieci uruchomiona zostata poczta sieciowa, stwarzajgca mozliwos¢ przesytania
krétkich informacji pomiedzy koncéwkami sieci. Parametr odpowiada za czestotliwo$¢ sprawdzania poczty.
Wygaszanie ekranu co ...

Jako wartos¢ parametru podajemy ilos¢ minut, po ktérej w razie ,bezczynnosci® programu, wygaszacz ma sie
wigczy¢. Podanie wartosci zero spowoduje, ze wygaszacz nie bedzie aktywny.

Start w firmie

Nalezy tutaj poda¢ nazwe firmy, ktérej dane bedg otwierane bezposrednio po uruchomieniu programu (nazwa
firmy musi by¢ zgodna z nazwg firmy podang na liscie katalogow). Wcisniecie klawisza <ENTER> na pustym polu
lub przy nieprawidtowo wpisanej nazwie, wyswietli liste wszystkich katalogdw zarejestrowanych w programie
i pozwoli wybra¢ prawidtowy.

Katalog dokumentéow

Sciezka dostepu do katalogu, w ktérym umieszczane bedg dokumenty napisane przy pomocy wewnetrznego
edytora tekstu. Standardowo proponowany jest katalog DOKUMENT utworzony wewnatrz katalogu FPP, na
dysku, na ktérym nastgpita instalacja programu.
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Tres¢ karty gwarancyjnej

Nazwa zbioru w ktérym przechowywany jest tekst drukowany na karcie gwarancyjnej. Zbiér moze by¢ utworzony
przy pomocy wewnetrznego edytora tekstu programu FPP. Nazwa zbioru powinna zawiera¢ rozszerzenie TXT,
np. KARTA.TXT

Waluta rozliczeniowa programu

Nazwa waluty podstawowej, w ktorej bedg prowadzone rozliczenia. Standardowo wprowadzona jest ztotéwka - Zt.
w nawiasie mozna zdefiniowa¢ stowng nazwe waluty.

Platnosci: dewizowe/ztotowkowe

W przypadku sprzedazy bgdz zakupu towaréw w walutach obcych, ptatnosci odroczone mogg by¢ pamigtane
albo w odpowiednich walutach i wéwczas do wartosci dtugu doliczane beda roznice wynikajace z kursu walut
w dniu spfaty, albo w ztotéwkach - wéwczas ich wartos¢ bedzie stata, niezalezna od kurséw.

=[] Nie dotyczy klientow krajowych — dla firm handlujgcych z klientami zagranicznymi i stosujgcych ptatnosci
dewizowe, ale jednoczesnie wystawiajgcych dokumenty dla kontrahentéw krajowych, parametr, pozwala
uniezalezni¢ ptatnosci odroczone na dokumentach w obrocie krajowym od zmian kurséw walut.

Parametr uaktywnia sie po wczesniejszym zaznaczeniu opcji ptatnosci dewizowe. Jezeli parametr: [ ] Nie
dotyczy krajowych bedzie zaznaczony, to dla kontrahentéw, ktérzy majg wybrany status — krajowy, ptatnoéci
beda naliczane tylko w ztotéwkach po kursie z dnia zatwierdzenia dokumentu. Dla pozostatych kontrahentéw
(UE, eksport) bedg pamietane ptatnosci dewizowe. Funkcjonalno$c¢ jest w szczegdlnosci przydatna, jezeli
dokument wystawiony jest w walucie systemowej a cena towaru jest zdefiniowana w walucie obce;j.

Potracenia na FPPRS (Fundusze Promocji Produktéw Rolno Spozywczych)

Przedsiebiorcy skupiajgcy okreslone ptody rolne zobowigzani sg do naliczania, pobierania i odprowadzania wptfat
na fundusze promocji produktdw rolno — spozywczych (doktadne informacje w rozdz. ,Fundusze promoc;ji
produktéw rolno — spozywczych. FRR, PZ”). Po zaznaczeniu parametrow:

m  Naliczaj na: [|[FRR []PZ — potrgcenia na fundusze promocji bedg naliczane automatycznie przy zapisie
dokumentéw FRR, PZ (do bufora lub na state).

Jesli parametr nie jest zaznaczony woéwczas naliczenie poprawnych kwot na fundusze nastepuje
w momencie wywotania wydruku Faktura RR Fundusz Promocji (dla FRR) lub Wydruk PZ — Fundusze
Promocji (dla PZ). Kwoty sg nastepnie przeliczane podczas zapisywania do bufora lub na state.

m [] Odliczaj potracenia od ptatnosci — po zaznaczeniu parametru kwoty potrgcen beda automatycznie
uwzgledniane w ptatnosciach do dokumentu FRR i PZ.

Modem

W przypadku korzystania z modemu nalezy ustawi¢ port do ktérego modem jest podpiety, oraz typ centrali
([P]uls, [T]one). Opcji modemu mozna uzywa¢ w programie wytgcznie do automatycznego wybierania numeru
telefony kontrahentéw <F3> z listy kontrahentow.

ECOD

Parametry dotyczace czesci ECOD widoczne sg dla posiadaczy programu FPP, ktérzy majg wykupiony modut
ECOD.

Kod towaru u odbiorcy — wpolu tym nalezy wskaza¢ nazwe atrybutu towaru, z ktérego podczas eksportu
faktury do pliku XML pobierana bedzie wartos¢ kodu towaru odbiorcy. Lista atrybutéw wywotywana jest
klawiszem <TAB>.

Dystrybutor

W wersji standardowej programu Firma++ istnieje mozliwos¢ wspétpracy z driverem obstugujgcym komunikacje
z dystrybutorami paliw. Takiej mozliwosci nie ma w wers;ji klient/serwer (C/S). Co za tym idzie — nie da sie rowniez
uruchomi¢ komunikacji z dystrybutorami w FPP STD, jesli przy jej uruchomieniu tadowany jest requester,
pozwalajacy na bezposrednig wspotprace z KH C/S.

W zwigzku ztym pojawita sie konieczno$¢ wprowadzenia parametru decydujgcego o tym, czy program
wspotpracuje z takim driverem. Ustawienie parametru na Tak powoduje, ze na etapie wystawiania transakcji
program sprawdza czy driver nie zgtasza pojawienia sie nhowych danych z dystrybutora. Parametr ustawiony na
Nie blokuje sprawdzanie obecnosci drivera. Specyfikacje wspotpracy z driverem udostepniamy na zyczenie
klienta.
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Ronfigurac ja programe — zmiana zapisu 14:19:01

Pytanie o stany zerowe . . . . . [{ifysuvietlac na FA: [i{] Kod [ 1 Nazueg
Pytanie o identyfikator. . . . . [ii]l Ddswiezanie list co © sek (0=NIE)
Pytanie o serig dokumentu. . . . [{i] Sprawdzanie poczty co © sek (O=NIE)
Harza metoda 'w stu’ . . . . . . [ 1 Wygaszanie ekranu po © min (O=NIE)
Obouwigzkouwe operacje KP. . . . . [i] Start w firmie :DEMOD
DObowigzkowe operacje KW. . . . . [{i] Katalog dokumentow :C:\NFPPNDOKUMENT
Zapisy kasowe poprzez bufor. . . [ 1 Tres¢ karty guaranc. w:

Obouwigzkowe operacje bankowe .
Infornac ja o przecenie . .
Informnac ja o opakowaniach.
Dokument TK do FA/PA/PZ.
Sygnat w buforze faktur. . . .
Uuwagi o kontrahencie na FAsUWZ.
Zliczanie sum na listach . . . .
Doktadny lokator dla koddw EAN .
Sprzedaz tylko wg kodow EAN.
Nie sprawdzaj sumy kontrolnej EAN
Hierarchiczny indeks towarodw .
Karta ptatnicza - zaleglosc.
Ptatnoic na FA od daty wystaw.
Pratnosc na PZ od daty wpiyuwu.

Waluta rozl. : Zt [ztotych,groszy 1
Ptatnoici:( ) Dewizowe (+) Ziotduwkouwe
[ 1 Nie dotyczy klientow kra jowych
—Potracenia na FPFPRB—m—«————
Naliczaj ma: [ 1 FRR [ 1P2

[ 1 0dliczaj potracenia od ptatnosci
—odem—[P]1 Pulse Tone Dystrybutor
Port: COM1 1 2 3 4 BRAK|Nie Tak Nie

Rys 7. Parametry globalne

4.2.2 Wartosci domysine

Dla grupy cen I, I, IlI:

Dla trzech mozliwych do ustalenia cen sprzedazy mozna zdefiniowa¢ pewne standardowe wartosci pojawiajgce
sie automatycznie podczas wprowadzania danych o nowym towarze.

DomysIna marza

Standardowa marza proponowana na nowo zakfadanych kartach towaréw, wedtug ktérej naliczane sg kolejne
ceny sprzedazy.

Domysina waluta

Kazda cena sprzedazy towaru moze by¢ podana w innej walucie. Jako warto$¢ parametru mozna podac
standardowo uzywane waluty cen |, Il illl itakie bedg proponowane przez program w momencie zakfadania
nowej karty.

Zaokraglenie

Zaokrgglanie jednostkowej ceny sprzedazy towaru do podanej tutaj wartosci bedzie automatycznie wprowadzane
na nowg karte towaru. Zaokraglenia majg znaczenie zwlaszcza wowczas, gdy ceny sprzedazy pamietane sg
w walutach obcych iprzed wprowadzeniem na FA przeliczane po aktualnym kursie. Zaokraglenia
poszczegoblnych cen sg podawane w walucie, w ktorej ustalona jest cena sprzedazy!

Trzymanie marzy
Standardowa warto$¢ parametru Aktualizacja cen, proponowana na nowo zaktadanych kartach towaréw.
Terminy, okresy waznosci

Sg to parametry ustalajgce standardowg dtugos¢ termindw ptatnosci przelewu badz kredytu, oraz waznosci
rezerwacji i Faktur Pro Forma. Wszystkie podane tutaj terminy mozna zmieni¢ podczas wystawiania odnosnych
dokumentow.

DomysIna seria dokumentéw podstawowych

Standardowo proponowane rozszerzenie numeru dokumentu (seria). Aby mogto by¢ zmienione podczas
wystawiania faktury nalezy uaktywni¢ parametr ,,Pytanie o serie dokumentow”.

DomysIna seria zwrotéw (korekt)

Standardowe rozszerzenie numeru faktur zwrotnych (korygujgcych). Nie mozna go zmieni¢ podczas wystawiania
dokumentu.

DomyslIna seria faktur detalicznych

Standardowo proponowane rozszerzenie numerdw faktur powstatych jako dzienne podsumowanie sprzedazy
detalicznej.
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DomyslIna seria faktur wystawionych do Paragonow
Standardowo proponowane rozszerzenie numerow faktur wystawionych do Paragonéw.
Domysina seria na dokumencie dostawy

W Konfiguracji/ Parametry ogodlne/ Wartosci domysine nalezy wpisa¢ serie w polu Dokument dostawy.
Wprowadzona seria bedzie proponowana na nowo utworzonych dokumentach dostawy.
... ... Transakc je

| 13:13:24
e Historia

............. Ptatnosci Konfiguracja - wartosci domysline

Menu Glowne

............. Produkc ja I — II — 111 —

—Dla grupy cen

Bt Kontrahenci DomysIna marza 10.0x  5.0%
T Analiza Danych Domyslna waluta Zt Zt Zt
8........... Sekretariat Zaokraglenie 0.0 0.0 0.0
9..... Funkc je Specjalne Trzymanie narzy [1 [1 [1

—Terminy ptatnosci—mMM————

Przelew : 14 dni EKredyt : 14 dni

—Okresy wazZnosci

Rezerwacje 28 dni Pro-Forma 14 dni

—Serie dokumentow

Podstawowa: UAT Dla zwrotow: ZWR
Detaliczne: DET Paragony PR

H Firma++ (R} wersja 3.52 [N201] Dokument dostauwy :

...... Zmiana Kartoteki

.......... Koniec Pracy

(C) 1991-2013 Comarch SA

Rys 8. Wartosci domysine

4.3 Wydruk faktury

Dzieki mozliwosci skonfigurowania wydruku faktury, uzytkownik ma wptyw na wyglad wydruku faktury.

4.3.1 Parametry Ogolne

Nazwisko operatora na fakturze
Na wydruku umieszczone zostanie imie i nazwisko operatora wystawiajgcego fakture.
Nazwisko osoby odbierajacej FA

Mozliwos¢ wprowadzenia na wydruk FA imienia inazwiska osoby odbierajgcej fakture. Standardowo
proponowana jest osoba umieszczona na karcie kontrahenta jako przedstawiciel firmy.

Rabat procentowy od pozycji

Bedzie drukowany na fakturze przy danej pozycji. Jesli parametr nie bedzie aktywny - nawet jesli udzielimy
upustu, kolumna rabat pozostanie pusta. Ponadto istnieje parametr umozliwiajgcy zaokraglenie na wydruku
rabatu procentowego od pozycji. Warto$¢ tego parametru powinna wynosi¢ 0.1% lub 1.0%.

Podsumowanie sprzedanej ilosci

Jesli jednostki wszystkich towaréw umieszczonych na fakturze lub dokumencie PZ sg takie same, a parametr jest
aktywny - pod kolumng z ilosciami towardw znajdzie sie ich fgczna suma.

Wydruk FA brutto na pét strony

Jesli wigczymy parametr, faktury zawierajgce do trzech pozycji, wystawione od brutto bedg miescity sie doktadnie
na potowie strony A4 (wazne np. na stacjach benzynowych). Wydruk przystosowany jest do drukarek OKI 320.

Uwaga: Nie jest mozliwy wydruk Faktury VAT na po6t strony, w przypadku gdy
kontrahent ma dtugg nazwe.
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Wydruk kurséw walut w stopce

Wigczenie parametru powoduje, ze na fakturach, na ktérych ceny towaréw uzaleznione sg od kursu waluty
(podane na karcie magazynowej w walucie) drukowana jest warto$¢ kursu.

Adnotacja ,,oryginat/kopia”

Parametr odpowiada za to, czy na wydrukach faktur wystawionych do konca 2012 roku umieszczony bedzie opis
"kopia/oryginat - niepotrzebne skreslic". Od 01.01.2013 nie ma obowigzku umieszczania na fakturach adnotacji

,oryginat/kopia” i na dokumentach wystawionych po tej dacie adnotacji nie bedzie, pomimo tego, ze parametr jest
zaznaczony.

Adnotacja ,,Zakt. pr. chr.”
Na fakturze zostanie umieszczona adnotacja: Faktura VAT - Zakiad Pracy Chronionej.
Wydruk kodu kontrahenta

Oprocz wszystkich koniecznych danych kontrahenta, na fakturze zostanie wydrukowany jego kod. Przy aktywnym
parametrze kod kontrahenta drukowany jest rowniez na przelewach oraz kwitach KP i KW.

Wydruk upustu kontrahenta %

Na fakturze jest drukowana informacja o standardowym upuscie, ustalonym i przypisanym na karcie kontrahenta
w FPP.

Kompresja FA przed wydrukiem

Jesli parametr jest aktywny, po utworzeniu faktury i rozpoczeciu jej wydruku (wcisnieciu klawisza <F2>) program,
w przypadku gdy na dokument wprowadzono kilkakrotnie ten sam towar (o tych samych parametrach) w réznych
pozycjach, zbierze te pozycje w jedng. Dodatkowo pozycje faktury zostang uszeregowane w kolejnosci wg kodow
towaréw. Funkcja dziata w przypadku, gdy wydruk nastepuje przed zatwierdzeniem dokumentu <CTRL>
+ <ENTER>.

Miesigc zamiast daty sprzedazy

Zaznaczenie parametru spowoduje, ze na fakturach drukowany bedzie jedynie miesigc i rok sprzedazy (zamiast
petnej daty).

Suma wptat na dzien wystawienia

Uaktywnienie tego parametru spowoduje, ze na wydruku faktury z odroczong ptatnoscig zawsze pojawiac sie
bedzie stan zadluzenia identyczny ze stanem podczas zatwierdzenia faktury (bez uwzglednienia pozniejszych

wptat). Przy ksiegowaniu do KP/KH jako kwota zaptacona przenoszona jest warto$¢ wprowadzona przy
wystawianiu faktury, a nie tgczna kwota dokonanych pdzniej wptat.

Wyltacz cieniowanie na wydrukach

Zaznaczony parametr powoduje usuniecie cieniowania (tta) w takich sekcjach jak np. Nabywca i Odbiorca na
wydruku. Drukowany dokument nie posiada zadnych wypetnien.

Pole [lloS¢]: ... miejsc po przecinku

Standardowo program pozwala na wprowadzenie dla kazdego towaru, w polu ilo$¢, czterech miejsc po przecinku.
Jesli ta ilos¢ miejsc nie jest wykorzystywana, mozna okresli¢ ile z nich bedzie drukowanych na wydruk

u faktury. Jesli zdarzy sie, ze zadeklarowaliSmy mniej miejsc, niz rzeczywiscie potrzeba - wystarczy zmieni¢
wartos¢ tego parametru i wczesniej wystawiony dokument zostanie wydrukowany poprawnie.

Typ wydruku faktury

Jesli jako typ faktury wpiszemy zero - program bezposrednio przed kazdym wydrukiem bedzie pytat o typ faktury
(bez koniecznosci przechodzenia do funkcji Parametry Pracy).

Do wyboru mamy 6 typéw wydruku — typ 1 drukowany jest zgodnie ze zdefiniowang zawartoscig kolumn, typ 2
podobnie, ale ramki rysowane sg linig przerywang. Typ 3 nie zawiera w nagtéwku danych odbiorcy towaru (tylko
nabywcy), typ 4 nie powoduje wysuwu strony po zakonczeniu wydruku.

Poniewaz rozporzgdzenie M.F. z grudnia 1994 (par. 20 punkt 2) zobowigzuje do wystawienia (na zgdanie klienta)
faktury z wyliczonymi kwotami podatku VAT na pozycji - typ 5 i umozliwia taki wydruk. Nalezy liczy¢ sie tutaj
jednak z moggcymi wystgpi¢ niezgodnosciami pomiedzy sumg wyliczonych na pozycjach kwot VAT i kwotg
podatku wyliczong w podsumowaniu.
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Typ 6 to wydruk zawierajgcy wyliczony od kazdej pozycji podatek VAT i warto$¢ brutto (podobnie jak typ 5), ale
kazda pozycja skfada sie z jednej linii. Zawiera kolejno nazwe towaru, ilos¢, PKWiU, cene jednostkowg netto,
wartos¢ netto, kwote VAT i wartos¢ brutto pozycji. Typ 6 reaguje jedynie na ustawienia Il kolumny w konfiguraciji
wydruku. Zawartos¢ Il kolumny jest stata.

Typ 7 iTyp 8 charakteryzujg sie przede wszystkim tym, ze posiadajg dtugg stopke. Typ wydruku 7 jest
odpowiednikiem typu 1, typ 8 odpowiednikiem typu 6. Stopka na tych wydrukach sktada sie z czterech linii po 75
znakéw w kazde;j.

Tekst, ktory ma sie drukowac w stopce nalezy wpisa¢ w Konfiguracji, Wydruk faktury, Stopka (typ 7 1 8).

Uwaga: Typ 7 i 8 nie uwzglednia stopki standardowej.

llos¢ egzemplarzy

Jesli 1 - drukowany jest jeden dokument, jesli ilos¢ jest wieksza od jeden - drukowana bedzie podana ilos¢
dokumentow. Drukowane egzemplarze faktur sg identyczne, jeden dokument otrzymuje nabywca, a drugi
zachowuje dostawca.

4.3.2 Zawartosc¢ kolumn

Zawartos¢ Il kolumny

Decydujemy tu, ktéra z informacji bedzie drukowana w drugiej kolumnie faktury (pierwsza kolumna to Lp. - liczba
porzadkowa) poprzez zaznaczenie <Spacjg> odpowiedniej opciji:
® nazwatowaru - nazwa towaru (do 360 znakdw).

m nazwa + cena podstawowa - nazwa towaru oraz cena wzieta z karty towaru (z odpowiedniej grupy
cenowej). Przydaje sie np., gdy udzielamy rabatu i chcemy aby na wydruku znalazty sie cena przed
(podstawowa) i po rabacie.

= Nazwa + opakowania - nazwa towaru oraz informacja o niestandardowej jednostce miary (np.
o0 ilosci sztuk w opakowaniu zbiorczym).

Zawartos¢ lll kolumny

Decydujemy tu, ktéra z informacji bedzie drukowana w trzeciej kolumnie faktury poprzez zaznaczenie <Spacjg>
odpowiedniej opciji:
m cecha towaru - dodatkowa informacja o towarze, ktérg mozna wpisa¢ w chwili edycji faktury, jesli
parametr Edycja cechy na karcie towaru jest wigczony.

m ilos¢ opakowan - ile niestandardowych jednostek stanowi sprzedawana ilos¢ towaru (np.
opakowan zbiorczych).

m cenaprzed rabatem - cena towaru przed udzieleniem upustu.
kod towaru - kod towaru (do 20 znakow).

m cena brutto/netto - jesli faktura wystawiana jest algorytmem ,od brutto” drukowana jest tutaj cena
netto i odwrotnie.

Zapis w polu cecha ,,towaru”
W polu cecha moze drukowaé sie dowolnie wybrana cena sprzedazy z karty towaru (nie majgca zwigzku
Z rzeczywistg ceng sprzedazy, ktéra wydrukuje sie w jednej z kolejnych kolumn ina ktérej podstawie bedag

dokonywane obliczenia) lub kod kreskowy towaru (oczywiscie jako cigg okreslajgcych go cyfr, zapisanych
w polu kod EAN na karcie towaru).

Parametr ten moze by¢ wykorzystywany np. w firmach, ktore oprécz rzeczywistej ceny sprzedazy muszg
umieszczac réwniez np. cene urzedowg towaru.

Na wydruku faktury, w polu cecha moze by¢ wydrukowane 20 pierwszych znakow z pola uwagi na karcie towaru.
Nalezy woéwczas ustawi¢ ,,Zapis w polu cecha” — Uwagi.

Kolejng mozliwoscig jest wydrukowanie w polu cecha wartosci atrybutow (patrz. rozdz. 4.8). Raz wybrany atrybut
mozna zmieni¢ po wcisnieciu klawisza <TAB>.
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Klasa produktu dla faktur RR

Na fakturze VAT RR wymagane jest umieszczenie oznaczenia klasy lub jakosci produktow rolnych dla kazdej
pozycji. FPP daje mozliwos¢ wyboru miejsca gdzie te informacje bedg przechowywane na karcie magazynowe;j
oraz jak beda drukowane na fakturze.

Jesli zostanie wybrana opcja Opis lub Uwagi to oznaczenie klasy bedzie pobierane do faktury z odpowiedniego
pola na karcie magazynowej. Informacja ta zostanie zapisana w polu cecha i drukowana w trzeciej kolumnie
faktury. Jesli na karcie towaru zostanie ustawiona edycja cechy wéwczas klase produktu bedzie mozna zmienia¢
lub zapisywa¢ w momencie edycji pozycji. Przy ustawionej edycji cechy, program zasygnalizuje, je$li pole na
oznaczenie klasy pozostanie puste.

Wybér opcji Nazwa oznacza, ze opis klasy lub jakosci umieszczony jest w nazwie apole cecha jest
wykorzystywane zgodnie z ogolnymi ustawieniami wydruku danych w trzeciej kolumnie wydruku.

W polu Klasa Produktu moze by¢ rowniez drukowana wartos¢ wybranego atrybutu (patrz rozdz. 4.8).

Nazwa kolumny statystycznej

Domysinie jest on wypetniony wartoscia: PKWiU. Dzigki wprowadzeniu tego parametru, operator moze
zdecydowac, jaki bedzie opis kolumny statystycznej. Wprowadzony symbol bedzie drukowat sie na dokumentach:
FA, fakturach korektach, fakturach RR, fakturach eksportowych, WZ, na Rozliczeniu akcyzy.

4.3.3 Nagtowek i stopka

Tytut dla faktur VAT

Domysinie dla faktur krajowych proponowany jest tytut Faktura VAT. Jezeli ma by¢ inny, to w tym miejscu nalezy
wpisac tekst, ktory bedzie sie drukowat na fakturach i korektach do nich.

Head, Foot

To mozliwos¢ wpisania dodatkowego tekstu w nagtowku (head) lub w stopce (foot) faktur. Po wpisaniu tekstu
w puste linie bedzie on drukowany na wszystkich wystawianych fakturach (do chwili, gdy wymazemy podang
zawartosc).

Drukowanie dodatkowego tekstu nie dotyczy typu 4 wydruku, ktéry nie jest stronicowany.

Aby tekst wpisany w nagtdwku nie zostatl nadrukowany na zawartos¢ samej faktury, wciskajgc klawisze
<ALT>+<10> (z klawiatury numerycznej) mozna obnizy¢é w dét jej zawartos¢. Jesli <ALT>+<10> wpiszemy na
poczatku tekstu (np. w stopce) - ten tekst zostanie obnizony o jedng linie.

4.3.4 Stopka (typ 71 8)

Wprowadzony tutaj tekst, bedzie drukowat sie w stopce na wydrukach Faktur typu 7 i 8. Stopka zawiera 300
znakow (cztery linie po 75 znakow).

4.3.5 Stopka — eksport

Tytut dla faktur eksportowych

Tytut dla faktur eksportowych pozwala uzytkownikowi zdecydowac jaki tekst ma sie drukowaé dla Faktur
eksportowych (typ wydruku 1 i 2).

Stopka

Dzieki tej opcji uzytkownik ma mozliwos¢ (dla Faktur eksportowych typ wydruku 1 i 2), wprowadzenia dtuzszej
stopki wydruku. W stopce mieszczg sie 154 znaki. Domysinie umieszczony jest standardowy tekst dla faktur
eksportowych, tzw. certyfikat pochodzenia, produktow tresci: ,Eksporter produktow objetych tym dokumentem,
deklaruje, ze z wyjatkiem gdzie jest to wyraznie okre$lone, towary majg polskie preferencyjne pochodzenie”.
W zaleznosci od potrzeb tres¢ tg Uzytkownik moze zmodyfikowac.
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4.3.6 Stopka - VAT UE

Zdefiniowana w tym miejscu stopka, bedzie drukowana na fakturach wystawianych dla kontrahentéw unijnych
(<F2> na fakturze sprzedazy — opcja Faktura VAT w walucie).

Uzytkownik ma do dyspozycji dwie linie po 77 znakoéw kazda.

4.3.7 Stawki VAT

Ws$réd parametrow konfiguracji wydruku mozna zdecydowaé, ktore stawki podatku bedg widoczne na
drukowanych dokumentach.

Jesli przy stawce wybierzemy ,zawsze” - bez wzgledu na warto$¢ podstawy opodatkowania pozycja z tg stawka
drukowana bedzie w tabelce podsumowujgcej fakture.

Jesli wybierzemy ,niezerowa” - stawka pojawi sie na podsumowaniu tylko wtedy, gdy podstawa opodatkowania
bedzie rézna od zera.

Na poczatku listy dostgpne sg stawki obowigzujace od 2011 roku: 23%, 8%, 5%, 0%, n/p, zw.. W dalszej
kolejnosci — historyczne stawki VAT oraz rzadziej stosowana stawka 4%.

4.3.8 Dokumenty wewnetrzne

Kompresja przed wydrukiem - gdy parametr ten jest aktywny, to po nacisnieciu <F2> powtorzone towary,
znajdujgce sie na drukowanym dokumencie PZ zostang skompresowane. Kompresja dotyczy takze ZO i ZD. Aby
pozycje zostalty skompresowane muszg posiada¢ identyczne kody ite same jednostki miary. Po wykonaniu
kompresiji pozycje sg posortowane alfabetycznie.

Wydruk na pot strony - po zaznaczeniu tego parametru, wszystkie dokumenty wewnetrzne, na ktérych znajduje
sie mniej niz dziewie¢ pozycji, bedg drukowaty sie na pét strony. Parametr ten dotyczy wydruku:

m  dokumentu,
= wydruku dodatkowego,
m  zalgcznika,

= dokumentu magazynowego.

4.3.9 Stopka —wydruk TK

Zdefiniowany w tym miejscu tekst stopki bedzie drukowany na dokumencie Wydania Towaru Kaucjonowanego
(TK-). Po zaznaczeniu parametru: Drukuj takze na dokumentach (TK+) tekst bedzie réwniez widoczny na
wydruku dokumentu Przyjecia Towaru Kaucjonowanego (TK+).

4.4 Wydruki graficzne

Funkcja ta pozwala na graficzny wydruk dokumentdw, na kazdej drukarce pracujgcej w systemie Windows, ktéra
jest zainstalowana jako drukarka domysina. Korzystanie z funkcji wydrukéw graficznych jest mozliwe po
wprowadzeniu $ciezki dostepu do katalogu plikow INI w Konfiguracji w Wydrukach graficznych. Wydruki
graficzne sg realizowane przez Serwis Wydrukéw Graficznych - program RpWinKla.EXE, ktérego opis znajdg
Panstwo w specjalnej ulotce.

W starszych wersjach programu wydruki graficzne byly generowane poprzez specjalnie przygotowane wzorce
(pliki .txr). Rozwigzanie to wymagato przygotowania dla kazdego dostepnego w FPP wydruku, odpowiedniego
wzorca.

W obecnych wersjach mozna skonwertowa¢ kazdy generowany wydruk tekstowy na wydruk graficzny. Do tego
celu jest wykorzystywany darmowy program Acrobat Reader w wersji 4.0 lub nowszej, produkowany przez firme
Adobe. Do konwersji wydrukéow tekstowych na graficzne wykorzystywana jest najnowsza wersja programu
Serwer Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP Klasyka, ktéry powinien dziata¢ zawsze w tle. Technicznie
operacja wydruku graficznego polega na konwersji pliku z wydrukiem tekstowym przygotowanym przez program
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Comarch ERP Klasyka na plik w formacie PDF, ktéry nastepnie jest otwierany i drukowany przez Adobe Acrobat
Reader na drukarce ustawionej w systemie Windows jako domysina.

4.4.1 Instalacja i konfiguracja Serwera Wydrukéw Graficznych

Dla uzyskania prawidtowych wydrukéw graficznych konieczne jest zainstalowanie programu Serwer Wydrukow
Graficznych dla Comarch ERP Klasyka oraz poprawne ustawienie parametrow konfiguracyjnych.

Instalacja Serwera Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP Klasyka odbywa sie z ptytki dostarczonej przez
Comarch, zawierajgcej rowniez najnowsze wersje wszystkich programéw Comarch ERP Klasyka, lub po
pobraniu programu z Indywidualnych Stron Klienta. Po zainstalowaniu i uruchomieniu programu, na pulpicie
Windows, w prawym dolnym rogu ekranu, w tzw. zasobniku systemowym pojawi si¢ ikona drukarki. Klikajac w nig
prawym klawiszem myszki uzyskujemy dostep do menu kontekstowego:

Kolejne pozycje tego menu wykonujg odpowiednio:

m  Start serwisu — uruchomienie zatrzymanego dziatania serwisu wydrukow.

m Zatrzymanie serwisu — przerwanie dziatania serwisu wydrukow, bez jego catkowitego wytgczenia.
m  Ustawienia... — dostep do konfiguraciji.
u

O programie... — informacje o programie Serwer Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP
Klasyka.

= Koniec — zatrzymanie i catkowite wytgczenie programu.

Ustawienia programu Serwer Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP Klasyka, poszczegdlne parametry
oznaczaja:

m Katalog dla plikow INI generowanych przez programy Comarch ERP Klasyka Std — w tym
miejscu okreslamy $ciezke dostepu do katalogu, w ktérym program Firma++ (wersja standardowa)
bedzie przechowywac¢ pliki zawierajgce definicje wydrukéw graficznych. z tego samego katalogu
pobierat je bedzie Serwer Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP Klasyka. z tego powodu
wskazania serwisu wydrukow i programu Comarch ERP Klasyka powinny by¢ identyczne.

m Katalog dla plikow INI generowanych przez programy Comarch ERP Klasyka C/S — jak wyzej,
z tym, ze parametr dotyczy programéw Client/Server, a wiec Firma++ C/S.

m Lokalizacja programu Acrobat Reader — program ten jest wykorzystywany przez programy
Comarch ERP Klasyka do generowania wydrukéw graficznych.

W powyzszych przypadkach wcisniecie klawisza Katalog lub Acrobat Reader uruchamia okno dialogowe,
pozwalajgce wybrac lokalizacje na dysku.

m  Acrobat Reader w wersji 5.0 lub wyzszej — parametr zaznaczajg uzytkownicy posiadajgcy
zainstalowany na dysku program Acrobat Reader w wersji 5.0 lub wyzszej. z ptytki dostarczane;j
przez Comarch istnieje mozliwos¢ zainstalowania Acrobat Readera w wersji 4.0 (w takim
przypadku parametru nie zaznaczamy).

m  Sprawdzaj zawartos¢ folderu z plikami INI co ... sekund — ustawiamy czas w sekundach,
okreslajacy czestotliwos¢ sprawdzania przez serwis wydrukow folderu z plikami INI. W praktyce
sprowadza si¢ to do okreslenia opdznienia, z jakim generowane sg wydruki. W parametrze tym
mozemy ustawi¢ wartosci od 1 do 60.

4.4.2 Konfiguracja programu Firma++

W programie Firma++ konieczne jest rowniez ustawienie parametrow zwigzanych z wydrukami graficznymi -
znajdujg sie one w ustawieniach kazdego programu Comarch ERP Klasyka (klawisze <CTRL>+<F9> z Menu
Gtownego) w sekcji Wydruki graficzne. Konfiguracja zawiera parametr:

m  Katalog plikow INI — ustalamy Sciezke dostepu do katalogu, do ktérego generowane bedg przez program
pliki .ini, stuzgce do wydruku przez program Serwer Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP Klasyka

(RpWinKla.exe).
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Uwaga: Sciezka do plikéw INI musi byé identyczna zaréwno w ustawieniach
Serwera Wydrukow Graficznych dla programéw Comarch ERP Klasyka jak
i w konfiguracji programu FPP.

Dodatkowo w Konfiguracji, w Rodzajach drukarek, w liscie portéw, na ktére generowane moga by¢ wydruki,
pojawita sie opcja PDF, oznaczajgca wydruk graficzny za posrednictwem programu Acrobat Reader. Opcje tg
w definicji parametrow wydruku mozna ustawi¢ na state lub wybiera¢ przed samym wydrukiem, jesli zamiast portu

4.4.3 Instalacja programu Acrobat Reader

Wydruk graficzny za pomocag programu Acrobat Reader wymaga zainstalowania w systemie programu Acrobat
Reader firmy Adobe w wersji 4.0 lub nowszej. Jest to program bezptatny — mozna go pobra¢ w Internecie ze
strony producenta (www.adobe.com) lub zainstalowa¢ bezposrednio z ptytki Upgrade. Przy prawidtowo
ustawionej konfiguracji, wydruk z programu Firma++ przez ten program, odbywa sie wten sposob, ze po
nacisnieciu klawisza <F2>, uruchamia sie¢ w tle program Acrobat Reader, kidry generuje wydruk na drukarke
domysing systemu Windows.

4.4.4 Wydruki graficzne w instalacjach sieciowych

Do pracy sieciowej (na drukarkach sieciowych) konfiguracja wydrukéw graficznych powinna przebiegac
nastepujgco:
= W programie Firma++ nalezy ustawi¢ sciezke dostepu do katalogu, do ktorego bedg generowane
pliki INI. Sciezka ta powinna wskazywac na katalog zlokalizowany w sieci i widoczny dla wszystkich
komputeréw.
= Na komputerze, do ktérego podtgczona jest drukarka udostepniona sieciowo instalujemy Serwer
Wydrukoéw Graficznych dla Comarch ERP Klasyka oraz program Acrobat Reader (o ile jeszcze nie
jest zainstalowany).
m  Konfigurujemy odpowiednio program Serwer Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP Klasyka.
Po prawidlowym skonfigurowaniu mozemy przystgpi¢ do generowania wydrukéw w trybie graficznym. Wybdr
wydruku na port PDF powoduje uruchomienie w tle programu Acrobat Reader (jesli nie zostat on wczesniej
uruchomiony) i przestanie wydruku do drukarki, ktéra w systemie Windows jest ustawiona jako domysina.
Podglad wydrukow w trybie graficznym klawisze <ALT>+<F2> realizowany jest w tradycyjny sposéb: wydruk jest

prezentowany na ekranie w trybie tekstowym, natomiast jesli okreslimy, ze ma by¢ on generowany na port PDF,
wowczas zamknigcie podgladu klawiszami <CTRL>+<ENTER> powoduje wydruk w trybie graficznym.

Uwaga: W przypadku pracy na tym samym stanowisku programu Comarch
ERP Klasyka oraz Serwera Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP
Klasyka (a wiec wiekszo$¢ instalacji jednostanowiskowych), mozna
zaobserwowac¢ zjawisko zamykania programu do paska zadan podczas
operacji wydruku. W systemach Windows 9x, rozwigzaniem moze byc¢
zainstalowanie w komputerze programu Acrobat Reader w wersji 6.0 (jest
dostepny na ptytce Upgrade 2004) ireczne uruchamianie go przed
uruchomieniem programu Comarch ERP Klasyka. W systemach Windows
2000 lub Windows XP Zjawisko to mozna zlikwidowa¢ stosujgc zalecenia
opisane w biuletynie technicznym numer 53, dostepnym w Internecie pod
adresem www.comarch.pl/erp, lub kontaktujgc sie z Autoryzowanym
Partnerem Comarch, ktdry moze pomdéc Panstwu ten problem rozwigzac.
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Uwaga: W niektéorych instalacjach podczas generowania  wydrukow
graficznych w programie otwartym w petnym ekranie moze wystepowac
problem z wy$wietlaniem polskich znakéw na ekranie. Aby przywrécic
normalne dziatanie programu w tym zakresie nalezy odswiezy¢ ekran za
pomocg klawiszy <CTRL>+<L>.

W  przypadku kfopotow z prawidlowym generowaniem wydrukéw graficznych nalezy sprawdzi¢, oprécz
konfiguracji programu Comarch ERP Klasyka i ustawien w Serwerze Wydrukéw Graficznych dla Comarch ERP
Klasyka, réwniez ustawienia zmiennej srodowiskowej TEMP w systemie Windows. Brak tej zmiennej lub jej
nieprawidtowe ustawienie (np. wskazujgce na nieistniejgcy na dysku katalog) moze powodowaé nieprawidtowe
generowanie wydrukow graficznych).

4.5 Zaokraglenia kwot

Okreslamy tutaj kwoty, do ktérych beda zaokrgglane:
= kwota rabatu udzielonego od catkowitej wartosci netto transakcji,
kwota narzutu od transakciji,
warto$¢ naliczonego od transakcji podatku VAT,
cena jednostkowa netto towaru na pozycji FA,
cena jednostkowa netto towaru na pozycji dokumentu PZ,
m cena jednostkowa netto towaru na pozycji dokumentow wewnetrznych.

Ustalone tutaj zaokrgglenia nie powinny by¢ zmieniane podczas dalszej pracy z programem. Problem moze
powstac¢ np. gdy wystawimy FA z ptatnoscig odroczong, w miedzyczasie zmienimy zaokraglenia dotyczace faktur
i postanowimy uregulowac pfatno$¢. Program podczas regulowania pfatnosci przelicza jeszcze raz fakture,
uwzgledniajgc biezgce zaokraglenia - efektem moze by¢ kwota réznicy zaokraglen wpisana w pole Réznice
kurséw.

4.6 Lista operatorow

Lista operatorow to spis 0séb majacych dostep do pracy z Firmg++.
Liste obstuguja klawisze:

<INS> - pozwalajgcy na wprowadzenie nowego operatora,
<ENTER> - mozliwo$¢ wprowadzania zmian w istniejgcej pozycji,
<DEL> - kasowanie pozycji listy.

Kolejne pola okna to:

Kod operatora, Imie, nazwisko

Miejsce na kod identyfikujgcy operatora, jego imie i nazwisko.

Start w firmie

Nazwa firmy, ktorej dane otwierane sg bezposrednio po uruchomieniu programu przez operatora.
Hasto wejsciowe

Hasto wejsciowe umozliwiajgce wejscie do programu - moze by¢ indywidualne dla kazdego operatora.
Kasa gotéwkowa

Pole umozliwia wskazanie kasy, do ktorej operator bedzie wprowadzat kwity KP/KW, jezeli jest ona inna niz kasa
w Pieczatce firmy.
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Szyfrowanie hasta

Wigczenie tego parametru spowoduje, ze podane hasto zostanie zapisane w programie i w bazie danych
w postaci zaszyfrowanej. W efekcie zaden operator nie ma mozliwosci podgladniecia cudzego hasta z karty
operatora ipodczas edycji pliku, wktérym sg zapisywane, réwniez w przypadku Firmy++ C/S (wersja
klient/serwer) i przeglagdania pliku z wykorzystaniem drivera ODBC.

Seria faktur, seria faktur korygujacych

Rozszerzenie numeru faktury nadawane automatycznie podczas wystawiania faktury przez operatora. Podana
tutaj seria ma wyzszy priorytet niz seria podana jako warto$¢ parametru Domysina seria dokumentow
podstawowych ibedzie dopisywana jako rozszerzenie numeru kazdego dokumentu wystawianego przez
operatora.

Uwaga: Zmiana statusu pozostatych parametréw (aktywny/nieaktywny) polega
na umieszczeniu kursora obok nazwy parametru i wcisnieciu klawisza <TAB>
lub <SPACJI>.

Symbol dla drukarki fiskalnej

Parametr konieczny do ustawienia, w przypadku wspotpracy z drukarkami fiskalnymi. Wpisany tutaj symbol
operatora bedzie przesytany do drukarki fiskalnej i drukowany na Paragonie.

Domyslna ilos¢ na Paragonie

Za pomocg tego parametru mozna ustawi¢ domysing ilos¢, jaka bedzie sie proponowata na nowo wystawianym
Paragonie.

Sprzedaz ponizej ceny zakupu
Jezeli operator bedzie miat zaznaczony ten parametr bedzie mogt sprzedawaé ponizej ceny zakupu.

Po odznaczeniu tego parametru, operator nie bedzie miat mozliwosci rozchodowania towaru ponizej kosztu
(ceny) zakupu. Jezeli bedzie chciat zatwierdzi¢ dokument, zrobi to dopiero, gdy cena sprzedazy zostanie ustalona
na wyzszym poziomie niz cena zakupu (wazona lub ostatnia). Nalezy zdecydowaé, ponizej ktérej ceny operator
nie moze sprzedawac, czy ponizej:

= ostatniej ceny zakupu
= ceny Sredniej wazonej zakupu

Przenoszenie faktur do bufora

Program FPP umozliwia utworzenie tzw. faktury wstepnej, ktéra przeniesiona do bufora jest zapamietywana
(towar zdejmowany jest z magazynu), ale wcigz istnieje mozliwos¢ wprowadzania na niej zmian. Uaktywnienie
parametru jest rbwnoznaczne z nadaniem operatorowi prawa do takiego postepowania.

Zapis operatora po <CTRL>+<ENTER>

Gdy w konfiguracji operatora parametr ten jest zaznaczony, przy zamykaniu dokumentu, ktéry dotychczas byt
w buforze, zapisze sie operator zatwierdzajgcy dokument (jego imie i nazwisko bedzie widoczne np. na wydruku),
natomiast przy niezaznaczonym parametrze zapisuje sie operator inicjujgcy dokument.
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“ MHenu Gioune " DEMD | 22:23:24 “

Kod operatora :@ HANA Zmiana zapisu

Imig, nazwisko : GRSQEEEI LW LY

Start w firmie : Kasa gotowkowa:

Hasto we jsciowe: [1 szyfrowanie hasta w bazie danych
Seria faktur :FF

Seria faktur korygujacych :RR

Suymbol dla drukarki fiskalnej : Ha ostatnia
Domyslna iloSEé na paragonie : 0.0000 wazona
Sprzedaz ponizej ceny zakupu....[iil » Uuzglgdniaj ceng: waZona

Przenoszenie faktur do bufora...Liil FZ2 - Zapis fakturs/paragondw.[ 1
Zapis operatora po Ctrl+Enter...[il Blokada zmiany daty faktury.[ 1
Sprzedaz pouyzej limitu kredytu.[iil Blokada zmiany numeru dokum.[ 1
Karta ptatnicza dla paragondw...Liil Brak dostgpu do cen zakupu .[ 1

Kontrola zdarzen po terminie....[idl Zmiana ceny na BW i MM-
Rabat i narzut w nagtouwku fakturliil Zmiana ceny sprzedazy..... .
Zmiana banku na fakturze........ [l Zmiana kwoty KP-/KW..........

———

Zmiana statusu towar-sustuga..... [iil Zmiana kasysbanku...........

Rys 9. Karta operatora

Sprzedaz powyzej limitu kredytu
Parametr daje mozliwos¢ ustawienia blokady na wystawienie dokumentu sprzedazy, jesli kontrahent przekroczyt
dopuszczalny limit kredytu.

Przy przekroczonym limicie kredytu, jesli dany operator ma ustawiong blokade poprzez wytgczenie znacznika
wowczas jedyne, co moze zrobi¢ to zamkng¢ fakture do bufora <SHIFT>+<ENTER> (nie dziata dodanie nowej
pozycji, wydruk oraz zatwierdzenie <CTRL>+<ENTER>). Operator moze poczeka¢ na kierownika (operatora
0 aktywnym parametrze), zmniejszy¢ wartosc¢ faktury, zmieni¢ forme ptatnosci (np. czeSciowa zaptata gotowka).

Karta ptatnicza dla Paragonow

Zaznaczenie tego parametru spowoduje, ze podczas zatwierdzania Paragonu pojawi sie pytanie czy ptatno$¢ ma
by¢ realizowana gotéwka, czy tez kartg ptatniczg. Wybor karty ptatniczej nie generuje zapisu do kasy gotowkowe;j.

Kontrola zdarzen po terminie

Przy zaznaczonym parametrze, w momencie pierwszego wejscia do programu w danym dniu, pojawia sie
informacja o wszystkich przeterminowanych zdarzeniach, w przeciwnym wypadku okno to nie bedzie otwierane
po uruchomieniu programu a tylko na zyczenie, przez nacisniecie <F10> na menu gtéwnym.

Rabat i narzut w nagtéwku faktur

Operator, ktéry ma zaznaczony ten parametr, wystawiajgc dokumenty moze udziela¢ upustu globalnego oraz
ustali¢ narzut od transakcji. Natomiast gdy parametr nie jest zaznaczony, w nagtéwku dokumentu nie sg
widoczne pola Rabat i Narzut. Operator nie ma mozliwosci udzielenia rabatu globalnego i narzutu na
dokumencie. Opcja dotyczy Faktur Sprzedazy, Przyje¢ Zewnetrznych, Faktur Pro Forma, Faktur RR oraz Faktur
Wewnetrznych.

Zmiana banku na fakturze

Gdy operator ma zaznaczony parametr: Zmiana banku na fakturze, to po nacisnieciu <F2> na dokumencie,
pojawi sie okno, w ktérym bedzie mozna zdecydowac, ktéry bank i konto ma sie drukowa¢ na dokumentach.
Standardowo proponuje sie wydruk banku domysinego, jednak po nacisnieciu klawisza <TAB>, otworzy sie lista
wszystkich bankéw zapisanych w programie. Nalezy podswietli¢ kursorem bank, ktéry ma by¢ wydrukowany,
a nastepnie nacisng¢ klawisz <ENTER>. Ponowne nacisniecie klawisza <ENTER> spowoduje wydruk.

Wybér banku do wydruku jest mozliwy na takich dokumentach jak:

m  faktury (wszystkie typy wydrukow),
= Faktury Eksportowe,

n Faktury Pro Forma,

= Wydania Zewnetrzne.

Jezeli operator nie ma zaznaczonego tego parametru, to na wydruku bedzie sie drukowat bank domysiny
zapisany w Pieczatce firmy.
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Zmiana statusu towar/ustuga

Zaznaczenie tego parametru spowoduje, ze operator bedzie miat mozliwo$¢ zmiany na karcie towarowej statusu
towar/ustuga.

Operator, ktéry nie bedzie miat zaznaczonego tego parametru bedzie miat mozliwos¢ zmiany statusu na karcie,
tylko wtedy, gdy stan towaru jest rowny zero i nie ma jeszcze zadnej transakcji na magazynie, oraz w przypadku
zaktadania nowej kartoteki towarowe;.

<F2> - zapis faktur/Paragonow

Parametr powoduje, ze wydruk wystawionego dokumentu wymusza jego zapis w pamieci komputera. Nie da sie
wydrukowac faktury/paragonu, faktury RR lub dokumentu PZ i nastepnie zrezygnowac z ich zapisu.

Blokada zmiany daty faktury

Podczas wystawiania dokumentow FA i PZ program dopuszcza wprowadzenie dowolnej daty ich wystawienia.
Poniewaz moze to w pewnych przypadkach prowadzi¢ do niespdjnosci bazy danych (btednych raportow
generowanych z datg wstecz) - uaktywnienie parametru blokuje mozliwos¢ zmiany daty dla danego operatora.

W programie istnieje réowniez mozliwos¢ zatozenia blokady automatycznej zmiany daty wystawienia na fakturze.
Blokada dostepna jest w Konfiguracji <CTRL> + <F9> na licie blokad pod nazwg : FA_ZMIANA_DW. Dla
operatoréw, ktdrzy nie majg zatozonej blokady podczas wystawiania faktur i przeksztatcania dokumentéow do
faktur data wystawienia nie jest zrobwnywana z datg sprzedazy. Te dwie daty sg niezalezne od siebie. Natomiast
dla operatoréw, ktérzy majg zatozong blokade podczas wystawiania faktur i przeksztatcania dokumentéow do
faktur data wystawienia jest ustawiana na podstawie daty sprzedazy. Te dwie daty sg zalezne od siebie.

Blokada zmiany numeru dokumentu

Po zaznaczeniu parametru Blokada zmiany numeru dokumentu, gdy Uzytkownik zacznie wprowadza¢ nowy
dokument, program automatycznie nalicza numer, kursor za$ ustawia sie w polu data.

Jezeli jest wtgczone pytanie o serie dokumentu, to po zainicjowaniu dokument, kursor ustawi sie w polu seria,
a po wprowadzeniu serii naliczy numer i przeskoczy na pole data.

Uwaga: Parametr obowigzuje dla wszystkich dokumentéw.

Brak dostepu do cen zakupu

Operatorzy, dla ktérych parametr jest aktywny nie majg mozliwosci podglgdu na listach magazynowych oraz
petnej i skroconej karcie towaru ostatnich (Z) i srednich (W) cen zakupu towaréw. Na karcie towaru niewidoczna
jest rowniez procentowa warto$¢ marzy.

Zmiana ceny na RW i MM-

Przy zaznaczonym parametrze Zmiana ceny na RW i MM - Uzytkownik moze zmienia¢ ceny na dokumentach
RW i MM-.

Jezeli parametr jest niezaznaczony, to podczas wystawiania dokumentéw RW i MM-, operator nie ma dostepu do
pola rodzaj cen i nie moze wybra¢ ceny, w ktorej bedzie wystawiany dokument. Nie moze tego réwniez zrobic
poprzez zmiane ceny na pozycji dokumentu. W tej sytuacji dokumenty zawsze bedg wystawiane w cenach
Srednich wazonych - W.

Zmiana ceny sprzedazy

Jesli parametr jest aktywny, operator ma prawo do zmiany ceny sprzedazy (upustu) podczas wystawiania faktury
oraz innych dokumentéw rozchodu towaru. W przypadku, gdy parametr nie bedzie aktywny na transakcjach
rozchodu towaru narzucane bedg ceny z karty towaru, bez mozliwosci ich zmiany (nie dziata klawisz <TAB>).
Dotyczy to rowniez mozliwosci udzielenia rabatu na fakturze <SHIFT>+< szary minus>.

Zmiana kwoty KP/KW

Jesli parametr jest aktywny - w przypadku automatycznego zapisu wptywu gotéwki do kasy istnieje mozliwosc
wprowadzenia zmian proponowanej przez program kwoty.
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Zmiana kasy/ banku

Jezeli parametr jest wigczony operator ma mozliwo$¢ zmiany kasy na listach operacji KP i KW, zmiany banku na
listach operacji bankowych oraz zmiany kasy i banku w konfiguracji programu w pieczatce firmy. Wylaczenie
parametru uniemozliwi opcje wyboru kasy i banku.

Uwaga: Nigdy nie koncz pracy z programem, jesli lista operatoréw jest
pusta, a program ma obowigzek pyta¢ o identyfikator operatora. Nie
bedziesz w stanie uruchomic¢ programu.

Uwaga: Pamietaj wtasne hasto dostepu!!!

4.7 Lista katalogéw

Program Firma++ umozliwia jednoczesng obstuge kilku magazynéw w obrebie jednej firmy. Dane zwigzane
z kazdym magazynem pamigtane sg w odrebnym katalogu na twardym dysku komputera. Informacje o istnieniu
kazdego magazynu i odpowiadajgcego mu katalogu musza zosta¢ wprowadzone na Liste katalogow.

Magazyn Lokalny

Jest magazynem, ktérego wszystkie dane przechowywane sg na dysku naszego komputera, w specjalnie
zatozonym katalogu.

Jesli program obstuguje kilka magazynow lokalnych, kazdy z nich posiada wiasng liste towaréw i kontrahentéw,
i w kazdym z nich pamietane sg oddzielne listy przeprowadzonych tam transakcji. Roéwniez wszystkie rozliczenia
i raporty generowane sg w obrebie jednego magazynu. Wspdlna jest jedynie konfiguracja programu obowigzujgca
we wszystkich magazynach.

Pomiedzy magazynami lokalnymi mozna przeprowadza¢ transakcje przenoszenia towaru (na podstawie
dokumentow MM).

Przed rozpoczeciem pracy z programem kazdy z magazynow lokalnych musi mie¢ zatozony osobny katalog na
dysku.

Przy pomocy funkcji Lista katalogow mozna utworzy¢ potrzebne kartoteki oraz ustali¢ nazwy i Sciezki dostepu
do kazdej z nich.

Liste katalogéw obstuguja standardowo klawisze:

<INS> - nowy katalog,

<ENTER> - korekta,

<DEL> - skasowanie.

Wcisniecie klawisza <INS> otwiera nowe okno umozliwiajgce wprowadzenie nazwy firmy i $ciezki do jej katalogu.

Comarch ERP Klasyka Wersja:
— Firma ++ (FPP) 2017



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

Menu Gloune H " 22:28:34 |

Nazwa bazy Katalog Lista katalogow z bazami danych

DEMO

Nazwa bazy (firmy):magazyn Edyc ja katalogow
Magazyn: Lokalny Lokalny Odlegty
Katalog: C:N\NFPP\magazyn2

Ins-nowy katalog Enter-korekta Del-usunigcie Fl-ponoc

Rys 10. Zaktadanie nowego magazynu

Do otwartego okna wpisujemy nazwe obstugiwanej firmy, nadajemy jej atrybut lokalny i petng Sciezke dostepu do
katalogu z jej danymi.

Jesli dla firmy o nazwie DEMO chcemy utworzy¢ kartoteke
o nazwie DATA (na dysku C:, wewnatrz katalogu FPP), wowczas jako nazwe
wpisujemy DEMO, jako katalog $ciezke C:\FPP\DATA. Wprowadzone dane
zatwierdzamy klawiszem <ENTER>. Analogicznie wprowadzamy dane
pozostatych firm.

Jesli nowo wprowadzany katalog nie byt wczesniej utworzony na dysku - program poinformuje o tym stosownym
komunikatem i zaproponuje otwarcie podanej kartoteki. Wybor opcji Tak spowoduje zatozenie nowego katalogu.

Aby rozpoczg¢ prace w nowo zatozonym magazynie, nalezy przejs¢ do funkcji Zmiana kartoteki, wybrac

odpowiednig nazwe i wcisng¢ klawisz <ENTER>. Po chwili nazwa otwieranego magazynu pojawi sie w okienku,
w gornej czesci ekranu.

Uwaga: Nazwa katalogu moze zawiera¢ nie wigcej niz osiem znakow.
Powinien to by¢ jeden wyraz, w ktéorym nie ma typowo polskich liter alfabetu
(a, ¢ titp.).

Magazyn Odlegty

Jesli firma posiada kilka oddziatow, ktére pracujg z programem Firma++, ale komputery obstugujgce magazyny
nie sg potgczone wsie¢ (sg np. wréznych miejscowosciach), Firma++ umozliwia przenoszenie towarow
pomiedzy takimi magazynami na podstawie transakcji MM zapisanych na dyskietkach.

Aby transakcje przeniesienia miedzymagazynowego dato sie wystawi¢, musimy poda¢, kto bedzie odbiorca
przekazywanego towaru. W tym celu Liste katalogéw uzupetniamy o pozycje informujgce o istnieniu magazynéw
Odlegtych.

Po wecisnieciu klawisza <INS> podajemy krétkg nazwe magazynu odlegtego, nadajemy mu atrybut Odlegty
i w otwarte wowczas pole Opis wprowadzamy dowolng informacje - np. petng nazwe magazynu.
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Uwaga: Wprowadzenie magazynu z atrybutem odlegty nie powoduje zatozenia
na dysku zadnego katalogu. Jest to jedynie informacja (dla programu)
o istnieniu takiego oddziatu i stworzenie mozliwosci przesytania do niego
towaru za posrednictwem dyskietek (nagrywania na dyskietki transakcji MM-).

4.8 Lista atrybutow

Lista ta zawiera definiowalny zestaw atrybutéow dla towaréw. Podczas definiowania atrybutu nalezy okresli¢ jego
nazwe, typ (opis, data, ilo$¢, cena) oraz zaznaczy¢ czy dany atrybut ma by¢ powigzany z kontrahentem.

Przyktadowe atrybuty powigzane z kontrahentem to: nazwa lub kod towaru u odbiorcy, cena towaru u odbiorcy.
Przyktadowe atrybuty opisowe to: kolor, rozmiar, inne cechy nie zawarte w nazwie towaru.

Za pomocg <INS> mozna dopisa¢ nowe atrybuty, klawiszem <ENTER> modyfikowa¢ istniejgce, a <DEL>
kasowac.

Uwaga: Lista atrybutow jest wspdlna dla wszystkich magazynow.

4.9 Rodzaje drukarek

Lokalna konfiguracja drukarek

Konfiguracja programu zwigzana z rodzajami uzywanych drukarek i sposobem drukowania na nich ustalana jest
globalnie, jednakowo dla wszystkich stanowisk pracujgcych w sieci. Od wersji 2.01 istnieje mozliwos¢ ustalenia
lokalnej konfiguracji drukarek dla wybranych stanowisk.

= Ustalamy nazwe stanowiska — instrukcjg: SET FPP=nazwa_stanowiska

Przyklad: SET FPP=FPP1

= Nazwa stanowiska nie moze by¢ diuzsza niz 8 znakdw i nie moze zawiera¢ polskich liter. Instrukcje tg
mozna wpisa¢ np. do pliku autoexec.bat, do batcha wywotujgcego program lub, jesli program pracuje
w srodowisku Windows’95, we wiasciwosciach skrotu.

m  Po wejsciu do konfiguracji drukarek (Rodzaje drukarek w konfiguracji programu) wybieramy, czy dane
stanowisko bedzie uzywac konfiguracji globalnej, czy lokalnej. Przy opcji lokalna powinna sie znajdowaé
nadana wczesniej nazwa stanowiska (w naszym przyktadzie FPP1).

Konfiguracja globalna/lokalna moze dotyczy¢ sposobu drukowania (standardu polskich liter, wydruku ramek
ciaggtych i przerywanych oraz buforowania wydrukow), standardu w ktérym pracuje drukarka (Epson, HP-LJ, HP-
NS), sposobu wydruku do pliku i wszystkich innych parametrow zwigzanych z drukowaniem.

m  Nie mozna jedynie sparametryzowa¢ programu tak, aby czes$¢ stanowisk pracowata w trybie fiskalnym
(z drukarkami fiskalnymi), a czes¢ w niefiskalnym. Innymi stowy nie mozna na niektérych stanowiskach
wystawia¢ Paragondéw drukujgc je na drukarkach fiskalnych, a na niektérych stanowiskach uzywajgc
zwyktych drukarek paragonowych.
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Korzystanie z drukarek sieciowych

Aby istniata mozliwo$¢ drukowania dokumentéw z programu Comarch ERP Klasyka/ Klasyka Plus na
drukarkach sieciowych, nalezy wczesniej przechwyci¢ odpowiedni port LPT dla takiej drukarki. Mozna to zrobi¢ za
pomocg instrukcji net use, wg ponizszego przyktadu:

net use LPT1 \\nazwa_serwera\nazwa_drukarki
Wspétpraca z drukarkami lokalnymi podtgczonymi przez ztagcze USB
W systemie XP istniejg mechanizmy pozwalajgce na wspotprace programéw Comarch ERP Klasyka/ Klasyka
Plus z drukarkami podigczonymi lokalnie przez port USB. Ta pozytywna wiasciwo$¢ w aspekcie pracy
z programami Comarch ERP Klasyka, nie istniata w systemach Win9x, WinMe. Aby taka wspotpraca
przebiegata poprawnie nalezy udostepni¢ drukarke pod okreslong nazwg np. HP840, a nastepnie poleceniem
NET USE przechwyci¢ dla tej drukarki port LPT. Sktadnia instrukcji wyglada nastepujaco:

NET USE LPT1: \nazwa_komputera\nazwa_drukarki,

gdzie nazwa_komputera moze by¢ nazwg lokalnej stacji, do ktorej podpieta jest bezpoSrednio drukarka przez
ztgcze USB.

Wywotanie takiej instrukcji mozna zorganizowaé przez stworzenie odpowiedniego pliku wsadowego fpp.bat,
ktérego zawartos¢ moze by¢ nastepujgca:

NET USE LPT1: \nazwa_komputera\nazwa_drukarki
Fpp.exe

Uwaga: Wiecej informacji na temat pracy programu FPP na Windows XP
znajdg Panstwo u Autoryzowanego Partnera Comarch lub w biuletynach
technicznych www.comarch.pl/erp.

Konfiguracja metody drukowania polskich liter

Ustawienie parametru powinno by¢ zwigzane z trybem drukowania polskich znakéw w posiadanej drukarce
(Mazovia lub Latin). W sytuacji, gdy drukarka nie jest wyposazona w zaden z tych standardéw nalezy ustawic
opcje Emulacja.

Rodzaj ramek

Linie oddzielajagce fragmenty dokumentéw na wszystkich wydrukach rysowane sg w postaci ciggtych kresek,
pojedynczych lub podwadjnych (opcja Pojedyncze lub Podwdjne). Natomiast wybor opcji Przerywane spowoduje
rysowanie ramek linig przerywana, co nieco skraca czas wykonywania wydruku.

Wydruk bezposrednio i przez bufor

Wydruk "buforowany" zawsze jest kierowany (niezaleznie od ustawien portéw) na plik (tymczasowy). Po
zakonczeniu wydruku plik wynikowy jest kopiowany na port drukarki. Pozornie jest to operacja wolniejsza, ale:

= zapewnia funkcjonowanie polskich liter (Mazovia/Latin/Emulacja) w KAZDYCH warunkach
(Lantastic, Windows 95/98, itd...),

= umozliwia prace systemu operacyjnego (Windows’95) z aktywnym parametrem "Buforuj zadania
drukowania DOS".

Grupy wydrukéw — kierowanie na konkretng drukarke

Funkcja Rodzaje drukarek daje mozliwo$¢ skierowania wydruku réznych grup dokumentow (faktury, WZ-tki, KP,
KW, PA itd.) na rézne drukarki podtgczone do jednego komputera (sieci). Wydruk mozna zapisa¢ réwniez do pliku
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Konfiguracja : globalna globalna + lokalna (stanowiska)
Polskie litery: Emulacja Mazouvia + Latin » 22:32:18
Rodzaj ramek @ Przerywane Poduwd jne # Pojedyncze + Przerywane

Metoda wydruku: Bezpoirednio Bezpoérednio + Przez bufor
— Przypisanie portow dla poszczegdlnych wydrukiw

Faktury PDF PEN LPT1 LPTZ2 LPT3 COM1 COM2 COM3 COM4 PLIK PDF 7777
WZ2-tki FDF PEN LPT1 LPFT2 LPFT3 COM1 COMZ COM3 COM4 PLIK PDF 7777
KP KU PA PDF PEN LPT1 LPTZ LPT3 COM1 COMZ COM3 COM4 PLIK PDF 7777
Raporty PDF PEN LPT1 LPTZ LPT3 COM1 COMZ COM3 COM4 PLIK PDF 7777
Przelewy PDF PEN LPT1 LPTZ LPT3 COM1 COMZ COM3 COM4 PLIK PDF 7777
Szuflada BRAK PRN LPT1 LPTZ LPT3 COM1 COMZ COM3 COM4 BRAK Kod: 28
Waga BRAK COM1 COMZ COM3 COM4 BRAK

Port—Typ drukarki——DtugoscUysuw—Ilosé —Nazwa pliku dla wydrukow—

Str. Str. Kopii C:NFPPNWYDRUK.TXT

PEN :Epson Epson#HP-LJ+HP-N5 60 [1 Konuers ja polskich liter [l

LPT1:HP-LJ Epson#HP-LJ+HP-NS 60 —Typ drukarki paragonowe j—
LPTZ :Epson Epson#HP-LJ+HP-NS 60 Standardowa Standardowa
LPT3:Epson Epson#HP-LJ+HP-NS b0 Star-DFP8340
COM1:Epson Epson#HP-LJ+HP-NS 60
COMZ :Epson Epson#HP-LJ+HP-N5 60
COM3:Epson Epson#HP-LJ+HP-NS 60
COM4 :Ep=son Epson#HP-LJ+HP-NS 60
PLIK:Epson Epson#HP-LJ+HP-NS 60

-
[ P A S RS )
(==l == == = =

Rys 11. Rodzaje drukarek

Opcja wydruk faktur odnosi sie rowniez do wydrukéw dokumentéw PZ, RW, PW i MM. Oddzielnie, na innych
drukarkach mogg by¢ drukowane WZ-ki, Paragony i raporty generowane przez program.

Wyboru odpowiedniego portu dokonujemy klawiszami kursora - zmienia si¢ wowczas zawarto$¢ pierwszej
kolumny tabeli (wySwietlanej jasniejszg czcionka).

Program umozliwia dokonanie wyboru portu bezposrednio przed wydrukiem. W tym celu nalezy wybra¢ parametr
"?27?2?". Przed kazdym wydrukiem program bedzie pytat o port komputera, do ktérego majg zosta¢ skierowane
dane do drukowania.

Jesli wybdér ma byc¢ skierowany na zbidr - wybieramy w tabeli nazwe PLIK, a w linii Wydruk do pliku dyskowego
wpisujemy nazwe (z petng $ciezkg dostepu) zbioru, do ktérego wykonywany bedzie wydruk. Jesli przy wydruku
do pliku chcemy, aby program w chwili wysytania wydruku pytat o nazwe pliku - nalezy catg Sciezke dostepu do
pliku poprzedzi¢ ,?” (znakiem zapytania) np. ?C:\FPP\

Uwaga: Kazdy nastepny wydruk kierowany do podanego pliku powoduje
wymazanie poprzedniej jego zawartosci.

>

Urzadzenia zewnetrzne

W przypadku uzywania jednego z wymienionych urzgdzehn (szuflada kasowa, waga) nalezy przypisac
w odpowiedniej opcji port, do ktérego urzadzenie jest przypiete.

Uwaga: Jes$li program wspotpracuje z szufladg kasowg - podajemy port do
ktérego podpiete jest urzgdzenie wysytajace kod otwierania szuflady.
Szuflada otwierana jest albo przy wydruku dokumentéw KP/KW, albo na
zyczenie, po dwukrotnym wcidnieciu klawisza <F5>.

Uwaga: FPP wspotpracuje z wagami o standardzie ANGEL AP-1 wytacznie na
systemach DOS oraz Windows 95/98, pozostate systemy klasy NT nie
pozwalajg na bezposredni dostep do portéw komputera.

> (>
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Port — Typ drukarki

Wydruki mogg by¢ wykonywane na réznych typach drukarek - kazdemu portowi komputera mozna przypisac inny
rodzaj drukarki. Wybiera¢ mozna pomiedzy drukarkami pracujgcymi w standardzie IBM/EPSON lub Hewlett
Packard (HP LJ).

Uwaga: W przypadku, gdy drukarka wykorzystuje niestandardowy uktad
instrukcji PCL (np. HP 540) - mozna sprobowac ustawienia HP NS.

Inne ustawienia dla portu

Oprocz standardu, w ktérym pracuje drukarka (Epson, HP-LJ, HP-NS) mozna ustali¢ ilo$¢ linii drukowanych na
jednej stronie A4. Wiekszos¢ drukarek pracujgcych w trybie Epson moze maksymalnie drukowaé¢ 60 linii na
stronie. Natomiast dla drukarek pracujgcych w standardzie HP-LJ ilos¢ ta jest rézna (zalezy miedzy innymi od
kroju i rozmiaréw uzywanej czcionki). llos¢ te nalezy ustali¢ w zaleznosci od posiadanego modelu drukarki.
Okreslenie ilosci linii na stronie dotyczy wszystkich wydrukéw w programie kierowanych na te drukarke.

llos$¢ kopii wydruku powigzana zostata z drukarkg zdefiniowang do stanowiska lokalnego. Jezeli parametr
ustawiony jest na zero lub przy uruchamianiu wydruku nie jest znana drukarka (wydruk nie jest
skierowany na konkretny port i decydujemy o porcie tuz przed wydrukiem - "???7?") to ilos¢ kopii jest
ustawiana wg parametru globalnego, pobieranego z funkcji Wydruk faktury.

Typ drukarki paragonowej

Istnieje mozliwos¢ wykorzystania drukarki paragonowej STAR-DP8340 do wydruku waskich kwitow KP/KW lub
Paragondw.

4.10Drukarki fiskalne

Typ drukarki fiskalnej

Opcja Typ drukarki fiskalnej dotyczy tych Uzytkownikéw programu, ktdrzy podczas pracy w programie FPP
fiskalizujg dokumenty. Program FPP wspotpracuje z nastepujgcymi drukarkami: DF 300/3001, Posnet Thermal
firmy POSNET, FP-600, Omega i Mera produkcji firmy ELZAB, INNOVA, NOVITUS, Torell DUO PRO, Torell
Andros, Emar.

............ Transakc je " " Konfigurac ja "

Konfigurac ja drukarki fiskalnej

— Typ drukarki fiskalnej

Elzab (FP6OO): Brak + Posnet (DF300) « Elzab (FP600) # Novitus + Innova
findros  + Torell + Emar

Port drukarki : COM COM + LPT
Numer portu : 2 [ 1 D03
Nr stanowiska : 1
- system operacyjny jest systemem klasy NT (NT, WZ2000, XP)
[ 1 - drukuj informacje o kauc jach

- nie drukuj numeru paragonu
- nie loguj operatora do drukarki fiskalnej

[F? - przypisanie stawek UAT

[1]
[1]

Rys. 1 Drukarki fiskalne
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Numer portu COM/LPT

Uzytkownik moze wprowadzi¢ dowolny numer portu dla drukarki fiskalnej - dzieki temu mozliwe jest korzystanie
z drukarek podtgczonych do portu USB. Dla drukarek Torell, Emar, Andros i Elzab nie ma mozliwosci wyboru
portu LPT. Dla pozostatych drukarek port LPT nie powinien by¢ wskazany, jesli zaznaczono parametr ,System
operacyjny jest systemem klasy NT”.

Uwaga: Jesli program pracuje z drukarkg fiskalng i szufladg kasowg, szuflada
musi by¢ podpieta do drukarki, a w konfiguracji drukarka i szuflada
skierowane sg na ten sam port.

[] DOS

Parametr ten nalezy zaznaczy¢ w przypadku instalacji na komputerach z bardzo wolnym procesorem w celu
obnizenia predkosci transmisji danych do urzgdzenia fiskalnego. Parametr ten jest domysinie odznaczony jednak
zaleca sie, aby na systemach DOSowych parametr ten byt zaznaczony, a na systemach Windowsowych
odznaczony.

Nr stanowiska

Nalezy wpisa¢ numer stanowiska, do ktérego podpieta jest drukarka. Wpisany numer musi zawieraC sie
w przedziale od 0 do 9.

<F10> — tekst

W przypadku drukarki firmy POSNET na Paragonie fiskalnym drukowanym do faktury dla osoby fizycznej moze
by¢ drukowany numer faktury oraz nazwa i adres klienta (dotyczy drukarek sprzedawanych do 1.07.2001).

Pod nagtéwkiem Paragonu mozna drukowac trzy dodatkowe linie tekstu. Jesli wszystkie trzy linie sg wypetnione
tekst jest drukowany na kazdym Paragonie. Jesli linie sg puste, na Paragonach drukowanych do faktur dla osoby
fizycznej drukowane sa:

= numer faktury
[ nazwa klienta
m  adres klienta

Jesli w konfiguracji na state zdefiniowana jest tylko pierwsza linia tekstu — w dwoch pozostatych drukowane sg
numer faktury i nazwa klienta. Jesli na state zdefiniowane sg dwie pierwsze linie — bedg sie one znajdowaty na
kazdym Paragonie, a pod nimi — tylko numer faktury.

System operacyjny jest systemem klasy NT < NT, Win2000, XP>

Po zaznaczeniu tego parametru bedzie mozliwa fiskalizacja dokumentéw w programach FPP pracujgcych
w systemach operacyjnych Windows NT/2000/XP (w systemach operacyjnych Windows poprzez 32 bitowe
sterowniki Windows). Do fiskalizacji dokumentéw nowym sposobem wykorzystywany jest stworzony do tego celu
program dffpp.exe oraz odpowiednie sterowniki df300.dll i fp600.dll. Wybdr sterownika zalezy od ustawionego
typu drukarki fiskalne;.

Przy fiskalizacji tworzg sie pliki tymczasowe w katalogach okreslonych przez zmienng TEMP, TMP lub CLATMP.
Jezeli zmienne te nie sg zdefiniowane to pliki tworzone sg w katalogu FPP. W przypadku pracy sieciowej
programu FPP, zalecane jest zdefiniowanie zmiennych TEMP, TMP lub CLATMP gdyz zapewni to szybkg
i poprawng fiskalizacje na drukarkach fiskalnych.
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Zmienne powyzsze zdefiniowa¢ mozna w nastepujacy sposob:
= wsystemach Windows 95/98/DOS poprzez zapis w pliku autoexec.bat

Przyklad:SET TEMP=C:\Windows\TEMP

w systemie WinME poprzez program MSCONFIG

w systemach Windows XP/2000 poprzez wpisy zpoziomu Panel sterowania, System,
Zaawansowane, Zmienne Srodowiskowe,

® W kazdym systemie operacyjnym poprzez stworzenie pliku wsadowego uruchamiajgcego program
FPP, w ktérym przed wywotaniem programu zadeklarujemy zmienna.

Przyklad:Plik wsadowy FPP.bat:

SET TEMP=C:\Windows\TEMP
FPP.EXE

Uwaga: Jezeli na stanowisku uzytkowana jest drukarka fiskalna dziatajgca w
trybie NT, wowczas nalezy uruchamiaé¢ program przez plik fpp.bat, w ktérym
powinien by¢ umieszczony wpis:

SET CLATMP = C:\Windows\TEMP

Nalezy zwrdéci¢ uwage czy wskazane przypisaniem katalogi, na pliki tymczasowe istniejg i posiadajg odpowiednie
prawa do zapisu w nich plikdw.

Opisywana metoda fiskalizacji moze zosta¢ takze wykorzystana w innych windows’owych systemach
operacyjnych np. Windows 98, ME. w przypadku probleméw komunikacyjnych programu FPP z drukarkg fiskalng.
W wiekszosci przypadkéw niedogodnosci mozna usungé poprzez wywotanie komendy MODE COMn
odpowiednio inicjujgcej parametry przesytu danych przed uruchomieniem programu FPP.

Przyklad: Plik wsadowy FPP.bat:

MODE Com1:96,n,8,1
FPP.exe

Po zaznaczeniu parametru NT mozna skorzysta¢ z mozliwosci fiskalizacji za pomocag driver’a Elzabu —
programu recept.exe. W tym celu do katalogu z zainstalowanym programem FPP nalezy wgra¢ program
receipt.exe i plik elzabdr.dll.

Driver receipt.exe wymaga, aby symbole stawek VAT w konfiguracji FPP miaty oznaczenia cyfrowe (np. 1 — 23%,
2 — 8% itd.). Stawce zwolnionej nalezy przyporzadkowac¢ cyfre ,7”.

Zastosowanie drivera producenta pozwala na drukowanie na Paragonach numeru dokumentu wystawionego
w FPP.

O programy recept.exe i elzabdr.dll nalezy pyta¢ w firmie ELZAB, adres:
Zaktady Urzgdzen Komputerowych ELZAB S.A,
ul. Kruczkowskiego 39, Zabrze, tel. (32) 2722021, www.elzab.com.pl)
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Uwaga: Drukarki Torell i Emar dziatajg wytacznie przy wtgczonym parametrze
,System operacyjny jest systemem NT”.

Drukuj informacje o kaucjach

Na Paragonie fiskalnym, w czesci niefiskalnej, istnieje mozliwos¢ wydruku informacji o opakowaniach
kaucjonowanych. Opcja ta jest dostepna dla drukarek firmy Novitus, Torell, Emar oraz dla drukarek Posnet
i Elzab z nowg homologacjg. Dla drukarek Elzab, Torell i Emar dodatkowo konieczny jest wybor opcji system
klasy NT.

Uwaga: Wydruk opakowan nie jest mozliwy na drukarkach Posnet/ Elzab
starej homologacji, Posnet Thermal oraz na drukarkach Innova. W przypadku,
gdy drukarka fiskalna nie obstuguje kaucji, dokument (TK-) nalezy
wydrukowa¢ na zwyktej drukarce.

Nie ma mozliwosci wydruku na drukarce fiskalnej opakowan z dokumentu (TK-), (TK+). Opakowania sg
drukowane tylko na Paragonach zwigzanych z zafiskalizowanymi dokumentami sprzedazy (FA, PA). W czesci
fiskalnej drukowane sg towary handlowe, a w czesci niefiskalnej - opakowania.

Uwaga: Opakowania sg drukowane na Paragonie niezaleznie od tego, czy
zostata pobrana za nie kaucja (optata), czy nie.

Funkcja drukowania kaucji na drukarce fiskalnej wymaga, zeby wartos$¢ catkowita Paragonu byta réwna wartosci
towarow i wartosci kaucji. Tak wiec, niezaleznie od tego, czy sprzedawca pobiera optate (kaucje) za opakowanie,
czy tez nie pobiera — warto$¢ opakowan jest uwzgledniana w podsumowaniu Paragonu. Na Paragonie nie sg
drukowane poszczegdlne opakowania. Na wydruku pojawia sie opis Opakowanie wraz z iloscig i cena.

Nie wysytaj informacji na wyswietlacz drukarki.

Parametr dotyczy tylko fiskalizacji przy wytgczonym parametrze "system operacyjny jest systemem klasy NT".
W zwigzku z tym opcja jest ukrywana, jesli zaznaczono parametr "system operacyjny jest systemem klasy
NT" dla drukarek Posnet, Elzab, Novitus, Innova. Po wybraniu jednej z drukarek wprowadzonych w wersji 3.10
FPP (Torell, Emar, Andros) nie ma mozliwosci odznaczenia parametru "system operacyjny jest systemem
klasy NT", a opcja "nie wysylaj informacji na wyswietlacz drukarki" jest zawsze ukrywana ze wzgledu na
mozliwosci konfiguracyjne tych drukarek.

Przy wylgczonym parametrze ,,system operacyjny jest systemem klasy NT” program domysinie wysyta na
wyswietlacz drukarki fiskalnej nazwe pozycji wprowadzanej na Paragon. Dla drukarek fiskalnych o nowej
homologacji wszystkie informacje z wyswietlacza przenoszone sg na raport dobowy. Stad w raporcie pojawig sie
nazwy towarow sprzedanych w okresie ujetym raportem. Aby tego unikngé, nalezy zaznaczy¢ parametr ,nie
wysytaj informacji na wyswietlacz drukarki”.

Rozpoczecie pracy kasjera.

Wprowadzono opcje rozpoczecia pracy kasjera w drukarkach fiskalnych przy zaznaczonym parametrze System
operacyjny jest systemem klasy NT. Podczas uruchamiania lub logowania operatora, program komunikuje sie
z drukarkg w celu rozpoczecia pracy kasjera. Jesli w konfiguracji jest ustawiona drukarka fiskalna, a brak jest
potgczenia (drukarka nie podigczona, wytgczona) wowczas program poinformuje o tym stosownym komunikatem.
Aby méc dalej pracowac nalezy na oknie z komunikatem nacisng¢ <ESC>.
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Uwaga: Drukarka ELZAB Omega nie drukuje informacji o rozpoczeciu pracy
kasjera, drukuje natomiast na Paragonie nr ID zalogowanego operatora.

Nie drukuj numeru Paragonu.

Parametr pozwala zdefiniowaé, czy na paragonie z drukarki fiskalnej ma pojawi¢ sie dodatkowo numer
systemowy dokumentu (nadany w programie Firma++).

Nie loguj operatora do drukarki fiskalne;j.
Jesli parametr jest zatgczony, to nie jest wykonywana funkcja logowania operatora do drukarki fiskalne;.

Uwaga: Parametr Nie loguj operatora do drukarki fiskalnej jest aktywny, tylko
dla wtgczonej opcji: System operacyjny klasy NT.

Uwaga: Doktadny opis wspotpracy programu FPP z drukarkami fiskalnymi
mozna otrzymacé na zyczenie w firmie Comarch.

<F7> - przypisanie stawek VAT.
Z poziomu okna konfiguracji drukarki fiskalnej mozna przypisywac stawki VAT dla drukarek.

Po uruchomieniu Konfiguracji <CTRL>+<F9>, naci$niecie klawisza <F7> powoduje otwarcie okna Przypisanie
stawek VAT do urzadzen fiskalnych, w ktérym mozna wskaza¢ jedng z dwdch opcji: Drukarki fiskalne lub Kasy
fiskalne. Okno podzielone jest na dwa obszary — ze stawkami aktualnymi (23%, 8%, 5%, 4%, 0%, zw) oraz
historycznymi, wykorzystywanymi do korica 2010 roku (22%, 17%, 12%, 7%, 6%, 3%, 2%, 1%).

4.11Blokady dostepu

Funkcja blokady dostepu umozliwia zdefiniowanie tych obszaréw programu (danych), ktére beda niedostepne dla
poszczegdlnych operatorow.

Po jej uruchomieniu, na monitorze, pojawi sie lista wszystkich procedur wywotywanych przez program. Kazda
pozycja listy obejmuje kod i opis funkcji wykonywanej przez procedure.

Aby zablokowa¢ dostep operatora do wybranej funkcji, ustawiamy kursor na odpowiedniej procedurze
i wciskamy klawisz <ENTER>. W wyswietlonym okienku wpisujemy identyfikator operatora. Identyfikator
musi by¢ umieszczony w nawiasach kwadratowych.

Zatwierdzenie blokady klawiszem <ENTER> jest jednoczesnie potwierdzeniem jej funkcjonowania.

Opisane w dolnej czesci listy klawisze <INS>+<DEL> stuzg odpowiednio do dopisywania lub skreslania procedur
widocznych na liscie.
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| 22:45:38 |

ID procedury Nazwa procedury Zakaz dostgpu

" Menu Gtoune "

—

ANALIZA Menu analizy danych

ANADPAKNDZWR Niezwrdcone opakowania - raport w menuw A
ANL_SPRZED  Menu analizy sprzedazy

ASK_TERMIN  pytanie o zakres czasowy wydruku ptatnos

Id:BLOKADY Nazwa:lista procedur chronionych - ustawianie dostgpu
ceNAY ]
BLOKADY lista procedur chronionych - ustawianie

BLOKADY_RAP wydruk mapy dostgpu do procedur
BLOKADY_UPD edycja dostgpu do procedury

BNKFEDYCJA Formularz definicji formatu dla importu
CALC Kalkulator

CENNIKZDYMO Eksport danych dla drukarki etykiet DYMOD

Ins-nowa procedura, Delete-skasowanie, Enter-zmiana, FZ-wydruk, Fl-pomoc

Rys 12. Blokady dostepu

Blokady list wyswietlanych przez FPP

Blokady dotyczgce list wyswietlanych przez program mozna zakfada¢ w odniesieniu do wskazanych klawiszy
obstugujgcych liste. Aby zablokowac klawisz <INS> wprowadzamy [kod operatora*l], klawisz <ENTER> -
[kod operatora*2], klawisz <DEL> - [kod operatora*3].

Uproszczony sposob zaktadania blokad

Blokady dostepu mozna rowniez wprowadza¢ poruszajgc sie pomiedzy funkcjami programu. Jesli z poziomu
gldwnego menu wcisniemy jednoczesnie klawisze <CTRL>+<S>, program zmieni tryb pracy i pozwoli na
definiowanie niedostepnych dla operatoréow funkcji. Zmiana trybu pracy programu sygnalizowana jest gwiazdka,
mrugajgcg w lewym dolnym rogu monitora.

Wybér klawiszem <ENTER> dowolnej funkcji z menu gtéwnego jest jednoczesnie propozycjg zatozenia blokady
dostepu do tej funkcji dla operatoréw, ktorych identyfikatory wprowadzimy do wyswietlonego okna (identyfikatory
wprowadzamy w nawiasach kwadratowych). Jesli blokada ma by¢ zatozona na poziomie nizszym - wciskamy
klawisz <ESC>, przechodzimy do funkcji, ktérg chcemy zablokowaé i dopiero tam wpisujemy odpowiednie
identyfikatory.

Aby zatozy¢ blokade dostepu do karty kontrahenta nie blokujgc
jednoczesnie wyswietlania list kontrahentow nalezy:

— uruchomié¢, z poziomu Gtéwnego Menu, klawiszami <CTRL>+<S> tryb
ustawiania blokad,

— umiesci¢ kursor na funkcji kontrahenci i wcisng¢ klawisz <ENTER>,

— klawiszem <ESC> wycofac¢ sie z zaktadania blokady na poziomie menu
kontrahentow,

— otworzy¢ np. liste wszystkich kontrahentéw i wycofac¢ sie z jej blokady
klawiszem <ESC>,

— wcisng¢ klawisz <ENTER> na dowolnej pozycji listy kontrahentow.
Do otwartego okna wpisa¢ identyfikatory operatoréw, ktorym
blokujemy dostep do petnej karty kontrahenta.

Uwaga: Reinstalacja nowej wersji nie powoduje zmian dotychczas
ustawionych blokad.
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4.12Kasa fiskalna
412.1 Kasa fiskalna

Funkcja Kasa fiskalna ma znaczenie dla firm, w ktérych program ma wspodtpracowaé z kasami fiskalnymi.
Poniewaz Firma++ moze wspotpracowaé z réznymi typami kas (kasy firmy Optimus: PS2000/ PS3000, Optimus
IC: Mate Tango, Rumba, Bonita, Bravo, Fiesta, System, oraz kasy Alfa lub Delta produkowane przez firme Elzab)
- szczego6towe opisy wspotdziatania programu z kasami fiskalnymi sg udostepniane na zyczenie klienta.

Po uruchomieniu Konfiguracji <CTRL>+<F9>, nacisniecie klawisza <F7> powoduje otwarcie okna Przypisanie
stawek VAT do urzadzen fiskalnych. Poprzez tg opcje mozna przypisac¢ stawki VAT dla kasy fiskalne;j.

4.12.2 Sprawdzarka cen

Aby dostosowaé¢ program FPP do Rozporzgdzenia z Dz. U. Nr 99, poz. 894 z dn.4.07.2002 oraz Dz. U. Nr 174,
poz. 1428 z dn.18.10.2002 r. zostata wprowadzona wspotpraca ze sprawdzarkg cen firmy Elzab.

Wspétpraca polega na tym, ze z programu Firma ++ mozna przesyta¢ baze towarowg do sprawdzarki.

Aby przetransmitowa¢ dane do urzgdzenia, w Konfiguracji programu w opcji Kasa fiskalna nalezy wybra¢ kase
ELZAB. W polu Katalog roboczy wskazujemy $ciezke dostepu do katalogu, w ktérym muszg sie znajdowac
programy komunikacyjne firmy Elzab. Na Liscie kas dopisujemy pozycje — nr kasy identyczny z numerem
zaprogramowanym w sprawdzarce, wskazujemy port COM, do ktérego podtgczone jest urzgdzenie. W polu
Rodzaj urzadzenia wpisujemy dowolny model kasy Elzab dostgepny na licie znajdujacej sie¢ pod klawiszem <F1>
na Liscie zarejestrowanych kas.

Ponadto w Konfiguracji programu pod klawiszem <F7> nalezy dla kasy Elzab przypisa¢ literowe symbole
stawek VAT (od a do G).

Transmisja towaréw do sprawdzarki odbywa sie analogicznie jak do kasy Elzab (Magazyn — Eksport do kasy).

4.12.3 Drukarka kodow kreskowych — ETA

Bezposrednio z programu FPP, mozna wydrukowa¢ etykiety na drukarce ETA. Aby wspotpraca przebiegata
poprawnie, nalezy w Konfiguracji, w opcji Kasa Fiskalna, wybrac typ ELZAB, a nastepnie w Rodzaju urzgdzenia
(RU) wpisa¢ ETA.

Aby wykona¢ wydruk na drukarce ETA, nalezy w menu Magazyn, Eksport do kas, Eksport do kasy fiskalnej, dla
Sprawdzarka cen/ Drukarka zaznaczy¢ opcje TAK. Po uzupetnieniu wszystkich pozostatych parametrow na tym
oknie, nalezy nacisng¢ klawisz <ENTER> i wyeksportowac towary do urzgdzenia. Po wyeksportowaniu towarow
do drukarki, mozna wykona¢ wydruk kodéw kreskowych na drukarce ETA.

4.13Kody kreskowe

Dla kazdego towaru i dla kazdego kontrahenta mozna z poziomu programu wydrukowac jego kod kreskowy.
Kody kreskowe mozna wykorzystywaé¢ rowniez podczas sprzedazy (wystawiania faktur i Paragonéw) oraz
w chwili wystawiania wszystkich innych transakcji. z Firmg++ moze wspolpracowac dowolny czytnik kodow
kreskowych podpinany rownolegle do klawiatury.

Kod kreskowy towaru

Na karcie towaru znajduje sie dodatkowe pole - Kod EAN, w ktérym mozna umiesci¢ numeryczne okreslenie
kodu paskowego. Moze to byc¢: 14 - cyfrowy cigg znakéw EAN-14 (European Article Number), 13 - cyfrowy cigg
znakéw EAN-13, 12-cyfrowy UPC (Universal Product Code) lub 8-cyfrowy EAN-8.
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Pole Kod EAN moze by¢ wypetnione w trojaki sposéb:

m  jezeli kupujemy towary oznaczone juz kodami paskowymi, odczytujemy je z artykutu czytnikiem i pole
wypetnia si¢ automatycznie (w jednym z opisanych wyzej standardéw).

m  jesli kupowane towary nie sg oznakowane kodami paskowymi, a zamierzamy kody im nada¢ - wéwczas
w pustym polu kod EAN naciskamy <TAB> - program automatycznie generuje trzynastoznakowy cigg cyfr
okreslajgcy jednoznacznie kod paskowy towaru w naszym magazynie (EAN 13).

m dla firm, ktére wczesniej pracowaty z programem przy pomocy czytnika kodéw kreskowych, wykorzystujgc
standardowe pole kod na kod kreskowy, wprowadzona zostata dodatkowa funkcja, przepisujgca
dotychczasowy kod cyfrowy w pole kod EAN. Funkcje uruchamiamy z poziomu menu Funkcji specjalnych,
klawiszami <CTRL>+<K>.

Uwaga: Program FPP nie obstuguje kodow EAN-14, ktéore majg dwa zera na
poczatku.

Uwaga: Kody EAN-14 nie sg wysytane do kas fiskalnych Elzab.

Kod kreskowy kontrahenta

Do okreslenia kodu kreskowego kontrahenta wykorzystywany jest jego podstawowy kod (cigg, co najwyzej
8 znakow alfanumerycznych), w ktérym w tym przypadku mogg znajdowaé sie tylko cyfry lub litery alfabetu
angielskiego.

Wydruk etykiet z kodami kreskowymi

Wydruki koddéw kreskowych mogg by¢ wykonywane na specjalnej, termotransferowej drukarce kodow
kreskowych - w przypadku Firmy++ jest to drukarka kodow kreskowych typu 9403 (oraz starszymi modelami 9401
lub 9402), produkgji firmy Pitney Bowes Marking Systems. Kody kreskowe, mozna réwniez drukowa¢ za pomoca
drukarki ETA, firmy ELZAB (patrz rozdz. Drukarka kodow kreskowych — ETA, str. 62)

Etykiety towaréw/kontrahentéw z kodami paskowymi mozna drukowacé z karty towaru/kontrahenta - klawisz <F2>
lub w przypadku towaréw réwniez z poziomu wydruku dokumentu PZ. Na etykietach mogg by¢ drukowane
dowolnie wybrane ceny (I, II, Ill, D), netto lub brutto. llo$¢ drukowanych etykiet jest okreslana przez Uzytkownika.

Konfiguracja wygladu etykiety
Do konfiguracji etykiet z kodami kreskowymi stuzy funkcja Kody kreskowe w menu Konfiguracji. Przede
wszystkim okreslamy tu port (i jego parametry), do ktérego drukarka Pitney Bowes 9401 lub 9402 jest

podtgczona. Jesli wybierzemy standardowy format etykiety, otrzymamy dla towaréw i kontrahentéw wydruk
proponowany przez program.

W razie potrzeby zmiany jego wygladu (rozmieszczenia pdl, rodzaju czcionki), wybieramy format Uzytkownika
i postugujgc sie instrukcjg obstugi drukarki wprowadzamy zmiany. Ostatnia linia etykiety moze by¢ bez wzgledu
na jej format, zdefiniowana przez uzytkownika (moze np. zawiera¢ nazwe firmy).

4.14Pieczatka firmy

Dane o firmie, takie jak nazwa (dtugg nazwe wprowadzamy przez nacisniecie klawiszy <CTRL>+<N>), adres,
numery wpisu do ewidencji, regon, numer GIOS, numery kont bankowych wprowadzane i pamietane sg dzieki
funkcji Pieczatka Firmy. Poniewaz sg one drukowane na wiekszosci dokumentéw firmy - wazne jest ich
prawidtowe wprowadzenie.
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414.1 Metoda kasowa

Parametr Metoda kasowa ma znaczenie dla Podmiotéw gospodarczych, ktére na podstawie ustawy o zmianie
podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym z 30.08.2003 sg Matymi Podatnikami.

Po zaznaczeniu tego parametru, na wydrukach faktur VAT i korekt do faktur VAT bedzie drukowat sie nagtowek:
Faktura VAT metoda kasowa lub odpowiednio Faktura VAT KOREKTA metoda kasowa. Parametr ten obowigzuje
dla wszystkich typow wydrukow.

Jezeli parametr ten nie bedzie zaznaczony, program bedzie drukowat faktury i faktury korekty bez adnotacji
,metoda kasowa”.

4.14.2 Numer GIOS

W Pieczatce Firmy mozna wprowadzié Numer GIOS nadany przez Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska.
Numer rejestrowy umieszczony jest na wydruku np. Faktura Sprzedazy KGO, na PZ i zatagczniku do Paragonu
(2), pod warunkiem, ze na ww. dokumentach wystepujg towary powigzane z KGO (koszt gospodarowania
odpadami).

Dane dotyczace firmy:

[DEMO]

Menu Gtown

Nazwa

Hlers ja demonstracy jna programu Firma++

Firma++ (R) wers
(C) 1991-2013

(C) Comarch S.A.
1., ... Tra| Adres :Krakow, Al. Jana Pawta II 41g
2 H tel.(012) 681 43 00, fax (012) 687 71 00
e Pt|| Nr REGON:350527377 NIP:PL 677-00-65-406
S Wpis KRS 0000057567
5. Pr
6. Kont
T Analiza Metoda kasowa........
B8........... Sekr Numer GIOS: E1234567X
9..... Funkc je Sp
O...... Zmiana Kal|| Bank domys$lny:BANK
Rachunek:22-77777777-0000-1234-9876-0908
K.o.o........ Koniel]l Kasa domys$lna:KASA
Serie dokumentow
Podstawowa: VAT Dla zurotoduw : ZWR
Detaliczne: DET Paragony : Pa

Dokumenty dostawy:

—Stopka faktury
WYBIERSZ

NAJLEPSZ2YCH

Dzigku jemyt Zapraszamy codziennie 9-17

_L

Rys 13. Numer GIOS

4.14.3 Lista Rachunkéw Bankowych

W Pieczatce Firmy, przed danymi banku znajduje sie pole, w ktéorym mozna wpisa¢ domysiny kod rachunku
bankowego (Bank Domysiny). Kod ten moze zosta¢ wybrany z Listy Wtasnych Rachunkéw Bankowych
dostepnej po wcisnieciu klawisza <TAB> na tym wtasnie polu.

Na liscie tej dostepne sg klawisze:
<INS>, <DEL> - dodawanie, kasowanie pozycji
<CTRL>+<ENTER> - edycja pozycji
<ENTER> - wybor i przeniesienie danych do Pieczatki Firmy

Uwaga: Lista Rachunkéw Bankowych jest wspélna dla wszystkich katalogow.
Mozna Z niej korzystac podczas wystawiania polecen przelewow
z sekretariatu, transakcji lub ptatnosci.

Wersja:
2017
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Dane dotyczace firmy: [DEMD]
Nazuwa ‘Wers ja demonstracyjna programu Firma+s+
(C) Comarch 3A

Gloun

1..
2. Edycja danych o banku
3..
4.. Kod w FPP ¢ BANK
5.. Nazua HEBank Dla Przemystu osKrakiu
b.. fAdres : Krakow, ul. Pikolo 1
7. Numer rachunku: 22-77777777-0000-1234-9876-0908
g..
9.. Format importu wyciagow: Tab-lista
o..
Eksport w formacie Elixir: [ 1
Format polskich liter : Latin-2
Katalog:
Numery IBAN : [SKI-INRBI-[KONTO] Tab-lista
Numery klasyczne: [NRBI-[KONTOI Tab-lista
Uydruk przelewduw wedtug starego wzoru

—

H
Zawsze drukuj adres w 2 linii nazwy na przelewie: [
Drukuj symbol waluty przeleuwn HI

Rys 14. Edycja danych o banku

Rachunek Bankowy

Edycja rachunku bankowego odbywa sie poprzez naci$niecie klawiszy <CTRL>+<ENTER>. Dla kazdego
rachunku bankowego nalezy nada¢ unikalny kod, maksymalnie 10 znakowy. Nastepnie nalezy wypeti¢ dane
dotyczace nazwy i adresu banku oraz numer rachunku.

Uwaga: W przypadku numeru rachunku w standardzie NRB konieczne jest
oddzielenie cyfry kontrolnej spacjg lub kreskg poziomg od pozostatej czesci
numeru.

Oprécz tego znajdujg sie tutaj dodatkowe opcje zwigzane z wystawianiem i wydrukiem przelewéw. Poprzez
zaznaczenie klawiszem <TAB> mozemy ustali¢ indywidualne parametry dotyczgce:

Eksport w formacie Elixir — zaznaczenie tej opcji umozliwi eksportowanie przelewoéw do pliku w formacie
ElixirO.

Format polskich liter — aktywny tylko przy zaznaczonym eksporcie do Elixira, daje mozliwos¢ wyboru wtasciwej
strony kodowej polskich liter (ISO-Latin, Latin-2, Win-1250, Mazovia oraz Blank, czyli z pominigciem polskich
liter).

Katalog - aktywny tylko przy zaznaczonym eksporcie do Elixira, pozwala na wpisanie $ciezki do katalogu,
w ktérym majg by¢ umieszczane eksportowane pliki.

Numery IBAN i Numery klasyczne. Pola te wptywajg na sposéb zapisywania numeru rachunku bankowego do
plikéw .pli (format Elixir-0) wykorzystywanych do przesytania informacji o przelewach droga elektroniczng do
bankéw. Rozbudowane mozliwosci konfiguracyjne w tym zakresie zostaty spowodowane réznymi wymaganiami
bankéw co do formy zapisu numeru rachunku bankowego w pliku .pli. Do ustalenia kolejnosci iformatu
poszczegdlnych cztondw rachunku bankowego stuzg makra umieszczone pod klawiszem <TAB>. Oznaczaja
one:

[SK] — Suma Kontrolna, czyli pierwsze dwie cyfry w rachunku zapisanym w standardzie IBAN,

[NRB] — 8-cyfrowy, numer rozliczeniowy banku (NRB powinien by¢ wpisany ciggiem, nie powinien zawiera¢
mys$Inikow i spacji),

[KONTO] = numer konta w ramach danego banku,

[KONTO-] — [KONTO] ktore w pliku .pli zostanie zapisane bez separatorow ‘-* (mysInik) lub * * (spacja), czyli
jednym ciggiem znakow, (jezeli ta cze$¢ rachunku bankowego jest podzielona na subkonta),

[RACH] — oznacza numer rachunku, ktory bedzie wpisany do pliku .pli doktadnie tak jak zostat zapisany na karcie
kontrahenta w polu Konto lub bezposrednio na przelewie w polach numer rachunku.

Comarch ERP Klasyka Wersja:
— Firma ++ (FPP) 2017



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

[RACH-] — oznacza numer rachunku, ktéry bedzie wpisany do pliku .pli doktadnie tak jak zostat zapisany na
karcie kontrahenta w polu Konto lub bezposrednio na przelewie w polach numer rachunku z tym, ze jezeli w
rachunku zostaty uzyte separatory ‘- (mys$Inik) lub * ‘ (spacja), zostang one pominiete a rachunek bankowy
zostanie zapisany jako jeden cigg znakow.

SK] to 11

NRB] to 22222222

KONTO] to 333333333-44444-555

KONTO-] to 33333333344444555

RACH] to 11-22222222-333333333-44444-555
RACH-] to 112222222233333333344444555

Przyklad: W rachunku o numerze: 11-22222222-333333333-44444-555,

[SK]to 11

[NRB] to 22222222

[KONTO] to 333333333-44444-555

Domyslnie, pole Numery IBAN jest wypetnione nastepujgcymi makrami (jest to najczesciej
wystepujgcy format):

[SK][NRB][KONTO-]

Oznacza to, ze w pliku .pli numer rachunku podany w przyktadzie bedzie zapisany nastepujgco:
112222222233333333344444555

Pole Numery klasyczne jest domysinie wypetnione nastepujgcymi makrami:

[NRB]-[KONTO]

Oznacza to, ze np rachunek o numerze 22222222-333333333-44444-555 zostanie zapisany
w pliku .pli nastgpujgco:
22222222-333333333-44444-555

Pole Numery IBAN bedzie dotyczyto tych numeréw rachunku, w ktérych po dwdch pierwszych cyfrach jest znak
-* (mysInik) lub * * (spacja), inaczej: trzeci znak rachunku to mysinik lub spacja.

Uwaga: Przed przystgpieniem do eksportu przelewéw do pliku .pli w nowej
wersji programu, nalezy sprawdzi¢ czy schemat eksportu cztonéw numeru
bankowego jest wtasciwy, tzn. zgodny z wymogiem banku.

Wydruk przelewu wg starego wzoru — przy niezaznaczonym parametrze przelewy bedg drukowane w nowym
formacie (nadruk na formularzach obowigzujacych od 01.01.2001).

Zawsze drukuj adres w 2 linii nazwy na przelewie — przy zaznaczonym parametrze w pierwszej linii danych
odbiorcy drukowane jest pierwsze 54 znaki z nazwy odbiorcy/zleceniodawcy a w drugiej max 54 znaki adresu;
jesli parametr jest niezaznaczony wéwczas dane drukowane sg w sposoéb ciagty (po nazwie drukowane sg od
razu dane adresowe).

Drukuj symbol waluty przelewu — po zaznaczeniu tego parametru na formularzach bedzie sie drukowat symbol
waluty.

4.14.4 Lista kas gotéwkowych

W Pieczatce Firmy nalezy wybra¢ domyslg Kase gotéwkowa. Po nacisnieciu <TAB> w polu kasa wyswietli sie
lista kas gotéwkowych. Na tej liscie znajdujg sie wszystkie kasy, wprowadzone przez operatoréw, lista ta jest
wspolna dla wszystkich katalogow.
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Lista obstugiwana jest przez klawisze:

<INS> - dodawanie pozycji

<DEL> - kasowanie pozycji

<CTRL>+<ENTER> - korygowanie danych

<ENTER> - przenosi wybrang kase z listy kas do Pieczatki Firmy i kasa ta staje sie kasg domysing

Numeracja kas moze by¢é prowadzona w obrebie dnia, roku, miesigca. Gdy w kasie istniejg zapisy, a sposob
numeracji zostanie zmieniony, to wczesniejsze zapisy nie bede widoczne na liscie transakcji. Dopiero po
przywroceniu starego sposobu numeracji kasy, mozna ponownie zobaczy¢ wprowadzone wczes$niej zapisy.

Uwaga: Gdy w kasie istniejg zapisy, nie ma mozliwosci usuniecia takiej kasy
z listy kas gotowkowych.

Kazdemu operatorowi mozna przypisa¢ kase, ktdéra bedzie kasg nadrzedna
w stosunku do kasy ustawionej w Pieczatce Firmy. Gdy operator nie ma
przyporzgdkowanej zadnej kasy, to wszystkie wykonane przez niego operacje
kasowe trafiajg do kasy domysinej.

4145 Seria dokumentow

Dzieki tej funkcjonalnosci mozna identyfikowaé¢ dokumenty w zaleznosci od magazynu, w ktéorym zostaty
wystawione. Kazdy magazyn moze mie¢ indywidualne serie dla dokumentéw podstawowych, detalicznych,
zwrotéw, Paragonéw oraz dokumentow dostawy.

Wpisane tu serie bedg uwzgledniane, gdy serie dla operatora, na karcie operatora, pracujgcego w danym
magazynie bedg puste.

Uwaga: Serie z Pieczatki Firmy sa nadrzedne w stosunku do serii
wprowadzonych w Konfiguracji, w Parametrach Ogélnych.

4.15Dane zewnetrzne

W arkuszu Dane zewnetrzne konfigurujemy dostep do programu ksiegowego (Ksigzki Podatkowej lub Ksiegi
Handlowej) wspotpracujgcego z Firmg++.

Okreslamy tu rodzaj (wersje) programu ksiegowego (standard/CS) wspétpracujgcego z FPP i format przesytanych
danych (Clarion/Comma dla wersji STD lub Btrieve/Comma dla wersji CS) oraz katalog, do ktérego majg zostac
przestane dane o transakcjach (w szczegolnosci katalog, w ktérym umieszczone sg dane programu ksiegowego).

Przyklad: Jesli firma CHEMEX korzysta z programu Ksiega Handlowa i dane
ksiegowe znajdujg sie w katalogu CHEMEX, wewnatrz katalogu KH2002 na
dysku C, piszemy:

C:\KH2002\CHEMEX

Jesli ksiegowos¢ prowadzona jest na komputerze odlegtym i dane przenoszone sg na dyskietce - wpisujemy
nazwe dyskietki (np. a:\).

Doktadny opis przenoszenia danych do ksiegowosci znajduje sie w rozdziale pt. Ksiggowanie (patrz
rozdz. Ksiegowanie faktur - zapis w KH lub KP str. 107)
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Numer unikalny

W przypadku, gdy do jednego programu ksiegowego wprowadzane sg dane z kilku magazynéw, oznaczenie
kazdego numerem unikalnym pozwala na rozréznienie w ksiegowosci, ktéry dokument pochodzi, z ktérego
katalogu oraz umozliwia edycje dokumentu zrédtowego.

Format danych

Dane przeznaczone dla ksiegowosci mogg by¢ zapisywane w zewnetrznym zbiorze na dysku lub dyskietce.
Format standardowy oznacza mozliwo$¢ odczytu takiego pliku przez programy ksiegowe firmy Comarch. Format
COMMA oznacza zapis do pliku tekstowego i jest bardziej uniwersalny - moze by¢ réwniez czytany np. przez
arkusze kalkulacyjne lub inne programy obstugujgce ksiegowos¢. Ten forma stuzy gtdéwnie do przenoszenia
danych do ksiegowosci ,odlegtej”.

Nazwa rejestru

Ustalamy tutaj domysine nazwy rejestréw dla FA, PZ, PW, FWS, FWZ, RW, MM+, MM-, PWP, RWS, PWS, TK+,
TK-.

Zadeklarowane grupy rejestrow zostang automatycznie uzupetnione w KH w momencie ksiegowania
(Sciezka dostepu musi by¢ zadeklarowana w konfiguracji programu) lub podczas importu danych.
Synchroniczny plik kontrahentéow

Standardowo FPP iKH (lub KP) majg oddzielne pliki z kontrahentami. Ale po wskazaniu pofozenia pliku
z kontrahentami KP lub KH kazda zmiana na liscie kontrahentéw w Firmie++ spowoduje dopisanie nowej pozycji

(lub jej zmiane) na liscie kontrahentéw KP/KH. Funkcja nie dziata w drugg strone — kontrahent dopisany w KH/KP
nie pojawi sie na liscie kontrahentéw Firmy++.

Uwaga: Parametr Synchroniczny plik kontrahentéw jest czytany w chwili
otwierania programu. Dlatego po ustaleniu sSciezki dostepu nalezy zakonhczy¢
prace w FPP i uruchomi¢ program powtdrnie.

Uwaga: Synchronizowanie plikow mozliwe jest rowniez pomiedzy wersjami
standardowymi i klient/serwer.

Zalety takiego rozwigzania to:

Lista kontrahentéw w FPP bedzie zawierata wytgcznie kontrahentow, z ktérymi utrzymujemy kontakty handlowe.
Tzw. kontrahenci ,kosztowi” bedg widziani tylko z KH/KP.

Z kilku magazynow w FPP mozemy wskaza¢ ten sam plik kontrahentéw KH/KP. Oznacza to, ze kontrahent
wprowadzony z poziomu dowolnego magazynu od razu pojawi sie w ewidencji ksiegowe;j.

Podsumowanie:

Zatozenie nowej karty kontrahenta w programie Firma++ powoduje dotozenie tej karty w programie ksiegowym,
o ile karta kontrahenta o takim kodzie jeszcze nie istniata w programie ksiegowym.

Zatozenie nowej grupy kontrahentdw w programie Firma++ powoduje zatozenie takiej grupy w programie
ksiegowym

Zmiana danych kontrahenta izaakceptowanie takiej karty w programie Firma++ przy pomocy klawiszy
<CTRL>+<ENTER> powoduje zmiane tych samych danych w programie ksiegowym. Zmiany nie dotyczg
ksiegowego konta sprzedazy i zakupu.

Jezeli konto ksiegowe sprzedazy lub zakupu nie jest wypetnione (réwne "000"), to z poziomu programu
ksiegowego mozna przypisa¢ odpowiedni numer konta. Jesli konto ksiegowe na karcie kontrahenta jest
wypetnione (rézne od "000"), to z poziomu FPP nie mozna dokona¢ zmian na tym koncie - pole z numerem konta
syntetycznego sprzedazy lub zakupu jest przyciemnione. Zmiany mozna woéwczas dokonac tylko z poziomu
programu ksiegowego.

Nie jest mozliwe synchronizowanie odwrotne, to znaczy zmiany w kartach kontrahentéw dokonane w programie
ksiegowym nie zostang zapisane w programie Firma++.

Comarch ERP Klasyka Wersja: E
— Firma ++ (FPP) 2017



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

Wspélny plik kontrahentéw

Funkcja ta umozliwiajgca korzystanie ze wspolnej bazy kontrahentéw przez wiele magazynow (firm), a takze
przez program magazynowo — fakturujgcy i program ksiegowy.

Aktywowanie wspoélnego pliku kontrahentow jest uwarunkowane zaznaczeniem check-a (znacznika) klawiszem
<Spacja> i podaniem $ciezki dostepu do katalogu z danymi kontrahentow.

Wigczenie znacznika spowoduje pojawienie sie komunikatu z pytaniem o eksport kontrahentéw z dotychczasowej
bazy do katalogu wspdlnego. Opcja eksportu pozwala na zatozenie i uaktualnienie zawartosci wspdlnego pliku
kontrahentéw w dowolnym okresie pracy z programem.

Przy wytaczeniu wspdlnego pliku kontrahentéw zostata zaimplementowana funkcja importu danych do katalogu
biezacego. Ma to umozliwi¢ wykonanie funkcji zmiany kodu kontrahenta, czy potgczenia kart kontrahentéw w tych
bazach, w ktérych nie istniejg kontrahenci, (poniewaz konfiguracja wskazywata wczesniej na kontrahentow
winnym katalogu). Po wytgczeniu znacznika Wspélny plik kontrahentow, program wyswietla komunikat
z pytaniem o import kontrahentéw do katalogu biezgcego.

Wytgczenie znacznika nie kasuje raz wpisanej $ciezki dostepu tylko jg wyszarza — unikamy w ten sposéb
problemoéw z pomytkami przy ponownym uaktywnianiu i wpisywaniu $ciezki do wspodlnego pliku kontrahentow.

4.16 Stopy procentowe dla odsetek

Funkcja ta umozliwia wpisanie wysokosci stop procentowych dla odsetek, ktdra nastepnie jest wykorzystywana
przy wystawianiu i wydruku noty odsetkowej. Wartos¢ stép jest wyrazona w procentach z doktadnoscig do dwaéch
miejsc po przecinku i zawiera sie w zakresie od 0,01% do 999,99%. Z listy istnieje mozliwos¢ dodawania nowych
stop procentowych - <INS>, modyfikowania istniejgcych zapiséw - <ENTER>, kasowania <DEL> oraz
automatycznej aktualizacji <F6>.

Uwaga: Tabele stép procentowych sg osobne dla kazdego magazynu.

Nacisniecie na tym formularzu klawisza <F6> - import powoduje wyswietlenie okna: Zaimportowane stopy
odsetek, zawierajgcego liste wszystkich mozliwych do pobrania stop procentowych. Operator musi zaznaczy¢
klawiszem <SPACJA> pozycje, ktore chce zaimportowaé. Po zatwierdzeniu klawiszami <CTRL>+<ENTER>
zostang one przeniesione na liste stop procentowych.

Aby zaktualizowa¢ warto$¢ stopy procentowej na dany dzien, znajdujgcej sie w programie, nalezy tg stope
usungc¢ z listy stop procentowych i dopiero wykona¢ import.

Jezeli na liscie stép procentowych bedg zdefiniowane stopy procentowe z innymi datami niz z pobieranego pliku,
to stopy te pozostang na liscie, nie bedg aktualizowane.

Jezeli operator naciénie klawisz <ESC> na oknie Stopy procentowe dla odsetek, aktualizacja nie zostanie
wykonana.
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" Henu Gidune " DENOD 2 8 " 15:12:00 “

1Ll
Stopy procentowe dla odsetek Zaimportowane stopy odsetek
data stopa data stopa
2008-12-15 13.00x 2008-12-15 13.00
2005-10-15 11.50
2005-01-10 13.50%
2003-09-25 12.25%
2003-02-01 13.00%
2002-07-25 16 .00
2001-12-15 20 .00
2000-11-01 30.00x%
Ins Enter Del Fo—inport ||
1

“ (C) 1991-2012 Comarch 3A Spac ja - zaznaczanie
Ctrl+Enter - przepisz na listg stap

Rys 15. Import stop odsetkowych

W Konfiguracji/Blokady dostepu znajduje sie blokada GetStopylLista — pobieranie stop odsetkowych
z Internetu. Operator, ktéremu zatozono takg blokade, nie bedzie mogt pobrac stép procentowych z Internetu.

Uwaga: Podczas pracy w trybie petnoekranowym przy pobieraniu odsetek
ustawowych moze pojawi¢ sie czarny ekran (na czas pobierania). Zachowanie
to zwigzane jest z uruchamianiem aplikacji 32 bitowych z poziomu programow
sSrodowiska DOS.

Uwaga: Automatyczna aktualizacja odsetek ustawowych dostepna jest tylko
dla klientow, ktérzy posiadajg aktualng Comarch Asyste.

Ustuga nie jest dostepna z poziomu programu w wersji demonstracyjnej.

4.17 Intrastat

Funkcja INTRASTAT ma znaczenie dla firm, ktére prowadzg dziatalno$¢ handlowg z krajami Unii Europejskiej.

Z chwilg przystgpienia Polski do Unii Europejskiej, podmioty te sg zobowigzane do sktadania deklaracji
INTRASTAT, w ktérej znajdujg sie informacje o zrealizowanych przez nich obrotach tj. o dokonanym przywozie
towardw z terytorium UE na terytorium Polski i wywozie towardw z Polski na terytorium Wspolnoty.

Informacje te przekazywane sg na deklaracjach INTRASTAT, przy czym odrebnie przekazywane sg informacje
0 wywozie towardw, a odrebnie o przywozie towaréw.

Obowigzek przekazywania informacji cigzy na tych podmiotach, ktdrych wartos¢ przywozu i wywozu przekroczy
tzw. prog statystyczny (prég asymilacji i prog specyficzny).

Podmiot, ktérego warto$¢ obrotéw przekroczy prég specyficzny zobowigzany jest wypetnia¢ wszystkie pola na
deklaracji INTRASTAT (INTRASTAT petny).

Natomiast podmiot, ktérego warto$¢ obrotow zawiera sie pomiedzy wartoScig progu asymilacji a progu
specyficznego nie jest zobowigzany do wypetniania informacji o kodzie warunkéw dostawy, kodzie rodzaju
transportu oraz wartosci statystycznej w PLN (INTRASTAT uproszczony).

Comarch ERP Klasyka Wersja:
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Uwaga: Program FPP wumozliwia wyliczenie tylko uproszczonej wersji
deklaracji INTRASTAT, czyli takiej, ktéra nie zawiera informacji w polach:

= pole 12 — Kod warunkéw dostawy,
m  pole 15 — Kod rodzaju transportu,

m  pole 20 — Warto$¢ statystyczna w PLN.

Aby deklaracja zostata prawidlowo wypetniona iwydrukowana, nalezy wypetni¢ parametry w Konfiguracji
Programu (<CTRL>+<F9> z Menu Gtéwnego) w pozycji — Intrastat.

Parametry Intrastatu dotyczg aktualnego katalogu, dlatego podczas zaktadania nowej bazy nalezy pamietaé
0 uzupetnieniu tych danych.

Aby program FPP prawidtowo tworzyt deklaracje INTRASTAT uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie dostepne
w tym menu opcje.

4.17.1 Parametry ogdlne

W tym miejscu nalezy wypetni¢ dane identyfikacyjne izby celnej i osoby wypetniajgcej deklaracje oraz wartosé
pozycji z kodami CN 9950 00 00, ktére sg potrzebne do wypetnienia formularza Intrastat:

m  Kod izby celne] — wpole to operator wpisuje kod izby celnej, do ktérej bedzie adresowana
deklaracja Intrastat. Wpisany kod identyfikacyjny jest przenoszony na deklaracje inie ma
mozliwosci jego zmiany z poziomu formularza.

m Wartos¢ pozycji z kodami CN 9950 00 00 — domysInie proponowana jest wartos¢ 200 Euro.
Warto$¢ moze zosta¢ zmieniona zgodnie z potrzebami Uzytkownika.

m  Domysiny kod transakcji — wpisany tutaj kod proponowany bedzie na transakcjach
wewnatrzunijnych. Na kazdej wystawianej transakcji kod ten mozna zmienic.

m Dane osoby wypelniajgcej deklaracje — Imig i nazwisko, telefon, fax, adres email, miejscowos¢.

: | 12:05:19 |
1

Intrastat - paranctry

RKod izby celnej :
Wartosé pozycji z kodami CN 9950 00 00: 200 EUR
Donyslny kod transakcji 11
—Dane osoby wypeiniajacej deklarac jg
Imig i nazwisko: Tomasz Wigckowski
Telefon ! 681-43-00

Fax : bB7-71-00

Email : tomekPtakiedemo.com.
Hie jscowosé : Krakow

Firma++ (R) wersja 3.52 [NZ20O] nformac je
(C) 1991-2013 Comarch 3A Lista koddw CHN |[ferta Comarch

“ Podmiot zobowiazany

Rys 16. Intrastat — parametry ogolne
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4.17.2 Podmiot zobowigzany

W tym miejscu nalezy uzupetni¢ dane podmiotu zobowigzanego do wypetnienia deklaracji Intrastat. Dane te
zostang umieszczone na wydruku deklaracji Intrasat oraz zapisane w pliku xml, do ktérego zostanie
wyeksportowana deklaracja. Obowigzkowe dane:

®  nhazwa,
] ulica,
® numer,

= kod pocztowy,
] miejscowosc,
= NIP,

s REGON.

Uwaga: Numer REGON nalezy wypetnia¢c od lewej strony pola w celu
prawidtowego zapisu w pliku xml.

Menu Gtoune " : 12:10:57 “

Intrastat — parametry

—Dane podmiotu zobowiazanego

Nazua :
(C) Comarch S.A.

Ulica : Al. Jana Pawta II

Numner P o41g

Kod pocztowy: 31-864

Mie jscowose : Krakiow

NIP : PL 542-762-98-76

REGON 1 350527377

Parametry ogolne

Podmiot zobowiazany
Firma++ (R) wersja 3.52 [NZ01 nformnac je
(C) 1991-2013 Comarch 3nA Lista koddw CHN ||[ferta Comarch

Rys 17. Intrastat — podmiot zobowigzany

4.17.3 Lista kodow CN

Scalona Nomenklatura CN, ktéra jest aktualizowana, co roku, wprowadzana jest rozporzgdzeniem Prezesa Rady
Ministrow. Uzytkownik powinien samodzielnie uzupetni¢ liste kodéw CN o kody, kitdére bedg przez niego
wykorzystywane.

Na liste kodow CN program automatycznie wpisuje kod 9950 0000, ktdry jest wykorzystywany podczas wyliczenia
deklaracji Intrastat, w przypadku, gdy obrot towarami nie przekracza wartosci 200 Euro (wartosci wprowadzonej
w parametrach ogéinych w polu: Wartos$¢ pozycji z kodami CN 99 50 00 00).

Kod 99 50 00 00 jest niemodyfikowalny, nie ma mozliwosci usunigcia go z listy.
Na liscie dzialaja klawisze:

<INS> - dodanie nowego kodu CN

<ENTER> - korekta danych kodu na liscie

<CTRL>+<ENTER> - korekta kodu i zapisanie danych

Comarch ERP Klasyka Wersja:
— Firma ++ (FPP) 2017



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

<DEL> - usuniecie kodu

Dodajgc nowy kod CN nalezy uzupetni¢ informacje o:

Kod CN — o$miocyfrowy kod CN.

Jednostka uzupelniajgca — niektére kody CN sg zwigzane z jednostka uzupetniajgcg. Na
formularzu kodu CN Uzytkownik podaje jedynie symbol jednostki uzupetniajgcej (musi byc¢
wczesniej wpisana na liste jednostek miar), dopiero na formularzu poszczegélnych towaréw
uzupetniana jest informacja o przelicznikach.

Masa — niektére kody CN wymagajg podania masy towaru. Zaznaczenia parametru spowoduje, ze
na formularzach towaréw, dla ktérych wykorzystany bedzie kod CN powigzany z masg, mozliwe
bedzie wprowadzenie przelicznika masy.

Opis — opis kodu CN.

Menu Gtowne B | 11:23:37 "

kod Jj.-m. masa opis Lista koddw CN

815 11 11 Nie
2389 18 15 pacz Tak
9950 BA B8 Nie

Ins-nowy Enter-szczegaty Del-usunigcie Fil-pomnoc

Rys 18. Intrastat — lista kodow CN

4.18Informacje o programie

Klawisze <CTRL>+<F1> wcisniete z poziomu gtdéwnego menu wyswietlajg informacje techniczne o programie.
Dane te zawierajg miedzy innymi:

numer wersji — informacja o wersji programu i numerze kompilacji (numer kompilacji nie jest istotny
dla uzytkownika),

data wersji — data produkcji wersji,

nazwe uzytkownika — w wersjach standardowych wpisang przez uzytkownika podczas
wykonywania startu’2000, a w wersjach C/S odczytang z klucza zabezpieczajgcego,

®m  numer seryjny programu,

m tryb pracy — czy jest to wersja standardowa, czy klient/serwer(C/S),

m liczbie stanowisk i ich lokalnej konfiguracji,

= modut fiskalny, — z jakg kasg fiskalng wspotpracuje Firma++.
Comarch ERP Klasyka Wersja:
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5 MENU TRANSAKCJE

5.1 Wiadomosci ogolne

W menu Transakcje umieszczone zostaly te funkcje, na podstawie, ktérych przeprowadzane sg transakcje
dotyczgce przesunie¢ towaru w magazynie. Podzielono je na transakcje zewnetrzne dotyczgce wprowadzenia
(PZ- zakupy) lub wyjsécia na zewnatrz towaru z magazynu (WZ, FA, PA - sprzedaz).

Menu Gidwne

Transakc je
Historia
.Ptatnosci

Transakc je Transakc je

Magazyn

Produkc ja
Kontrahenci
finaliza Danych
Sekretariat
Funkc je 3pecjalne
Zmiana Kartoteki

Koniec Pracy

Zeungtrzne

Ueungtrzne

Przy jecia (PZ2)
Dystrybuc ja (WZ)
Paragony (PA)

Zanoduwienia (ZA)
Faktury ProForma
Bufor do korekty

Rozchody (RW)
Przyjecia (FW)
Towary za kauc jgq

Operacje KP i KW

Przesuniecia MM
Magazyny ruchome

Dokumenty

veungtrzne

Ewidenc ja wyrobouw weglowych
F7-zmiana operatora Fl0-kursy walut
Ctrl+F1 - Informacje |

[NZ2o1

(C) 1993-2014 Comarch 3SA

Ctrl+0 - Oferta Comarch

“ Firma++ (R) wersja 3.60

Rys 19. Menu transakcje

Do transakcji zewnetrznych zaliczone sg réwniez operacje przygotowujgce sprzedaz towaru - Faktury Pro
Forma iBufor do korekty - mozliwo$¢ wystawienia faktury i pozostawienia jej do ewentualnej korekty po
podjeciu ostatecznej decyzji przez klienta. Transakcje wewnetrzne stuzg do odnotowania ruchu towaru wewnatrz
firmy - RW - rozchod towaru (np. straty), PW - przychéd towaru (nadwyzki) oraz przesuniecia MM -
przenoszenie towaru pomiedzy magazynami naszej firmy. Magazyny ruchome to mozliwos¢ wspotpracy
z urzadzeniem fakturujgcym o nazwie System Ewidencji Transakcji (patrz: Magazyny ruchome str. 196), ktére
pozwala na wystawianie faktur przez akwizytorow bezposrednio u klienta. Kolejng pozycjg sa Dokumenty
wewnetrzne — Dokumenty Wewnetrzne Sprzedazy i Dokumenty Wewnetrzne Zakupu (patrz: Dokumenty
wewnetrzne — FWS i FWZ, str. 205). Dokumenty wewnetrzne wykorzystywane sg miedzy innymi do Nabycia
wewnatrzunijnego oraz w obrocie towarami wrazliwymi. W menu Transakcje znajduje sie réwniez pozycja
zwigzana ze zwolnieniem\niezwolnieniem z akcyzy na wyroby weglowe — Ewidencja wyrobow weglowych.
Dokumenty ujete w ewidencji, wystawiane sg do zatwierdzonych transakcji faktur, paragonéw, dokumentéw RW,
PZ ikorekt ilosciowych, na ktérych znajdujg sie pozycje zwolnione z akcyzy (patrz: Podatek akcyzowy za wegiel i
koks str. 118).

Dodatkowg funkcjg jest Kasa, w ktérej odnotowane sg operacje gotowkowe KP - przyjecia oraz KW - rozchody
pieniedzy podczas obrotu towarem.

Oprocz wymienionych funkcji mozna réwniez, klawiszem <F10> otworzy¢ tabele kurséow walut, oraz przy
pomocy klawisza <F7> zmieni¢ operatora obstugujgcego program.

Wersja:
2017
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5.2 Tabela kurséow walut

Klawisz <F10> z poziomu - Transakcje otwiera okno Tabela kurséw walut:

1
Il tablica kursow walut

waluta kurs (2%t )

data

COMARCH ERP

15:24:08

CHF
EUR
usp
Zt

07.,01,01
3.8014 07,01,01
Z.8738 07,0101
1.0000 07,01-01

Transakc je
Zeungtrzne

Transakc je
Ueungtrzne

Ins Enter Fo-pobierz kursy

Faktury (FA)
Przyjecia (PZ)
Dystrybuc ja (W2)
Paragony (PA)

Zamowienia (Z2A)
Faktury ProForma
Bufor do korekty

Rozchody (RU)
Przyjecia (PU)
Towary za kaucja

Operacje KP i KU

Przesunigcia HMH
Magazyny ruchone

(C) 1993-2014 Comarch 3A

ﬂ Firma++ (R) wersja 3.60

Dokunenty

weungtrzne

Euwidenc ja wyrobow weqlowych
F7-zmiana operatora F10-kursy walut
Ctrl+F1 - Informac je

Ctrl+0

— Oferta Comarch

Rys 20. Tabela kursow walut

Poniewaz FPP umozliwia wprowadzanie cen zakupu i sprzedazy towaréw w walutach obcych - wtabeli jest
mozliwos$¢ aktualizowania kurséw na biezgco.
Walutg rozliczeniowg programu sg standardowo ztotowki (Zt) i dlatego kursy walut sg podawane w Zt..

W zwigzku z ciggtym wahaniem sie kurséw program codziennie, przed przeprowadzeniem pierwszej transakcji
z uzyciem waluty bedzie prosit o uaktualnienie biezgcego kursu. Jesli kurs wpiszemy i potwierdzimy klawiszami
<CTRL>+<ENTER> - bedzie on pamietany przez caty dzien pracy z programem. Jesli wycofamy sie ze zmiany
klawiszem <ESC> - przy kolejnej probie przeprowadzenia transakcji walutowej program znéw pyta o aktualny
kurs.
Na liste walut standardowo wprowadzona jest:

waluta, w ktorej wystawiane sg dokumenty - Zt (zlotdwka), ktorej kurs wynosi jeden. Wzgledem niej

obliczane sg kursy innych walut,

EURO — wspdlna waluta krajow Unii Europejskiej - wykorzystywana przy tworzeniu listy firm, z ktérymi obroty
przekroczyty zadang (w EURO) warto$¢. Po zainstalowaniu programu kurs tej waluty réwna sie jeden —

nalezy go zmienic.

Lista zawierajgca kursy walut obstugiwana jest przez klawisze:

<INS> - wprowadzenie nowej waluty i okreslenie jej kursu w stosunku do ztotowki, (jesli Zt jest walutg

rozliczeniowq),

<CTRL>+<ENTER> - zatwierdzenie wprowadzonych danych,

<ENTER> - zmiana wprowadzonego wczesniej kursu. Jesli nie zrobimy tego w tabeli bezposrednio po
rozpoczeciu pracy, codziennie, podczas wykonywania pierwszej operacji zwigzanej z dang walutg np. euro
(EUR) program automatycznie prosi o potwierdzenie lub wpisanie nowego kursu.

<F6> - pobranie kurséw walut, powoduje wy$wietlenie okna: Kursy walut NBP na dzien: RRRR-MM-DD.

w polu tym nalezy wskaza¢ date, na podstawie, ktérej majg by¢ zaktualizowane kursy.
W oknie Kursy walut NBP na dzien, znajdujg sie trzy kolumny:

= Symbol (wyswietlany jest symbol waluty)
= Nazwa (wyswietlana jest nazwa waluty)

= Kurs (wyswietlany jest nowy kurs)
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W dniu biezgcym do godziny 12:20, automatycznie proponowana jest data na dzien poprzedni. Po
godzinie 12:20, po zaktualizowaniu kursow na stronie NBP proponowana jest data biezgca. Date tg
operator moze zmieni¢, na dowolng date wstecz i pobra¢ historyczne kursy walut.

Po wskazaniu poprawnej daty i nacisnieciu <ENTER>, na oknie Kursy walut NBP, wyswietlg sie jedynie
kursy dla tych walut, ktore zostaty zdefiniowane w tablicy kurséw walut. Kursy zostang zaktualizowane
i przeniesione na liste walut po nacisnieciu <CTRL>+<ENTER>. Jezeli operator nacisnie <ESC>, kursy
nie zostang pobrane.

Jezeli operator wskaze date swigteczng, wowczas przy probie zaktualizowania danych wyswietli sie
komunikat: Nie udafo sie pobra¢ notowan walut. Brak notowarn na dzien RRRR-MM-DD w NBP lub nie
powiodfo sie potgczenie z Internetem.

Komunikat ten pojawi sie rowniez, jesli wystgpig problemy z potgczeniem z siecig Internet.

W Konfiguracji/Blokady dostepu znajduje sie blokada GetKursyLista — pobieranie kurséow walut
z Internetu. Operator, kitéry bedzie miat zatozong takg blokade, nie bedzie moégt pobra¢ kursow
walutowych z Internetu.

Uwaga: Podczas pracy w trybie petnoekranowym przy pobieraniu kurséw
walut moze pojawi¢ sie czarny ekran (na czas pobierania). Zachowanie to
zwigzane jest z uruchamianiem aplikacji 32 bitowych z poziomu programoéw
srodowiska DOS.

Uwaga: Automatyczna aktualizacja kurséow walut dostepna jest tylko dla
klientéw, ktérzy posiadajg aktualng Comarch Asyste.

Ustuga nie jest dostepna z poziomu programu w wersji demonstracyjnej.

5.2.1 Zasady rozliczen walutowych w programie

Wprowadzone w tabeli kursow walut dane mogg by¢ wykorzystywane podczas wprowadzania cen zakupu lub
sprzedazy towardéw.

Cena zakupu

Cena zakupu wprowadzona w walucie obcej jest przez program przeliczona na ziotéwki po kursie,
obowigzujgcym w chwili dokonywania zakupu. P6zniejsza zmiana kursu nie powoduje zmiany ceny zakupu.
Cena sprzedazy

Jesli w walucie obcej wprowadzona jest na karte towaru cena sprzedazy - w chwili wprowadzenia towaru na
fakture przeliczana jest na ztotowki wg kursu aktualnego w chwili sprzedazy i tak zapamietywana. Kazda zmiana
kursu waluty powoduje, ze na kolejnej fakturze cena sprzedazy (w ztotych) zmieni sie zgodnie ze zmieniajgcym
sie kursem.

Uwaga: W przypadku, gdy faktura zostanie wystawiona w ztotowkach, to po
nacisnieciu klawiszy <CTRL>+<W>, operator ma mozliwo$¢ zmiany waluty na
wszystkich pozycjach dokumentu. Funkcja ta dziata tylko na niezapisanych
fakturach.

Wydruki

Jesli faktura wystawiana jest wg cen w walucie obcej, wéwczas ceny sprzedazy przeliczane sg na ziotowki i
w takich cenach drukowany jest dokument.
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Ten sam dokument (fakture) mozna wydrukowac¢ réwniez w walucie, w ktorej byt wystawiany. W takiej sytuacji po
wcisnieciu klawisza <F2>, z menu wydrukéw wybieramy Fakture eksportowg 1 (patrz rozdz. Faktura eksportowa
str. 99).

Kolejng mozliwoscig jest wydrukowanie faktury walutowej (patrz rozdz. Faktura VAT w walucie 1 str. 85).

Uwaga: Program FPP nie ma mozliwosci wprowadzania dodatkowych
informacji o towarach importowanych, zwigzanych =z ctem, podatkiem
granicznym itd.

5.3 Faktury (FA) — sprzedaz towarow

5.3.1 Rodzaje faktur VAT w programie Firma++

Na podstawie Ustawy o podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym z dnia 8 stycznia 1993 roku oraz
rozporzadzenia MF z 22 grudnia 1999 roku w sprawie wykonania niektorych przepiséw w/w ustawy, dopuszczone
jest wystawianie dwoch rodzajow faktur VAT:

Faktury VAT - algorytm ,,0od netto”

Podstawg do obliczen jest cena jednostkowa netto towaru.

Podatek VAT obliczany jest od sumy wartosci netto towaréw w poszczegélnych stawkach. Wszystkie
obliczenia odbywaja sie wiec w tabeli podsumowujacej fakture wg kolejnych stawek podatku.

Catkowita wartos¢ brutto faktury liczona jest jako suma wartosci brutto uzyskanych w poszczegolnych stawkach.
Na fakturze umieszczana jest cena jednostkowa towaru netto (bez podatku VAT), wartos¢ netto kazdej
sprzedawanej pozycji oraz stawka podatku VAT. Nie jest wymagane umieszczenie kwoty podatku VAT oraz
wartosci brutto wyliczonych na pozycji faktury. Taki sposéb liczenia (oraz pominiecie na wydruku faktury kwot
podatku wyliczonych na pozycjach) pozwala na unikniecie niezgodnosci wynikajgcych z zaokraglen naliczonych
kwot.

Faktury VAT — algorytm ,,od brutto”

Jesli sprzedawca stosuje, jako ceny sprzedazy ceny brutto, moze wystawiaé¢ faktury, na ktdérych podstawg
wszelkich obliczen jest cena jednostkowa brutto towaru.

Na takich fakturach podatek VAT liczony jest od sumy wartosci brutto w poszczegélnych stawkach, wg wzoru:

KP = (WB x SP)/(100 + SP),

gdzie: KP - kwota podatku, WB - wartos¢ brutto w danej stawce, a SP to stawka podatku.

| tutaj, wiec obliczenia podatku odbywajg sie w tabeli zawierajgcej podsumowanie faktury wg poszczegolnych
stawek.

Wystawianie faktur ,liczonych od brutto” pozwala unikngé sytuacji, w ktérych klient koncowy kupujgc ten sam
towar ,w detalu” (w cenach detalicznych) i na podstawie faktury liczonej algorytmem ,o0d netto” zaptacitby rézne
kwoty.

Przyktadem moze by¢ towar, ktdrego jedna sztuka kosztuje brutto
1,25 zt. Za 100 sztuk powinnismy zaptaci¢ 125 zt. Natomiast faktura liczona
,0d netto” wykaze 124,44 zt. Réznica 0,06 zt wynika ze stosowania réznych
algorytmow obliczania podatku VAT i wykonywanych podczas obliczen
zaokraglen.

Jak wybraé¢ algorytm liczenia podatku na fakturze?

m  jesli na karcie kontrahenta okreslimy cene D - Detaliczng, jako obowigzujgcg podczas zawierania z nim
transakcji - program bedzie automatycznie pamietat, ze wystawiana faktura liczona bedzie wg algorytmu ,od

brutto”.
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m  jesli dla kontrahenta zadeklarowana zostata inna cena (1, I, lll), zdecydowa¢ o tym, ze fakture wystawimy
algorytmem ,od brutto” mozna w chwili wystawiania dokumentu FA. Po wprowadzeniu kodu kontrahenta
klawiszem <TAB> mozna przej$¢ do pola Ceny N/B (Brutto/Netto) i wybra¢ odpowiednig opcje (B).

Uwaga: Zastosowanie algorytmu ,od brutto” nie likwiduje istniejgcej roznicy.
Przestaje ona by¢ widoczna dla odbiorcy, (jako réznica w kwocie do zaptaty),
ale zostaje uwzgledniona w kwocie wartosci netto faktury, a wiec wptywa na
zyski firmy.

5.3.2 Sprzedaz dla os6b fizycznych

Faktury dla oséb fizycznych

O tym, ze fakture wystawiamy dla osoby fizycznej decydujemy w chwili wystawiania dokumentu, podajac dane
nabywcy. Klawiszem <TAB> mozna dosta¢ sie do pola podmiot gosp./osoba fizyczna i tam dokona¢ wyboru.
Faktury dla osob fizycznych wystawiane sg zawsze wg algorytmu ,od brutto”.

Zaktadajgc karte kontrahenta mozna od razu zdecydowac czy jest to firma lub osoba fizyczna, zaznaczajgc
odpowiedni parametr (patrz. str. 286).

Paragony - zbiorcza faktura detaliczna

Sprzedaz detaliczna, dokonywana w programie na podstawie Paragondéw, na koniec kazdego dnia powinna by¢
zbierana do jednego dokumentu zbiorczego. Taki dokument (standardowo jego numer tamany jest przez DET) do
rejestru sprzedazy VAT wpisywany jest jako ,sprzedaz detaliczna dla osob fizycznych”.

Kasy fiskalne - zbiorcza sprzedaz z kas

Podczas wspotpracy z kasami fiskalnymi raport sprzedazy importowany zkas do programu powoduje
wygenerowanie zbiorczego dokumentu obejmujgcej dokonang sprzedaz.

Uwaga: Poniewaz podstawg do rozliczen z U.S. sg raporty fiskalne
generowane bezposrednio przez kaseg, taki dokument nie jest standardowo
umieszczany w rejestrach VAT prowadzonych przez FPP (pojawi sie
w rejestrach jesli w konfiguracji pod klawiszem <F7> data fiskalizacji zostanie
ustawiona na date wybiegajacg do przodu np. 01.01.2020). Jesli natomiast
FPP wspodtpracuje z ktéryms$ z programéw ksiegowych Comarch ERP Klasyka
(KP lub KH) - dokument mozna przenies¢ do rejestrow VAT prowadzonych
przez ten program i tam wykorzysta¢ go podczas tworzenia deklaracji VAT-7.

5.3.3 Lista faktur

Lista faktur, wyswietlona po uruchomieniu funkcji Faktury (FA), moze by¢ wyswietlona w kolejnosci wg Numeréw
Kolejnych, Dat Transakcji lub Kodoéw Kontrahentéw.
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Menu Gloume | 17:09:09 “

Rok : TFH] Transakc je sprzedazy w kolejnosci wg numeréw

nuner transakcji data nazuwa kontrahenta wartosc adnotac je

1-11-UAT 11-07-07 FIRHA HANDLOWA AGAT 53.
Zs11/VAT 11-07,07 AWIR 5.C 195.
3,11,/VUAT 11,07,08 ATLANTIC Z,074.
4-11,VUAT 11-07-08 FHU MP 170. towar objgty
5/11/VAT 11-07/10 ATLANTIC 241.
6,11,VUAT 11,07,12 FIRMA HANDLOWA J B Bo4.
Ts11/UAT 11-07-12 ALTER FIRMA HANDLOWA 13.
8-11/VAT 11,0713 BARBARA KOMALA 98.
9-11,VUAT 11-07-14 HARLIN S.C. 155. =x BUFOR ==
10-11/VAT 11-07-14 PPUH WARTEX 103. #» BUFOR ==
1,11,2UR 11,07,07 ATLANTIC 414. Zurot towaru
Z,11/2UWR 11-07-12 FIRHA HANDLOWA J B -264. Rabat-Korekt

Ins-nowa Enter-szczeg. Del-zurot FZ2-wydruk F10-ptatnosci F?7-KP-KH Fil-pomoc

Rys 21. Lista wystawionych FA, wg numeréw kolejnych

Kazda pozycja listy obejmuje: numer faktury, date wystawienia, nazwe kontrahenta, catkowitag wartos¢ faktury
brutto i adnotacje.

Ostatnia, dolna linia ekranu zawiera informacje o dostepnych z listy funkcjach uruchamianych opisanymi w niej
klawiszami.

Dostepne klawisze:
<INS> - wystawianie nowej faktury,
<ENTER> - podglad istniejgcego dokumentu, bez mozliwosci wprowadzania zmian,
<CTRL>+<INS> - kopiowanie faktury,
<DEL> - wystawianie faktury korygujacej,
<SHIFT>+<DEL> - wystawienie korekty nie powigzanej z dokumentem pierwotnym,
<F2> - wydruk listy faktur (za dowolny okres czasu), wg filtra, ktéry wprowadzi operator,
<F10> - podglad zwigzanych z fakturg zalegto$ci i mozliwosc¢ ich uregulowania,
<F7> - ksiegowanie transakcji do KP lub KH,
<CTRL>+<0O> - podglad operatora, ktory wystawit dokument,
<CTRL>+<SPACJA> - zaznaczanie pozycji listy wedtug wzorca,

<CTRL>+<V> - ustawienie parametru Podatnik VAT czynny na zapisanych transakcjach. Funkcja dziata na
oknie Zaznaczanie pozycji listy wedtug wzorca,

<CTRL>+<L> - podglad dokumentéw powigzanych.

Uwaga: Wystawia¢ faktury i przeprowadzac¢ ich korekty mozna jedynie z listy
faktur uporzgdkowanej wg numerow kolejnych.
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Uwaga: Kazda wptata zarejestrowana do dokumentu, réwniez ta wprowadzona
w trakcie wystawiania, ma swoje odzwierciedlenie w historii ptatnosci <F10>.
Lista wptat opatrzona jest datg wptaty i charakterystykg typu. Po nacisnieciu
klawisza <ENTER> na wptacie mozna przeczyta¢ opis wptaty. W przypadku
rozliczania faktury zaliczkg mozna sprawdzi¢, jakie zaliczki rozliczaty danag
fakture — data i opis sg pobierane z zarejestrowanej wczesniej zaliczki.

5.3.4 Wystawianie faktury - <INS>

Wocisniecie klawisza <INS> z poziomu listy wystawionych faktur uporzadkowanej wg numeréw kolejnych
spowoduje pojawienie sie na monitorze pustego arkusza edycyjnego nowej faktury. Arkusz ten zawiera kilka pol
edycyjnych.

Faktura  seria VAT 15:54:02

numer FA 11.-11-UAT wartosc: 97.95 2% ( kuwota netto )

data sprzedazy:2011,07-07 rabat 0.0% 0.00

data wystaw.FA:2011-07-,07 narzut 0.0 0.00 (232 VUAT)

ptatnik :ATLANTIC ( F ) podatek VAT: 21.55 ( liczony od netto )

ptatnosé:przelew do:2011,07,21 » 14 dni 0.00 (zaokraglenie+kursy)
119.50 (kwota do =zaptaty)d

—lwagi 0.00 (kwota zaptacona )
119.50 pozostaje do zaptaty

1p kod touwaru ceny I ilos¢ j.m. cena netto wartosé netto

1 BL_RYS 25 szt 2.19 54.75

Z BL_TECH 15 szt Z.88 43.20

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis FZ-wydruk F10-towary kauc jonowane Fl-pomoc

Rys 22. Arkusz edycyjny faktury

Seria

Numer kazdej faktury sktada sie z numeru kolejnego tamanego przez rok oraz opcjonalnie z rozszerzenia np.
1/01, 6/01/BIS, 4/01/DET. Rozszerzenie numeru, zwane tutaj serig i sposoéb jego wprowadzania zalezy od
wartosci parametrow dotyczgcych serii faktur, ustawianych podczas konfiguracji programu (rozdz. 4.6).

Mozna:

®  wymusic¢ automatyczne wstawianie rozszerzenia dla wszystkich dokumentéw z danego magazynu - funkcja
Parametry ogdlne, Wartosci domysine - seria dokumentéw podstawowych,

m  narzuci¢ kazdemu operatorowi indywidualne dla niego rozszerzenie — (patrz rozdz. 4.6 Lista operatorow str.
47) - parametry operatora.

Mozna réwniez rozszerzenie mozna wprowadzi¢ bezposrednio na fakturze do pierwszego pola arkusza.
Zatwierdzenie go klawiszem <ENTER> spowoduje zaproponowanie przez program pierwszego wolnego
numeru faktury z podanej serii (z podanym rozszerzeniem).

Numer

Petny numer faktury (mozna go zmieni¢) wraz z rozszerzeniem. Nadawany jest kolejny wolny numer w podanej
serii.

Data sprzedazy i Data wystawienia FA

Data sprzedazy jest datg pobrania towaru z magazynu (dokonania dostawy) bgdz wykonania ustugi. Domyslnie
jest datg w momencie ktérej powstaje obowigzek podatkowy. Jest jednak szereg odstepstw, zasad szczegdlnych,
w ktérych momentem powstania obowigzku podatkowego jest data wystawienia faktury (m.in. Swiadczenie ustug
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budowlano-montazowych, dostawa ksigzek drukowanych, czynnosci polegajace na drukowaniu ksigzek).
Szczegdlny moment powstania obowigzku podatkowego jest rozpoznawany po parametrze: VAT wg daty
wystawienia na karcie kontrahenta. Jezeli na transakcje wybrano kontrahenta z zaznaczonym parametrem,
momentem powstania obowigzku podatkowego jest data wystawienia z transakciji.

Date sprzedazy mozna zmienic, ale nalezy uwazac, aby nie byta wczesniejsza niz data wprowadzenia towaru do
magazynu - program ostrzega o tym odpowiednim komunikatem. Data wystawienia powinna odzwierciedlac
rzeczywistg date sporzgdzenia dokumentu. Na wydrukach faktur sprzedazy i korekt dla Daty sprzedazy
drukowany jest opis: ,Data dostawy/wykonania ustugi”.

Uwaga: Data wystawienia FA jest datg, pod ktorg transakcja zostanie wpisana
do rejestru sprzedazy VAT.

Platnik, Odbiorca

Przejscie do pola Pfatnik otwiera, okno, w ktérym podajemy dane pfatnika - osoby regulujgcej ptatnos¢ i dane
odbiorcy, ktéry pobiera towar. Podczas wprowadzania danych mamy cztery mozliwosci.

m  jesli dane o ptatniku i odbiorcy mamy wprowadzone wczes$niej do bazy danych - w polach Ptatnik i Odbiorca
wpisujemy ich kody i zatwierdzamy je klawiszem <ENTER>. W przypadku, gdy kodu nie pamietamy,
wcisniecie klawisza <ENTER> na pustym polu edycyjnym wyswietli liste wszystkich kontrahentéw firmy
i umozliwi wybdr odpowiedniej pozycji. Po nacisnieciu, <F10>, na arkuszu wyboru kontrahenta wyswietli sie
petna karta kontrahenta. Opis obstugi listy znajduje sie w rozdziale Obstuga list. W oknie z danymi
kontrahenta mamy mozliwos¢ uzupetnienia nazwy dla Platnika i Odbiorcy poprzez nacisniecie klawiszy
<CTRL>+<N>.

m  program wyszukuje kontrahentow rowniez wg Numeréw NIP. Wocisniecie klawisza <F10> na liscie
wszystkich zarejestrowanych kontrahentéw umozliwi wpisanie szukanego nr NIP, a program zaznaczy na
liscie potrzebng pozycje. Dodatkowo, jesli uruchomiony jest parametr: Indeks kontrahentéw wg NIP
w Parametrach ogélnych mozna w pole KOD wpisa¢ NIP z pominieciem kresek poziomych i program
odszuka kontrahenta z wybranym NIPem.

m  jesli potrzebnych danych nie ma w kartotece kontrahentéw, achcemy je tam wprowadzi¢ - réwniez
klawiszem <ENTER> wcisnietym na pustym polu edycyjnym otwieramy liste dotychczasowych kontrahentow
i przy pomocy klawisza <INS> wprowadzamy nowg pozycje (tworzymy nowg Karte Kontrahenta).

m  jesli danych o nowych kontrahentach nie chcemy wprowadza¢ do bazy - klawiszem tabulacji <TAB>
pomijamy pole kod i z klawiatury, recznie wpisujemy potrzebne dane.

= wprowadzajgc dane kontrahenta mamy jednoczes$nie mozliwo$¢ zdecydowania o rodzaju dokumentu, jaki
zostanie wystawiony - mozemy wybrac¢ algorytm liczenia podatku (,od netto”/"od brutto”) oraz czy odbiorca
jest podmiotem gospodarczym czy osobg fizyczng.

m podczas wystawiania faktury, po wybraniu kontrahenta, mozna sprawdzi¢ czy istniejg nie zamkniete
dokumenty WZ. Aby to zrobi¢ nalezy po wyborze kontrahenta nacisngé <CTRL>+<W>, wyswietli sie lista WZ
nieprzeksztatconych do faktury zbiorczej. Jezeli kursor znajduje sie powyzej pola Odbiorca sprawdzane sg
dokumenty WZ dla Ptatnika, jezeli ponizej pola Odbiorca sprawdzane sg WZ dla Odbiorcy.

Platnos¢ catkowita do dokumentu

Okres$la sposob regulowania ptatnosci - gotéwka, czek, przelew, kredyt, kompensata, karta ptatnicza lub inna
forma ptatnosci. Wskazanie pfatnosci czekiem powoduje otwarcie nowego pola z miejscem na nr czeku.
Wskazanie ptatnosci: kompensata, karta pfatnicza, inne powoduje otwarcie pola z miejscem na opis. Faktura
ptatna przelewem, kredytem lub inne automatycznie odnotowywana jest na liscie zalegtosci (patrz. rozdz.
PLATNOSCI str. 162). Kompensata domysinie wypetnia pole zaptacono i traktowana jest jako ptatno$é
rozliczona. Karta ptatnicza w zaleznosci od ustawionego parametru w Konfiguracja, Parametry Ogélne, Karta
Ptatnicza — zalegto$¢ automatycznie rozlicza dokument lub wptywa na zalegtosé.
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Ptatnos¢ czesciowa do dokumentu

W przypadku ptatnosci odroczonej z rownoczesnym ustaleniem ptatnosci czesciowej do faktury, poprzez wpisanie
odpowiedniej kwoty w polu ,Zaptacono” istnieje mozliwo$¢ wyboru wptaty w jednej z kilku form: gotéwka, czek,
karta ptatnicza, kompensata. Wyboru tych ptatnosci mozemy dokona¢ w momencie zatwierdzania dokumentu.
Dzieki temu, przy przegladaniu ptatnosci do transakcji, mozna sprawdzi¢, jaka byta forma ptatnosci wptaty
poczatkowe;.

Zmiana waluty na dokumencie

Jesli na dokumencie zostata zmieniona waluta przy uzyciu funkcji, <CTRL>+<W>, to w nagtéwku dokumentu
pojawi sie informacja o walucie i kursie waluty.

Termin

W zaleznosci od wybranej formy ptatnosci i ustalonych podczas konfiguracji programu wartosci parametréw
Terminy, termin pfatnosci wypetniany jest automatycznie przez program. Termin mozna zmieni¢, wpisujgc
odpowiednig date z klawiatury.

Uwagi

To miejsce na wpisanie dowolnego komentarza o dtugosci do 120 znakéw. Po nacisnieciu klawiszy <CTRL>+<T>
otworzy sie okienko (3 linie po 40 znakdéw) gdzie operator moze wpisaé dtuzszy tekst. Tekst wprowadzony
w polu Uwagi jest przenoszony na wydruk faktury typ 7 i typ 8.

Uwaga: Na liscie zalegtosci odnotowywane sg réwniez faktury ptatne gotowka
i kompensatg z odroczonym terminem ptatnosci.

5.3.4.1 Specyfikacja sprzedawanych towarow

Przechodzimy do specyfikacji kolejnych pozycji faktury. Zatwierdzenie pola Uwagi klawiszem <ENTER>
wyswietla okno, w ktérym okre$lamy sprzedawany towar.

Kod, Nazwa

Kod towaru mozna wpisa¢ z klawiatury i zatwierdzi¢ go klawiszem <ENTER>. Jesli kodu nie pamigetamy lub
podamy go btednie - wcisniecie klawisza <ENTER> otworzy liste towaréw w magazynie.

Z listy, postugujgc sie standardowymi metodami jej przeszukiwania, wybieramy towar do sprzedazy. Kod, nazwa
i cena sprzedazy towaru wpisujg sie automatycznie. Jesli na karcie magazynowej parametr Edycja nazwy jest
wigczony (Tak) - kursor zatrzymuje sie w polu nazwa i mozna tam dokona¢ dowolnych zmian.

Jesli wypetniajac karte towaru zazadaliSmy edycji pola Cecha (ustawienie parametru Edycja cechy -Tak) -
pojawi sie ono obok nazwy. Jest to miejsce na wpisanie np. indywidualnego nr seryjnego dla pojedynczej sztuki
towaru.

Comarch ERP Klasyka Wersja:
— Firma ++ (FPP) 2017



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

Faktura seria VAT Howa transake ja 16:25:30
nuner FA 11-11-VAT wartosc: 43.20 2% ( kuota netto )
Pozycja faktury obowlazuja ceny 1
Kod :BL_TECH (Flo-karta towaru)

Nazwa:Blok techmniczny

Ilosc: 15.0000 szt Stauwka podatku VUAT: 23x Rabat: 0.00x
Opak.: 000 pacz Cena netto: Z.88 2% 2.88 2t
Max 234 szt Cena sprzedazy brutto (23.0:) NNNNNEEEERED 2+

Fl1o-karta towaru F7-cena na ostatniej transakcji FB-historia Fil-ponoc

Enter—korekta Ctrl+Enter-zapis FZ-wydruk F10-towary kauc jonowane Fl-pomoc

Rys 23. Specyfikacja towaréw na FA

Zmiana grupy cenowej (ceny sprzedazy)

W pierwszej linii otwartego podczas wprowadzania towaru na fakture okna znajduje sie informacja o grupie

cenowej obowigzujgcej dla wybranego kontrahenta (ustalonej podczas wypetniania Karty kontrahenta).

Zaproponowana przez program cena sprzedazy pochodzi z tej wtasnie grupy. Grupa cenowa moze zostaé

zmieniona w opisany ponizej sposoéb.

= na pustym polu Kod wcisngé <ENTER> - wyswietlona zostanie lista towarow w magazynie. Ostatnia
kolumna listy to ceny sprzedazy towaréw z numerem takim, jaki byt ustalony dla danego kontrahenta.

m  opisang w dolnej czesci listy kombinacjg klawiszy <SHIFT>+<TAB> nalezy zmieni¢ numer cen sprzedazy na
zgdany.

= wybrac¢ towar i klawiszem <ENTER> wprowadzi¢ jego dane do otwartego okna. Obowigzujgca cena bedzie
zgodna z wybrang.

Uwaga: Zmiana grupy cenowej dla wprowadzonego towaru jest pamietana
podczas wprowadzania kolejnych pozycji na fakture.

llos¢
Wprowadzajgc towar na fakture mozna podac¢ ilos¢ w jednostkach podstawowych lub, zdefiniowang na karcie

towaru ilos¢ opakowan. Przej$¢ do pola ilosci opakowan mozna wciskajac klawisz <TAB> na polu ilosci jednostek
podstawowych, jesli ma ono wartos¢ zero.

Jesli program wspoipracuje z wagg (patrz rozdz. Rodzaje drukarek str. 53) aktywny jest klawisz <F12>.
Woeisniecie tego klawisza uruchamia funkcje odczytu wskazania wagi. Odczytana warto$¢ umieszczana jest
w polu ilos¢. Odczytu towaru mozna dokonaé przed wybraniem towaru lub po wybraniu.

W lewym, dolnym rogu okna wypisana jest maksymalna ilo$¢ towaru, jakg mozna sprzedag, (jesli jest ona rézna
od ilosci towaru w magazynie, oznacza to, ze pozostaty towar jest zarezerwowany).

Uwaga: Dla faktur wystawianych algorytmem ,od brutto” istnieje mozliwos¢
podania najpierw wartosci sprzedawanej pozycji - program na jej podstawie
obliczy ilos¢ (z doktadnoscig do zaokrgglen). Aby to osiggngé¢, wartos$¢
pozycji wpisujemy w pole llos¢ i zatwierdzamy jg klawiszem <szary plus>
z klawiatury numerycznej.
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VAT od sprzedazy

Pole Stawka podatku VAT wypetniane jest przez program zgodnie z wartoscig podatku VAT od sprzedazy
podang na karcie sprzedawanego towaru. Nacisniecie kombinacji klawiszy <CTRL>+<V> umozliwia edycje stawki
VAT, kursor ustawiany jest na pozycji dokumentu w polu Stawka podatku VAT. Po uzupetnieniu nowej stawki
zmiane wystarczy zatwierdzi¢ klawiszem <ENTER>, co spowoduje zapis zmiany i automatyczny powrét do
formularza dokumentu. Zmiana stawki VAT na pozycji dokumentu zachowuje ceny netto, zmieniane sg ceny
brutto, niezaleznie od tego, czy dokument zostat wystawiony algorytmem ,od netto” czy ,od brutto”.

W przypadku kontrahentéw, ktorych status na karcie kontrahenta zostat ustalony jako export, dostep do pola
Stawka podatku VAT mozliwy jest poprzez klawisz <TAB>WWwwww

Rabat

Woeisniecie klawisza <TAB> na polu ilos¢ umozliwia wejscie w pole Rabat i udzielenie rabatu (procentowego) od
aktualnie wystawianej pozycji na fakturze. Wejscie w pole Rabat moze zosta¢ zablokowane dla operatora
(Konfiguracja - Lista operatoréw - parametr Zmiana ceny sprzedazy).

Cena sprzedazy

Kolejne wcisnigcie klawisza <TAB> na polu Rabat pozwoli na wprowadzanie zmian w polu Cena sprzedazy. To,

czy zmiany mogg by¢ dokonywane dla ceny sprzedazy netto czy brutto zalezy od algorytmu liczenia podatku VAT
stosowanego na dokumencie.

Jesli cena sprzedazy jest w walucie roznej niz Zt., obok, w nawiasie, znajduje sie ta sama cena przeliczona na
ztotdwki.

Uwaga: Nalezy pamieta¢, ze cena wzieta z karty sprzedawanego towaru jest
modyfikowana zgodnie z rabatami zapisanymi w programie na karcie towaru
lub kontrahenta.

Korekta pozycji na wystawianej fakturze

Po ustaleniu wszystkich danych dotyczagcych sprzedawanego towaru, wcisniecie klawisza <ENTER> spowoduje
pojawienie sie odpowiedniej pozycji na fakturze. Kazdg nastepng pozycje wprowadzamy na fakture analogicznie,
po wcisnigciu klawisza <INS>.

W razie koniecznosci dokonania zmian we wprowadzonej pozycji, wystarczy umiesci¢ na niej kursor i wcisng¢
klawisz <ENTER>. Jesli wprowadzong na fakture pozycje chcemy skasowac - nalezy umiesci¢ na niej kursor
i weisnag¢ klawisz <DEL>.

5.3.4.2 Nagtowek faktury

Gdy lista sprzedawanych towaréw jest gotowa, uzupetniamy informacje dotyczace ptatnosci. Klawisz <ESC>
pozwoli na przejscie do gornej czesci faktury.
taczna wartosé¢

Catkowita wartos$¢ netto sprzedawanych towaréw (nie zawiera naleznego od sprzedazy podatku VAT, ani rabatow
badz narzutéw udzielonych globalnie dla catej faktury).

Rabat

Mozliwo$¢ udzielenia rabatu od catej faktury, w zaleznosci od potrzeb albo procentowo albo, po przejsciu przez
pole Rabat.....% (wpisujgc tam dowolng liczbe) kwotowo - poprawna warto$¢ procentowa naliczy sie sama.
Wprowadzony rabat wydrukowany zostanie na fakturze, jako jedna z jej pozycji. Nalezne kwoty podatku -
zwigzane z réznymi stawkami podatku VAT - pomniejszane sg zgodnie z udzielonym rabatem. Aby mozliwe byto
ustalenie rabatu operator musi mie¢ aktywna opcje [| Rabat i narzut w nagtowku faktur.

Narzut

Umozliwia podniesienie wartosci faktury procentowo lub kwotowo i wpisanie odnosnych uwag. Aby wprowadzi¢
narzut kwotowo nalezy przej$¢ przez pole narzut...% (wpisujgc tam dowolng warto$¢) wprowadzi¢ kwote
i wecisng¢ klawisz <ENTER> - odpowiednia wartos¢ procentowa naliczona zostanie przez program. Narzut do
faktury moze by¢ np. kosztem ustugi, ktorej sprzedaz objeta jest pewng stawka podatku. Dlatego tez oprécz
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wartodci narzutu mozna poda¢ zwigzang z nim stawke podatku. Aby mozliwe byto ustalenie narzutu operator
musi mie¢ aktywna opcje [| Rabat i narzut w nagtowku faktur.

Uwaga: Rabat oraz narzut w nagtéwku nie pomniejszajg cen jednostkowych
netto towaru na fakturze, dlatego tez ich uzywanie nalezy skonsultowacd
z wtasciwym sobie U.S.

Uwaga: Rabatu w nagtowku nie powinno sie uzywaé, jesli na fakturze
sprzedajemy towary o réznych stawkach podatku VAT.

Uwaga: Udzielenie rabatu (narzutu) od —catej faktury ma swoje
odzwierciedlenie w finalnych cenach sprzedazy poszczegdélnych towarow,
ktére liczone proporcjonalnie do udzielonego upustu sg brane pod uwage
podczas generowania raportéw.

Naliczony VAT

Wartos¢ podatku VAT naleznego od sprzedazy towaréw objetych wystawionym dokumentem. W skiad podatku
naliczonego VAT wchodza: VAT zwigzany ze sprzedazag towaréw, podatek zwigzany z udzielonym rabatem (ze
znakiem minus) i podatek VAT od udzielonego narzutu (wg podanej stawki).

Zaokraglenie + kursy

Wprowadzona tu kwota jest réznicg rzeczywistej wartosci faktury i wartosci zaokrgglonej (zaokrgglane mogg by¢:
wartos¢ pojedynczej pozycji na fakturze, catkowity rabat, narzut i podatek na fakturze oraz globalna wartosé
brutto faktury). W polu tym uwzgledniane sg réwniez ewentualne réznice kurséw walut pomiedzy dniem
wystawienia faktury i dniem regulowania zalegtej ptatnosci.

W przypadku wystawiania faktur algorytmem ,od brutto” w polu umieszczane sg takze réznice pomiedzy
otrzymang wartoscig FA i wartoscig, ktorg otrzymalibysmy gdyby faktura liczona byta ,od netto”.

Kwota do zaptaty
Wartos$¢ brutto catej faktury, zawierajgca kwote naleznego podatku VAT (po uwzglednieniu rabatéw i narzutéw).
Kwota zaptacona

Proponowana jest kwota rowna Kwocie do zapfaty (o ile ptatnos¢ realizowana jest przy sprzedazy). Jesli ptatnosc
jest czesciowa - w miejsce proponowanej nalezy wpisa¢ rzeczywiscie ptacong kwote i zatwierdzi¢ pole klawiszem
<ENTER>.

Pozostaje do zaptaty

Jesli ptatnos¢ gotdwka jest czesciowa lub forma platnosci to przelew, czek bgdz kredyt, pole to wypetniane jest
przez program.

Uwaga: Zmiana daty sprzedazy wstecz na fakturze moze zaburzy¢ niektdre
raporty w programie. Dotyczy to zwtaszcza obliczania wartosci stanu i spisu
z natury z datg wstecz - obliczenia polegajg wowczas na symulacji wszystkich
transakcji towarem do podanej daty. Jes$li zdarzy sie, ze pod datg, ktorg
wpisaliSmy na fakture nie byto pokrycia na towar w magazynie - pojawi sie
komunikat ,sprzedaz ponizej stanu 0”, a sam raport moze by¢ przektamany.
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Uwaga: Podczas wystawiania faktury towar zostaje zdjety z magazynu
z chwilg wprowadzenia go na fakture (jeszcze niezatwierdzong). Ma to
ogromne znaczenie zwtaszcza, gdy pracujemy w sieci - uniemozliwia,
bowiem sprzedaz tego samego towaru jednoczesnie na dwéch stanowiskach.
Zatwierdzenie faktury jest jednoczes$nie potwierdzeniem zdjecia towaru
Z magazynu.

Raz zapisana <CTRL>+<ENTER> faktura nie moze by¢ po6zniej zmieniona
ani skasowana. Mozna jedynie przeprowadzi¢ jej ilosciowg lub wartosciowa
korekte, bgdz dokonac¢ formalnego anulowania dokumentu.

5.3.4.3 Wystawianie faktury - funkcje dodatkowe.

Rabat retaksujgcy <SHIFT>+<szary minus>

Rabat udzielany jest od catego dokumentu, jego wprowadzenie pomniejsza ceny jednostkowe wszystkich
znajdujgcych sie na fakturze towaréw. Po wprowadzeniu na dokument wszystkich sprzedawanych pozyciji
wciskamy jednoczesnie klawisze <SHIFT>+ <szary minus>. W otwarte pole wpisujemy procentowg wartosé
rabatu (wiecej patrz rozdz. Rabat na fakturze str. 104).

Podglad danych o kontrahencie

Po wprowadzeniu na fakture nazwy (kodu) kontrahenta, mozna:

m  podejrzec bilans rozliczen z kontrahentem. Jest on wyswietlany po wcisnieciu klawisza <*> (szara gwiazdka
z klawiatury numerycznej),

m  jesli parametr Uwagi o kontrahencie jest aktywny - wyswietlane sg informacje z pola Uwagi na Karcie
kontrahenta,

m  podejrzect liste funkcji dodatkowych pod klawiszem <F10>.

Podglad karty kontrahenta <CTRL>+<K>

Z poziomu formularza dokumentu mozna wywota¢ karte kontrahenta do podglgdu po wcisnieciu kombinacji
klawiszy <CTRL>+<K>.

Podglad ceny na ostatniej transakcji z kontrahentem <F7>

Klawisz <F7> wcisniety podczas edycji pozycji faktury pokazuje cene towaru z ostatniej transakcji z danym
kontrahentem. Pozwala to np. podejrze¢ po ile ostatnio sprzedaliSmy towar naszemu odbiorcy.

Podglad historii transakcji dla towaru <F8>
Wcisniecie klawisza <F8> wyswietli Historie transakcji danego towaru.

Mozliwe jest wyswietlenie transakcji tylko z wybranym na fakturze kontrahentem lub z wszystkimi kontrahentami,
w kazdym przypadku lista uporzgdkowana jest chronologicznie.

Dzieki tej funkcji mozna szybko sprawdzi¢, jakie byly ceny dla danego towaru na poszczegdlnych fakturach i jakie
rabaty na dany towar byty udzielane wybranemu kontrahentowi lub innym.

Zmiana stawki VAT <CTRL>+<V>
Funkcja zmiany stawki VAT, dostepna jest z poziomu formularza dokumentu po naci$nieciu kombinacji klawiszy

<CTRL>+<V>. Funkcja posiada mozliwos¢ pobrania stawek VAT z kart towarowych. Po wywotaniu funkcji
pojawia sie okno:
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Faktura

seria VAT Howa transake ja 15:40:48

numer FA 15-11-VAT wartosc: 66.57 2% ( kuota netto )

data sprzedazy:2011-07-13 rabat 0.0 0.00

data wystaw.FA:2011-07-13 narzut 0.0 0.00 (23x VUAT)

ptatnik :ATLANTIC (0 ) podatek VAT: 15.31 C liczony od brutto)

ptatnosc:przelew do:2011-07,27 » 14 dni -0.01 (zaokrgglenie+kursy)
81.87 (kwota do =zaptaty)d

—wagi 0.00 (kwota zaptacona )

81.87 pozostaje do zaptaty

1p kod towaru ceny D Zniana stawki UAT to
1 KLEJ_G 52
2 DEL_NBwO1 Stawka VAT =zostanie zmieniona 35
na wszystkich pozyc jach faktury

1 wuwybrana stawka UAT: 8
1 pobierz stawkg VAT z kartotek towarowych
1 zachowaj niezmienione ceny brutto

[Enterl - zmiana stawek UaT

S g U R R N apis FZ-wydruk F10-towary kauc jonowane Fl-pomoc

Rys 24. Zmiana stawek VAT

Oprocz standardowej funkcjonalnosci ustalenia wybranej stawki VAT dla wszystkich pozycji, dostepna jest opcja:
,pobierz stawke VAT z kartotek towarowych”, po wybraniu ktérej na wszystkich pozycjach dokumentu stawki
podatku zmienig sie zgodnie z tym, co jest ustawione na karcie towaru. Uzytkownik moze wskazac tylko jedng
z tych dwoch opcji.

Parametr ,zachowaj niezmienione ceny brutto” widoczny jest tylko na dokumentach wystawionych algorytmem
,0d brutto”. Po jego zaznaczeniu ceny brutto na dokumencie nie zmienig sie, natomiast zmiana stawki VAT
wptlynie na zmiang cen netto.

Zysk na fakturze <+>

W dowolnym momencie podczas wystawiania faktury mozna sprawdzi¢, jaki jest zysk z przeprowadzonej
transakcji. Wcisniecie klawisza <+> (szary plus z klawiatury numerycznej) wyswietla na monitorze okienko
z kwotg zysku. Jest to réznica pomiedzy wartoscig faktury netto i wartoscig towaréw wg srednich wazonych cen
zakupu aktualnych w chwili transakciji.

Wartos¢ rabatu udzielonego na fakturze

Weciskajac klawisz <+> obok zysku na fakturze wyliczona zostanie warto$¢ udzielonego rabatu pomniejszajgcego
ceny jednostkowe (<TAB> lub <SHIFT>+<->). Warto$¢ rabatu liczona jest w nastepujgcy sposoéb:

(cena przed rabatem - cena po rabacie) * ilos¢

Wplyw gotéwki do kasy

Jesli podczas ustawiania parametrow pracy programu (patrz. Parametry ogdlne str. 31) zadeklarowane zostaty

obowigzkowe operacje kasowe, po zatwierdzeniu faktur ptatnych gotéwka na monitorze wyswietlane bedzie
okienko, w ktérym obowigzkowo nalezy potwierdzi¢ wptyw gotéwki do kasy.

Faktury w buforze <SHIFT>+<ENTER>

Firma++ umozliwia wystawianie faktur wstepnych, ktére zostajg zapisane w pamieci komputera (towar zostaje
zdjety z magazynu), ale na ktérych wcigz istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian i poprawek. Faktury wstepne
zapisywane sg w tzw. buforze (funkcja bufor) jesli zatwierdzone zostang jednoczesnie wcisnietymi klawiszami
<SHIFT>+<ENTER> (zamiast <CTRL>+<ENTER>). Faktury z bufora mozna zamieni¢ na faktury VAT edytujac je
i zatwierdzajgc klawiszami <CTRL>+<ENTER>.

Uwaga: Prawo do tworzenia faktur wstepnych i wprowadzania na nich zmian
majg tylko ci operatorzy, dla ktérych parametr Przenoszenie faktur do bufora
jest aktywny.
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5.3.5 Kopiowanie faktury - <CTRL>+<INS>

Istnieje mozliwos¢ tworzenia dokumentéw FA na podstawie dokumentow juz istniejgcych w programie.
W zaleznosci od ustawienia parametréow podczas kopiowania, nowo powstajgcy dokument jest identyczny jak
dokument kopiowany, albo rézni sie w stosunku do kopiowanego dokumentu serig, kursem walutowym, stawkami
VAT lub cenami. Opcja kopiowania dokumentow faktur dostepna jest z poziomu Lista FA — Wg numeréw
kolejnych. Istnieje mozliwos¢ utworzenia kopii do jednego albo kilku dokumentéw rownoczesnie. Jesli chcemy
skopiowac¢ jeden dokument, nalezy ustawi¢ na nim kursor na liscie. Natomiast, jesli kopiowanie ma by¢
wykonywane na kilku dokumentach rownoczesnie, nalezy zaznaczy¢ je na liscie. Po nacisnieciu klawiszy
<CTRL>+<INS> otworzy sie okno z pytaniami, na ktére Uzytkownik musi odpowiedzie¢ przed skopiowaniem
dokumentow.

Okno kopiowania dokumentow
Po nacisnieciu klawiszy <CTRL>+<INS> na liscie dokumentow kopiowanych wyswietla sie odpowiednie okno:
m  Dlajednego dokumentu: Kopiowanie dokumentu: numer dokumentu.

m  Dlakilku pozycji zaznaczonych na liscie: Kopiowanie zaznaczonych dokumentow.

Menu Gtoune B : | 9:46:55 “

Rok:2011 Transakc je sprzedazy w kolejnosci wg numerdw

numer tr otac je
E—— Kopiowanie zaznaczonych dokumentow

11
Z/1] Seria : 2 dokumentu
Ceny : z dokumentu
Stawka VAT : z dokumentu dokumentu z cennika
Kurs waluty: aktualny dokumentu aktualny
Czy sprauwdzac rezerwac je: Tak Tak + HNie
Zaznaczono : 4 Przekopiowano:
[Enterl - kopiowanie

dokumentu inna:
dokumentu z cennika

z
z
z
z

Ins-nowa Enter-szczeg. Del-zurot FZ-wydruk FlO-ptatnosci F7-KP-KH Fl-pomoc

Rys 25. Kopiowanie zaznaczonych FA

Operator ma mozliwos¢ wyboru opcji:

m  Seria: z dokumentu/inna
Ceny: z dokumentu/z cennika
Stawka VAT: z dokumentu/ z cennika
Kurs waluty: z dokumentu/aktualny
Czy sprawdzac¢ rezerwacje: Tak/Nie

Seria

Operator musi zdecydowac, jaka bedzie seria nowo powstajgcych dokumentéw. Ma do wyboru serie z dokumentu
pierwotnego, poprzez wybranie opcji: z dokumentu, lub wskazanie nowej serii poprzez wybor opcji: inna
i wpisanie wtasciwej serii. Opcje wybiera sie poprzez klawisz <TAB> albo klawisze strzatek. Po wyborze opcji:
inna, domyslnie w polu seria zaproponuje sie seria przypisana operatorowi na karcie operatora w polu: Seria
faktur. Serie tg mozna zmienic.
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Uwaga: Podczas kopiowania dokumentow nie jest uwzgledniany parametr
znajdujgcy sie w Konfiguracji w Parametrach globalnych: Pytanie o serie
dokumentu.

Uwzgledniane sg tylko parametry znajdujgce sie na karcie operatora.

Ceny

Na skopiowanym dokumencie, ceny mogg byc¢ identyczne, jak na dokumencie kopiowanym. Tak bedzie, jezeli
operator zaznaczy parametr, ze na nowy dokument majg by¢ przenoszone Ceny: z dokumentu. Jezeli zostanie
wybrana opcja: z cennika, to ceny na dokumencie bedg pobrane z kart cennikowych towardéw i mogg sie réznic¢
od cen z kopiowanego dokumentu.

Dla operatoréw, ktdrzy nie majg na karcie zaznaczonego parametru: Zmiana ceny sprzedazy, nie bedzie
dostepna opcja ceny z dokumentu. Taki operator bedzie mogt skopiowaé¢ dokumenty tylko z cenami z cennika.

Uwaga: Jezeli ceny w cenniku sg w ztotowkach, a dokument jest wystawiony
w walucie obcej i kopiujemy ten dokument z opcjg ceny z cennika, to kopia
dokumentu utworzona zostanie w walucie takiej samej jak dokument
kopiowany, przy czym ceny z cennika przeliczone bedg na walute po kursie
takim, jaki zostanie wybrany podczas kopiowania.

Stawka VAT

Jezeli zostanie wybrana opcja stawki VAT z cennika, wowczas na dokumenty zostang pobrane stawki VAT
z poszczegodlnych kart towarowych. Dla dokumentéw rozchodowych (FA, WZ) pobierana jest stawka VAT
sprzedazy, natomiast dla dokumentéw przychodowych (PZ) — stawka zakupu. Jezeli natomiast Uzytkownik
wybierze opcje stawek z dokumentu, wowczas stawki VAT zostang pobrane z kopiowanego dokumentu.

Niezaleznie od tego, czy dokument wystawiony jest algorytmem ,od netto” czy ,od brutto”, podczas kopiowania
z pobraniem nowych stawek, dla dokumentu wyliczana jest nowa wartos$¢ brutto.

W celu zachowania cen brutto na dokumencie ,od brutto” nalezy w pierwszym kroku skopiowa¢ dokument
z pobraniem stawek VAT z dokumentu zrodtowego, a nastepnie zmieni¢ stawki VAT na skopiowanym
dokumencie za pomocg funkcji dostepnej pod <CTRL>+<V>.

Kurs waluty

Jezeli do kopiowania zostaty zaznaczone dokumenty, na ktérych znajdujg sie towary majgce ceny w walucie, lub
dokumenty sg przeliczone na walute, to w zalezno$ci od ustawienia parametru Kurs waluty: z dokumentu/
aktualny, ceny zostang przeliczone po nowym kursie, albo kursie przeniesionym z wczesniejszej transakcji.

Jezeli w dniu, w ktérym kopiowane sg dokumenty, nie zostat ustawiony kurs waluty, a operator wybierze opcje, ze
na dokumencie ma by¢ kurs aktualny, to podczas kopiowania, gdy program napotka na pozycje w walucie,
wys$wietli sie okno z aktualizacjg kurséw. Nalezy wpisa¢ aktualny kurs i zatwierdzi¢ <CTRL>+<ENTER>.
Rezerwacje

Jezeli kopiowana jest faktura wystawiona na kontrahenta, ktéry ma zarezerwowany towar (<F10> na karcie
kontrahenta — rezerwacje kontrahenta), a operator ustawi parametr: Czy sprawdza¢ rezerwacje na TAK, to po
zatwierdzeniu operacji kopiowania wyswietli sie komunikat: Nastepuje realizacja rezerwacji kontrahenta. Po
nacisnieciu <ENTER> zrealizowana zostaje rezerwacja kontrahenta, co najwyzej w takiej ilosci, jaka jest na
fakturze.

Jezeli operator zaznaczy opcje NIE, na dokumentach nie bedzie realizowana rezerwacja.
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Uwaga: Uwzgledniane sg tylko rezerwacje wprowadzone z poziomu karty
kontrahenta, dostepne po wybraniu klawisza <F10>.

Kopiowanie pojedynczego dokumentu

W przypadku, gdy nie zaznaczymy dokumentu do kopiowania, a nacisniemy klawisze <CTRL>+<INS>, wéwczas
zostanie skopiowany ten dokument z listy, na ktérym ustawiony jest kursor. Wyswietlona formatka podobna jest
do tej wyswietlanej podczas kopiowania kilku zaznaczonych dokumentéw.

Dodatkowo w nagtéwku okna Kopiowanie dokumentu, umieszczona jest informacja o numerze kopiowanego
dokumentu, natomiast na dole okna nie ma informacji ile pozycji zostatlo zaznaczonych iile zostato
skopiowanych, tak jak to jest podczas kopiowania zaznaczonych dokumentow.

Po ustawieniu wszystkich parametréw dla nowo tworzonego dokumentu i po nacisnieciu <ENTER> - kopiowanie,
utworzony zostanie nowy dokument. Bedzie on w trybie edycji, czyli wyswietlony na ekranie. Operator moze go
od razu zmodyfikowag¢, po czym zapisa¢ do bufora (w zaleznosci od uprawnien) albo na state.

Skopiowany dokument otrzyma kolejny numer w obrebie wybranej serii, a daty ustawione zostang zgodnie z datg
systemowg. Forma ptatnosci bedzie zgodna z dokumentem na podstawie, ktérego kopiujemy, natomiast termin
ptatnosci pobrany z karty kontrahenta i liczony od daty systemowej. Wyjagtek stanowi sytuacja, kiedy na karcie
kontrahenta termin ptatnosci wynosi 0 - wtedy termin pobrany zostanie z konfiguracji (Konfiguracja/ Parametry
o0golne/ Wartosci domysine).

Kontrahent bedzie taki sam, jaki byt wybrany na dokumencie pierwotnym.

Na utworzonym dokumencie, algorytm wyliczania podatku oraz status kontrahenta jest zgodny z tym, jaki byt na
kopiowanym dokumencie. Takie same sg ustawienia dotyczgce transakcji tréjstronnej oraz kod transakcji dla
deklaracji Intrastat.

Jezeli na dokumencie pierwotnym kontrahent zostat wprowadzony recznie (po nacisnieciu <TAB> w polu kod
kontrahenta na Arkuszu wyboru kontrahenta), wowczas na nowy dokument dane tego kontrahenta zostang
przeniesione z transakcji pierwotne;j.

Uwaga: Jezeli na Fakturze Sprzedazy zmienimy status kontrahenta i/lub
algorytm liczenia podatku na inny niz jest na karcie kontrahenta, wowczas
przy kopiowaniu dane te bedg przenoszone =z dokumentu, nie z karty
kontrahenta.

Kopiowanie a brak towaru na magazynie

Podczas kopiowania program sprawdza dostepno$¢ towaru na magazynie. Jezeli ilos¢ towaru na dokumencie
przekracza stan w magazynie wéwczas pojawi sie komunikat informujgcy o skorygowaniu ilosci towaru do ilosci
dostepnej na magazynie.

Jesli stan towaru na magazynie jest zerowy, to podczas kopiowania wyswietli sie komunikat: Stan towaru
(uwzgledniajgc rezerwacje) jest zerowy. Pozycja nie bedzie przeniesiona na dokument.

Zaliczki kontrahenta

Jezeli kontrahent, dla ktérego generowana jest faktura sprzedazy ma wptacone zaliczki, to po wyswietleniu sie
skopiowanej faktury na ekranie pojawi sie okno z informacjg o wysokosci zaliczek kontrahenta, oraz pytanie, czy
rozlicza¢ zaliczke z biezgcg fakturg.

Rabaty

W przypadku, kiedy uzytkownik wybierze ceny z dokumentu, wszystkie udzielone na dokumencie rabaty zostang
skopiowane.

Jezeli natomiast wybierze ceny z cennika, wtedy rabaty udzielone na dokumencie pierwotnym nie sg
uwzgledniane. Brane sg pod uwage jedynie upusty cenowe oraz rabat z karty kontrahenta.
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Kod ksiegowy transakcji

Jezeli na dokumencie kopiowanym uzupetniony jest kod ksiegowy transakcji, to kod ten zostanie przeniesiony na
jego kopie.

Kwota zaptacona

W przypadku, gdy do kopiowania zaznaczono dokument, majgcy czesciowo wypetnione pole kwota zaptacona,
aforma pfatnosci jest formg odroczong, na dokumencie kopiowanym warto$¢ ztego pola nie bedzie
przenoszona.

Przenoszenie nazwy towaru

Jesli na dokumencie, ktory kopiujemy zostata zmieniona nazwa dla pozycji towarowej (na karcie towaru
zaznaczona edycja nazwy na TAK), to na nowo tworzony dokument przenoszona jest nazwa z karty towarowej.
Zwigzane jest to z funkcjonalnoscig makr, ktére sg pobierane z karty towaru. Jezeli operator musi zmodyfikowaé
nazwe towaru, powinien zrobi¢ to na nowym dokumencie.
Dokumenty, ktérych nie mozna kopiowaé
Kopiowaniu nie podlegaja:

= dokumenty korygujgce,

m  Faktury Zaliczkowe,

= Faktury Finalne,

= dokumenty anulowane.
Préba kopiowania takich dokumentéw spowoduje pojawienie sie odpowiedniego komunikatu.
Kopiowanie dokumentéw a parametry na karcie operatora
Jezeli operator ma blokade na udzielanie rabatu w nagtéwku faktury (na karcie operatora niezaznaczony
parametr Rabat i narzut w nagtéwku faktur), to, gdy zaznaczy do kopiowania dokument, na ktérym udzielono
takiego rabatu, program poinformuje go o tym odpowiednim komunikatem i nie pozwoli na skopiowanie. Blokada
ta dotyczy takze narzutu na dokumentach. Czyli analogicznie operator, ktéry ma zatozong tg blokade nie bedzie
mogt skopiowaé dokumentu, na ktérym naliczono narzut.
Jezeli operator ma zaznaczone na karcie parametry: Blokada zmiany daty faktury oraz Blokada zmiany
numeru dokumentu, to podczas kopiowania pojedynczej faktury dokument zostanie otworzony z kursorem
ustawionym na oknie kontrahenta (tak jak sie ustawia podczas dodawania faktury, po nacisnieciu <INS>).
W przypadku, gdy na karcie operatora nie jest zaznaczony parametr: Zmiana ceny sprzedazy, to na oknie
Kopiowanie dokumentéw operator nie ma mozliwosci wyboru opcji ceny z dokumentu, poniewaz ceny na
kopiowanym dokumencie mogg sie rézni¢ od cen w cenniku.
Jezeli na karcie operatora nie jest zaznaczony parametr: Sprzedaz ponizej ceny zakupu, a operator prébuje
skopiowa¢ dokument, na ktérym pozycje majg ceny sprzedazy nizsze niz ceny zakupu, to wyswietlony zostanie
komunikat informujgcy o tym i dokument nie zostanie skopiowany.
Kopiowanie kilku zaznaczonych dokumentéw faktur

Aby skopiowa¢ kilka dokumentéw réwnoczesnie, operator musi zaznaczy¢ na liscie dokumentéw te, ktére majg
by¢ kopiowane. Po zaznaczeniu (klawiszami <SPACJA> albo <CTRL>+<SPACJA>), nalezy nacisng¢, podobnie
jak podczas kopiowania pojedynczych dokumentow, klawisze <CTRL>+<INS> - pojawi sie okno Kopiowanie
zaznaczonych dokumentow.

Po nacisnieciu <ENTER> — kopiowanie, zostang utworzone kopie i zapisane na liste dokumentow do bufora.

Uwaga: Jezeli do kopiowania zaznaczono kilka dokumentéw, opcje
parametrow ustawione na oknie Kopiowanie zaznaczonych dokumentéw
dotyczg wszystkich nowo tworzonych dokumentéw.

Na samym dole okna wyswietlona zostanie informacja ile dokumentéw zostato zaznaczonych do skopiowania.
Informacja ta wyswietla sie w polu: Zaznaczono.

Po wykonaniu operacji kopiowania w polu: Przekopiowano pojawi sie informacja o ilosci skopiowanych
dokumentow.
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Uwaga: Skopiowane seryjnie dokumenty sg zapisywane do bufora! Jezeli
operator nie ma na karcie zaznaczonego parametru: Przenoszenie faktur do
bufora, to nie ma réwniez mozliwosci skopiowania wielu dokumentow.

Podczas kopiowania zaznaczonych faktur obowigzujg te same zasady, jak podczas kopiowania jednej faktury,
z tg réznica, ze dokumenty skopiowane sg zapisywane do bufora i jezeli chcemy wyswietli¢ zawartos¢ nalezy
wybra¢ jeden z nich i otworzy¢ do edyciji.

Blokada kopiowania dokumentow

W Konfiguracja/Blokady dostepu znajduje sie blokada kopiowania faktur dla operatora. Blokada nazywa sie
FAKOPIOWANIE — kopiowanie dokumentow. Jezeli operator bedzie miat zatozong tg blokade, to nie bedzie miat
mozliwosci kopiowania dokumentéw FA, WZ ani PZ.

5.3.6 Zamykanie FA

Dokumenty w buforze mozna zamkng¢ na trwate poprzez nacisnigcie <CTRL>+<Z>. Wykonanie tej funkciji
spowoduje zapis wszystkich zaznaczonych pozycji na state. w przypadku, gdy na dokumentach formg ptatnosci
jest gotowka, to przy zatwierdzaniu utworzy sie dokument KP (pod warunkiem, ze w Konfiguracji/Parametry
ogoélne/Parametry globalne zaznaczony jest parametr: Obowigzkowe operacje KP). Na dokumencie KP w opisie
jest wyswietlony numer dokumentu, do ktérego zostata utworzona wpfata.

Menu Gioune | 16:10:04 “

Rok:2011 Transakc je sprzedazy w kole jnosci wg nunerow

nuner transakcji data nazwa kontrahenta wartosc adnotac je

8,11,/UAT 11,0713 BARBARA KOMALA

9-11,VUAT 11-07-14 HARLIN S.C. . *x BUFOR sxd
10-11/VAT 11-07-14 PPFUH WARTEX . *x BUFOR x4
1,11,2UR 11,07,07 ATLANTIC . Zurot towaru
Zs11/ZUR 11-07-12 FIRHA HANDLOWA J B . Rabat-Korekt

Ins-nowa Enter-szczeg. Del-zwrot FZ-wydruk F1lO-ptatnosci F7-KP-KH Fil-pomoc

Rys 26. Zamykanie zaznaczonych FA

W przypadku, gdy na fakturze ptatnoscig bedzie kompensata, podczas zatwierdzania dokumentu wyswietlona
zostanie informacja o tym, oraz propozycja wskazania dokumentéw do kompensowania.

Opcja zamykania dokumentéw faktur dostepna jest na liscie FA — Wg numerow kolejnych.

5.3.7 Faktury korygujace - <DEL>

Firma++ nie daje mozliwosci skasowania bez $ladu transakcji, ktéra zostata przeprowadzona i zapisana
w pamieci komputera. Jesli konieczna jest poprawa lub usuniecie wystawionego dokumentu, mozna:

= wystawi¢ fakture korygujgca, ktéra moze albo dotyczy¢ zwrotu czesci lub catosci towaru albo zawierac
korekte wartosci pozycji z dokumentu wyjsciowego badz korekte kwoty/stawki podatku VAT.

m  przeprowadzi¢ operacje anulowania transakcji.
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5.3.7.1 Wystawianie faktury korygujacej

Aby wystawi¢ korekte do faktury nalezy ustawi¢ sie kursorem na korygowanym dokumencie, nastepnie wcisng¢
klawisz <DEL>. Wyswietli sie menu z wyborem typu korekty. w zaleznosci od tego jaka jest podstawa korekty,
wybieramy albo:

m  zwrot / korekta ilosci

m  rabat/ korekta ceny

m  zmiana stawki VAT

W przypadku koniecznosci skorygowania réznych danych na fakturze nalezy wystawi¢ odpowiednig ilo$¢ korekt.

Nie ma mozliwosci skorygowania jednym dokumentem ilosci, ceny i VAT.

Nie da sie wystawi¢ korekty do dokumentu, do ktérego istnieje inna korekta bedgca w buforze. Nalezy zatwierdzi¢
lub skasowaé¢ dokument w buforze, umozliwi to wystawienie kolejnego dokumentu korygujgcego.

Nie da sie wystawi¢ korekty do dokumentu, do ktérego istnieje inna korekta ,otwarta”. Nalezy jg zamkng¢ lub
skasowac w Funkcjach Specjalnych.

Zwrot / korekta ilosci

Dokument generowany po wcisnieciu klawisza <DEL> na wskazanej kursorem transakgji jest propozycja petnego
zwrotu wszystkich towarow objetych dokumentem wyjsciowym.

Faktura  seria ZuR 16:12:35

numner : 3-11/2UR taczna korekta netto 2t -b4.14
data : £2011,07,07 podatek vat (od netto ): -5.13
ptatnik :AGAT udzielony rabat: .00
odbiorca:AGAT narzut ( 0xUAT): .00
ptatnosc:przelew termin:2011-07-21 zaokraglenie + kursy: .00

do zwrotu: -69.27
korekta do faktury:11-11-UAT kuota uregulowana: 0.00
tytuten:Zurot towaru do uregulowania: -69.27

1p kod towaru korekta ilosci cena (2%t ) warto&c korekty
1 ZES2_24K -34 szt 1.44 -48.96
2 ZESZ_Z4L -11 szt 1.36 -15.18

Enter—korekta Ctrl+Enter-zapis FZ-wydruk Spacja Ctrl+A-zaznacz Fl-pomoc

Rys 27. Korekta ilosciowa faktury

Jako numer faktury zwrotnej proponowany jest pierwszy wolny numer na liécie faktur (z podanej serii zwrotéw, np.
ZWR).

Potwierdzenie zwrotu klawiszami <CTRL>+<ENTER> powoduje wprowadzenie towaru do magazynu (wg
Srednich wazonych cen zakupu, ktére obowigzywaty w chwili wystawiania zrodtowej faktury sprzedazy).

Do jednego dokumentu mozna wystawi¢ kilka korekt. Kazda kolejna korekta uwzglednia wystawione wczesniej
korekty.

Sprzedalismy 10 szt. Towaru po 100 zt, nastepnie wystawiliSmy
korekte iloSciowg na zwrot 2 szt po 100 zt. Przy wystawieniu kolejnej korekty
program wie, ze w efekcie dwdéch poprzednich transakcji sprzedane zostato 8
szt. Po 100 zt. Druga korekta ( dowolnego typu) bedzie, wiec dotyczyta tylko
8 szt.

Jezeli istnieje potrzeba wystawienia kolejnego dokumentu korygujgcego, wowczas po nacisnieciu klawisza
<DEL> na dokumencie, pojawi sie komunikat z informacja, ze dokument byt juz korygowany. Po naci$nieciu
klawisza <F10> na oknie z komunikatem wyswietli sie lista korekt.
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Jezeli do jednego dokumentu wykonujemy kilka korekt ilosciowych, program przy kazdej korekcie sprawdza, jaka
ilo$¢ pozostata jeszcze do zwrotu. Nie jest mozliwe wystawienie kolejnej korekty ilosciowej, jezeli dokument zostat
juz catkowicie skorygowany.

Czesciowy zwrot towaru

Jesli korekta ma dotyczy¢ tylko niektorych pozycji faktury - wszystkie pozostate nalezy usungé z dokumentu
korygujgcego. Pojedyncze pozycje usuwamy poprzez nacisniecie klawisza <DEL>. Aby jednoczesnie usungé
kilka pozycji nalezy uprzednio zaznaczy¢ je klawiszem <SPACJA> (po ustawieniu kursora na konkretnej pozyciji),

a nastepnie nacisng¢ klawisz <DEL>.

Pozycje, ktore nie zostaty usuniete z dokumentu korekty mozna korygowac¢ w odniesieniu do zwracane;j ilosci.
Wocisniecie klawisza <ENTER> udostepnia pole korekta ilosci. Wprowadzamy tam ilos¢ zwracanego towaru
i zatwierdzamy jg klawiszem <ENTER>. Na dokumencie widoczna bedzie skorygowana (zwracana) ilo$¢, cena
sprzedazy i wartos¢ (ze znakiem minus) zwracanego towaru.

W przypadku, gdy do dokumentu wystawiono korekte wartosciowg, a nastepnie wystawiamy korekte ilosciowg, to
zwrot towaru nastepuje po zmienionej korektg cenie.

Rabat / korekta ceny

Po wcisnieciu <DEL> na podswietlonej kursorem transakcji, wybraniu opcji rabat / korekta ceny i po przejsciu na
element transakcji pojawi sige formatka z mozliwoscig wpisania: ceny po korekcie, wielkosci rabatu, kwoty réznicy
w cenie lub kwoty roznicy warto$ci pozycji. Po wpisaniu jednej ztych wartosci pozostate sg liczone
automatycznie.

Mozliwe jest skorygowanie ceny dla ilosci takiej samej jak na fakturze pierwotnej lub mniejszej poprzez wpisanie
w pole Dotyczy odpowiedniej ilosci.

Sprzedano 10 szt. towaru a dwie z nich majg wade, ktéra
kwalifikuje towar do obnizenia ceny, korekta moze dotyczyé obnizenia ceny
tylko dwoch sztuk towaru.

Dzieki zastosowaniu na korektach wartosciowych rabatu retaksujgcego
<SHIFT>+<szary minus> mozliwe jest skorygowanie wszystkich pozycji, jesli
korekta dotyczy udzielenia rabatu dla towarow. Jes$li rabatem majg by¢ objete
tylko niektére pozycje, pozostate nalezy przed udzieleniem rabatu usungc
z listy.

Faktura seria ZUR Rahat/Korekia ceny 16:05:01

numer : 3-11-ZUR taczna korekta netto Zt :
data : 2011,07,07 podatek vat (od netto ):

Korekta: wartosci
Kod: ZE3Z_Z24K Nazwa: Zeszyt 24 kart. w linig

Cena pierwotna : 1.44 2%

Cena po korekcie: 1.50 2% Korekta ceny o

Rabat : -4.17

Dotyczy : 34 . 0000 344 Wartosc korekty :

1 ZESZ_Z4K szt
2 ZESZ_Z24L szt

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis FZ-wydruk 3Spacja Cirl+A-zaznacz Fi-pomoc

Rys 28. Korekta warto$ciowa faktury
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Uwaga: Nie da sie przeprowadzi¢ jednoczesnej korekty ilosciowej
i wartosciowej faktury.

Jezeli do jednego dokumentu wykonujemy kilka korekt warto$ciowych, wéwczas kazda kolejna bierze pod uwage
ceny zmienione (pomniejszone lub powigkszone), poprzednimi dokumentami korygujgcymi.

Korekta podatku VAT

Korekta podatku VAT polega na wybraniu i wpisaniu nowej stawki VAT dla pozycji, w ktérej ta stawka byta
podana btednie. Dokument korygowany podpowiada VAT z dokumentu pierwotnego. Nalezy wybra¢ nowg stawke
VAT z listy. Po wybraniu wtasciwej stawki kwota korekty zostanie wyliczona automatycznie. W przypadku korekty
do faktury wystawianej algorytmem od netto, korekcie ulegnie stawka i kwota VAT, oraz wartos$¢ brutto. Dla
korekty od brutto, zmiany bedg dotyczy¢ stawki i kwoty VAT oraz wartosci netto.

Jezeli do jednego dokumentu wykonujemy kolejno kilka korekt podatku VAT, wéwczas kolejna korekta bierze pod
uwage stawki VAT wynikajgce z dokumentu zrodtowego i poprzednich korekt.

Na formularzu korekty stawki VAT znajduje sie pole Dotyczy, na ktérym znajduje sie informacja, dla jakiej ilosci
towaru korygowana jest stawka VAT. Pole to nie jest edytowalne.

Uwaga: Jezeli korekta wystawiona byta w wersji wczesniejszej niz 2.80,
wowczas funkcjonalno$s¢é powigzania korekt nie bedzie miata zastosowania
i kolejna korekta nie bedzie uwzgledniata wczesniejszej korekty.

Faktura seria ZWR Korekia VAT 16:13:20

numer : 3-11-ZUR taczna korekta netto Zt :
data : 2011,07,07 podatek vat (od netto ):

Korekta: UAT

Kod :ZESZ_Z24K Nazuwa:Zeszyt 24 kart. w linig
Aktualna stawka VAT: 8«
Korekta stawki VAT:

Korekta kwoty UAT: 1.08 Dotyczy: 5.0000 =zt

1 ZESZ_Z4K korekta VAT na stawkg: 23x 1.08

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis FZ-wydruk 3Spacja Cirl+A-zaznacz Fi-pomoc

Rys 29. Korekta stawki VAT

Usuwanie pozycji z dokumentéw korygujacych

Zdarzajg sie sytuacje, gdy dokument zawiera wiele pozycji, a korekta dotyczy tylko jednej lub kilku. Dlatego na
dokumentach korygujacych mozna usung¢ wiele pozycji jednoczesnie.

Pozycje, ktére majg zosta¢ usuniete nalezy zaznaczy¢. W nagtowku sekcji zawierajgcej elementy faktury
wyswietli sie informacja o ilosci pozycji wskazanych do usuniecia. Po nacisnieciu klawisza <DEL> wyswietli sie
komunikat. Uzytkownik moze wybraé <ESC> — rezygnacja lub <ENTER> — potwierdzenie. Nie mozna usungc¢
wszystkich pozycji, zawsze przynajmniej jedna musi zosta¢ odznaczona.

Istnieje mozliwos¢ zaznaczenia wszystkich pozycji kombinacjg klawiszy <CTRL>+<A>.

Podglad karty kontrahenta <CTRL+K>

Po wcisnieciu kombinacji klawiszy <CTRL>+<K> z poziomu formularza korekty mozna wywota¢ do podglgdu
karte kontrahenta.
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5.3.7.2 Korekty do dokumentéw z innej bazy

W celu wystawienia faktury korekty do dokumentu znajdujgcego sie w innej bazie nalezy kursor ustawi¢ na liscie
transakgciji, a nastepnie po wcisnieciu klawiszy <SHIFT>+<DEL> wybra¢ odpowiedni typ korekty. Nalezy wypetnié
dane nagtéwka (data, kontrahent, forma ptatnosci itd.), a nastepnie po wecisnigciu klawisza <F6> podac nazwe
katalogu, w ktérej znajduje sie korygowana faktura, oraz jej numer. Dane zostang zaimportowane. Dalej nalezy
postepowac tak jak przy wystawianiu kazdej korekty.

Jesli wybrany kontrahent jest rézny od kontrahenta na dokumencie pierwotnym, program poinformuje o tym
stosownym komunikatem. Jesli w trakcie importu program natrafi na towar, ktérego nie ma w biezacej bazie
danych import nie odbedzie sie.

5.3.7.3 Korekty do dokumentéw nieistniejacych

Jezeli dokumentu nie ma w bazie, postepujemy jak wyzej, z tg réznicg, ze nie importujemy danych faktury
pierwotnej tylko je wpisujemy z reki.

Nalezy poda¢ parametry dokumentu zrédtowego (numer, data wystawienia i data sprzedazy faktury pierwotnej).
Pozycje korekty wprowadza sie klawiszem <INS>. Po wybraniu towaru nalezy wprowadzi¢ dane przed korektg
oraz dane po korekcie.

W przypadku korekt ilosciowych oprocz ilosci i ceny konieczne jest podanie kosztu, po jakim towar zszedt
Z magazynu.

Wystawiajgc korekte do faktury nieistniejgcej, kidrej elementami sg ustugi istnieje mozliwos¢ zaakceptowania
zerowej ceny zakupu.

Wystawiajgc korekte do nieistniejgcego w bazie dokumentu, w przypadku skasowania pozycji program nie
renumeruje liczby porzgdkowej. Dzigki temu numer pozycji na dokumencie korygowanym i korekcie jest zawsze
taki sam.

Uwaga: Na korekcie dokumentéw walutowych proponowane sg ceny wg kursu
pierwotnego, a nie z momentu wystawiania korekty.

5.3.7.4 Wydruk faktury korygujacej

Wydruk faktury korygujacej obejmuje zestawienie korygowanych pozycji w ich pierwotnej wersji oraz zestawienie
korekt. Kazda faktura korygujgca zawiera informacje o numerze i dacie wystawienia dokumentu pierwotnego.
Znajduje sie na niej rowniez pole Korekta z tytutu, w ktérym wpisujemy przyczyne wprowadzanych zmian.

Uwaga: Utworzenie faktury korygujacej nie powoduje automatycznej korekty
ptatnosci.

Dla faktur korygujgcych prowadzony jest odrebny rejestr, ktérego wydruk
mozna wykona¢ przy pomocy funkcji wydruk rejestru sprzedazy, wybierajac
opcje rejestr korekt.
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Uwaga: Jesli do zwrotu wybrana zostanie faktura, do ktdérej zwrot zostat juz
wczesniej przeprowadzony, na monitorze pojawi sie stosowny komunikat.
Nalezy wéwczas sprawdzi¢ czy poprzednio przeprowadzony zwrot obejmowat
catos¢ czy czeé$¢ towaru. Jesli catos¢ - zaniechaé przeprowadzania zwrotu,
jesli czes¢ - mozna wystawi¢ drugg fakture zwrotng na pozostaty towar.

Program nie kontroluje czy zwracana ilos¢ towaru na dwoch fakturach
zwrotnych przekroczyta jego ilos¢ na fakturze zrodtowej!

Uwaga: Do korekt ilosciowych mozna wydrukowa¢ dokument WZ.

5.3.8 Anulowanie dokumentu

Jesli zachodzi konieczno$¢ anulowania wystawionego dokumentu (faktura i korekta do faktury) nalezy wyswietli¢
zawarto$¢ dokumentu (klawisz <ENTER> nacis$niety po ustawieniu kursora na wybranej transakcji) i nacisng¢
klawisz <F7>. Pojawi sie woéwczas komunikat o mozliwosci anulowania transakcji. Potwierdzenie operacji
klawiszami <CTRL>+<ENTER> uniewaznia dokument. Efekty takiego dziatania to:

usuniecie elementdw transakc;ji - towar wraca do magazynu,
usuniecie z listy ptatnosci pozycji dotyczgcej anulowanej transakciji,
anulowana faktura pozostaje widoczna na liscie transakgji, z adnotacjg "anulowana" i znakiem " # ",

transakcja anulowana jest widoczna na wydrukach list transakgji, przy czym jej warto$¢ nie jest wliczana do
widocznej tam sumy.

Uwaga: Anulowa¢ mozna fakture, ktéra nie jest zaksiegowana, nie jest
zafiskalizowana i tylko w dniu sprzedazy towaru!!!

Jezeli do dokumentu Faktury Sprzedazy wystawiono kilka dokumentéw korygujacych, to mozliwe jest anulowanie
dokumentow w kolejnosci od ostatniego.

Uwaga: Nie mozna anulowaé¢ dokumentu FA, do ktdérego zostaty wystawione
dokumenty korygujace.
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5.4 Wydruki do faktury - <F2>

5.4.1 Standardowe wydruki

5.4.1.1 Faktura VAT

Typ wydruku FA

Forma wydruku i jego zawarto$¢ zalezy od typu wydruku ustalonego podczas konfiguracji programu - funkcja
Wydruk faktury. Jesli parametrowi nadamy warto$¢ zero - program przed kazdym wydrukiem bedzie pytat o typ
FA. Dostepne standardowe wydruki, to: Faktura VAT i DUPLIKAT do niej.

Pozostate wydruki
Pozostate dokumenty, ktére mozna wydrukowac to:

Faktura VAT w walucie 1 2,
Faktura eksportowa 11 2,
Faktura uproszczona i DUPLIKAT
Faktura VAT marza,

Faktura KGO i DUPLIKAT

FA Odwr. Obc. i DUPLIKAT
Faktura akcyza i DUPLIKAT
Faktura DDS, UE i DUPLIKAT
Dokument wydania WZ,
Polecenie przelewu,
Zamowienie klienta,

Karta gwarancyjna,

Zatgcznik do faktury - na dokumencie drukowany jest kod towaru, jego nazwa oraz zawarto$¢ pola Opis
z karty towaru.

Uwaga: Zawartos¢ pola opis nie jest pamietana wraz z fakturg czy jej
zatgcznikiem. Je$li zawartos¢ tego pola na karcie magazynowej sie zmieni -
powtdrny wydruk wczesdniej wystawionych dokumentow bedzie zawierat nowa
wartos¢ pola.

Po wykonaniu wydruku, klawiszem <ESC>, nalezy zamkng¢ okienko Wydruk dokumentu. Dokonane wydruki
dodatkowe nie sg ewidencjonowane nigdzie w programie.

Uprawnienia operatoréow
Podczas konfiguracji programu mozna ustali¢ (Lista operatoréw - <F2> - zapis faktur/Paragonow), czy:

faktura ma by¢ zapisywana automatycznie, z chwilg rozpoczecia wydruku, bez mozliwosci wycofania sie
z przeprowadzonej operacji (parametr aktywny),

zapis faktury nastgpi dopiero po zakonczeniu wydruku i wcisnieciu klawiszy <CTRL>+<ENTER> (parametr
nieaktywny).
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Uwaga: Zamkniecie i trwate zapisanie faktury w pamieci komputera to
wcisniecie klawiszy <CTRL>+<ENTER>. Wycofa¢ sie bez zapisu faktury
mozna wciskajgc klawisze <CTRL>+<ESC>.

5.4.1.2 Faktura VAT w walucie 1

Faktura jest drukowana w takiej walucie, w jakiej zostata wystawiona ( kwoty w tabeli VAT réwniez wyrazone sg
w walucie). Jezeli faktura zostanie wystawiona i zapisana w ztotéwkach, to w tej walucie bedzie wydruk, nie ma
mozliwosci przeliczenia dokumentu na inng walute. Wydruk moze byé wykorzystywany w obrocie
wewnatrzwspoélnotowym.

5.4.1.3 Faktura VAT w walucie 2

Wydruk dla Faktury Sprzedazy walutowej, na ktérym tabela VAT drukowana jest z kwotami wyrazonymi w walucie
systemowe;j.

Wydruk z tabelg VAT w walucie systemowej dostepny jest réwniez na dokumentach korygujacych do Faktury
Sprzedazy oraz na dokumencie Faktury Zaliczkowe;j.

5.4.1.4 Faktura eksportowa

Faktura eksportowa 1

Opcja faktura eksportowa 1 z menu wydruku <F2> pozwoli na wydruk w walucie, w ktérej okreslone sg ceny
sprzedazy towaréw.

Kontrahent, dla ktérego wystawiana jest faktura eksportowa powinien mie¢ zadeklarowang odpowiednio cene
sprzedazy ustalong w walucie obcej lub podczas wpisywania pozycji nalezy zmieni¢ wyswietlang na liscie
towaréw cene (przy pomocy klawiszy <SHIFT>+<TAB>).

W momencie sprzedazy towaru program przelicza jego warto$¢ na ztotowki wg aktualnego kursu. Wartos¢ faktury
w ztotdwkach przenoszona jest do programoéw ksiegowych oraz uwzgledniana w raportach.

Faktura eksportowa 2
Faktura eksportowa 2 pozwala na przeliczanie cen ztotéwkowych na wybrang walute wg obowigzujgcego kursu.

Faktura wystawiana jest w zlotdwkach, natomiast po wyborze z menu wydruku Faktury eksportowej 2
i nacisnigciu klawisza <ENTER> program pyta o walute, w jakiej chcemy otrzymac¢ wydruk.

Kurs waluty zwigzany z fakturg eksportowg jest zapamietywany wraz z dokumentem, tak, wiec kazdy nastepny
wydruk tej faktury bedzie taki sam nawet, gdy zmieni sie kurs.

Uwaga: Jezeli na Fakturze Sprzedazy zostata zmieniona waluta przy uzyciu
funkcji <CTRL>+<W>, to w nagtéwku dokumentu zapisuje sie waluta oraz
kurs. Wowczas przy wyborze wydruku: Faktura eksportowa 2 nie pojawia sie
okno wyboru waluty. Faktura drukowana jest wg kursu z nagtéwka dokumentu.

VAT na fakturze eksportowej

Poniewaz ze sprzedazg eksportowg zwigzana jest stawka 0%, kontrahentom zagranicznym nalezy nadac¢ status
export - pozwoli to w chwili wystawiania faktury zmieni¢ stawke podatku VAT. W polu llos¢ wcisniecie klawisza
<TAB> spowoduje wyedytowanie pola VAT i zmiana wpisanej tam stawki na 0%. Je$li towar ma stawke VAT —
zwolniony, zamiana na 0% jest mozliwa po wcisnigciu klawisza szary minus w polu VAT.
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Uwaga: Istnieje réwniez mozliwo$s¢ zmiany stawki VAT po wpisaniu
wszystkich pozycji na dokument, aby tego dokona¢ nalezy nacisngc¢
<CTRL>+<V>, pojawi sie ramka, gdzie nalezy wpisa¢ odpowiednig stawke
VAT. Stawka VAT zmieni sie na wszystkich wprowadzonych pozycjach.

5.4.1.5 Faktura uproszczona

Od 01.01.2013 sprzedaz nie przekraczajgca wartosci towarow 450 PLN moze by¢ dokumentowana Fakturg
Uproszczong. Na wydruku Faktury Uproszczonej zamiast petnych danych nabywcy wymagany jest numer
identyfikacji podatkowej. Jezeli operator nie wprowadzi na dokument tego numeru, to przed wydrukiem Faktury
Uproszczonej otrzyma, informujgcy go o tym komunikat. Po nacisnieciu ESC operator moze wrdci¢ na fakture
i uzupemni¢ numer. Gdy wszystkie dane sg wprowadzone mozna wywota¢ wydruk faktury uproszczonej
bezposrednio na oknie dokumentu poprzez nacisniecie klawiszy <CTRL>+<U>, albo wybrac opcje Faktura upr.
z menu wydrukéw. Przed wykonywaniem wydruku Faktury uproszczonej program sprawdza, czy warto$¢ faktury
nie przekracza 450 PLN. Jezeli przekracza program wyswietli odpowiedni komunikat.

Aby utatwi¢ wystawianie i wydruk takiej faktury operator powinien zatozy¢ w programie karte kontrahenta
IUPROSZ!. Jezeli podczas wystawiania faktury w polu Platnik zostanie wybrany kod [UPROSZ!, to kursor ustawi
sie od razu w polu NIP.

Uwaga: W przypadku, gdy podczas wystawiania faktury, na dokumencie
zostanie udzielony rabat globalny, nie ma mozliwosci wydruku Faktury
Uproszczonej (w menu wydrukéw nie bedzie on wyswietlany).

5.4.1.6 Faktura VAT marza

Wydruk przeznaczony dla podatnikéw, dla ktérych podstawg opodatkowania jest marza. Po wybraniu wydruku
Faktura VAT marza wyswietlone zostanie dodatkowe okno zawierajgce liste z mozliwymi podstawami do
stosowania procedury marzy. Operator powinien wybra¢ opcje wtasciwg dla prowadzonej dziatalnosci. Do wyboru
jest:

m  Procedura marzy dla biur podrézy

m  Procedura marzy — towary uzywane

m  Procedura marzy — dzieta sztuki

m  Procedura marzy — przedmioty kolekcjonerskie i antyki

Jezeli do faktury jest wystawiona korekta, to wybrana na fakturze adnotacja przeniesiona zostaje na fakture
korekte. Dodatkowo, przed wydrukiem dokumentu wyswietla sie lista procedur przeznaczonych dla faktur marza,
z ktérej operator moze wskazac¢ odpowiednig.

5417 FA Odwr. Obc.

Na wydruku Faktura Odwrotne Obcigzenie wykorzystywanym przy sprzedazy towaréw objetych odwrotnym
obcigzeniem w kolumnie VAT, dla towaréw z zaznaczonym parametrem odwrotne obcigzenie drukuje sie ---*, a
dla towaréw ze zwykltg stawka informacja o stawce. Na wydruku widoczna jest tez tabelka VAT, uwzgledniajgca
podziat sprzedazy na poszczegodlne stawki podatku, z podsumowaniem wartosci sprzedazy netto, VAT i wartosci
brutto, a pod nig adnotacja ---)* - odwrotne obcigzenie. Wydruk podpowiada sie domysinie po nacisnieciu <F2> -
wydruk faktury, dla transakcji, na ktérych stosuje sie mechanizm odwrotnego obcigzenia. Wydruki sg dostepne
dla Faktur Sprzedazy, Faktur Zaliczkowych, korekt do Faktur Zaliczkowych, korekt do Faktur Sprzedazy i
Duplikatu.
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5.4.1.8 Faktura akcyza

Wydruk wykorzystywany w przypadku, gdy na transakcjach zostanie naliczony podatek akcyzowy. Na wydruku
dostepna jest dodatkowa kolumna ,kwota akcyzy”, w ktérej drukowana jest warto$¢ podatku akcyzowego
wyliczonego dla pozyciji.

5.4.1.9 Faktura DDS/UE

Dokumentem dostawy moze by¢ wydruk dokumentu Faktury VAT. Odpowiednio: Faktura DDS (dla obrotu
krajowego) i UE (dla obrotu unijnego). Na wydrukach znajdujg sie wszystkie dane wymagane przez
rozporzadzenie, czyli migdzy innymi: nazwa, kod CN, ilo§¢ wyrobow weglowych, przeznaczenie uprawniajgce do
korzystania ze zwolnienia od akcyzy, podpis podmiotu sprzedajgcego oraz podpis podmiotu odbierajgcego.

5.4.2 Wydruki graficzne

Po nacisnieciu klawisza <F2> na Fakturze Sprzedazy (wystawionej od netto/ brutto) lub Fakturze Pro Forma
otworzy sie standardowe okno wydrukéw z wyodrebnionym podmenu Wydruki graficzne. Po naci$nieciu
<ENTER> na Wydrukach graficznych wyswietli si¢ kolejne okienko z wydrukami.

Operator ma mozliwo$¢ wydrukowania graficznego nastepujgcych dokumentow:
m  Faktura VAT i Duplikat

m  Faktura VAT koperta i Duplikat
m  Fa VAT + tabelka VAT i Duplikat
m  Faktura walutowa i Duplikat

n Faktura VAT + lista zalegtosci,

= Wydruk HDI.

W oknie wydrukéw graficznych znajduje sie parametr: [ ] uruchamiaj domysinie. Parametr ten zaznacza sie
poprzez nacisniecie klawisza <SPACJA>, albo <ENTER>. Program zapisuje ostatni wybor.

Po zaznaczeniu tego parametru po naci$nigciu na fakturze klawisza <F2>, od razu wyswietli sig¢ menu
z wydrukami graficznymi.

Aby przej$¢ do menu wydrukéw standardowych nalezy ustawi¢ kursor na opcji Wydruki standardowe i nacisng¢
klawisz <ENTER>.

Jezeli parametr [ ] uruchamiaj domysinie jest odznaczony wéwczas po nacisnieciu na fakturze <F2> wyswietli
sie standardowe menu wydrukow.

Uwaga: Wydruk graficzny faktur nie jest mozliwy dla faktur, na ktérych zostat
udzielony rabat/ narzut globalny.

5.4.2.1 Faktura VAT

Forma wydruku i jego zawartos¢ nie zalezy od typu wydruku ustalonego podczas konfiguracji programu w funkcji
Wydruk faktury. Jest jeden typ wydruku, wspélny dla wszystkich faktur.

Na wydruku faktur wystawionych od brutto i netto drukuje sie stopka z konfiguracji programu <CTRL>+<F9>/
Wydruk faktury/ Stopka <typ 7 i 8>.
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Uwaga: Na wydruku graficznym stopka zawsze sie drukuje bez wzglagdu na
ustawienie typu wydruku w konfiguracji programu <CTRL>+<F9>/ Wydruk
faktury/ Parametry ogdlne/ Typ wydruku.

Aby wydrukowac Duplikat do Faktur VAT, nalezy strzateczkami (->) przej$¢ na opcje Duplikat.

5.4.2.2 Faktura VAT koperta

Wydruk ten zawiera dane kontrahenta umieszczone w taki sposob, aby po ztozeniu dokumentu pasowaty do
okienka kopert.

5.4.2.3 FA VAT +tabelka VAT

Ten typ wydruku, to wydruk Faktury Finalnej, zawierajgcy informacje o powigzanych z nig fakturach zaliczkowych.

Na wydruku tym znajduje sie podsumowanie tabelki VAT w ten sposodb, ze podsumowana jest warto$¢ Netto,
VAT, Brutto wszystkich pozycji towarowych nastepnie podsumowana jest wartos¢ Netto, VAT, Brutto wszystkich
Faktur Zaliczkowych, a nastepnie wyliczona jest warto$¢ Faktury Finalnej.

Przyktad: Zamowienie ZO na 140,30 zt brutto.

Faktura Zaliczkowa 108/06/VAT na 40,30 zt brutto.

Faktura Zaliczkowa 109/06/VAT na 50z brutto.

Faktura Finalna na 50zt brutto

Na wydruku graficznym Faktury Finalnej w podsumowaniu tabelki VAT jest
najpierw warto$s¢ netto 115 zt, VAT 25,30 zit, brutto 140,30 zt wszystkich
pozycji towarowych, kolejno podsumowana jest warto$s¢ netto 74,01 zt, VAT
16,29 zt, brutto 90,30 =zt wszystkich Faktur Zaliczkowych a nastepnie
wyliczona jest warto$¢ Faktury Finalnej netto 40,99 zt, VAT 9,01zt, brutto 50
zt.

Na wydruku podana jest data, numer, wartos¢ wszystkich Faktur
Zaliczkowych.

Aby wydrukowa¢ Duplikat do Fa VAT + tabelka VAT, nalezy strzateczkami (->) przej$¢ na opcje Duplikat.

Uwaga: Wydruk graficzny faktury nie jest mozliwy, jezeli na fakturze widniejag
towary w wiecej niz trzech roznych stawkach VAT. W takim przypadku nalezy
wybra¢ inny rodzaj wydruku.

5.4.2.4 Faktura walutowa

Wydruk graficzny faktury walutowej zawiera dodatkowe informacje, ktorych nie ma na standardowym wydruku
a mianowicie kurs waluty z nagtéwka dokumentu.

Wydruk graficzny faktury walutowej zawiera podsumowanie w walucie systemowej: Netto (PLN), VAT (PLN),
Brutto (PLN).

Aby wydrukowac¢ Duplikat do Faktury walutowej, nalezy strzateczkami (->) przej$¢ na opcje Duplikat.
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5.4.2.5 Faktura VAT + lista zalegtosci

Faktura VAT + lista zalegtosci to standardowy wydruk faktury, na ktorym dodatkowo drukuje sie tabelka
z dziesiecioma najstarszymi niezaptaconymi fakturami kontrahenta, dla ktérego jest wystawiona faktura.

Lista zalegtych ptatnosci zawiera: numer dokumentu, kwote do zaptaty i termin ptatnosci kontrahenta.

Zestawienie zalegtych ptatnosci jest sporzgdzone na dzien wydruku dokumentu a nie na dzien wystawienia
faktury np. drukujgc dnia 10.12.2006 r. Fakture Sprzedazy z datg wystawienia 01.12.2006 r., to na wydruku stan
zalegtosci bedzie na dzien 10.12.2006 r.

W przypadku, gdy na zestawieniu zalegtych ptatnosci jest kilka faktur o tym samym terminie pfatnosci, to
dokumenty sortowane sg od numeru najmniejszego.

W tabelce z zalegto$ciami widoczne sg rowniez dokumenty korygujgce. Jezeli suma dokumentéw jest wieksza od
,0” W podsumowaniu bedzie informacja o Sumie naleznosci, natomiast w przypadku, gdy suma dokumentow jest
mniejsza od ,0” w podsumowaniu jest informacja o Sumie zobowigzan.

5.4.2.6 Wydruk graficzny HDI

29 czerwca 2003 weszio w zycie Rozporzgdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi (Dz. U. nr 106, poz. 1000),
w ktorym podany zostat wzor handlowego dokumentu identyfikacyjnego obowigzujgcy w obrocie niektorymi
artykutami spozywczymi pochodzenia zwierzecego. Na podstawie tego rozporzgdzenia migeso rozebrane oraz
jego przetwory, podobnie jak inne produkty wymienione w rozporzgdzeniu, zaopatrywane beda w handlowy
dokument identyfikacyjny wystawiany przez firme wprowadzajgcg na rynek s$rodki spozywcze pochodzenia
zwierzecego. Drukowanie dokumentu HDI oparte jest o mechanizm tzw. wydrukéw graficznych. Wydruk
dokumentu HDI jest dostepny z formularza faktury. Jego prawidtowe funkcjonowanie wymaga zainstalowania
najnowszej wersji serwisu wydrukow graficznych, ktéry mozna pobra¢ ze strony internetowej lub od
Autoryzowanego Partnera Comarch.

HDI — dane o towarze

Aby na dokumencie HDI wydrukowane zostaty informacje dotyczgce towaréw pobranych na Fakture Sprzedazy,
nalezy uzupetni¢ dane na karcie towaru w Magazynie.

Niezbedne parametry to:
= nazwa towaru,
= opis towaru (obligatoryjny),
= jednostka miary (powinna to by¢ jednostka wagowa np. kg),
= jednostka opakowania zbiorczego,
m  ilos¢ jednostek podstawowych w opakowaniu zbiorczym.
Pozostate dane pobierane sg bezposrednio z faktury:
m  nazwa i adres wysytajgcego — dane adresowe z Pieczatki firmy,
m  nrfaktury, do ktérej wystawiany jest dokument HDI,
= data wysyiki — data wystawienia z faktury,
m  ilos¢ towaru.
Wydruk dokumentu HDI
Aby dokument zostat wydrukowany, musi by¢ wystawiony dla kontrahenta ze statusem ,Firma”.

Po wybraniu opcji Wydruk graficzny HDI pojawi sie dodatkowe okno, na ktérym nalezy wprowadzi¢ te dane, ktére
wymagane sg na dokumencie HDI a nie ma ich na Fakturze Sprzedazy w programie FPP:

= pochodzenie surowca,

= miejsce pozyskania,
®  Mmiejsce przeznaczenia,
= rodzaj transportu,
m  komentarz (na wydruku — dane dotyczace procesu technologicznego, norm jakosciowych
i produkcyjnych oraz stosowanych przez producenta systeméw kontroli jakosci).
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5.4.3 Wydruk seryjny zaznaczonych faktur

Opcja seryjnego wydruku jest dostepna z listy faktur. Aby wydrukowaé seryjnie kilka dokumentéw, nalezy
zaznaczyC te, ktére majg by¢ drukowane, a nastepnie nacisng¢ klawisz <F2>. Po pojawieniu si¢ menu wyboru,
nalezy wybra¢ opcje Drukowanie zaznaczonych faktur i nacisngé <ENTER>. Pojawi sie kolejne okno, w ktorym
operator musi zdecydowac, co bedzie drukowane seryjnie, czy:

m Faktura VAT,
= Wydruk graficzny,
= Dokument wydania WZ.

Z poziomu tego okna, jezeli zostatl wykupiony modut do wspdtpracy FPP z siecig AHOLD, mozna rowniez
wyeksportowac seryjnie, zaznaczone faktury. W tym celu nalezy wybrac¢ opcje Eksport do ECOD.

5.5 Funkcje dodatkowe do faktur

5.5.1 Rabat na fakturze

Rabat od pozycji

Podczas wprowadzania pozycji ha FA - po podaniu kodu i nazwy towaru oraz jego ilosci, mamy mozliwos¢ (pod
warunkiem posiadania odpowiednich uprawnien operatora - Lista operatoréw - parametr Zmiana ceny
sprzedazy) udzielenia rabatu procentowego obnizajgcego cene jednostkowg sprzedawanego towaru. Przejs¢ do
pola Rabat % mozna wciskajgc klawisz <TAB> na wypetnionym polu llos¢. Na fakturze uwzgledniona zostanie
obnizona cena jednostkowa.

Rabat retaksujacy fakture

Rabat retaksujgcy jest formg rabatu globalnego udzielanego od catego dokumentu, ale jego wprowadzenie
pomniejsza ceny jednostkowe wszystkich znajdujgcych sie na fakturze towaréw. Po wprowadzeniu na dokument
wszystkich sprzedawanych pozycji wciskamy jednoczesnie klawisze <SHIFT>+<szary minus>. W otwarte pole
wpisujemy procentowg wartosé rabatu. Rabatu tego mozemy udziela¢ na fakturach, Fakturach Pro Forma, WZ
i Paragonach.

Uwaga: Rabat retaksujacy fakture dziata w odniesieniu do cen sprzedazy
netto okreslonych na karcie towaru. Nie bedzie dziatat poprawnie w stosunku
do ceny wprowadzonej z klawiatury, podczas wystawiania faktury.

Informacja o rabacie retaksujacym lub od wskazanej pozycji drukowana jest
na fakturach jesli parametr Rabat procentowy od pozycji w funkcji: Wydruk
faktury jest aktywny.

Uwaga: W przypadku udzielania rabatu procentowego od pozycji (réwniez
rabatu retaksujgcego fakture) czesto zdarza sie, ze np. udzielamy rabatu 8%,
program po przeliczeniach wykazuje rabat 8.08% (zmienia doktadnos$¢
procentowg). Algorytm dziata tutaj nastepujgco: jesli cena towaru wynosi 1.98
zt netto i udzielamy rabatu 8%, wartos¢ rabatu wynosi 1.98 x 0.08 = 0.1584,
po zaokrggleniu 0.16 zt. Cena po rabacie to 1.98 - 0.16 = 1.82 zt. Na
podstawie ceny wyjsciowej 1.98 zt i ceny po rabacie 1.82 rabat procentowy
naliczany jest powtdrnie (1.98 - 1.82) /1.98 = .0808.., co daje 8.08%.
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Rabat globalny od wartosci faktury

Firma++ pozwala na udzielenie rabatu globalnego obnizajgcego catkowitg wartos¢ faktury, ale nie zmieniajgcego
cen jednostkowych towaréw na dokumencie. Rabatu globalnego udzielamy po przejéciu z listy sprzedawanych
towaréw do pola Rabat w nagtéwku faktury <ESC> i podajemy go w procentach lub kwotowo.

Rabat globalny udzielany w nagtéwku faktury nie pomniejsza cen jednostkowych na wydruku, natomiast stanowi
oddzielng pozycje na fakturze ijest uwzgledniony w tabeli z podsumowaniem wg stawek VAT. Rabat globalny
udzielany jest zawsze od wartosci netto faktury. W przypadku faktur liczonych algorytmem od netto” kwota rabatu
rozbijana jest proporcjonalnie miedzy wartosci netto w poszczegodlnych stawkach VAT, wartosci te sg
pomniejszane i od nich liczony jest podatek VAT. Jesli na fakturze wystepuja rézne stawki VAT udzielanie takiego
rabatu nie jest wskazane - mogg wystgpic¢ réznice wynikajgce z zaokraglen stosowanych podczas obliczen.

Pomimo, ze na wydruku faktury ceny jednostkowe nie zostang pomniejszone (rabat traktowany jest, jako jedna
z pozycji faktury) - do wszystkich raportéw sprzedazy generowanych przez program brane sg ceny finalne —
z uwzgledniong obnizkg.

Uwaga: W przypadku faktur liczonych algorytmem ,od brutto” rabat dotyczy
rowniez wartosci netto faktury.

Uwaga: Je$li stawki podatku na fakturze sg rdézne, nie zalecamy udzielania
rabatu globalnego.

Pozostate mozliwosci udzielania rabatu
Oproécz opisanych wyzej rabatdéw mozna rowniez:
m skojarzy¢ na state rabat zwybranym kontrahentem - pole Upust standardowy na Kkarcie
kontrahenta,

= dla wybranego kontrahenta utworzy¢ liste towaréw sprzedawanych z bonifikatg - Indywidualne
upusty cen (Karta Kontrahenta, Karta Towaru - funkcje dodatkowe <F10>),

m dla wybranego towaru stworzy¢ liste Progéw upustow cenowych, w zaleznosci od ilosci
sprzedawanego artykutu (wywotywane z Karty towaru <F10>).

5.5.2 Rezerwacje - realizacja rezerwacji na FA

Towar mozna rezerwowac dla wybranego kontrahenta na kilka réznych sposobow:

m  mozna to zrobi¢ wprost z Karty kontrahenta - klawisz <F10> otwiera dodatkowe menu, w ktérym funkcja
Rezerwacje kontrahenta pozwoli zapamieta¢ zlozone przez niego zamdwienie (rozdz. Rezerwacje
kontrahenta str. 294),

= w Karcie towaru - klawisz <F10> otwiera menu, w ktérym z Listy rezerwacji towaru (rozdz. Lista rezerwacji
towaru str. 251) mozna zablokowac towar dla wybranego kontrahenta.

= Mozna dla danego kontrahenta wystawi¢ Fakture Pro Forma rezerwujgca towar (rozdz. str. 175)
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Uwaga: Zatozenie rezerwacji dla kontrahenta nie oznacza zdjecia towaru
z magazynu - jest to tylko zablokowanie pewnej ilosci towaru
z przeznaczeniem dla wskazanej firmy.

Towar moze by¢ rezerwowany rowniez, gdy nie ma w chwili zaktadania
rezerwacji pokrycia w magazynie.

Rezerwacje na ten sam towar sg realizowane w kolejnosci ich wprowadzania.

Realizacja rezerwacji

Jesli kontrahent, ktory zarezerwowat towar zazgda wystawienia faktury, praca z programem moze przebiega¢ wg

opisanego ponizej schematu:

m  podczas wystawiania faktury potwierdzenie pola Uwagi klawiszem <ENTER> spowoduje wyswietlenie listy
wszystkich zarezerwowanych towaréw. <CTRL>+<ENTER> wprowadzi na fakture wszystkie zarezerwowane
towary, w ilosciach mozliwych do realizacji. <ESC> wycofa sie zlisty rezerwacji iumozliwi dalsze
wystawianie FA.

m  Jesli nie skorzystaliSmy z mozliwosci automatycznego wprowadzenia na FA wszystkich zarezerwowanych
pozycji, mozemy, wciskajgc klawisz tabulacji <TAB> (opisany w okienku, obok pola kod) podglgdngc liste
rezerwacji kontrahenta. Jesli jedna znich jest realizowana - wskazujemy jg klawiszami kursora
i zatwierdzamy klawiszem <ENTER>. Dane o0 zarezerwowanym towarze automatycznie wypetnig
wyswietlone okienko. Do sprzedazy proponowana jest taka ilos¢ towaru, na ktérg jest pokrycie w magazynie.
Sprzedaz catosci lub czesci zarezerwowanego towaru zostanie skorygowana na liscie rezerwacji.

m  Jesli rezerwacja powstata na podstawie Faktury Pro Forma - wystarczy odszukac tg fakture, wskazac jg
kursorem i kombinacjg klawiszy <CTRL>+<F> zamieni¢ jg na fakture VAT.

5.5.3 Wystawianie faktury z czytnikiem kodéw kreskowych

Podczas wystawiania faktur (i innych dokumentéw) mozna postugiwac sie czytnikiem kodéw kreskowych. Moze to
by¢ dowolny czytnik przypiety réwnolegle do klawiatury.
Wystawiajgc faktury, czytnik mozna wykorzysta¢ na dwa sposoby.

= standardowo - wystawiamy fakture z poziomu listy faktur wg numeréw <INS> i w chwili, gdy nalezy podac¢
kod towaru odczytujemy go z artykutu za pomocg czytnika. Oczywiscie funkcja ta bedzie dziatata, jesli na
kartach towarow, w polu kod EAN, sg okreslone ich kody kreskowe. Jesli kontrahenci majg np. karty statego
klienta, na ktérych wydrukowany jest ich kod podstawowy w postaci kodu kreskowego - odczyt czytnikiem
bedzie dziatat rowniez w polu kod kontrahenta.

m  sposob niestandardowy tzw. SZYBKIE FAKTURY to wystawianie faktur wytgcznie przy uzyciu czytnika (bez
udziatu klawiatury). Jest mozliwy do realizacji tylko wtedy, gdy zaréwno towary jak i kontrahenci majg
ustalone kody kreskowe.

5.5.3.1 Szybkie faktury

Z poziomu menu Transakcje/Faktury naciskamy klawisz <F10>. Wprowadzamy kolejno (przy pomocy czytnika)
kod kontrahenta i kolejne kody sprzedawanych towarow.

Forme ptatnosci mozemy ustali¢ wciskajac podczas edycji faktury klawisz <F10> - proponowane bedg kolejno
gotdwka, czek, przelew, kredyt, inne, kompensata i karta ptatnicza. Termin ptatnosci pobierany jest z karty
kontrahenta. Po zamknieciu faktura z odroczong ptatnoscig zostaje umieszczona na liscie zalegtych ptatnosci.
Fakture zamykamy przez odczytanie jeszcze raz kodu kontrahenta.

Jesli chcemy, aby zamknieciu faktury towarzyszyt wydruk, nalezy wczesniej wydrukowac etykiete z kodem
kreskowym ten wydruk oznaczajgcym. W tym celu do listy kontrahentéw dopisujemy pozycje o kodzie -WYDRUK-
, i drukujemy dla niej etykiete z kodem kreskowym (patrz Kody kreskowe str. 62). Po zakonczeniu wypisywania
faktury nalezy przeczyta¢ czytnikiem kod, powodujgc w ten sposéb wydruk dokumentu. Istnieje tez mozliwos¢
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wprowadzania do bufora faktur wystawianych czytnikiem kodéw kreskowych. Funkcja dziata poprzez wybranie
kodu -BUFOR-. Mozna go wydrukowac zaktadajac karte kontrahenta o takim kodzie i drukujgc kod w standardzie
Code 39. Aby zafiskalizowa¢ wprowadzong fakture nalezy zatozy¢ karte kontrahenta o kodzie -FISKAL-
i wydrukowac jg. Mozna fiskalizowac¢ tylko faktury wystawiane od brutto, dla oséb fizycznych.

5.5.4 Ksiegowanie faktur - zapis w KH lub KP

Przez ksiegowanie dokumentéw rozumiemy w programie przenoszenie informacji o wystawionych dokumentach
sprzedazy FA izakupu PZ, atakze o wystawionych dokumentach wewnetrznych, do wybranego programu
ksiegowego - Ksigzki Podatkowej KP lub Ksiegi Handlowej KH.

Zaréwno Firma++, jak iprogramy ksiegowe prowadzg rejestry sprzedazy i zakupu VAT. Rejestry programow
ksiegowych mogg by¢ jednak znacznie bardziej rozbudowane, na ich podstawie generowana jest deklaracja VAT -

tgcznos¢é miedzy FPP i ksiegowoscig odbywa sie na poziomie rejestrow VAT - informacje z rejestrow FPP sg
przekazywane do rejestréw KP lub KH i tam podlegajg dalszej analizie.

Ksiegowos¢ lokalna

Jesli program ksiegowy pracuje na tym samym komputerze (sieci komputeroéw), co Firma++, tgczno$¢ pomiedzy
programami jest niemalze automatyczna.

Na arkuszu edycyjnym wyswietlonym po uruchomieniu funkcji Dane zewnetrzne znajduje sie¢ pole, w ktorym
okreslamy $ciezke dostepu do katalogu, w ktérym przechowywane sg zaksiegowane dane

C:\KP2007\WZORZEC

Poniewaz programy KP i KH mogg prowadzi¢ dowolng ilos¢ rejestrow VAT - w Danych zewnetrznych okreslamy
réwniez nazwe rejestru, do ktérego dane majg zostac¢ zapisane. w razie potrzeby, zapisy zgromadzone w jednym
rejestrze VAT programu ksiegowego mogg zosta¢ przeniesione do innego, utworzonego tam rejestru.

Jesli sciezka dostepu jest poprawna - przeniesienie danych to:
= powrdt na liste wystawionych faktur i wskazanie dokumentéw do ksiegowania poprzez ustawienie kursora na
wybranym dokumencie lub zaznaczenie dokumentow za pomocg <SPACJI> lub <CTRL>+<SPACJA>,

= wcisniecie klawisza <F7> - wyswietlony zostanie zapis, ktory po potwierdzeniu klawiszem <ENTER>
przeniesiony bedzie do programu ksiegowego, w przypadku zaznaczenia wiekszej ilosci dokumentéw mozna
wigczy¢ opcje non-stop klawiszem <F10>,

m  potwierdzenie ksiegowania powoduje, ze przy wskazanym dokumencie pojawi sie gwiazdka - takiej
transakcji nie da sie zaksiegowaé¢ powtornie,
®  nie da sie rowniez zaksiegowac transakcji znajdujgcych sie w buforze oraz transakcji anulowanych.

Ksiegowos¢ odlegta

Jesli program ksiegowy pracuje na komputerze odlegtym - np. poza firmg - informacje o przeprowadzonych
transakcjach mogg by¢ przenoszone za posrednictwem dyskietki.

W takim przypadku w Danych zewnetrznych wpisujemy w miejsce sciezki dostepu do danych ksiegowych nazwe
dyskietki, ktéra postuzy, jako nosnik zewnetrzny
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Podczas ksiegowania postepujemy analogicznie jak dla
ksiegowosci lokalnej. W chwili zapisu danych program utworzy na dyskietce
zbior zawierajgcy zapisy do rejestru. Utworzony zostanie plik:

— vat_r.dat oraz odpowiednie pliki indeksujgce w przypadku
ksiegowania w formacie CLARION
— vat_r.txt w przypadku ksiegowania w formacie COMMA

Do przenoszenia danych do ksiegowosci odlegtej powinien by¢ stosowany format COMMA (patrz. Dane
zewnetrzne, str. 59).

Zapis z dyskietki odczytujemy z poziomu programu ksiegowego (opis znajduje sie w instrukcjach do KP i KH).
Ksiegowanie seryjne

Jesli transakcji do zaksiegowania jest wiecej, mozna wczesniej zaznaczy¢ catg ich grupe przy pomocy klawisza
<SPACJA> na liscie transakcji i dopiero wowczas wcisng¢ <F7>. Wéwczas opisany w dole ekranu klawisz <F10>
pozwala na ksiggowanie non-stop wszystkich wskazanych dokumentow. Uzyty w jego miejsce klawisz <ENTER>
bedzie zatrzymywat zapis po kazdym z zaznaczonych dokumentow.

Szybkie zaznaczanie transakcji do ksiegowania

Jesli do zaksiegowania przeznaczona jest grupa transakcji znajdujgcych sie na liscie obok siebie, mozna
pierwszg z nich zaznaczy¢ <SPACJA>, ustawi¢ kursor na ostatniej i wcisng¢ klawisze <SHIFT>+<SPACJA>.
Zaznaczymy w ten sposob wszystkie transakcje pomiedzy wskazang pierwszg i ostatnig.

Jesli chcemy zlikwidowac¢ znaczniki dla grupy transakcji, postepujemy analogicznie.
Zaznaczanie transakcji do ksiegowania poprzez <CTRL>+<SPACJA>

W programie FPP na lidcie transakcji sprzedazy po wcisnieciu klawiszy <CTRL>+<SPACJA> dodano mozliwos¢
zaznaczania (odznaczania) dokumentéw przeznaczonych do ksiegowania wedtug daty sprzedazy lub daty
wystawienia FA, kodu kontrahenta, serii dokumentu, kodu operatora, zastosowanej formy ptatnosci, statusu
kontrahenta (firma, osoba fizyczna, fiskalne), algorytmu liczenia podatku (od netto, od brutto) i wedlug rodzaju
dokumentu (zwykte, korekty).

Nazwy rejestrow

W menu konfiguracji w pozycji Dane zewnetrzne ustalamy domysine nazwy rejestrow. Nieistniejgce grupy
rejestrow zostang automatycznie uzupetnione w KH w momencie ksiegowania ($ciezka dostepu musi byc¢
zadeklarowana w konfiguracji programu) lub podczas importu danych.

Istnieje takze mozliwo$¢ zmiany rejestru ksiegowego z poziomu formatki dokumentu ksieggowanego. Funkcja
wywotywana jest klawiszem <F6>. Po wywotaniu funkcji zmiany rejestru klawisz <TAB> spowoduje wyswietlenie
rejestrow zapisanych w programie KH (sciezka dostepu musi by¢ zadeklarowana w konfiguracji programu).

W ksiegowaniu seryjnym <F10> zmiana grupy rejestru odbywa sie przed zaksiegowaniem pierwszego dokumentu
(globalnie dla wszystkich zaznaczonych), ewentualnie, gdy kazdy z dokumentdéw potwierdzamy klawiszem
<ENTER> mamy mozliwos¢ przywotania <F6> funkcji zmiany rejestru dla pozostatych dokumentow (w
szczegolnosci dla kazdego dokumentu z osobna).

Uwaga: W wypadku, gdy nazwa rejestru domysinego nie =zostanie
zadeklarowana w Danych zewnetrznych w konfiguracji programu, ksieggowane
dokumenty zostang umieszczone w programie ksiegowym w rejestrze FPP.

Ksiegowe kody transakcji

Dokumenty zarejestrowane w KH w ewidencji przychodéw i kosztow mogg mie¢ nadany kod transakcji wraz
z odpowiadajgcym mu opisem. Mozna dzieki temu np. skonstruowac¢ jednoznaczny, sparametryzowany wzorzec
ksiegowania tych dokumentéw. Chcac odcigzy¢ ksiegowosé od wchodzenia do kazdego dokumentu i nadawania
mu odpowiedniego kodu, determinujgcego dekretacje dokumentu, mozna dokona¢ predekretacji z poziomu
programu FPP.
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Przypisanie kodu ksiegowego w programie FPP jest mozliwe, gdy dostep — potozenie zbioréw danych programu
KH jest zadeklarowane w konfiguracji programu FPP. Konieczno$¢ okreslenia $ciezki dostepu do danych KH
wynika z faktu Scistego powigzania kodow transakcji z wzorcami ksiegowan. Btad w doborze kodu na poziomie
FPP (np. btad literowy, uzycie kodu nieistniejgcego w KH) mégtby spowodowaé btedne ksiegowanie.

Na liscie transakcji nadanie kodu ksiegowego dla pojedynczego lub dla zaznaczonych zapiséw odbywa sie
poprzez kombinacje klawiszy <CTRL>+<F7>. Podobnie mozna nada¢ kod ksiegowy bedac wewnatrz dokumentu.
Liste mozliwych kodéw (zapisanych w KH) wraz z odpowiadajgcymi opisami uzyskamy naciskajgc klawisz
<TAB>.

W wypadku, gdy plik opisy.dat nie istnieje w okreslonej w konfiguracji FPP lokalizacji ($ciezka do danych
programu KH nie zostata zadeklarowana, lub zostata podana btednie), program wysSwietli stosowny komunikat
i nie pozwoli na nadanie kodu.

Po dokonaniu wyboru i zatwierdzeniu operacji informacja o nadanym kodzie ksiegowym widoczna bedzie na
z6ttej linii nad numerem transakcji wewnatrz dokumentu.

Nadany ksiegowy kod transakcji mozna zmieni¢ w dowolnej chwili przed zaksiegowaniem dokumentow.
Wspoblna baza kontrahentow

Programy ksiegowe mogg wspotpracowaé z FPP w oparciu o wspolng baze kontrahentow. Aby zbior
kontrahentéw programu FPP byt jednoczesnie widziany przez KP lub KH, nalezy z poziomu tych programoéw
(réwniez funkcja Pieczatka firmy) podac dostep do katalogu z danymi FPP.

Mozna takze, w Danych zewnetrznych str. Blad! Nie zdefiniowano zaktadki., programu FPP ustawi¢ wspdlny
plik kontrahentéw wskazujgc katalog i zbioér z danymi o kontrahentach, ktory jednoczesnie bedzie zadeklarowany,
jako plik kontrahentéw w KH lub KP.

Informacje dodatkowe - wspétpraca z KH

Dla kazdej wystawionej przy pomocy FPP faktury, do Ksiggi Handlowej przenoszone sg dodatkowo informacje
o wartosci sprzedazy netto ibrutto, wielkosci podatku VAT, kwocie zaptaconej i zalegtej, kosztach zakupu
sprzedanego towaru, zaokragleniach wartosci brutto faktury, uzyskanej marzy oraz wielkosci kaucji towarzyszacej
transakciji.

Przenoszenie form ptatnosci

Jesli w programie FPP wprowadzono Fakture Sprzedazy z wybrang formg ptatnosci karta ptatnicza lub
kompensata, to przy ksiegowaniu dokumentow poprzez klawisz <F7> (w formacie Clarion/ Comma) do Rejestrow
VAT w KH/ KP zostang przeniesione informacje o tych formach ptatnosci (funkcjonalnos¢ dostepna od wersiji
2.90, wczesniej dokumenty z tymi formami ptatnosci przechodzity, jako gotéwkowe).

Uwaga: Jesli zdarzy sie, ze transakcja w FPP jest zaznaczona jako
zaksiegowana (oznaczona jest gwiazdka), a nie wida¢ jej w rejestrach VAT
programu ksiegowego, warto sprawdzi¢ czy: poprawnie jest wprowadzona
w Danych zewnetrznych $ciezka dostepu do programu ksiegowego i czy
poprawnie ustawiony jest format danych.

Data powstania obowigzku podatkowego

Przy przenoszeniu transakcji do programéw ksiegowych istotne znaczenie ma data powstania obowigzku
podatkowego. Od 01.01.2014 roku obowigzek ten powstaje z chwilg dokonania dostawy towaréw lub wykonania
ustugi, ale juz fakture mozna wystawi¢ w znacznie dtuzszym horyzoncie czasowym — do 15 dnia kolejnego
miesigca. Podatek VAT moze byc¢ ptacony wczes$niej, niz nastgpi wystawienie.

Faktura sprzedazy

Zasadg ogolng w kwestii rozpoznania momentu powstania obowigzku podatkowego jest moment dokonania
dostawy bgdz wykonania ustugi, czyli data sprzedazy na fakturze. Jest szereg odstepstw od tej zasady ogdinej,
gdzie momentem powstania obowigzku podatkowego bedzie data wystawienia faktury (m.in. $wiadczenie ustug
budowlano-montazowych, dostawa ksigzek drukowanych, czynnosci polegajace na drukowani ksigzek).

Szczegdlny moment powstania obowigzku podatkowego bedzie rozpoznawany po parametrze: VAT wg daty
wystawienia na karcie kontrahenta. Jezeli na transakcje wybrano kontrahenta z zaznaczonym parametrem,
momentem powstania obowigzku podatkowego jest data wystawienia z transakcji (parametr nie ma znaczenia
podczas wystawiania transakcji zakupu). W programach ksiegowych istnieje identyczny parametr. Podczas
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przenoszenia danych do ksiegowosci, jezeli w FPP jest zaznaczona praca w oparciu o synchroniczny plik
kontrahentéw to nadrzedne jest ustawienie tego parametru w ksiegowosci.

Dla transakcji wewnatrzunijnych i wewnatrzunijnych tréjstronnych moment obowigzku podatkowego zawsze
powstaje w dacie wystawienia.

Faktura zaliczkowa
Dla faktur zaliczkowych moment powstania obowigzku podatkowego, to data zaliczki (data otrzymania ptatnosci).

Uwaga: W przypadku gdy przenoszenie danych z FPP odbywa sie w formacie
COMMA i zaliczka jest wystawiana na kontrahenta =z zaznaczonym
parametrem VAT wg daty wystawienia, to po przeniesieniu do programow
ksiegowych data deklaracji VAT 7 bedzie zgodna z datg wystawienia zaliczki.

Dokument PZ - zakupy

Przy zakupie data powstania obowigzku podatkowego, to data wystawienia, albo zakupu. Operator w pole data
wyst./zakupu wprowadza date powstania obowigzku podatkowego na podstawie rejestrowanego dokumentu.
Data ta jest momentem powstania obowigzku podatkowego po przeniesieniu dokumentéw do ksiegowosci. Po
zaksiegowaniu PZ, prawo do odliczenia w ksiegowosci powstaje z datg momentu powstania obowigzku
podatkowego jednak nie wczesniej niz w dacie wptywu.

Dokument wewnetrzny sprzedazy

Podczas przeksztatcania PZ do dokumentu wewnetrznego sprzedazy w pole data sprzedazy przenosi sie data
zakupu z PZ i to jest data powstania obowigzku podatkowego w transakcjach krajowych, eksportowych (status
kontrahenta krajowy).

W transakcjach wewnatrzunijnych (status kontrahenta UE) oraz przy zaznaczonym parametrze: VAT wg daty
wystawienia, data obowigzku podatkowego to data wystawienia. W pole data wystawienia na FWS podstawia sie
data wystawienia z PZ.

Dokument wewnetrzny zakupu

Podczas przeksztatcania PZ do dokumentu wewnetrznego zakupu w pole data zakupu przenosi sie data zakupu
z PZ i to jest data powstania obowigzku podatkowego w transakcjach krajowych, eksportowych (status
kontrahenta krajowy).

W transakcjach wewnatrzunijnych (status kontrahenta UE) oraz przy zaznaczonym parametrze: VAT wg daty
wystawienia, data obowigzku podatkowego to data wystawienia. W pole data wystawienia na FWZ podstawia sie
data wystawienia z PZ. Jezeli jednak po utworzeniu FWS, na FWS zostang zmodyfikowane daty sprzedazy i
zakupu, to na dokument FWZ przeniosg sig daty z FWS, a nie z PZ.

Uwaga: Dokumenty w rejestrze VAT wprowadzane sg zgodnie z data
wystawienia.

5.5.5 Specyfikacja zatadunku

Jest funkcjg dostepng z poziomu Transakcje/ Faktury/ Specyfikacja zatadunku, utatwiajacg zatadunek samochodu
na podstawie faktur, dokumentéw WZ lub Faktur Pro Forma wystawionych dla kontrahentéw. Wydruk, ktory
otrzymamy na podstawie listy faktur (WZ, PF) bedzie obejmowat zbiorczy wykaz sprzedanych towaréw.
Transakcje wybieramy z listy oznaczajgc je klawiszem <SPACJI> (obok zaznaczonej faktury pojawi sie znacznik).
Gdy wszystkie potrzebne dokumenty zostang zaznaczone - wybor potwierdzamy klawiszem <ENTER>.
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Jesli zachodzi potrzeba dopisania transakcji do utworzonej juz listy, wystarczy ponownie wcisng¢ klawisz <INS>,
dotagczy¢ FA (WZ, PF) do grupy dokumentéw zaznaczonych <SPACJA> i jeszcze raz wcisngé <ENTER>.

Liste mozemy uzupetniaé i modyfikowaé przy pomocy klawiszy:
<TAB> - wybdr listy (faktur, WZ lub PF), z ktérej bedziemy wybiera¢ transakcje do zatadunku,

<INS> - dostep do wybranej klawiszem <TAB> listy (faktur, WZ lub PF) i mozliwo$¢ zaznaczenia transakcji
"do zatadunku",

<DEL> - skasowanie transakcji z listy do zatadunku,
<F2> - wydruk listy towaréw znajdujgcych sie na wybranych fakturach.

Po wybraniu dokumentéw, ktore majg by¢ uwzglednione w specyfikacji zatadunku i nacisnieciu klawisza <F2>
wyswietla sie okno z mozliwo$cig wyboru wydruku:

m  Tylko towary,
= Towary i kontrahenci.

Jezeli operator wybierze opcje Tylko towary, to otrzyma zbiorczg liste towaréw znajdujgcych sie na wskazanych
transakcjach. Ten sam towar, pochodzgcy z roznych transakcji, zebrany jest do jednej pozycji. Dodatkowo na
wydruku znajduja sie takie informacje jak: nr FA/ WZ/ PF, data wystawienia dokumentu, oraz ilos¢ opakowan.

Po wybraniu wydruku Towary i kontrahenci wyswietla sie dodatkowe okno, gdzie mozna uzupetni¢ nastepujgce
informacje:
= Rodzaj srodka transportu (40 znakow),
= Nrrejestracyjny pojazdu (15 znakow),
= Uwagi (132 znaki).
Po uzupetnieniu tych danych przez Uzytkownika, informacje te beda sie drukowac¢ w nagtéwku specyfikacji.
Na wydruku Specyfikacji zatadunku - Towary i kontrahenci towary pogrupowane sg wg kontrahentow.

Kontrahent: np. AGAT (Kod, nazwa kontrahenta, adres i nr

telefonu)
Lp. Kod Nazwa llos¢ jm llos¢ Masa [kg]
towaru opakowah
1. kod nazwa ilos¢ jm ilos¢ masa [kg]
towaru towaru opakowan
2. kod nazwa ilos¢ jm ilos¢ masa [kg]
towaru towaru opakowan

tgczna wartos¢ (netto/brutto zt), razem ilos¢ , ilos¢ opakowan, masa.
Specyfikacja zatadunku dotyczy dokumentéw o numerach: np. FA/01/06,
WZ/05/06

taczna wartos¢ wszystkich dokumentédw netto/brutto: ... Zi

Po wydruku wszystkich dokumentow dla pierwszego kontrahenta, w nastgpnym wierszu drukuje sie kolejny
kontrahent, a pod nim wybrane dla niego dokumenty wraz z pozycjami.

Na koncu wydruku znajduje sie £gczna warto$é netto/brutto wszystkich wybranych do zatadunku dokumentéw.

5.5.6 Zestawienie wg serii

Numeracja wystawianych faktur moze by¢ prowadzona z uwzglednieniem réznych serii dokumentéw (np. seria
zwigzana z osobg wystawiajgcg fakture, z rodzajem sprzedazy itp.).

Funkcja Zestawienie wg serii raportuje warto$¢ sprzedazy (netto, brutto i podatek) w dowolnym okresie czasu,
z uwzglednieniem serii dokumentéw. Klawisz <F2> drukuje otrzymany raport.

Zestawienie wg operatorow
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Po wyswietleniu opisanego wczeséniej raportu wg serii, klawisz tabulacji <TAB> przetgcza go na zestawienie wg
operatorow obstugujgcych program. Dzieki temu zestawieniu mozemy dowiedzie¢ sie, jaka byta globalna wartos¢
sprzedazy dokonanej przez operatora w zadanym okresie czasu oraz jaka czes$¢ tej sprzedazy zaptacona zostata
gotdwka, a jaka pozostata do zaptaty. W kolumnie marza wyswietlana jest marza wypracowana przez danego
operatora w danym okresie czasowym. Funkcjonalno$¢ moze by¢ wykorzystywana do celéw premiowania.
W dolnej czesci okna znajduje sie podsumowanie catej kolumny marza.

Zestawienie wg serii z ptatnosciami zalegtymi

Ponowne wcisniecie klawisza <TAB> raportuje warto$¢ sprzedazy w poszczegolnych seriach z uwzglednieniem
kwot zaptaconych i zalegtych.

5.5.7 Rejestr sprzedazy VAT

Wszyscy podatnicy, zaréwno podlegajgcy opodatkowaniu jak i zwolnieni z podatku, sg zobowigzani do
ewidencjonowania sprzedazy i zakupow.

Program Firma++ daje mozliwo$¢ wydruku rejestrow zakupdw i sprzedazy VAT zgodnych z wymogami ustawy
0 podatku od towardéw i ustug, za dowolny okres czasu oraz dla wybranej serii numeréw. Przed wydrukiem
rejestru mozna ustali¢, ktore stawki majg by¢ drukowane (klawisz <F10>), a raz ustalone stawki sg pamietane
przez program przy kolejnych wydrukach. Rejestry moga by¢ drukowane w catosci, lub od wskazanej pozycji.

Ponadto rejestr mozna wydrukowac:
= za dowolny okres czasu,

m dla wybranej lub dla wszystkich serii dokumentow. Jesli wskazemy na parametr ,,wybrana” i pole
,Tylko seria” zostawimy puste — bedg sie drukowaty dokumenty, ktére w numerze nie majg
zadnego rozszerzenia,

m  rejestr moze dotyczy¢ tylko dokumentow sprzedazy, transakcji korygujacych, faktur wewnetrznych,
korekt faktur wewnetrznych lub wszystkich typéw dokumentow,

oddzielnie mozna wydrukowac rejestry dla podmiotéw gospodarczych (firm) i oséb fizycznych,

rejestr moze dotyczy¢ wszystkich kontrahentéw lub tylko tych, ktdérzy majg nadany status kraj,
eksport bgdz status UE.

Po wyborze izatwierdzeniu parametréw na ekranie pojawi sie podsumowanie rejestru w rozbiciu na
poszczegolne stawki VAT. Widoczne s3 tylko te stawki, ktore wystepujg na analizowanych dokumentach.

Kazda pozycja rejestru sprzedazy odpowiada jednej wystawionej fakturze VAT. Dokument wprowadzany
jest do rejestru zgodnie z datg jego wystawienia.

Zgodnie z wymaganiami ustawy, oprocz dat sporzadzenia i wystawienia dokumentow oraz ich numerdw, zawiera
on:

dane o odbiorcy towaru: nazwe adres i numer NIP,

wartosci brutto sprzedazy,

wartosci netto sprzedazy i kwoty podatku VAT, wedtug poszczegdinych stawek,

wartos¢ sprzedazy zwolnionej od podatku,

warto$¢ sprzedazy objetej stawkg 0%.

Udzielone podczas sprzedazy rabaty globalne (od catej faktury) rozdzielane sg proporcjonalnie pomiedzy kwoty

netto odpowiadajgce poszczegdlnym stawkom podatku VAT. Narzuty do faktury, w zaleznosci od dotyczacej ich
stawki podatkowej dodawane sg w odpowiedniej kolumnie rejestru.

Podsumowanie na ekranie

Wydruk rejestru VAT poprzedza widoczne na ekranie podsumowanie wartosci sprzedazy wg poszczegolnych
stawek VAT, w dowolnym okresie czasu. Po wyswietleniu na ekranie podsumowania rejestru VAT mozna je
wydrukowaé postugujac sie klawiszami <CTRL>+<F2>.
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5.5.8 Import danych z kasy fiskalnej

Funkcja zwigzana ze wspotpracg programu z kasami fiskalnymi. Pozwala na odczyt danych o sprzedazy
detalicznej dokonanej z kasy fiskalnej. Opis dziatania funkcji (w zaleznosci od rodzaju kasy wspotpracujgcej
z FPP) mozna otrzymac na zyczenie w firmie Comarch.

5.5.9 Eksport faktur do systemu ECOD

Dla wszystkich klientéw posiadajgcych FPP, ktérzy chcg wysyta¢ dokumenty do systemu ECOD (www.ecod.pl)
zostata stworzony dodatkowy ptatny modut do programu FPP, ktéry pozwala na wymiane danych miedzy
systemami zgodnie z przyjetymi przez system ECOD standardami. Wymiana danych dotyczy takich dokumentow
jak: Faktury VAT (liczone algorytmem od netto), korekty do Faktur VAT (korekty ilosci i wartosci)
i Zamoéwienia od Odbiorcow.

5.5.9.1 Reinstalacja i przygotowanie FPP do wspétpracy z systemem ECOD.

Po zakupieniu modutu wspétpracy z systemem ECOD nalezy przeprowadzi¢ reinstalacje FPP z nowym plikiem
aktywacyjnym.

Po reinstalacji programu FPP, w Pieczatce firmy, pojawig sie trzy nowe pola: ILN i ILN Centrali oraz Bank.
W pola te nalezy wpisa¢ wtasne numery ILN oraz wybra¢ bank, na ktéry maja by¢ realizowane ptatnosci.
Nastepnie na kartach kontrahentow, dla kazdego ze sklepow nalezy wprowadzi¢ jego ILN.

Uwaga: Dla sklepéw Ahold w celu wpisania ILN mozna postuzy¢ sie
dostepng w programie listg wyboru, zawierajgcg wszystkie lokalizacje
sklepéw Ahold i odpowiadajgcych im kodéw ILN. Aby wywotaé tg liste
uzytkownik musi w polu kod ILN nacisng¢ klawisz <TAB>, a nastepnie
znalez¢ interesujgcy go kod i wybor potwierdzi¢ klawiszem <ENTER>.

5.5.9.2 Eksport faktur

Na wystawianej fakturze, jako Ptatnik powinna by¢é wskazywana centrala, jako Odbiorca - sklep (lokalizacja
dostawy).

Po wystawieniu faktury, aby jg wyeksportowac nalezy nacisng¢ klawisz <F2>, a nastepnie z wywotanego menu
wybra¢ Eksport do ECOD. Pojawi sie okienko Eksport faktury do pliku XML, gdzie czes¢ danych bedzie juz
wypetniona domysinie na podstawie danych wprowadzonych na fakturze. Operator musi jedynie uzupehic
parametry dotyczace Numeru idaty dostawy oraz Nazwy pliku, w ktéorym zostang umieszczone dane
eksportowanej faktury (domysinie FAXML w katalogu programu FPP). Podczas nastepnego eksportu program
bedzie proponowat ostatnio wprowadzong nazwe i lokalizacje pliku. Wprowadzone dane bedg zapamigtane
w bazie danych, aby byt mozliwy powtarzalny eksport tej samej faktury.

Jezeli na eksportowanej fakturze bedg znajdowaty sie towary, ktérych ilos¢ bedzie podana z czterema miejscami
po przecinku, to przed rozpoczeciem eksportu pojawi sie komunikat, ze ilos¢ w systemie ECOD zostanie
zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku. W takim przypadku najlepiej zmienic¢ ilos¢ w FPP w przeciwnym razie
wystgpig réznice pomiedzy dokumentem wydrukowanym, a przestanym do ECOD.

Uwaga: Podczas eksportu Faktur do ECODU, jezeli numer konta bankowego
kontrahenta jest wiekszy od 30 znakow to pojawi sie informacja, ze numer
konta bankowego jest za diugi i pytanie Czy eksportowa¢ fakture do pliku
XML?. Po twierdzgcej odpowiedzi na to pytanie — TAK, faktura zostanie
wyeksportowana do pliku, ale nie zostanie przyjeta w systemie ECOD.
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Uwaga: Aby w pliku XML dla ECOD pojawity sie tagi wtasciwe dla sieci
InterMarche nalezy w pliku z rozszerzeniem BAT, uruchamiajgcym FPP
umiesci¢ linie: SET INTERMARCHE=1

Przykiad: SET INTERMARCHE=1

c:
cd c:\fpp
fpp.exe

W przypadku wysytania faktur korekt dla Klienta TESCO do ECOD. Po wystawieniu korekty w FPP dla Klienta
TESCO wysytajgc tg korekte do ECOD na oknie: ECOD — eksport faktury do pliku xml domysinie wypetnia sie
pole Typ korekty. | tak dla korekty ilosciowej w polu tym domysinie jest cyfra 2, dla korekt wartosciowych jest to
cyfra 1. Operator ma mozliwo$¢ zmodyfikowania tej cyfry.

Dodatkowo korekty dla TESCO wysytane do ECODA powinny mie¢ uzupetnione dane o numerze dokumentu
zwrotu, dacie dokumentu zwrotu oraz opis korekty.

5.5.9.3 Import Zamoéwien od odbiorcéow

Z poziomu listy Zamoéwien od odbiorcéw mozna zaimportowa¢ ZO z systemu ECOD. Aby wykonac¢ import, nalezy
nacisng¢ klawisz <F6>, nastepnie wskaza¢ Sciezke dostepu do pliku zawierajgcego zaméwienie z ECODu oraz
ustali¢ serie tworzonego dokumentu ZO. Po nacisnieciu <ENTER> ZO zostanie zaimportowane do FPP.

Uwaga: Jezeli w pliku XML ceny s3g zerowe, to podczas importu ceny
pobierane sg z karty kontrahenta.

Po imporcie zamoéwienia od odbiorcy z systemu ECOD, pole numer obcy na ZO wypetni sie automatycznie
numerem zamowienia z systemu ECOD.

Sie¢ MAKRO wymaga dodatkowej informacji w pliku XML, ktéra bedzie zawierata tzw. ,,kod kontrahenta” oraz
,»kod towaru” u odbiorcy i tak:

= Aby wpliku XML byta zawarta informacja o kodzie, pod jakim dostawca jest zarejestrowany u kupujgcego
nalezy uzupeic¢ pole Kod kontrahenta u odbiorcy na karcie kontrahenta w sekcji dotyczgcej ECOD.

= Aby program wysytat informacje do pliku ,kod towaru u odbiorcy”, nalezy wykorzysta¢ funkcjonalnosc
atrybutéw dla towaréw w konfiguracji programu. Podczas definiowania atrybutu nalezy okresli¢ jego nazwe
np. Kod towaru u odbiorcy, typ: opis oraz zaznaczy¢, ze dany atrybut ma by¢ powigzany z kontrahentem
(patrz Lista atrybutow, str. 53).

= Na karcie towaru pod klawiszem <F10> lista atrybutow nalezy dodac¢ atrybut, jako warto$¢ atrybutu
wprowadzi¢ kod wymagany przez sie¢ np. MAKRO.

Uwaga: Na karcie kazdego towaru, ktory sprzedawany jest np. do sieci
MAKRO musi by¢ wypetniony atrybut.
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5.5.10 Wewnatrzwspoélnotowe Dostawy

Po wejsciu Polski do Unii Europejskiej, transakcje eksportowe wewnatrz UE zostaty zastgpione pojeciem
Wewnatrzwspoélnotowa Dostawa. Pojecie eksportu jest zarezerwowane dla transakcji z podmiotami z krajow
trzecich (poza Unig). Wewnatrzwspodlnotowa Dostawa w programie Firma++, jest dokumentowana transakcjg FA.

Raport Wewnatrzwspdlnotowe Dostawy, mozna wykorzysta¢ do wyliczenia deklaracji VAT-UE.

Raport jest wykonywany za wskazany przez operatora okres czasowy. Moze by¢ wykonany dla grupy
kontrahentéw, lub wskazanej serii dokumentow. Na raporcie znajdujg sie sumy wartosci netto FA wystawionych
dla kontrahentéow o statusie UE, pogrupowane wg koddéw kontrahentéw. Na raporcie jeden kontrahent moze
pojawi¢ sie dwa razy, poniewaz osobno sg liczone wartosci dla transakcji wewngtrzunijnych i wewnatrzunijnych
tréjstronnych. Aby mozna byto na liscie odrozni¢ transakcje wewnatrzunijne tréjstronne, w pierwszej kolumnie listy
jest umieszczony znacznik.

Uwaga: Jezeli warto$¢ dostaw dla danego kontrahenta jest réwna zero, to
kontrahent nie jest wyswietlany na liscie.

Menu Gtoune " CHEMEX : | 15:01:13 “

Weunatrzwspolnotowe Dostawy za okres od: 2004-08-01 do: 2004-08-04
Grupa kontrahentdw: Seria dokumentow:
T kraj mnumer VAT kod nazwa kontrahenta wartosc Zt
AT 222-333-22-33 AGAT FIRMA HANDLOWA AGAT 156.55
¥ CZ 222-222-22-22 D1ZINCOV "INCD VERITAS" SP. Z 0.0. Z18.44
CZ 222-574-84-5 JANTAR FIEMA HANDLOWA JANTAR 277 .65
¥ PL 999-999-99-99 MARLIN MABLIN S5.C. 1,911.32
FZ-uwydruk Enter—karta kontrahenta | Z2,563.96

Rys 30. Wewnatrzwspoélnotowe Dostawy

Z listy dostepne sa klawisze:
<ENTER> - podglad karty kontrahenta
<F2> - wydruk raportu

5.5.11 Ewidencja ustug

Zgodnie z art. 109 ust. 3a ustawy o podatku od towardw i ustug, ktory zostat dodany przez art. 1 pkt 14 ustawy
z dnia 23 pazdziernika 2009 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 195, poz. 1504),
podatnik jest obowigzany prowadzi¢ ewidencje ustug $wiadczonych poza terytorium kraju. W zwigzku
Z powyzszym w programie mozliwe jest sporzgdzenie odpowiedniego wydruku.

Parametry dla zestawienia

Ewidencja ustug swiadczonych poza terytorium kraju dostepna jest w menu Transakcje/ Faktury:
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Menu Gloune | 13:36:09 |

Transakc je r Transakc je sprzedazy —
Historia
Pratnosci Wg numerdw kole jnych
Wedtuy dat transakcji —
Produkc ja Ug kodow kontrahentow wy
Kontrahenci
Analiza Danych Ustugi $wiadczone poza terytorium kraju
Sekretariat
Funkc je Specjalne Za okres od: do: 2013,07,31
Zniana Kartoteki Faktury : [l UE [ii] Eksportouwe

Koniec Pracy

Uydruk rejestru UAT
Wewnatrzusp. Dostauwy
ﬂ Euwidenc ja ustug

Firma++ (RB) wersja 3.52 [N20O]
(C) 1991-2013 Comarch 3A Intrastat - uywdz

Rys 31. Ustugi swiadczone poza terytorium kraju

Przed wykonaniem wydruku nalezy wskazac okres, ktérego ma dotyczy¢ wydruk (brana jest pod uwage data
wystawienia dokumentu) oraz zaznaczy¢ parametry: Faktury: [ JUE, [ JEksportowe.

W zaleznosci od zaznaczenia parametréw, na wydruku uwzgledniane beda faktury wystawione dla kontrahenta
o statusie odpowiednio ,UE” lub ,eksport” (pole Status na karcie kontrahenta).

Po ustawieniu parametrow mozna wykona¢ wydruk <F2> lub wywota¢ podglad wydruku na ekran <Alt>+<F2>.

W zaleznosci od zaznaczonych parametrow na wydruku bedg ujete wszystkie ustugi ze stawkg n\p znajdujgce sie
na fakturach wewnatrzunijnych, wewnatrzunijnych tréjstronnych i eksportowych.

Wyglad wydruku

Wydruk zawiera liste ustug $wiadczonych poza terytorium kraju z wyszczegdlnieniem numeru dokumentu, daty
wystawienia, nazwy ustugi oraz wartosci netto. Pozycje na wydruku sortowane sg wedtug daty wystawienia
dokumentu. Wartosci poszczegoélnych ustug wykazywane sg w walucie systemowej.

5.5.12 Intrastat — wywoéz

Przy wyliczeniu deklaracji Intrastat wywozowej sg uwzgledniane:

m  Faktury Sprzedazy,

m  korekty ilosciowe i wartosciowe,

m  Faktury Finalne utworzone na podstawie Faktur Zaliczkowych.
Nie sg uwzgledniane w deklaracji Intrastat:

m  korekty stawki VAT,

= transakcje wewnatrzunijne tréjstronne,

= karty towarowe o statusie usiuga.

Uwaga: Aby dokumenty zostaty uwzglednione w raporcie Intrastat, muszg
by¢ spetnione nastepujgce warunki:

- kontrahent musi mieé¢ status UE,
- NIP kontrahenta na transakcjach musi zawieraé¢ prefiks,
- towar musi mie¢ wypetnione pole Kod CN,

- na dokumencie musi by¢ nadany kod transakcji.
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Kod transakcji

Jesli faktura wystawiana jest dla kontrahenta wewnatrzunijnego, to na oknie z danymi kontrahenta pojawia sie
dodatkowe pole Intrastat-kod transakcji. W polu tym automatycznie podpowiada sie¢ kod transakcji
wprowadzony w Konfiguracji/ Intrastat/ Parametry Ogdlne. Na korektach pole to jest puste, nalezy je wypetnic.

W przypadku, gdy kod transakcji nie zostanie wprowadzony na dokumencie, mozna go wprowadzi¢, na
zatwierdzonej juz transakcji, po wyedytowaniu jej i nacisnigciu klawiszy <CTRL>+<I>. Po tej operacji wyswietli sie
okienko Intrastat — kod transakcji, gdzie nalezy wprowadzi¢ kod transakcji odpowiedni dla wystawianego
dokumentu, albo zmodyfikowac istniejgcy kod..

Kod kraju przeznaczenia

Pobierany jest na podstawie przedrostka z numeru NIP kontrahenta Odbiorcy.
Data wywozu

Pobierana jest data sprzedazy z dokumentu.

5.5.12.1 Nowa Deklaracja

Po wybraniu opcji Nowa deklaracja otwiera sie okno, w ktérym mozna wygenerowac raport i wydruk wywozowe;j
deklaracji Intrastat.

Jako Data od proponowany jest pierwszy dzien miesigca o jeden wczesniejszego niz biezgcy — Data do — ostatni
dzien tego miesigca.
Po ustaleniu zakresu dat Uzytkownik powinien ustawi¢ parametry dla nowo tworzonej deklaracji Intrastat:

m deklaracja korygujgca TAK/NIE - w zaleznosci od tego, czy deklaracja jest deklaracjg zwykig, czy
korygujaca, nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje TAK lub NIE;

numer wersji deklaracji/nr korekty — nr deklaracji w danym okresie sprawozdawczym;

= numer deklaracji czesciowej — kolejny numer, jezeli jest juz jaka$ deklaracja zapisana w tym
samym okresie (miesigcu);

m data wypelnienia — nalezy wprowadzi¢ date, z jakg bedzie wypetniana deklaracja. Proponuje sie
data biezaca.

Jezeli dane zostang wypetnione, na ekranie wyswietlony zostanie raport zawierajgcy: Lp, Kod CN, Kod kraju
przeznaczenia, Kod transakcji i wartos¢ netto dla danego kodu CN.

Do jednej pozycji LP wchodzg wszystkie towary znajdujgce sie na dokumentach faktur, ze wskazanego przez
operatora (w nagtowku raportu) zakresu dat, o tym samym kodzie CN, kodzie kraju przeznaczenia, kodzie rodzaju
transakcji, masie i uzupetniajgcej jednostce miary.

Na liscie dzialajg klawisze:
<CTRL>+<ENTER> - zapisuje raport na liste deklaracji,

<F2> - pozwala na wydruk deklarac;ji (tylko graficzny, dziatajgcy w oparciu o serwer wydrukéw graficznych) lub na
wyeksportowanie jej do pliku w formacie xml.

5.5.12.2 Lista Deklaracji

Na liscie deklaracji znajdujg sie wszystkie zatwierdzone deklaracje wywozowe, w wybranym roku.
Z listy dostepne sa klawisze:

<ENTER> - pozwala na podejrzenie szczegotow deklaracii,

<DEL> - wykasowanie deklaracji,

<F2> - wydruk/eksport listy deklaraciji.

Nie ma mozliwosci modyfikowania zatwierdzonej deklaracji. Deklaracje mozna wykasowa¢ a nastepnie wyliczy¢
ponownie z poziomu Nowa deklaracja.
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5.6 Podatek akcyzowy za wegiel i koks

Od 1 stycznia 2012 r. przestatlo obowigzywa¢ zwolnienie z akcyzy w odniesieniu do wegla i koksu
przeznaczonych do celéw opatowych. Wobec tego od dnia 2 stycznia 2012 r. wyroby te podlegajg opodatkowaniu
akcyza wedtug odpowiedniej stawki.

5.6.1 Transakcje z naliczong akcyza

Na karcie towaru, w Funkcjach dodatkowych <F10> w pozycji Podatek akcyzowy nalezy okresli¢ kwotowo lub
procentowo stawke podatku akcyzowego.

Dla Faktury Sprzedazy dostepne sg wydruki Faktura — akcyza, Faktura — akcyza Duplikat, wykorzystywane
w przypadku, gdy na transakcji zostanie naliczony podatek akcyzowy.

Na tych wydrukach widnieje kolumna ,kwota akcyzy”, w ktérej jest drukowana wartos¢ podatku akcyzowego
wyliczonego dla pozycji. Pod kolumng znajduje sie podsumowanie wartosci podatku akcyzowego (Razem kwota
akcyzy).

Aby wyswietlity sie wartosci w kolumnie kwota akcyzy na transakcji muszg znajdowac sie pozycje, ktére na
kartach towarowych majg wprowadzong Akcyze (Karta towaru/ F10/ Podatek akcyzowy) oraz nie sg zwolnione z
ptacenia akcyzy.

Uwaga: Na pozycji dokumentu zapisywana jest kwota podatku akcyzowego.
Jezeli zostanie zmieniony podatek na karcie towaru, to na wydrukach faktur
wystawionych z obowigzujgcg wczesniej kwotg podatku, wartos¢ podatku
akcyzowego bedzie wyliczona w oparciu o tg historyczng kwote podatku.

5.6.1.1 Raport rozliczenia akcyzy

Raport Rozliczenie akcyzy dostgepny w menu Analiza danych (patrz Rozliczenie akcyzy str. 235) zawiera
transakcje, na ktérych podatek akcyzowy wyrazony jest procentowo oraz transakcje zawierajgce pozycje, ktére
na karcie towarowej majg wprowadzong akcyze wyrazong kwotowo.

" Menu Giouwne " B : || 23:47:08 |
1
Rozliczenie akcyzy od 2012-/07-01 do 2012-07-18 dla grupy towarowej :
kod towaru iloge j.m. wartosc Z¥ akcyza 2%
EGIEL BRUNATNY 700 ki 658 .00 7.70
WEGIEL EKAMIENNY 400 kg Z212.00 12.20
£
Enter-karta F2-wydruk Fb-eksport | 870.00 19.90

Rys 32. Raport Rozliczenie akcyzy

Dla raportu dostepny jest Filtr wg dokumentow, dzieki czemu mozna sprawdzi¢, jaki podatek akcyzowy zostat
naliczony na pozycjach poszczegdlnych transakcji. Po wyborze grupy towarowej wyswietla sie okno: Filtruj
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dokumenty, a w nim trzy parametry wyboru: FA, PA, RW. Po wskazaniu dokumentéw wg, jakich ma by¢
filtrowany raport Rozliczenie akcyzy, na raporcie wyswietlg sie tylko pozycje z wybranych w filtrze transakcji.
Raport uwzglednia réwniez korekty ilosci oraz dokumenty w buforze.

Na raporcie w kolumnie stawka akcyzy drukowana jest aktualna kwota podatku akcyzowego zapisanego na

karcie towaru (karta towaru/ F10/ Podatek akcyzowy). Warto$¢ podatku akcyzowego w kolumnie wartos¢ akcyzy
wyliczana jest na podstawie transakcji (zapisanej na pozycji transakcji stawki podatku akcyzowego).

Uwaga: Moze sie zdarzyé, ze na raporcie rozliczenia akcyzy ilosé
sprzedanego towaru pomnozona przez stawke akcyzy nie bedzie rdéwna
wartosci podatku akcyzowego w kolumnie wartos¢ akcyzy.

5.6.1.2 Rozliczenie kosztow zakupu - RKZ

Na raporcie Rozliczenie Kosztéw Zakupu jest dostepny wydruk: RKZ - akcyza. Wydruk jest widoczny po
nacisnieciu klawisza <F2> jedynie w przypadku, gdy w bazie, w okresie, za jaki jest wykonywany raport RKZ sg
transakcje, na ktorych naliczona jest akcyza. Wydruk RKZ — akcyza zawiera dodatkowg kolumne ,Akcyza”,
w ktorej jest wykazywana wartos¢ podatku akcyzowego, jaki zostat naliczony na transakcji.

5.6.1.3 Ksiegowanie faktur z naliczonym podatkiem akcyzowym

Podczas ksiegowania transakcji, na ktérych zostat naliczony podatek akcyzowy, informacja o wartosci akcyzy
bedzie
przenoszona do programéw ksiegowych Comarch ERP Klasyka (KH).

5.6.2 Transakcje zwolnione z akcyzy

W ustawie o podatku akcyzowym przewidziano szereg zwolnien przedmiotowych od akcyzy dla wyrobow
weglowych zuzywanych zaréwno do celdéw innych niz dziatalno$¢ gospodarcza, jak rowniez zuzywanych do
prowadzenia niektérych rodzajow dziatalnosci gospodarczej. W zwigzku z tym w programie FPP mozna wskazac,
na poziomie transakcji, pozycje zwolnione od akcyzy — wskazane mogg byc¢ tylko wybrane pozycje lub wszystkie
pozycje z dokumentu.

Aby zwolnione od akcyzy byly tylko poszczegdine pozycje z transakcji, nalezy podczas edycji konkretnej pozyciji
wywotac funkcje dostepng pod kombinacjg klawiszy <CTRL> + <A> i w nowo otwartym oknie zaznaczy¢ parametr
[ ] towar zwolniony od akcyzy. Po zaznaczeniu tego parametru na fakturze, wskazany, jako zwolniony od akcyzy
towar znajdujgcy sie na transakcji nie bedzie uwzgledniany w raporcie rozliczenia akcyzy. Dodatkowo w polu
Przeznaczenie uprawniajgce do zwolnienia: okreslamy powdd zwolnienia.

Faktura seria VAT Houwa transakeja 12:22:42 "
L]

numer FA 19-14-UAT

Podatek akcyzowy dla: WEGIEL KAMIENNY

Pozyc ja faktury obowi|| Kwota akcyzy: 1.0350 2t =za tomna

Kod :WEGIEL KAMIENNY [ii] towar zwolwiony od akcyzy

Nazuwa: Przeznaczenie uprawniajgce do zwolnienia:

Ilosc: 1.0000 tona 3

DOpak.: 0.00 kg c

Max : 10 tona C

Kiawisz [Enter} - zapisanie danych

Fl0-karta towaru F7-cena

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis Fé-wydruk F10-towary kauc jonowane Fl-pomoc

Rys 33. Zwolnienie z akcyzy
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Funkcja wywotana za pomocg klawiszy <CTRL> + <A> z poziomu formularza dokumentu umozliwia jednoczesne
wskazanie wszystkich pozycji jako zwolnionych od akcyzy poprzez zaznaczenie w oknie funkcji parametru [ ]
wszystkie towary sg zwolnione od akcyzy. Po zaznaczeniu tego parametru na fakturze, towary znajdujgce si¢ na
transakcji nie bedg uwzgledniane w raporcie Rozliczenia akcyzy.

5.6.2.1 Dokumenty dostawy

Dokumenty dostaw wystawiane sg do zatwierdzonych dokumentéw FA, PA, PZ, RW i korekt ilosciowych, na
ktérych znajdujg sie pozycje zwolnione z akcyzy. Po wystawieniu wyzej wymienionych dokumentéw, aby
utworzy¢ do nich dokumenty dostawy (DDS — sprzedaz, DDZ — zakup) nalezy wejs¢ na liste transakciji, ustawic¢
kursor na dokumencie, do ktérego ma by¢ wystawiany DDS i DDZ i nacisng¢ klawisze <CTRL> + <D>. Na
ekranie wyswietli sie dokument DD, ktory bedzie domysinie wypetniony danymi przeniesionymi z transakcji oraz z
Pieczatki firmy.

Uwaga: Na dokument dostawy bedg przeniesione tylko pozycje z transakcji
FA, PA, PZ, RW, ktére na karcie towaru (Karta towaru/ F10/ Podatek
akcyzowy) majg wprowadzong kwote podatku akcyzowego oraz zostaty
zwolnione od akcyzy weglowej na transakcji.

Po zwolnieniu transakcji z akcyzy operator kazdorazowo musi wskaza¢ przyczyne zwolnienia. Odstepstwem od
reguly jest paragon, gdzie po dodaniu towaréw weglowych, z automatu zaznaczany jest parametr: wszystkie
towary sg zwolnione z akcyzy. Dla paragonu domys$ing przyczyng zwolnienia jest gospodarstwo domowe. Jezeli
jednak ma by¢ inna przyczyna, to operator musi jg wybrac¢ z listy przyczyn.

Program umozliwia bezposrednie przeksztatcenie Paragonu do dokumentu dostawy. Na Paragonach znajduje sie
parametr: Wszystkie towary sg zwolnione od akcyzy - domysinie wigczony. Jezeli Paragon, do ktdrego zostat
wczesniej utworzony dokument dostawy zostanie przeksztatcony do faktury, to ta faktura bedzie powigzana
z dokumentem dostawy utworzonym wczesniej do Paragonu. Na takim dokumencie dostawy w polu: Nr
skojarzonego dokumentu bedzie wyswietlat sie nr faktury, a w polu Faktura/ list przewozowy numer bedzie
drukowat sie numer Paragonu. Jezeli Paragony, do ktérych zostaly utworzone dokumenty dostawy zostang
zamkniete do faktury zbiorczej (Historia towaru/ sprzedaz detaliczna dzienna), to utworzona faktura detaliczna nie
bedzie miata powigzania do dokumentéw dostawy. Na dokumentach dostawy w polu: Nr skojarzonego
dokumentu oraz w polu Faktura/ list przewozowy numer bedzie drukowat sie numer Paragonu.

Uwaga: Taka faktura zbiorcza z Paragonéw nie moze by¢ przeksztatcana do
dokumentu dostawy.

Uwaga: Nie ma mozliwosci zwolnienia z akcyzy poszczegdlnych pozycji
Paragonu.

Dokument DD otrzymuje kolejny numer w obrebie roku kalendarzowego (1/2012) za$ numer skojarzonego
dokumentu to numer transakcji, na podstawie ktorej powstat dokument dostawy.

Numer dokumentu dostawy moze zawiera¢ serie. Aby na dokumencie dostawy proponowata sie domys$ina seria
nalezy jg ustawi¢ w Konfiguracji/ Parametry Ogoélne/ Wartosci domys$ine w polu Dokument dostawy.
Wprowadzona tutaj seria bedzie sie proponowata na nowo utworzonych dokumentach dostawy. Serie tg mozna
zmieni¢ pod warunkiem, ze w programie jest zaznaczony parametr: Pytanie o serie dokumentu (Konfiguracja/
Parametry ogodlne/ Parametry globalne).
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Jezeli kazdy magazyn w programie ma mie¢ wtasng serie domy$ing dla dokumentéw dostawy, to
operator musi jg wprowadzi¢ w Pieczatce firmy (Konfiguracja/ Pieczatka firmy) w polu Dokumenty
dostawy dla kazdego magazynu osobno.

Uwaga: Serie z Pieczgtki firmy sa nadrzedne w stosunku do serii
wprowadzanych w Konfiguracji/ Parametry Ogoélne/ Warto$ci domyS$ine.

Pozostate pola sg wypetniane domysinymi danymi:

W pole: Nazwa i adres podmiotu, ktéry wystawil dokument dostawy przenoszone sg dane sprzedawcy
Z pieczatki firmy.

W pole: Nazwa i adres finalnego nabywcy weglowego przenoszone sg dane kontrahenta z dokumentu.

Data wystawienia dokumentu dostawy to data przeksztatcenia dokumentu do dokumentu dostawy.

Data sprzedazy wyrobow weglowych to data sprzedazy z faktury, data wystawienia z PA/ PZ/ RW.
Data wydania wyrobéw weglowych to data wydania wyrobéw weglowych, uzupetniana z reki.

Uwaga: Wszystkie dane na dokumencie dostawy sg dostepne do edycji. Po
naci$nieciu klawisza Tab — dane, mozna zmodyfikowa¢ domys$ine wartosci.

Pod nagtowkiem dokumentu DD wyswietlajg sie pozycje przeniesione z transakcji, dla ktérych operator
zaznaczyl, ze sg zwolnione z akcyzy. Znajduje sie tutaj informacja o ilosci pozycji, jednostce, o cenie netto i
wartosci netto towaru.

14:33:15

Howy dokument

Dokument dostawy 3Seria:

Nuner DD: [ 2016 NMr skojarzonego dokumentu: FA 7/16,UAT
Uwagi

Fakturarslist przewozowy numer: FA 7,16/UAT data: 2016-08-19
Nazwa i adres podmiotu,ktory wystawit dokument dostauwy : Tab-dane
Nazwa i adres finalnego nabywcy wgglowego : AGAT

Data wystawienia dokumentu dostawy : 2016-08,19

Data sprzedazZy wyrobdw wgglowych i 2016-08-19
Data wydania wyrobdw wgglowych :

1p kod towaru ilose Jj.m. cena uartosé
1 WEGIEL KAMIENNY 10 tona 630.00 6,900,00

Fl-pomoc

Ctrl+Enter—zapis FZ-uwydruk Ctrl+FZ-wydruk x 2 Tab-edyc ja danych

Rys 34. Dokument dostawy

Dla kazdej pozycji towarowej nalezy okresli¢ przyczyne zwolnienia. Po ustawieniu kursora na pozycji towarowej
nalezy nacisng¢ <ENTER>, nastepnie wypeic¢ recznie przyczyne zwolnienia albo po uzyciu klawisza <TAB>
wybra¢ przyczyne zwolnienia z dostepnej w programie listy zwolnien. Na liscie przyczyn zwolnienia jest
proponowany krotki opis oraz podstawa prawna zwolnienia. Te dane sg obowigzkowe na wydruku dokumentu
dostawy. Dokument dostawy mozna zapisa¢ do bufora poprzez nacisnigcie <SHIFT> + <ENTER>, albo
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zatwierdzi¢ na state poprzez nacisniecie klawiszy <CTRL> + <ENTER>. Dokumenty dostawy w buforze mozna
modyfikowac, moga by¢ usuwane z listy dokumentéw DD. Podczas anulowania skojarzonej transakcji dokumenty
dostawy sg automatycznie usuwane. Dokumenty dostawy zapisane do bufora nie sg uwzgledniane na wydruku
Ewidencji wyrobéw weglowych. Po zapisie dokumentu dostawy na state, nie mozna go usung¢ ani anulowac.
Mozna natomiast dokument DD modyfikowac pod warunkiem zatozenia antyblokady. Na liScie blokad znajduje sie
antyblokada: DD_PRAWO_MOD — prawo modyfikacji dokumentéw dostawy wyrobow weglowych. Operator, ktory
bedzie miat zatozong takg antyblokade, bedzie mogt poprawic zapisany na trwate dokument dostawy.

Nie mozna anulowa¢ transakcji skojarzonej z tym dokumentem DD. W przypadku proby anulowania transakciji
operator otrzyma komunikat:

Istnieje dokument [DDS 3/2012]
skojarzony z [FA 11/12/VAT]

W przypadku, gdy do transakcji zostaly juz wystawione dokumenty dostawy, po nacisnieciu <CTRL> + <D>
operator dostanie komunikat:

Istnieje dokument [DDS 3/2012]
skojarzony z [FA 11/12/VAT]

W przypadku, gdy na transakcji nie ma wyrobéw weglowych, to przy prébie przeksztatcenia takiej transakciji
operator otrzyma komunikat:

Na wybranym dokumencie nie znaleziono wyrobéw weglowych!

Dokument DD nie zostanie utworzony.

Jezeli jednak na transakcji znajdujg sie towary, ktére powinny by¢ zwolnione od podatku akcyzowego, to operator
powinien wej$¢ do srodka zatwierdzonej transakcji i zwolni¢ catg transakcje od podatku akcyzowego. W tym celu,
po wejsciu do transakcji nalezy nacisng¢ klawisze <CTRL> + <A> i zaznaczy¢ parametr: [ ] wszystkie towary sg
zwolnione od akcyzy.

Jezeli do takiego dokumentu istniejg powigzane korekty, to te korekty automatycznie réwniez zostajg zwolnione
z akcyzy.

Uwaga: Nie ma mozliwosci zaznaczenia parametru: wszystkie towary sg
zwolnione od akcyzy, na zaksieggowanych transakcjach.

Nie ma rowniez mozliwosci zaznaczenia parametru na transakcjach, do
ktérych istniejg dokumenty dostawy.

Uwaga: Aby wystawi¢ dokument dostawy do WZ, nalezy WZ przeksztatci¢ do
faktury.

Zgodnie z rozporzgdzeniem dokumentem dostawy moze by¢ wydruk dokumentu Faktury VAT. W menu
wydrukow towarzyszacych fakturze sg dostepne kolejne typy wydruku: Faktura DDS (dla obrotu krajowego), UE
(dla obrotu unijnego) i DUPLIKAT. Na tych wydrukach znajdujg sie wszystkie dane wymagane przez
rozporzadzenie, czyli migdzy innymi: nazwa, kod CN, ilo§¢ wyrobow weglowych, przeznaczenie uprawniajgce do
korzystania ze zwolnienia od akcyzy, podpis podmiotu sprzedajgcego oraz podpis podmiotu odbierajgcego.

Aby wydrukowac¢ fakture, ktéra jednoczesnie bedzie dokumentem dostawy nalezy zwolni¢ z akcyzy towary
znajdujgce sie na niej. Operator musi pamieta¢, aby przed wydrukiem faktury uzupetni¢ przyczyne zwolnienia
z akcyzy. Jezeli caty dokument jest zwolniony na podstawie jednego przeznaczenia uprawniajgcego do
zwolnienia, to przeznaczenie wskazuje sie dla catego dokumentu, naciskajgc <CTR> + <A> na transakcji,
nastepnie na oknie Podatek akcyzowy naciskajgc <TAB> i wyborze odpowiedniego zwolnienia z listy zwolnien od
akcyzy.

Jezeli kazda pozycja ma inne przeznaczenie uprawniajgce do zwolnienia, operator musi wskaza¢ to
przeznaczenie na kazdej pozycji dokumentu zwolnionej z akcyzy, po nacisnieciu klawiszy <CTRL> + <A>.
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Uwaga: Gdy chociaz jeden z towarow ma zaznaczony parametr zwolnienie z
akcyzy i wskazang przyczyne zwolnienia to dla takiej faktury nie dziata
funkcja kompresji pozycji.

Uwaga: Jezeli operator wykona wydruk lub podglad wydruku: Faktura DDS,
UE i Duplikat, to po wydruku dokumentu faktury zostanie zapisany na state.

Po wydruku (podgladzie) faktury, jako dokumentu dostawy, automatycznie na liscie Dokumenty - sprzedaz
zapisuje sie faktura. Dokument ten ma typ FA, jest uwzgledniany na wydruku zestawienn dokumentéw dostawy
oraz na ewidencji wyrobéw weglowych w pierwszej czesci kolumny Nr dok dostawy/Nr faktury zatytutowanej
Sprzedaz zwolniona z podatku akcyzowego.

5.6.2.2 Ewidencja wyroboéw weglowych

Wszystkie wystawione dokumenty dostawy znajdujg sie na liscie ewidencji wyrobéw weglowych(Transakcje/
Ewidencja wyrobow weglowych). Dokumenty dostawy, ktdre zostaty utworzone do FA, PA, RW oraz korekt
znajdujg sie na liscie Dokumenty — sprzedaz. Dokumenty dostawy, ktére zostaty utworzone do PZ oraz korekt
znajdujg sie na liscie Dokumenty — zakup. Na ewidencji wyrobow weglowych znajdujg sie zaréwno towary
zwolnione z akcyzy jak i niezwolnione z akcyzy.

Menu Gtowne i 8:24:56

Transakc je
Historia Transakec je Transakc je
Plratnosci Zewngtrzne Weungtrzne

Produkc ja Faktury (FA) Rozchody (RU)

Kontrahenci Przyjgcia (PZ) Przyjecia (PU)

Analiza Danych Dystrybuc ja (WZ) Towary za kauc ja
Sekretariat Paragony (PA)

Funkc je Spec jalne Operacje KP i KW
Zmiana Kartoteki Zamowienia (ZA)

Fakt
Koniec Pracy Bufo Ewidenc ja wyrobdw weglowych

Dokumnenty - sprzedaz

Firma++ (R) wersja 3.60 [NZo]l Dokumenty - zakup
(C) 1993-2014 Comarch SA

Rys 35. Ewidencja wyrobow weglowych

Po wejsciu klawiszem <ENTER> na liste¢ dokumenty - sprzedaz/zakup operator musi wskaza¢ zakres dat, za
jaki majg sie wyswietli¢c dokumenty. Dodatkowo na liscie dotyczacej sprzedazy, operator moze skorzysta¢ z filtra,
ktory pozwoli na wskazanie, jakie dokumenty majg sie wyswietli¢ na liscie oraz jakie dokumenty majg by¢
drukowane na zestawieniu dokumentow dostawy i ewidencji wyrobéw weglowych. Filtr wywotywany jest za
pomocg skrétu <CTR> + <F> wyswietlajgc okno: Filtruj dokumenty i umozliwiajgc wybér dokumentéw pomiedzy
opcjami: FA, PA, RW oraz seria.
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Uwaga: Jezeli w polu serie bedzie *, to bedg sie wyswietla¢c dokumenty o
réznych seriach. Jezeli w filtrze dla pola seria nie zostanie nic wpisane, to
na liscie bedg wyswietlone tylko dokumenty, ktére majg nieuzupetnione pole
seria.

Po nacisnieciu klawisza <F2> na liscie dokumentéw dostawy pojawi sie okno Zestawienie dokumentow
dostawy z dostepnymi wydrukami: Wydruk podstawowy i Wydruk szczegétfowy. Wydruk podstawowy to
Zestawienie Dokumentéw Dostawy wyrobow weglowych zwolnionych od akcyzy. Natomiast wybierajgc
Wydruk szczegotowy uzytkownik otrzymuje Zestawienie Wystawionych Dokumentow Dostawy. Powyzsze
zestawienia drukujg sie za wskazany przez operatora okres czasowy. Na wydruku jest informacja o dacie
wystawienia, numerze dokumentu dostawy, kontrahencie odbierajgcym wegiel oraz dacie wydruku dokumentow.
Wydruk szczegdétowy rézni sie od Wydruku podstawowego dodatkowymi kolumnami: Nazwa wyrobu/ Kod CN
i ilos¢ sprzedana w kg. Dodatkowo jest dostepna tabelka z podsumowaniem ilosci sprzedanych towaréw wg
grupy wyroboéw CN. Na wydrukach nie sg drukowane pozycje towarowe, ktdre nie zostaly zwolnione z podatku
akcyzowego.

Ewidencje wyrobow weglowych prowadzi posredniczgcy podmiot weglowy, dokonujgcy sprzedazy wyrobow
weglowych na terytorium kraju finalnemu nabywcy weglowemu. Z listy dokumentéw - sprzedaz/zakup po
nacisnigciu klawiszy <CTRL> + <F2> dostepny jest wydruk Ewidencji wyrobow weglowych. Na wydruku
ewidencji wyrobéw weglowych — wydania (przyjecia), znajdujg sie dane pobrane z wystawionych dokumentow
dostawy. Ewidencja ta zawiera dane dotyczace wyrobdw zwolnionych i niezwolnionych:

= numer dokumentu dostawy/nr faktury. Kolumna Nr dok dostawy/ Nr faktury podzielona jest na dwie czesci.
Pierwsza to sprzedaz zwolniona z podatku akcyzowego a druga to sprzedaz z podatkiem akcyzowym.
W kolumnie sprzedaz zwolniona, bedag drukowaty sie numery dokumentéw i numery dokumentéw dostawy
z towarami zwolnionymi z akcyzy. W kolumnie sprzedaz z podatkiem akcyzowym bedg sie drukowaty
numery dokumentéw, ktére zostaly przeniesione na ewidencje i na ktérych znajdujg sie pozycje nie
zwolnione z akcyzy, dla ktérych zostat wprowadzony na karcie towaru kod CN zaczynajgcy sie od 2701,
2702, 2704. Dla tych pozycji nie jest wypetniana przyczyna zwolnienia.

m date wystawienia/ sprzedazy/ wydania — kolumna zawiera odpowiednio date wystawienia dokumentu
dostawy, date sprzedazy wyrobéw weglowych, date wydania wyrobéw weglowych,

= nazwe i adres finalnego nabywcy weglowego — dane kontrahenta z dokumentu,
= nazwe wyrobu/ Kod CN,

m  ilos¢ w kg. W kolumnie tej drukowana jest sprzedana ilos¢ catkowita w przeliczeniu na kg. Jesli na
dokumentach ilo$¢ towaru zwolnionego z akcyzy jest mniejsza niz 1 kg, to na wydrukach ewidencji wyrobéw
weglowych bedzie 0.

m  przeznaczenie uprawniajgce do zwolnienia (dla transakcji, na ktérych znajdujg sie pozycje nie zwolnione
z akcyzy nie jest wypetniana przyczyna zwolnienia)

= data odbioru, miejsce odbioru

s W zwigzku z tym, ze po nowelizacji ustawy Ewidencja wyrobow weglowych zwolnionych i niezwolnionych
z akcyzy ma by¢ prowadzona dla sprzedazy, na ewidencji wyrobéw weglowych dla przyje¢ znajdujg sie tylko
transakcje zwolnione z podatku akcyzowego.

Uwaga: Na ewidencji wyrobow weglowych - sprzedaz znajdg sie dane
z zatwierdzonych na state dokumentéw dostaw i transakcji niezwolnionych
z akcyzy a przeniesionych na ewidencje.
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5.6.2.3 Wydruk dokumentu dostawy

Gdy dokument dostawy jest wypetniony, aby wydrukowa¢ dokument nalezy nacisngé <F2>. Pojawi sie menu
wydrukéw Dokument dostawy — wydruki podzielone na dwie czesci. W goérnej czesci znajdujg sie wydruki,
obowigzujgce od 20 grudnia 2013 roku — Dokument dostawy i Duplikat, ponizej sg formularze starsze —
Formularze 2012. Operator ma w tej sekcji do wyboru nastepujace wydruki: Wydruk uproszczony, Wydruk peiny
— poziomy, wydruk petny pionowy.

Wydruk petny - poziomy jest mozliwy na drukarkach laserowych, atramentowych oraz na 15 calowej drukarce
iglowe;j.

Wydruk petny — pionowy i Wydruk uproszczony dostosowane sg do drukarek igtowych z 10 calowym watkiem.

Na wydruku dokumentu dostawy (Wydruk petny — poziomy i Wydruk petny — pionowy) w czesci ,Przemieszczane
wyroby weglowe zwolnione od akcyzy” jest kolumna llos¢ w 1000 kg. Jezeli nazwa jednostki miary na karcie
towaru to ,tona”, to ilos¢ z faktury przenoszona jest bez zmian. Jezeli na karcie towaru nazwa jednostki miary to
,Kg”, to ilos¢ z faktury jest dzielona przez 1000 (tysigc).

Uwaga: Uzytkownik powinien zadbaé¢ aby jednostki miary wyrobow
weglowych na kartach towarowych byty wyrazone jako ,tona” albo ,kg”.

Jezeli jednak uzytkownik ma inng jednostke miary na karcie towaru niz ,tona” i ,kg” to do dokumentu dostawy
ilos¢ jest wyliczana na podstawie wartosci z pola Masa na karcie towaru. Wartos¢ ta mnozona jest przez ilos¢
z faktury a otrzymany wynik dzielony jest przez tysigc (by wyrazi¢ w tonach).

Przyklad: Towar: Wegiel; JM: wor; Masa: 25kg/ wor

Sprzedano: 20 wor
Kolumna ilo$¢ na dokumencie dostawy: 0.5 ( (20*25)/1000 = 0.5))

5.6.3 Transakcje niezwolnione z akcyzy

Na ewidencji wyrobow weglowych oprécz towaréw zwolnionych z akcyzy znajdujg sie réwniez towary
niezwolnione z akcyzy. Aby przenies¢ na ewidencje transakcje, na ktérej znajdujg sie towary niezwolnione z
akcyzy (i dla ktérych zostat wprowadzony na karcie towaru kod CN zaczynajacy sie od 2701, 2702, 2704) nalezy
ustawi¢ na niej kursor i nacisng¢ <CTRL>+<D>. Faktura zostanie przeniesiona na ewidencje wyrobow
weglowych. Transakcje te bedg drukowane na wydruku ewidencji wyrobow weglowych w kolumnie sprzedaz z
podatkiem akcyzowym.

5.7 Faktury Zaliczkowe (FZA)

Nowa ustawa z 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, obowigzujgca od 01 maja 2004 r., zobowigzuje
podatnikéw do naliczania i odprowadzenia VAT-u naleznego, w sytuacji, w ktorej podatnik pobrat od klienta czes¢
lub catos¢ naleznosci jeszcze przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi.

W zwigzku z powyzszym konieczne jest wystawianie faktur VAT, dokumentujgcych kazda pobrang od
kontrahenta zaliczke. Faktura taka powinna by¢ wystawiona w ciagu 7 dni od momentu pobrania zaliczki.
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5.7.1 Wystawianie Faktur Zaliczkowych (FZA) w walucie systemowej
PLN

Zaliczki sg wptacane do konkretnej umowy/zaméwienia, ktéra w programie FPP powinna by¢ zarejestrowana
w postaci Zaméwienia od Odbiorcy. Warunkiem utworzenia faktury zaliczkowej jest wczesniejsze
wystawienie odpowiedniego Zaméwienia od Odbiorcy.

Po wprowadzeniu na liste Zamoéwien od Odbiorcéw, zamodwienia od klienta, ktéry wptacit zaliczke do tego
zamoOwienia, nalezy utworzy¢ Fakture zaliczkowg. Aby utworzyé Fakture Zaliczkowa, operator musi ustawi¢
kursor na odpowiednim ZO, nastepnie nacisngé kombinacje klawiszy <CTRL>+<F>, pojawi sie okno Konwersja
Zamowienia i wtym oknie, wybra¢ FZA. Automatycznie zaproponuje sie seria domyslna, ktdorg mozna
zmodyfikowa¢. W polu Kwota zaliczki, nalezy wprowadzi¢ warto$¢ wptaconej przez kontrahenta zaliczki. Program
pilnuje, aby wprowadzana warto$¢ zaliczki nie byta wyzsza niz warto$¢ ZO, do ktérego tworzona jest Faktura
Zaliczkowa, automatycznie podpowiadana jest maksymalna warto$¢ ZO. Po wypetnieniu wszystkich wymaganych
danych i nacisnieciu klawisza <ENTER>, pojawi si¢ formularz Faktury Zaliczkowej, na ktdérym jest tyle pozyciji ile
na zamowieniu wystgpito stawek VAT. Czyli na Fakturze Zaliczkowej widoczne sg pozycje: Zaliczka 23%,
Zaliczka 8%..., wraz z przypadajgca na nie kwotg zaliczki.

Mozna sie wycofa¢ z wystawiania Faktury Zaliczkowej, poprzez nacisniecie klawisza <ESC>.

Menu Gtoune CHEMEX : | 15:11:31 “

Rok: 2004 Zamdwienia od odbiorcow w kolejnosici wg numerdw
Zrealizowane:Nie Tak HNie wszystkie Kontrahent :wszyscy

nuner transakcji data nazuwa kontrahenta wartosc adnotac je

Zs Konwers ja zamowien

Konuers ja do dokumentu: FZa Fa WZ FEa

Seria dokumentu FZA : ZALI

Kuota zaliczki : 150.00 (Max: 213.50)
[Enterl — wiworzenie nowego dokumentu

Ins Enter Del FZ2 Ctrl+Z2-zamknigcie Ctrl+F-do faktury F6-import-/eksport F1

Rys 36. Konwersja zamowienia do Faktury Zaliczkowej

Podczas wystawiania kolejnej Faktury Zaliczkowej, do tego samego zamdwienia, program sprawdza wartosé
wystawionych wczesniej Faktur Zaliczkowych i nie pozwala wystawi¢ zaliczki wigkszej niz wynika to z wartosci
zamowienia i sumy wczesniej wystawionych zaliczek.

Uwaga: Na Fakturze Zaliczkowej nie sg rejestrowane towary.

5.7.1.1 Edycja Faktury Zaliczkowej

Numer nowo utworzonej Faktury Zaliczkowej, to kolejny numer w wybranej serii. Jako data wystawienia Faktury
Zaliczkowej proponowana jest data biezgca. Pola: numer dokumentu, data wystawienia FA, data otrzymania
zaliczki (moment powstania obowigzku podatkowego), ptatnos¢ sg edytowalne imozna je odpowiednio
modyfikowa¢. Zaliczka zawsze dotyczy wartosci brutto umowy, dlatego Faktura Zaliczkowa zawsze jest
wystawiana algorytmem od brutto i uzytkownik nie moze tego zmieni¢. Nie ma mozliwosci dodawania kolejnych
pozycji. Nie ma réwniez mozliwosci modyfikowania i usuwania pozycji.
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Podczas przeksztatcenia ZO do Faktury Zaliczkowej program sprawdza, czy na kartach towaréw znajdujgcych sie
na zamoéwieniu sg inne stawki niz na dokumencie zamowienia. Jezeli stawki sg inne, to na oknie konwersji
zamowienia wyswietli sie dodatkowy parametr: Stawki VAT z karty towaru: TAK / NIE.

Domyslnie podpowiada sie opcja TAK i jezeli operator jej nie zmieni, to na nowej Fakturze Zaliczkowej, zaliczki
bedg dotyczyty stawki VAT przeniesionej z karty towaru. Jezeli operator wybierze opcje NIE, to zaliczka bedzie
dla stawek VAT przeniesionych z zamdwienia (funkcja jest przydatna w przypadku zmian stawek VAT w
przepisach). Sumaryczna warto$¢ zaliczek w roéznych stawkach wystawianych do zamodwienia nie moze
przekroczy¢ warto$ci brutto zamdwienia. Przy przeksztatceniu zaméwienia, do ktérego byty zaliczki w réznych
stawkach VAT (z zamoéwienia iz karty towaru) na Fakturze Finalnej bedg proponowane stawki VAT z
zamoOwienia. Operator powinien recznie zmodyfikowaé pozycje Faktury Finalnej tak by warto$¢ towaru
w odpowiedniej stawce VAT byta zgodna z wptaconymi zaliczkami. W przypadku zaliczek w starych i nowych
stawkach VAT na Fakturze Finalnej powinny znalez¢ sie dwie pozycje dla kazdego towaru: jedna w starej, druga
w nowej stawce VAT.

Na Fakturze Zaliczkowej, nie mozna zmienia¢ stawki VAT poprzez uzycie funkcji <CTRL>+<V>, zmienia¢ waluty
<CTRL>+<W>, udziela¢ rabatu globalnego, ani narzutow.

Faktura seria VAT Konwers ja transake ji 16:21:16

numer Fa 15-11-VAT wartosc: Zt ( kuwota netto )

data =zaliczki:2011-07-13

data wystaw.Fn: ZEERNIEE]

ptatnik :ATLANTIC ( F ) podatek VAT: . ( liczony od brutto)

ptatnosc:gotowka do:2011-07-13 . (zaokrqglenie+kursy)
(kwota do =zaptaty)

—llvagi (kuota zaptacona )]
pozostaje do zaptaty

1p typ zaliczki ceny I kuwota zaliczki
1 Zaliczka stawka 8% 4Z .65
Z Zaliczka stawka 23x 57.35

Enter—korekta Ctrl+Enter-zapis FZ-wydruk F10-towary kauc jonowane Fl-pomoc

Rys 37. Rys. 2 Faktura Zaliczkowa

Fakture Zaliczkowg mozna anulowac.

Uwaga: Fakture Zaliczkowg mozna zapisac¢ tylko na state, nie ma mozliwosci
zapisu do bufora.

5.7.1.2 Korekta do Faktury Zaliczkowej

W przypadku, gdy klient zrezygnuje z czesci zamodwienia, albo wycofa sie z umowy, a zostata wystawiona
Faktura Zaliczkowa, nalezy wykonaé¢ korekte wartosciowg, do Faktury Zaliczkowej i zwréci¢ wartos¢ wptaconej
zaliczki kontrahentowi.

Aby wykonac¢ korekte, nalezy ustawi¢ kursor na Fakturze Zaliczkowej i nacisng¢ klawisz <DEL>. Na korekcie
mozna usung¢ niepotrzebne pozycje, albo zmodyfikowa¢ odpowiednio warto$¢ pozycji (wartosci nie mozna
modyfikowac na plus).
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Faktura seria ZUR Korekta zaliczki 16:23:29

numner : 3-11-2ZUR taczna korekta netto 2t -39.64
data : 2011,07,15 podatek vat (od brutto): -7.36
ptatnik :ATLANTIC udzielony rabat: .00
odbiorca:ATLANTIC narzut ( OXVAT): .00
ptatnosc:przelew termin:2011,07,27 zaokraglenie + kursy: .00

do zuwrotu: —47 .00
korekta do faktury:15-/11-UAT kwota uregulowana: 0.00
tytuten:Korekta zaliczki do uregulowania: -47 .00

1p kod towaru korekta ceny wartosé korekty
1 [:24 szt. -12.65 -12.65
2 23 szt. -34.35 -34.35

Enter—korekta Ctrl+Enter-zapis FZ-wydruk Spacja Ctirl+A-zaznacz Fl-pomoc

Rys 38. Korekta do Faktury Zaliczkowej

Na kazdej kolejno wprowadzanej korekcie, do jednej Faktury Zaliczkowe;j jest pilnowana wartos¢ korekty, nie ma
mozliwos$ci, aby wartos¢ korekty przekroczyta wartos¢ pierwotnej Faktury Zaliczkowej. Korekty nie mozna zapisaé
do bufora.

Uwaga: Mozna wykona¢ tylko wartosciowa korekte.

5.7.1.3 Wydruk Faktury Zaliczkowej

Na wydruku Faktury Zaliczkowej pozycjami sg wartosci zaliczek rozbite na stawki, w jakich wystepowaty towary
na zamowieniu, elementy zamdwienia i tabelka zawierajgca wczesniej wystawione Faktury Zaliczkowe (data,
numer i warto$¢ wczesniej wystawionych Faktur Zaliczkowych) jezeli takie byty. Na wydruku Faktury Zaliczkowej
znajduje sie numer zamowienia, do ktérego zostata utworzona faktura.

Z poziomu Faktury Zaliczkowej, mozna wydrukowac:
m  Fakture VAT,
m  Fakture Odwr. Obc.
m  Fakture Duplikat,
m  Polecenie przelewu.

5.7.1.4 Fiskalizacja Faktur Zaliczkowych i Faktury Finalnej

Faktury Zaliczkowe, zawsze sg wystawiane od brutto, w zwigzku z tym, istnieje mozliwos¢ ich fiskalizaciji.
W przypadku fiskalizacji Faktur Zaliczkowych, na wydruku Paragonu fiskalnego pojawig sie zbiorczo wartosci
zaliczek wyliczone dla poszczegdlnych stawek VAT, bez pozycji zamowienia.

W przypadku Faktury Finalnej, jej algorytm, jest zgodny z algorytmem ZO, czyli moze by¢ wyliczona albo od
netto, albo od brutto, a mozliwos¢ jej fiskalizacji jest uzalezniona od wykorzystanego algorytmu. Mozna
fiskalizowag, tylko Faktury Finalne, ktdre sg wystawione algorytmem od brutto.

Jezeli cata sprzedaz ma by¢ zafiskalizowana, to albo nalezy juz na zamdwieniu uzy¢ algorytmu od brutto, albo
wystawi¢ Faktury Zaliczkowe, na catg wartos¢ zamdwienia i zafiskalizowa¢ Faktury Zaliczkowe, a nastepnie
wystawi¢ Fakture Finalng.
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Uwaga: Nie ma mozliwo$ci fiskalizacji Faktur Zaliczkowych wg towarow.

5.7.1.5 Tworzenie dokumentu WZ do ZO powigzanego z Fakturg Zaliczkowa
w walucie systemowej PLN

Funkcjonalnos¢ przeksztatcania zaméwienia od odbiorcy do WZ, bedzie wykorzystywana przez te firmy,
w ktérych kontrahent zamawia towar, wptaca do niego zaliczke, a odbiér tego towaru bedzie odbywat sie partiami.

W takiej sytuacji, po utworzeniu Faktury Zaliczkowej, zamowienie od odbiorcy mozna przeksztatci¢ do dokumentu
WZ. Przeksztatcenia takiego mozna dokonaé¢ zlisty zaméwien od odbiorcéw poprzez nacisniecie klawiszy
<CTRL>+<F>, na ZO powigzanym z Fakturg Zaliczkows.

Na utworzonym dokumencie WZ podpowiadajg sie wszystkie pozycje z zamowienia w maksymalnej ilosci.
Pozycje mozna dowolnie edytowaé, mozna zmienia¢ ilos¢, cene i kasowacé towary. Jezeli WZ nie pokrywa
w catosci zamowienia, mozliwa jest konwersja ZO do kolejnych wydan zewnetrznych. Gdy suma towarow na WZ
bedzie réwna ilosci na zamodwieniu zablokowana zostanie mozliwo$¢ stworzenia kolejnego wydania.

5.7.1.6 Faktura Finalnaw walucie systemowej PLN

Utworzenie finalnej faktury sprzedazy jest mozliwe tylko z poziomu zamoéwien. w tym celu nalezy ustawi¢ kursor
na zamowieniu i po nacisnieciu klawiszy <CTRL>+<F>, wybra¢ opcje FA. Fakture Finalng mozna zapisa¢ do
bufora. Na liscie faktur, po ustawieniu kursora na Fakturze Finalnej i nacisnieciu <CTRL>+<L>, wyswietli sie lista
Faktur Zaliczkowych, zwigzanych z podswietlong fakturg. Na Fakturze Finalnej nie mozna zmieni¢ Ptatnika,
mozna zmieni¢ tylko odbiorce. Na Fakture Finalng sg przenoszone pozycje z zamowienia od odbiorcy. Do
Faktury Finalnej mozna dodawac, kasowac¢ i modyfikowa¢ pozycje. Jednak w przypadku, gdyby modyfikacja
Faktury Finalnej, miata doprowadzi¢ do tego, ze wartos¢ faktury bytaby mniejsza niz warto$¢ zaliczki, program na
to nie pozwoli, wyswietli sie stosowny komunikat ‘Kasowanie wybranej pozycji nie jest mozliwe. Zatwierdzenie tej
zmiany spowoduje, ze warto$¢ pozycji faktury bedzie mnigjsza niz suma wystawionych wcze$niej faktur
zaliczkowych’.

Jezeli do ZO byty wystawione Faktury Zaliczkowe i dokumenty WZ, to w trakcie przeksztatcania ZO do Faktury
Finalnej, na okienku konwersji pojawi sie dodatkowa opcja: Przenie$ tylko pozycje WZ: TAK/NIE

Wybranie opcji TAK spowoduje, ze na fakture przeniesione zostang tylko te pozycje, ktére znajdujg sie na
skojarzonych dokumentach WZ.

Opcja NIE — na Fakture Finalng trafig towary z WZ oraz niezrealizowane pozycje z zamoéwienia ZO.

Na Fakturze Finalnej nie ma mozliwosci zmiany stawki VAT poprzez <CTRL>+<V>, udzielania rabatéw i narzutu,
zmiany waluty <CTRL>+<W>.

Faktura Finalna wyliczana jest zgodnie z algorytmem, jaki zostat ustawiony na zamowieniu. Jezeli ZO, byto
wystawione od netto, Faktura Finalna réwniez bedzie wyliczona algorytmem od netto.

W przypadku, gdy w Konfiguracji sg zaznaczone platnosci dewizowe, a Zamoéwienie od Odbiorcy,
zawieralo pozycje w walucie, to na Fakturze Finalnej ptatnosci beda zawsze w walucie systemowej,
pomimo zaznaczonego parametru ptatnosci dewizowe.

Uwaga: Wartos¢ netto, VAT, brutto Faktury Finalnej jest pomniejszona
o0 wystawione wczes$niej Faktury Zaliczkowe i korekty do nich.
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Uwaga: W przypadku, gdy wystawione zostaty Faktury Zaliczkowe, na cata
wartos¢ zamowienia, to na utworzonej Fakturze Finalnej warto$¢ nagtowka
bedzie réwna zero.

Uwaga: W przypadku, gdy Faktura Zaliczkowa i Faktura Finalna sg
dokumentami otwartymi, nalezy Fakture Zaliczkowg zamkngc¢ z funkcji
specjalnych, a Fakture Finalng skasowa¢, nastepnie utworzy¢ jeszcze raz
Fakture Finalng, do Faktury Zaliczkowej.

5.7.1.7 Wydruk Faktury Finalnej

Na wydruku Faktury Finalnej, podsumowanie wartosci w tabelce VAT jest pomniejszone o wartosci wynikajgce
z wystawionych wczesniej Faktur Zaliczkowych. Pod tabelkg VAT, drukuje sie lista Faktur Zaliczkowych i korekt
do Faktur Zaliczkowych, powigzanych z Fakturag Finalng. Znajduje sie tu informacja o dacie wystawienia, numerze
i wartosci Faktury Zaliczkowe;.

Z poziomu Faktury Finalnej nie mozna wydrukowac:
m  Faktury VAT w walucie 1, 2,
m  Faktury VAT marza,
= Wydruku graficznego,
m  Zamowienia klienta.

Uwaga: W przypadku, gdy na Fakture Finalng zostang wprowadzone nowe
pozycje, a pozycje z zamodwienia zostang wykasowane, to na wydruku
Faktury Finalnej nie bedzie tabeli z informacjg o Fakturach Zaliczkowych,
jednak wartos¢ koncowa faktury bedzie pomniejszona o zaliczki.

5.7.1.8 Zamowienie od Odbiorcy powigzane z Fakturg Zaliczkowa w walucie
systemowej PLN

Zamowienie od Odbiorcy, do ktérego wystawiono Fakture Zaliczkowg, nie moze by¢ edytowalne, nie mozna
dopisywa¢, kasowaé i modyfikowa¢ pozycji. Zamoéwienie, do ktérego wystawiono Fakture Zaliczkowa,
w adnotacjach na liscie zamowien posiada zapis [fa zaliczkowal].

Po ustawieniu kursora na zamowieniu i nacisnieciu klawiszy <CTRL>+<L>, wyswietli sie Lista dokumentow do
Z0. Na liscie tej widoczne bedg wszystkie dokumenty, z jakimi powigzane jest dane zamodwienie, czyli Faktury
Zaliczkowe, Wydania Zewnetrzne i Faktura Finalna. Znajduje sie tutaj rowniez informacja o dacie, numerze
i wartosci dokumentéw. Na dole listy jest podsumowanie kwot zaliczek. Po nacisnieciu <ENTER>, wyswietli sie
wskazany dokument, bez mozliwos$ci jego edyc;ji.

Uwaga: Po przeksztatceniu ZO powigzanego z WZ do Faktury Finalnej na
Liscie dokumentow do ZO, dokument WZ nie bedzie juz wyswietlany.

Zamoéwienia, do ktérych utworzono FAZ, nie mogg by¢ realizowane bezposrednio z Faktury Sprzedazy.
W przypadku, gdy wystawiana jest faktura, dla kontrahenta, ktéry ma zarezerwowany towar, na podstawie
zamowienia i do tego zamoéwienia zostata utworzona Faktura Zaliczkowa, to podczas dodawania pozycji pojawia
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sie komunikat, ze Istniejg rezerwacje, do ktorych utworzono faktury zaliczkowe! Nie mogg one by¢ pobrane na
biezacg fakture. Mozna je przeksztatci¢ do faktury z listy ZO.

W przypadku, gdy klient rezygnuje z zamdwienia, a wptacit wczesniej zaliczke do niego, nalezy wystawi¢ korekte
zwracajgcg catg wartos¢ zaliczki, a nastepnie ZO zamkngé <CTRL>+<Z>.

5.7.2 Faktury Zaliczkowe w walucie obcej

Od 01 czerwca 2005 roku, wszystkie zaliczki w eksporcie i dostawie wewngtrzwspolnotowej sg fakturowane, czyli
rodzg obowigzek podatkowy. Wynika to z regulacji zawartych w art. 19 i art. 20 ustawy o podatku od towarow
i ustug ( Dz.U. nr 54, poz. 535 z p6zn. zm.). Oznacza to, ze wszystkie zaliczki sg opodatkowane. Jedyny wyjgtek
dotyczy eksportu, kiedy wywo6z towaru miatby nastgpi¢ w terminie pozniejszym niz sze$¢ miesiecy.
Zasady wystawiania Faktur Zaliczkowych w walucie sg zblizone do ogélnych zasad wystawiania Faktur
Zaliczkowych: Nalezy jednak pamieta¢, ze musza by¢ spetnione nastepujgce warunki:

= Towary na zméwieniu musza mie¢ stawke VAT 0%, n/p lub zw.

= Zamowienie musi by¢ w walucie.

m Zamowienie musi by¢ dla kontrahenta o statusie Firma.

Uwaga: Jezeli zamdwienie wystawione jest na kontrahenta o statusie osoba
fizyczna, nie mozna zmieni¢ waluty na pozycjach dokumentu przy uzyciu
funkcji <CTRL>+<W>.

5.7.2.1 Zamowienie od Odbiorcy w walucie obcej

Na Zamoéwieniu od Odbiorcy operator ma mozliwo$¢ zmiany na wszystkich pozycjach dokumentu:

m stawki VAT przez uzycie funkcji <CTR >+<V>. Nowg stawke VAT mozna wybra¢ z listy
wyswietlonej pod klawiszem <TAB>,

= waluty dokumentu przez uzycie funkcji <CTRL>+<W>. Waluta oraz kurs zapisywany jest
w nagtéwku dokumentu.

Jezeli dokument ZO nie jest walutowy, a spetnione sg nastepujgce warunki:
= wszystkie towary znajdujgce sie na ZO majg stawke VAT np. 0%, n/p lub zw.,
= wszystkie towary majg takg samg walute na karcie towarowej w magazynie,

woéwczas po zatwierdzeniu dokumentu ZO, w nagtéwku dokumentu automatycznie zostanie zapisana waluta
Z pozycji oraz kurs obowigzujacy w momencie zatwierdzania ZO.

Jezeli dokument ZO jest walutowy (tzn. waluta na dokumencie zostata zmieniona funkcjg <CTRL>+<W>)
i wszystkie towary majg stawke VAT np. 0%, n/p lub zw., ale ktéras pozycja ma kurs waluty rézny od zapisanego
w nagtowku, wéwczas podczas zatwierdzania dokumentu wyswietla sie komunikat o nastepujgcej tresci:

Dokument jest oznaczony jako walutowy jednak kurs na pozycji [nr pozycji] 1 EUR = np. 3,90 PLN jest
inny niz zapisany w nagtowku: 1 EUR = np. 4,00 PLN.

<ESC> - wré¢ do edycji, <ENTER> - zapisz dokument bez zmian.

Na dokument ZO pobrano towar w walucie systemowej PLN.
Zmieniono stawke VAT funkcjg <CTRL>+<V> oraz walute na EUR
<CTRL>+<W>. Kurs zapisany w nagtéwku dokumentu 1 EUR= 3,90 PLN.
Zmieniono kurs waluty 1 EUR= 4,00 PLN. Do zamod6wienia dodano nowy towar,
ktéry na karcie towaru ma cene sprzedazy w walucie EUR. Zatwierdzamy
zamoéwienie i wyswietla sie okno z powyzszym komunikatem.

Jezeli dokument jest walutowy, wszystkie towary na dokumencie majg tg samg stawke VAT, ale ktéras
Z pozycji ma walute inng niz ta w nagtéwku dokumentu, wéwczas podczas zatwierdzania dokumentu wyswietla
sie komunikat o nastepujgcej tresci:
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Pozycja [nr pozycji] [nazwa towaru] ma walute inng niz zapisana w nagtowku. Aby dokument byt
walutowy musisz wykonaé funkcje: <CTRL>+<W>.

<ESC> - wré¢ do edycji, <ENTER> - zapisz dokument bez waluty.

Uwaga: Jezeli zapiszemy dokument bez waluty, wéowczas nie bedzie mozliwe
wystawienie Faktury Zaliczkowej w walucie.

Przyklad: Na dokument ZO pobrano towar w walucie systemowej PLN.
Zmieniono stawke VAT na 0% funkcjg <CTRL>+<V> oraz walute na EUR
<CTRL>+<W>. Kurs zapisany w nagtéwku dokumentu 1 EUR= 3,90 PLN.
Dopisano kolejng pozycje towarowga w walucie systemowej PLN i zmieniono
stawke VAT na 0%. Zatwierdzamy zamowienie i wysSwietla sie okno
z powyzszym komunikatem.

W sytuacji, gdy na Zamoéwieniu od Odbiorcy jest kilka pozycji, cze$¢ z nich zostata dopisana do dokumentu po
zmianie stawki funkcjg <CTRL>+<V> i po zmianie waluty funkcjg <CTRL>+<W>, to zapisujgc dokument pojawia
sie komunikat o nastepujgcej tresci:

Dokument nie moze by¢ walutowy. Pozycja [nr pozycji] zamdéwienia posiada stawke VAT inng niz 0%, n/p,
ZW.

Czy chcesz powroci¢ do edycji dokumentu?
<ESC> - wré¢ do edycji, <ENTER> - zapisz dokument bez waluty.

Uwaga: Jezeli zapiszemy dokument bez waluty, wéwczas nie bedzie mozliwe
wystawienie Faktury Zaliczkowej w walucie.

Przyklad: Na dokument ZO pobrano towar w walucie systemowej PLN.
Zmieniono stawke VAT na 0% funkcjg <CTRL>+< V> oraz walute na EUR
<CTRL>+<W>. Kurs zapisany w nagtéwku dokumentu 1 EUR= 3,90 PLN.
Dopisano kolejng pozycje towarowa ze stawkg VAT 23%. Zatwierdzamy
zamowienie i wySwietla sie okno z powyzszym komunikatem.

5.7.2.2 Faktura Zaliczkowa w walucie obcej

Jezeli Zamoéwienie od Odbiorcy bedzie w walucie obcej, na oknie konwersji zamoéwienia od odbiorcy do Faktury
Zaliczkowej pojawi sie przed kwotg zaliczki pole z wyborem waluty. Domysinie ustawia sie waluta zgodna
z dokumentem ZO. Zaliczka moze by¢ przyjeta tylko w walucie systemowej PLN albo w walucie zgodnej
z Zamowieniem od Odbiorcy. Przy kolejnej Fakturze Zaliczkowej pole z wyborem waluty nie bedzie aktywne.
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Uwaga: Jezeli pierwsza Faktura Zaliczkowa zostata wystawiona w walucie
obcej, to wszystkie kolejne Faktury Zaliczkowe oraz Faktura Finalna muszg
by¢ w tej samej walucie.

Przeksztatcajac ZO w walucie obcej do Faktury Zaliczkowej, w przypadku gdy w tabeli kurséw walut, kurs jest
inny niz na ZO to istnieje mozliwos¢ przeliczenia dokumentu po aktualnym kursie. W tej sytuacji podczas
przeksztatcania pojawi sie komunikat o nastepujacej tresci:

Kurs waluty: np. EUR jest obecnie inny (np. 5,0000) niz zapisany na zamoéwieniu (4,0000). Czy przeliczy¢
zaliczki wedtug aktualnego kursu ?

<ESC> - nie, <ENTER> - tak.

Jezeli operator zdecyduje sie na przeliczenie zaliczki wg aktualnego kursu wéwczas wartos¢ zaliczek w PLN
bedzie ré6zna od wartosci zamowienia.

Przyklad: 2005-12-01. Zamoéwienie w walucie na Towar_A, wartos¢ w PLN
1000, kurs 1 EUR= 4,0000 PLN, wartos¢ EUR 250.

2005-12-10. Faktura Zaliczkowa na 100 EUR, kurs 1 EUR= 5,0000 PLN,
wartosé w PLN 500.

2005-12-13. Faktura Zaliczkowa na 150 EUR, kurs 1 EUR= 5,5000 PLN,
wartos¢ w PLN 825.

2005-12-15. Faktura Finalna w PLN 1325, w walucie 250 EUR, wptacone
zaliczki: w PLN 500 + 825, w walucie 100 + 150 EUR, pozostaje do zaptaty
,07.

5.7.2.3 Wydruk Faktury Zaliczkowej w walucie obcej

Faktury Zaliczkowe widoczne sg w programie w walucie systemowej PLN. Istnieje mozliwo$¢ wydruku Faktury
Zaliczkowej:

w walucie systemowej PLN — wybierajgc wydruk: Faktura VAT,
w walucie obcej - wybierajgc wydruk: Faktura w walucie 1, Faktura w walucie 2.

5.7.2.4 Faktura Finalna w walucie obcej

Uwaga: Fakture Finalng mozna wystawi¢ tylko w sytuacji, gdy wartosc¢
wszystkich Faktur Zaliczkowych w walucie obcej jest réwna wartosci
utworzonego ZO. Utworzona Faktura Finalna bedzie miata wartos¢ ,0”
i Sciggnie towar z magazynu.

Jezeli warto$¢ wszystkich Faktur Zaliczkowych w walucie obcej nie jest rowna wartosci utworzonego ZO wéwczas
pojawi sie komunikat o nastepujgcej tresci:

Wybrane zaméwienie posiada skojarzone Faktury Zaliczkowe w walucie. Aby wystawié¢ Fakture Finalng —
wystaw Faktury Zaliczkowe na peilng wartos¢ zamodwienia. Brakuje zaliczki na kwote: [wartos¢
walucie obcej]. Nacisnij [Enter].
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Uwaga: Faktura Finalna nie podlega edycji. Uzytkownik nie moze
modyfikowac¢ istniejgcych pozycji, usuwac¢ ani dodawa¢ nowych.

Faktura Finalna widoczna jest w programie w walucie systemowej PLN. Dla kazdej pozycji dokumentu pamietane
sg dwie ceny: w walucie obcej oraz w walucie systemowej.

= ceny w walucie obcej zawsze zgodne sg z dokumentem ZO,
m ceny w walucie systemowej PLN przeliczane sg na nowo na podstawie wptaconych zaliczek.
Wartos¢ Faktury Finalnej w PLN musi by¢é réwna sumie wptaconych zaliczek w PLN.

Jezeli zaliczki przeliczane sg wg aktualnego kursu z dnia wystawienia Faktury Zaliczkowej, to wartos¢
wptaconych zaliczek w PLN moze by¢ rézna od wartosci zamoéwienia w PLN. W takiej sytuacji, program przelicza
na nowo ceny jednostkowe w taki sposob, ze réznice pomiedzy wartosciag zamoéwienia, a wartoscig wptaconych
zaliczek w PLN rozbija proporcjonalnie na wszystkie pozycje towarowe a to, co zostanie, ujete jest w odrebnej
pozycji na Fakturze Finalnej, jako ~ROZNICE=KURSOWE (réznice kursowe).

Przyktad: 2005-12-01. Zaméwienie w walucie na: 251.10 EUR, warto$¢ w PLN
1079.80.

Towar_A, 10 szt. 15.48 PLN, wartos¢ w PLN 154.80, kurs 1 EUR= 4,3000
PLN, warto$¢ EUR 36.00.

Towar_B, 10 szt. 2.54 PLN, warto$¢ w PLN 25.40, kurs 1 EUR= 4,3000 PLN,
wartos¢ EUR 5.90.

Towar_C, 10 szt. 89.96 PLN, wartos¢ w PLN 899.60 kurs 1 EUR= 4,3000 PLN,
wartos¢ EUR 209.20.

2005-12-10. Faktura Zaliczkowa na 190.00 EUR, kurs 1 EUR= 4,6950 PLN,
wartos¢ w PLN 892.05.

2005-12-13. Faktura Zaliczkowa na 61.10 EUR, kurs 1 EUR= 4,9850 PLN,
wartos¢ w PLN 304.58.

Warto$¢ Faktur Zaliczkowych: 251.10 EUR, warto$¢ w PLN 1196.63
2005-12-15. Faktura Finalna w EUR 251.10, warto$¢ w PLN 1196.63,
Towar_A, 10 szt. 17,15 PLN, wartos¢ w PLN 171.50, wartos¢ EUR 36.00.
Towar_B, 10 szt. 2.81 PLN, warto$¢ w PLN 28.10, warto$¢ EUR 5.90.
Towar_C, 10 szt. 99.70 PLN, warto$¢ w PLN 997.00, wartos¢ EUR 209.20.

~ ROZNICE_KURSOWE 0.03

Wptacone zaliczki: w walucie 190.00 + 61.10 EUR, w PLN 892.05, 304.58,
Pozostaje do zaptaty ,0”.

Jezeli na magazynie stan towaru jest mniejszy niz na zamdwieniu, wowczas nie bedzie mozliwosci
przeksztatcenia zamoéwienia do Faktury Finalnej. Pojawi sie komunikat o nastepujgcej tresci:

Wybrane zaméwienie posiada skojarzone Faktury Zaliczkowe w walucie. Nie mozna wystawi¢ Faktury
Finalnej do takiego zamdwienia, jesli stan towaru na magazynie jest mniejszy niz na zamoéwieniu. Brakuje
towaru: [nazwa towaru].

5.7.2.5 Wydruk Faktury Finalnej w walucie obcej

Istnieje mozliwos¢ wydruku Faktury Finalnej:
= wwalucie systemowej PLN — wybierajgc wydruk: Faktura VAT,
= w walucie obcej — wybierajgc wydruk: Faktura VAT w walucie 1, 2 lub Faktura eksportowa 1.

Uwaga: Jezeli do zaméwienia w walucie wystawiono Fakture Zaliczkowag
wowczas nie bedzie mozliwosci konwersji zamowienia do dokumentu WZ.
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5.7.3 Ksiegowanie Faktur Zaliczkowych i Faktur Finalnych

Podczas ksiegowania faktur zaliczkowych do programoéw ksiegowych, przenoszona jest cata wartos¢ Faktury
Zaliczkowej. Gdy zostanie utworzona Faktura Finalna, do programoéw ksiegowych przenoszona jest wartosé
Faktury Finalnej pomniejszona o warto$¢ wynikajacg z sumy Faktur Zaliczkowych. Przy przenoszeniu transakciji
do programéw ksiegowych istotne znaczenie ma data powstania obowigzku podatkowego. Dla faktur
zaliczkowych moment powstania obowigzku podatkowego, to data zaliczki (data otrzymania ptatnosci).

Uwaga: W przypadku gdy przenoszenie danych z FPP odbywa sie w
formacie COMMA i zaliczka jest wystawiana na kontrahenta z zaznaczonym
parametrem VAT wg daty wystawienia, to po przeniesieniu do programow
ksiegowych data deklaracji VAT 7 bedzie zgodna z datg wystawienia
zaliczki.

5.7.4 Rejestry VAT

W rejestrach VAT, Faktura Zaliczkowa ujmowana jest w catej wartosci, za$ wartos¢ Faktury Finalnej,
wykazywana jest jako w réznica pomigdzy wartoscig faktury, a Fakturami Zaliczkowymi, z nig powigzanymi.

5.7.5 Rozliczenie Kosztéw Zakupu — RKZ

Na raporcie RKZ sg uwzgledniane Faktury Zaliczkowe. Cata warto$¢ zaliczki jest wykazywana, jako marza,
a wartos¢ zakupu wynosi zero. Gdy do Faktury Zaliczkowej zostanie wystawiona Faktura Finalna, marza na niej
zostanie odpowiednio pomniejszona o wartosc zaliczki. W efekcie, sumaryczna warto$¢ RKZ bedzie prawidtowa.

5.8 Przyjecia zewnetrzne towaru (PZ)

5.8.1 Lista przyje¢ zewnetrznych

Lista dotychczas wystawionych dokumentow zakupu moze by¢ wyswietlona w kolejnosci wg Numeréw Kolejnych,
Dat Transakcji lub Kodéw Kontrahentow.

Menu Gioune " B : | 16:28:25 “

Rok:2011 Transakc je zakupu w kole jnogci wg numerow

nuner transakcji data nazuwa kontrahenta wartosc adnotac je

1-11-UAT 11-07-12 FIRHA HANDLOWA AGAT 3.81 == BUFOR ==
Zs11/VAT wll-,07-/13 FIRMA HANDLOMA AGAT 2.50
3,11,VUAT 11,07-13 ATLANTIC 6,320.00
4-11/VUAT 11-07-14 FIRHA HANDLOWA J B 66.42
5-11/VAT 11,0714 FHU HP 60.42 == BUFOR ==
6,11,VUAT 11,07,16 ATLANTIC 1,772.20
Ts11/UAT 11,07-16 WLADMIMIR CHARKOW 1,894.20
8-11/VAT 11,0717 ALTER FIRMA HANDLOWA 1,074.40
9-11,VUAT 11-07-18 PRZEDSIEBIORSTWO USE £49.08
10-11/VAT 11-07,20 ALTER FIRMA HANDLOWA 431.73
1,11,2UR 11,07,18 ATLANTIC -381.80 Zurot towaru
Zs11/ZUR 11-07-13 ALTER FIRMA HANDLOWA 134.30 == BUFOR =

Rys 39. Lista wystawionych dokumentéw PZ
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Kazda pozycja listy obejmuje: numer transakcji, date wystawienia, nazwe kontrahenta, wartos¢ brutto PZ
i adnotacje.

Ostatnia, dolna linia ekranu zawiera informacje o dostepnych zlisty funkcjach, uruchamianych
klawiszami:

<INS> - wprowadzanie nowej transakcji PZ,

<ENTER>- podglad wystawionego wczesniej dokumentu PZ,

<DEL> - przeprowadzanie korekty ilosciowej lub wartosciowej,

<F2> - wydruk listy zaznaczonych dokumentow PZ, za dowolny okres czasu,
<F10> - mozliwos¢ podgladu i regulowania zalegtych ptatnosci,

<CTRL>+<W> - przeksztatcenie PZ do faktury wewnetrznej FWS/FWZ (patrz Dokumenty wewnetrzne — FWS
i FWZ2),

<CTRL>+<0O> - podglad operatora, ktory wystawit dokument,
<CTRL>+<SPACJA> - zaznaczanie pozycji listy wedtug wzorca,

<CTRL>+<V> - ustawienie parametru Podatnik VAT czynny na zapisanych transakcjach. Funkcja dziata na
oknie Zaznaczanie pozycji listy wedtug wzorca,

<SHIFT>+<DEL> - wystawienie korekty nie powigzanej z dokumentem pierwotnym,

<F7> - zapis do rejestréow zakupu VAT komputerowej Ksigzki Podatkowej lub Ksiegi Handlowej. Doktadny opis
ksiegowan znajduje sie w rozdziale (Ksiegowanie faktur - zapis w KH lub KP str. 107 ) oraz w instrukcjach do
programow ksiegowych.

<CTRL>+< L> - podglad dokumentéw powigzanych.

Uwaga: Nowe dokumenty PZ mozna wystawiaé (przeprowadzac¢ korekty)
tylko z listy PZ uporzadkowanej wg numerdow kolejnych.

5.8.2 Wystawianie dokumentu PZ

Wocisniecie klawisza <INS> z poziomu listy wystawionych dokumentéw PZ spowoduje pojawienie sie na
monitorze pustego arkusza edycyjnego, do ktérego nalezy wprowadzi¢ wszystkie dane dotyczace nowo
przeprowadzanej operaciji.

Przyjecie seria UAT 15:38:37
numer PZ 4-14-UAT wartosc: 7.90 2¢ ( kwota netto )
data wyst.r zakupu:2014,01,27 rabat 0.0x 0.00
data wpiywn FA 12014-01-27 narzut 9.0 0.00 (23x VaT)
dostawca:AGAT ( F ) podatek VAT: 0.92 ( liczony od netto )
ptatnose igotowka do:2014/01.27 0.00 (zaokraglenie+kursy)
dokument : §.82 (kwota do =zaptaty)
—uag i 8.82 (kuota zaptacona )
0.00 pozostaje do zaptaty
1p kod towaru ceny 2 ilos¢ j.m. cena netto wartosc netto
1 BL_RYS 1 szt 1.90 1.90
Z BRULION 1 szt 6 .00 6.00

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis FZ-wydruk F10-towary kauc jonowane Fl-pomoc
Rys 40. Arkusz edycyjny PZ

Kolejne pola arkusza rozmieszczone sg analogicznie jak na arkuszu edycyjnym faktury.
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Seria

Numer kazdego PZ skiada sie znumeru kolejnego tamanego przez rok, oraz moze zawiera¢ dowolne
rozszerzenie np. 6/00/BIS, 4/00/DET. Zatwierdzenie rozszerzenia klawiszem <ENTER> spowoduje
zaproponowanie przez program pierwszego wolnego numeru PZ z podanej serii.

Numer
Petny numer PZ (mozna go zmieni¢) wraz z rozszerzeniem.
Daty wyst./zakupu

Data wyst./zakupu jest datg wprowadzenia towaru do magazynu. Operator w pole data wyst./zakupu musi
wprowadzi¢ date powstania obowigzku podatkowego na podstawie rejestrowanego dokumentu. Data ta jest
momentem powstania obowigzku podatkowego po przeniesieniu dokumentéow do ksiegowosci. Do rejestru
zakupow VAT wpisywana jest informacyjnie jako data wystawienia Faktury Zakupu.

Data wptywu FA

Data wptywu jest datg, pod ktérg zapis jest wprowadzany do rejestru zakupow VAT. Po zaksiegowaniu PZ, prawo
do odliczenia w ksiegowos$ci powstaje z datg momentu powstania obowigzku podatkowego jednak nie wczesniej
niz w dacie wptywu.

Uwaga: Poniewaz czesto zdarza sie, ze date wpitywu faktury poznajemy
w kilka dni po wprowadzeniu PZ - pole to jest edytowane do czasu
zaksiegowania.

W Konfiguracji <CTRL>+ <F9> na liscie blokad, dostepna jest blokada PZ_ZMIANA_DW (automatyczna zmiana
daty wptywu na PZ). Dla operatoréw, ktérzy nie majg zatozonej blokady, podczas wystawiania PZ (z reki czy na
skutek przeksztatcenia z innych dokumentéw) data wptywu nie jest zrbwnywana z datg wyst./zakupu, czyli data
wplywu jest niezalezna od daty wyst./zakupu. Natomiast dla operatoréow ktdrzy majg zatozong blokade, daty te sg
zalezne od siebie, data wplywu jest ustawiana na podstawie daty wyst./zakupu.

Dostawca, Nadawca

Przejs$cie do pola Dostawca otwiera okno, w ktérym nalezy poda¢ dane dostawcy i nadawcy towaru. Podczas
wprowadzania danych mamy trzy mozliwosci.

m jesli dane o dostawcy i nadawcy mamy wprowadzone wczesniej do bazy danych — w polach
Dostawca i Nadawca wpisujemy ich kody i zatwierdzamy je klawiszem <ENTER>. W przypadku,
gdy kodu nie pamietamy, wcisniecie klawisza <ENTER> na pustym polu edycyjnym wyswietli
istniejaca liste wszystkich kontrahentéw firmy.

m  jesli potrzebnych danych nie ma w kartotece kontrahentow, a chcemy je wprowadzi¢ — réwniez
klawiszem <ENTER> wcisnietym na pustym polu edycyjnym otwieramy liste dotychczasowych
kontrahentéw i przy pomocy klawisza <INS> wprowadzamy nowg pozycje (Karta kontrahenta, str.
287).

m jesli danych o nowych kontrahentach nie chcemy wprowadza¢ do bazy — klawiszem tabulacji
<TAB> pomijamy pole kod i z klawiatury, recznie wpisujemy potrzebne dane. Wprowadzone w ten
spos6b dane nie bedg pamietane na liscie kontrahentow.

Platnos¢

Okresla sposob regulowania ptatnosci — gotdwka, czekiem, przelewem, kredytem, kompensatg, kartg ptatnicza,
lub inng formg ptatnosci.

Termin

Termin ptatnosci wypemiany jest automatycznie przez program, w zaleznosci od wybranej formy ptatnosci
i ustalonych podczas konfiguracji programu wartosci parametrow Terminy. Zawsze jednak podany termin mozna
zmieni¢, wpisujgc date z klawiatury.

Dokument

Numer dokumentu na podstawie, ktérego dokonany zostat zakup (np. nr faktury od dostawcy). Wypetnienie tego
pola ma znaczenie podczas generowania rejestru zakupéw, w ktéorym wymagane jest podanie numeru faktury
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zakupu. Poniewaz wprowadzenie towaru do magazynu nastepuje czesto wczesniej niz wptyw samej faktury
zakupu, pole dokument jest dostepne (edytowane) do czasu zaksiegowania dokumentu.

Stawka VAT

Po wprowadzeniu pozycji na dokument, po nacisnieciu klawiszy <CTRL>+<V> mozna zmieni¢ stawke VAT, na
wszystkich pozycjach. Oprocz standardowej funkcjonalno$ci ustalenia wybranej stawki VAT dla wszystkich
pozycji, dostepna jest opcja pobierz stawke VAT z kartotek towarowych, po wybraniu ktérej na wszystkich
pozycjach dokumentu stawki podatku zmienig sie zgodnie z tym, co jest ustawione na karcie towaru.

Uwagi

Miejsce na wpisanie dowolnego komentarza. Pole jest aktywne do edycji na dokumencie zapisanym na state do
czasu jego zaksiegowania.

Zmiana waluty na dokumencie

Na dokumencie Przyjecia Zewnetrznego jest mozliwos¢ zmiany waluty na pozycjach dokumentu przy uzyciu
funkcji <CTRL>+<W>. Wtedy w nagtéwku dokumentu pojawi sie informacja o walucie i kursie waluty.

5.8.2.1 Specyfikacja kupowanych towarow

Po wypetnieniu opisanych wyzej pol przechodzimy do specyfikacji kolejnych kupowanych pozycji. Zatwierdzenie
pola Uwagi klawiszem <ENTER> powoduje wyswietlenie okienka Pozycja przyjecia do ktérego wpisujemy dane
0 pierwszym kupowanym towarze.

Ponizej przedstawione sg kolejne pola, ktére nalezy wypenié.

Kod, Nazwa

Jesli kupowany towar mamy juz w magazynie (dokupywana jest pewna jego ilo$¢) kod towaru wpisujemy
z klawiatury lub wciskamy klawisz <ENTER> na pustym polu i w ten sposob wyswietlamy aktualng liste towarow
w magazynie.

Jesli towaru dotychczas nie bylo w magazynie (kupowany jest po raz pierwszy) — nalezy wcisng¢ klawisz
<ENTER> na pustym polu Kod ido wy$wietlonej listy towaréw w magazynie dopisa¢ nowg pozycje (utworzyc
karte nowego towaru uzywajgc do tego celu klawisza <INS> - (8.2 Karta Towaru, str. 242)

Uwaga: Je$li towar wprowadzany jest do magazynu po raz pierwszy, ale na
podstawie transakcji PZ, na jego nowo tworzonej karcie w pole Stan
poczgtkowy — Ilo§¢ wprowadzamy zero! Kupowang ilo§¢ wpisujemy dopiero,
jako pozycje dokumentu PZ.

llosé i cena zakupu

Towar kupowany jest w jednostkach zdefiniowanych na karcie towaru (np. sztuki). Obok pola llos¢ znajduje sie
réwniez informacja o iloci towaru w przeliczeniu na inne jednostki podane na karcie, np. opakowania.

Zatwierdzenie pola llos¢ klawiszem <ENTER> spowoduje umieszczenie wprowadzanej pozycji na dokumencie
PZ.

Uwaga: Proponowana cena towaru bedzie rowna jego ostatniej cenie
zakupu.

Uwaga: Je$li pole llo$§¢ zatwierdzimy klawiszem <TAB>, kursor przeniesie
sie do pola cena zakupu i umozliwi jej zmiane.
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Przyjecie seria UAT 15:55:27

numer P2 4/14-VAT wartosc: 7.90 Z¥ ( kwota netto )
data wyst. zakupu:2014-01-27 rabat 9.0:x 0. 00

Pozycja przy jecia
Kod :DE_C25\02 (Fil9-karta towaru)
Nazwa:Dlugopis czarny scan

Ilosé : JEFTTE szt Cena : 2.10 Z¢ 2.10 Zt )
Opak : 0.00 szt Naliczony podatek:23% ( 0.48 2t )
W cenie zawarta jest optata recyklingowa: 0.00 2}
F10-karta towaru F7?-cena na ostatniej transakcji F8-historia Fl-ponoc

1 BL_RYS 1 szt 1.90 1.90
2 BRULION 1 szt 6.00 6.00

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis FZ-wydruk FlO-towary kauc jonowane Fl-ponoc
Rys 41. Wprowadzanie pozycji na PZ

Naliczony podatek

Pole Naliczony podatek wypetniane jest przez program zgodnie z wartoscig pola VAT naliczony przy zakupie,
podang na karcie towaru. Dostep do tego pola i mozliwos¢ wprowadzenia na nim zmian uzyskamy po wcisnieciu
klawisza tabulacji <TAB> na polu llos¢.

Uwaga: Przy pomocy tabulatora mozna przenie$¢ kursor réwniez na pole
zawierajgce naliczong kwote podatku VAT. Kwote mozna dowolnie
skorygowaé, ale nalezy pamieta¢, ze podana wartos¢ zostanie zapamietana
wraz z transakcjg i zapisana w rejestrach zakupu VAT. Wprowadzona
korekta moze spowodowac¢ niespojnos¢ zaréwno rejestru, jak i generowanej
na jego podstawie deklaracji VAT.

Cena

Kolejne wecisnigcie klawisza <TAB> na polu Naliczony podatek pozwoli na wprowadzanie zmian w polu Cena
(cena zakupu netto).

Jesli cena zakupu ustalona jest w walucie réznej niz Zt., obok niej, w nawiasie znajduje sie ta sama wartos¢
przeliczona na ztotowki.

Wcisniecie klawisza <ENTER> po ustaleniu wszystkich danych dotyczgcych sprzedawanego towaru spowoduje
pojawienie sie odpowiedniej pozycji na dokumencie PZ.

Jesli wprowadzong na PZ pozycje chcemy skasowacé — nalezy umiesci¢ na niej kursor i wcisng¢ klawisz <DEL>.
Wyswietlone zostanie wowczas okienko z komunikatem Weisnij <ENTER> zeby skasowac. Wcisniecie <ENTER>
skasuje wybrang pozycje, klawisz <ESC> odwota rozpoczetg operacje kasowania.

Wartos¢ dokumentu PZ

Gdy lista kupowanych towarow jest gotowa nalezy uzupemi¢ informacje dotyczace ptatnosci. Klawisz <ESC>
pozwoli na przejscie do gornej czesci PZ, na ktorej pozostata do wypetnienia czes¢ pol.

taczna wartosé¢

Pozycja ta obliczana jest przez program, jako suma naleznosci za wszystkie wprowadzone na PZ pozycje.

Otrzymana kwota jest wartoscig netto dokumentu, nie zawiera wliczonego podatku VAT ani zadnych kwot
zwigzanych z udzielonymi rabatami globalnymi bgdz narzutami.

Rabat
Mozliwos¢ odnotowania rabatu od catego dokumentu PZ, w zaleznosci od potrzeb albo procentowo albo, po

przejsciu przez pole Rabat % (wpisujgc dowolng liczbe) nalezy podac¢ wartos¢ rabatu w ztotéwkach (ze znakiem
minus). Warto$¢ procentowa (jesli podajemy rabat kwotowo) lub kwotowa (jesli procent) naliczg sie
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automatycznie. Aby mozliwe byto ustalenie rabatu operator musi mie¢ aktywna opcje [| Rabat inarzut
w nagtéwku faktur.

Udzielony tu rabat ma swoje odzwierciedlenie w realnych cenach zakupu towaru — zostajg one odpowiednio
pomniejszone. Rowniez podatek VAT naliczany jest od wartosci netto pomniejszonych o wprowadzony rabat.

Narzut (%VAT)

Umozliwia odnotowanie podniesienia wartosci PZ procentowo lub kwotowo i wpisanie odno$nych uwag.
Postepujemy tu analogicznie jak w polu rabat. Jesli narzut zwigzany jest np. z ustugg obcigzong pewng stawkg
podatku VAT — nalezy to odnotowaé na dokumencie. Naliczony podatek zostanie dodany do catkowitego podatku
VAT. Aby mozliwe byto ustalenie narzutu operator musi mie¢ aktywna opcje [| Rabat i narzut w nagtéowku
faktur.

Uwaga: Odnotowanie rabatu (narzutu) od catego dokumentu PZ ma wptyw
na wartos¢ realnej ceny zakupu. Na karcie towaru jest to widoczne na polu
Srednia cena zakupu. Réwniez Stany z réznych dostaw (klawisz <F10>
z karty towaru) pokazuje roznice w cenach realnych z réznych dostaw
(pomimo takich samych cen katalogowych).

Naliczony VAT

Wartos¢ podatku VAT naliczonego od zakupu towaréw objetych wystawionym dokumentem. Uwzglednione sg
tutaj zaréwno udzielony rabat (ze znakiem minus) jak i podatek VAT od narzutu.

Zaokraglenie + kursy

Pole Zaokraglenie wypetniane jest przez program. Wprowadzona tam warto$¢ zalezy od ustalenia wartosci
parametrow Zaokrgglenia podczas konfiguracji programu. Sg to te same parametry, ktore dotyczg zaokraglen
faktur. Podczas regulowania zalegtej ptatnosci (jesli byta w walutach réznych od Zt.), do widocznej tu kwoty
zostang dodane ewentualne réznice kurséw.

Kwota do zaptaty

To warto$¢ brutto, otrzymana po zsumowaniu fgcznej wartosci PZ, udzielonych rabatéw, narzutéw, podatku VAT
oraz zaokraglen.

Kwota zaptacona

Proponowana jest kwota rowna Kwocie do zapfaty (jesli ptatnosé¢ jest natychmiastowa). W przypadku przelewu,
kredytu lub ptatnosci odroczonej automatycznie wpisywana jest wartos¢ zero. Jesli realizowana jest pftatnosé
czesciowa — w miejsce proponowanej nalezy wpisac¢ rzeczywiscie ptacong kwote (klawisz <ESC> pozwoli ,wejs¢”
do nagtowka i w polu zaptacono wpisa¢ odpowiednig kwote).

Pozostaje do zaptaty

Jesli ptatnosé gotowka jest czesciowa lub jest to forma ptatnosci z odroczonym terminem, pole wypetniane jest
automatycznie przez program. Jest to zawsze roznica miedzy kwotg do zapfaty ipolem zaptacono. Zalegta
ptatno$c zostaje odnotowana na liscie ptatnosci firmy.

Wydruk dokumentu

Po wypetnieniu wszystkich pdl wypisany PZ mozna wydrukowa¢ uzywajgc w tym celu klawisza <F2>. Drukujgc
dokument mamy do wyboru wydruk dokumentu lub wydruk dodatkowy w cenach netto/brutto wg cen I, II, 111,
D. Na wydrukach dodatkowych w ostatniej kolumnie drukujg sie kody EAN towarow.

Oprécz wydruku utworzonego dokumentu mozna rowniez wydrukowac etykiety na zakupione wtasnie towary oraz
naklejki z ich kodami kreskowymi. Te ostatnie mogg by¢ drukowane w ilosci zakupionej, ilosci zakupionych
opakowan zbiorczych lub dowolnej ilosci podanej przez operatora.

Zamkniecie i zapisanie dokumentu PZ w pamieci komputera to wcisniecie klawiszy <CTRL>+<ENTER>. Z chwilg
zatwierdzenia dokumentu PZ towar zostaje wprowadzony do magazynu. Wycofa¢ sie z zapisu PZ mozna
wciskajgc klawisze <CTRL>+<ESC>.
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Uwaga: Raz zapisany dokument PZ nie moze by¢ pdzniej zmieniony ani
skasowany. Mozna jedynie przeprowadzi¢ czesciowy lub petny zwrot towaru,
przeprowadzi¢ korekte jego wartosci lub formalnie dokument anulowa¢.

5.8.2.2 Wystawianie PZ - funkcje dodatkowe

Podglad rozliczen z kontrahentem

Po wprowadzeniu na Przyjecie Zewnetrzne nazwy kontrahenta, mozna podejrze¢ liste jego zalegto$ci ptatniczych.
Lista ta wyswietlana jest po wcisnieciu klawisza <*> (szara gwiazdka z klawiatury numerycznej).

Podglad karty kontrahenta <CTRL>+<K>

Z poziomu formularza dokumentu mozna wywota¢ karte kontrahenta do podgladu po wcisnieciu kombinacji
klawiszy <CTRL>+<K>.

Podglad listy funkcji dodatkowych

Wystawiajgc dokument Przyjecia Zewnetrznego — po wybraniu kontrahenta i wyswietleniu petnej karty
kontrahenta, mozliwy jest dostep do listy funkcji dodatkowych pod klawiszem <F10>.

Rabat od pozycji

Gdy kursor ustawiony jest na polu cena, wcisniecie klawisza <szary minus> daje mozliwos¢ udzielenia
procentowego rabatu od poszczegodlnych pozyciji dokumentu.

Zmiana stawek VAT

Funkcja zmiany stawki VAT, dostepna jest z poziomu formularza dokumentu po naci$nieciu kombinacji klawiszy
<CTRL>+<V>. Oprocz standardowej funkcjonalnosci ustalenia wybranej stawki VAT dla wszystkich pozyciji,
dostepna jest opcja: ,pobierz stawke VAT z kartotek towarowych”, po wybraniu ktérej na wszystkich pozycjach
dokumentu stawki podatku zmienig sie zgodnie z tym, co jest ustawione na karcie towaru. Uzytkownik moze
wskazac tylko jedng z tych dwdch opgiji.

Cena na ostatniej transakcji

Aby sprawdzi¢, w jakiej cenie byt ostatnio kupowany towar, nalezy nacisng¢ klawisz <F7>, na pozycji przyjecia.
Wyswietlona cena, bedzie ceng zakupu z ostatnio zawartej transakcji z kontrahentem, dla ktérego jest
wystawiany dokument.

Historia transakcji

Aby wyswietli¢ historie transakcji towaru wprowadzanego na PZ, nalezy nacisng¢ klawisz <F8> na pozycji
dokumentu.

Mozliwe jest wySwietlenie historii transakcji: chronologicznie lub dla danego kontrahenta.

Historia transakcji dla danego kontrahenta przedstawia transakcje PZ, ZD z wybranym kontrahentem. Cena
transakcyjna, to cena wystepujaca na dokumencie transakcji bez uwzglednienia rabatéw globalnych, narzutow,
zaokraglen.

Historia transakcji chronologicznie, to lista wszystkich transakcji PZ, ZD, ktére miaty miejsce z raportowanym
towarem utozone chronologicznie (od najstarszych). Na liscie widoczna jest data, typ transakcji, kod kontrahenta,
ilos¢, cena i cecha towaru.

Zmiana ceny zakupu — srednia wazona cena zakupu

Jesli cena zakupu towaru jest rozna od ceny zakupu ostatniej jego partii — program ostrzega o tym odpowiednim
komunikatem, informujgc o poprzedniej i aktualnej cenie zakupu.

Wprowadzenie do magazynu towaru po nowej cenie zakupu powoduje przeliczenie aktualnej sredniej wazonej
ceny zakupu towaru. Nowa $rednia wazona liczona jest wg wzoru:

wartos$¢ towaru przed PZ + warto$¢ zakupu

nowa srednia = .
ilos¢ towaru po PZ
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gdzie:

wartos¢ towaru przed PZ = ilos¢ tow. Przed PZ x stara Srednia wazona

wartos¢ zakupu = kupowana ilos¢ x cena zakupu.

Wptyw nowej ceny zakupu na cene sprzedazy:

Jesli podczas konfiguracji FPP parametr Informacja o przecenie zostat uaktywniony — przy probie zatwierdzenia
dokumentu klawiszami <CTRL>+<ENTER> na monitorze pojawi sie okno ze starymi i proponowanymi w zwigzku
ze zmiang ceny zakupu, cenami sprzedazy (proponowane ceny sprzedazy naliczane sg zgodnie z wartoscig pola
Aktualizacja cen na karcie towaru).

Oprocz proponowanych cen w oknie wy$wietlana jest rowniez procentowa warto$¢ marzy. Zmiana wyliczonego
przez program procentu marzy spowoduje naliczenie nowych cen sprzedazy.

Jesli Aktualizacja cen ustawiona jest na TAK — program proponuje nowg cene sprzedazy tak, aby utrzymac na
statym poziomie dotychczasowg marze procentows.

Proponowane, nowe ceny sprzedazy sg edytowane z mozliwoscig wprowadzania zmian. Jesli po ustaleniu
pierwszej ceny sprzedazy chcemy jg powigzac¢ z ceng detaliczng — nalezy i cene potwierdzi¢ klawiszem <TAB>.
Cena D naliczy sie, jako suma ceny ii kwoty podatku VAT. Akceptacja nowych cen sprzedazy nastgpi po
wcisnieciu klawisza <ENTER>.

Przyjecie seria VAT 13:25:08

numer PZ 1?7/88/VAT wartosc: 6.18 2t ( kwota netto )

Przyjecie nowej partii towaru - propozycja zmiany cen

Di_C2Z2\82 Dtugopis czarny scan
przed transakcja po transakcji

ostatnia cena zakupu 2.10 2% 3.00 Zt
Srednia cena zakupu 2.88 2% 2.88 2%
cena sprzedazy I 2.42 2% 18.0% 3.38 2%
cena sprzedazy II 2.31 2% 15.8% 3.45 2%
cena sprzedazy III 2.21 2% 28.8% 3.68 2%
cena detaliczna 2.95 2% 4.21 2%

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis FZ2-wydruk F1B8-towary kauc jonowane Fl-pomoc

Rys 42. Propozycje nowych cen sprzedazy

5.8.3 Kopiowanie dokumentéw PZ - <CTRL>+<INS>

Istnieje mozliwo$¢ tworzenia dokumentéw PZ na podstawie dokumentéw juz istniejgcych w programie.
W zaleznosci od ustawienia parametréw podczas kopiowania, nowo powstajgcy dokument jest identyczny jak
dokument kopiowany, albo rézni sie w stosunku do kopiowanego dokumentu serig, kursem walutowym lub
cenami. Opcja kopiowania dokumentéw wydan zewnetrznych dostepna jest z poziomu Lista PZ — Wg numerow
kolejnych. Istnieje mozliwos¢ utworzenia kopii do jednego albo kilku dokumentéw rownoczesnie. Jesli chcemy
skopiowac jeden dokument, nalezy ustawi¢ na nim kursor na liscie. Natomiast, jesli kopiowanie ma byc¢
wykonywane na kilku dokumentach réwnoczesnie, nalezy zaznaczy¢ je na liscie. Po nacisnieciu klawiszy
<CTRL>+<INS> otworzy sie okno z pytaniami, na ktére Uzytkownik musi odpowiedzie¢ przed skopiowaniem
dokumentow.

Kopiowanie dokumentoéw PZ wykonywane jest analogicznie do kopiowania dokumentéw Faktur Sprzedazy (FA).
Funkcjonalno$¢ zostata szczegotowo opisana w rozdziale: Kopiowanie faktury - <CTRL>+<INS> .

Zaliczki kontrahenta

W przypadku kopiowania dokumentéw PZ sprawdzane sg zaliczki u kontrahenta. Jesli wptacono takg zaliczke
pojawia sie informacja o wysokosci zaliczki wraz z pytaniem czy rozlicza¢ zaliczke z biezgcym dokumentem.
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Zamowienia

Podczas kopiowania dokumentow przyje¢ zewnetrznych realizowane sg zamoéwienia wprowadzone z poziomu
karty kontrahenta (<F10> - zamowienia u kontrahenta). Warunkiem jest ustawiony parametr Czy sprawdzac
zamowienia — TAK. Po rozpoczeciu kopiowania wyswietlony zostanie komunikat Nastepuje realizacja
zamowienia u kontrahenta. Po nacisnieciu <ENTER> zrealizowane zostanie zamodwienie u kontrahenta, co
najwyzej w takiej ilosci, jaka jest na dokumencie PZ.

5.8.4 Zamykanie PZ

Dokumenty w buforze mozna zamkng¢ na trwate poprzez nacisnigcie <CTRL>+<Z>. Wykonanie tej funkcji
spowoduje zapis wszystkich zaznaczonych pozycji na state. W przypadku, gdy na dokumentach formg ptatnosci
jest gotowka, to przy zatwierdzaniu utworzy sie dokument KW (pod warunkiem, ze w Konfiguracji/Parametry
ogoélne/Parametry globalne zaznaczony jest parametr: Obowigzkowe operacje KW). Na dokumencie KW
w opisie jest wyswietlony numer dokumentu, do ktérego zostata utworzona wyptata.

W  przypadku, gdy na dokumencie Przyjecia Zewnetrznego ptatnoscig bedzie kompensata, podczas
zatwierdzania dokumentu wyswietlona zostanie informacja o tym, oraz propozycja wskazania dokumentéw do
kompensowania.

Opcja zamykania dokumentéw PZ dostepna jest na liscie PZ — Wg numeroéw kolejnych.

5.8.5 Korekta dokumentu PZ

Podobnie jak fakture korygujacg mozna utworzy¢ korygujgcy dokument PZ. |tu rowniez, jak w przypadku
sprzedazy, dla korygujgcych dokumentéw PZ drukowany jest odrebny rejestr korekt.

Zasady wystawiania korygujgcych dokumentéw PZ sg identyczne jak w przypadku korekt faktur sprzedazy
(doktadny opis w rozdziale: Transakcje/ Faktury korygujgce - <DEL>).

Uwaga: Jesli dokument PZ do ktérego chcemy przeprowadzi¢ transakcje
zwrotng obejmuje ilos¢ towaru ktéra, jest wieksza niz jego obecny stan
w magazynie (np. cze$¢ towaru zostata juz sprzedana) — na ekranie pojawia
sie komunikat ,Automatyczna korekta pozycji transakcji”. Po wcisnieciu
klawisza <ENTER> wygenerowany zostanie zwrotny dokument PZ, na ktérym
ilo§¢ zwracanego towaru bedzie réwna ilo$ci tego towaru znajdujgcej sie
jeszcze w magazynie.

Uwaga: Podobnie jak w przypadku zwrotéw faktur, program nie kontroluje,
czy kilkakrotne przeprowadzanie zwrotéw czesciowych do jednego
dokumentu nie przekroczyto ilosci towaru na zrédtowym PZ.
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Srednia wazona cena zakupu po korekcie

Wystawienie dokumentu korygujgcego do transakcji PZ aktualizuje srednig wazong cene zakupu towarow,
ktorych dotyczy korekta. Aktualizacja odbywa sie wg wzoru:

m  dla korekty ilosciowej przyjecia PZ, (PW, MM)

warto$¢ towaru przed zwrotem — wartos¢ towaru zwracanego

W = S -
ilos¢ towaru po zwrocie

gdzie:
W — nowa $rednia wazona, warto$¢ towaru zwracanego = zwracana ilos¢ x cena zakupu (z dokumentu, do
ktérego przeprowadzamy zwrot),

m  dla korekty warto$ciowej dokumentu PZ

wartos¢ towaru na stanie + wartos¢ korekty

W = . .
ilos¢ towaru na stanie

Niezgodnosci, ktére moga wystapi¢ po korektach PZ

Niezgodnos$ci pomiedzy wartoscig magazynu w FPP i w ksiegowosci, jakie moga wynikng¢ podczas
wprowadzania korekt do PZ (w pewnych szczegolnych przypadkach, np. gdy korekte wprowadzamy juz po
sprzedazy towaru) sg opisane w ostatnim rozdziale podrecznika — rozdz. Kiedy mogg powstac niezgodnosci
miedzy warto$cig towaru w programie Firma++ i w ksiegowosci (KH).

5.8.6 Anulowanie dokumentu PZ

Podobnie jak w przypadku faktur przeprowadza sie anulowanie dokumentu PZ. Po wyedytowaniu wystawionego
wczesniej dokumentu klawisz <F7> umozliwia jego uniewaznienie. Powoduje to zdjecie z magazynu zapisanej na
dokumencie ilosci towaru. Jesli w magazynie nie ma pokrycia na towar objety anulowanym dokumentem, nie da
sie przeprowadzi¢ jego uniewaznienia.

Uwaga: Nie mozna anulowaé¢ dokumentu PZ, do ktérego zostaty wystawione
dokumenty korygujgce.

5.8.7 Rozliczanie podatku VAT przy obrocie towarami z odwrotnym
obciazeniem.

Na mocy ustawy istnieje szeroki katalog towaréw, do ktérych stosuje sie mechanizm odwrotnego obcigzenia VAT.
Mechanizm odwrotnego obcigzenia polega na tym, ze w przypadku sprzedazy towaréw podlegajgcych
odwrotnemu obcigzeniu podatek VAT rozlicza nabywca. Na nabywcy cigzy obowigzek opodatkowania zakupu i
wykazania podatku, tzn. zaréwno jako podatku naleznego oraz jako podatku naliczonego. Odwrotne obcigzenie
dotyczy m.in. surowcoéw wtérnych z plastiku, gumy, sttuczki szklanej, odpadéw z papieru i tektury, ztoto
inwestycyjne i elektronika.

Dla usprawnienia zakupu i sprzedazy towaréw, podlegajgcych odwrotnemu obcigzeniu na karcie towaru znajduje
sie parametr: odwrotne obcigzenie. Jezeli towar podlega odwrothemu obcigzeniu, to operator musi ustawic
parametr na TAK lub LIMIT - jezeli odwrotne obcigzenie dotyczy towardw po przekroczeniu limitu.

W przypadku skupu/zakupu towardéw objetych mechanizmem odwrotnego obcigzenia obowigzek podatkowy cigzy
na nabywcy bedgcym podatnikiem VAT. Jednoczesnie nabywcom takich towaréw przystuguje prawo do
odliczenia VAT. W programie Firma++, mechanizm ten realizowany jest poprzez Dokumenty Wewnetrzne
Sprzedazy i Dokumenty Wewnetrzne Zakupu. Po wystawieniu dokumentu PZ, na ktérym znajdujg sie towary
bedgce towarami wrazliwymi, nalezy ten dokument przeksztatci¢ do Dokumentu Wewnetrznego Sprzedazy
w celu naliczenia VATu oraz do Dokumentu Wewnetrznego Zakupu w celu odliczenia VATu. Na liscie
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dokumentow PZ, nalezy odszuka¢ odpowiedni dokument, podswietli¢ go, a nastepnie nacisng¢ klawisze
<CTRL>+<W>,

Jezeli na dokumencie PZ znajdujg sie towary z naliczonym i nie naliczonym VAT-em dokumenty wewnetrzne
utworzg sig tylko na te pozycje, na ktoérych stawka VAT nie jest naliczona (n/p, 0%).

Sposdb wystawiania dokumentéw na towary z odwrotnym obcigzeniem opisany zostat w rozdz. 5.9.

Uwaga: Po zmianie stawki VAT na pozycji dokumentu PZ nie jest
aktualizowana stawka na karcie towaru w magazynie.

5.8.8 Wydruki dokumentu PZ

Fundusze Promocji

Na wydruku widoczne sg kwoty potrgcen na Fundusze Promocji Produktéw Rolnych. Wydruk zwigzany jest
z funkcjonalnoscig pozwalajgcg na naliczenie kwot potrgcen na dokumentach PZ opisang szczegétowo
w rozdziale ,Fundusze Promocji Produktéw Rolno Spozywczych. FRR, PZ.”.

Wydruk walutowy

Na wydruku widoczna jest cena i warto$¢ poszczegolnych pozycji w walucie jak rowniez podsumowanie wartosci
netto, brutto w walucie. Kwota VAT drukowana jest zaréwno w walucie, jaki i w PLN.

5.9 Wystawianie dokumentéw handlowych i magazynowych na
towary z odwrotnym obcigzeniem

W programie istnieje mozliwos¢ zastosowania na dokumentach handlowych i magazynowych mechanizmu
odwrotnego obcigzenia dla towaréw objetych tg procedura. Wystawiajgc dokument, dla towaru z zaznaczonym
na karcie parametrem odwrotne obcigzenie na TAK, stawka VAT ustawiana jest jako NP. Natomiast dla
towarow, ktére na karcie majg zaznaczony parametr odwrotne obcigzenie na LIMIT, podczas dodawania
pierwszego towaru na dokument operator musi zdecydowaé, czy transakcja podlega odwrotnemu obcigzeniu.
Decyzja ta jest pamietana i stosowana podczas dodawania kolejnych pozycji. Jezeli transakcja ma podlegaé
odwrotnemu obcigzeniu na pozycjach ustawia sie stawka NP. Jezeli operator zadecyduje, ze transakcja nie
bedzie podlegata odwrotnemu obcigzeniu woéwczas stawka zostanie pobrana z karty towaru.

W sytuacji gdy na dokumencie jest zastosowany mechanizm odwrotnego obcigzenia wartos¢ netto bedzie rowna
brutto. Dodatkowo w przypadku dokumentu wystawionego w cenach detalicznych operator moze zdecydowac czy
ceny brutto majg byé niezmienione.

Uwaga: Osoby fizyczne nie naliczajg i nie odliczajg sobie VATu, w zwigzku
z tym wystawiajgc dokumenty dla kontrahenta, ktéry jest osobg fizyczng (na
karcie kontrahenta ma zaznaczony status kontrahenta: Os. Fizy. — osoba
fizyczna) na towar, ktéry na karcie ma ustawiong opcje odwrotne
obcigzenie, stawki VAT na transakcje zostajg pobrane z karty towaru.

5.9.1 Seryjna zmiana stawki VAT na dokumencie

Na formularzach dokumentéw, na ktérych wystepuje towar z ustawionym na kartotece parametrem odwrotne
obcigzenie — LIMIT, mozliwa jest opcja zmiany stawki VAT tylko dla pozycji podlegajgcych odwrotnemu
obcigzeniu powyzej limitu. Parametr: Tylko dla pozycji z opcjg odwr. ob. limit jest dostepny na dokumentach
wystawionych dla kontrahentéw bedacych podmiotami gospodarczymi po nacisnieciu klawiszy <CTRL>+<V>.
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5.10Wystawianie dokumentéw handlowych i magazynowych
z oplata recyklingowg (KGO).

W zwigzku z wejsciem w zycie ustawy o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym (Ustawa z 29 lipca
2005r — DZ.U. Nr 180, poz.1495 z 2005r), producenci muszg zapewni¢ zbiorke i recykling starych urzgdzen.
Dodatkowo, wprowadzajgcy na rynek sprzet dla gospodarstw domowych moze przekaza¢ sprzedawcom
detalicznym i sprzedawcom hurtowym informacje o wysokosci kosztow gospodarowania odpadami (optata
recyklingowa) — KGO, obejmujgcych koszty zbierania, przetwarzania, recyklingu albo innego niz recykling
procesu odzysku i unieszkodliwiania zuzytego sprzetu (Np. 41).

Ustawa dotyczy wszystkich podmiotow gospodarczych, krajowych i zagranicznych wprowadzajgcych na rynek
sprzet wymieniony w zatgczniku nr 1 do Ustawy. Ustawa naktada obowigzek uwidocznienia na fakturze kosztow
gospodarowania odpadami w statej wysokosci dla okreslonej grupy towaréw. Producenci majg prawo podnies¢
cene o KGO, gdyz to oni ponoszag wszelkie koszty unieszkodliwiania urzgdzen.

KGO to stata optata, ktdra pokrywa szereg réznych kosztow, takich jak: transport pomiedzy podmiotami,
magazynowanie, przetwarzanie, recykling, marze zaktadéw przetwarzania, marketing, edukacje (szkolenia). KGO
pobierany jest przez organizacje odzysku od przedsiebiorcy za przejecie obowigzku odzysku i recyklingu.
Organizacja odzysku wykorzystuje te kwote na dofinansowanie podmiotéw tworzgcych tancuch recyklingowy (firm
recyklingu) oraz na edukacje ekologiczng.

5.10.1 Wystawianie dokumentéw PZ

Jezeli towar jest wprowadzany do magazynu dokumentem PZ, to jego cena juz powinna zawieraC optate
recyklingowa. Po zapisie PZ, jezeli na kartach towarowych jest zaznaczona aktualizacja na TAK dla cen
sprzedazy, to automatycznie ceny sprzedazy bedg zawieraty KGO.

Wysokos¢ KGO bedzie taka, jaka zostata zapisana na karcie towarowej w menu funkcji dodatkowych <F10>,
w pozycji Optata recyklingowa (KGO).

Jezeli wartos¢ KGO na nowym dokumencie PZ jest inna niz na karcie towaru, wéwczas KGO nalezy
zmodyfikowaé na wprowadzanej pozycji PZ. Po wpisaniu ceny netto zakupu mozemy przejs¢ klawiszem <TAB>
do pola: wcenie zawarta jest optata recyklingowa: ... zi. Po zatwierdzeniu dokumentu wartos¢ optaty
recyklingowej zostanie przeniesiona na karte towaru.

Przyjgcie  seria UAT 15:56:45

numer P2 4-,14-UAT wartosc: 9.50 Z¢ ( kwota netto )

data wyst.-/zakupu:2014-01/27 rabat 0,02 0.00

Pozycja prazyjecia

Kod :BL_RYS (F10-karta towaru)

Nazwa:Blok rysunkouy

Ilosc : T szt Cena : 1.90 2t 1.90 2% )

Opak : 0.50 pacz Naliczony podatek:23x ( 0.44 2% )

W cenie zawarta jest opfata recyklingouwa: 1.00 2%
F10-karta towaru FY-cena na ostatniej transakcji F8-historia Fl-pomoc
1 BL_RYS 5 szt 1.90 9.50

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis FZ-uydruk F10-towary kauc jonowane Fl-pomoc

Rys 43. Pozycja przyjecia
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Jezeli wprowadzona kwota KGO jest inna niz kwota KGO na karcie towaru to program poinformuje o tym
komunikatem o nastepujacej tresci:

Wprowadzona kwota KGO (np. 13,00) jest inna niz kwota KGO na karcie towaru (np. 0,00). Czy chcesz dla tej
dostawy zatozy¢ nowg karte towaru?

<ENTER> — Tak, <ESC> - Nie.

Jezeli Uzytkownik wybierze opcje <ENTER> -Tak, pojawi sie skopiowany formularz karty towaru. Uzytkownik
powinien zmieni¢ kod towaru, w przeciwnym wypadku pojawi sie komunikat:

W bazie danych istnieje towar o podanym kodzie.

Wszystkie dane o towarze zostang przeniesione ze skopiowanej karty, uzytkownik moze je zmodyfikowaé
i dostosowac¢ do wtasnych potrzeb. Utworzona w ten sposéb karta bedzie miata nowg wartosé KGO.

Jezeli Uzytkownik wybierze opcje <ESC> - Nie, na dotychczasowej karcie towaru zostanie zmodyfikowana
wartos¢ optaty recyklingowe;.

Jezeli operator nie wprowadzi KGO na dokumencie PZ, nalezy zmodyfikowa¢ wysokos¢ KGO na karcie towaru
pod <F10> w opcji Opfata recyklingowa (KGO).

Przyklad: Wprowadzamy na dokument PZ towar, dla ktérego w cenie jest
podana optata recyklingowa, czyli cena zakupu netto towaru wynosi 1000 zt
w tym 200 zt netto to KGO. Operator na dokument wprowadza cene wraz
z KGO 1000 zt. Informacje o wysokosci KGO — 200 zt dla tej pozycji powinien
wprowadzi¢ na dokumencie PZ w polu w cenie zawarta jest optata
recyklingowa: 200 zt. Jezeli Operator nie wprowadzi KGO na dokumencie PZ
powinien wpisa¢ wartos¢ KGO na karcie towaru pod <F10> w opcji optata
recyklingowa.

Uwaga: Dla towaréw, ktore majg wykazane KGO na fakturze zakupu, a stan
towaru na karcie jest niezerowy zalecamy zatozenie nowej karty towaru,
w zwigzku z tym, ze KGO okreslone na karcie towaru dotyczy catego stanu
magazynowego.

Wartos¢ KGO doliczana jest do kazdej jednostki produktu. Koszt ten jest opodatkowany takg stawkg VAT, jaka
jest opodatkowany zakupiony towar.

Uwaga: Udzielane na transakcji rabaty, narzuty nie wptywajg na wysokos¢
KGO. Rabat kontrahenta, upusty nie zmieniajg wysokosci KGO, wyswietlanej
na wydruku.

Jezeli na dokumencie PZ bedzie towar, ktory zawiera KGO, wéwczas na wydruku PZ pod pozycja, ktéra jest
powigzana z KGO drukuje sie w kolejnej linii informacja o koszcie gospodarowania odpadami, wraz z ceng netto,
wartoscig netto. Dodatkowo pod tabelkg z towarami drukuje sie informacja: Razem koszt gospodarowania
odpadami ...zt
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5.10.2 Wystawianie dokumentéw FA oraz FPF (Faktury Pro Forma)

Pobierajgc na Fakture Sprzedazy towar powigzany z KGO, w cenie towaru wliczona jest wartos¢ KGO, a na
podgladzie pozycji jest pole: w cenie zawarta jest optata recyklingowa netto/brutto: ...zt, ktére informuje
0 wysokosci KGO (zapisanego na karcie towaru, w menu opcji dodatkowych <F10> Optata recyklingowa).
Warto$¢ KGO doliczana jest do kazdej jednostki produktu. Koszt ten jest opodatkowany takg stawka VAT, jakg
jest opodatkowany sprzedawany towar.

Wartos¢ tego kosztu na FA jest stata, niezalezna od udzielanych rabatéw i narzutéw.

Rabat retaksujgcy <SHIFT>+<szary minus>, oraz pozostale rabaty i upusty obnizaja/podwyzszajg tylko
wartos¢ pozycji towarowych, nie zmieniajg wartosci kosztu gospodarowania odpadami zwigzanego z tymi
pozycjami.

Wystawiajgc Fakture Sprzedazy w walucie obcej wartos¢ KGO zostaje w walucie systemowej PLN.

Uwaga: Po wystawieniu faktury, wysoko$¢é optaty recyklingowej jest
niezmienna, niezalezna od wprowadzonych zmian KGO na karcie towaru.

Uwaga: Na korektach nie jest wykazywana wysokos$¢ KGO.

> >

Po nacisnieciu <F2> na fakturze wyswietla sie menu wydrukéw standardowych, min. Faktura KGO. Po wyborze
tego wydruku pod pozycjg, ktéra jest powigzana z KGO drukuje sie w kolejnej linii informacja o koszcie
gospodarowania odpadami, wraz z ceng netto, wartoscig netto istawkg VAT. Dodatkowo pod tabelkg
z towarami drukuje sie informacja: Razem koszt gospodarowania odpadami ...zt

Uwaga: Jest tylko jeden typ wydruku Faktury z KGO. Jezeli w konfiguracji
wydruku faktury jest ustawiony typ wydruku ,0” to przy wydruku faktury
z KGO program nie pyta o typ wydruku.

>

5.10.3 Wystawianie dokumentéw PA

Pobierajgc na Paragon towar powigzany z KGO, w cenie towaru wliczona jest wartos¢ KGO, a na podgladzie
pozycji jest pole: w cenie zawarta jest oplata recyklingowa brutto: ...zt, ktére informuje o wysokosci KGO
(zapisanego na karcie towaru, w menu opcji dodatkowych <F10> w pozycji Opfata recyklingowa KGO).

Uwaga: Udzielane na transakcji rabaty, narzuty nie wptywajg na wysokos$¢
KGO. Pomniejszaja/ powiekszajg tylko wartos¢ brutto towaru bez KGO.

Uwaga: Na Paragonie fiskalnym nie drukuje sie KGO jako odrebna pozycja.

> >
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Dla Paragonu w Wydrukach towarzyszacych <CTRL>+<F2> dostepny jest wydruk Faktura dla Klienta KGO. Po
wyborze tego wydruku (na fakturze utworzonej na podstawie Paragonu), pod pozycja, ktora jest powigzana
z KGO drukuje sie w kolejnej linii informacja o koszcie gospodarowania odpadami wraz z ceng brutto, wartosciag
brutto. Dodatkowo pod tabelkg z towarami drukuje sie informacja: Razem koszt gospodarowania odpadami brutto
..zh

Na wydruku Zatgcznik (2) do Paragonu réwniez drukuje sie informacja o koszcie gospodarowania odpadami.

5.10.4 Rejestr VAT

Opfata recyklingowa (KGO) jest obcigzona taka stawkg podatku VAT, jaka jest zapisana na karcie towaru,
dlatego bedzie uwzgledniana w Rejestrze VAT sprzedazy i zakupu.

5.10.5 Rozliczenie Kosztéw Zakupu — RKZ

Na Rozliczeniu RKZ cena sprzedazy jest sumg kosztu gospodarowania odpadami i ceny sprzedazy. Marza jest
wyliczana jako réznica pomiedzy tg suma, a ceng zakupu towaru.

5.11 Faktury VAT RR

W zwigzku z koniecznoscig wystawiania przez kupujgcych Faktur VAT RR w imieniu rolnikéw, w programie
zostaty zaimplementowane funkcje umozliwiajgce wystawianie wymaganych dokumentow.

Wystawianie faktur VAT RR

Zasada wystawiania Faktury VAT RR jest taka jak winnych dokumentach. Seria ustawia sie zgodnie
z konfiguracjg globalng lub operatora, a numeracja jest ciggta w obrebie wybranej serii. Kontrahent moze
znajdowac¢ sie na liscie lub by¢ jednorazowo wpisany na dokumencie. Nalezy pamieta¢ o wpisaniu danych
z dowodu osobistego (zgodnie z wymogami ustawy), dane te nalezy umiesci¢ w nazwie kontrahenta (dwie linijki
po 40 znakow).

Wybér formy ptatnosci nalezy do uzytkownika, natomiast program domysinie ustawia przelew.

Jezeli towar bedzie miat inng stawke VAT od zakupu na karcie magazynowej niz 7%, pojawi sie¢ komunikat
informujgcy operatora, ze na Fakturze VAT RR powinny znajdowac¢ sie towary w stawce 7%. Po zaakceptowaniu
komunikatu poprzez nacisnigcie <ENTER> program umozliwi zmiane stawki na pozyc;ji.

Faktury VAT RR mozna zapisywa¢ do bufora, kasowac z bufora, aktywna jest réwniez opcja anulowania
zatwierdzonego juz dokumentu. Faktury te nie powodujg ruchu na magazynie (nie wptywajg na stany
magazynowe).

Faktury VAT RR gotéwkowe lub czesciowo zaptacone generujg KW, anulowanie powoduje wygenerowanie KP.
Faktury z odroczong ptatno$cig nie znajdg sie na liscie zalegtosci, ptatnosci bedzie generowat dokument PZ.
Podglad karty kontrahenta <CTRL>+<K>

Z poziomu formularza dokumentu mozna wywota¢ karte kontrahenta do podglgdu po wcisnieciu kombinacji
klawiszy <CTRL>+<K>.

Zmiana stawek VAT

Funkcja zmiany stawki VAT dostepna jest z poziomu formularza dokumentu po nacisnieciu kombinacji klawiszy
<CTRL>+<V>. Funkcja posiada mozliwos$¢ pobrania stawek VAT z kart towarowych, dziata dla dokumentow
w buforze. Po wywotaniu funkcji, oprécz standardowej funkcjonalnosci ustalenia wybranej stawki VAT dla
wszystkich pozycji, dostepna jest opcja pobierz stawke VAT z kartotek towarowych, po wybraniu ktérej na
wszystkich pozycjach dokumentu stawki podatku zmienig sie zgodnie z tym, co jest ustawione na karcie towaru.
Uzytkownik moze wskazac tylko jedng z tych dwdch opgiji.

Oznaczenie klasy lub jakosci produktéw na fakturze RR

Na fakturze VAT RR wymagane jest umieszczenie oznaczenia klasy lub jakosci produktéw rolnych dla kazdej
pozycji. FPP nie przewiduje specjalnego pola do tego celu natomiast daje mozliwo$¢ wyboru miejsca gdzie te
informacje beda przechowywane na karcie magazynowej oraz jak bedg drukowane na fakturze.

W konfiguracji programu: Konfiguracja <CTRL>+<F9>, Wydruk faktury jest opcja: Klasa produktu dla faktur RR:
nazwa/opis/uwagi.
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Jesli zostanie wybrana opcja Opis lub Uwagi to oznaczenie klasy bedzie pobierane do faktury z odpowiedniego
pola na karcie magazynowej. Informacja ta zostanie zapisana w polu cecha i drukowana w trzeciej kolumnie
faktury. Jesli na karcie towaru zostanie ustawiona edycja cechy wowczas klase produktu bedzie mozna zmienia¢
lub zapisywa¢ w momencie edycji pozycji. Przy ustawionej edycji cechy, program zasygnalizuje, jesli pole na
oznaczenie klasy pozostanie puste.

Wybér opcji Nazwa oznacza, ze opis klasy lub jakosci umieszczony jest w nazwie a pole cecha jest
wykorzystywane zgodnie z ogolnymi ustawieniami wydruku danych w trzeciej kolumnie wydruku.

Przeksztatcanie faktur VAT RR do dokumentu PZ

Funkcja Faktur VAT RR dla rolnikow dziata, jako narzedzie do wystawiania dokumentow, jednak to dokument PZ
nadal pozostaje dokumentem, ktéry wprowadza towary na magazyn. Aby nie trzeba byto zakupéw wprowadzaé
na nowy dokument istnieje funkcja umozliwiajgca automatyczne tworzenie dokumentéw PZ na podstawie faktur
RR.

Utworzenie PZ odbywa sie po nacisnigciu <CTRL>+<P> na wybranym dokumencie. Potwierdzenie okna
powoduje wygenerowanie PZ. Przed potwierdzeniem okna mozna, wycofujgc sie <ESC>, zmieni¢ Opis i Serig
(domysina seria przejmowana jest z konfiguracji — seria podstawowa).

Jesli za pomocg klawiszy <SPACJA> lub <CTRL>+<SPACJA> zostanie zaznaczona wieksza ilos¢ dokumentéw
wowczas przeksztatcenie bedzie dotyczyto wszystkich wybranych dokumentéw. <ENTER> potwierdza kolejne
faktury, <F10> uruchamia tryb Non-stop.

Faktury, na podstawie, ktérych powstaty PZ, majg na liscie znacznik (!), informujacy o tym fakcie. Nie jest mozliwe
powtérne przekonwertowanie Faktury RR do PZ.

W polu dokument na fakturze zapisywany jest nr PZ, ktéry powstat na podstawie tej faktury i odwrotnie na PZ
zapisywany jest numer zrodtowej faktury.

Uwaga: Anulowanie Faktury RR Ilub PZ nie powoduje anulowania
dokumentéw powigzanych.

Ptatnosci do Faktury RR

Zgodnie z wymaganiami ustawy o podatku od towaréw i ustug, wydruk ,Faktura VAT RR” dostepny z poziomu
formularza Faktury RR, obejmuje dane identyfikacyjne dokumentéw stwierdzajgcych dokonanie zaptaty.
Drukowana jest tabela ptatnosci, zawierajgca daty poszczegdlnych zapiséw, ich numery i kwoty.

Jesli przed wystawieniem faktury dokonano wptaty dla rolnika, wéwczas nalezy rozliczy¢ takg pfatnosc
z dokumentem Przyjecia Zewnetrznego (powigzanego z FRR). Na Fakturze RR drukowane s3g informacje
identyfikujgce te ptatnosc.

5.12Funkcje dodatkowe do PZ

5121 Zestawienie wg serii

Jest to raport (wzorowany na raporcie wg serii dla faktur sprzedazy), dostepny z menu Przyjecia (PZ), ktéry
pokazuje, zestawione wg serii lub wg operatoréw, transakcje zakupu (za dowolny okres czasu). Klawiszem
<TAB> mozna przetaczac sie pomiedzy trzema zestawieniami (wg serii ogolny, wg serii dotyczacy ptatnosci i wg
operatoréw).

5.12.2 Rejestr zakupéw VAT

Funkcja Wydruk rejestru (zakupow) VAT jest jednym z elementéw menu Przyjecia (PZ), dostepnym z menu
Transakcje.

Program Firma++ daje mozliwo$¢ wydruku rejestrow zakupow i sprzedazy VAT zgodnych z wymogami ustawy
0 podatku od towardw i ustug, za dowolny okres czasu oraz dla wybranej serii numeréw. Oprécz standardowych
stawek VAT przez program obstugiwane sg jeszcze stawki dodatkowe jak: 1%, 2%, 3%, 4%, 5%, 12% i stawka
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zanizona. Przed wydrukiem rejestru mozna ustali¢, ktére stawki majg by¢ drukowane (klawisz <F10>), araz
ustalone stawki sg pamietane przez program przy kolejnych wydrukach. Rejestry mogg by¢ drukowane w catosci,
lub od wskazanej pozycji. Odrebnie prowadzone sa rejestry dotyczgce faktur, faktur wewnetrznych i faktur
korygujgcych. W przypadku, gdy operator jednoczesnie zaznaczy Transakcje zakupu i faktury wewnetrzne, to
przed wykonaniem rejestru pojawi sie pytanie: ,Czy uwzglednia¢ w rejestrze zakupéw dokumenty PZ, do ktérych
wykonano faktury wewnetrzne?”. Po naci$nieciu <ENTER>, przekonwertowane PZ zostang uwzglednione. Jezeli
operator nacisnie <ESC>, w rejestrze zostang ujete, tylko nie przeksztatcone PZ. Dokument PZ jest zapisywany
w rejestrze zakupow pod datg wptywu Faktury Zakupu. Odnotowane na dokumencie PZ rabaty sg uwzglednione
w drukowanych w rejestrze kwotach. Narzuty wprowadzane sg do rejestru zgodnie z dotyczgcg ich stawkg
podatku VAT.

Podsumowanie na ekranie

Wydruk rejestru VAT poprzedza widoczne na ekranie podsumowanie wartosci zakupéw wg poszczegolnych
stawek VAT, w dowolnym okresie czasu.

Uwaga: Poniewaz Firma++ jest programem obstugujgcym transakcje zakupu
i sprzedazy towardow podlegajgcych obrotowi, w rejestrze zakupdéw nie bedg
uwzglednione zakupy zwigzane z pozostatymi kosztami firmy. Zapisy te
mozna wprowadzi¢ do rejestru zakupow dowolnego programu ksiegowego
i tam, uzupetniajgc je automatycznie zapisami z FPP sporzgdzi¢ deklaracje
VAT.

5.12.3 Wewnatrzwspoélnotowe Nabycie

Po wejsciu Polski do Unii Europejskiej, transakcje importowe wewngtrz UE zostaty zastgpione pojeciem
Wewnatrzwspolnotowe Nabycie. Pojecie importu jest zarezerwowane dla transakcji z podmiotami z krajow
trzecich (poza Unig). Wewnatrzwspodlnotowe Nabycie w programie Firma++, jest dokumentowane transakcjg PZ.

Raport Wewnatrzwspoélnotowe Nabycie, mozna wykorzysta¢ do wyliczenia deklaracji VAT-UE.

Raport jest wykonywany za wskazany przez operatora okres czasowy. Moze by¢ wykonany dla grupy
kontrahentéw, lub wskazanej serii dokumentéw. Na raporcie znajdujg sie sumy wartosci netto PZ wystawionych
dla kontrahentéow o statusie UE, pogrupowane wg kodéw kontrahentéw. Na raporcie jeden kontrahent moze
pojawi¢ sie dwa razy, poniewaz osobno sg liczone wartosci dla transakcji wewngtrzunijnych i wewnatrzunijnych
trojstronnych. Aby mozna byto na liscie odrozni¢ transakcje wewnatrzunijne trojstronne, w pierwszej kolumnie listy
jest umieszczony znacznik.

Uwaga: Jezeli wartos¢ naby¢ dla danego kontrahenta jest rowna zero, to
kontrahent nie jest wyswietlany na liscie.
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" Menu Gloume Il | 16:09:12 ||
Wewnatrzuspdlnotowe Nabycia za okres od: 2004-08-01 do: 2004-08-,04
Grupa kontrahentouw: Seria dokumentow:

T kraj mnumer VAT kod nazwa kontrahenta wartosc Zt
AT 222-333-22-33 AGAT FIRMA HANDLOWA AGAT 230 .20
CZ 222-222-22-22 D1Z2INCOV "INCO VERITAS" SP. Z 0.0. 428 .00
CZ 222-574-84-5 JANTAR FIEMA HANDLOWA JANTAR 327 .00

¥ PL 999-999-99-99 MARLIN MARLIN S.C. 58.00

FZ-uydruk Enter—karta kontrahenta | 1,043.20

Rys 44. Wewnatrzwspoélnotowe Nabycie

Z listy dostepne s3 klawisze:
<ENTER> - podglad karty kontrahenta
<F2> - wydruk raportu

5.12.4 Intrastat — przywoéz

Przy wyliczeniu deklaracji Intrastat przywozowej sg uwzgledniane:
m  przyjecia zewnetrzne
m  Kkorekty iloSciowe i wartosciowe
Nie sg uwzgledniane w deklaracji Intrastat:
m  korekty stawki VAT
m transakcje wewnatrzunijne trojstronne
= karty towarowe o statusie usiuga

Uwaga: Aby dokumenty zostaty uwzglednione w raporcie Intrastat, muszg
by¢ spetnione nastepujgce warunki:

— kontrahent musi mie¢ status UE,
— NIP kontrahenta na transakcjach musi zawiera¢ prefiks,
— towar musi mie¢ wypetnione pole Kod CN,

— na karcie towarowej musi by¢ wypetniony kod kraju pochodzenia,

na dokumencie musi by¢ nadany kod transakcji.

Kod transakcji

Jesli PZ wystawiany jest dla kontrahenta wewnatrzunijnego, to na oknie z danymi kontrahenta pojawia sie
dodatkowe pole Intrastat-kod transakcji. W polu tym automatycznie podpowiada sie kod transakcji
wprowadzony w Konfiguracji, Intrastat, Parametry Ogolne. Na korektach pole to jest puste, nalezy je wypetnic.

W przypadku, gdy kod transakcji nie zostanie wprowadzony na dokumencie, mozna go wprowadzi¢, na
zatwierdzonej juz transakcji, po wyedytowaniu jej i nacidnieciu klawiszy <CTRL>+<I>. Po tej operacji wyswietli sie
okienko Intrastat — kod transakcji, gdzie nalezy wprowadzi¢ kod transakcji odpowiedni dla wystawianego
dokumentu, albo zmodyfikowac istniejgcy kod.
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Kod kraju wysytki

Pobierany jest na podstawie przedrostka z numeru NIP kontrahenta Nadawcy.
Data przywozu

Pobierana jest data zakupu z dokumentu.

5.12.4.1 Nowa Deklaracja

Po wybraniu opcji Nowa deklaracja otwiera sie okno, w ktérym mozna wygenerowac¢ raport i wydruk wywozowej
deklaracji Intrastat.

Jako Data od proponowany jest pierwszy dzien miesigca o jeden wczesniejszego niz biezgcy — Data do — ostatni
dzien tego miesigca.
Po ustaleniu zakresu dat Uzytkownik powinien ustawi¢ parametry dla nowo tworzonej deklaracji Intrastat:

m deklaracja korygujaca TAK/NIE — w zaleznosci od tego, czy deklaracja jest deklaracjg zwyktg, czy
korygujaca, nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje TAK lub NIE;

= numer wersji deklaracji/nr korekty — nr deklaracji w danym okresie sprawozdawczym;
numer deklaracji czesciowej — kolejny numer, jezeli jest juz jakas deklaracja zapisana w tym
samym okresie (miesigcu);

m data wypelnienia — nalezy wprowadzi¢ date, z jakg bedzie wypetniana deklaracja. Proponuje sie
data biezaca.

Jezeli dane zostang wypetnione, na ekranie wyswietlony zostanie raport zawierajgcy: Lp, Kod CN, Kod kraju
wysytki, Kod transakcji i wartos¢ netto dla danego kodu CN.

Do jednej pozycji LP wchodzg wszystkie towary znajdujgce sie na dokumentach faktur, ze wskazanego przez
operatora (w nagtéwku raportu) zakresu dat, o tym samym kodzie CN, kodzie kraju wysyiki, kodzie transakcji,
masie i uzupetniajgcej jednostce miary.
Na liscie dzialajg klawisze:

<CTRL>+<ENTER> - zapisuje raport na liste deklaracji,

<F2> - pozwala na wydruk deklaraciji (tylko graficzny, dziatajgcy w oparciu o serwer wydrukdw graficznych) lub
na wyeksportowanie jej do pliku w formacie xml.

5.12.4.2 Lista Deklaracji

Na liscie deklaracji znajdujg sie wszystkie zatwierdzone deklaracje przywozowe, w wybranym roku.
Z listy dostepne sa klawisze:

<ENTER> - pozwala na podejrzenie szczegotow deklaraciji

<DEL> - wykasowanie deklaracji

<F2> - wydruk/eksport listy deklaracji

Nie ma mozliwosci modyfikowania zatwierdzonej deklaracji. Deklaracje mozna wykasowac¢ a nastepnie wyliczy¢
ponownie z poziomu Nowa deklaracja.

5.13Fundusze promocji produktéw rolno — spozywczych. FRR, PZ.

Zgodnie z ustawg z dnia 22 maja 2009 r. o funduszach promocji produktéw rolno-spozywczych (Dz.U.Nr 97 Poz.
799 z 2009), wszystkie podmioty skupujgce okreslone ptody rolne sg zobowigzane do naliczania, pobierania
i odprowadzania wptat na fundusze promocji produktdéw rolno-spozywczych. Program FPP umozliwia naliczenie
optaty na wiasciwy Fundusz Promocji na dokumentach Faktura RR oraz Przyjeciu Zewnetrznym na podstawie
kodu PKWiU danego towaru.

Karta towaru

Na karcie towaru, od ktérego majg by¢ naliczane potrgcenia operator musi wypetni¢ pole kod PKWiU. Kod
PKWiU musi by¢é zgodny z najnowszym rozporzgdzeniem Rady Ministrow w sprawie polskiej klasyfikaciji
Wyroboéw i Ustug.
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5.13.1 Parametry w konfiguracji. Naliczanie potragcen na
dokumentach FRR, PZ

W Konfiguracji/ Parametry ogodlne/ Parametry globalne znajduje si¢ grupa Potracenia na FPPRS, aw nigj
parametry:

= Naliczaj na: []JFRR [[PZ

Po zaznaczeniu parametréw potrgcenia naliczane sie automatycznie przy zapisie dokumentow (do
bufora lub na state).

Jesli parametr nie jest zaznaczony wowczas naliczenie poprawnych kwot na fundusze nastepuje
w momencie wywotania wydruku Faktura RR Fundusz Promocji (dla FRR) lub Wydruk PZ —
Fundusze Promocji (dla PZ). Kwoty sg nastepnie przeliczane podczas zapisywania do bufora lub na
state.

m [] Odliczaj potracenia od ptatnosci

Po zaznaczeniu parametru kwoty potrgcen bedg automatycznie uwzgledniane w ptatnosciach do
dokumentu FRR i PZ.

Miedzy kwotg do zaptaty a listg pozycji na formularzu dokumentu FRR/ PZ znajduje sie linia, w ktérej widoczna
jest sumaryczna kwota potrgcen na Fundusze Promocji, jesli zostata naliczona dla danego dokumentu.

Konwersja FRR do PZ

Podczas konwersji Faktury RR do PZ, jezeli na Fakturze RR zostaty naliczone kwoty na fundusze promocji, to
w polu ,Uwagi” na PZ wpisywana jest kwota wyliczona jako naleznos¢ dla funduszy promocji.

5.13.2 Wydruki — Fundusze Promocji

W programie Firma++ dostepne sg wydruki zawierajgce informacje na temat potrgcen na fundusze promocji
produktow rolno-spozywczych:

Wydruk Faktury RR — Fundusze Promocji

W menu wydrukéw wywotywanym klawiszem <F2> z poziomu okna Faktury RR dostepny jest wydruk Faktura RR
Fundusz Promocji utatwiajgcy pobieranie naleznosci na fundusze promocji produktéw rolno-spozywczych.

W dolnej czesci wydruku widoczna jest informacja, jakg warto$¢é potrgcono na poszczegdlne fundusze oraz
os$wiadczenie nabywcy o dokonaniu potrgcen (z wyszczegdlnieniem kwoty netto, od ktérej naliczono potracenie
oraz kwoty potrgcenia). Wartos¢ ,pozostaje do zaptaty” pomniejszona jest o sume potrgcen (optata na wiasciwy
fundusz naliczana jest automatycznie na podstawie kodu PKWiU danego towaru).

Wydruk listy Faktur RR

Na wydruku listy Faktur RR znajduje sie informacja o wartosciach potrgcen na poszczegolne fundusze promoc;ji
oraz podsumowanie wszystkich potrgcen. Wydruk dostepny jest dla Faktur RR za okres lub dla wybranych
dokumentéw (zaznaczonych klawiszem <SPACJA>). Wartosci potrgcen wyliczane sg dla faktur, dla ktérych
wczesniej naliczone zostaty kwoty na fundusze promocji.

Wydruk Przyjecia Zewnetrznego — Fundusze Promocji

W menu wydrukéw wywotywanym klawiszem <F2> z poziomu okna PZ dostepny jest wydruk Fundusze Promocji.
W dolnej czesci wydruku widoczna jest informacja, jakg wartos¢ potrgcono na poszczegoélne fundusze oraz
oswiadczenie nabywcy o dokonaniu potrgcen (z wyszczegodlnieniem kwoty netto, od ktérej naliczono potrgcenie
oraz kwoty potrgcenia). Wartos¢ ,pozostaje do zaptaty” pomniejszona jest o sume potracen (optata na wiasciwy
fundusz naliczana jest automatycznie na podstawie kodu PKWiU danego towaru).
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Uwaga: Jezeli w Konfiguracji /Parametry ogolne/ Parametry globalne nie
zaznaczono parametru Potrgcenia na FPPRS/ Naliczaj na: [JFRR []PZ
wowczas naliczenie poprawnych kwot na fundusze nastepuje w momencie
wywotania wydruku Faktura RR Fundusz Promocji (dla FRR)/ Fundusze
Promocji (dla PZ). Kwoty s3g nastepnie przeliczane podczas zapisywania
dokumentu do bufora lub na state.

5.13.3 Fundusz mleka

Whptata na Fundusz Promocji Mleka wynosi 0,001 zt od kazdego skupionego kilograma mleka. Jesli na karcie
towaru jednostka jest inna niz ,kg” lub ,kg.”, wowczas program przelicza ilos¢ podang na Fakturze RR przez
wspotczynnik gestosci i na tej podstawie wylicza ilos¢ mleka w kilogramach na potrzeby potrgcen. Domysinie
przyjeto wspotczynnik gestosci dla 1 litra mleka 1.030 (czyli 1litr=1.030 kg mleka).

Uwaga: Wspotczynnik gestosci mozna zmieni¢. Po wybraniu kombinacji
klawiszy <CTRL>+<P> z poziomu menu wydrukéw, przed wyborem wydruku
Faktura RR Fundusz Promocji, pojawi sie okno, na ktérym mozna
wprowadzi¢ wspotczynnik gestosci mleka.

Jest to parametr globalny dla catego programu. Po zmianie bedzie
uwzgledniany na nowo wystawionych Fakturach RR oraz na dokumentach w
edycji (po wydrukowaniu lub zapisie). Na Fakturach RR juz zatwierdzonych
pamietany jest wspotczynnik, ktéry obowigzywat w momencie zapisu faktury.

5.13.4 Platnosci — Obnizanie zobowigzania wobec rolnika o kwote
potracen

Program FPP umozliwia automatyczne uwzglednienie kwoty potrgcen naliczonej na Fakturze RR/ PZ jako wptaty
do ptatnosci PZ. Kwota ta automatycznie pomniejsza zobowigzanie dla rolnika. Jest widoczna, jako specyficzny
rodzaj wptaty ,Fundusze FPPRS”, jako pierwsza wptata do PZ i nie mozna jej usung¢ z poziomu ptatnosci. Forma
ptatnosci ,Fundusze FPPRS” jest wykorzystywana tylko do rejestrowania potrgcen i Uzytkownik nie widzi jej jako
formy ptatnosci podczas wystawiania dokumentéw. Data wptaty ustawia sie automatycznie zgodnie z datg zakupu
PZ.

Jesli dokument PZ/FRR wystawiony jest z formg ptatnosci gotowka, wéwczas kwota przyjmowana na dokumencie
kasowym KW jest pomniejszona odpowiednio o kwote potrgcen.

Jezeli dokument PZ/FRR ma pfatno$¢ czesciowa, to kwota potrgcen jest odliczana od wartosci, ktéra pozostaje
do zapfaty.

W celu aktywowania funkcji odliczania potrgcen nalezy zaznaczy¢ w Konfiguracji /Parametry ogélne/ Parametry
globalne parametr [] Odliczaj potracenia od pfatnosci.

Uwaga: Jesli w Konfiguracji /Parametry ogélne/ Parametry globalne nie
zaznaczono parametru Potrgcenia na FPPRS/ Naliczaj na: []JFRR []PZ
wowczas potrgcenia sg naliczane dopiero w momencie wydruku. Jesli
stworzymy dokument i zapiszemy go na state (bez wczesniejszego wydruku,
czyli bez naliczenia potrgcen) — ptatnosci do dokumentu zostang zapisane

bez potrgcen i po wykonaniu wydruku nie zostang zaktualizowane o
potracenia.
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Dokumenty PZ w walucie

Jesli na dokumencie ewidencjonowane sg ptatnosci dewizowe, wowczas kwota potrgceh na Fundusze Promociji
jest doliczana do dtugu poczgtkowego w ztotdowkach i odejmowana od dtugu w walucie.

5.13.5 Zestawienia

Potracenia na FPPRS

Na zestawieniu dostepnym z poziomu menu Transakcje/ Przyjecia (PZ)/ Potrgcenia na FPPRS widoczna jest lista
dokumentdw, dla ktérych naliczone zostaty potrgcenia na FPPRS. Mozemy je filtrowa¢ wedtug daty lub rodzaju
dokumentu (FRR i/lub PZ). Jesli dokument FRR z potrgceniami zostat przeksztatcony do dokumentu PZ,
wowczas na liscie wyswietlana jest tylko Faktura RR z informacjg o powigzanym Przyjeciu Zewnetrznym. Lista
sortowana jest wedtug daty (sprzedazy z FRR lub zakupu z PZ).

Zestawienie mozna wydrukowa¢ <F2>. Wydruk zawiera informacje widoczne na zestawieniu oraz dodatkowo
informacje o wartosci netto i brutto poszczegdlnych dokumentéw z podsumowaniem potrgcen w ramach
poszczegdlnych funduszy.

Po nacisnieciu klawiszy <CTRL>+<F2> dostepny jest réowniez wydruk podsumowania, zawierajgcy sume
potrgcen w ramach poszczegolnych funduszy.

Zestawienie potracen FPPRS

W menu Pfatnosci/ Zestawienie potrgcern FPPRS mozna wys$wietli¢ liste potrgcen uwzglednionych w ptatnosciach
do PZ (na dokumencie PZ potrgcenie widnieje jako specyficzny rodzaj wptaty ,Fundusze FPPRS”). Liste mozna
zawezi¢ do konkretnego kontrahenta lub okresu od-do.

W dolnej czesci zestawienia mozna zobaczy¢ podsumowanie wartosci netto/brutto oraz kwot potrgcen
dokumentow widocznych na liscie.

Na wydruku dostgpnym pod <F2> drukowane sg wszystkie dane wyswietlone na zestawieniu oraz dodatkowe
informacje, takie jak numer dokumentu Faktury RR, jesli dokument PZ jest powigzany z FRR.

5.13.6 Ksiggowanie potracen

Informacje o potrgceniach na Fundusze Promocji Produktéw Rolno-Spozywczych sg przenoszone do wybranego
programu ksiegowego — Ksigzki Podatkowej KP lub Ksiegi Handlowej KH.

5.14Dystrybucja (W2)

Funkcja dystrybucji umozliwia wydanie towaru z magazynu na podstawie dokumentu WZ, bez koniecznosci
natychmiastowego wystawienia faktury VAT. Co wiecej, istnieje mozliwos¢ wystawienia kilku dokumentow WZ dla
danego kontrahenta i nastepnie utworzenia faktury zbiorczej, obejmujgcej wszystkie wydane towary.

Pierwszym krokiem, po uruchomieniu funkcji WZ dla danego kontrahenta, jest wybér kontrahenta, ktéry bedzie
pfatnikiem utworzonej w przysztosci faktury VAT. Klawisz <ENTER> wcisniety na pustym polu kontrahent
otworzy pomocniczg liste wszystkich kontrahentow firmy. Klawisz <TAB> otworzy liste zawezong tylko do tych
firm, na ktérych konta juz wczesniej wprowadzilismy dokumenty WZ.

Liste dokumentéw WZ obstuguja klawisze:
<INS> - nowy dokument WZ,
<ENTER> - podglad wystawionego wczesniej dokumentu,
<DEL> - skasowanie dokumentu WZ,
<CTRL>+<F> - utworzenie faktury zbiorczej,
<F2> - wydruk listy zaznaczonych WZ wystawionych dla danego kontrahenta.
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5.14.1 Wystawianie dokumentu WZ

Klawisz <INS> wys$wietla pusty arkusz edycyjny nowego dokumentu WZ. W arkuszu tym wypetniamy opisane
ponizej pola.
Numer WZ

Proponowany jest pierwszy wolny numer z podanej serii. Kolejnos¢ numeracji zostaje zachowana nawet jesli
wczesniej wystawione dokumenty WZ (z danej serii) zostaty zamienione na fakture i nie sg widoczne na liscie.

Warto pamietac, ze serie nadawane dokumentom WZ majg istotne znaczenie w chwili tworzenia faktury zbiorczej.
Do jednej faktury moga zosta¢ zebrane np. WZ-ty z podanej podczas konwers;ji serii.

Data wydania

Proponowana jest data aktualna. Jej zmiana wstecz jest mozliwa tylko wowczas, gdy jestesmy pewni, ze w tym
czasie byto pokrycie na towar w magazynie.

Odbiorca

Odbiorcg towaru nie musi by¢ firma, ktéra bedzie ptatnikiem faktury. Dane odbiorcy zostang wydrukowane na
dokumencie WZ. Faktura zbiorcza wystawiona zostanie dla pfatnika — firmy, na konto ktérej wystawiamy
dokument WZ.

Platnos¢

Jesli jest odroczona — bedzie to widoczne na fakturze zbiorczej, jesli gotowka — traktowana jest jako zaliczka na
konto przysztej faktury i rozliczana w momencie jej wystawienia.

Wprowadzanie towaru na dokument WZ odbywa sie analogicznie jak dla faktur.
Zmiana stawki VAT

Na dokumencie WZ operator ma mozliwos¢ zmiany stawki VAT na wszystkich pozycjach dokumentu przez
uzycie funkcji <CTRL>+<V>. Nowg stawke VAT mozna wybrac z listy wyswietlonej pod klawiszem <TAB> lub
<ENTER>. Po wybraniu nowej stawki VAT zostanie ona naliczona na wszystkich pozycjach znajdujgcych sie na
dokumencie. Stawke mozna zmieni¢ tylko na dokumentach zapisanych do bufora. Po wywotaniu funkgji, oprécz
standardowej funkcjonalnosci ustalenia wybranej stawki VAT dla wszystkich pozycji, dostepna jest opcja: pobierz
stawke VAT z kartotek towarowych, po wybraniu ktérej na wszystkich pozycjach dokumentu stawki podatku
zmienig sie zgodnie z tym, co jest ustawione na karcie towaru. Uzytkownik moze wskaza¢ tylko jedng z tych
dwaoch opgiji.

Na dokumentach WZ, ktére sg wystawiane wg algorytmu od brutto przy zmianie stawki VAT wyswietli sie
dodatkowy parametr: zachowaj niezmienione ceny brutto. Po jego zaznaczeniu ceny brutto na dokumencie nie
zmienig sie, natomiast zmiana stawki VAT wptynie na zmiane cen netto.

Uwaga: Jezeli dokument WZ powstat z przeksztatcenia dokumentu ZO
powigzanego z Fakturg Zaliczkowg, to na takim dokumencie WZ nie mozna
wykona¢ operacji zmiany stawki. Stawka jest przenoszona z dokumentu ZO.

Zmiana stawki VAT na pozycji dokumentu

Podczas edycji pozycji dokumentu, po nacisnieciu kombinacji klawiszy <CTRL>+<V> mozna zmieni¢ stawke
VAT. Kursor ustawia sie w polu ,Stawka podatku VAT”, po uzupetnieniu nowej stawki wystarczy zatwierdzic¢
zmiane klawiszem <ENTER>, co spowoduje zapis zmiany i automatyczny powrét do formularza dokumentu.

Dokument WZ zatwierdzamy klawiszami <CTRL>+<ENTER>.

5.14.2 Kopiowanie dokumentéw WZ - <CTRL>+<INS>

Istnieje mozliwos¢ tworzenia dokumentéw WZ na podstawie dokumentéw juz istniejgcych w programie.
W zaleznosci od ustawienia parametréw podczas kopiowania, nowo powstajgcy dokument jest identyczny jak
dokument kopiowany, albo rézni sie w stosunku do kopiowanego dokumentu serig, kursem walutowym, stawkami
VAT lub cenami. Opcja kopiowania dokumentéw wydan zewnetrznych dostepna jest z poziomu Lista WZ — WZ
danego kontrahenta. Istnieje mozliwo$¢ utworzenia kopii do jednego albo kilku dokumentéw réwnoczesnie. Jesli
chcemy skopiowa¢ jeden dokument, nalezy ustawi¢ na nim kursor na licie. Natomiast, jesli kopiowanie ma byc¢
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wykonywane na kilku dokumentach réwnoczesnie, nalezy zaznaczy¢ je na liscie. Po nacisnieciu klawiszy
<CTRL>+<INS> otworzy sie okno z pytaniami, na ktére Uzytkownik musi odpowiedzie¢ przed skopiowaniem
dokumentow.

Kopiowanie dokumentéw WZ wykonywane jest analogicznie do kopiowania dokumentéw Faktur Sprzedazy (FA).
Funkcjonalnos$¢ zostata szczegdtowo opisana w rozdziale: Kopiowanie faktury - <CTRL>+<INS>.

5.14.3 Zamykanie WZ

Dokumenty w buforze mozna zamkng¢ na trwate poprzez nacisnigcie <CTRL>+<Z>. Wykonanie tej funkcji
spowoduje zapis wszystkich zaznaczonych pozycji na state. W przypadku, gdy na dokumentach formg ptatnosci
jest gotowka, to przy zatwierdzaniu utworzy sie dokument KP (pod warunkiem, ze w Konfiguracji/Parametry
ogoélne/Parametry globalne zaznaczony jest parametr: Obowigzkowe operacje KP). Na dokumencie KP w opisie
jest wyswietlony numer dokumentu, do ktérego zostata utworzona wpfata.

Opcja zamykania dokumentéw faktur dostepna jest na liscie WZ danego kontrahenta.

5.14.4 Konwersja WZ do faktury zbiorczej.

Konwersja wystawionych dokumentow WZ do jednej faktury zbiorczej powoduje umieszczenie wszystkich
towaréw znajdujgcych sie na zaznaczonych dokumentach WZ na jednym dokumencie Faktura VAT. Towar
sprzedany na kilku WZ w takiej samej cenie zostaje zagregowany do jednej pozycji.

Po nacisnieciu <CTRL>+<F9> na wyedytowanym dokumencie WZ, pojawi sie okno, w ktéorym operator ma
mozliwo$¢ zaznaczenia dwdch parametrow:

m drukuj informacje o wystawieniu faktury do X dni — parametr umozliwia ustawienie ilosci dni dla
adnotacji (Faktura zostanie wystawiona do .... dni) drukowanej na dokumencie WZ. Odznaczenie
parametru pozwoli na catkowite pominiecie tej informacji na dokumencie WZ.

m  przeksztalcanie WZ do faktury przez bufor — przy zaznaczonym parametrze, utworzona faktura
bedzie, jak do tej pory, zapisywana do bufora. Odznaczenie parametru pozwoli na zapisywanie
tworzonych faktur na state (z pominieciem bufora).

Przed utworzeniem faktury program pyta czy uwzgledni¢ wszystkie czy wybrane <SPACJA> dokumenty WZ, czy
uwzglednia¢ WZ w buforze zatwierdzone klawiszami <SHIFT>+<ENTER>. Nastepnie czy uwzgledni¢ dokumenty
WZ wybranej serii i jaka ma by¢ seria faktury zbiorczej. Wystawiona faktura bedzie miata nadany pierwszy wolny
numer z podanej serii.

Uwaga: Zagregowana faktura ma status ,bufor” — mozna na niej wprowadzic
konieczne zmiany. W chwili powstania faktury zbiorczej znikajg wszystkie
agregowane dokumenty WZ.

Zbiorcza lista WZ

Wyswietlane sg na niej wszystkie wystawione dokumenty WZ (bez wzgledu na kontrahenta), ktére nie zostaty
zamkniete do faktur zbiorczych. Dodatkowo podana jest suma warto$ci dokumentéw WZ na liscie, oraz suma
zalegtosci ptatniczych. Klawiszem <ENTER> mozna podejrze¢ szczegdty wybranej transakcji — bez mozliwosci
wprowadzania zmian (o ile dokument WZ nie jest w buforze). Klawisz <F2> powoduje wydruk listy.

5.15Paragony (PA) — sprzedaz detaliczna

Program FPP umozliwia prowadzenie sprzedazy detalicznej, potwierdzanej Paragonem. Do wystawiania
i wydruku Paragonéw stuzy funkcja Paragony (PA).

Grupe wystawionych Paragonéw (np. reprezentujgcych sprzedaz detaliczng z jednego dnia) mozna zamkng¢ do
jednej faktury przy pomocy funkcji Sprzedaz detaliczna dzienna, z menu Historia.
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Paragony sg pamietane i numerowane w obrebie serii okreslonej przez numer dnia w roku. Na Paragonie
umieszczona jest data jego wystawienia. Zamkniecie sprzedazy detalicznej powoduje, ze agregowane Paragony
znikajg z listy Paragonow.

Pod klawiszem <F10>, z listy Paragonéw) mozna wywota¢ wydruk raportéw na drukarce. Wydruk raportéw musi
by¢ potwierdzony z panelu drukarki.
<CTRL>+<L> - podglad dokumentéw powigzanych.

Po podswietleniu dokumentu i nacisnieciu klawiszy <CTRL>+<L> wyswietla sie lista dokumentéw powigzanych
np. zwroty do Paragonu.

Lista dokumentow powigzanych obejmuje: date, nr transakcji, wartos¢ oraz podsumowanie wartosci. Klawisz
<ENTER> - szczegoty, umozliwia podglad dokumentu, bez mozliwosci wprowadzenia zmian.

5.15.1 Wystawianie Paragonu

Liste Paragonéw obstuguja klawisze <INS> i <ENTER>.
<ENTER> umozliwia podglad wystawionego wczesniej Paragonu.

Wystawianie nowego Paragonu rozpoczynamy wcisnieciem klawisza <INS> z listy Paragonéw nie zamknietych
do Faktury Detalicznej. Wyswietlony zostaje wowczas arkusz edycyjny Paragonu, na ktéry nalezy wprowadzi¢
kolejne sprzedawane pozycje.

Data i numer Paragonu (numer w obrebie dnia) wypetniane sg automatycznie. W pole Opis mozna wpisac
dowolne uwagi.

Kod i nazwa towaru

Jesli kodu nie pamietamy, mozna pomdc sobie listg towardw w magazynie, wciskajac klawisz <ENTER> na

pustym polu kod, a nastepnie z listy wybra¢ potrzebng pozycje. Kod mozna takze odczyta¢ czytnikiem kodow
kreskowych.

Menu Gioune ES | 16:37:23 “

Lista paragondw

0

Paragon
Data: 2011-,07-,13 Numer: Z2-194,2011 Wartosc: 34.55 2¢
Opis: W tym UAT: 6.46 2t

1p kod towaru ilosc Jj-m. cena (21 ) wartosc (2t )
1 BL_RY3 4 szt Z.67 10.68
Z BL_TEKT 2 szt 4.35 8.70
3 DE_C2Z2+01 3 szt 4.07 12.21
4 KLEJ_G 1 szt Z.96 Z.96

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis FZ-wydruk Ctrl+FZ-rachunek-/UZ2 Fil-ponoc

Rys 45. Wystawianie nhowego Paragonu

llos¢

llos¢ sprzedawanego towaru. Pod polem llos¢ wyswietlana jest maksymalna ilos¢ towaru, ktéra moze byé
sprzedana z magazynu. Jesli na polu llos¢ jest wartos¢ zerowa to po wcisnieciu klawisza <TAB> -
wyedytowane bedzie pole llo$¢ opakowan zbiorczych.

VAT

Podczas edycji pozycji dokumentu, po nacisnieciu kombinacji klawiszy <CTRL>+<V> mozna zmieni¢ stawke
VAT. Kursor ustawia sie na pozycji dokumentu w polu ,VAT”. Po uzupetnieniu nowej stawki wystarczy zatwierdzi¢
zmiane klawiszem <ENTER>, co spowoduje zapis zmiany i automatyczny powrét do formularza dokumentu.
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Rabat

Pole Rabat zostanie otwarte po wcisnieciu klawisza <TAB> na polu llos¢. Udzielany rabat dotyczy pojedynczej
pozycji na Paragonie. Wprowadzenie rabatu i wcisniecie klawisza <ENTER> powoduje automatyczng zmiane
ceny sprzedazy.

Cena

Dostep do pola cena i mozliwos¢ jej zmiany mozna uzyskac przechodzac z pola rabat klawiszem <ENTER> lub
<TAB>. Standardowo wprowadzana jest tutaj cena detaliczna D (brutto, wraz z podatkiem VAT), ustalona na
karcie towaru.

Gdy wszystkie pola sg wypetnione — klawisz <ENTER> powoduje umieszczenie wprowadzanej pozycji na
Paragonie.

Po skompletowaniu listy sprzedawanych towaréw mozna jeszcze wprowadzi¢ poprawki - <ENTER> wcisniety na
wybranej pozycji Paragonu powoduje edycje wprowadzonych danych.
Wartos¢

Widoczne w prawym gornym rogu pole Wartos$¢ jest catkowita naleznoscig za sprzedawany towar. Jest to
wartos¢ brutto, zawierajgca wliczony podatek VAT.

W tym VAT
Kwota VAT wliczona w catkowitg wartos¢ Paragonu.
Rabat globalny

W programie istnieje mozliwos¢ udzielenia rabatu procentowego jednoczesnie od wszystkich pozycji na
Paragonie. Rabat, podobnie jak na fakturach, udzielany jest po wcisnieciu klawiszy <SHIFT>+<szary minus>.
Obniza o zadany procent ceny jednostkowe wszystkich towaréw na Paragonie.

Uwaga: Po obliczeniu nowej ceny sprzedazy rabat procentowy przeliczany
jest ponownie, z uwzglednieniem stosowanych zaokrgglen.

Paragony od wartosci

Program umozliwia wystawianie Paragonu podajac warto$¢ sprzedazy. W pole ilos¢ nalezy wpisa¢ wartos¢
sprzedawanego towaru i wcisng¢ <szary plus> (z klawiatury numerycznej). Program sam wyliczy sprzedang ilos¢
(z doktadnoscig do zaokraglen) i wprowadzi ja w odpowiednie pole.

Uwaga: Paragon otwarty mozna zamkng¢ z Funkcji Specjalnych. Nalezy
wybra¢ zamkniecie otwartej faktury. Nastepnie wybraé¢ typ PA, w pole seria
wpisa¢ srodkowg czes¢é numeru Paragonu, czyli numer kolejnego dnia roku,
rok i numer transakcji.

Zysk od Paragonéw

Dla Paragonéw podobnie jak dla innych dokumentéw rozchodowych mozna podgladng¢ zysk na transakcji. Aby
to zrobi¢ nalezy nacisng¢ <+>, z klawiatury numerycznej. Operacja ta spowoduje wyswietlenie si¢ zysku na
transakciji i tgcznej kwoty rabatu.

5.15.1.1 Zwroty Paragonéw

Aby przeprowadzi¢ zwrot towaréw sprzedanych na podstawie Paragonu, nalezy na wybranym Paragonie
nacisng¢ klawisz <DEL>. Dokument generowany po wcisnieciu klawisza <DEL> na wskazanym kursorem
Paragonie jest propozycjg pelnego zwrotu wszystkich towaréw objetych Paragonem wyjsciowym.

Jesli zwrot ma dotyczy¢ tylko niektdrych pozycji PA — wszystkie pozostate nalezy usungé z dokumentu
korygujgcego. Pojedyncze pozycje usuwamy poprzez klawisz <DEL>. Aby jednoczes$nie usungc¢ kilka pozycji
nalezy uprzednio zaznaczy¢ je klawiszem <SPACJA> (po ustawieniu kursora na konkretnej pozyciji). Istnieje
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mozliwo$¢ zaznaczenia wszystkich pozycji kombinacjg klawiszy <CTRL>+<A>. Po zaznaczeniu pozycji do
usuniecia i nacisnieciu klawisza <DEL> program wyswietli informacje o ilosci pozycji wskazanych do usunigcia
oraz prosbe o potwierdzenie operacji. Uzytkownik moze wybra¢ <ESC> - rezygnacja lub <ENTER> —
potwierdzenie. Nie mozna usung¢ wszystkich pozycji, zawsze przynajmniej jedna musi zosta¢ odznaczona.

Zasady postepowania w wypadku czesciowego zwrotu sg identyczne jak w przypadku korekt Faktur Sprzedazy.
Mozna tez wystawic kolejny Paragon, na ktérym wprowadzamy zwracany towar w ujemnej ilosci. Nalezy to zrobi¢
przed zamknieciem listy sprzedazy detalicznej dziennej. W chwili zwrotu PA towar wraca do magazynu po
Sredniej wazonej aktualnej w chwili zwrotu.

Nie da sie wystawi¢ korekty do dokumentu, do ktérego istnieje inna korekta ,otwarta”. Nalezy jg zamkng¢ badz
skasowac¢ w funkcjach specjalnych.

W programie istnieje mozliwo$¢ wydruku protokotu zwrotu/reklamaciji. Aby wydrukowac protokét zwrotu nalezy
nacisng¢ klawisze <CTRL> + <F2> na korekcie paragonu i z menu wydrukéw wybra¢ opcje: Protokét zwrotu /
reklamacji. Wyswietla sie dodatkowe okno w ktérym nalezy wypetni¢ dane Klienta (imie, nazwisko, adres) oraz
wprowadzi¢ informacje o paragonie, do ktérego wykonano zwrot (nr paragonu, data sprzedazy, nr fiskalny) w
przypadku, gdy paragonu nie bedzie juz na liscie paragonéw (zostat przeksztatcony do faktury, albo sprzedazy
detalicznej). W polu Uwagi zalecane jest wpisanie krotkiej adnotacji np. reklamacja, po ktorej bedzie mozna
rozpoznac przyczyne wystawienia korekty i dzigki temu uja¢ zwrot w odpowiedniej ewidencji. Informacja z pola
Uwagi przenosi sie w pole Opis na korekcie i wySwietla sie na liScie paragonow.

5.15.1.2 Ewidencja zwrotow/reklamacji, Ewidencja pomyitek

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministerstwa Finansow w sprawie kas rejestrujgcych, sformalizowano wyglad
ewidencji towardw i uznanych reklamacji oraz ewidencji oczywistych pomytek przy sprzedazy przez urzadzenia
fiskalne.

Na liscie paragonéw po nacis$nieciu klawisza <F2> w menu wydrukéw dostepne s3a trzy pozycje:
= Wydruk listy paragonow
m  Ewidencja zwrotow/reklamacji
= Ewidencja pomytek

Kazdy z tych wydrukéw mozna wykonaé¢ albo dla wybranych paragonéw, albo dla wszystkich. Aby ufatwié¢
zaznaczenie /odznaczenie paragondéw na liscie istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia pozycji listy wg wzorca. Funkcja
ta jest dostepna po nacisnieciu klawiszy <CTRL>+<SPACJA>.

Ewidencja zwrotow / reklamacji

Wydruk ten jest wykazem zwrotdw towardw oraz uznanych reklamacji towarow i ustug, ktére skutkujg zwrotem
catosci lub czesci naleznosci (zapfaty) z tytutu sprzedazy. Przed wykonaniem wydruku operator musi zaznaczy¢
korekty do paragonéw, ktdére majg by¢ uwzglednione na wydruku, nastepnie nacisng¢ klawisz <F2> na liscie
paragonéw i z menu wydrukow wybra¢ opcje Ewidencja zwrotéw / reklamacji.

Uwaga: Aby poprawnie wyfiltrowa¢ dokumenty, operator na korektach do
paragonow w polu Uwagi powinien wpisywa¢ odpowiednig adnotacje np.
zwrot, reklamacja.

Na wydruku ewidencji znajdujg sie wszystkie dane jakie sg wymagane przez znowelizowane przepisy.
Ewidencja pomytek

Wydruk ten jest wykazem korekt do paragondw, ktére zostaty zaewidencjonowane na skutek pomytki
operatora. Przed wykonaniem wydruku operator musi zaznaczy¢ wszystkie korekty, ktére majg byé
uwzglednione na wydruku Ewidencji pomytek, nastepnie nacisng¢ klawisz <F2> na liscie paragonéw

i z menu wydrukéw wybra¢ opcje Ewidencja pomylek.
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Uwaga: Aby poprawnie wyfiltrowa¢ dokumenty, operator na korektach do
paragonéw w polu Uwagi powinien wpisywa¢ odpowiednig adnotacje np.
pomytka.

Na wydruku ewidencji pomytek jest kolumna nr fiskalny. Kolumne tg nalezy uzupetnic¢ wpisujgc recznie numer
paragonu fiskalnego bezposrednio na wydruku ewidencji pomytek, albo wykona¢ wydruk protokotu zwrotu do
korekty i wprowadzi¢ dane paragonu, do ktérego wykonano zwrot na oknie wydruk reklamacji do paragonu.

5.15.1.3 Wydruki Paragonow

Po wcisnieciu klawisza <F2> mozliwy jest wydruk Paragonu na drukarce zadeklarowanej w konfiguracji
programu.

Natomiast nacisniecie kombinacji klawiszy <CTRL>+<F2> umozliwia:

= wydruk faktury dla klienta — po wpisaniu danych dotyczacych klienta (lub wybraniu ich z listy)
mozna wydrukowa¢ fakture, na ktorej pozycje (towary, ilosci, ceny) pobrane sg z Paragonu.
Wydruk faktury dla klienta spowoduje, ze Paragon zostanie przeksztatcony do faktury o serii 'DET’
(ustalonej w konfiguracji parametrow ogoélnych), lub jesli domysina seria nie jest ustawiona, to serii
zgodnej z serig dla operatora, lub jesli seria dla operatora nie jest ustawiona, to serii podstawowe;j.
Po wydruku faktury do Paragonu, czyli po przeksztatceniu Paragonu do faktury, Paragon pozostaje
na liscie Paragonow z opisem: Faktura nr: ..... , ale nie jest brany do zestawienia sprzedazy
dziennej (Historia, Sprzedaz detaliczna dzienna).

= wydruk WZ do Paragonu — po podaniu informacji o kontrahencie na podstawie danych z Paragonu
drukowany jest dokument WZ, na ktérym znajdujg sie dane dotyczgce kodu i nazwy towaru, ilosci
i cechy towaru.

m zalgcznik 1 do Paragonu — jest to dokument, na ktérym drukowana jest nazwa i kod towaru lub
ustugi, PKWiU i zawarto$¢ pola Opis z karty towaru. Jesli zawarto$¢ tego pola zmieni sie na karcie
magazynowej powtorny wydruk wczesniej wystawionych dokumentéw bedzie zawierat te¢ zmieniong
wartos¢ pola.

m zatacznik 2 do Paragonu — na wydruku tego dokumentu znajdujg sie dane takie jak na wydruku
faktury.

m  TAXFREE - Zwrot VAT — wydruk dokumentu Tax Free.

Uwaga: W przypadku, gdy operator korzysta z wydruku graficznego, a na
Paragonie, jest wiecej niz siedem pozycji, operator moze wykonaé¢ nadruk,
jednak wartosci otrzymane na wydruku mogg by¢ przektamane. Po wyborze
wydruku graficznego, pojawi sie komunikat, informujgcy operatora, o tym:
Dokument nie moze zawiera¢ wiecej niz 7 pozycji. Czy kontynuowac?

5.15.14 Wystawianie dokumentu Tax Free

Dla zafiskalizowanego Paragonu mozna wystawi¢ i wydrukowa¢ dokument Tax Free. Aby tego dokona¢ nalezy
z menu wydrukow towarzyszgcych do Paragonéw <CTRL>+<F2> wybra¢ opcje TAX FREE - Zwrot VAT.
Wybranie tej opcji spowoduje wyswietlenie okna do edycji danych klienta. Dane klienta mogg by¢ pobrane z listy
kontrahentéw lub mogg by¢é wprowadzane bezposrednio w otwartym oknie po nacisnieciu klawisza <TAB>. W
zwigzku z mozliwoscig dokonywania zwrotu podatku na rzecz podréznego nie tylko w gotéwce, ale réwniez na
rachunek bankowy, w oknie z danymi do Tax Free dostepne jest pole Nr rachunku bankowego.
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Menu Gioune " A | 14:44:47 “

Lista paragondw

Tax Free - dane kontrahenta

Paragon :
Nr fiskalny paragonu :

Kod klienta :  GOLDAR Tab-Edyc ja

Nazuwisko : PRZEDSIEBIDRSTWO USEUGOWD HANDLOWE
Inig ¢  GOLDAR

Panstuo :

fAdres : TARNOW UL.KOSCIUSZRI 1

Nuner paszportu :

Nr rachunku bankowego: 11 10206 2892 3174 9385 9643 0953

Uuagi dodatkove

r-korekta Ctrl+E "—rachunek/uz Fl—pnmnc'=
Il Plik: import-seksport If

Rys 46. Tax Free — dane kontrahenta

Po uzupetnieniu okna z danymi do Tax Free pojawia si¢ menu wydrukow, w ktérym mozemy wybrac, jaki wydruk
bedzie wykonany.

m  Rozliczenie gotéwkowe (graficzny)/ Rozliczenie bezgotéwkowe (graficzny). Obydwa wydruki
sg podobne i zawierajg wszystkie niezbedne dane wskazane w rozporzadzeniu Ministra Finansow,
dodatkowo wydruk rozliczenia bezgotéwkowego zawiera informacje o numerze rachunku
bankowego, na ktory zostanie dokonany zwrot podatku VAT.

m  Nadruki na formularzu K-123: Nadruk tekstowy/ Nadruk graficzny. W tej opcji sa dostepne
nadruki na formularz K-123. Przy prébie wydruku Tax Free do Paragonu zawierajgcego wiecej niz
7 pozycji wyswietli sie komunikat: Dokument zawiera wiecej niz 7 pozycji. Na formularzu Tax Free
K-123 zmiesci sie tylko 7 pozycji. Dla dokumentéw zawierajgcych wiecej niz 7 pozycji nalezy
korzysta¢ z wydrukdw Rozliczenie gotéwkowe (graficzny) lub Rozliczenie bezgotéwkowe
(graficzny).

m  Polecenie przelewu. Dane kontrahenta na przelew pobierane sg z wypetnionego okna TAX Free —
dane kontrahenta. Funkcja moze by¢ wywotana takze z poziomu listy dokumentow Tax Free
(kombinacja klawiszy <CTRL>+<P>).

Zatwierdzenie tych danych spowoduje wydrukowanie oraz zapisanie do bazy danych dokumentu Tax Free
z kolejnym numerem.

Wszystkie wydrukowane dokumenty Tax Free sg umieszczane w Historii Transakcji na Liscie dokumentow Tax
Free (patrz. Lista dokumentow Tax Free str. 219). Takie same menu wydrukéw mozna rowniez wywota¢ z
poziomu listy dokumentéw Tax Free (Historia/ Lista dokumentéw TAX FREE).

Uwaga: Aby na Paragonie drukowany byt kod towaru w konfiguracji wydruku
faktury (Konfiguracja / Wydruk faktury) jako zawartos¢ Il kolumny nalezy
ustawi¢ kod towaru.

5.15.2 Zamkniecie sprzedazy detalicznej

Sprzedane w detalu towary (np. w ciggu jednego dnia) wprowadzane sg na liste sprzedazy detalicznej dziennej,
dostepng z menu gtébwnego — funkcjg Historia. Kazda pozycja listy jest jednoczesnie pozycjg na jednym
z wystawionych Paragonéw — bez wzgledu na to czy dotyczy tego samego towaru i czy towar ten ma na kazdym
Paragonie takie same parametry (cene sprzedazy, kod, nazwe, podatek itp.). Przy wejsciu na liste pojawiajg sie
pytania: do jakiej daty wyswietla¢ (proponuje sie data biezgca), czy sortowa¢ wg kodu, czy wg nazwy, oraz czy
kompresowac. Wybranie funkcji kompresji spowoduje przesortowanie listy, a jego wynikiem bedzie zebranie do
jednego zapisu tych wszystkich pozycji, ktére dotyczg tego samego towaru (o ile cena sprzedazy jest wszedzie
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taka sama). Jesli ten sam towar na dwdch réznych Paragonach rézni sie ceng — po sortowaniu dalej bedzie
rozpisany na dwie rézne pozycje.

H ﬂ n IR

Menu Gioune

Sprzedaz detaliczna do dnia:2004-08-06 Kompresja : Nie Tak Nie

Paragony Sortowanie uwg: kodu kodu mnazuy
kod touwaru ilose Jj.-m. cena 2t wartosc Zt

BL_RYS 1 szt 2.67 2.67
BL_TECH 17 szt 3.51 59.67
BL_TEKT 1 szt 4.35 4.35
BRULIDN 5 szt 7.38 36.90
DE_CZN01 3 szt 4.07 12.21
DE_CZ2n02 15 szt 2.95 44 .25
KLEJ_G 20 szt 2.96 59.20
SEG_DnO1 10 szt 11.22 112.20
SEG_Mn01 1 szt 6.31 6.31
ZEST_3ZK 2 zest 35.57 T1.14
ZESZ_36K 5 szt 1.77 8.85
T2 uydruk o CCrITTT. - zankniccic do faktury | 417.75

Rys 47. Lista sprzedazy detalicznej dziennej

<CTRL>+<F7> - zamkniecie

Kombinacja klawiszy <CTRL>+<F7> pozwala na zamkniecie dziennej sprzedazy detalicznej do jednej faktury.
Przed wyswietleniem listy uzytkownik musi wybra¢, do jakiego dnia raportuje, wyswietli sig lista wszystkich
Paragonéw wystawionych do wpisanego dnia, a nastepnie zamkng¢ liste. Podczas zamykania <CTRL>+<F7> nie
ma mozliwosci zmienienia tych ustawien.

Efektem zamkniecia bedzie utworzenie dokumentu ,Sprzedaz detaliczna”, ktérego seria i numer proponowane sg
przez program — zgodnie z parametrem Domysina seria faktur detalicznych ustawionym podczas konfiguracji
programu (rozdz. Parametry ogolne, str. 31). Serie i numer mozna zmieni¢ w okienku wyswietlonym po wcisnieciu
klawiszy <CTRL>+<F7>, podobnie jak ustawienie daty dokumentu powstajgcego podczas zamykania sprzedazy
detalicznej za okreslony przedziat czasu.

Kompresja sprzedazy detalicznej

Jesli wybrana zostanie opcja kompresji, ten sam towar, sprzedany na kilku Paragonach (jesli jego parametry
i ceny byly takie same) zostanie zebrany do jednej pozyc;ji.

Jesli kompresja nie zostanie wykonana ten sam towar zajmie tyle pozycji na fakturze, ile Paragonéw z nim
zostato wystawionych.

Potwierdzenie zamkniecia listy sprzedazy detalicznej do faktury spowoduje wprowadzenie jej na liste faktur. Lista
sprzedazy detalicznej dziennej stanie sie pusta.

Uwaga: Znacznie korzystniejsze z punktu widzenia programu jest uzywanie
funkcji kompresji. Faktura zbiorcza ma wéwczas znacznie mniej elementow,
co powoduje, ze zajmuje mniej miejsca na dysku a program pracuje
sprawniej.

5.15.3 Zaokraglenia FA detalicznej

Zaokraglenia wynikajace z algorytmu ,,0od brutto”

Zbiorcza faktura detaliczna jest dokumentem, na ktérym podatek VAT liczony jest algorytmem “od brutto”
(poniewaz na Paragony brane sg ceny detaliczne). W zwigzku z tym w polu Zaokraglenia mogg pojawic sie
wartosci wynikajace ze stosowania tego algorytmu).
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Zaokraglenia wynikajgce z kompresji sprzedazy detalicznej

Faktura detaliczna jest wynikiem agregacji wielu pojedynczych Paragonéw do jednego dokumentu zbiorczego.
Jesli rozwazymy sytuacje opisang ponizej, okaze sie, ze tgczna wartos¢ wystawionych Paragonow i wartosé
faktury zbiorczej powstatej na skutek ich agregacji, w przypadku uruchomienia funkcji kompresiji mogg by¢ rézne.

jesli sprzedajemy na dwoch Paragonach po 2,25 kg proszku do
prania w cenie jednostkowej 4,41 zt za kilogram:

ilos¢ cena wart. Po zaokrggleniu
Paragon 1 2,25 * 44,1 = 99,225 ~ 99,23
Paragon 2 2,25 * 441 = 99,225 ~ 99,23
FA zbiorcza 4,50 * 4,41 = 198,45<> 198,46

Jak wida¢, po agregacji i kompresji dwéch Paragonéw do jednej faktury dostaliSmy réznice jednego grosza. Przy
wiekszej sprzedazy réznice mogty by by¢ duzo wieksze.

Aby doprowadzi¢ do réwnosci pomiedzy wartoscig faktury detalicznej i kwota, ktéra wplyneta do kasy (jesli
kompresja jest aktywna) warto$¢ zaokraglen widoczna jest na wydruku rachunku zbiorczego w ostatniej pozycji
dokumentu — Zaokraglenie agregacji Paragonow.

Zaokraglenie obcigzane jest takg stawka podatku VAT, dla ktérej warto$¢ sprzedanych towaréw na fakturze byta
wieksza. Kwota zaokraglen dodawana jest do wartosci brutto rachunku w danej stawce i dopiero wéwczas liczony
jest podatek VAT. Zapewnia to catkowitg zgodno$¢ wartosci wystawionej faktury z sumg wartosci Paragonow.

Poniewaz wyszczegodlnione zaokraglenie traktowane jest jako pozycja faktury, w szczegdlnosci mozemy ja
potraktowac jako ,towar” w magazynie. Zakladajgc karte magazynowa o kodzie ~ZAOKR_PARAG i korzystajgc
z raportow (np. <F10> z karty ewidencyjnej) mozna przesledzi¢ za dowolny okres czasu catkowite wartosci
zaoqugler’\ pochodzgcych z kompresii Paragonéw.

Uwaga: Nalezy pamieta¢ o zamknieciu listy sprzedazy detalicznej przed
wykonywaniem raportéw sprzedazy. Jes$li tego nie zrobimy, mogg wystapic
réznice w podsumowaniu sprzedazy miesiecznej w raporcie sprzedazy
(brane sg pod uwage dane z Paragonow) i wartoscig sprzedazy wynikajgcg
np. z raportu RKZ nie zamkniete Paragony nie sg uwzgledniane.

5.16 Zamowienia

Funkcja ta ma na celu tworzenie zamdéwien od klientow (odbiorcéw) i do dostawcow.

5.16.1 Zamowienia od Odbiorcow - Z0O

Zamoéwienie od odbiorcy — ZO, dodaje sie z listy ,Zamowienia od Odbiorcéw” w kolejnosci wg numerdw.
Liste obstuguja klawisze:

<INS> - dodawanie, <ENTER> - szczegdty transakcji,

<DEL> - kasowanie transakciji,

<CTRL>+<V> - zmiana stawek VAT towaréw na zaznaczonych, niezrealizowanych ZO (stawki VAT pobierane
sg z kartotek towarowych). Po wywotaniu funkcji dostepny jest parametr zachowaj niezmienione ceny
brutto. Funkcja standardowo wptywa na zmiane cen brutto, zachowujgc ceny netto. Po zaznaczeniu
parametru, dla dokumentéw wystawionych z zastosowaniem algorytmu ,od brutto” zostang zachowane ceny
brutto, natomiast zmiana podatku VAT wptynie na zmiane cen netto.

<CTRL>+<F> - przeksztatcanie Zamoéwienia do FA, WZ, FAZ,

<F2> - wydruki (wydruk listy zamowien i wartos¢ zamowien do realizacji),
<CTRL>+<Z> - zamkniecie zamodwienia,

<CTRL>+<L> - podglad dokumentéw powigzanych.

»Szary” <minus> - filtrowanie
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Menu Gtoune ; SRR s | 13:19:36 “

Rok:2003 Zamowienia od odbiorcow w kolejnosci wg numerdw
Zrealizowane:uszystkie Tak HNie wuszystkie Kontrahent :wszyscy

nuner transakcji data nazuwa kontrahenta wartosc adnotac je

1,03/HANA  03-08-26 FIRMA HANDLOWA AGA 7.38
Z,03-HANAK 03,08-26 FIRMA HANDLOWA J B 27.81 Fn 3,03-/HANA

3-03-HANA  03-08-26 FIRMA HANDLOWA JAN 15.45

Ins-nowa Enter-szczegoty Del-skasowanie Ctrl+F-do faktury FZ-wydruk F1

Rys 48. Zamoéwienie od Odbiorcy

5.16.1.1 Wystawianie Zamoéwien od Odbiorcéw

Kontrahent

Po nacisnieciu klawisza <INS> otworzy sie formularz zamodwienia. Jezeli w nagtowku listy Zamowienia od
Odbiorcéow w kolejnosci wg numerdw zostat wybrany kontrahent, to podczas wprowadzania nowego ZO
kontrahent ten bedzie ustawiony domysinie na nowo tworzonym Zaméwieniu (mozna go zmienic).

Po wybraniu kontrahenta na dokument Zamowienia od Odbiorcow i wyswietleniu petnej kary kontrahenta,
mozliwy jest dostep do funkcji dodatkowych pod klawiszem <F10>.

Data wystawienia dokumentu jest datg biezgca, zas data waznosci Zamowienia jest pobierana z Konfiguracji
(Parametry Ogdlne, Warto$ci domysine, Okres waznos$ci — Rezerwacje).

Rezerwacja

Na Zamoéwieniu jest mozliwos¢, zarezerwowania towaru:

m  jezeli na pytanie ,Rezerwowac towary” odpowiedz jest twierdzgca, wowczas po zatwierdzeniu dokumentu,
towary zostang dopisane na liste rezerwacji z zapisanym numerem zamowienia w Uwagach.

= jezeli uzytkownik wybierze opcje — NIE, towar nie zostanie zarezerwowany.

Rabat

Podczas wprowadzania towaréw na zamowienie, operator ma mozliwos¢ udzielenie rabatu. Po wprowadzeniu
ilosci inacisnieciu klawisza <TAB>, kursor przeskoczy do pola Rabat, gdzie nalezy wprowadzi¢ wielkos¢
procentowg udzielanego rabatu.

Rabatu, mozna réwniez udzieli¢ po wprowadzeniu wszystkich pozycji na dokument, poprzez nacisniecie
klawiszy <SHIFT>+<szary minus>.

Podglad ostatniej ceny zakupu

Po dodaniu pozycji na zamowienie, po nacisnieciu klawisza <F7> wyswietli sie cena towaru na ostatnio zawartej
transakcji z kontrahentem, dla ktorego wystawiane jest ZO. Dzigki tej funkcji mozna sprawdzi¢ po ile ostatnio byt
sprzedawany towar wybranemu kontrahentowi.

Podglad historii transakcji dla towaru — <F8>

Po nacisnieciu klawisza <F8> podczas edycji pozycji ZO, wyswietli sie¢ Historie transakcji towaru. Mozliwe jest
wyswietlenie transakcji tylko z wybranym na ZO kontrahentem lub z wszystkimi kontrahentami. W kazdym
przypadku lista uporzgdkowana jest chronologicznie.

Dzieki tej funkcji mozna szybko sprawdzi¢, jakie byly ceny dla danego towaru na poszczegolnych dokumentach
i jakie rabaty na dany towar byty udzielane wybranemu kontrahentowi lub innym.
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Zalegtos¢ kontrahenta - <*>

Po nacisnieciu klawisza <*> z klawiatury numerycznej, operator ma mozliwos¢ sprawdzenia, jaka jest zalegto$¢
kontrahenta, dla ktérego wystawia ZO.

Zysk natransakcji - <+>

Po nacisnieciu klawisza <+> z klawiatury numerycznej, operator ma mozliwos¢ sprawdzenia, jaki bedzie
przewidywany zysk na transakcji.

Zatwierdzone ZO jest w edyciji, az do czasu przeksztatcenia go do Faktury, lub WZ.

Uwaga: Wystawione ZO z rezerwacjg generujg zapisy na karcie kontrahenta
oraz towaru, na Liscie Rezerwacji. Z tej pozycji nie mozna dokonywac
zadnych zmian, ani usuwac¢ ZO.

Zmiana stawki VAT

Po dodaniu pozycji na zamodwienie, mozna zmieni¢ VAT dla wszystkich pozycji za pomocg funkcji <CTRL>+<V>,
Nowg stawke VAT mozna wybrac¢ z listy wyswietlonej pod klawiszem <TAB>. Po wywotaniu funkcji, oprocz
standardowej funkcjonalnosci ustalenia wybranej stawki VAT dla wszystkich pozycji, dostepna jest opcja: pobierz
stawke VAT z kartotek towarowych, po wybraniu ktérej na wszystkich pozycjach dokumentu stawki podatku
zmienig sie zgodnie z tym, co jest ustawione na karcie towaru. Uzytkownik moze wskazac¢ tylko jedng z tych
dwoch opcji. Parametr zachowaj niezmienione ceny brutto widoczny jest tylko na dokumentach wystawionych
algorytmem ,od brutto”. Po jego zaznaczeniu ceny brutto na dokumencie nie zmienig sie, natomiast zmiana
stawki VAT wptynie na zmiane cen netto.

Zmiana waluty

Po dodaniu pozycji na zamoéwienie za pomocg funkcji <CTRL>+<W> mozna zmieni¢ walute na wszystkich
pozycjach zamoéwienia. Waluta oraz kurs zapisywane sg w nagtéwku dokumentu.

Wiecej informacji na temat zamoéwien w walucie obcej znajduje sie w rozdziale: Zamoéwienie od Odbiorcy
w walucie obcej, str. 111.

Lista brakow

Przed przeksztatceniem ZO do FA, WZ, operator moze wyedytowa¢ ZO i nacisngé <F10>, wyswietli sie lista
brakujgcych towaréw (braki sg pokazywane po uwzglednieniu rezerwacji)

Na formularzu ZO po nacisnigciu klawisza <F2> sg dostepne wydruki:
m  zamowienie,
m  Faktura Pro Forma,
= dokument wydania WZ,
m mozliwos¢ eksportu i importu zamoéwienia do pliku.

5.16.1.2 Przeksztatcanie Zamowien od odbiorcéw do Faktury, WZ, Faktury
zaliczkowej

Wystawione dokumenty ZO, mozna przeksztatci¢c do Faktury, WZ, Faktury Zaliczkowej tylko i wytgcznie z listy
tych dokumentéw. Aby tego dokona¢ nalezy ustawi¢ sie kursorem na ZO, ktére ma by¢ przeksztatcone,
a nastepnie nacisngc¢ klawisze <CTRL>+<F>. Po tej operacji pojawi sie okno z wyborem typu dokumentu, nalezy
wtedy zdecydowac czy zaméwienie ma by¢ przeksztatcone do FA, WZ, czy FZA.

Funkcjonalnos¢ zwigzana z Fakturami Zaliczkowymi zostata opisana w rozdziale: Faktury Zaliczkowe (FZA).
Przeksztatcajac niezrealizowane ZO do FA, WZ, na generowanych dokumentach proponujg sie towary i ilosci,
jakie pozostaty do realizacji na ZO. Jezeli przeksztalcamy ZO, ktére zostalo czesciowo zrealizowane, to na
dokumenty FA, WZ, przenosza sie tylko te towary iilosci, kidére nie zostaty zrealizowane. Na utworzonym
dokumencie FA, WZ ustawiajg sie daty biezgce, a dane dotyczgce terminu ptatnosci przenoszone sg z ZO.
Podczas przeksztatcania ZO operator musi zdecydowac, jakie ceny majg by¢ przenoszone na nowo tworzone
dokumenty. Po wskazaniu dokumentu, do jakiego ZO ma byé¢ przeksztatcone wyswietli sie kolejne okienko,
w ktérym operator musi zadecydowac, jakie ceny majg by¢ na nowo wystawianym dokumencie:
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m aktualne — ceny obowigzujgce wg. Karty towaru,
m  zdokumentu — ceny, ktére znajdujg sie na ZO
Nacisniecie klawiszy <CTRL>+<ENTER> zatwierdza dokument FA, WZ i jesli byly rezerwacje zdejmuije je.

<SHIFT>+<ENTER> zamyka dokument FA, WZ do bufora. Taki dokument mozna modyfikowa¢, a wprowadzane
zmiany nie wptywajg na ZO, z ktérych powstaty dokumenty FA i WZ.

Menu Gtoune " CHEMEX E | 15:11:31 “

Rok: 2004 Zamdwienia od odbiorcow w kolejnosci wg numerdw
Zrealizouane:Nie Tak HNie ws=zystkie Kontrahent juszyscy

nuner transakcji data nazwa kontrahenta wartosc adnotac je

Zs Konuers ja zamowier

Konuwers ja do dokumentu: FZa FaA WZ FEa

Seria dokumentu FZa i ZALI

Kuota zaliczki : 150.00 (Max: 213.50)
[Enterl - wiworzenie nowego dokumentu

Ins Enter Del FZ2 Ctrl+Z-zamknigcie Ctrl+F-do faktury Fb6-inport-/eksport F1

Rys 49. Konwersja zamdéwienia

Jezeli przeksztatcamy ZO do Faktury Sprzedazy pojawia sie okno, w ktérym operator musi zadecydowac, jakie
ceny majg by¢ na nowo wystawianym dokumencie:

m aktualne — ceny obowigzujgce wg. Karty towaru,

m  z dokumentu — ceny, ktére znajduja sie na ZO.
W przypadku, gdy na przeksztatcanym ZO sg pozycje w walucie, to podczas konwersji dokumentow ZO do
FA/WZ pojawi sie ostrzezenie, ze ,,Konwertowany dokument zawiera ceny w walucie”, oraz pytanie ,,Czy
przelicza¢ ceny wg aktualnego kursu”. Jesli operator chce, aby waluty zostaty przeliczone, musi nacisng¢
<ENTER>, jezeli nie, nacisng¢ <ESC>. Po nacisnieciu <ENTER>, zostang przeliczone wszystkie pozycje
walutowe.

Uwaga: W przypadku konwersji wielu dokumentéw, odpowiedz stosuje sie do
wszystkich konwertowanych dokumentéw.

Przeksztalcone ZO dostaje status zrealizowanego, jezeli na FA, WZ zostata przeniesiona cata ilo$¢ i wszystkie
towary z ZO. W przypadku, gdy po przeksztatceniu na ZO zostaty jeszcze niezrealizowane pozycje, to ZO,
dostaje status czesciowo zrealizowanego. Wykasowanie FA/WZ bedacej w buforze przywréci rezerwacje, pod
warunkiem, ze na ZO parametr ,,rezerwowac towar” byt ustawiony na TAK.

Uwaga: Jezeli Zamowienie od Odbiorcy zostanie przeksztaicone do WZ,
a nastepnie WZ do FA, to po takim przeksztatceniu, zrealizowana rezerwacja
zostanie przepieta z WZ na FA.
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Uwaga: Na liscie Zamoéwien od Odbiorcy i na liscie Faktur Pro Forma,
mozna sprawdzi¢ czy towar, =z zaznaczonych <SPACJA> dokumentow
znajduje sie na stanie magazynowy i czy mozna zrealizowac rezerwacje.
W tym celu po zaznaczeniu dokumentéw, nalezy nacisng¢ klawisz <F10>.
Funkcja bedzie dziata¢ tylko dla dokumentéow wystawionych dla tych samych
kontrahentéw.

Przeksztatcanie wielu ZO do FA, WZ

Aby przeksztatcic wiele dokumentéw ZO do FA/WZ, nalezy zaznaczy¢ wszystkie ZO, ktére majg byc¢
przeksztatcane inacisng¢ <CTRL>+<F>. Postepowanie jest identyczne jak przy przeksztatcaniu jednego
dokumentu. Warunkiem koniecznym, aby przeksztatcenie zostato wykonane jest, aby wybrane ZO byty
wystawione dla tego samego kontrahenta.

Jezeli zaznaczone ZO s wystawione dla roznych kontrahentow, przeksztatcenie nie jest mozliwe - w programie
pojawi sie informacja o tym.

Jezeli na zaznaczonych zaméwieniach sg Ci sami Platnicy, a rézni Odbiorcy, program zakomunikuje o tym
i pojawi sie pytanie, czy kontynuowac¢ konwersje zamowien. Jezeli uzytkownik nacisnie <ENTER>, zamdwienia
zostang przeksztatcone. Jezeli <ESC>, konwersja zostanie przerwana.

Czesciowe realizowanie zaméwien

Zamoéwienia czesciowe powstajg wtedy, gdy operator:

m  przeksztalca zaméwienia do dokumentéw FA/ WZ i rezygnuje z czesci towardw, lub zmniejsza ilosci na
powstatych dokumentach,

= wystawia dokumenty FA/ WZ i na te dokumenty pobiera towary, ktére zostaty zamowione przez kontrahenta,
ale nie realizuje ich w catosci.

Uwaga: Jezeli na transakcje FA/WZ zostanie pobrana tylko czes¢ towardow
z zamowien, zamowienie takie bedzie zamoéwieniem czesciowo
zrealizowanym i bedzie widniato na liscie zamdwien niezrealizowanych.

Zamoéwienia takie mozna ponownie przeksztatcac, a podczas przeksztatcania bedg proponowaty sie tylko iloSci
niezrealizowane.

Podglad czesciowo zrealizowanych zamoéwien

Jezeli Zamowienie jest zrealizowane czesciowo to znajduje sie na liscie niezrealizowanych zamowien.

Po wejsciu do czesciowo zrealizowanego zamowienia, wyswietlajg sie pozycje i ilosci towaru, ktére pozostajg do
realizacji. Po nacisnieciu klawisza <TAB>, wysSwietlg sie pozycje zrealizowane w rozbiciu na dokumenty, z ktérymi
powigzane jest dane zamowienie. Po nacisnieciu klawisza <ENTER> na powigzaniu pozycji mozna podgladng¢
FA/WZ, na ktorej realizowana byta pozycja zamdéwienia. W przypadku, gdy ZO sg czesciowo zrealizowane nie ma
mozliwosci kasowania i modyfikowania pozostajgcych na Zamowieniach pozyciji. Istnieje natomiast mozliwo$c
usuniecia powigzania, poprzez nacisnigcie <DEL> na powigzaniu.

Uwaga: Jezeli ZO zostaty zrealizowane czes$ciowo, a kontrahenci rezygnujg
z pozostatych rezerwacji, to po nacisnieciu klawiszy <CTRL>+<Z>, mozna je
zamkng¢. Zamkniete w ten sposob ZO, dostang znacznik realizacji i zostang
przeniesione na liste zrealizowanych zamowien.
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Wydruk dokumentu ZO czesciowo zrealizowanego

Dla zamowien czesciowo zrealizowanych, wydruk realizowany jest kontekstowo — pozycje zamoéwienia widoczne
na ekranie widoczne sg na wydruku.

Na wydruku Zamoéwienia od Odbiorcy drukuje sie numer obcy dokumentu wypetniony na formularzu. Numer ten
jest umieszczony pod numerem zamowienia.

Uwaga: Aby otrzymaé wydruk petnego zamodwienia, ktére jest czesciowo
zrealizowane nalezy na pozycji zamowienia uzy¢ klawisza <TAB>.

5.16.1.3 Realizacja zamoéwien z poziomu FA/WZ

Podczas wystawiania dokumentu FA/WZ, jezeli wybrany na dokument kontrahent ma niezrealizowane
rezerwacje, to przed wyswietleniem listy towarow, wyswietli sie lista wszystkich zarezerwowanych pozyciji
(wyswietlajg sie rezerwacje z ZO i rezerwacje wprowadzone bezposrednio na karcie towaru i karcie kontrahenta).
Jezeli operator nie chce realizowa¢ zaméwien musi wycofaé sie <ESC>, jezeli chce zrealizowaé rezerwacje,
zaznacza <SPACJA> potrzebne towary, a nastepnie naciska <CTRL>+<ENTER>. Po tej operacji pojawi sie
kolejne okno, w ktérym operator musi zdecydowac, jakie ceny majg byé na wystawianym dokumencie, czy majg
by¢ to aktualnie obowigzujgce ceny — wybor opcji ,aktualne”, czy ceny, ktoére znajdujg sie na ZO, Fakturze Pro
Forma — wybor opcji .z dokumentu”. Gdy zamowienia zostang przeniesione na dokument, mozna zmodyfikowaé
ilosci. W przypadku, gdy ilosci zostang zmniejszone, zostanie wygenerowane zamdwienie czgsciowe.

5.16.1.4 Przeksztatcanie rezerwaciji z karty kontrahenta do dokumentéw ZO

Z listy rezerwacji wywotywanej z poziomu karty kontrahenta (po naci$nieciu <F10>) mozna przeksztaici¢
znajdujgce sie tam rezerwacje do ZO patrz Rezerwacje kontrahenta.

5.16.2 Zamowienia u Dostawcoéw — ZD
Zamoéwienie u Dostawcy — ZD, dodaje sie z listy ,Zaméwienia u Dostawcow” w kolejnosci wg numerow.

5.16.2.1 Lista zamowien u dostawcéw w kolejnosci wg numeréow

Na liscie Zamowien u Dostawcow w kolejnosci wg numerow, mozna wyswietlic ZD:
m zrealizowane — przeksztatcone do dokumentu PZ
= nie zrealizowane — nie przeksztatcone do dokumentu PZ
m  wszystkie — przeksztatcone i nie przeksztatcone ZD do dokumentow PZ
Zamoéwienia mozna wyswietli¢ dla wszystkich kontrahentéw lub tylko dla wybranego.
Z listy tej sa dostepne klawisze:
<INS> - dodawanie,
<ENTER> - szczegoty transakgiji,
<DEL> - kasowanie transakciji,

<CTRL>+<V> - zmiana stawek VAT towaréw na zaznaczonych, niezrealizowanych ZD (stawki VAT pobierane
sg z kartotek towarowych).

<CTRL>+<P> - przeksztatcanie zamodwienia do PZ,
<F2> - wydruki (wydruk listy zamowien i wartos¢ zamowien do realizacji),
<CTRL >+<L> - podglad dokumentéw powigzanych.
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5.16.2.2 Wystawianie Zamoéwien u Dostawcow

Zamowienie Seria:UAT 16:40:30

numer : 2,11-UAT data:2011-07-13 data waznoici:Z2011-08-10

kontrahent :JANTAR FIRMA HANDLOWA JANTAR KRAKOU
ptatnosé :przelew do: 14 dni
uwagi

razem brutto: 13,371.36

1p kod touwaru ilose j.m. cena netto wartosc netto

KLEJ_G szt Z.11 Z11.00
SEG_DN\O1 szt 31.60 7,900.00
SEG_M\01 szt 4.50 562.50
ZEST_3ZK zest 86.59 4,429.50
5 ZESZ_Z4K 1.25 83.75

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-bez zapisu FZ-wydruk Fl-pomoc

Rys 50. Zamowienie u Dostawcy

Kontrahent

Po nacisnieciu klawisza <INS> otworzy si¢ formularz zamdwienia. Jezeli w nagtowku listy Zamoéwienia
u Dostawcow w kolejnosci wg numeréw zostat wybrany kontrahent, to podczas wprowadzania nowego ZD
kontrahent ten bedzie ustawiony domysinie na nowo tworzonym zaméwieniu (mozna go zmienic).

Po wybraniu kontrahenta na dokument Zamowienia u Dostawcow i wyswietleniu petnej kary kontrahenta, mozliwy
jest dostep do funkcji dodatkowych pod klawiszem <F10>.

Data wystawienia dokumentu jest datg biezaca, za$ data waznosci ZD jest pobierana z Konfiguracji
(Parametry Ogdlne, Warto$ci domysine, Okres wazno$ci - Rezerwacje).

Cena

Na dokumencie ZD dla dodawanych pozycji proponowana jest ostatnia cena zakupu, ale uzytkownik moze
wybrac inng grupe cenowg wg, ktérej majg by¢ dodawane pozycje na dokument lub ustali¢ cene recznie.

Zatwierdzone ZD moze podlega¢ modyfikacji, az do czasu przeksztatcenia go do PZ.

Uwaga: Zatwierdzone ZD generuje zapisy na karcie kontrahenta/towaru pod
<F10> ,zamowienia u kontrahenta”. Z tej listy nie mozna dokonywac
zadnych zmian, ani usuwaé pozycji ZO.

Podglad ostatniej ceny zakupu

Po dodaniu pozycji na zamowienie, po nacisnieciu klawisza <F7> wyswietli sie cena towaru na ostatnio zawartej
transakcji z kontrahentem, dla ktérego wystawiane jest ZD. Dzieki tej funkcji mozna sprawdzic po ile ostatnio byt
kupowany towar przez kontrahenta.

Podglad historii transakcji dla towaru — <F8>

Po nacisnieciu klawisza <F8> podczas edycji pozycji ZD, wyswietli sie Historia transakcji towaru. Mozliwe jest
wyswietlenie transakcji tylko z wybranym na ZD kontrahentem lub z wszystkimi kontrahentami. W kazdym
przypadku lista uporzgdkowana jest chronologicznie.

Dzieki tej funkcji mozna szybko sprawdzi¢, jakie byty ceny dla danego towaru na poszczegolnych dokumentach
i jakie rabaty na dany towar byty udzielane wybranemu kontrahentowi lub innym.

Zalegtosé¢ kontrahenta - <*>

Po nacisnieciu klawisza <*> z klawiatury numerycznej, operator ma mozliwos¢ sprawdzenia, jaka jest zalegtos¢
kontrahenta, dla ktérego wystawia ZD.
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Na formularzu ZD po naci$nieciu klawisza <F2> sg dostepne wydruki:
m  zamowienie — ilos¢,
m  zamowienie — wartos¢ ,
= wydruk z kodami dostawcy (na tym wydruku jest uwzgledniany kod towaru zapisany na karcie
magazynowej jako kod towaru u dostawcy),
m  mozliwos¢ eksportu i importu zamowienia do pliku.
Zmiana stawki VAT

Na dokumencie ZD operator ma mozliwo$¢ zmiany stawki VAT na wszystkich pozycjach dokumentu przez
uzycie funkcji <CTRL>+<V>. Nowg stawke VAT mozna wybrac z listy wyswietlonej pod klawiszem <TAB> lub
<ENTER>. Po wywotaniu funkcji, oprocz standardowej funkcjonalnosci ustalenia wybranej stawki VAT dla
wszystkich pozycji, dostepna jest opcja: pobierz stawke VAT z kartotek towarowych, po wybraniu ktérej na
wszystkich pozycjach dokumentu stawki podatku zmienig sie zgodnie z tym, co jest ustawione na karcie towaru.
Uzytkownik moze wskazac¢ tylko jedng z tych dwdch opgiji.

5.16.2.3 Przeksztalcanie Zamoéwien u Dostawcow do PZ

Wystawione dokumenty ZD, mozna przeksztaicic do PZ. Aby tego dokona¢ nalezy ustawi¢ sie kursorem na
dokumencie ZD, ktére ma byc¢ przeksztatcone, a nastepnie nacisng¢ klawisze <CTRL>+<P>.

Na utworzonym dokumencie daty sg biezgce, a dane dotyczgce terminu ptatno$ci icen przenoszone sg
z dokumentu ZD.

<CTRL>+<ENTER> zatwierdza dokument PZ i zdejmuje zamowienie z kontrahenta.

<SHIFT>+<ENTER> zamyka dokument PZ do bufora. Taki dokument mozna modyfikowa¢, a wprowadzane
zmiany nie wptywajg na ZD, z ktorych powstaty dokumenty PZ.

Przeksztatcajgc niezrealizowane ZD do PZ, na generowanym dokumencie proponujg sie towary i ilosci, jakie
pozostaty do realizacji na ZD. Jezeli przeksztatcamy ZD, ktore zostato czeSciowo zrealizowane, to na dokumenty
PZ, przenoszg sie tylko te towary i ilosci, ktore nie zostaty zrealizowane.

Przeksztalcone ZD dostaje status zrealizowanego. Wykasowanie PZ bedacej w buforze przywréci zamowienie.
Przeksztatcanie wielu ZD do PZ

Mozna przeksztatci¢ kilka ZD do PZ, aby tego dokonac nalezy zaznaczy¢ ZD, ktére majg by¢ przeksztatcane
i nacisng¢ <CTRL>+<P>. Postepowanie jest identyczne jak przy przeksztatcaniu jednego dokumentu. Warunkiem
koniecznym, aby przeksztaicenie zostato wykonane jest, aby wybrane ZD byly wystawione dla tego samego
kontrahenta.

Jezeli zaznaczone ZD sg wystawione dla roznych kontrahentéw, przeksztatcenie nie jest mozliwe, w programie
pojawi sie informacja o tym.

Jezeli na zaznaczonych zamoéwieniach sg Ci sami Dostawcy, a réozni Nadawcy, program zakomunikuje o tym

i pojawi sie pytanie, czy kontynuowac¢ konwersje zamowien. Jezeli uzytkownik nacisnie <ENTER>, zamdwienia

zostang przeksztatcone. Jezeli <ESC>, konwersja zostanie przerwana.

ZD przeksztatcone do PZ pozostajg na Liscie Zamoéwien. Nie ma jednak mozliwosci modyfikowania takich

zamowien.

Czesciowe realizowanie zaméwien

Zamoéwienia czesciowe powstajg wtedy, gdy operator:

m  przeksztalca zamoéwienia do dokumentow PZ irezygnuje z czesci towardw, lub zmniejsza ilosci na
powstatych dokumentach;

= wystawia dokumenty PZ i na te dokumenty pobiera towary, ktére zostaty zamowione przez kontrahenta, ale
nie realizuje ich w catosci.

Uwaga: Jezeli na transakcje PZ zostanie pobrana tylko czes$¢ towarow
zZ zamowien, zamowienie takie bedzie zamoéwieniem czesciowo
zrealizowanym i bedzie widniato na liscie zaméwien niezrealizowanych.
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Zamoéwienia takie mozna ponownie przeksztatcac, a podczas przeksztatcania bedg proponowaty sie tylko iloSci
niezrealizowane.

Podglad czesciowo zrealizowanych zamoéwien

Jezeli zamoéwienie jest zrealizowane czesciowo to znajduje sie na liscie niezrealizowanych zamowien.

Po wejsciu do czesciowo zrealizowanego zamdwienia, wyswietlajg sie pozycje i ilosci towaru, ktére pozostajg do
realizacji. Po nacisnieciu klawisza <TAB>, wyswietlg sie pozycje zrealizowane w rozbiciu na dokumenty, z ktérymi
powigzane jest dane zamowienie. Po nacisnieciu klawisza <ENTER> na powigzaniu pozycji mozna podgladnag¢
PZ, na ktérym realizowana byta pozycja zamoéwienia. W przypadku, gdy ZD sg czesciowo zrealizowane nie ma
mozliwo$ci kasowania i modyfikowania znajdujgcych sie na zamdwieniach pozycji. Istnieje natomiast mozliwos¢
usuniecia powigzania, poprzez nacisniecie <DEL> na powigzaniu.

Uwaga: Jezeli ZD zostaty zrealizowane czesciowo, a kontrahenci rezygnujag
z pozostatych zamoéwien, to po naci$nieciu klawiszy <CTRL>+<Z>, mozna je
zamkngc¢. Zamknigete w ten sposob ZD, dostang znacznik realizacji i zostang
przeniesione na liste zrealizowanych zamowien.

Wydruk dokumentu ZD czesciowo zrealizowanego

Dla zamdéwien czesciowo zrealizowanych wydruk realizowany jest kontekstowo — pozycje zamdéwienia widoczne
na ekranie widoczne sg na wydruku.

Uwaga: Aby otrzymaé wydruk petnego zaméwienia ktére jest czesciowo
zrealizowane nalezy na pozycji zamoéwienia uzy¢ klawisza <TAB>.

5.16.2.4 Realizacja zamoéwien z poziomu PZ

Podczas wystawiania dokumentu PZ, jezeli wybrany na dokument kontrahent ma niezrealizowane zamdéwienia, to
przed wyswietleniem listy towardow, wyswietli sie lista wszystkich zamowionych pozycji (wySwietlajg sie
zamowienia z ZD i zamowienia wprowadzone bezposrednio na karcie towaru ikarcie kontrahenta). Jezeli
operator nie chce realizowa¢ zaméwien musi wycofaé sie <ESC>, jezeli chce zrealizowac¢ rezerwacje, zaznacza
<SPACJA> potrzebne towary, a nastepnie naciska <CTRL>+<ENTER>. Po tej operacji pojawi sie kolejne okno,
w ktorym operator musi zdecydowac, jakie ceny majg by¢ na wystawianym dokumencie, czy majg by¢ to
aktualnie obowigzujgce ceny — wybdr opcji ,aktualne”, czy ceny, ktére znajdujg sie na ZD — wybdr opcji
,Z dokumentu”.

Gdy zamowienia zostang przeniesione na dokument, mozna zmodyfikowac ilosci. W przypadku, gdy ilosci
zostang zmniejszone, zostanie wygenerowane zamowienie czesciowe.

Uwaga: W przypadku, gdy kontrahent, dla ktérego wystawiany jest dokument
PZ, ma zaméwienia wprowadzane z poziomu karty kontrahenta lub towaru,
i na dokument PZ zostang wybrane te wtasnie zamoéwione pozycje, to pojawi
sie komunikat: ,Nastepuje realizacja zamodwienia u kontrahenta”. Przy
zatwierdzeniu PZ do bufora lub na state zamdéwienia sg zdejmowane.

5.16.2.5 Przeksztatcanie Zamoéwien z karty kontrahenta do dokumentu ZD.

Z listy zamowien wywolywanej z poziomu karty kontrahenta (po nacisnieciu <F10>) mozna przeksztalci¢
znajdujgce sie tam zamowienia u kontrahenta do Zaméwien u Dostawcy (patrz Rezerwacje kontrahenta)
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Raport brakow

Zamoéwienie u Dostawcy mozna réwniez otrzymaé z Raportu Brakéw. Po wpisaniu kodu dostawcy na Raporcie
brakéw i zaznaczeniu Uwzgledniaj zamdéwienia w realizacji na TAK, uaktywni sie klawisz <F7>. Po nacis$nieciu
tego klawisza itwierdzgcej odpowiedzi na pytanie: Czy utworzy¢ dokument ZD, nastgpi konwersja Raportu
brakéw do ZD.

5.16.3 Eksport i import transakcji Zaméwien poprzez plik

Z poziomu listy Zamowien od Odbiorcow i Zamoéwien u Dostawcéw, mozna wyeksportowac cate dokumenty ZO
i ZD. Funkcja ta moze by¢ wykorzystywana podczas pracy w terenie. Sprzedawca w terenie moze zbieraé
zamowienia, a nastepnie po przyjezdzie do firmy zaimportowac i przeksztatci¢ do dokumentéw FA, WZ, PZ.

5.16.3.1 Eksport Zaméwien

Po nacisnieciu klawisza <F6> na liscie ZO i ZD, wyswietli sie okno, z mozliwoscig wyboru, czy zamowienia bedg
eksportowane, czy importowane. Po wybraniu opcji eksportu i nacisnieciu klawisza <ENTER>, pojawi si¢ kolejne
okno Eksport transakcji, w ktérym nalezy wskaza¢ $Sciezke, gdzie zostanie zapisany wyeksportowany plik.
Nastepnie nalezy zdecydowac, czy eksport dokumentéw, bedzie odbywat sie w trybie:

m  nadpisywania — jezeli we wskazanym pliku istniejg zamowienia, to sg one kasowane a w ich
miejsce dopisywane sg nowo eksportowane zamowienia. Ta opcja proponuje sie domysinie.

m dopisywania — eksportowane zamowienia dopisywane sg do pliku.

Menu Gioune " CHEMEX A | 16:50:37 “

Rok:2004 Zamowienia od odbiorcow w kolejnosci wg numerdw
Zrealizowane:Nie Tak HNie wszystkie Kontrahent :uszyscy

nuner Eksport transakcji c je

Zapisz w katalogu : YERNJIEY]
Tryb eksportu ! nadpisywanie dopisywaniesnadpisywanie
—Dokument
Numer: Z0O Z2/04/HANA Data wystawienia: 2004.08-04
Kontrahent: AGAT

FIRMA HANDLOWA AGAT
Wartosc: 311.63 Liczba pozyc ji: 4

Ins Enter Del FZ2 Ctrl+Z-zamknigcie Ctrl+F-do faktury Fb-import-seksport F1

Rys 51. Eksport Zaméwienia do pliku

Zamoéwienia mogg by¢ eksportowane pojedynczo, lub seryjnie. Jezeli ma byé eksportowanych kilka zamoéwien
réwnoczesnie, nalezy je zaznaczy¢ <SPACJA>, a w trakcie wykonywania eksportu nacisng¢ klawisz <F10> tryb
NonStop.

5.16.3.2 Import zaméwien

Po nacisnieciu klawisza <F6> iwybraniu opcji Import z pliku, nalezy wskaza¢ $ciezke do katalogu, w ktérym
znajdujg sie wyeksportowane zamowienia. Po zatwierdzeniu prawidtowej $ciezki, poprzez nacisniecie klawisza
<ENTER>, pojawi sie kolejne okno, w ktérym znajduje sie lista wyeksportowanych transakcji zawartych we
wskazanym pliku. Nalezy zaznaczy¢é <SPACJA> te transakcje, ktére majg by¢ zaimportowane i nacisngé
<CTRL>+<ENTER>. Zaznaczone transakcje, zostang przeniesione na liste zamoéwien. Zaimportowane
zamoéwienia bedg miaty numeracje zgodng z numeracjg operatora, a w polu adnotacje bedzie wyswietlat sie
numer pierwotny zamowienia.
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Jezeli operator korzysta podczas eksportu z opcji dopisywania (kolejne wyeksportowane zamdwienia dopisujg sie
do listy), to zamowienia, ktore byly wczesniej zaimportowane beda miaty znacznik ,!”. Zamoéwienia ze
znacznikiem mozna ponownie zaimportowac.

Menu Gtoune " B CHEMEX | 15:58:14 “

“ Rok:2004 Zamowienia u dostawcédw w kole jnosci wg nunerow H

Zrealizowane:Nie Tak HNie wszystkie Kontrahent :wszyscy

Lista transakcji zawartych w pliku C:NFPPNANHEAD.MH

nuner dokumentu data kontrahent nadawca
Z0 Z-04-HANA  04-08-04 FIRMA HANDLOWA AGAT ~CHEMEX
Spac ja—zaznacz-odznacz Esc-rezygnac ja Ctrl+Enter-inportu j

Rys 52. Import zamoéwienia z pliku

5.17Faktury Pro Forma

Program FPP umozliwia przeprowadzenie wstepnego oszacowania wartosci dokonywanej transakcji sprzedazy
i wystawienie tzw. Faktury Pro Forma. Uruchomienie funkcji Faktury Pro Forma wyswietla liste wystawionych
wczesniej dokumentéw, w kolejnosci wg numerow .

Faktura Pro-Forma seria VAT 16:42:43
numer : Z/11/UAT wartosc netto: 478.72 21
data :2011,/07-13 rabat: 0.0x = 0.00
ptatnik :KA-NON narzut: 0.0x = 0.00 (232 UAT)
odbiorca:KA-NON naliczony VAT: 68.00 Z¥ (od kuoty netto )
0.00 (zaokraglenie kuoty)
ptatnosc:przelew termin:Z2011-07,27 946.72 (kwota do =zaptaty)
uwagi : rezerwowatc towar 7 Tak Tak Nie
1p kod touwaru ceny I ilosc j.m. cena netto wartosc netto
1 BL_RYS 11 szt 2.19 24.09
2 BL_TECH 15 szt Z2.88 43.20
3 BRULION 34 szt 6.90 234.60
4 DE_C2Z2\02 56 szt 2.42 135.52
5 KLEJ_G 17 szt Z.43 41.31

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-bez zapisu FZ2-wydruk F10 F1

Rys 53. Wystawianie Faktury Pro Forma

Liste mozna uzupetnia¢ i zmienia¢ przy pomocy klawiszy:
<INS> - wystawianie Faktury Pro Forma
<F2> - wydruk Faktury Pro Forma
<ENTER> - podglad i edycja wystawionej Faktury Pro Forma
<DEL> - kasowanie dokumentu

<CTRL>+<V> - zmiana stawek VAT towaréw dla zaznaczonych FPF (stawki VAT pobierane sg z kartotek
towarowych). Po wywotaniu funkcji dostepny jest parametr zachowaj niezmienione ceny brutto. Funkcja
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standardowo wptywa na zmiane cen brutto, zachowujgc ceny netto. Po zaznaczeniu parametru, dla
dokumentéow wystawionych z zastosowaniem algorytmu ,od brutto” zostang zachowane ceny brutto,
natomiast zmiana podatku VAT wptynie na zmiane cen netto.

<CTRL>+<F> - przeksztatcenie Faktury Pro Forma do faktury.
Na Fakturze Pro Forma dziatajg klawisze:

<CTRL>+<V> - zmiana stawki VAT na wszystkich pozycjach dokumentu. Po wywotaniu funkcji, oprocz
standardowej funkcjonalnosci ustalenia wybranej stawki VAT dla wszystkich pozycji, dostepna jest opcja:
pobierz stawke VAT z kartotek towarowych, po wybraniu ktérej na wszystkich pozycjach dokumentu stawki
podatku zmienig sie zgodnie z tym, co jest ustawione na karcie towaru. Uzytkownik moze wskaza¢ tylko jedng
z tych dwoch opcji. Parametr zachowaj niezmienione ceny brutto widoczny jest tylko na dokumentach
wystawionych algorytmem ,od brutto”. Po jego zaznaczeniu ceny brutto na dokumencie nie zmienig sig,
natomiast zmiana stawki VAT wptynie na zmiane cen netto.

<CTRL>+<W> - po wprowadzeniu wszystkich pozycji mozna zmieni¢ walute pozycji. Funkcja ta nie dziata, na
dokumentach wystawionych dla osob fizycznych.

Jezeli na dokumencie Faktury Pro Forma zostata zmieniona waluta przy uzyciu funkcji <CTRL>+<W>,
w nagtéwku dokumentu pojawi sie informacja o walucie i kursie waluty.

Réznice pomiedzy Fakturg Pro Forma, a faktura:

= mozliwo$¢ automatycznej rezerwacji towaru wprowadzonego na Fakture Pro Forma. Odpowiedz na pytanie
czy rezerwowac towar, to wybdr (klawiszami kursora) opcji Tak lub Nie i zatwierdzenie wyboru klawiszem
<ENTER>. Jesli towar ma by¢ zarezerwowany — po zatwierdzeniu kompletnej Faktury Pro Forma informacja
o rezerwacji zostanie automatycznie odnotowana zaréwno na liscie rezerwacji towaru jak ina liscie
rezerwacji kontrahenta. Zarezerwowany towar nie moze by¢ sprzedany innemu kontrahentowi.

m  brak pdl Kwota zaptacona i Pozostaje do zaptaty wigze sie z faktem, ze dla faktur Pro Forma nie sg
prowadzone rozliczenia finansowe.

Na Fakturze Pro Forma wystawionej z formg ptatnosci gotéwka lub czek — domysinym terminem ptatnosci jest
data biezaca. Termin dla Faktur Pro Forma okreslony w konfiguracji programu (Konfiguracji, Parametry ogoine/
Wartosci domysine) uwzgledniany bedzie na Fakturze Pro Forma z formg ptatnosci: przelew, kredyt, inne, karta
ptatnicza, kompensata.

Podczas przeksztatcania Faktury Pro Forma do faktury, w edycji jest gorna czes¢ faktury — mozna tam
wprowadzi¢ zmiany dotyczace ptatnosci, rabatéw, narzutéw. Zatwierdzenie faktury, jej zapis oraz wprowadzenie
na liste wystawionych FA nastgpi po wcisnigciu <CTRL>+<ENTER>. Z chwilg zatwierdzenia faktury towar zostaje
zdjety z magazynu. W razie braku pokrycia na towary wyspecyfikowane na fakturze Pro Forma — nastepuje
automatyczna korekta odpowiednich pozycji.

Uwaga: Utworzenie i zapis Faktury Pro Forma nie zmienia standow
magazynowych. Towar zostaje zdjety z magazynu po konwersji Faktury Pro
Forma do FA.

Uwaga: Koszt towaru wprowadzanego na fakture VAT (po konwersji) liczony
jest wg srednich wazonych cen zakupu aktualnych w chwili konwersji.

Uwaga: Faktury Pro Forma majg swojg odrebng numeracje. Numer faktury
VAT, ktora powstaje na podstawie Faktury Pro Forma, nadawany jest
w chwili konwersji.
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Uwaga: Faktury Pro Forma mogg zosta¢ uwzglednione podczas
sporzgdzania specyfikacji do zatadunku opisanej w rozdz. Data powstania
obowigzku podatkowego

Przy przenoszeniu transakcji do programéw ksiegowych istotne znaczenie ma data powstania
obowigzku podatkowego. Od 01.01.2014 roku obowigzek ten powstaje z chwilg dokonania
dostawy towardw lub wykonania ustugi, ale juz fakture mozna wystawi¢ w znacznie dtuzszym
horyzoncie czasowym — do 15 dnia kolejnego miesigca. Podatek VAT moze by¢ ptacony
wczesniej, niz nastapi wystawienie.

Faktura sprzedazy

Zasadg ogolng w kwestii rozpoznania momentu powstania obowigzku podatkowego jest
moment dokonania dostawy bgdz wykonania ustugi, czyli data sprzedazy na fakturze. Jest
szereg odstepstw od tej zasady ogdlnej, gdzie momentem powstania obowigzku podatkowego
bedzie data wystawienia faktury (m.in. S$wiadczenie ustug budowlano-montazowych, dostawa
ksigzek drukowanych, czynnosci polegajgce na drukowani ksigzek).

Szczegodlny moment powstania obowigzku podatkowego bedzie rozpoznawany po parametrze:
VAT wg daty wystawienia na karcie kontrahenta. Jezeli na transakcje wybrano kontrahenta z
zaznaczonym parametrem, momentem powstania obowigzku podatkowego jest data
wystawienia z transakcji (parametr nie ma znaczenia podczas wystawiania transakcji zakupu).
W programach ksiegowych istnieje identyczny parametr. Podczas przenoszenia danych do
ksiegowosci, jezeli w FPP jest zaznaczona praca w oparciu o synchroniczny plik kontrahentéw
to nadrzedne jest ustawienie tego parametru w ksiegowosci.

Dla transakcji wewnatrzunijnych i wewnatrzunijnych trojstronnych moment obowigzku
podatkowego zawsze powstaje w dacie wystawienia.

Faktura zaliczkowa

Dla faktur zaliczkowych moment powstania obowigzku podatkowego, to data zaliczki (data
otrzymania pfatnosci).

Uwaga: W przypadku gdy przenoszenie danych z FPP odbywa
sie w formacie COMMA i =zaliczka jest wystawiana na
kontrahenta z zaznaczonym parametrem VAT wg daty
wystawienia, to po przeniesieniu do programéw ksiegowych
data deklaracji VAT 7 bedzie zgodna z datg wystawienia
zaliczki.

Dokument PZ - zakupy

Przy zakupie data powstania obowigzku podatkowego, to data wystawienia, albo zakupu.
Operator w pole data wyst./zakupu wprowadza date powstania obowigzku podatkowego na
podstawie rejestrowanego dokumentu. Data ta jest momentem powstania obowigzku
podatkowego po przeniesieniu dokumentéw do ksiegowosci. Po zaksiegowaniu PZ, prawo do
odliczenia w ksiegowosci powstaje z datg momentu powstania obowigzku podatkowego jednak
nie wczesniej niz w dacie wptywu.

Dokument wewnetrzny sprzedazy

Podczas przeksztatcania PZ do dokumentu wewnetrznego sprzedazy w pole data sprzedazy
przenosi sie data zakupu z PZ i to jest data powstania obowigzku podatkowego w transakcjach
krajowych, eksportowych (status kontrahenta krajowy).

W transakcjach wewnatrzunijnych (status kontrahenta UE) oraz przy zaznaczonym parametrze:
VAT wg daty wystawienia, data obowigzku podatkowego to data wystawienia. W pole data
wystawienia na FWS podstawia sie data wystawienia z PZ.

Dokument wewnetrzny zakupu
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Podczas przeksztatcania PZ do dokumentu wewnetrznego zakupu w pole data zakupu
przenosi sie data zakupu z PZ i to jest data powstania obowigzku podatkowego w transakcjach
krajowych, eksportowych (status kontrahenta krajowy).

W transakcjach wewnatrzunijnych (status kontrahenta UE) oraz przy zaznaczonym parametrze:
VAT wg daty wystawienia, data obowigzku podatkowego to data wystawienia. W pole data
wystawienia na FWZ podstawia sie data wystawienia z PZ. Jezeli jednak po utworzeniu FWS,
na FWS zostang zmodyfikowane daty sprzedazy i zakupu, to na dokument FWZ przeniosa sie
daty z FWS, a nie z PZ.

Uwaga: Dokumenty w rejestrze VAT wprowadzane sg zgodnie
z datg wystawienia.

Specyfikacja zatadunku, str. 94.

5.18Bufor do korekty

Kolejng funkcjg programu FPP jest mozliwos¢ przygotowania faktury wstepnej, ktéra zdejmuje towar z magazynu,
ale na ktorej mozna jeszcze wprowadzi¢ zmiany i dopiero wowczas trwale zapamigtac¢ jg w pamieci komputera.
Faktura wstepna umieszczana jest w tzw. buforze do korekty. Konwersja do zwyktej faktury powoduje usuniecie
jej z bufora i wprowadzenie na liste wystawionych faktur VAT. Prawo do umieszczania i korekty faktur w buforze
majg tylko ci operatorzy, dla ktérych parametr Przenoszenie faktur do bufora zostat ustawiony, jako aktywny.

5.18.1 Wprowadzanie faktury do bufora

Aby fakture umiesci¢ w Buforze do korekty, nalezy po wystawieniu (przy pomocy funkcji Faktury FA)
zatwierdzi¢ jg klawiszami <SHIFT>+<ENTER> (zamiast <CTRL>+<ENTER>).

Faktura do korekty jest widoczna zaréwno z listy wystawionych faktur (z adnotacjg o wprowadzeniu jej do bufora)
jak i z listy faktur wyswietlonej po uruchomieniu funkcji Bufor do korekty.

Uwaga: Po wprowadzeniu faktury do bufora (klawisze <SHIFT>+<ENTER>),
zostang wykonane wszystkie operacje zwigzane ze sprzedazg towaru (towar
zostanie zdjety z magazynu). Zostanie rowniez zablokowany kolejny numer z
listy faktur VAT (co oznacza, ze w przypadku skasowania faktury z bufora

moze powsta¢ ,dziura” w numeracji dokumentow - pusty numer mozna
uzupetni¢ recznie z klawiatury, ale program nie sprawdza istnienia wolnych
numerow).

Liste faktur w buforze obstuguja klawisze:
<ENTER> - edycja faktury
<DEL> - skasowanie faktury

Klawisz <ENTER> powoduje wys$wietlenie arkusza faktury iumozliwia wprowadzanie na niej zmian. Po
skorygowaniu danych na fakturze nalezy jg trwale zamkng¢ klawiszami <CTRL>+<ENTER>. Spowoduje to
wycofanie faktury z bufora i umieszczenie jej na liscie faktur (z adnotacjg ,po korekcie” — w wersji sieciowej).
Z magazynu zostanie wydana taka ilos¢ towaru, jaka wprowadzona zostata na fakture po korekcie.
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Nacisniecie klawisza <DEL> powoduje usuniecie faktury z pamieci komputera. Wprowadzony na nig towar
.,wraca” do magazynu, a sam dokument usuniety jest zaréwno z bufora, jak i z listy wystawionych faktur. Jesli po
wprowadzeniu faktury do bufora wystawione zostaly kolejne dokumenty, skasowanie FA w buforze
tworzy ,dziure” w numeracji. Wystawienie faktury ztym numerem jest mozliwe, ale program nie
sygnalizuje braku numeru automatycznie.

Uwaga: Jesli podczas konfigurowania programu parametr Sygnat w buforze
faktur ustawiono jako aktywny — po wejsciu do bufora komputer sygnalizuje
obecnos¢ w nim faktur do korekty. Lista faktur w buforze odswiezana jest co
10 sekund — réownolegle z sygnatem dzwiekowym. Moze to znacznie utatwic
prace, zwtaszcza w sieci — faktura wprowadzona do bufora na jednym
stanowisku pojawi sie w buforze operatora innej koncéwki sieci, a komputer
zwréci na to uwage sygnatem dzwiekowym. Woéwczas faktura na drugim
stanowisku moze byc¢ skorygowana i odestana” na stanowisko pierwsze.

5.19Rozchody Wewnetrzne (RW)

Menu Gioune CHEMEX | 16:84:39 “

Rok:zZB81 Transakcje weungtrzne (RH) w kolejnosci wg numerdw

numer transakcji data nazwa kontrahenta vartosé [z}]1 adnotacje

1-81-VUAT A1-87-25 korekta inwentaryzac . B6
2-81-UAT 81-87-25 korekta inwentaryzac .48
3-81-/UAT 81-87-25 FIRMA HANDLOMA AGAT .98
4-81/VAT 8187725 FIRMA HANDLOWA AGAT .88
5-81-/UAT 81-87-25 PRZEDSIEBIORSTHO USE ZZ.88
6-81-VUAT A1-87-25 BARBARA KOMALA 9.98

Ins-nowa Enter-szczegdty Del-zwrot FZ-wydruk Ctrl+FZ-podsumowanie F?7-KP-KH

Rys 54. Lista transakcji RW

Rozchéd Wewnetrzny to operacja przeprowadzona wewngtrz firmy, podczas ktorej zostaje zmniejszony stan
towaru w magazynie. Moga tu by¢ odnotowywane np. straty firmy, pobranie towaru z magazynu — np. na okres
prébny, wypozyczenie, itp.
Po wyborze funkcji Rozchody (RW) na monitorze pojawi sie lista przeprowadzonych wczes$niej operacii.
Liste transakcji RW mozna korygowac¢ i uzupetnia¢ przy pomocy klawiszy:

<INS> - utworzenie nowego dokumentu RW,

<ENTER> - podglad dokumentu RW, bez mozliwosci korekty,

<DEL> - wskazanie kursorem wystawionego wczes$niej dokumentu RW i wcisniecie klawisza <DEL>
umozliwia przeprowadzenie czesciowego lub catkowitego zwrotu,

<F2> - wydruk listy RW wystawionych w dowolnym okresie czasu.

5.19.1 Wystawianie dokumentu RW

Wcisniecie klawisza <INS> z listy wystawionych dokumentow RW pozwala na przeprowadzenie kolejnej operaciji
rozchodu wewnetrznego.

Seria i Numer
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Pytanie o serie (rozszerzenie) numeru RW zadawane bedzie tylko wéwczas, gdy podczas konfiguraciji programu
parametr Pytanie o serie faktury zostat uaktywniony. Konfiguracja programu umozliwia réwniez automatyczne
nadawanie rozszerzen - w zaleznosci od operatora wystawiajgcego dokument. Program proponuje kolejny wolny
numer z podanej serii.

Data

Proponowana jest aktualna data. Zmiana daty powoduje wyswietlenie komunikatu ostrzegajgcego o mozliwych
konsekwencjach takiego postepowania. Klopoty mogg wystgpi¢ zwtaszcza wowczas, gdy wprowadzona data
wydania towaru z magazynu jest wczesniejsza niz data jego przyjecia (nie jest sprawdzana historia towaru
wstecz).

Wartosé

Kwota (netto) wprowadzana jest automatycznie przez program, po skompletowaniu listy towaréw na dokumencie.
Zaokraglenie

Kwota wprowadzona automatycznie. Jej wielko$¢ zalezy od wartosci parametréw Zaokraglenia wartosci
transakcji ustalonej podczas konfiguracji programu.

Kontrahent

Jesli na dokumencie RW ma by¢ odnotowany kontrahent, dla ktérego przeznaczony jest towar, nalezy tu podac
jego kod (lub wybra¢ z listy kontrahentéw). Jesli nie mamy i nie chcemy mie¢ zapisanych w pamieci komputera
danych kontrahenta, nalezy na polu kontrahent wcisngé klawisz <TAB> - umozliwi to wprowadzenie danych
z klawiatury lub ominiecie pdl.

Obowiazuja ceny
Wskazujemy cene towaru, po ktérej transakcja ma by¢ realizowana. |, Il i lll to trzy rézne ceny sprzedazy netto

towaru, z to jego ostatnia cena zakupu netto, natomiast w to aktualnie obowigzujgca $rednia wazona cena
zakupu.

Aby na transakcji RW nie zostala naliczona marza, nalezy jg przeprowadzi¢ wg srednich wazonych cen
zakupu W. Marza jest liczona, jako roznica miedzy wartoscig dokumentu w podanych tutaj cenach
i wartoscig tego dokumentu wg srednich wazonych cen zakupu aktualnych w chwili transakcji.

Gdy gorna czes¢ dokumentu RW jest gotowa, przechodzimy do wprowadzania kolejnych pozycji towaru:

Rozchod  seria VAT 16:46:38

numer : 1-11-UAT data :2011-,07-13 wartosc: 438.00 Z1
zaokrgglenie: 0.00 2%t
—kontrahent :AGAT —wag i

Pozyc ja B obowiqzu g ceny U

Kod :KLEJ_T [Fi0-karta towarul
Nazwa:Klej tuba
I1losé: 200 . 0000 i34 S 0.00 pacz (Max 004 szt )

Rabat: 0.00x Cena: 2.19 Z¢ «( 2.19 Zt )

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-bez zapisu FZ-wydruk Fl-pomnoc

Rys 55. Wprowadzanie kolejnej pozycji na RW

Kod i nazwa

Kod towaru mozna wpisa¢ z klawiatury lub przy pomocy listy towaréw w magazynie, wyswietlonej po wcisnieciu
klawisza <ENTER> na pustym polu kod.

llos¢
llos¢ towaru objeta dokumentem RW. Obok znajduje sie informacja o ilosci towaru, kiérg maksymalnie mozna
wprowadzi¢ na RW, oraz o ilosci opakowan zbiorczych odpowiadajgcych ilosci podstawowe;j.
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Rabat
Wejscie w pole rabat od pozycji umozliwia klawisz <TAB> wci$niety na polu podatek.
Cena

Pole cena wypetnione jest automatycznie po podaniu kodu towaru. Wprowadzona cena (netto) jest zgodna
z zadeklarowang podczas wypetniania gornej czesci dokumentu wartoscig pola Obowigzujg ceny. Zaokraglenie
nadawane jest zgodnie z wartoscig parametru Zaokraglenia — Pozycja transakcji wewnetrznej. Wejscie do
pola cena mozliwe jest po wcisnieciu klawisza <TAB> na polu rabat.

Zatwierdzenie ceny klawiszem <ENTER> umieszcza wprowadzong pozycje na dokumencie RW.

5.19.2 Wydruk RW

Przy pomocy klawisza <F2> wystawiony dokument wydrukowa¢ mozna w cenach transakcyjnych (wybranych
w nagtéwku) lub jako specyfikacje wg dowolnych innych cen.

Uwaga: Specyfikacja RW (w cenach innych niz obowigzujgce podczas
transakcji) drukowana jest na podstawie cen zapisanych w chwili wydruku na
karcie magazynowej. Ceny te nie sg pamietane wraz z dokumentem, co
moze spowodowac¢, ze kolejny wydruk specyfikacji (po jakims$ okresie czasu,
gdy ceny ulegng zmianie) przyjmie inne (aktualne w chwili wydruku
wartosci).

Na wydruk dokumentu RW przenoszona jest petna dtuga nazwa towaru.

5.19.3 Wartosé towarow z RW w cenach zakupu

Towar rozchodowany na podstawie RW obniza warto§¢ magazynu zgodnie z jego aktualng w chwili transakcji
Srednig wazong ceng zakupu. Jesli parametr Obowigzujg ceny ma warto$¢ w — transakcja nie powoduje
naliczenia zadnej marzy (z doktadnoscig do zaokraglen). Jesli przyjmuje inng warto$¢ — marza liczona jest, jako
réznica catkowitej wartosci RW wg wybranych cen i jego wartosci wg srednich wazonych cen zakupu.

5.20 Przyjecia Wewnetrzne (PW)

Przyjecie Wewnetrzne to operacja wewnatrz, firmy, podczas ktorej zostaje zwiekszony stan towaru w magazynie.
Liste transakcji PW mozna uzupetnia¢ przy pomocy klawiszy:

<INS> - utworzenie nowego dokumentu PW,

<ENTER> - podglad dokumentu PW, bez mozliwosci korekty,

<DEL> - przeprowadzenie czesciowego lub catkowitego zwrotu PW,

<F2> - wydruk listy wystawionych w dowolnym okresie czasu PW.

5.20.1 Wystawianie dokumentu PW

Woeisniecie klawisza <INS> z listy wystawionych dokumentéw PW pozwala na przeprowadzenie nowej operaciji
Przyjecia Wewnetrznego. Znaczenie i sposéb wypetniania poszczegdlnych pdl jest analogiczny, jak w przypadku
transakcji RW.

Obowiazuja ceny

Towar wprowadzany jest na dokument PW zawsze po cenach zakupu netto (proponowane sa ceny
z ostatniej dostawy, mozna je oczywiscie zmienic), bez wzgledu na dokonany tutaj wybaér.
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5.20.2 Wydruk PW

COMARCH ERP

Przy pomocy klawisza <F2> wystawiony dokument wydrukowa¢ mozna w cenach transakcyjnych lub jako

specyfikacje wg dowolnych innych cen.

Uwaga: Specyfikacja PW (w cenach
transakcji) drukowana jest na podstawie cen
karcie magazynowej.

Ceny te nie sg pamietane wraz z dokumentem,

innych niz obowigzujgce podczas

zapisanych w chwili wydruku na
co

moze spowodowac, ze kolejny wydruk specyfikacji (po jakims$ okresie czasu,

gdy ceny ulegng zmianie) przyjmie inne (aktualne w chwili wydruku
wartosci).
1
Frzyjecie seria HANA 12:40:46
numer : 1-04-HANA data :2004-08-06 wartosc: 113.20 Z%
zaokrgglenie: 0.00 2}t
—kontrahent :AGAT —uwag i
FIRMA HANDLOWA AGAT
MARIAN PAUL SKLEP FIRMOWY
UL .GRUNWALDZKA 11A
41-400 MYSEOMICE
1p kod towaru ceny 2 iloge j.m. cena (2} ) wartosc (2t )
1 BL_TECH 5 szt Z2.50 12.50
Z BRULIDN 1 szt 6.08 6.00
3 DiL_C2ZN02 7 szt Z.19 14.70
4 SEG_D\01 10 szt 8.00 80.00
Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-bez zapisu FZ2-wydruk Fl-pomnoc
Rys 56. Specyfikacja dokumentu PW
Na wydruk dokumentu PW przenoszona jest petna dtuga nazwa towaru.
5.21Zwroty dokumentéw RW i PW
Program Firma++ nie dopuszcza do kasowania raz wystawionych i zapisanych w pamieci komputera

dokumentéw RW i PW. Umozliwia jedynie przeprowadzenie formalnego zwrotu (catosciowego lub czesciowego)
wybranego dokumentu. Poniewaz zwroty zarowno dokumentéw RW jak i PW przeprowadza sie analogicznie —

opisany zostanie tylko jeden z tych przypadkow.
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Rozchod  seria ZuR 12:44:04
nuner : Y 04/2UR data :2004-08-06 vartosc: -64.60 2%
zaokrgglenie: 0.00 Zt

—kontrahent :AGAT —uuwagi
FIBMA HANDLOWA AGAT zurot RU 1,04-HANA
MARIAN PAUL SKLEP FIRMOWY
UL .GRUNWALDZKA 11a Obowiazu jg ceny W I 1T IIT 2 W
41-400 MYSEOUWICE

1p kod towaru ceny W ilose j.m. cena (2} ) wartosc (2t )

1 BL_RYS -1 szt 1.90 -1.90
Z BRULION -5 szt 6.00 -30.00
3 DEL_NE~O1 -5 szt 2.20 -11.00
4 KLEJ_T -10 szt 2.17 -21.70

Enter—korekta Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-bez zapisu FZ2-wydruk Fl-pomnoc

Rys 57. Zwrot dokumentu RW

Wocisniecie klawisza <DEL> z listy wystawionych dokumentow RW (PW) powoduje wygenerowanie dokumentu
zwrotnego obejmujgcego calosc towardw objetych wskazang pozycjg. Kursor na poczatku ustawiony jest w polu
seria, ktére mozna edytowac. Numeracja dokumentu bedzie zgodna z tg nowo wprowadzong serig.

Wartos¢ dokumentu i zaokraglenie wyswietlone sg ze znakami przeciwnymi do tych, ktére umieszczone byty na

dokumencie wyjsciowym. Podobnie ilos¢ zwracanego towaru podana jest ze znakiem minus. Zaréwno w gornej
jak iw dolnej czesci dokumentu zwrotnego mozna wprowadzi¢ zmiany:

jesli przeprowadzany zwrot dotyczy catosci towaru objetego dokumentem — ewentualne zmiany dotyczy¢
beda tylko goérnej jego czesci. Po ich wprowadzeniu klawiszami <CTRL>+<ENTER> zatwierdzamy
dokument zwrotny.

jesli zwrot ma dotyczy¢ tylko niektorych towaréw z dokumentu RW (PW) — wszystkie pozostate nalezy
usung¢ z dokumentu korygujgcego. Pojedyncze pozycje usuwamy naciskajac klawisz <DEL>. Aby
jednoczesnie usung¢ kilka pozycji nalezy uprzednio zaznaczy¢ je klawiszem <SPACJA> (po ustawieniu
kursora na konkretnej pozycji), a nastepnie nacisng¢ klawisz <DEL>. Istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia
wszystkich pozycji kombinacjg klawiszy <CTRL>+<A>. Na pozostatych pozycjach, ktérych dotyczy zwrot
nalezy wcisng¢ klawisz <ENTER>. W wyswietlonym okienku podajemy takg ilo$¢ towaru, jaka rzeczywiscie
jest zwracana i potwierdzamy zmiane klawiszem <ENTER>. Przygotowany dokument zwrotny zatwierdzamy
klawiszami <CTRL>+<ENTER>.

Uwaga: Po dokonaniu zwrotu RW towar wraca do magazynu po $redniej
wazonej cenie zakupu obowigzujgcej w dniu wystawiania RW. Po dokonaniu
zwrotu PW towar ,wychodzi” z magazynu po takiej samej cenie, po jakiej
zostat przyjety.

Uwaga: Jesli do danej transakcji jest juz przeprowadzona transakcja
zwrotna — program nie zabrania jej przeprowadzenia po raz drugi (zwrot do
danej transakcji moze by¢ przeprowadzany np. w ratach). Przy proébie
dokonania wiecej niz jednego zwrotu do jednej transakcji RW (PW) program
ostrzega odpowiednim komunikatem. Mozna woéwczas wycofac¢ sie ze zwrotu
— klawisz <ESC> lub zwrot przeprowadzi¢ — klawisz <ENTER>. Program nie
sprawdza czy ilos¢ zwracanego w kilku ratach towaru nie przekracza ilosci
na dokumencie wyjsciowym.

Comarch ERP Klasyka Wersja: "
— Firma ++ (FPP) 2017




} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

Wydruki
Na wydruk korekty dokumentu PW/ RW przenoszona jest petna dtuga nazwa towaru.

5.22 Towary za Kaucja

Funkcja Towary kaucjonowane jest wykorzystywana w przypadku, gdy klient zamierza zwréci¢é nam opakowania
zwrotne, lub pobra¢ za kaucjg pewng ilos¢ opakowan, nie dokonujgc zakupu towaréw. Za pomocg tej funkcji
odnotowujemy i kontrolujemy przeptyw towaréw kaucjonowanych.

Na oddzielnych listach umieszczone sg Transakcje Wydania TK — i Przyjecia TK+ towardéw kaucjonowanych.
W obu przypadkach przyjety lub wydany towar odpowiednio zmienia stan magazynu, a jego rozchéd/przychéd
jest widoczny na listach towaréw kaucjonowanych zaréwno z karty kontrahenta i karty towaru.

5.22.1 Towary kaucjonowane — wydanie - (TK-)

Dokument Wydanie Towaru Kaucjonowanego TK-, wprowadza sie po nacisnieciu klawisza <INS>, na liscie
Wydania dla kontrahentéw (Transakcje, Towary za kaucja, Wydania dla kontrahentéw).

Na liscie Transakcje wydania opakowan dla kontrahentéw dziatajg klawisze:
<INS> - dodanie nowej transakcii,
<ENTER> - szczegoty transakgiji,
<DEL> - zwrot transakcji,
<F2> - wydruk listy TK-,
<F10> - ptatnosci do transakcji TK-.
Dokumenty TK- mogg by¢:
=z kaucjg — po wybraniu opcji ,z kaucjg®, uaktywnia sig¢ pole ptatnos¢. Nalezy wybra¢ forme

ptatnosci, jakg bedzie rozliczany dokument TK-. Po zatwierdzeniu dokumentu, TK- wplywa na stan
konta kontrahenta, dla ktérego zostat wystawiony dokument.

m  bez kaucji — dokument TK-, nie generuje zadnych ptatnosci.

Wydanie za kaucja seria HANA 13:55:18

numer TK- 2,03 -HANA wartose 11.00 2%
data : 2003/08-26

rozliczenie:z kauc ja z kauc jg bez kaucji

kontrahent :D1Z3ZELf

ptatnosc iprzelew do:2003-09,09

uwagi : zaptacono: 0.00 Zt
obowiazu jg ceny:II 1 II III 2 W pozostaje do zaptaty: 11.00 2t
1p kod towaru ceny II ilose j.-m. cena (2% ) vartosc (Zt )

1 BL_RYS 4 szt Z.09 4.18
2 BL_TERT 2 szt 3.41 6.82

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-bez zapisu FZ-wydruk Fl-pomnoc

Rys 58. Wydanie Towaru Kaucjonowanego — TK-

Rozliczanie ptatnosci do TK-
Ptatnosci do TK- mozna rozliczy¢:

m  z listy Niezaptaconych transakcji TK-, w kolejnosci wg terminéw zaptaty (Ptatnosci, Opakowania —
ptatnosci, Naleznosci TK-).
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m  zlisty Wydania dla kontrahentéw, po nacisnieciu klawisza <F10>, nastepnie <INS>, wprowadza sie
wptate kontrahenta.

=z kwitu kasowego KP. Podczas wprowadzania lub na wprowadzonym juz dokumencie KP nalezy
nacisng¢ <CTRL>+<R> i z wys$wietlonej listy transakcji do rozliczenia nalezy wybraé¢ TK- (poprzez
zaznaczenie <SPACJA> i zatwierdzenie wyboru <CTRL>+<ENTER>), ktére ma by¢ rozliczone.

m 7z zapisu bankowego — wptaty. Podczas wprowadzania lub na wprowadzonym juz wyciggu
bankowym, nalezy nacisng¢ <INS> i z wyswietlonej listy transakcji do rozliczenia wybra¢ TK-, ktére
ma by¢ rozliczane (poprzez zaznaczenie klawiszem <SPACJI> i zatwierdzenie wyboru klawiszami
<CTRL>+<ENTER>).

5.22.2 Towary kaucjonowane - przyjecie TK+

Dokument Przyjecie Towaru Kaucjonowanego TK+, wprowadza sie po nacisnieciu klawisza <INS>, na liscie
Przyjecia od kontrahentéw (Transakcje, Towary za kaucjg, Przyjecia od kontrahentéw).

Na liscie Transakcje przyjecia opakowan od kontrahentéw dziatajg klawisze:
<INS> - dodanie nowej transakcji,
<ENTER> - szczegoty transakgciji,
<DEL> - zwrot transakcji,
<F2> - wydruk listy TK+,
<F10> - ptatnosci do transakcji TK+.
Dokumenty TK+ mogg by¢:

=z kaucjg — po wybraniu opcji ,z kaucjg”, uaktywnia si¢ pole ptatnos¢. Nalezy wybra¢ forme
ptatnosci, jakg bedzie rozliczany dokument TK+. Po zatwierdzeniu dokumentu, TK+ wptywa na stan
konta kontrahenta, dla ktérego zostat wystawiony dokument.

m  bez kaucji — dokument TK+, nie generuje zadnych ptatnosci.

Przyjecie - kaucja seria HANA 14:09:29

numer TK+ = 1,03 -HANA wartose 21.00 Zi
data : Z003/0B/26

rozliczenie:z kaucja z kaucja bez kaucji
kontrahent :BIELACH

ptatnosc tkredyt do:2003-09-/09

uwagi zaptacono: 0.00 Zt
pozosta je do zaptaty: 21.00 2%

1p kod towaru ceny 2 ilose Jj.m. cena (2% ) vartosc (Zt )
1 DE_CZN02 10 szt Z.10 Z1.00

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-bez zapisu FZ-wydruk Fl-pomoc

Rys 59. Przyjecie od kontrahentow — TK+

Rozliczanie ptatnosci do TK+
Ptatnosci do TK+ mozna rozliczy¢:

m  z listy Niezaptaconych transakcji TK+, w kolejnosci wg terminéw zaptaty (Ptatnosci, Opakowania —
ptatnosci, Zobowigzania TK+).

m  z listy Przyjecia od kontrahentéw, po nacisnieciu klawisza <F10>, nastepnie <INS>, wprowadza sie
wptate kontrahenta.
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m  z kwitu kasowego KW. Podczas wprowadzania lub na wprowadzonym juz dokumencie KP nalezy
nacisng¢ <CTRL>+<R> i z wyswietlonej listy transakcji do rozliczenia nalezy wybra¢ TK+ (poprzez
zaznaczenie <SPACJA> i zatwierdzenie wyboru <CTRL>+<ENTER>), ktére ma by¢ rozliczone.

m z zapisu bankowego — wyptaty. Podczas wprowadzania lub na wprowadzonym juz wyciggu
bankowym, nalezy nacisng¢ <INS> i z wyswietlonej listy transakcji do rozliczenia wybra¢ TK+, ktore
ma by¢ rozliczane (poprzez zaznaczenie klawiszem <SPACJI> i zatwierdzenie wyboru klawiszami
<CTRL>+<ENTER>).

5.22.3 Zwroty dokumentow TK-, TK+

Program Firma++ nie dopuszcza do kasowania raz wystawionych izapisanych w pamieci komputera
dokumentow TK- i TK+. Umozliwia jedynie przeprowadzenie formalnego zwrotu (cato$ciowego lub czesciowego)
wybranego dokumentu. Poniewaz zwroty zarowno dokumentéow TK- jak i TK+ przeprowadza sie analogicznie —
opisany zostanie tylko jeden z tych przypadkow.

Wcisniecie klawisza <DEL> z listy wystawionych dokumentéw TK- (TK+) powoduje wygenerowanie dokumentu
zwrotnego obejmujgcego catos¢ towardw objetych wskazang pozycjg. Kursor na poczagtku ustawiony jest w polu
seria, ktére mozna edytowac. Numeracja dokumentu bedzie zgodna z tg nowo wprowadzong serig.

Wartosci dokumentu wyswietlone sg ze znakami przeciwnymi do tych, ktére umieszczone byly na dokumencie
wyjsciowym. Podobnie ilos¢ zwracanego towaru podana jest ze znakiem minus. Zardwno w gornej jak i w dolnej
czesci dokumentu zwrotnego mozna wprowadzi¢ zmiany.

m  jesli przeprowadzany zwrot dotyczy catosci towaru objetego dokumentem — ewentualne zmiany dotyczy¢
bedg tylko goérnej jego czesci. Po ich wprowadzeniu klawiszami <CTRL>+<ENTER> zatwierdzamy
dokument zwrotny.

m  jesli zwrot ma dotyczy¢ tylko niektérych towaréw z dokumentu TK- (TK+) — wszystkie pozostate nalezy
usung¢ z dokumentu korygujgcego. Pojedyncze pozycje usuwamy poprzez klawisz <DEL>. Aby
jednoczesnie usung¢ kilka pozycji nalezy uprzednio zaznaczy¢ je klawiszem <SPACJA> (po ustawieniu
kursora na konkretnej pozycji). Istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia wszystkich pozycji kombinacjg klawiszy
<CTRL>+<A>. Po zaznaczeniu pozycji do usuniecia i naci$nieciu klawisza <DEL> program wyswietli
informacje o ilosci pozycji wskazanych do usuniecia oraz prosbe o potwierdzenie operacji. Uzytkownik moze
wybra¢ <ESC> — rezygnacja lub <ENTER> — potwierdzenie. Nie mozna usung¢ wszystkich pozycji, zawsze
przynajmniej jedna musi zosta¢ odznaczona. Na pozostatych pozycjach, ktérych dotyczy zwrot nalezy
wcisng¢ klawisz <ENTER>. W wyswietlonym okienku podajemy takg ilos¢ towaru, jaka rzeczywiscie jest
zwracana i potwierdzamy zmiane klawiszem <ENTER>. Przygotowany dokument zwrotny zatwierdzamy
klawiszami <CTRL>+<ENTER>.

5224 Parametr TK do FA/PA/PZ

Jezeli w konfiguracji zaznaczony jest parametr Dokument TK do FA, PA, PZ (Konfiguracja/Parametry
ogoblne/Parametry globalne), to podczas kopiowania FA lub PZ tworzone sg dokumenty kaucyjne. Odpowiednio
TK- dla faktur sprzedazy (FA) lub TK+ dla przyje¢ zewnetrznych (PZ).

Po utworzeniu kopii dokumentu FA (lub PZ), powigzane z nim dokumenty TK sg kopiami dokumentéw TK
podpietych do pierwotnego dokumentu FA/PZ. Czyli jezeli jaki$ towar ma podpiete schematy opakowan,
a podczas wystawiania FA/PZ schematy te zostaty zmodyfikowane, to na nowo skopiowanym dokumencie FA/PZ
bedg opakowania przeniesione z dokumentu pierwotnego FA/PZ.

Po nacisnieciu <F10> na skopiowanym dokumencie FA/PZ, wyswietli sie komunikat: Istnieje juz skojarzony
dokument TK! Czy wygenerowac jego pozycje na nowo? Jezeli operator wybierze opcje:

m  <ESC> - Nie (bez zmian), to dokument TK nie bedzie modyfikowany. Na dokumencie TK
w nagtowku wyswietli sie informacja o numerze dokumentu FA/PZ, z ktérym jest powigzane TK.
Data dokumentu TK jest biezgca, termin zwrotu TK jest naliczony od daty biezgcej (standardowo
60 dni). Ustawienia dotyczgce rozliczenia z kaucjg, formy pfatnosci sg takie same, jakie byty na
kopiowanym dokumencie. Termin ptatnosci nalicza sie od daty biezgcej. Cena jest identyczna jak
na kopiowanym dokumencie.

m  <ENTER> - Tak (wylicz od nowa), to pozycje dokumentu TK zostang wyliczone na nowo, na
podstawie schematdéw powigzanych z towarami znajdujgcymi sie na dokumencie FA/PZ.
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Na dokumencie TK nie dziatajg parametry operatora: Blokada zmiany daty faktury oraz Blokada zmiany numeru
dokumentu.

Dziata natomiast parametr: Zmiana ceny sprzedazy. Jezeli operator nie ma zaznaczonego tego parametru, to na
dokumencie TK nie moze zmienia¢ cen.

W momencie zapisu skopiowanego dokumentu FA/PZ na state, zapisywany jest rowniez na state dokument TK.
Tworzona jest do niego ptatnos¢, pod warunkiem, ze na TK jest wybrana opcja z kaucja.

Uwaga: Jezeli na skopiowany dokument (FA/PZ) zostang dopisane pozycje
towarowe z opakowaniami, nalezy nacisngé F10, aby zaktualizowac
dokument TK. W innym przypadku, dokument TK bedzie utworzony, tylko do
tych pozycji, ktére byty na kopiowanym dokumencie.

5.23Kasa — operacje KP i KW
5.23.1 Operacje KP i KW

Funkcja Operacje KP i KW to dotgczony do programu prosty modut kasowy, pozwalajgcy kontrolowaé przeptyw
gotowki w kasach firmy. Operacje kasowe mozna przegladac i prowadzi¢ z poziomu jednej z podanych ponizej
list.
m  operacje przyjecia KP — lista przeprowadzonych w danym dniu operacji przyjecia gotowki do kas.
operacje wydania KW — lista przeprowadzonych w danym dniu operacji wydania gotéwki z kas.

m  operacje kasowe razem — wszystkie przeprowadzone w danym dniu operacje kasowe. W dolnej
czesci tej listy podsumowana jest tgczna kwota gotowki w kasach. Mozna tu réwniez wydrukowac
raport kasowy za dany dzien — klawisz <F2>.

Po wejsciu <ENTEREM> na te listy, wySwietlane sg zapisy kasowe z kasy przyporzadkowanej operatorowi na
liscie operatoréw. Aby wyswietli¢ zapisy z innej kasy nalezy w polu Kasa nacisng¢ <TAB> wysSwietli sie lista kas
gotowkowych, podswietlic wybrang kase, a nastepnie wybor zaakceptowaé <ENTEREM>. Na listach operaciji
przyje¢ KP i wydan KW po nacisnieciu <INS> mozna dodawa¢ nowe zapisy kasowe. Zapisy te bedg trafiaty do
kas wybranych w nagtéwku list.

Numeracja dokumentéw kasowych

Sposob numeracji definiowany jest dla kazdej kasy oddzielnie. Z poziomu listy kas gotowkowych po nacisnigciu
<CTRL>+<ENTER> nalezy wybra¢ sposdb numeracji dokumentéw kasowych w obrebie danej kasy. Sg trzy
mozliwosci numeracji, a mianowicie: w obrebie dnia, roku, miesigca. W zaleznosci od wybranego sposobu
numeracji numer bedzie sie sktadat z:

m dla numeracji dziennej: symbol dokumentu kasowego, numer kolejnego dnia w roku inumer
kolejnego dokumentu w obrebie dnia np. KP\052\0001,

m dla numeracji miesiecznej: symbol dokumentu kasowego, miesigc i numer dokumentu w obrebie
miesigca np. KP\03\00001,

= dla numeracji rocznej: symbol dokumentu kasowego, rok i numer dokumentu w obrebie danego
roku kalendarzowego np. KP\2002\00019.

5.23.2 Stan kasy operatorow

Stan kasy operatoréw, jesli transakcje w ciggu dnia przeprowadzane byty przez réznych operatoréow, w kazdej
chwili mozna podejrze¢ stan kasy kazdego z nich (na dowolny dzien). Wyswietlona lista moze zostac
wydrukowana (klawisz <F2>). Mozna zobaczy¢ stan kasy operatora we wszystkich kasach, w tym celu pole kasa
nalezy pozostawi¢ puste. Aby zobaczy¢ stan kasy operatorow tylko w jednej kasie, nalezy jg wybrac z listy kas.
Wyswietli sie stan kasy operatoréw tylko dla wybranej kasy.
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5.23.3 Kasa zamkniecie dnia

Funkcja umozliwiajgca przeniesienie salda koncowego z dnia zamkniecia na bilans otwarcia dnia nastepnego.
Saldo jest przenoszone pojedynczo dla kazdej kasy. Nalezy w polu kasa wybra¢ kase, dla ktérej ma by¢
wykonana operacja. Przeniesiona kwota zostanie zapisana w wybranej kasie, na koncie operatora dokonujgcego
tej operaciji.

5.23.4 Raport kasowy za okres

Raport zawiera wszystkie operacje kasowe dla wybranej kasy w zadeklarowanym przedziale czasowym.
Standardowo raport ten wyswietla sie dla kasy przyporzgdkowanej pracujgcemu operatorowi. Z poziomu tej listy
nie ma mozliwosci dodawania nowych zapisow.

Menu Gioune CHEMEX : | 14:19:58 “

Kasa:KASA Lista operacji KP-EWU za okres: 2003-08-26 2003-08-26

numner kuota Z% data kontrahent opis operacji

KW-238-00001 -1.12 Z2003-/08-26 AGAT Faktura: 1,03/2W
KP-238-00001 11.38 2003-08-206 ATLANTIC Faktura: 4,03-HA
KP-238-00002 3.09 2003-08-26 DI1ZINCOV Faktura: 5-,03-HA
KP-/238-00003 33.72 2003-08-26 FHU-MP Wydanie za kaucja:

bilans otwarcia + obroty kasy = stan kasy Enter-szczegdoty zapisuy
47 .07 47 .07 FZ - raport F1 - ponoc|

Rys 60. Raport kasowy za okres

Po naci$nieciu <F2> mozna wydrukowac raport globalny, lub kasjera, ktéry bedzie zawierat w zaleznosci od
wybranego parametru: TAK, lub NIE:

= transakcje

= rozrachunki

m  Paragony

m  pozostate (zaptaty z reki nie majgce powigzania z transakcjami)

5.23.5 Wprowadzanie gotowki do kasy

Obowiagzkowe operacje kasowe

Jesli podczas konfiguracji programu parametr Obowigzkowe operacje kasowe zostat uaktywniony, podczas
wystawiania (zatwierdzania) dokumentéw, ktdre pociagajg za sobg wptyw gotowki do kasy (faktury, Paragony), na
monitorze pojawia sig¢ okienko, w ktérym podana jest kwota wprowadzana do kasy. Zapisy takie w polu ,Opis
operacji” automatycznie majg wprowadzong informacje o numerze dokumentu, ktérego dotyczg oraz kodzie
kontrahenta, z ktérym transakcja byta przeprowadzona. Jesli dokument powstat na podstawie realizacji ptatnosci
— bedzie to dodatkowo pamietane wraz z kwitem KP i odnotowane na wydruku raportu kasowego z za pomocg
znacznika ITP.

Standardowo, kwota wprowadzana automatycznie do kasy jest edytowana — mozna jg zmienic¢. Blokade zmiany
zapisu mozna wprowadzi¢ wykorzystujgc parametr Zmiana kwoty KP/KW, indywidualny dla kazdego operatora
(funkcja Lista operatoréw).
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Uwaga: Podczas wystawiania dokumentu FA, PZ, gdy operacje kasowe nie
sg obowigzkowe, aby przyjgé lub wyptaci¢ gotéwke wystarczy nacisnagc
klawisz <F5> i wybra¢ opcje KP Ilub KW. Kwota z ostatniej FA, PZ
(zatwierdzonego klawiszami <CTRL>+<ENTER>) umieszczona bedzie
automatycznie, jako kwota do wyptaty.

Wystawianie KP/KW z listy operacji

Przeprowadzenie nowej operacji kasowej — przyjecia lub wydania gotéwki — mozna odnotowac roéwniez
z poziomu odpowiedniej listy (KP lub KW), postugujac sie klawiszem <INS>. Na monitorze wyswietlone zostanie
wowczas okienko, w ktérym nalezy podac informacje o przeprowadzanej operaciji.

Wystawianie KP/KW z dowolnego miejsca w programie

Operacje kasowe KP lub KW mozna przeprowadzac¢ z dowolnego miejsca w programie FPP naciskajgc klawisz
<F5>. Na ekranie wyswietla sie okienko, w ktérym wybieramy rodzaj przeprowadzanej operacji KP lub KW,
nastepnie wpisujemy kwote i kontrahenta (kontrahent nie jest obowigzkowy) i zatwierdzamy <ENTEREM>.

Wyliczanie reszty przy transakcjach gotéwkowych

Podczas wystawiania transakcji gotowkowych, przy wigczonym parametrze: ,Obowigzkowe operacje KP/KW”
automatycznie generuje sie KP lub KW. Kwota na tych dokumentach jest zgodna z kwotg widoczng w polu do
zapftaty na transakcjach. Gdy klient wptaca nam inng kwote od wymaganej, program wyswietli, jaka mu sie nalezy
reszta. Aby to uzyska¢ nalezy w pole ‘Wptata’ wpisa¢ wreczang przez klienta kwote, a obok w polu Reszta
wyliczy sie reszta do zwrotu klientowi. Wejscie na pole Wpfata moze odbywaé sie poprzez klawisze: <ESC>,
strzatka w gore lub <SHIFT>+<TAB>.

Ten sam mechanizm dziata podczas wystawiania dokumentéw KP/KW z dowolnego miejsca w programie po
wcisnieciu klawisza <F5>.

Wydruk kwitow KP/KW

Aby wydrukowac¢ kwit KP lub KW nalezy otworzy¢ wprowadzong wczesniej operacje kasowg (wskazac ja
kursorem iwcisng¢ klawisz <ENTER>). Opisany tam klawisz <F2> umozliwia wydruk. Jesli kwit KP/KW
wystawiany jest w zwigzku z przeprowadzang przez program transakcjg — np. fakturg lub wptatg zalegtosci do
konkretnego dokumentu — wydruk mozna uruchomi¢ w chwili automatycznego zgtoszenia sie kasy na ekranie
(klawisz <F2>). Na kwitku program wydrukuje takze dane odpowiedniego kontrahenta.

Na dokumencie KP\KW drukowana jest nazwa kasy gotéwkowej, do ktérej wprowadzona zostata ptatnosc.
Wydruki kwitéw kierowane sg na drukarke podtgczong do portu obstugujgcego grupe ,Paragony” (rozdz. Rodzaje
drukarek)

Rozliczenie transakcji z poziomu zapisu kasowego

Z poziomu zapisow kasowych mozna dokonywaé rozliczenia niezaptaconych transakcji oraz wigzaé zapisy
z dokumentami wczesniej rozliczonymi.

Uwaga: Warunkiem koniecznym, aby taka operacja mogta zostac
przeprowadzona jest wystawienie KP\KW dla konkretnego kontrahenta.

Aby dokona¢ rozliczenia nalezy na formatce KP\KW nacisng¢é <CTRL>+<R>, a nastepnie <INS>. Po tych
operacjach pojawi sie lista transakcji do rozliczenia, z ktérej mozna wybra¢ poprzez zaznaczenie <SPACJA>,
a nastepnie zatwierdzenie <CTRL>+<ENTER> dokumenty do rozliczenia.

Rozlicza¢ mozna na dwa sposoby, a mianowicie:

= wystawiajgc KP\KW nalezy wpisa¢ kwote, ktérg wptaca\wyptaca klient, a nastepnie wybra¢ dokumenty do
rozliczenia, ktérych suma nie moze przekroczy¢ kwoty wpisanej na dokumencie kasowym.

= wystawiajgc KP\KW pole kwota pozostawi¢ puste, zaznaczy¢ transakcje, ktére bedg rozliczane, nacisng¢
<CTRL>+<ENTER> program zsumuje zaznaczone transakcje i wyliczong wartos¢ przeniesie w pole kwota.
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Dla KP wyswietlona lista zawiera faktury, korekty iloSciowe PZ, korekty cenowe PZ obnizajace cene oraz korekty
FA podwyZzszajgce cene.

Dla KW lista zawiera PZ, korekty ilosciowe FA, korekty cenowe FA obnizajgce cene oraz korekty PZ
podwyzszajgce cene.

Z listy transakcji do rozliczenia mozna przej$¢ po nacisnieciu <TAB> na liste transakcji rozliczonych (na tej liscie
znajdujg sie transakcje rozliczone, ale niemajgce powigzania z zapisami kasowo\bankowymi). Na obydwdch
listach

w nagtowku dokumentu widoczna jest kwota do rozliczenia i suma wybranych pozycji. Na liscie transakcji do
rozliczenia, suma zaznaczonych pozycji moze przekracza¢ kwote do rozliczenia, w takim przypadku transakcja
zostaje rozliczona czesciowo. Na liscie transakcji rozliczonych suma zaznaczonych pozycji musi by¢ réwna lub
mniejsza od kwoty do rozliczenia.

Rozliczenie zapisu kasowo\bankowego powoduje automatyczne rozliczenie transakcji.
Za pomocg <F10> z rozliczonego zapisu mozna przej$¢ na powigzany z nim dokument.

Uwaga: Podczas wystawiania dokumentéw gotéwkowych, przy wigczonym
parametrze Obowigzkowe operacje KP\KW, wygenerowane kwity kasowe
automatycznie sg powigzane z transakcjg.

Kasowanie i anulowanie zapisu kasowego

Kasowanie KP\KW, nie ingeruje w powigzane z nim pfatnosci. Transakcje, ktére byty rozliczone tymi kasowanymi
zapisami pozostang rozliczone.

Gdy kasujemy wptate w transakcji rozliczonej zapisem kasowym, kasowane jest powigzanie z dokumentem
KP\KW iréwnoczesnie generowany jest dokument o przeciwnym kierunku przeptywu pieniedzy. Podobnie jest
podczas anulowania faktury. Gdy istniejg powigzane z tg fakturg wptaty kasowe, tworzy sie operacja kasowa
o przeciwnym kierunku. Podczas kasowania z Funkcji Specjalnych ,otwartej”, rozliczonej transakcji, zapisy
w kasie nie sg usuwane, znika jednak powigzanie z transakcja.

Uwaga: Zmiana wartosci wptaty na dokumencie, ktéry jest powigzany
z zapisem kasowym nie spowoduje zmian w zapisach kasowych.

5.23.6 Bufor kasowy

W wielu firmach praca jest zorganizowana w ten sposob, ze stanowisko fakturujgce sprzedaz jest zupetnie
niezalezne od stanowiska kasowego (gdzie dokonywane sg wpfaty). Stgd mozliwo$¢ uruchomienia w programie
zapisow kasowych przez tzw. bufor kasowy.

Np. jesli w programie aktywne sg parametry Obowigzkowe operacje kasowe oraz Zapisy kasowe przez bufor,
operator wystawiajgcy fakture gotéwkowg po zatwierdzeniu dokumentu powoduje automatyczny zapis w buforze
kasowym informacji o przewidywanej wpfacie. Informacja ta pojawi sie w buforze kasowym kasjera i ten w chwili
przyjmowania gotowki zatwierdzi tylko widoczng na liscie pozycje. Dopiero wowczas KP stanie sie
petnoprawnym zapisem z raportu kasowego.
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Menu Gloume " CHEMEX : | 16:13:38 “

] lista operacji KP za dzien 2BB1/87/25 ug numeru

godzina kwota 2%t kontrahent opis operacji

18:56:49
15:19:39 Bufor operacji KP za dzien B1-87-25

IEH R kontrahent  kwota kto opis operacji
15:33:33 285 Faktura: 2-98-HANA
15:59:86 (01ZANITA 46 Faktura: 4-98-HANA
15:59:12 |AGAT 22 Faktura: 1-99-HANA
15:59:28 |GOLDAR 1,451 Faktura: Z-88-HANA
15:59:26
15:59:38
15:59:47

1
2
3
4
5
b
7
8
9
a

-

Enter—uyhdr operacji Fl-pomoc

H kuota razem: Ins-nowa operacja kasowa Fil-pomoc

Rys 61. Bufor operacji kasowych

Aby uaktywni¢ bufor kasowy, wystarczy z poziomu funkcji Parametry pracy wigczy¢ parametr Zapisy kasowe
przez bufor. Od tej chwili wszystkie wptaty (lub wyptaty z kasy) bedg najpierw umieszczane w buforze kasowym.

= Aby wyswietli¢ biezgcg zawarto$¢ bufora kasowego, z poziomu funkcji Kasa — lista KP lub KW nalezy
wcisng¢ klawisz <INS>.

m  Aby przenies¢ wybrang operacje do kasy, wybieramy jg kursorem i wciskamy klawisz <ENTER>.
= Aby wycofa¢ sig z bufora wystarczy wcisng¢ klawisz <ESC>.

= Aby wystawi¢ dokument kasowy (KP, KW) z poziomu kasy, bez zagladania do bufora, wciskamy klawisze
<SHIFT>+<INS>.

5.23.7 Import raportu kasowego

Funkcja ta umozliwia zaimportowanie kwitdw kasowych KP/KW z pliku tekstowego wyeksportowanego
z programu FPP (znajdujgcego sie np. winnej lokalizacji) lub innego programu potrafigcego utworzy¢ plik
w formacie KasaDoKH.txt.

Aby dokona¢ importu nalezy poda¢ sciezke dostepu do pliku KasaDoKH.txt zawierajgcego wyeksportowany
raport kasowy.

Parametr Zachowaj nazwe kasy ustawiony na TAK spowoduje, ze kwity KP/KW zostang zaimportowane tylko
wtedy, gdy na liscie kas znajduje sie kasa o nazwie identycznej jak w pliku. Przy tak ustawionym parametrze
operator nie ma mozliwosci decydowania o tym, do ktdrej kasy majg by¢ zaimportowane dokumenty kasowe.

W przypadku, gdy parametr Zachowaj nazwe kasy zostanie ustawiony na NIE, operator bedzie miat mozliwosé
wskazania kasy, do ktorej bedg importowane zapisy kasowe, poprzez wybdr wiasciwej kasy w opcji: Zapisz
importowane zapisy do kasy.

Ostatni parametr, jaki nalezy ustawi¢, to: Zachowaj numery kwitow kasowych. Po wyborze opcji TAK, kwity
KP/KW zaimportowane zostang z numerami takimi samymi jak w pliku tylko wtedy, gdy nie ma na liscie kwitu
o0 danym numerze. Ustawienie parametru na NIE spowoduje nadanie dokumentom kasowym numeru zgodnego
ze schematem ustawionym w kasie docelowej.

5.23.8 Eksport do ksieggowosci

Funkcja ta umozliwia przeniesienie raportu kasowego do programu ksiegowego za dowolny okres czasu, dla
kazdej kasy oddzielnie lub razem. Aby wyeksportowaé zapisy ze wszystkich kas nalezy pole kasa pozostawié¢
puste. Do programéw ksiegowych wyeksportowa¢ mozna wszystkie zapisy lub tylko wybrany rodzaj — transakcje,
rozliczenia, Paragony oraz pozostate, czyli zaptaty wystawiane z reki.

Eksport moze by¢ wykonywany na dwa sposoby:
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m  eksport do pliku KASABUF — za pomoca tej funkcji przenoszone sa tylko zapisy kasowe. Plik
zostanie utworzony w katalogu, ktory okreslony jest w Danych Zewnetrznych, jako katalog
z danymi programu ksiegowego. Dane przeniesione z Firmy++ mogg by¢ umieszczone trafiajg do
bufora kasowego a nastepnie mogg by¢ umieszczone w dowolnej kasie programu KH itam
korygowane i analizowane. Istniejg dwa formaty pliku (okreslane réwniez w Danych Zewnetrznych):

= Format standardowy (CLARION) — utworzone zostang zbiory kasabuf.dat i kasabuf.kO1. Pliki bedg
bezposrednio widoczne z poziomu bufora kasowego programu KH/KP,

m  Format tekstowy — (COMMA), dane zapisywane sg do pliku tekstowego imuszg zostac
zaimportowane do KH (opcja stuzy gtéwnie do przenoszenia kasy do ksiegowosci ,odlegtej”).

m  eksport do pliku tekstowego KASADOKH.TXT. Za pomocg tej funkcji razem z zapisami kasowymi,
do pliku przesytane sg informacje o rozliczonych dokumentach. Plik ten nalezy zaimportowa¢ w KH
poprzez opcje Platnosci. Dzieki temu rozliczone dokumenty kasowe, bedg w KH automatycznie
wigzane z transakcjami, oczywiscie pod warunkiem, ze do ksiegowosci zostang rowniez przestane
dokumenty sprzedazy izakupu powigzane z dokumentami kasowymi. Dane przeniesione
z okreslonej kasy w FPP, musza trafi¢ do kasy w KH o identycznej nazwie.

5.24Przesuniecia miedzymagazynowe MM-

Bardzo czesto zdarza sie, ze jedna firma prowadzi kilka magazynéw, pomiedzy ktérymi nastepuje wymiana
towarow. Mogg tu wystapi¢ dwie sytuacje.

= wszystkie magazyny znajdujg sie w jednym miejscu i obstugiwane sg na jednym komputerze lub
komputerach potgczonych w sie¢. Takie magazyny nazwijmy magazynami LOKALNYMI.

® magazyny znajdujg sie w roznych miejscach i obstugiwane sg przez komputery nie potgczone
w sie¢. Ten rodzaj magazynoéw nazwijmy magazynami ODLEGLYMI.

W obu przypadkach program umozliwia przenoszenie towaru miedzy magazynami.
Magazyny lokalne

Dane kazdego z magazynéw muszg znajdowac sie w odrebnym katalogu na dysku. Katalogi tworzymy podczas
konfiguracji programu, wprowadzajgc je jako kolejne pozycje Listy katalogow i nadajgc im atrybut lokalny.

Kazdy z zatozonych w ten sposdb magazynoéw pracuje oddzielnie — ma wiasne listy towaréw i kontrahentow,
i oddzielnie w kazdym z magazyndéw przeprowadzane sg wszystkie transakcje.

Aby przenies¢ towar pomiedzy magazynami lokalnymi wystarczy przeprowadzi¢ w magazynie wyjsciowym
transakcje MM- (opisang ponizej). Efektem jej przeprowadzenia jest zdjecie odpowiedniej ilosci towaru
z magazynu zrodiowego oraz wprowadzenie takiej samej ilosci towaru do magazynu docelowego (na podstawie
wygenerowanej w nim automatycznie transakcji MM+).

Magazyny odlegte

Dla magazynéw odlegtych nie musimy zaktada¢ na dysku odrebnych katalogéw. Program Firma++ umozliwia
przenoszenie towaréw pomigedzy magazynami odlegfymi za posrednictwem dyskietek. Aby tego dokonac,
nalezy na Liste katalogéw (konfiguracja programu) wprowadzi¢ informacje o magazynie, nadajgc mu atrybut
odlegty. Doktadny opis postepowania znajduje sie w rozdz. Lista katalogow — str. 46.

5241 Wystawianie transakcji MM-

Lista wystawionych wczesniej dokumentéw MM- obstugiwana jest przez klawisze:
<INS> - mozliwo$¢ przeprowadzenia i zapisu kolejnej transakcji przeniesienia towaru do innego magazynu,
<ENTER> - podglad informacji o przeprowadzonej transakcji,
<DEL> - zwrot transakcji MM-,
<F2> - wydruk listy przesunie¢ MM- za dowolny okres czasu .
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5.24.1.1 Wystawianie dokumentu MM-

Woeisniecie klawisza <INS> z poziomu listy wystawionych dokumentéw MM- pozwala na przeprowadzenie kolejnej
operacji przeniesienia towaru do innego magazynu. Na wyswietlonym arkuszu edycyjnym wypetniamy pola
analogicznie jak na dokumencie RW (dodatkowo pojawiajg sie opisane ponizej pola).

Magazyn

Nazwa magazynu, do ktérego przenoszony jest towar. Wcisniecie klawisza <ENTER> na pustym polu magazyn
powoduje wyswietlenie listy magazynéw obstugiwanych przez program. Wskazanie i zatwierdzenie jednego
z nich klawiszem <ENTER> powoduje wpisanie odpowiedniej nazwy w puste pole magazyn.

Uwaga: Aby nazwa magazynu docelowego wydrukowata sie na dokumencie,
nalezy wczes$niej, w jego kartotece, doktadnie wypetni¢ arkusz edycyjny
funkcji Pieczatka firmy.

Uwaga: Jesli jako magazyn docelowy wprowadzimy nazwe magazynu nie
widzianego przez program (np. na dysku nie bedzie zalozonego
odpowiedniego katalogu) - program poinformuje o tym odpowiednim
komunikatem, ale transakcja zostanie przeprowadzona, a towar zdjety
z magazynu. ,Odwota¢” transakcje mozna przeprowadzajgc jej zwrot.

Obowigzujg ceny

Decydujemy, ktére ceny (sprzedazy I, Il lub Ill, zakupu zbadz w - sSrednie wazone ceny zakupu
obowigzujace w chwili transakcji) obowigzujg podczas przenoszenia towaru do innego magazynu — bedg to
tzw. ceny transakcyjne (ceny zakupu w magazynie docelowym). Ceny, wg ktérych przenoszony jest towar,
zaokraglane sg zgodnie z parametrem ,,Pozycja transakcji wewnetrznej”.

Towar rozchodowany na podstawie MM- obniza wartos¢ magazynu zgodnie z jego aktualng w chwili transakciji
srednig wazong ceng zakupu. Jesli parametr Obowigzuja ceny ma wartos¢ w — transakcja nie powoduje
naliczenia zadnej marzy (z doktadnoscig do zaokraglen). Jesli przyjmuje inng warto$¢ — marza liczona jest jako
réznica catkowitej wartosci MM- wg wybranych cen i jego wartosci wg srednich wazonych cen zakupu.

Aktualizowaé¢ ceny

Parametr dotyczy cen sprzedazy przekazywanego towaru, ktére obowigzywaty bedg w magazynie docelowym.
Do wyboru mamy trzy opcje:
= Nie — ceny sprzedazy towaru w magazynie docelowym pozostang takie same jak przed transakcja,

= Wg karty — ceny sprzedazy zostang zaktualizowane zgodnie z ich parametrami na karcie towaru
w magazynie docelowym (zgodnie z marzami na karcie towaru w magazynie docelowym),

m  Tak — ceny sprzedazy w magazynie docelowym stang sie rowne cenom w magazynie zrodtowym.

Gdy ustalona zostanie cata goérna czes¢ dokumentu MM-, zatwierdzenie pola Aktualizacja cen sprzedazy
spowoduje przejscie do tworzenia listy przekazywanych towarow.

Na ekranie zostaje otwarte okno, w ktérym nalezy wpisa¢ kod, nazwe, ilos¢ i cene towaru.
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Przesunigcie MM- seria VAT Aktualny stan zapisu 16:15:42

numer : Z781-VAT data :2B81-87-25 wartosc: 95.88 2%
—magazyn: TEST _— zaokrgaglenie: 8.88 Zit
TEST Sp z o.0.

obowigzujqa ceny H HEZTIIIIl

—uwagi
aktual. cen Nie Nie Hg karty Tak
1p kod towaru ilogé Jj-m. cena (2% ) wartosc (2t )
1 BL _RYS Blok rysunkouw 58 szt 1.98 95.88

Enter—-korekta Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-bez zapisu FZ2-wydruk Fl-pomnoc

Rys 62. Wprowadzanie pozycji na dokument MM-

Kod i nazwa

Kod towaru mozna wpisa¢ z klawiatury lub postuzyé sie listg towaréw wyswietlong po wcisnieciu klawisza
<ENTER> na pustym polu kod.

llos¢

llos¢ przekazywanego towaru. W tej samej linii pojawia sie informacja o maksymalnie dostepnej w magazynie
ilosci towaru.

Rabat

Rabat od pojedynczej pozycji. Dostep do niego uzyskamy wciskajgc klawisz <TAB> na polu ilos¢.

Cena

Wejscie w pole cena nastgpi po wcisnigciu klawisza <TAB> na polu rabat. Wyswietlona cena (netto) jest zgodna
z ceng zadeklarowang w polu Obowigzujg ceny.

Zatwierdzenie wprowadzanej pozycji klawiszem <ENTER> spowoduje umieszczenie jej na liscie przekazywanych
towaréw. Przygotowany dokument MM- zatwierdzamy klawiszami <CTRL>+<ENTER>. Wydruk uzyskamy
postugujac sie klawiszem <F2>. Dokument moze zosta¢ wydrukowany w zaleznosci od potrzeb w cenach
zakupu lub sprzedazy, netto lub brutto.

5.24.2 Zwrot dokumentu MM-

Uwaga: Skorygowaé mozna tylko MM-.

Wcisniecie klawisza <DEL> zlisty wystawionych dokumentéw MM- powoduje wygenerowanie dokumentu
zwrotnego obejmujgcego calosc towaréw objetych wskazang pozycjg. Kursor na poczatku ustawiony jest w polu
seria, ktére mozna edytowac. Numeracja dokumentu bedzie zgodna z tg nowo wprowadzong serig.

Wartos¢ dokumentu i zaokrgglenie wyswietlone sg ze znakami przeciwnymi do tych, ktére umieszczone byty na
dokumencie wyjsciowym. Podobnie ilos¢ zwracanego towaru podana jest ze znakiem minus. Zaréwno w goérnej
jak i w dolnej czesci dokumentu zwrotnego mozna wprowadzi¢ zmiany.

m  jesli przeprowadzany zwrot dotyczy catosci towaru objetego dokumentem — ewentualne zmiany dotyczy¢
bedg tylko goérnej jego czesci. Po ich wprowadzeniu klawiszami <CTRL>+<ENTER> zatwierdzamy
dokument zwrotny.
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m  jesli zwrot ma dotyczy¢ tylko niektorych towaréw z dokumentu (MM-) — wszystkie pozostate nalezy usungc
z dokumentu korygujgcego. Pojedyncze pozycje usuwamy poprzez klawisz <DEL>. Aby jednoczes$nie
usung¢ kilka pozycji nalezy uprzednio zaznaczy¢ je klawiszem <SPACJA> (po ustawieniu kursora na
konkretnej pozycji). Istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia wszystkich pozycji kombinacjg klawiszy <CTRL>+<A>.
Po zaznaczeniu pozycji do usuniecia i nacisnieciu klawisza <DEL> program wyswietli informacje o ilosci
pozycji wskazanych do usunigcia oraz prosbe o potwierdzenie operacji. Uzytkownik moze wybra¢ <ESC> —
rezygnacja lub <ENTER> — potwierdzenie. Nie mozna usuna¢ wszystkich pozycji, zawsze przynajmniej
jedna musi zosta¢ odznaczona. Na pozostatych pozycjach, ktérych dotyczy zwrot nalezy wcisng¢ klawisz
<ENTER>. W wyswietlonym okienku podajemy takg ilo$¢ towaru, jaka rzeczywiscie jest zwracana
i potwierdzamy zmiane klawiszem <ENTER>. Przygotowany dokument zwrotny zatwierdzamy klawiszami
<CTRL>+<ENTER>.

Uwaga: Zaréwno przy wystawianiu dokumentu MM-, jak i przy jego zwrocie,
niezwykle istotne znaczenie majg wartosci po6l Obowigzujg ceny
i Aktualizacja cen (opisane powyzej). Zalezg od nich, bowiem zaréwno cena
zakupu, jak iceny sprzedazy przekazywanego towaru w magazynie
docelowym.

5.24.2.1 Zaktadanie kart w magazynie docelowym

Jesli przekazywane do innego magazynu towary nie majg w magazynie docelowym utworzonych kart towaru —
program informuje otym odpowiednim komunikatem. Wociskajac klawisz <F10> mozna spowodowac
automatyczne zatozenie kart, a wprowadzone na nie wielkosci bedg identyczne z parametrami na kartach
w magazynie zrédtowym. Wprowadzane do magazynu docelowego towary nie bedg nalezaty do Zadnej
z utworzonych tam grup (grupa nie tworzy sie samoistnie). Bedg widoczne tylko na liscie wszystkich towaréw
w magazynie docelowym. Aby przydzieli¢ je do odpowiednich grup, nalezy wejs¢ w karte towaru i wprowadzi¢
nazwe grupy (ewentualnie uzupetni¢ liste istniejacych grup i wprowadzi¢ nowag nazwe na karte).

5.24.3 Transakcja MM- do magazynu odlegtego

Aby przenies¢ towary z magazynu biezgcego do magazynu odlegtego za posrednictwem dyskietki nalezy

wykonac¢ opisany ponizej cigg polecen.

= Uruchomi¢ funkcje Konfiguracji i wybrac Liste katalogéw. Przy pomocy klawisza <INS> wprowadzi¢ nowy
katalog — o dowolnej nazwie i nada¢ mu atrybut odlegly. W pole opis mozna wpisa¢ dowolng informacje, np.
petng nazwe magazynu.

= Dla utworzonego z atrybutem odlegty magazynu program nie zatozy osobnego katalogu na dysku. Nie
bedzie on réwniez widoczny po uruchomieniu funkcji Zmiana kartoteki. Dla programu bedzie to jedynie
sygnat, ze taki magazyn znajduje sie na innym komputerze.

= Atrybut katalogu odlegtego daje znac o sobie podczas realizacji transakcji MM-. Jesli skierowana jest ona do
katalogu odlegtego — program nie tworzy w zadnym magazynie znajdujgcym sie na lokalnym dysku
transakcji MM+.

m  Efektem dziatania MM- do katalogu odlegtego jest jedynie zdjecie z biezgcego magazynu odpowiedniej ilosci
towaru i zapamietanie parametrow przeprowadzanej transakcji MM-.

= Aby MM- do katalogu odlegtego nagra¢ na dyskietke, nalezy wiozy¢ dyskietke do stacji dyskow, ustawié
kursor na tej transakcji i wcisng¢ opisany w dolnej linii ekranu klawisz <F6>.

= Na ekranie wyswietlone zostang informacje o wskazanej transakcji (nr, data wystawienia, odbiorca, warto$¢
i ilos¢ pozycji). Wystarczy zdecydowa¢ gdzie informacja ma zosta¢ zapisana (dyskietka a:, b: lub inny
katalog) i wcisng¢ klawisz <ENTER>.

= Na dyskietce tworzg sie zbiory HEAD.MM i ELEM.MM, zapisane w formacie COMMA (utatwia to wymiane
danych z innymi programami). Jesli takie zbiory istniejg juz na dyskietce, kolejne nagrywane transakcje MM-
sg dopisywane na koncu.
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m Jesli zapis na dyskietke powiedzie sie, wyeksportowana transakcja oznaczana jest wykrzyknikiem.
Wykrzyknik nie blokuje mozliwosci ponownego eksportu, wyswietlane jest jedynie ostrzezenie o ponownie
przeprowadzanej operaciji.

m  Po przeniesieniu dyskietki do miejsca, w ktérym znajduje sie drugi komputer (na ktérym prowadzony jest
magazyn docelowy), przystepujemy do importu.

m  Z poziomu listy dokumentow MM+ wciskamy klawisz <F6> i wpisujemy nazwe zrodta, z ktérego ma nastgpic¢
import. Potwierdzenie klawiszem <ENTER> wyswietli na ekranie liste transakcji MM zapisanych na
dyskietce.

m  Dokument, ktéry chcemy zaimportowac, wskazujemy kursorem i wciskamy klawisz <ENTER>. Na monitorze
wyswietlg sie informacje o wybranej transakcji. Powtérne wcisniecie klawisza <ENTER> wprowadzi
wskazang transakcje na liste MM+ ispowoduje odpowiednig zmiange stanéw magazynowych. Jesli
przenoszonego towaru nie byto dotychczas w magazynie — tworzona jest jego karta.

Aby wprowadzi¢ nastepne MM-ki, postepujemy w sposéb analogiczny. Te, ktére wczesniej zostaty wprowadzone,
zaznaczane sg wykrzyknikiem. Program dopuszcza powtdrne odtworzenie transakcji z dyskietki — ostrzega
jedynie stosownym komunikatem.

Uwaga: Na dyskietke mozna nagrac¢ rowniez transakcje MM skierowane do
magazynu lokalnego (istniejacego na dysku). W takim przypadku
w magazynie lokalnym (docelowym) zostanie wygenerowana transakcja MM+
i towar zostanie do niego wprowadzony, a transakcje z dyskietki mozna
odtworzy¢ w magazynie odlegtym, prowadzonym poza firmg.

5.25Przesuniecia miedzymagazynowe MM+

Wyswietlona tutaj lista obejmuje wszystkie transakcje, podczas ktorych towar byt przesuwany z innych
magazynéw do magazynu aktualnie otwartego. Z jej poziomu nie da sie przeprowadzaé¢ zadnych transakcji —
mozna jedynie przy pomocy klawisza <ENTER> podgladng¢ dokument na podstawie, ktérego przeniesienie
nastgpito — w pole Uwagi przepisywany jest numer MM- z magazynu zrédiowego — oraz, klawiszem <F2>,
wydrukowac liste wyswietlonych transakcji, za dowolny okres czasu.

5.26 Magazyny ruchome

Funkcje Magazyny ruchome mozna wykorzysta¢ w firmach, ktére prowadza sprzedaz bezposrednio u swoich
klientéw. Przyktadem mogg by¢ hurtownie, kiére dowozg towar do odbiorcow i wystawiajg faktury bezposrednio
w chwili dokonywania transakcji czy firmy, ktére prowadzg sprzedaz za posrednictwem akwizytorow.

Aby z funkcji mozna byto skorzysta¢, potrzebne jest dodatkowe urzadzenie, ktére pozwoli na zapamietanie listy
i ilosci towaréw pobranych przez kierowce (akwizytora), wystawi i zapamieta faktury oraz wykona ich wydruki.

Takim urzgdzeniem jest SET (System Ewidencji Transakgji), produkcji krakowskiej firmy SET-Polska.

SET we wspotpracy z Firma++ otwiera nowe (opisane ponizej) mozliwosci.

= Umozliwia zapamietanie w SET listy towaréw pobranych przez kierowce, jednoczesnie obnizajgc stany
magazynowe w FPP i zapamietujgc w programie jakie towary obcigzajg konta poszczegdlnych kierowcéw
(akwizytoréw). Transmisja informacji o pobranych towarach zostaje najpierw zapisana w odpowiednim pliku

na dysku komputera, a nastepnie za posrednictwem standardowego zigcza RS 232 przekazywana do
urzadzenia.

= Kierowca wyposazony w SET (do ktdrego podtgczona jest drukarka) wystawia faktury kontrahentom. Kazda
sprzedaz obniza ilos¢ towaru pamietang przez SET, a wystawiona faktura zapamietywana jest
w pamieci urzgdzenia (wraz ze wszystkimi zwigzanymi z nig danymi — numerem, danymi kontrahenta, formg
i terminem ptatnosci itp.).
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m  Po powrocie do firmy, réwniez poprzez ztgcze RS dane sg transmitowane do komputera (wczytywane do
specjalnie w tym celu tworzonego pliku) i przekazywane do programu FPP. Efektem takiej transmisji jest
zwrot do magazynu towardéw, ktére nie zostaly sprzedane (potwierdzony transakcjg zwrotu zapisang na
koncie kierowcy) oraz uzupetnienie listy faktur w FPP o te, ktdre wystawit akwizytor. Faktury wystawione
przez kierowcOw tamane sg przez przypisang im serie.

= Aby utatwi¢ obstuge funkcji Magazyny ruchome, mozna utworzy¢ liste schematow, wg ktérych np. tadowane
sg samochody. Po utworzeniu takich schematdéw kolejny zatadunek moze polega¢ na wybraniu
odpowiedniego schematu (jego ewentualnej modyfikacji) i potwierdzeniu pobrania towaru.

m  Przy roztadunku, mozna skorzysta¢ ze schematu do dopetnienia samochodu.

m  Dla kazdego z kierowcow pamigtana jest lista wydan i zwrotéw pobieranych przez niego towardow. Faktury
wystawione przez danego kierowce tamane sg przez jego indywidualng serie.

5.26.1 Przygotowanie wspoétpracy FPP i SET

Aby Firma++ i SET wspotpracowaty poprawnie nalezy posiadac:
m  program FPP w wersji wyzszej niz 2.0 (dla starszych wersji FPP czyt. oddzielny opis),
u oproc.;ramowanie systemowe SET poczawszy od wersji 1.30 (obecnie 2.80).

Uwaga: Transmisja danych odbywa sie przez pliki tworzone na dysku.
Dlatego tez przed rozpoczeciem pracy nalezy na dysku zatozy¢ katalog,
w ktorym tworzone bedag karty akwizytorow (pliki *.wew). Jest to
rownoczeé$nie katalog, w ktéorym bedg zapisywane pliki wykorzystywane
podczas transmisji — powinien byé wskazany podczas transmisji danych
pomiedzy FPP i SET.

Do komunikacji pomiedzy SET-em i Firma++ wykorzystywany jest program set110.exe (set120.exe). Pozwala on
na zatadowanie do SETa listy towaréw i kontrahentéw i odebranie informacji o wystawionych fakturach. Program
set110(120).exe wykorzystywany jest rowniez np. do obstugi i tworzenia plikéw z rozszerzeniem *.wew (pliki
przechowujgce informacje o poszczegolnych akwizytorach).

Karta akwizytora
Kazdy akwizytor, dla ktérego bedzie wydawany towar do SETa musi mie¢ zatozone dwie karty:
=  Karte ewidencyjng w FPP:

Przez program bedzie on widziany, jako jeden z kontrahentéw (ze wzgledu na wymagania programu
set110(120).exe kod nie moze mie¢ wiecej jak 4 znaki). Na liscie mozna utworzy¢ oddzielng grupe
dotyczgcg tylko akwizytorow.

Jezeli kazdy akwizytor posiada statg grupe odbiorcow, wtedy kontrahentéw mozna podzieli¢ na grupy ze
wzgledu na obstugujacych ich sprzedawcéw (istnieje mozliwo$¢ eksportu do SETa informacji tylko
0 wybranej grupie).

m  Karte akwizytora w SET:
Aby przeprowadza¢ zatadunek dla akwizytora nalezy na dysku zatozy¢ plik odpowiadajgcy karcie

kontrahenta, dzieki ktéremu bedzie rozpoznawany przez SETa. Karte takg mozna zatozy¢ na dwa
sposoby:

5.26.1.1 Z poziomu programu SET110(120)

Po uruchomieniu programu SET110(120).EXE i wcisnieciu klawisza <F3> w pole ,Nazwa” nalezy wpisa¢ kod
akwizytora (identyczny z kodem w FPP). Utworzony zostanie plik *.wew. Po nacisnieciu <ENTER> wyswietlony
zostaje arkusz edycyjny karty akwizytora. Przechodzenie w kolejne pola jest mozliwe za pomocg klawisza
<TAB>. Klawisz <ENTER> powoduje zapis wprowadzonych danych w pliku *.wew.
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Pola konieczne do wypetnienia podczas zaktadania karty:
m  Nazwa SET-a —rozszerzenie faktur,

m  Pierwsza faktura (WZ, KP) — numer, jaki ma by¢ nadany pierwszej fakturze wystawionej przez
akwizytora w SET,

Nazwa, adresl, adres2, NIP — dane dotyczace firmy (sg drukowane na fakturze),

Zerowanie catkowite — parametr powinien by¢ wigczony przy pierwszej transmisji “na konto”
danego akwizytora,

s Dodaj pustego klienta — mozliwos¢ wystawienia faktury bez podania kontrahenta (kontrahent
pusty).

5.26.1.2 Z poziomu Norton Commander

Karta powinna zosta¢ zatozona w katalogu zatozonym specjalnie dla SET-a. Po wyedytowaniu nowego pliku
wpisujemy dane odpowiadajgce wyzej opisanym opcjom.
SAB=

Zerowanie=

Pusty=

Faktura=

Fakt_kor=

Rachunek=

Rach_kor=

KP=

KW=

Wwz=

Nazwal=

Adresl=

Adres2=

NIP=

Po wpisaniu odpowiednich danych, plik zatwierdzamy nadajgc mu nazwe zgodng z kodem akwizytora (*.wew —
np. akw.wew).

Uwaga: Podczas tworzenia pliku *.wew w nazwie nie mozna uzywac¢ polskich
liter.

Aby ujednolici¢ obstuge SET proponujemy, aby kod akwizytora w FPP, nazwa SET-a oraz rozszerzenie faktur
wystawianych przez akwizytora byly jednakowe (max czteroznakowe).

Nie jest to konieczne, moze jednak utatwi¢ wymiane danych miedzy FPP i SET.
5.26.2 Wspotpraca FPP z SET

5.26.2.1 Magazyny ruchome

Kazdy akwizytor posiada wtasny magazyn, na podstawie, ktérego jest rozliczany z pobranego towaru. Do
magazynu akwizytora wchodzimy z poziomu menu Transakcje/Magazyny ruchome. W pole ,,Magazyn” nalezy
wpisac kod akwizytora nadany mu w FPP (lub wybrac z listy).

Poprzez opcje: Stan aktualny mozna podejrze¢ liste towaréw ostatnio wydanych akwizytorowi, z ktérych nie
zostat jeszcze rozliczony.

Jezeli aktualnie sprzedawca nie posiada na swoim koncie zadnego zatadunku program pyta, czy utworzy¢ nowg
transakcje wydania. Po otwarciu arkusza edycyjnego nalezy utworzy¢ liste towardw, ktére majg zostaé
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przeniesione do SETa. Wcisniecie <CTRL>+<ENTER> po przygotowaniu listy powoduje jej przeniesienie do
bufora (towar zostaje ,zdjety” z magazynu, lecz transakcje mozna jeszcze skorygowac).

Henu Gioune

Transakc je

Histori

Ptatnosci

Produkc ja
Kontrahenci
Analiza Danych
Sekretariat
Funkc je Specjalne
Zniana Kartoteki

Koniec Pracy

a

Transakc je
Zewngtrzne

Transakc je
Weungtrzne

Faktury
Przyjgcia
Dystrybuc
Paragony

Zandwieni
Faktury P
Bufor do

(FA)
(P2)
ja wz)
(PA)

Rozchody (RW)
Przyjgcia (PU)
Towary =za kauc ja

Magazyn: [

KW

Dokun
Ewide

Firma++ (R) uwersja 3.60
(C) 1993-2014 Comarch 3A

[N201

Stan

Typowe schematy

Historia obrotu

aktualny

Rys 63. Magazyny ruchome (akwizytorow)

5.26.2.2 Zaladunek catego magazynu

Aby na liste zatadunku przenies¢ wszystkie towary znajdujgce sie w magazynie, podczas wystawiania dokumentu
MR nalezy wybra¢ opcje: Caly magazyn. Funkcja moze by¢ wykorzystana np. gdy akwizytor posiada witasny
katalog, do ktorego towar przesuwany jest dokumentem MM z magazynu gtéwnego.

Menu Giouwne

H

CHEMEX

| 16:28:38 “

Typouwe schematy zatadunku

nr schematu: 1 2 3 Inny 1

-

kod towaru

nazwa towaru

proponowana ilosé

BL_RYS
BL_TECH
BL_TEKT
BRULIDN
DE_C2ZNB1
DL_CZ\B2
DL_NB~B1
KLEJ_G
KLEJ_T

— =
BHOND R WN - | II

Blok rysunkouwy
Blok techniczwny
Blok tekturouwy

Brul
Diug
Diug
Diug
Klej
Klej

4 szt
3 szt
1 szt

schemnat

L.p. 18
Proponouwana

llodanie nowego zapisu

Kod:
ilosé:

A.8AB8 szt

Insert-dodanie pozycji Enter-korekta pozycji Del-skasowanie F1-ponoc

Typowe schematy

Rys 64. Typowe schematy do zatadunku

Aby utatwi¢ zatadunek, mozna utworzy¢ liste towaréw standardowo pobieranych przez akwizytorow. Zawartosé
takiego wzorca mozna w dowolny sposob modyfikowaé. Utworzenie schematu nie wigze sie z wyprowadzeniem

towaréw z magazynu.

W momencie wystawiania transakcji MR program pyta czy skorzysta¢ z wzorca. Po wpisaniu numeru schematu
na dokument automatycznie zostaje przeniesiona odpowiednia lista towaréw wraz z ilosciami i dopiero wtedy
nastepuje zdjecie towaru z magazynu !!!
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Zatadunek
Po wcisnieciu klawisza <F2> z listy towaréw przygotowanych do zatadunku program proponuije:

Hydanie do magazynu ruchomego [EENEVAENT IS AL LI LA 16:23:21
nuner: 1/81-/UAT data :81-/87-25 wartosé: 56.32 2%
uwagi: zaokraglenie: 8.88 2%
1p kod towaru ceny I WZOrZec ilose Jj.m. cena (2% ) wartosc(Zt )
1 BL_TECH Blok technic a Z szt Z.88 5.76
2 KLEJ_G Klej guna a 2 szt Z.43 4.86
3 ZE3SZ_Z4K Zesz 44 7.28
4 ZESZ_36L Zesz 78 17.88
5 ZESZ_Z4L Zesz akwizytor 1 38 ZB.78

Zatadunek [ towary + kontrahenci 1

Roztadunek + uzupetnienie zatadunku
Roztadunek + rozliczenie transakcji
Hydruk listy dotadowanych towarow
Wydruk aktualnego stanu magazynu

Enter-korekta FZ-uwydruk, transmisja FilB-wyrdwnanie do wzorca F1-ponoc

Rys 65. Wydanie towaru do SETa"

= wydruk aktualnego stanu magazynu akwizytora — wydruk listy towaréw przygotowanych do zatadunku,

= wybdr opcji ,,Zatadunek [towary + kontrahenci]” — nalezy ustali¢, jakie informacje i gdzie powinny zosta¢
zapisane:

= wystanie z FPP do SETa informacji o towarach wydanych akwizytorowi (z przygotowanego dokumentu
zatadunku),

m  przeniesienie informacji o wszystkich kontrahentach (pole “Plik kontrahentéw” powinno by¢ puste) lub
z jednej wybranej grupy (wciskajgc klawisz <TAB> uzyskujemy liste wszystkich grup utworzonych
w rejestrze),

= w pole “Katalog” nalezy wpisa¢ Sciezke dostepu do katalogu, w ktérym majg by¢ zapisywane dane
dotyczace magazyndw ruchomych (dane zapisywane sg w plikach posrednich *.tow i *.kon).

W momencie transmisji danych urzgdzenie SET musi by¢ potgczone z komputerem ztgczem RS oraz musi mie¢
wywotane Menu Gtéwne.

Jesli przed przeprowadzeniem pierwszego zatadunku dla danego akwizytora nie zostata zatozona karta
akwizytora (na dysku nie ma zatozonego pliku *.wew) program informuje o btedzie ,Brak pliku z opisem SETa:

* ”

wew'.

Nalezy wtedy przygotowang transakcje zapisa¢ przez <CTRL>+<ENTER>, bedzie to tzw. ,Transakcja
w przygotowaniu” (odpowiednik bufora dla faktur). Nastepnie zatozy¢ odpowiedni plik i ponownie przeprowadzi¢
transmisje z FPP.

Jezeli transmisja przebiegta bez zaktdcen program FPP wyswietla komunikat ,Operacja zatadunku zakonczona
[ENTER]".

Dokument, na podstawie, ktérego towary zostaty przeniesione, jest automatycznie zamykany, istnieje mozliwos¢
tylko jego podgladu (pojawia sie nagtéwek ,Transakcja przetransmitowana”).

Uwaga: Towary znajdujgce sie na liscie do zatadunku sg ,zdejmowane”
z magazynu wg $rednich wazonych aktualnych w chwili kompletowania listy.
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Uwaga: Je$li zdarzy sie, ze na liste do zatadunku wprowadzony zostanie

kilkakrotnie ten sam towar - przed zatadunkiem pozycje te zostang
skompresowane do jednej pozycji. Kompresja jest automatyczna -
w przypadku dopuszczenia do zatadunku kilku pozycji o tym samym kodzie
utrudniona zostataby sprzedaz z SETa i istniatoby duze

prawdopodobienstwo btedu podczas roztadunku w Firmie++.

Uwaga: Na liscie towarow przygotowanych do zatadunku dziata filtr (szary
minus) i wyszukiwanie (szary plus).

5.26.2.3 Dokumenty w SET

Operacje, ktére moga by¢ wystawiane w SET i transmitowane do FPP:
Faktury VAT, rachunki uproszczone

Z SETa do Firmy++ mozliwa jest transmisja wystawionych faktur VAT i rachunkéw uproszczonych. Nie ma
mozliwosci transmisji do programu wystawionych w urzgdzeniu innych dokumentow typu: zamdwienia, kwity
KP/KW i inne, ktére pojawiajg sie w kolejnych wersjach SETa.

Faktury korygujace

Aby faktura korygujgca wystawiona w urzgdzeniu zostata zaimportowana do programu, musi zosta¢ wystawiona
ze szczegolng ostroznoscia.

Dane o fakturze wyjsciowej, wprowadzone przez operatora na fakture korygujgcg muszg by¢ na tyle doktadne,
aby program moégt na ich podstawie odnalez¢ dokument podstawowy.

Aby Firma++ poprawnie zaimportowata fakture korygujgcg, musza by¢ spetnione nastepujgce warunki:

m  podany przez operatora SETa numer oraz data wystawienia i sprzedazy dokumentu, ktéry korygujemy musi
by¢ zgodna z tym, ktdry wczesniej zaimportowany zostat do Firmy++,

= na fakturze korygujacej ilos¢ towaru w polu ,poprzednio” musi zgadzac sie z iloscig towaru na dokumencie
wyjsciowym,

m  podobnie cena przed korektg musi sie zgadza¢ z ceng na dokumencie wyjsciowym.

Jesli ktéry$ z warunkow nie jest spetniony — program reaguje jak w przypadku faktur uszkodzonych — informuje

0 niemoznosci zapisania korekty i zostawia wolny numer umozliwiajgc ,reczne” wpisanie dokumentu.

Paragony

Wystawiane w SET Paragony trafiajg na Liste Paragonéw. Z poziomu Historii, Sprzedaz Detaliczna Dzienna
mozna je zamkng¢ do Dokumentu Sprzedazy Detaliczne;j.

Wydania Zewnetrzne
Wystawione WZ trafiajg na liste WZ. Za pomoca klawiszy <CTRL>+<F>, mozna je przeksztaici¢ do faktury.

5.26.2.4 Roztadunek

Po wejsciu do magazynu danego akwizytora z pozycji ,Stan aktualny” istnieje mozliwos¢ podgladu dokumentu, na
podstawie, ktérego dokonano transmisji do SET. Po wcisnieciu klawisza <F2> program proponuje:

roztadunek i rozliczenie transakcji

Calos¢ towaru zostaje zwrécona do magazynu, lista towarow gotowych do zatadunku zostaje pusta,
transakcje zostaja dopisane na liste faktur.
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Roztadunek i uzupetnienie zatadunku

Po przeprowadzeniu importu danych z SETa na magazynie akwizytora pozostaje lista towaréw, ktére nie zostaty
przez akwizytora sprzedane. Liste tg mozna w dowolny sposéb uzupetnia¢ i modyfikowac. Jesli przy pierwszym
zatadunku lista powstata na podstawie jednego ze schematéw (na proponowanej do zatadunku liscie obok pola
ilos¢ do zatadunku znajduje sie ilos¢ z wykorzystanego wczesniej schematu) — aby jg uzupetni¢ zgodnie z tym
schematem wystarczy wcisng¢ klawisz <F10>.

Wydruk aktualnego stanu magazynu
Pozwala w dowolnym czasie wydrukowa¢ stan magazynu danego akwizytora.

5.26.2.5 Transmisja

W pole ,Katalog” nalezy wpisa¢ $ciezke dostepu do katalogu, w ktérym zapisane zostang dane dotyczace
przeprowadzonych transakcji (ten sam katalog, do ktérego przeprowadzono zatadunek).

Nacisniecie <ENTER> powoduje przepisanie danych o przeprowadzonych transakcjach do wybranego katalogu
(tworzone sg pliki *.una i *.uel) wraz ze wszystkimi niezbednymi informacjami, a pozostaty towar wraca do
magazynu (aktualizowane sg stany magazynowe). Faktury wystawione przez danego akwizytora sg tamane przez
wiasciwg dla niego serie (zadeklarowang w pliku *.wew jako ,Nazwa SET").

Réznica pomiedzy iloscig towaru wydang dla akwizytora a przyjetg przy roztadunku jest réwna ilosci sprzedane;j
na fakturach.

Jezeli transmisja przebiegta bez zaktécen program FPP wyswietla komunikat ,Import transakcji zakonczony
[Enter]”.

Uwaga: Wystawione w urzagdzeniu SET faktury sg transmitowane do Firmy++
z identyczng zawartosciag, jak zapisana w urzgdzeniu (dotyczy to rdéwniez
nagtowka faktury, dat wystawienia oraz formy i terminu ptatnosci).

W przypadku problemoéw z zaimportowaniem faktury (np. z powodu
uszkodzonego pliku transmisyjnego wartos¢ faktury w nagtdéwku nie zgadza
sie z sumg elementéw) program przerywa na moment transmisje
z informacja, ktérej faktury problem dotyczy, omija jg (zostawiajac wolny,
odpowiadajgcy jej numer) i importuje nastepne dokumenty. Towar sprzedany
na podstawie uszkodzonej faktury wraca do magazynu. Dzieki temu mozna
takg fakture wprowadzi¢ =z klawiatury, z witasciwym jej numerem, nie
obawiajgc sie powtdérnego zdjecia artykutu z magazynu.

Jesli SET wystawit faktury dla nowego, ,pustego” klienta — podczas importu program przerywa transmisje

proponujac:

m  skorzystanie zlisty juz istniejgcych kontrahentow (z tego poziomu mozna réwniez zatozy¢ nowg karte
ewidencyjng).

m  zalozenie nowej karty kontrahenta — w polu nazwa kontrahenta znajduje sie numer wystawionej faktury.
Informacja o numerze potrzebna jest do skojarzenia wydruku faktury z kontrahentem, ktérego karte nalezy
zatozy¢. Oczywiscie wpisujgc nazwe kontrahenta dane o numerze dokumentu nalezy wykasowac.

Historia obrotu

Historia wydan i zwrotéw towardw dla kazdego akwizytora pamietana jest na liscie ,Historia obrotu”. W momencie
transmisji danych do SET-a tworzony jest dokument zatadunku z kolejnym numerem. W chwili zwrotu towaru
program tworzy dokument roztadunku z takim samym numerem jak odpowiadajgca mu transakcja wydania.

llo$¢ towaru na dokumencie zwrotu jest rowna réznicy pomiedzy iloscig wydang dla akwizytora a sprzedang na
fakturach wystawionych w SET.
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Rozliczenie RKZ

W raporcie RKZ istnieje opcja wyboru aktywnych transakcji MR, czyli wszystkich tych, ktore nie zostaty jeszcze
roztadowane. W raporcie otrzymamy oprécz wartosci dokumentu zatadunku réwniez warto$¢ w cenach wazonych
towaru przestanego akwizytorowi.

Kilka informacji technicznych

Pliki tworzone podczas transmisji

Podczas wysytania danych do SET, dane zapisywane sg w podanym katalogu w plikach:

m  plik *tow: informacje o towarach: kod towaru, nazwa, stawka VAT, PKWiU, ceny sprzedazy z karty
ewidencyjnej, przesuwana ilos¢ oraz jednostka miary,

[ plik *.kon: informacje o kontrahentach: kod, nazwa, adres i NIP,

m  plik *fdl: niezrealizowane ptatnosci poszczegdlnych kontrahentéw — informacja dotychczas
niewykorzystywana.

Podczas importu transakcji do FPP tworzone sg pliki:

= plik *.una — informacje o nagtéwkach transakcji (np. typ dokumentu, daty, wartosci globalne),

= plik *.uel — informacje o elementach transakcji (np. kod i nazwa towaru, ilo$¢, cena).

Po przeprowadzeniu importu do FPP pliki *.una i *.uel zostajg przechowane na dysku do czasu kolejnej transmisiji

w postaci plikdbw *.~un i *.~ue.

Komunikat: ,, Transakcja obstugiwana przez inny terminal”

Jesli podczas wystawiania bgadz transmisji danych nastgpi awaria program nie pozwala ponownie wyswietli¢
transmitowanego dokumentu, wyswietlajgc komunikat ,Transakcja jest obstugiwana przez inny terminal”. Nalezy
wtedy

z poziomu Funkcji Specjalnych skasowac¢ (Skasowanie otwartej faktury) dokument wybierajgc typ MR-.

Serie dokumentu mozna odczyta¢ z Historii obrotu, gdzie pozycja ta jest widoczna na liscie ze statusem BUFOR.
Podczas kasowania dokumentu nalezy pamieta¢ o aktualizacji stanéw, czyli zwrocie towaru do magazynu.
Praca w trybie ,,off line”

W przypadku braku komunikacji z SETem program zapisze informacje do plikéw i po uaktywnieniu komunikaciji
dane przesyta¢ mozna tylko i wytgcznie za posrednictwem programu set110(120).exe.
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1. program komunikacyjny set110(120).EXE wgrywamy do katalogu
FPP
2. na dysku zaktadamy katalog C:\FPP\SET, do ktéorego transmitowane bedg
dane z FPP
3. w FPP zaktadamy karte akwizytora o kodzie AKW (na liscie kontrahentéw)
4. w katalogu C:\FPP\SET z poziomu Norton Commander zaktadamy np. plik
AKW.WEW
Wciskamy réwnoczes$nie <SHIFT>+<F4>. W wyS$wietlone okienko wpisujemy
nazwe pliku, czyli AKW.WEW, a nastepnie wypetniamy otwarty arkusz:
SAB=AKW
Zerowanie=TAK
Pusty=TAK
Faktura=0001
Fakt_kor=0001
Rachunek=0001
Rach_Kor=0001
KP=0001
KW=0001
WZ=0001
Nazwal=Hurtownia CHEMEX
Adresl=Krakow
Adres2=ul.Nadwislanska 12
NIP=123-456-09-88
Wprowadzone informacje zapisujemy klawiszem <F2> | naciskajgc klawisz
<ESC> wracamy do Norton Commander.
Przy takiej konfiguracji Akwizytor bedzie miat mozliwo$¢ wystawienia faktur
bez klienta (Pusty = TAK), a wszystkie faktury numerowane bedg od 1, z serig
AKW
5. w FPP z poziomu funkcji MAGAZYNY RUCHOME otwieramy magazyn AKW
(Akwizytor). Stan aktualny posiadanego towaru jest rowny 0. Na liste
zatadunku wpisujemy wydawane dla niego towary:
100 szt. blokéw technicznych BL_TECHN
500 szt. zeszytow w kratke ZESZ _60/KR
6. Transmisja do SETa:
Po wci$nieciu <F2> wybieramy opcje zatadunek. Transmitujemy informacje o
wybranych towarach i o kontrahentach =z grupy ODBIO (czyli tylko o
odbiorcach) do zatozonego wczes$niej katalogu C:\FPP\SET.
Po naci$nieciu <ENTER> do Seta transmitowane sg informacje o
kontrahentach i towarach.
7. W SET wystawiamy fakture na 35 szt. blokéow i 100 szt. zeszytow dla
kontrahenta AGAT. Jest to faktura 1/01/AKW ...
...oraz fakture na 20 szt. blokow dla kontrahenta niezarejestrownego w bazie
danych (pustego). Jest to faktura 2/01/AKW.
8. Transmisja do FPP:
W programie z poziomu magazynu AKW otwieramy Stan aktualny. Na ekranie
widac liste ostatnio wydanych towaréw. Po wcisnieciu <F2> wybieramy opcje
Roztadunek i uzupetnienie zatadunku i w polu Katalog wpisujemy S$ciezke
dostepu identyczng jak w przypadku zatadunku (C:\FPP\SET).
Po naci$nieciu <ENTER> program rozpoczyna roztadunek:
Na liste transakcji przenoszona zostaje faktura nr 1/01/AKW
Podczas transmisji faktury 2/01/AKW program pyta o kontrahenta - w
otworzone okno edycyjne nalezy wpisa¢ dane odbiorcy, a po wypetnieniu
formularza zatwierdzi¢ <CTRL>+<ENTER>. Towar, ktéry nie zostat sprzedany
wraca do magazynu (45 blokéw | 400 zeszytéw) SET mozna ponownie
zatadowac¢. Poniewaz wybralismy opcje ,roztadunek i uzupetnienie zatadunku”
proponowana jest lista towaréw do ponownego zatadunku rowna
niesprzedanej ilosci: 45 blokéw i 400 zeszytow.
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5.27 Dokumenty wewnetrzne - FWS i FWZ

Dokumenty wewnetrzne, czyli Dokument Wewnetrzny Sprzedazy i Dokument Wewnetrzny Zakupu sg
wykorzystywane przede wszystkim w dwoch przypadkach:

m  Nabycie wewnatrzunijne — Po przystgpieniu Polski do Unii Europejskiej zmienity sie procedury
importowe. Pojecie importu, w przypadku sprowadzania towarow z krajow UE, jest zastepowane
pojeciem nabycia wewngtrzwspodlnotowego, a eksportu — dostawg wewngtrzwspdlnotowg.
W odniesieniu do krajow UE nie obowigzuje sporzadzanie dokumentéw SAD. W zamian podatnik
musi sporzgdzi¢ pare dokumentéw: Dokument Wewnetrzny Sprzedazy (FWS) i Dokument
Wewnetrzny Zakupu (FW2Z).

m Obrét towarami z odwrotnym obcigzeniem (towarami wrazliwymi) — W przypadku
skupu/zakupu towarow wrazliwych obowigzek podatkowy cigzy na nabywcy bedgcym podatnikiem
VAT. Jednoczesnie nabywcom przystuguje prawo do odliczenia VAT. W programie mechanizm ten
realizowany jest poprzez Dokumenty Wewnetrzne Sprzedazy i Dokumenty Wewnetrzne Zakupu.

Dokumenty wewnetrzne stuzg do zarejestrowania wartosci towaréw z uwzglednieniem prawidtowej kwoty VAT-u,
w celu umozliwienia umieszczenia jej w Rejestrach VAT. Pfatnosci z tytutu VAT-u, naleznego i naliczonego sa
dokonywane dopiero po sporzgdzeniu deklaracji VAT-7, na ktorg trafiajg te dokumenty.

Takie dokumenty tworzy sie poprzez przeksztatcenie dokumentu PZ.
Przekazanie towaréw na cele reprezentacji i reklamy

Dokument Wewnetrzny Sprzedazy moze by¢ stosowany réwniez do rejestrowania przekazania towaréw na cele
reprezentacji i reklamy. Taki dokument wystawia sie z listy FWS poprzez naci$nigcie klawisza <INS>.

Z menu dokumentow wewnetrznych dostepne sg dwie listy:
= Dokumenty Wewnetrzne Sprzedazy — FWS
m  Dokumenty Wewnetrzne Zakupu — FWZ

Na liscie FWS i FWZ, znajdujg sie dokumenty, ktore powstaty, na podstawie dokumentéw PZ. Ich zadaniem jest
naliczenie i odliczenie podatku VAT, od dostaw wewnatrzwspdlnotowych oraz na podstawie skupu/zakupu
towaréw podlegajgcych mechanizmowi odwrotnego obcigzenia.

Znajdujg sie tutaj rowniez dokumenty wystawione przez operatora ‘z reki’, dotyczgce przede wszystkim
przekazania towaréw na cele reprezentaciji i reklamy.

Menu Gioune

10:54:56

Transakc je

Historia
Ptatnosci

Produkc ja
Kontrahenci
Analiza Danych
Sekretariat
Funkc je Specjalne
Zmiana Kartoteki

Koniec Pracy

Transakc je
Zewngtrzne

Transakc je
Wewngtrzne

Faktury (FA)
Przyjgcia (P2)
Dystrybuc ja (WZ)
Paragony (PA)
Zamowienia (ZA)
Faktury ProForma
Bufor do korekty

Rozchody (RU)
Przyjgcia (PU)
Towary za kauc ja

Operacje KP i KW

Przesunigcia MM
Magazyny ruchone

Firma++ (R) wersja 3.60
(C) 1993-2014 Comarch 3A

[N11

Ewidenc ja wyrobow weglowych
F7-zmiana operatora F10-kursy walut
Ctrl+F1 - Informacje

Ctrl+0

— Oferta Comarch

Rys 66. Faktury wewnetrzne

Z listy Dokumentéw Wewnetrznych dostepne sg klawisze:
<INS> — dodanie nowego dokumentu,
<DEL> — kasowanie lub korekta dokumentu,
<ENTER> — edycja dokumentu,
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<F2> — wydruk listy dokumentu,

<F7> — ksiggowanie,

<CTRL>+<W> — przeksztatcenie FWS do FWZ (dostepne tylko z listy FWS),
<CTRL>+<L> - podglad dokumentéw powigzanych.

Uwaga: Dokumenty wewnetrzne, nie generujg ptatnosci i nie wptywajg na
stany magazynowe.

5.27.1 Generowanie dokumentéw wewnetrznych

Wystawianie dokumentéw wewnetrznych z reki

Aby wystawi¢ Dokument Wewnetrzny Sprzedazy, nalezy na liscie FWS, nacisng¢ klawisz <INS>. Po nacisnieciu
pojawi sie formularz Dokumentu Wewnetrznego Sprzedazy, gdzie zaproponuje sie domysina seria dla operatora,
biezgca data sprzedazy i data wystawienia FA, dane te mozna zmieni¢. Jako sprzedawca zaproponuje sie wtasna
FIRMA, sprzedawce mozna zmodyfikowac.

Po wprowadzeniu pozycji na dokument, FWS mozna zapisa¢ do bufora, poprzez nacisniecie klawiszy
<SHIFT>+<ENTER>, lub zapisac¢ na state, klawiszami <CTRL>+<ENTER>.

Na FWS w buforze, kombinacjg klawiszy <CTRL>+<V> mozna zmieni¢ stawke VAT na wszystkich pozycjach
dokumentu. Po wywotaniu funkgcji, oprécz standardowej funkcjonalnosci ustalenia wybranej stawki VAT dla
wszystkich pozycji, dostepna jest opcja pobierz stawke VAT z kartotek towarowych, po wybraniu ktérej na
wszystkich pozycjach dokumentu stawki podatku zmienig sie zgodnie z tym, co jest ustawione na karcie towaru.
Uzytkownik moze wskazac¢ tylko jedng z tych dwdch opcji. Tg samg kombinacjg klawiszy mozna zmieni¢ stawke
VAT dla pojedynczych pozycji z poziomu okna pozycji dokumentu wewnetrznego. Funkcja zmiany stawek VAT
dostepna jest wytgcznie na dokumentach w buforze.

FWS mozna przeksztatci¢ do FWZ, nalezy ustawi¢ kursor na FWS, a nastgpnie nacisng¢ <CTRL>+<W>, zostanie
utworzony dokument FWZ.

Dokument Dokument wew. do:P2Z 3 11:07:32

numer FUS : 1-14 wartosc: 1.90 Z¢ ( kwota netto )

data sprzedazy:2014,/01-,27 rabat 0.0 0.00

data wystaw.FA:2014-01-27 narzut 9.0 0.00  0x VaT)

sprzedawca :AGAT ( F ) podatek VAT: 9.44 ( liczony od netto )

0.00 (zaokraglenie+kursy)

Nr obcy sko jarzonego PZ:

—lwagi Z2.34 (razen brutto )
1p kod touwaru ilosc Jj.m. cena netto wartoié wnetto
1 BL_RYS Blok rysunkouw 1 szt 1.90 1.990

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis FZ-uydruk F1l-ponoc

Rys 67. Dokument Wewnetrzny Sprzedazy

Przeksztatcanie dokumentéw PZ do FWS oraz FWZ przy nabyciu wewnatrzunijnym

Po wystawieniu dokumentu PZ, dla kontrahenta wewnatrzunijnego (na karcie kontrahent, ma zaznaczony status
,UE”), mozna taki dokument przeksztatci¢ do dokumentéw wewnetrznych. Aby to wykona¢, nalezy podswietli¢ PZ
kursorem, a nastepnie nacisng¢ klawisze <CTRL>+<W>.
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| 11:03:00 |

Rok:2014 Transakc je zakupu w kole jnosci wg nunerow

“ Menu Gtoune "

nuner transakcji data nazwa kontrahenta wartosc adnotac je

1r Konuwers ja PZ do dokumentu weungtrznego sprzedazy
1
2/| Czy zapisaé dokument do bufora: Mie Tak JH3
3/|| Czy wtworzyc tez dokument FWZ : Nie Tak Nie
4-|| Seria tworzonego dokumentu

Ins-nowa Enter-szczeg. Del-zwrot FZ-wydruk F1lO-pltatnosci F7-KP-KH Fil-pomoc

Rys 68. Konwersja PZ do dokumentéw wewnetrznych

Po nacisnieciu tych klawiszy pojawi sie okno ‘Konwersja PZ, do Dokumentu Wewnetrznego Sprzedazy’,
Z pytaniami:

Czy zapisa¢ dokument do bufora — TAK, NIE

Czy utworzy¢ tez dokument FWZ — TAK, NIE

Seria utworzonego dokumentu:

W zalezno$ci od odpowiedzi, na powyzsze pytania zostang utworzone dwa dokumenty wewnetrzne — FWS
i FWZ, lub tylko jeden dokument — FWS. W przypadku, gdy zostanie utworzony tylko dokument FWS, mozna go
w pozniejszym czasie przeksztatci¢ do FWZ, w tym celu nalezy ustawi¢ kursor na dokumencie FWS, a nastepnie
nacisng¢ klawisze <CTRL>+<W>. Zostanie utworzony dokument FWZ i zapisany do bufora.

Po wygenerowaniu dokumentéw FWS i FWZ, dokumenty te w nagtéwku majg informacje o numerze dokumentu
PZ, z ktérego powstaty.

Kontrahentem na dokumentach wewnetrznych jest dostawca z dokumentu PZ, mozna go zmodyfikowac.

Na dokumentach FWS i FWZ, ktére podczas konwers;ji, zostaty zapisane do bufora, mozna modyfikowac ilosc,
cene, wartos¢ i VAT pozycji.

Na dokumenty wewnetrzne pobierana jest stawka VAT z karty poszczegdinych towardéw. Uzytkownik ma
mozliwo$¢ zmiany stawek VAT wszystkich pozycji z poziomu formularza dokumentu poprzez kombinacje klawiszy
<CTRL>+<V>. Dodatkowo, dla poszczegdlnych pozycji FWS, tg samg kombinacjg klawiszy mozna zmieni¢
stawke VAT z poziomu okna pozycji dokumentu wewnetrznego (funkcja zmiany stawek VAT dostepna jest
wytgcznie na dokumentach w buforze).

Uwaga: Podczas konwersji PZ do FWS i FWZ, ceny w walutach zostajg
przeliczone na walute systemowg (zt), po kursie =z dnia zakupu na
dokumencie PZ.

Dokumenty wewnetrzne mozna anulowaé, poprzez nacisniecie klawisza <F7>. Jezeli anulujemy FWS, to
automatycznie zostanie anulowana FWZ, powigzana z anulowang FWS. Jezeli zostanie anulowany dokument
PZ, to automatycznie zostang anulowane faktury wewnetrzne powigzane z PZ.

Uwaga: W przypadku, gdy dokument PZ =zostanie przeksztatcony, do
dokumentéw wewnetrznych — FWS i FWZ, na liscie PZ, przy tym dokumencie
pojawi sie znacznik ‘W’. Znacznik ten bedzie wysSwietlat sie przed data
dokumentu.
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Przeksztatcanie dokumentéw PZ do FWS oraz FWZ — obrét towarami z odwrotnym obcigzeniem

Dokumenty PZ, na ktérych sg towary z naliczonym i nienaliczonym VATem mozna przeksztatci¢ do FWS oraz
FWZ. Dokumenty wewnetrzne utworzg sie tylko na te pozycje, na ktérych stawka vat jest zerowa (n/p, 0%).Po
ustawieniu kursora na wybranym PZ nalezy nacisng¢ klawisze <CTRL>+<W>. Dalej postepujemy podobnie jak
w przypadku nabycia wewnatrzunijnego.

Generowanie dokumentéw FWS/FWZ do ,,korekty nieistniejgcej PZ”

Mozliwe jest wystawianie dokumentéow FWS/FWZ do korekty dokumentu PZ zinnej bazy. Warunkiem jest
wystawienie tej korekty PZ na kontrahenta wewnatrzunijnego (o statusie UE na karcie kontrahenta).

Po zapisie dokumentu korygujgcego do nieistniejacego dokumentu PZ, nalezy ustawi¢ na nim kursor i nacisng¢
klawisze <CTRL>+<W>. Wyswietlone zostanie okno Konwersja PZ do Dokumentu Wewnetrznego Sprzedazy
oraz pytania: Czy zapisa¢ dokument do bufora (Tak/Nie), Czy utworzy¢ tez dokument FWZ (Tak/Nie) i pole Seria
utworzonego dokumentu, w ktére mozna wpisa¢ dowolng serig.

Po ustawieniu parametrow w oknie kopiowania i zatwierdzeniu ich klawiszem <ENTER>, wyswietli sie kolejne
okno: Korekta nieistniejagcego dokumentu wewnetrznego, dane pierwotnej FWS, na ktérym trzeba wprowadzic¢
numer pierwotnej FWS, oraz jej date wystawienia i date sprzedazy. Po wypetnieniu tych danych korekta do
nieistniejgcego dokumentu wewnetrznego sprzedazy zostanie utworzona.

Jesli odpowiedz na pytanie Czy utworzy¢ tez dokument FWZ? Byta twierdzgca, wowczas od razu po
zatwierdzeniu okna Korekta nieistniejgcego dokumentu wewnetrznego, dane pierwotnej FWS, pojawi sie drugie,
podobne okno Korekta nieistniejgcego dokumentu wewnetrznego, dane pierwotnej FWZ, na ktéorym nalezy
uzupetni¢ informacje o pierwotnej FWZ (numer, data zakupu, data wptywu FA)

Po wypetnieniu i zatwierdzeniu tych okien zostang utworzone korekty, ktére mozna zobaczy¢ z poziomu list
Transakcje/Dokumenty wewnetrzne sprzedazy i zakupu.

Jesli na pytanie Czy utworzy¢ tez dokument FWZ? Wybrano odpowiedz NIE (nie utworzono automatycznie FWZ
do FWS), istnieje mozliwos¢ utworzenia FWZ z poziomu listy dokumentéw wewnetrznych sprzedazy. Nalezy
umiesci¢ kursor na konkretnej FWS i nacisng¢ klawisze <CTRL>+<W>. Pojawi sie okno: Korekta nieistniejgcego
dokumentu wewnetrznego, w ktérym nalezy wpisa¢ numer pierwotnego dokumentu wewnetrznego zakupu, oraz
uzupetni¢ date zakupu i date wptywu FA.

5.27.2 Korekty do faktur wewnetrznych

W przypadku, gdy dokument PZ zostanie skorygowany, a wczesniej zostaty do niego utworzone dokumenty
wewnetrzne, to po zatwierdzeniu korekty (nacisniecie <CTRL>+<ENTER>), pojawi si¢ informacja, ze do
korygowanego dokumentu istnieje dokument wewnetrzny, oraz pytanie ‘Czy utworzy¢ dokument korygujacy
dokument wewnetrzny?’ Gdy operator nacisnie:

m  <ENTER>, pojawi si¢ kolejne okno: ,Konwersja PZ, do Wewnetrznej Sprzedazy”, z pytaniami:
Czy zapisac¢ dokument do bufora — TAK, NIE
Czy utworzy¢ tez dokument FWZ — TAK, NIE
Seria utworzonego dokumentu:

Po odpowiedzi na powyzsze pytania zostang odpowiednio utworzone korekty do dokumentow
wewnetrznych.

m  <ESC>, nie zostanie utworzona korekta do dokumentéw wewnetrznych. Korekte mozna wystawi¢ pozniej,
ustawiajgc kursor na korekcie do PZ i naciskajgc klawisze <CTRL>+<W>.

Uwaga: W przypadku, gdy korekta do PZ zostanie anulowana, zostang
automatycznie anulowane korekty do dokumentéow wewnetrznych.

Korekty do dokumentéw wewnetrznych mozna wykonac rowniez bez potrzeby korygowania dokumentéw PZ. Po
podswietleniu kursorem dokumentu wewnetrznego, a nastepnie nacisnieciu klawisza <DEL> mozna wykonac
korekte ilosciowg, wartosciowg lub korekte stawki VAT. Korekty dokumentow wewnetrznych sg edytowalne. Jesli
korekta ma dotyczy¢ tylko niektérych pozycji faktury - wszystkie pozostate nalezy usung¢ z dokumentu
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korygujacego. Pojedyncze pozycje usuwamy poprzez nacisniecie klawisza <DEL>. Aby jednocze$nie usung¢
kilka pozycji nalezy uprzednio zaznaczy¢ je klawiszem <SPACJA> (po ustawieniu kursora na konkretnej pozycji).
Istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia wszystkich pozycji kombinacjg klawiszy <CTRL>+<A>. Po zaznaczeniu pozyciji
do usunigcia i nacisnigciu klawisza <DEL> program wyswietli informacje o ilosci pozycji wskazanych do usunigcia
oraz prosbe o potwierdzenie operacji. Uzytkownik moze wybra¢ <ESC> - rezygnacja lub <ENTER> —
potwierdzenie. Nie mozna usung¢ wszystkich pozycji, zawsze przynajmniej jedna musi zosta¢ odznaczona.

W przypadku, gdy do dokumentéw wewnetrznych zostanie wykonana korekta, a nastepnie zostanie skorygowany
dokument PZ, podczas zatwierdzania korekty pojawi sie odpowiednia informacja: Skojarzony z dokumentem PZ
dokument wewnetrzny posiada juz korekte. Czy utworzyc¢ kolejny dokument korygujgcy dokument wewnetrzny?

5.27.3 Wydruki dokumentéw -wewnetrznych

Na wydruku dokumentéw wewnetrznych, jako sprzedawca, jest kontrahent unijny, a jako nabywca wtasna firma.
Na wydruku dokumentéw wewnetrznych znajduje sie numer powigzanego PZ i dokumentu zakupu.
Z menu wydrukéw dokumentéw wewnetrznych, po nacisnieciu klawisza <F2>, mozna wykonaé¢ wydruk:

= Dokument wewnetrzny

= Duplikat

5.28Podsumowania i skrécone wydruki

Na listach transakcji wewnetrznych (PW, RW, MM...) jest mozliwo$¢ wywotania na ekran podsumowania wartosci
tych dokumentéw za dowolny okres czasu. Podsumowanie mozna wywota¢ kombinacjg klawiszy <CTRL>
i <F2> z wybranej listy. Dostepny jest rowniez wydruk raportu.

m  dokumenty PW (PW prod.) — na ekranie widoczna jest fgczna wartos¢ transakcji w danym okresie
czasu, w rozbiciu wg operatorow lub wg serii (przetgczanie — klawisz <TAB>),

m  dokumenty RW (RW prod.) — na ekranie widoczne sg tgczne wartosci RW w cenach
transakcyjnych oraz w cenach rozchodu towaréw (wg $rednich wazonych cen zakupu
obowigzujgcych w chwili transakcji). Raport mozna przetagcza¢ wg operatorow lub wg serii
dokumentéw klawiszem <TAB>,

m  dokumenty MM- - na ekranie widoczne sg fgczne wartosci MM- w cenach transakcyjnych oraz
w cenach rozchodu towarow (wg Srednich wazonych cen zakupu obowigzujgcych w chwili
transakgcji). Raport mozna przetgcza¢ klawiszem <TAB> wg operatoréow, wg serii dokumentow lub
wg magazynu, do ktérego towar zostat przesuniety,

m  dokumenty MM+ - na ekranie widoczne sg tgczne wartosci MM+ w cenach transakcyjnych. Raport
mozna przetgcza¢ <TAB> wg operatorow, wg serii dokumentéw lub wg magazynu, z ktérego towar
zostat przesuniety.

5.29Transmisja elementéw transakcji przez plik

Po nacisnieciu klawisza <F2> z poziomu dokumentu FA, Faktury Pro Forma, WZ, PZ, ZO, ZD, MM, RW, PW
w menu wydrukoéw pojawia sie opcja Plik: Import/ Eksport. Funkcja ta stuzy do zapisu elementéw faktury do
pliku lub odczytu wczesniej zapisanych informacji z pliku.

Dokument jest otwierany do edycji — operator moze zdecydowac czy chce zapisa¢ go czy odrzuci¢ zmiany.
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Uwaga: W trakcie importu transakcji z pliku kontrolowana jest ilos¢
wczytywanych pozycji z pliku. Na dokument przenoszone jest pierwsze
32767 pozycji z pliku. Pozostate pozycje sg pomijane. W momencie, gdy
osiggnieto ilos¢ (rowng maksymalnej liczbie pozycji na dokumencie),
wyswietlany jest komunikat informujgcy o tym: ,Na dokument PW 2/09/VAT
wprowadzono: 32,767 pozycji. Osiggnieto maksymalng liczbe pozycji na

dokumencie. Rozpocznij nowg transakcje!” — Dokument jest otwierany do
edycji. Operator moze zdecydowa¢ czy chce go zapisaé, czy odrzucié
zmiany.

5.29.1 Wymiana danych pomiedzy dostawcg i odbiorca

Faktura sprzedazy zapisana na dyskietke moze zosta¢ odczytana u odbiorcy, jako PZ. Wymaga to identycznych
kodéw EAN na kartach towaréw w obu magazynach.

5.29.2 Kopiowanie faktur

Jesli na fakturach sprzedawane sg podobne ,zestawy” towaréw mozna utworzy¢ na dysku plik (np. z poziomu
Norton Commandera), w ktéorym zadeklarowane bedg kody EAN oraz ilosci towaréw. Taki schemat moze byé
importowany podczas wystawiania faktury i zastgpi¢ funkcje kopiowania listy pozyciji faktur.

5.29.3 Wspotpraca z przenosnym kolektorem danych przez plik

W hurtowniach samoobstugowych odbiorca odczytujgc kod towaru przy pomocy przenosnego kolektora danych
moze zadeklarowac rodzaj iilos¢ zakupywanych produktow. Sprzedawca z poziomu faktury (po wypetnieniu
nagtéwka) importuje z kolektora informacje o towarach.

Eksport
Podczas eksportu nalezy poda¢ doktadna $ciezke dostepu do katalogu, w ktérym tworzony jest zbior.

Nazwa tworzonego pliku sktada sie z cyfr oznaczajgcych date i godzine zapisu transakcji (miesigc-dzien-godzina-
minuta) z rozszerzeniem *.fpp.

W pliku zapisywane sg nastepujace informacije:

m  EAN - kod kreskowy EAN z karty towaru. Stuzy do identyfikacji towaru w magazynie (odszukiwana jest
wiasciwa karta ewidencyjna w magazynie)

m  ilos¢ —ilos¢ towaru na transakgji

= cena netto — cena transakcyjna netto towaru (brak ceny w pliku powoduje przepisanie w momencie importu
ceny z karty towaru: dla PZ — ostatniej ceny zakupu, dla FA —ceny sprzedazy zadeklarowanej dla danego
kontrahenta)

m cena brutto — cena transakcyjna brutto towaru
m dla transakcji liczonych algorytmem ,od netto” wyliczana jest od ceny netto

m dla dokumentdw liczonych algorytmem ,od brutto” wpisywana jest bezpo$rednio z transakcji

W przypadku, gdy cena netto nie jest zapisana w pliku, natomiast transakcja, do ktorej importowana jest lista
towarow liczona jest ,od netto” cena brutto stuzy do wyliczenia ceny transakcyjnej netto

m VAT — stawka VAT

W przypadku braku stawki VAT w importowanym pliku program pobiera informacje z karty towaru
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s kod - kod towaru podstawowy (z karty towaru w magazynie zrédtowym). Stuzy do dodatkowej kontroli
poprawnosci podczas importu listy z poziomu PZ. Zawarto$¢ pola w pliku jest porownywana z polem ,Kod
towaru u dostawcy” na karcie (wyszukanej wg kodu EAN):

m jes$li w magazynie docelowym na karcie towaru pole ,kod u dostawcy” jest puste lub jego zawartoSc jest
zgodna z zapisem w pliku — towar jest importowany na dokument

m  jedli zawartosc pola ,Kod u dostawcy” jest rozna od zapisanej w pliku — towar zostaje pominiety podczas
importu
Struktura pliku COMMA- separator pdl w rekordach to przecinek, separator czesci dziesietnych to kropka, pola
VAT i KOD, jako tekstowe, ujete w cudzystowy.

Pola obowigzkowe do wypetnienia w pliku to EAN i iloS¢.

Przyktad pliku w wersji ,minimalnej” (EAN i ilo$¢):

2010000000168,10

2010000000250,15

Przyktad pliku w wersji ,maksymalnej” (EAN, ilo$¢, cena netto, cena brutto,
VAT, kod):

2010000000168, 10, 100, 122, ,227, ,KLEJ_G”

2010000000250, 15, 13, 13, ,ZW”, ,KLEJ_T”

Uwaga: Minimum informacji zapisanych w pliku (niezbedne do transmisji) to
kod EAN oraz ilos¢ towaru.

Import

Podczas importu nalezy poda¢ doktadng sciezke dostepu do katalogu, a zostanie wyswietlana jego zawartos¢, co
daje mozliwos¢ wyszukania i wskazania importowanego zbioru.

Podczas importu z poziomu faktury (faktury PF) mozna wybra¢, czy wczytywane majg by¢ ceny towaréw
zapamietane w pliku, czy aktualne ceny sprzedazy z karty towardéw. Oczywiscie dla kazdego kontrahenta
wczytywana jest zwigzana z nim grupa cenowa.

W przypadku importu listy towaréw, gdzie nie zostaty podane ceny transakcyjne program proponuje ceny
sprzedazy przypisane danemu kontrahentowi na jego karcie ewidencyjnej.

5.29.4 Bezposrednia wspétpraca z kolektorem

Bezposredni import danych z kolektora informacji — z poziomu wystawianej faktury sprzedazy lub zakupu mozna
uruchomi¢ <F3> zewnetrzny program, ktéry potrafi np. przeczyta¢ dane z kolektora informacji i zapisa¢ go
w formacie czytanym przez Firme++.

Program musi nazywac¢ sie kolektor.exe i musi by¢ umieszczony w katalogu FPP. Firma++ wywotuje program
Kolektor.exe z parametrem wskazujgcym potozenie inazwe pliku, do ktérego majg zosta¢ zapisane dane
z kolektora. Dane muszg by¢ przetworzone do standardu zgodnego z FPP. Z tego pliku informacja przenoszona
jest bezposrednio na Fakture Zakupu lub Sprzedazy.

Format pliku jest zgodny z formatem standardowego pliku zawierajgcego elementy transakcji.

Szczegoty na temat wspotpracy kolektorow danych z programem FPP, mozna znalez¢ na stronie:
www.comarch.pl/erp w biuletynie technicznym nr 41.
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5.30Eksport dokumentéw do pliku XML

Istnieje mozliwo$¢ wyeksportowania zaznaczonych dokumentow: faktur, Przyje¢ Zewnetrznych, Zamoéwien od
Odbiorcow, Zaméwien u Dostawcow, Przesunie¢ Miedzymagazynowych z programu FPP do pliku XML,
a nastepnie zaczytanie tych dokumentow w programie Comarch ERP Optima. Funkcjonalno$¢ ta, umozliwia
wymiane dokumentéw pomiedzy tymi dwoma programami.

Uwaga: W programie Comarch ERP Optima dokumenty eksportowane
z pliku XML zapisywane sg do bufora.

5.30.1 Eksport dokumentéw FA i PZ do pliku XML

5.30.1.1 Eksport pojedynczego dokumentu

Aby wykona¢ eksport na liscie dokumentéw FA i PZ nalezy najpierw zaznaczy¢ dokumenty, ktére majg byc¢
wyeksportowane. Dokumenty mozna zaznaczy¢ klawiszem <SPACJA> albo <CTRL>+<SPACJA>. Po
zaznaczeniu dokumentu i naci$nieciu <F2>, nalezy wybra¢ opcje: Eksport w formacie Comarch ERP Optima.
Wyswietli sie okno zatytutowane Eksport transakcji.

W polu Zapisz w katalogu operator wskazuje katalog, w ktérym majg by¢ zapisane pliki. Pod $ciezka
wys$wietlane sg informacje, dotyczace numeru transakcji, kontrahenta, dla ktérego jest wystawiony dokument,
daty wystawienia dokumentu, wartosci dokumentu i ilosci pozycji znajdujacych sie na dokumencie. Ponizej
wyswietla sie nazwa pliku, ktéra jest nadawana automatycznie. Nazwa pliku to numer dokumentu i rok. Nazwa
pliku moze zawiera¢ maksymalnie 8 znakow, dlatego tez, jezeli numer dokumentu zawiera serie to program
automatycznie podpowie nazwe pliku bez serii.

Przykiad: Numer dokumentu eksportowanego: 98/06/VAT

Program podpowie jako nazwe numer bez serii: FA98_06.xml
Po naci$nieciu klawisza <ENTER>, dokument zostaje wyeksportowany.

5.30.1.2 Eksport kilku dokumentéw jednoczesnie

Jezeli operator chce wyeksportowac kilka dokumentéw na raz, moze skorzysta¢ z opcji eksportu trybem Non
Stop. W tym celu nalezy na oknie eksportu nacisng¢ klawisz <F10> - Tryb NonStop. W przypadku zaznaczenia
wiekszej liczby dokumentow, wyswietli sie na oknie eksportu informacja o ilosci zaznaczonych dokumentéw.

5.30.1.3 Wazne informacje dotyczace eksportu i importu:

Dokumenty kaucyjne

Jezeli w konfiguracji programu FPP <CTRL>+<F9> /Parametry ogoélne/ Parametry globalne zaznaczony jest
parametr: Dokument TK do FA/PA/PZ, wéwczas eksportujgc do pliku XML dokumenty FA/ PZ ze skojarzonym
dokumentem TK-/ TK+, wpliku XML jest zapisywana informacja o kaucjach. Po zaimportowaniu pliku
w programie Comarch ERP Optima, informacja o kaucjach umieszczana jest na zaktadce Kaucje.

Jezeli w konfiguracji programu FPP parametr Dokument TK do FA/PA/PZ jest odznaczony wéwczas w pliku XML
nie sg zapisywane informacje o kaucjach.
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Uwaga: Informacja o dokumentach TK-/ TK+ bedzie przeniesiona z programu
FPP do programu Comarch ERP Optima, tylko pod warunkiem, ze
w programie Comarch ERP Optima bedzie zaznaczony parametr Kaucje
w Konfiguracja/ Firma/ Magazyn/ Kaucje.

Jezeli w konfiguracji programu Comarch ERP Optima (Konfiguracja/ Firmal/
Magazyn/ Kaucje) zaznaczony jest parametr Automatyczne przeliczanie
kaucji na dokumentach FA/PA, wodwczas importujgc z programu FPP
dokument FA/ PZ powigzany z dokumentem kaucyjnym program bierze pod
uwage schemat opakowan okreslony na karcie towaru w programie Comarch
ERP Optima.

Jezeli dokumenty FA/ PZ sg powigzane z dokumentami TK-/ TK+ z kaucjg woéwczas po wczytaniu dokumentu
XML do Comarch ERP Optima na dokumencie FA/ FZ na zaktadce Kaucje jest zaznaczony parametr Ptatnosci.
Natomiast importujgc dokumenty powigzane z TK-/ TK+ bez kaucji parametr Ptatnosci bedzie odznaczony.

Uwaga: Termin zwrotu kaucji na zaimportowanym z pliku XML dokumencie
okreslany jest na podstawie karty kontrahenta w Comarch ERP Optima.
Jezeli na karcie kontrahenta nie jest okreslony termin zwrotu kaucji,
wowczas na dokumencie bedzie termin okreslony w pliku XML.

Platnosci

Jezeli z programu FPP sg eksportowane dokumenty FA/ PZ zapisane na state, z rozliczonymi ptatnosciami, to po
imporcie w programie Comarch ERP Optima dokumenty zapisywane sg do bufora i w zwigzku z tym pfatnosci sg
nierozliczone.

Uwaga: Nie sg eksportowane Faktury Zaliczkowe, korekty do Faktur
Zaliczkowych oraz korekty do FA i PZ.

Dokumenty walutowe

Jezeli w programie FPP zostat wystawiony dokument FA/ PZ w walucie obcej, to do programu Comarch ERP
Optima dokumenty przechodzg, jako walutowe pod warunkiem, ze w konfiguracji programu Comarch ERP
Optima (Konfiguracja/ Firma/ Handel/ Parametry) zaznaczony jest parametr Pozwalaj na zmiane waluty.

Jezeli w programie FPP zostat wystawiony dokument FA/ PZ w walucie obcej, ze stawka VAT inng niz 0%
in/p, to do programu Comarch ERP Optima dokumenty przechodzg jako walutowe, pod warunkiem, ze
w konfiguracji programu Comarch ERP Optima (Konfiguracja/ Firma/ Handel/ Parametry) zaznaczony jest
parametr Pozwalaj na zmiane waluty oraz VAT na fakturach w walucie. Jezeli zaznaczony jest tylko parametr
Pozwalaj na zmiane waluty, wowczas pojawi sie komunikat informujgcy, iz dokument nie moze by¢
zaimportowany gdyz w konfiguracji nie zostat wtgczony parametr VAT na fakturach w walucie.

Rabat globalny / narzut

Jezeli w programie FPP na dokumencie FA/ PZ zostanie udzielony rabat globalny/ narzut, to po przeniesieniu
dokumentu do programu Comarch ERP Optima, w nagtéwku dokumentu bedzie widoczny rabat.
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Uwaga: W przypadku udzielenia rabatu globalnego na dokumentach FA/ PZ
w walucie systemowej PLN oraz w walucie obcej po imporcie dokumentu do
programu Comarch ERP Optima mogg wystgpi¢ rbéznice groszowe
w wartosci dokumentu wynikajgce z réznych algorytméw wyliczania
dokumentéw w tych dwéch programach.

W przypadku, gdy na dokumencie FA/ PZ zostanie udzielony rabat globalny, to w pliku XML nie jest zapisywana
tabelka VAT, poniewaz w Comarch ERP Optima nie istnieje rabat/ narzut globalny. Wartosci te sg uwzglednione
w cenach poszczegdlnych pozycji, a program Comarch ERP Optima wylicza tabelke VAT i uwzglednia w niej
rabaty/ narzuty globalne.

5.30.2 Eksport dokumentéw ZO i ZD

Aby wykona¢ eksport na liscie dokumentow ZO i ZD nalezy najpierw zaznaczy¢ dokumenty, ktére majg byc¢
wyeksportowane, a nastepnie nacisng¢ klawisz <F2>. Po zaznaczeniu dokumentu i po naci$nieciu <F2> nalezy
wybrac¢ opcje: Eksport w formacie Comarch ERP Optima. Wys$wietli sie¢ okno zatytutowane Eksport transakcji.

W polu Zapisz w katalogu operator wskazuje katalog, w ktérym majg by¢ zapisane pliki. W polu Eksportuj
pozycje mozna wybrac opcje wszystkie lub niezrealizowane.

Woybierajgc opcje wszystkie operator decyduje, ze majg by¢ eksportowane wszystkie pozycje z ZO/ ZD, nawet
te, ktore juz zostaty zrealizowane. Wybierajgc opcje niezrealizowane eksportowane bedg tylko te pozycje, ktére
nie zostaly zrealizowane (przeksztatcone do WZ, FA, PZ), a na oknie eksportu pojawi sie wartos¢ tylko
niezrealizowanych pozycji.

Uwaga: Jezeli eksportuje sie dokument ZO/ ZD catkowicie zrealizowany
wowczas nie pojawia sie mozliwos¢ wyboru opcji: pozycje wszystkie lub
niezrealizowane.

Na oknie wyswietlane sag rowniez informacje, dotyczace numeru transakcji, kontrahenta, dla ktérego jest
wystawiony dokument, daty wystawienia dokumentu, wartosci dokumentu i ilosci pozycji znajdujgcych sie na
dokumencie. Ponizej wyswietla sie nazwa pliku, ktéra jest nadawana automatycznie. Nazwa pliku to numer
dokumentu irok. Nazwa pliku moze zawiera¢ maksymalnie 8 znakéw, dlatego tez, jezeli numer dokumentu
zawiera serig¢ program automatycznie podpowie nazwe pliku bez serii.

Przykiad: Numer dokumentu eksportowanego: 23/06/VAT

Program podpowie, jako nazwe numer bez serii: ZO23_06.xml

Po nacisnieciu klawisza <ENTER>, dokument zostaje wyeksportowany.

Jezeli operator chce wyeksportowac¢ kilka dokumentéw na raz, moze skorzysta¢ z opcji eksportu trybem Non
Stop. W tym celu nalezy na oknie eksportu nacisng¢ klawisz <F10> - Tryb NonStop. W przypadku zaznaczenia
wiekszej liczby dokumentow, wyswietli sie na oknie eksportu informacja o ilosci zaznaczonych dokumentéw.

5.30.3 Eksport dokumentéw MM do pliku XML

Aby wykona¢ eksport na liscie dokumentow MM- nalezy najpierw zaznaczy¢ dokumenty, ktdére majg byc¢
wyeksportowane. Dokumenty mozna zaznaczy¢ klawiszem <SPACJA> albo <CTRL>+<SPACJA>. Po
zaznaczeniu dokumentu i nacisnieciu <F2>, nalezy wybrac¢ opcje: Eksport w formacie Comarch ERP Optima.
Wyswietli sie okno zatytutowane Eksport transakcji.
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W polu Zapisz w katalogu operator wskazuje katalog, w ktérym majg by¢ zapisane pliki. Pod $ciezkg
wyswietlane sg informacje, dotyczace numeru transakcji, kontrahenta, dla ktérego jest wystawiony dokument,
daty wystawienia dokumentu, wartosci dokumentu i ilosci pozycji znajdujgcych sie na dokumencie. Ponizej
wys$wietla sie nazwa pliku, ktéra jest nadawana automatycznie. Nazwa pliku to numer dokumentu i rok. Nazwa
pliku moze zawiera¢c maksymalnie 8 znakow, dlatego tez, jezeli numer dokumentu zawiera seri¢ np. 16/08/VAT
program automatycznie podpowie nazwe pliku bez serii MMM16_08.xml. Po nacisnieciu klawisza <ENTER>,
dokument zostaje wyeksportowany.

Jezeli operator chce wyeksportowac kilka dokumentéw na raz, moze skorzysta¢ z opcji eksportu trybem Non
Stop. W tym celu nalezy na oknie eksportu nacisng¢ klawisz <F10> - Tryb NonStop. W przypadku zaznaczenia
wigkszej liczby dokumentow, wyswietli sie na oknie eksportu informacja o ilosci zaznaczonych dokumentow.

Uwaga: Nie sg eksportowane dokumenty Przesuniecie MM - zwrot
transakcji.

Przy imporcie w Comarch ERP Optima, program sprawdza czy towar istnieje juz w bazie po polu KOD. Jesli
dany kod towaru nie zostanie znaleziony, wowczas sprawdzane jest istnienie zgodnego kodu EAN. Opcja importu
w Comarch ERP Optima dostepna jest z poziomu listy Przesunie¢ Miedzymagazynowych poprzez funkcje
Lmport dokumentéw MM z magazynu odlegtego”.

Uwaga: Poniewaz w Comarch ERP Optima nazwa towaru moze miec
maksymalnie 255 znakow, przy eksporcie do pliku XML z programu Firma++
bedzie zapisywanych tylko szes¢ linijek nazwy (maksymalnie 240 znakdéw) w
sekcji <TOWAR>. W sekcji <DOKUMENT> zapisywanych jest 40 znakéw z
karty towarowej.

Jezeli przy imporcie w Comarch ERP Optima okaze sie, ze towar juz
istnieje, wéwczas na zaimportowany dokument zostanie przeniesione 40
znakow z nazwy towaru. W przypadku gdy towar nie istnieje w bazie
Comarch ERP Optima, wowczas jego karta zostanie zatozona a nowa
zostanie przeniesiona z sekcji <TOWAR> z 240 znakami.

Uwaga: Je$li w programie Firma++ na karcie towaru wypetnione byto pole
,Opis”, wowczas po eksporcie Przesuniecia Miedzymagazynowego do pliku
XML i zaimportowaniu transakcji w programie Comarch ERP Optima wartos¢
pola ,Opis” umieszczana jest w polu ,Numer katalogowy”. Dziatanie
programu jest uzasadnione czestym wykorzystywaniem pola ,Opis”
w programie Firma++ do przechowywania numeru katalogowego produktu.
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6 HISTORIA

Uruchomienie funkcji Historia z gtbwnego menu powoduje otwarcie kolejnego menu — Historia transakcji.
Znajdujgce sie w nim funkcje pozwalajg na przesledzenie historii wszystkich przeprowadzonych dotychczas
transakcji, historii obrotow wybranymi towarami i z wybranymi kontrahentami, oraz na podsumowanie sprzedazy
detalicznej dziennej.

Menu Gioune B DEMO 5 13:52:43

Transakc je Historia Transakcji
Historia

Ptatnosci Ogoten chronologicznie

Produkc ja Obroty towarem-transakc je
Kontrahenci Obroty towarem (tacznie)
finaliza Danych 2 kontrahentem—transakc je
Sekretariat 2 kontrahentem (tacznie)
Funkc je Specjalne
Zmiana Kartoteki Sprzedaz detaliczna dzienna
Zuroty paragonow fiskalnych
Koniec Pracy Lista dokumentow TAX FREE

(C) 1991-2013 Comarch 35A Ctrl+0 - Oferta Comarch

H Firma++ (R) wersja 3.52 [N201] “ Ctrl1+F1 - Informac je “

Rys 69. Historia transakcji

Zasady obstugi wszystkich wyswietlanych podczas pracy list (ich przegladania, wyszukiwania okreslonych
informac;ji itp.) sg opisane w rozdz. PODSTAWOWE ZASADY OBStUGI PROGRAMU.

6.1 Ogétem chronologicznie

Funkcja Ogotem chronologicznie pozwala na wyswietlenie i przeglad wszystkich przeprowadzonych przez firme
transakcji (zarbwno wewnetrznych jak izewnetrznych). Transakcje wyswietlone sg w kolejnosci ich
przeprowadzania.
Liste wszystkich transakcji obstuguja klawisze:

<ENTER> - szczegoty transakcji

<F10> - rozliczanie ptatnosci

<F7> - przenoszenie danych do KH lub KP
Nacisniecie klawisza <ENTER> umozliwia podglad informacji o przeprowadzonej transakcji. Wskazanie
klawiszami kursora wybranego elementu listy iwecidniecie klawisza <ENTER> wys$wietla arkusz edycyjny
transakcji w postaci takiej, w jakiej zostat zapisany. Na wyswietlonym arkuszu nie da sie wprowadzac¢ Zzadnych

zmian. Mozna jedynie, umieszczajgc kursor na wybranej pozycji transakcji, wyswietli¢ dodatkowe informacije
o kontrahencie, z ktérym transakcja zostata przeprowadzona oraz o towarze wprowadzonym na tej pozycji.
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Przyjgcie seria VAT Aktualny stan zapisu 16:54:23
— dostauca — mnadauca

ATLANTIC ATLANTIC

MACIEJ TRELA MACIEJ TRELA

UL .KRAKOWSKA 4 UL .KBAKOWSKA 4

STASZ0U z8-z00 STASZOU 28-200

—— pozyc ja transakcji
kod :KLEJ_G

nazwa:Klej guma cecha:(2D):1-11-VAT
ilosc: 1 szt ( 0.00 pacz) UaT:23x
cena : Z.11 2%

Hacignij klawisz [Enter}

Enter—korekta Ctrl+Enter-zapis FZ-wydruk F10-towary kauc jonowane Fl-pomoc

Rys 70. Podglad informacji o towarze

Po nacisnigciu klawisza <F10> operator ma mozliwo$¢ uregulowania zalegtych pfatnosci — zaréwno catkowicie
(od razu petnej kwoty), jak réwniez w ratach. Sposob postepowania podczas regulowania zalegtosci zostat
obszernie opisany w rozdziatach dotyczacych sprzedazy fakturowanej i zakupow oraz w rozdz. PLATNOSCI.

6.2 Obroty towarem —transakcje

Funkcja Obroty towarem — transakcje przedstawia historie transakcji dotyczacych wybranego towaru. Przed
wysSwietleniem listy transakcji nalezy poda¢ kod towaru. Mozna to zrobi¢ wpisujgc kod z klawiatury lub
wspomagajgc sie listg wszystkich towaréw w magazynie wyswietlong po wecisnieciu klawisza <ENTER> na
pustym polu kod.

Menu Gtouwne | 13:59:208 “

Historia transakcji dotyczacych konkretnego towaru

I kod:BL_TECH nazwa:Blok techniczny

data kontrahent ilosc(szt ) cena cecha towaru

B8-81,82 FA AGAT 2.88 2%

88,83/18 PZ AGAT 2.58 2%
88-/84/82 FA D61POLLE 2.88 2t
88/87/18 FA AGAT 2.88 2%
88-87/21 FA D61POLLE 2.88 2t
a8-,87/21 PZ AGAT 2.58 2t

Enter - karta kontrahenta + szczegoty transakcji FZ2-wydruk Fl-pomoc

Rys 71. Historia transakcji dla wybranego towaru

Kazdy element listy zawiera date przeprowadzenia transakcji, jej rodzaj (FA, PZ, RW, PW, MM), kontrahenta
(ptatnika), z ktérym transakcja zostata przeprowadzona, ilos¢ wskazanego towaru objetego transakcjg, cene
transakcyjng i ewentualng ceche towaru.

Dokfadniejsze informacje o transakcji i o kontrahencie uzyskamy ustawiajac kursor na wybranej pozycji
i weiskajgc <ENTER>.

Wyswietlong liste transakcji dotyczacych wybranego towaru mozna wydrukowac¢ postugujgc sie klawiszem <F2>.
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Uwaga: Jesli kontrahentem w przeprowadzonej transakcji byt inny magazyn
(przeniesienie MM), na liscie pojawia sie jego nazwa, poprzedzona znakiem
.~ . Jesli na liscie znajduje sie faktura bedgca zamknieciem sprzedazy
detalicznej — nazwg kontrahenta jest stowo ~DETAL.

6.3 Obroty towarem (fgcznie)

Funkcja Obroty towarem — fgcznie to mozliwos¢ przesledzenia obrotéw wybranym towarem z poszczegolnymi
kontrahentami. Podanie kodu towaru spowoduje wyswietlenie listy, ktérej kazda pozycja to informacje o obrotach
z innym kontrahentem:

Menu Gtoune R | 15:89:16 “

Zbiorcza historia tramnsakcji dotyczgcych konkretnego touwaru

kod :KLEJ G nazuwa:Klej guma

kontrahent zakupy(szt ) wartosc (Zt ) sprzedaz(szt ) wartosc (Zt )

ARHI [] A.88
D61POLLE 44 9Z2.84

4.86
a.88

JANTAR 1 2.11
“DETAL a a.88

a.ea8
4.86

2
a
FHU-MP 1 Z.11 a a.88
a
F4

Enter — karta kontrahenta + szczegoty transakcji FZ-wydruk Fil-pomoc

Rys 72. Obroty towarem z kontrahentami

Oprécz kodu kontrahenta kazda pozycja listy zawiera: ilos¢ towaru zakupiong u kontrahenta i wartos¢ zakupow
oraz ilos¢ towaru sprzedang (przekazang, jesli transakcjg byto np. MM-) kontrahentowi i warto$¢ sprzedazy.

Klawisz <ENTER> wcisniety na wybranej pozycji listy wyswietla informacje dodatkowe o przeprowadzonej
transakcji i kontrahencie.

6.4 Z kontrahentem — transakcje

Funkcja z kontrahentem — transakcje to przeglad historii transakcji przeprowadzonych z wybranym
kontrahentem. Przed wyswietleniem listy transakcji nalezy podac kod kontrahenta. Mozna to zrobi¢ wpisujgc kod
z klawiatury lub wspomagajgc sie listg kontrahentéw wyswietlong po wcisnieciu klawisza <ENTER> na pustym
polu kod. Zatwierdzenie wprowadzonego kodu klawiszem <ENTER> spowoduje wyswietlenie wszystkich
transakcji dotyczgcych wybranego kontrahenta .

Kazda pozycja listy zawiera date i rodzaj przeprowadzonej transakcji, kod towaru objetego transakcja, jego ilos¢
i cene jednostkowg netto. Nalezy zwréci¢ uwage, ze kazda transakcja zajmuje na liscie tyle pozyciji, ile
réznych towaréw obejmowata.

Wydruk wyswietlonej listy otrzymamy przy pomocy klawisza <F2>.
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Uwaga: Jes$li chcemy, aby na liscie pojawity sie pozycje dotyczace
przesunie¢ MM do wybranego magazynu, nalezy wczesniej utworzy¢ karte
kontrahenta, na ktorej jako kod wpisujemy nazwe magazynu poprzedzonag
znakiem ,~”, np. ~MAG. Jesli lista ma dotyczy¢ tylko sprzedazy detalicznej —
tworzymy karte kontrahenta, na ktérej jako kod wpisujemy ~DETAL.

6.5 Z kontrahentem — fgcznie

Funkcja z kontrahentem — tacznie daje mozliwo$¢ przegladu obrotéw poszczegdlnymi towarami z wybranym
kontrahentem. Przed wys$wietleniem listy nalezy poda¢ kod interesujgcego nas kontrahenta. Mozna to zrobi¢
wpisujac kod z klawiatury lub wspomagajac sie listg kontrahentéw wyswietlong po wcisnieciu klawisza <ENTER>
na pustym polu kod. Zatwierdzenie wprowadzonego kodu klawiszem <ENTER> spowoduje wyswietlenie zadanej
listy.

Oprocz kodu towaru kazda pozycja listy zawiera jego ilos¢ zakupiong u wybranego kontrahenta i wartosé
zakupow netto oraz ilo$¢ towaru sprzedang (przekazanag, jesli transakcjg byto np. MM-) kontrahentowi i warto$¢
sprzedazy netto.

Klawisz <F2> pozwala wydrukowa¢ wyswietlong liste.

Uwaga: Aby otrzymac¢ informacje o obrotach zinnym magazynem Ilub
w sprzedazy detalicznej, nalezy wczesniej utworzyé karty kontrahentéow, na
ktérych jako kody wpisujemy odpowiednio: nazwe magazynu poprzedzong
znakiem ~ lub ~DETAL.

6.6 Sprzedaz detaliczna dzienna

Zasada dziatania tej funkcji jest opisana w rozdziale Paragony (PA) — sprzedaz detaliczna.

6.7 Zwroty Paragonow fiskalnych

Funkcja zwroty Paragonow fiskalnych wykorzystywana jest tylko wéwczas, gdy program wspotpracuje z drukarka
fiskalng DF 300 lub FP 600. Na liscie umieszczane sg zwroty do Paragonéw (Paragony wystawione z ujemng
iloscig towaru). Dziatanie tej funkcji jest analogiczne do funkcji sprzedazy detalicznej dzienne;j.

6.8 Lista dokumentéw Tax Free

Wszystkie przeksztatcone z Paragonéw (Przeksztatcanie Paragonéw do dokumentéw Tax Free zostato opisane
w rozdz. Wystawianie Paragonu) dokumenty Tax Free sg umieszczane w Historii Transakcji na Liscie
dokumentow Tax Free. Liste mozna sparametryzowaé poprzez okreslenie zakresu dat. Istnieje réwniez
mozliwo$¢ ograniczenia tej listy do dokumentéw potwierdzonych lub niepotwierdzonych. Na dole listy jest
podsumowana kwota zwrotu podatku VAT.

Na liscie aktywne sg nastepujace klawisze:
<F6> — zarejestrowanie potwierdzenia z Urzedu Celnego. Nalezy wprowadzi¢ date potwierdzenia,
<CTRL>+<M> - ustawienia dla wydruku Tax Free

<F2> - wydruk listy dokumentéw. Lista moze by¢ drukowana wg daty wystawienia, lub wg daty potwierdzenia,
(nalezy wybra¢ odpowiednig opcje po nacisnieciu <F2>)
<CTRL>+<F2> - wydruk wybranego dokumentu:
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m  Rozliczenie gotéwkowe (graficzny)/ Rozliczenie bezgotéwkowe (graficzny). Obydwa wydruki sag
podobne i zawierajg wszystkie niezbedne dane wskazane w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw, dodatkowo
wydruk rozliczenia bezgotéwkowego zawiera informacje o numerze rachunku bankowego, na ktéry zostanie
dokonany zwrot podatku VAT. Wybranie opcji Rozliczenie gotdwkowe lub Rozliczenie bezgotéwkowe
wywotuje wydruk tekstowy. Opcja (graficzny) umozliwia wybranie wydruku graficznego dla powyzszych
WZOrow.

m  Nadruki na formularzu K-123: Nadruk tekstowy/ Nadruk graficzny. W tej opcji sg dostepne nadruki na
formularz K-123. Przy probie wydruku Tax Free do Paragonu zawierajgcego wiecej niz 7 pozycji wyswietli
sie komunikat: Dokument zawiera wiecej niz 7 pozycji. Na formularzu Tax Free K-123 zmieSci sie tylko 7
pozycji. Dla dokumentéw zawierajgcych wiecej niz 7 pozycji nalezy korzysta¢ z wydrukéw Rozliczenie
gotéwkowe (graficzny) lub Rozliczenie bezgotéwkowe (graficzny).

m  Polecenie przelewu. Dane kontrahenta na przelew pobierane sg z wypetnionego okna TAX Free — dane
kontrahenta. Funkcja moze by¢ wywotana takze z poziomu listy dokumentéw Tax Free (kombinacja klawiszy
<CTRL>+<P>).

| 16:30:31 “

TAX FREE o0d:Z2005/06-01 do:2005-/06,30 potuwierdzone:N Tak Nie UWszystkie

" Menu Gtoune "

nuner dokumentu data kontrahent kwota VAT
1,05-PA 05-06-28 FHU MP PLEWA MARIAN 5.47
Z,05/PA 05,0628 PRZEDSIEBIDRSTWO USEUGDWOD HANDLOWE G 57.17

]
Fo-potuierdzenie Ctrl+FZ-uydruk Ctrl+H-ustawienia [RfEELE

Rys 73. Lista dokumentéw Tax Free

Anulowanie dokumentu Tax Free:

Jezeli zachodzi konieczno$¢ anulowania dokumentu Tax Free nalezy wyswietli¢ zawartos¢ dokumentu (klawisz
<ENTER> nacis$niety po ustawieniu kursora na wybranym Tax Free) i nacisng¢ klawisz <F7>. Pojawi sie wowczas
komunikat o mozliwosci anulowania transakcji. Potwierdzenie operacji klawiszami <CTRL>+<ENTER>
uniewaznia dokument. Nacisniecie klawisza <ESC> powoduje powr6t do dokumentu Tax Free.

Anulowany dokument Tax Free pozostaje widoczny na liscie transakcji z adnotacjg ,anulowany” i znakiem ,#”.

Transakcja anulowana jest widoczna rowniez na wydruku listy dokumentow Tax Free, przy czym jej warto$¢ nie
jest wliczana do podsumowania.

Po anulowaniu dokumentu Tax Free, do Paragonu mozna wystawi¢ nowy dokument Tax Free, pod warunkiem,
ze Paragon znajduje sie na liscie Paragonéw.

Uwaga: Aby mozna byto anulowaé¢ dokument Tax Free, dokument nie moze
mie¢ statusu potwierdzony przez Urzgd Celny, oraz data wystawienia
dokumentu musi by¢ réwna dacie w programie.
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7 PLATNOSCI

Uruchomienie funkcji Ptatnosci otwiera na ekranie kolejne menu — Kontrola Ptatno$ci — w ktérym do wyboru

mamy opcje:

Sprzedaz (FA) — to ewidencja dtuznikow firmy. Odnotowane tu zalegtosci w ptatnosciach powstaja
podczas prowadzenia transakcji sprzedazy (jesli ptatnosc¢ jest odroczona).

Sprzedaz (wg kontrahentow) — raport na ekranie zawiera liste kontrahentéw z fgczng wartoscig
ich zalegtosci i z wyszczegolniong kwotg zalegtosci po terminie.

Rozliczone po terminie — lista transakcji sprzedazy, ktére zostaty rozliczone po uptywie terminu
ptatnosci, stuzy np. do wystawiania not odsetkowych.

Zakupy (PZ) — lista zalegtosci ptatniczych naszej firmy. Jej elementy dopisywane sg automatycznie
po dokonaniu transakcji zakupu, ktorej ptatnos¢ jest odroczona.

Zakupy (wg kontrahentow) — lista zalegtosci ptatniczych naszej firmy wobec poszczegdlnych
dostawcow z tgczng wartoscig zalegtosci i z wyszczegdlniong kwotg zalegtosci po terminie.

Opakowania — ptatnosci — lista zalegtosci dokumentéow TK+/ TK- w kolejnosci wg terminow
zaptaty.

Kompensaty — ptatnosci FA\PZ — lista wykonanych kompensat.

Noty odsetkowe — lista wystawionych not odsetkowych.

Historia wptat i wyptat — raport umozliwiajgcy przegladanie zrealizowanych ptatnosci.

Oczekiwane wpflaty i wyptaty — lista oczekiwanych w danym okresie naleznos$ci i zobowigzan
wobec kontrahentow.

Operacje bankowe — listy wptat i wyptat bankowych.

7.1 Sprzedaz (FA), Zakupy (P2)

Zalegtosci za FA i PZ odnotowywane sg automatycznie w chwili wystawiania dokumentu, jesli transakcja nie jest
rozliczana od razu (przelew, kredyt, pfatno$¢ czesciowa, lub karta pfatnicza w zaleznosci od ustawionego
parametru w Konfiguracji Programu — Karta ptatnicza — zalegtos¢).

Kazdy element listy Ptatnosci zawiera: termin ptatnosci, numer faktury (PZ), date wystawienia dokumentu, nazwe
kontrahenta i catkowitg (brutto) kwote dtugu.

Liste ptatnosci obstugujg nastepujace klawisze:

<ENTER> - rozliczanie ptatnosci. Umozliwia regulacje ptatnosci: catkowitg (catos$¢ zalegtej kwoty) lub w ratach
(sptata czesciowa).
<F2> - wydruk listy ptatnosci. Lista moze obejmowac wszystkie ptatnosci, lub tylko te, ktdrych termin ptatnosci

minat.

<F10> - wskazanie kursorem odpowiedniej pozyciji listy i wcisnigcie klawisza <F10> daje dostep do arkusza
edycyjnego transakgji, ktorej zalegtos¢ dotyczy. Na wyswietlonym arkuszu nie ma mozliwosci wprowadzania
zadnych zmian. Jedynie, ustawiajgc kursor na wybranej pozycji faktury (PZ) i wciskajac klawisz <ENTER>,
mozna obejrze¢ szczegdtowe dane na temat kontrahenta i wybranego towaru.
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Menu Gloume CHEMEX | 15:15:29 “

Miezaptacone faktury w kolejnosci wg terminu zaptaty

termin numer faktury data nazwa kontrahenta zalegtose [ZF]

B9-86-02 1-99-UAT 99-87-26 FIRMA HANDLOWA AGAT 5.17/p
99-88-82 2799-VAT 99-87-26 FIRMA HANDLOWA AGAT 38.87/p
99-12/18 1/99/HANA  99-12-84 FIRMA HANDLOWA AGAT 8.88/p
BB-81-23 1-88-UAT 88-81-16 KA-NON 3.C. 14.82/p
Bea- 8138 Z-88-VAT B8-81-16 "INCOD VERITAS" SP. Z 0.0 56.12/k
B8-85/16 2788-HANA BB-85-82 PRZEDSIEBIORSTHO USEUGOMW a.88/p
B1-85-23 8-81-VUAT 81-85-16 RODIUM 3.C. 14.76/p
8187725 6-81/VAT 81-87-25 FIRMA HANDLOWA AGAT 1.48/k

Enter-korekta FZ-wydruk FilB-transakcja F1l-pomoc

Rys 74. Lista zalegtych ptatnosci

Regulacja zalegtych ptatnosci

Po ustawieniu kursora na wybranej pozycji listy i wcisnieciu klawisza <ENTER> mamy mozliwo$¢ podglgdu
i regulacji zalegtosci pfatniczych dotyczacych wskazanej transakcji. W oknie Pfatnosci do faktury mamy dostep do
wszystkich informacji zwigzanych z forma ptatnosci wystawionego dokumentu.

Gorna czes¢ wyswietlonego okna jest jednoczesnie goérng czescig wystawionej faktury, dotyczacg wysokosci
i sposobu zaptaty. Wciskajac klawisz <F10> mamy dostep do danych kontrahenta — petnej nazwy i adresu.

Pole wpfata stuzy do odnotowania daty sptaty dlugu (czesciowej lub catkowitej). Proponowana jest aktualna data,
ale mozliwa jest jej zmiana np. na wczesniejszg. Aby zablokowa¢ mozliwos¢ zmiany daty wptaty nalezy
zastosowa¢ blokade: PLAT_DATA_WP. Operator ktéremu zostanie zatozona ta blokada bedzie mogt
przyjmowac wptaty tylko z datg biezaca (datg w programie FPP).

Aby zablokowaé mozliwos¢ zmiany terminu ptatnosci nalezy zastosowacé blokade: PLAT_TERMIN. Operator
ktéremu zostanie zatozona ta blokada nie bedzie mogt modyfikowaé terminu ptatnosci.

Historie dokonanych wptat, potwierdzenie wptaty lub ponaglenie ociggajgcego sie ze sptatg kontrahenta mozna

wydrukowaé przy pomocy klawisza <F2>. Z tego poziomu mozemy rowniez wydrukowac i zapisaC polecenie
przelewu.

Ptatnosci do transakcji FA Aktunalizac ja zapisn 14:33:46 |
numer FA : 1-16/VAT wartosc: 274.88 Z2¢ (kwota netto)
data :2016-01-01 rabat: 0.0x= 0.00
ptatnik :MARLIN | SR narzut: 0.0x= 0.00
odbiorca:MARLIN [{¥g%1 podatek UAT: 63.22
0.00 (zaokraglenie kuoty)

wptata : TEEYCEIEE] 0.00 (roznice kursow + )
termin:2016,01-15 ptatnosc:przeleuw 0.00 (kauc ja)

338.10 (kwota do zaptaty)d
—uwagi 0.00 (kwota =zapltacona)

338.10 pozostaje do zaptaty

opis kuota waluta kuwota waluta
Waluta:Zt Diug poczatkouwy 3368.10 2t = 33g.10 2%
Dtug biezgcy 33g.10 2 = 33g.10 2%

Ins-wptata Enter-korekta F2-wydruk Fl-pomoc do zapltaty: 338.10 2%

Rys 75. Wptata do faktury
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W dolnej czesci okna znajduje sie miejsce, w ktorym wprowadzamy kolejne raty regulujgce ptatnos¢ czesciowo
lub catkowicie.

Jesli ceny sprzedazy towaréw na fakturze byly podane w réznych walutach i ptatnosci pamietane sa, jako
Dewizowe (funkcja Parametry pracy) — kazda z walut rozliczana jest osobno.

Dla kazdej z walut wypisany jest Diug poczatkowy — catkowita, poczatkowa warto$¢ diugu oraz Dfug biezgcy —
kwota pozostata do wptaty po uregulowaniu czesci zalegtosci. Pozostate pozycje to kolejne wptaty czesciowe,
ktére mozna wprowadza¢ postugujgc sie klawiszami <INS>, <ENTER> oraz <F2>.

<INS> - wptata

Otwiera okno, w ktérym wpisujemy ilos¢ doptacanych pieniedzy (wptaty przyjmowane sg w ztotéwkach).

Po zatwierdzeniu pola Kwota wpftaty decydujemy o formie pfatnosci. Wybér opcji gotéwka spowoduje
wprowadzenie do kasy wptacanej kwoty (o ile ustawione sg obowigzkowe operacje kasowe). Forma regulowania
ptatnosci jest pamietana dla kazdej wptaty.

Ptatnosci do faktury Aktnalizacja zapisn 14:44:14
n a netto)
d|f Realizacja ptatnosci Kolejnoié rozliczania
p|l| Kwota wptaty : 3z2.21 1 ZE
ofl Forma platnosci:gotouwka
enie kwoty)
ow + %)
ZAA1/87/23 14:44 Rodanie woweqgo zapisn
taty)
—uwagi———— || Numer : KP ZB4-8888Z AA ARTUR KOWALSKI cona)
Uptata: .88 Reszta: a.88 zaptaty
—— || ¥wota :EFFR 2t Kontrahent: POL R
opis Opis : Faktura: 6/81/UAT waluta
Haluta:ZE Diug .21 2%
Dtug biezacy 32.21 2. = 32.21 2¢
Ins-wptata Enter—korekta FZ-uwydruk Fl-pomoc do zaptaty: 32.21 2%

Rys 76. Woptata do faktury — szczegoty

Pole Kolejnosc rozliczania umozliwia wybér waluty, w ktérej dtug ma by¢ rozliczany jako pierwszy. Kolejnosé
rozliczania walut ustalana jest w opisany ponizej sposob.

m  przy pomocy klawiszy kursora ustawiamy znacznik przy walucie ktéra ma byc rozliczana jako pierwsza.
= wciskamy klawisz <ENTER> - znacznik zmieni postac.

m  klawiszami kursora przesuwamy znacznik wraz z symbolem waluty na pierwsze miejsce i wciskamy klawisz
<ENTER>.

Dtug zaciaggniety w réznych walutach rozliczany bedzie w ustalonej powyzej kolejnosci. Wptaty przyjmowane sa
tylko w ztotéwkach, ale natychmiast po ich wprowadzeniu przeliczane sg po aktualnym kursie na walute dtugu
i w tej walucie dtug jest redukowany.

<ENTER> - korekta

Umozliwia poprawe wprowadzonej wczesniej wptaty. W otwarte po wcisnieciu klawisza <ENTER> okienko nalezy
wpisac¢ poprawng kwote i potwierdzi¢ jg klawiszem <ENTER>.

<F2> - wydruk
Mozliwos$¢ wydruku potwierdzenia wpfaty, ponaglenia, historii kolejnych wptat oraz polecenia przelewu.

7.2 Sprzedaz (wg kontrahentéw), Zakupy (wg kontrahentéw)

Zawartos¢ raportow Sprzedaz (wg kontrahentéow) i Zakupy (wg kontrahentéw) zalezy od parametréw, kiére
ustalimy w nagtéwku zestawienia. Mozna ustali¢ zakres dat dotyczgcy terminu ptatnosci, serie faktur, zawarto$¢
pola uwagi z dokumentéw, kod kontrahenta oraz miasto, z ktérego kontrahent pochodzi. Wymienione pola mozna
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wypetnia¢ albo doktadng informacjg — np. miasto KRAKOW, albo ustalaé parametry bardziej ogéine. Np. po
wpisaniu w pole miasto znakéw KO* otrzymamy

raport dla kontrahentéw pochodzgcych z Koszalina, Kotobrzegu i innych miast zaczynajgcych sie od liter KO.
Ogodlna zasada jest taka, ze:

,¥" (gwiazdka) zastepuje dowolny cigg znakow,

,?” (pytajnik) — doktadnie jeden znak.

Jesli w polu znajduje sie tylko ,*”

Jesli pole zostaje puste — tylko te, w ktorych wskazane pole nie jest wypetnione (np. jesli puste zostanie pole seria
— raport uwzgledni wytgcznie transakcje, ktdérych numeracja nie wykorzystuje serii).

Na wyswietlonym raporcie dziatajg klawisze:

<F2> - wydruk zbiorczy (raport w takiej postaci, jak na ekranie) i szczegotowy (dla kazdego kontrahenta
drukowane jest zestawienie niezaptaconych faktur sktadajgcych sie na tgczng zalegtosc),

<F6> - eksport danych do pliku w formacie COMMA.
<F7> - sortowanie raportu wg kodu kontrahenta, kwoty zalegtej i kwoty po terminie.
<ENTER> - lista wszystkich zalegtych ptatnosci kontrahenta (bez wzgledu na zatozony filtr).
<F10> - dostep do petnej karty kontrahenta.
<DEL> - usunigcie pozycji raportu i przeliczenie podsumowania.

Ptatnosci dewizowe

— raport uwzgledni wszystkie transakcje, bez wzgledu na zawartosc¢ tego pola,

W przypadku faktur, dla ktérych ceny (zakupu lub sprzedazy) okreslone byty w walutach obcych, mamy dwie
mozliwosci ich rozliczania. W zaleznosci od ustawienia parametru Pfatnosci Dewizowe/Ztotowkowe (funkcja
Parametry ogélne) mozemy prowadzi¢ rozliczenia dewizowe lub ztotéwkowe.

m  Dewizowe - zalegtosci pamigtane sg w walutach obowigzujgcych na transakcji i w chwili rozliczania
przeliczane sg wg biezacego kursu — naliczane sg roznice kursow. VAT naliczony (nalezny) dla takich
ptatnosci pamietany jest w ztotéwkach.

m  Ziotdbwkowe — ptatnos¢ pamietana jest w zlotdwkach, w wartosci takiej, jak na transakcji (przeliczonej po
kursie z dnia przeprowadzenia transakcji).
Ponaglenie zaptaty

Zbiorcze ponaglenie zaptaty mozna wydrukowa¢ z menu Pfatnosci wybierajgc Sprzedaz wg kontrahentow.
Nalezy ustawi¢ odpowiedni zakres dat i w zaleznosci od potrzeb odpowiedni filtr. Po wyswietleniu sie listy
kontrahentéw, nalezy <ENTEREM> przej$¢ na Liste niezaptaconych transakcji dla wybranego kontrahenta,
a nastepnie nacisng¢ klawisz <F2> i wybra¢ opcje wydruku ponaglenia zbiorczego.

Przed wydrukiem Zbiorczego Ponaglenia Zaptaty, mozna zmodyfikowac tres¢ ponaglenia wg wtasnych potrzeb.

Dodatkowo dla pojedynczego dokumentu Ponaglenia zaptaty wprowadzono mozliwo$¢ modyfikowania nagtéwka
drukowanego na ponagleniu z wykorzystaniem nastepujacych zmiennych:

@KwotaNaleznosci — wstawia kwote naleznosci
@KwotaSlownie - wstawia kwote naleznosci wyrazong stownie
@FakturaNumer - wstawia numer faktury

@FakturaData - wstawia date wystawienia faktury
@FakturaTermin — wstawia termin ptatnosci

Ponaglenie moze zosta¢ wydrukowane bez odsetek, lub z odsetkami. Wysoko$¢ odsetek moze byc¢ obliczana wg
tabeli, czyli wg stawki ustalonej w konfiguracji programu, lub wg umowy — wysoko$¢ stopy procentowej jest
wprowadzana z reki. Jesli faktura byta czesciowo zaptacona wowczas odsetki dla zaptaconej kwoty liczone sg do
dnia zapfaty, dla czesci nierozliczonej liczone sg do daty wystawienia ponaglenia.

7.3 Rozliczone po terminie

Funkcja umozliwia wyfiltrowanie kontrahentéw ptacgcych nieterminowo wraz z wykazem faktur zaptaconych po
terminie. Przed wyswietleniem listy mozliwe jest okreslenie ilosci dni po terminie zapfaty, jak réwniez
zdefiniowanie zakresu dat dla terminu ptatnosci. Liste mozna dodatkowo sparametryzowac¢ wybierajagc maske
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serii dokumentow, maske opisu dokumentow, maske kodu kontrahenta i maske miasta kontrahenta. Lista zawiera
kontrahentéw utozonych wg kodéw wraz z informacjg o wysokosci sptaconych zalegtosci i wysokosci zalegtosci
zaptaconych po terminie.

Transakcje rozliczone ponad B dni po terminie (B-wszystkie) (sprzedaz)
Termin rozliczenia od: 1998-/81-81 do: ZHB1-/87-/Z6

Maska serii dokumentdw: = Maska kodu kontrahenta : =

Maska opisu dokumentdw: = Maska miasta kontrahenta: =

kontrahent (kod, nazwa) miasto wartosc po terminie
D12ANITA KIOSKE "ANITA™ Krakouw 66.98 46.98
AGAT FIRMA HANDLOWA AGAT MYSEOMWICE 53.75 53.75
KA-NON KA-NON S.C. HROCEAH Z85.88 Z285.88
GOLDAR PRZEDSIEBIORSTHO USL TARNOW 1,451.18 1,451.18

FZ-wydruk FB-eksport F?7-sortowanie

Enter—transakcje FiB-karta Del-usunigcie 1,777.71 1,757.71

Rys 77. Lista transakcji rozliczonych po terminie

Z listy dostepne sa nastepujgce funkcje:

<ENTER> - po naci$nieciu na wybranym kontrahencie pojawi sie lista transakcji spetniajgcych zadany filtr. Dla
kazdej transakcji bedzie wyswietlony numer faktury, data wystawienia, termin ptatnosci, warto$¢ brutto i kwota
odsetek,

<F2> - wydruk listy faktur lub zbiorczej noty odsetkowej dla wyswietlonych faktur,
<F6> - eksport danych do pliku,

<F7> - sortowanie opisu wg kodu lub wg kwoty po terminie,

<DEL> - skasowanie kontrahenta,

<F10> - edycja karty kontrahenta.

7.3.1 Wydruk noty odsetkowe]

Wydruk zbiorczej noty odsetkowej

Zbiorczg note odsetkowg drukuje sie z poziomu menu: Pfatnosci, Rozliczone po terminie, z listy dla wybranego
kontrahenta.

Po wybraniu wydruku noty odsetkowej nalezy zdecydowaé czy odsetki majg by¢ naliczane zgodnie ze
zdefiniowang wczesniej w Konfiguracji tabelg, czy wg indywidualnej stawki ustalonej dla danego kontrahenta.

Nalezy wypetni¢ numer dokumentu, ktéry po kazdym wydruku jest zapisywany w bazie. Przy wydruku kolejnej
noty odsetkowej zostanie podpowiedziany ostatni numer. Jezeli numer nie zostanie zmieniony pojawi sie
odpowiedni komunikat wraz z pytaniem czy kontynuowa¢ wydruk.

Drukujgc note odsetkowg mozna skorzysta¢ z zaproponowanego nagtéwka i stopki, lub zmodyfikowac tre$¢ wg
wiasnych potrzeb. Klawiszem <TAB> mozna wybra¢ nr rachunku, na ktéry maja zosta¢ dokonane wptaty.
Ustawienia te zostang zapamietane w konfiguracji.

Na wydruku noty odsetkowej znajdg sie informacje dotyczgce dokumentdw rozliczonych po terminie, takie jak: nr
faktury, data wystawienia, termin zaptaty, kwota zaptaty, ilos¢ dni zwloki, stopa odsetek i kwota odsetek.

Jezeli do danego dokumentu istniejg wptaty czesciowe, to kazda taka wptata na wydruku bedzie ujmowana, jako
osobna pozycja i dla kazdej wptaty stopa odsetek bedzie liczona osobno. Jezeli w danym okresie wystepowaty
rézne stopy procentowe dla odsetek, na wydruku bedg wyszczegdlnione odsetki wg kazdej z nich. Kolumna
z kwotg naliczonych odsetek jest podsumowana.
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Wydruk noty odsetkowej do pojedynczego dokumentu

Dla konkretnego dokumentu nota odsetkowa moze by¢ drukowana z poziomu Pfatno$ci, Rozliczone po terminie
poprzez <F2> na konkretnym dokumencie i wybér opcji Nota odsetkowa.

Nota odsetkowa jako dokument

Aby dany dokument noty odsetkowej znalazt sig¢ na liscie not odsetkowych w menu Pfatnosci/ Noty odsetkowe
jako odrebny dokument, nalezy zapisa¢ taki dokument kombinacjg klawiszy <CTRL>+<ENTER>. Pole numer
dokumentu wypetnione jest pierwszym wolnym numerem zgodnie z ogélnymi zasadami numerowania
dokumentow w programie, przy czym seria dokumentu NOTA jest elementem niezmiennym. Jezeli operator ma
wigczong blokade zmiany numeru dokumentu (parametr na karcie operatora), wowczas pole numer nie bedzie
dostepne do edycji.

Uwaga: Jezeli w nagtowku lub stopce zmieniana jest tre$¢ linii zawierajacej
kwote odsetek, zamiast kwoty nalezy wpisa¢: @KwotaOdsetek.

Uwaga: Aby Zbiorcza Nota Odsetkowa drukowata sie tylko dla wybranych
transakcji, nalezy wykasowac¢ z listy, poprzez naci$niecie <DEL>, wszystkie
transakcje, ktore nie maja by¢ umieszczone na wydruku Zbiorczej Noty
Odsetkowej.

7.4 Opakowania — ptatnosci

Rozliczanie ptatnosci do TK- i TK+

Nierozliczone ptatnosci powodujg powstanie zalegtosci. Wszystkie zalegte ptatnosci do TK-/TK+mozna zobaczy¢
na liscie Niezaptacone transakcje TK-/TK+ w kolejnosci wg terminéw zaptaty (Ptatnosci, Opakowania —
ptatnosci, Naleznosci TK-/Zobowigzania TK+).

Po nacisnieciu <ENTER>, mozna rozliczy¢ Transakcje TK-/TK+ (dokumenty te rozlicza sie tak jak transakcje FA
i PZ). Rozliczang ptatno$¢ mozna dzieli¢ na raty. Klawisz <F10> naci$niety na liscie Niezaptacone transakcje TK-
ITK+ w kolejnosci wg termindw zaptaty spowoduje wyswietlenie transakcji TK-/TK+. Za pomocg klawisza <F2>
mozna wykonac¢ wydruk listy zalegtych ptatnosci.

TK-/TK+ mozna rozliczy¢ rowniez z poziomu menu Transakcje, z listy Wydania dla kontrahentéw/Przyjecia od
kontrahentéw. Aby tego dokonaé nalezy ustawi¢ sie kursorem na dokumencie TK-/TK+, ktére ma by¢ rozliczane,
a nastepnie nacisng¢ klawisz <F10>, dalej nalezy postepowac jak przy standardowym rozliczeniu dokumentu.

Rozliczenia transakcji TK-/T+ mozna dokona¢ réwniez z poziomu kwitu kasowego KP/KW. Podczas
wprowadzania lub na wprowadzonym juz dokumencie KP/KW nalezy nacisngé <CTRL>+<R> i z wyswietlonej
listy transakcji do rozliczenia nalezy wybra¢ TK-/TK+ (poprzez zaznaczenie <SPACJA> i zatwierdzenie wyboru
<CTRL>+<ENTER>), ktére ma by¢ rozliczone.

Kolejng mozliwoscig rozliczania TK-/TK+ jest zapis bankowy — wpfaty/wyptaty. Podczas wprowadzania lub na
wprowadzonym juz wyciggu bankowym, nalezy nacisng¢ <INS> i z wyswietlonej listy transakcji do rozliczenia
wybra¢ TK-/TK+, ktére ma by¢ rozliczane (poprzez zaznaczenie klawiszem <SPACJI> i zatwierdzenie wyboru
klawiszami <CTRL>+<ENTER>).

7.5 Kompensaty

Na liscie znajdujg sie wszystkie wykonane kompensaty za wybrany okres. Kompensaty posiadajg wtasng
numeracje w obrebie roku.

Nowa funkcjonalno$¢ opcji kompensaty umozliwia automatyczne rozliczenie (skompensowanie) dokumentu
innym dokumentem, o przeciwnym kierunku przeptywu srodkéw finansowych. Rozliczenia kompensatg mozna
dokona¢ podczas wystawiania dokumentu lub pézniej z listy zalegtosci.
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Uwaga: Pozostawienie pustego pola Kontrahent, spowoduje wysSwietlenie
wszystkich kompensat. Wybierajgc konkretny kod kontrahenta mozna
uzyskac¢ liste jak rowniez wydruk kompensat dla jednego kontrahenta.

Podczas rozliczania dokumentu niezaptaconego, po wybraniu formy ptatnosci kompensata i zaakceptowaniu
wyswietli sie lista dokumentow, ktére mozna skompensowac z rozliczang transakcjg. Na liscie tej znajdujg sie
transakcje o przeciwnym kierunku przeptywu sSrodkow pienieznych. Nalezy wybra¢ odpowiedni dokument,
zaznaczy¢ go <SPACJA>, a nastgpnie zatwierdzi¢ poprzez <CTRL>+<ENTER>. Gdy suma zaznaczonych
dokumentow jest mniejsza niz wartos¢ wpisana do rozliczenia, kompensata jest niemozliwa i pojawia sie
komunikat informujgcy o tym.

Mozna réwniez kompensowac transakcje juz podczas ich wystawiania. Warunkiem umozliwiajgcym wykonanie
takiej operacji jest wybranie formy pfatnosci kompensata. Gdy kontrahent, dla ktérego wystawiamy dokument
posiada nierozliczone ptatnosci, to po nacisnieciu <CTRL>+<ENTER> pojawi sie pytanie: czy skompensowac ten
dokument z innymi? Po twierdzgcej odpowiedzi na to pytanie, wyswietli sie lista transakcji do kompensaty, gdzie
nalezy wybrang transakcje zaznaczy¢ <SPACJA>, a nastepnie zatwierdzi¢ <CTRL>+<ENTER>.

Uwaga: Suma wybranych transakcji do skompensowania musi by¢ wieksza
lub réwna zatwierdzanemu dokumentowi. Gdy jest mniejsza pojawi sie
komunikat informujgcy
o niemozliwosci wykonania operacji kompensowania.

Po naci$nigciu <F2> na formularzu kompensaty mozna wydrukowaé zestawienie skompensowanych
dokumentow.

Podczas anulowania skompensowanego dokumentu, lub usunigciu rozliczenia kompensatg z jednego
z dokumentéw, utworzona wczesniej kompensata dostaje rowniez status dokumentu anulowanego.

7.6 Noty Odsetkowe

7.6.1 Lista not odsetkowych

Na liscie not odsetkowych znajdujg sie wszystkie noty, ktére zostaty wystawione i zapisane <CTRL>+<ENTER>
przez operatora.

Na liscie dokumentéw z tego poziomu widoczne sg nastepujgce informacje dotyczgce not odsetkowych:
m  znacznik (!), informujgcy o tym, iz dokument zostat juz wydrukowany,
= numer noty,

m data wystawienia noty,
m nazwa kontrahenta,
m  kwota podstawy,
= kwota odsetek.
Na liscie dziatajg klawisze:
<INS> - dodawanie nowej noty,
<ENTER> - podglad zapisanej noty,
<DEL> - usuniecie dokumentu,
<F2> - wydruk dokumentu.
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Przy prébie usunigcia dokumentu ze znacznikiem (!) wyswietli sie komunikat informujacy, ze:
Wybrana nota <nr dokumentu> byta wydrukowana. Czy na pewno chcesz jg usungc?
<ESC> - rezygnacja, <ENTER> - potwierdzenie usuniecia dokumentu.

7.6.2 Wystawianie noty odsetkowej

Wcisniecie klawisza <INS> na liscie not odsetkowych, spowoduje pojawienie sie ha monitorze pustego arkusza
edycyjnego nowej noty odsetkowej, do ktérego nalezy wprowadzi¢ wszystkie dane dotyczace przeprowadzonej
operacji. Arkusz ten zawiera kilka pél edycyjnych.

Kontrahent

Klawisz <ENTER> lub <TAB> wcisniety na pustym polu kontrahent otworzy pomocniczg liste wszystkich
kontrahentéw i umozliwi wybér odpowiedniej pozycji.

Data

Proponowana jest data biezgca, mozna jg zmienic.

Numer

Proponowany jest pierwszy wolny numer z serii <NOTA>, mozna go zmienic.

Ptatnosé

Okresla sposob regulowania ptatnosci — gotowka, czekiem, przelewem, kredytem, kompensatg, kartg ptatnicza
lub inng forma ptatnosci.

Termin

Termin ptatnosci wypetniany jest automatycznie przez program, w zaleznosci od wybranej formy ptatnosci
i ustalonych wartosci na karcie kontrahenta. Zawsze jednak podany termin mozna zmieni¢, wpisujgc date
z klawiatury.

Odsetki

Nalezy zdecydowac¢ czy odsetki majg by¢ naliczane zgodnie ze zdefiniowang wczesniej w konfiguracji tabelg stop
procentowych, czy wg indywidualnej stawki ustalonej dla danego kontrahenta.

Uwagi

Miejsce na wpisanie dowolnego komentarza.

Dotyczy wptlat

Po wypetnieniu opisanych powyzej pdl operator dochodzi do pola Dotyczy wptat. Po nacisnieciu klawisza
<ENTER> lub <INS> wyswietla si¢ lista dokumentéw rozliczonych po terminie.

Na liscie mozliwe jest okreslenie: ilosci dni po terminie zaptaty, jak rowniez zdefiniowanie zakresu dat dla terminu
ptatnosci oraz wielkosci odsetek wiekszych niz okreslona kwota PLN. Po zaznaczeniu odpowiednich opciji
wyswietli sie lista dokumentéw rozliczonych po terminie, ktére nie miaty jeszcze wystawionych not odsetkowych.
Dla kazdego dokumentu bedzie wyswietlony numer faktury, data wystawienia, termin ptatnosci, wartos¢ brutto
i kwota odsetek.

Na liscie dokumentéw rozliczonych po terminie dostepne sa nastepujace funkcje:
<SPACJA> - zaznaczanie pozycji do przeniesienia na note odsetkowa,
<CTRL>+<ENTER> - dodawanie pozycji do noty odsetkowe;.

Dodane na note odsetkowg pozycje mogg by¢é usuwane. Ponowne wyswietlenie listy dokumentéw rozliczonych
po terminie spowoduje wyswietlanie tylko pozostatych elementow (niepowigzanych z zadng notg).

Na formularzu noty odsetkowej dostepne sg funkcje:
<INS> - dodawanie faktury do noty,
<DEL> - skasowanie pozycji,
<F2> — wydruk noty,
<CTRL>+<S> - nagtéwek i stopka, ktéra bedzie widoczna na wydruku noty,
<F10> - podglad faktury (klawisz jest dostepny po zapisaniu noty).
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Zapisanej noty odsetkowej nie mozna modyfikowac, ani dodawac do niej nowych dokumentéw. Aby zmieni¢ note
odsetkowg nalezy jg usung¢ klawiszem <DEL> i wystawi¢ na nowo. Mozna réwniez wystawi¢ kolejng note na
reszte dokumentéw zaptaconych po terminie.

Po wskazaniu dokumentow na podstawie, ktérych ma by¢ utworzona nota odsetkowa, na arkuszu noty,
automatycznie zostang wypetnione pola:

Wartos¢

W polu tym program wyliczy warto$¢ odsetek dla wskazanych faktur.

Kwota podstawy

W polu tym wy$wietlona jest kwota na podstawie ktorej zostanie wyliczona warto$¢ odsetek.

Nie mozna utworzy¢ noty odsetkowej do dokumentu, ktéry zostat zaptacony w terminie. Program poinformuje
o tym stosownym komunikatem: Ptatno$¢ dokumentu zostata rozliczona w terminie lub juz wczesniej zostata ujeta
na nocie odsetkowej. Nota nie zostanie utworzona.

Uwaga: Nie mozna usung¢ wptaty lub anulowac¢ rozliczonego dokumentu, do
ktorego zostata wygenerowana nota odsetkowa. Program poinformuje o tym
stosownym komunikatem: Wybrana transakcja nie moze by¢ anulowana.
Wystawiono do niej noty odsetkowe < nr noty>. Aby anulowac¢ transakcje
nalezy najpierw anulowac¢ noty odsetkowe.

Uwaga: Jezeli do dokumentu zostanie utworzona i zapisana nota odsetkowa,
to nie ma mozliwosci wykonania do tego samego dokumentu kolejnej noty
odsetkowej. Wydruk noty powinien by¢ wykonany z listy not odsetkowych.

7.6.3 Wydruk noty odsetkowe]

Aby wydrukowac note odsetkowg, nalezy wejs¢ do srodka dokumentu i nacisng¢ klawisz <F2>. Drukujgc note
odsetkowg mozna skorzysta¢ z zaproponowanego nagtowka i stopki, lub zmodyfikowaé tres¢ wg wiasnych
potrzeb.

Wiasng tres¢ nagtowka i stopki operator moze wpisac po naci$nieciu klawiszy <CTRL>+<S> na dokumencie noty.
Klawiszem <F10> mozna wybrac nr rachunku, na ktéry maja zosta¢ dokonane wptaty. Ustawienia te mogg by¢
zapisane jako wzorcowe po nacisnigciu klawiszy <CTRL>+<ENTER>.

Na wydruku noty odsetkowej znajda sie informacje dotyczgce dokumentéw rozliczonych po terminie, takie jak: nr
faktury, wartos¢ faktury, data wystawienia, termin zaptaty, data zaptaty, kwota zaptaty, ilos¢ dni zwtoki,
stopa odsetek i kwota odsetek. Jezeli do danego dokumentu istniejg wptaty czesciowe, to kazda taka wptata na
wydruku bedzie ujmowana, jako osobna pozycja i dla kazdej wptaty stopa odsetek bedzie liczona osobno. Jezeli
w danym okresie wystepowaty rézne stopy procentowe dla odsetek, na wydruku bedg wyszczegdlnione odsetki
wg kazdej z nich. Kolumna z kwotg naliczonych odsetek jest podsumowana.

7.7 Historia wplat/wyptat

Na podstawie tego raportu mozna przegladac¢ zrealizowane ptatnosci na podstawie zapiséw na transakcjach.
Okno raportu posiada opcje wyboru umozliwiajgce przeglgdanie ptatnosci wedtug okreslonych parametrow. Aby
uzyskac raport za wybrany okres czasu nalezy ustawi¢ odpowiedni zakres dat. Raport moze dotyczy¢ wszystkich
kontrahentow, wskazanej grupy lub wybranego kontrahenta. W nastepnej kolejnosci ustala sie walute i kierunek
przeptywu (wptata/ wyptata/wszystkie).
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Na ekranie prezentowane jest podsumowanie zestawienia w rozbiciu na typy ptatnosci:
m  Gotowka,

m Czek,
m  Karta ptatnicza,
m  Przelew,

= Inne (Inne, Kompensata, Zaliczka).

Na wydruku raportu wyszczegdlnione sg wszystkie wptaty / wyptaty (zgodnie z ustawionymi kryteriami) wraz
z opisami do nich. Ptatnosci sg utozone chronologicznie wg dat realizacji i podsumowane tgcznie oraz w rozbiciu
na typy ptatnosci. Przed wydrukiem nalezy zaznaczy¢ czy dla PZ ma by¢ drukowany numer PZ, czy tez numer
dokumentu zakupu.

" 23:56:58 |

Raport za okres od: {APELYPEE do: 2012,07-26
Kontrahent : wszyscy kod grupa wszyscy

Historia wptatrsuyptat

Waluta A |
Kierunek przeptyuu: = =suptaty uyptaty

Funkc je| gotouka : .00
Znianal| czek : .00

karta ptatnicza : .00
przelew : .00
inne : .00

razemn .00

Firma++ (R) u"
(C) 1991-2012 Comarch Sa " Operac je bankoue "omarch

Rys 78. Historia wptat i wyptat

7.8 Oczekiwane wptaty i wyptaty

Oczekiwane wptaty i wyptaty czyli Preliminarz, to funkcja dzieki ktérej mozna na podstawie listy zalegtych
ptatnosci, przewidzie¢ jakie bedg wptaty i wyptaty w wybranym okresie czasowym.
Raport jest przedstawiony w uktadzie tygodniowym. Aby wydrukowac raport nalezy nacisng¢ <F2>.

7.9 Raport zrealizowanych ptatnosci

Raport ten utatwia rozliczanie sie podatnikom dokonujgcym sprzedazy towaréw opodatkowanych w catosci lub
w czesci stawkg nizszg niz 23% i przystuguje im prawo do zwrotu z urzedu skarbowego na rachunek bankowy
nadwyzki VAT. Itp.21 ustawy o VAT ust. 2a méwi, ze kwota zwrotu réznicy podatku nie moze by¢ wyzsza od
kwoty podatku naliczonego wynikajgcego z faktur, z ktérych naleznosci zostaty w catosci uregulowane, oraz
z dokumentéw celnych, jezeli podatek z nich wynikajgcy zostat zaptacony.

Raport ten moze réwniez by¢ wykorzystywany poprzez podatnikow, ktorzy wybrali diuzszy (kwartalny) okres
rozliczania VAT dla matych podatnikow i metode kasowg rozliczania VAT. Na mocy ustawy z 30 sierpnia 2002
0 zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym zostata znowelizowana ustawa z 8
stycznia 1993 o podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym (Dz.U. Nr 11, poz. 50 ze zm.). Nowela
weszta w zycie 1 pazdziernika 2002 r.

7.9.1 Naleznosci FA

Aby uzyskac¢ ten raport nalezy wpisa¢ zakres dat, miedzy ktérymi dokumenty byty wystawione, oraz zakres dat
miedzy ktorymi miaty miejsce zaptaty do dokumentdw, a nastepnie odpowiednio ustawi¢ parametry raportu.
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Nalezy zdecydowac czy na raporcie majg by¢ widoczne transakcje sprzedazy, korekty czy sprzedaz i korekty.
Nastepnie nalezy wybra¢ czy raport ma dotyczy¢ firm, osob fizycznych, czy firm i oséb fizycznych. Kolejnym
parametrem, ktory nalezy ustawi¢ jest parametr dotyczacy statusu: kraj, eksport lub kraj+eksport. Nastepnie
parametr dotyczgcy ptatnosci do faktur. Nalezy wybrac¢ czy raport ma dotyczy¢ tylko zaptaconych catkowicie,
czy czesciowo, czy wszystkich dokumentow. Istnieje mozliwos¢ filtrowania listy wg serii dokumentu.

Po ustawieniu wszystkich parametréw zostanie wygenerowany raport. Po nacisnieciu <F2> mozna wydrukowaé
raport. Sg dostepne dwa rodzaje wydrukow:

m  Wydruk wg stawek VAT — wydruk nie obejmuje ptatnosci zaimportowanych z innej bazy. Jezeli takie
ptatnosci znajdujg sie na raporcie, pojawi sie komunikat: Na liscie znajdujg sie ptatnosci zaimportowane
zinnej bazy. Nie jest mozliwe uwzglednienie ich na wydruku z podziatem na stawki Vat. Wydruk ten
uwzglednia podziat ptatnosci na stawki VAT wystepujace na dokumencie.

s Wydruk dodatkowy — wydruk ten obejmuje ptatnosci zaimportowane i pozostate. Na wydruku tym nie ma
podziatu na stawki VAT. Jezeli wydruk obejmuje faktury czesciowo rozliczone, to kwota w podsumowaniu
netto i VAT moze sie r6zni¢ od kwoty w podsumowaniu wydruku wg stawek.

Raport zrealizowanych ptatnogci dla sprzedazy 18:31:17
Data wystawienia: od: 2887-81-81 do: Z887-18-38
Data zaptaty Pood: s do: ZAAY-18-38

Transakc je : sprzedaz sprzedaz-korekty/sprzedaz+korekty
Odbiorcy ¢ firmy+osoby fiz. firmysosoby fiz./firmy+osoby fiz.
Status : kraj krajseksport-kraj+eksport
Zaptacone : uwszystkie catkowiciesczgicioworsuszystkie

Seria dokumentu : VAT

numer dokumentu data wartosc data zaptaty forma kwota zaptaty
FA 1-87-VAT 87-81-82 15.84 @67-81-81 gotowka 15. 84
FA 3-87-VAT 87-81-82 56.18 87-81-82 gotowka 56.18
FA 4-87/UAT a?-18-18 -5.34 B7/18-18 gotouka -5.34
FA S/87-/UAT a7-18-11 18.54 @87-18-11 gotowka 18.54
FA 7/87/UAT ar/18-11 18.88 @67-/18-11 gotowka 14. 88
FA 8-87-/UAT 87-18-22 7.38 87/18-22 przelew 7.38
FA 9-87-VAT 8?-18-22 4@.78 @87-18-2Z2 przeleuw 48.78
FZ-wydruk I 134.58 134.58

Rys 79. Raport zrealizowanych ptatnosci dla sprzedazy

7.9.2 Zobowigzania PZ

Aby uzyska¢ ten raport nalezy wpisa¢ date wplywu, date zaptaty, a nastepnie ustawi¢ parametry. Nalezy
zdecydowac czy na raporcie majg by¢ uwzgledniane tylko transakcje zakupu, czy korekty czy zakup i korekty.
Kolejnym parametrem, jest parametr dotyczacy ptatnosci do faktur. Nalezy wybrac czy raport ma dotyczy¢ tylko
zaptaconych catkowicie, czy tylko czesciowo, czy wszystkich dokumentéw. Mozna wskaza¢ réwniez serie
dokumentu. Po ustawieniu wszystkich parametréw zostanie wygenerowany raport. Po naci$nieciu <F2> mozna
wydrukowac raport. Sg dostepne dwa rodzaje wydrukow, takie jak dla Raportu Naleznosci FA.
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Raport zrealizowanych ptatwosci dla zakupu 18:34:14
Data wptyuwu : od: 26887-81-.81 do: Z2087-18-38
Data zaptaty Pood: s do: ZB@7-18-38
Transakc je : zakupy+korekty zakupy rkorektys/zakupy+korekty
Zaptacone : wszystkie catkowiciesczgscioworsuszystkie
numer dokumentu data wartogc data zaptaty forma kwota zaptaty
[ 1-87/UAT A7-81-82 1A9.13 BA?/81-B1 gotouka 1A9.13
P2 3-87/UAT a7-18-22 2.57 87/18-22 przeleuw Z.57
P2 4-87/VAT a?-18-22 231.88 8Y/18-22 przeleu Z231.88
FZ-wydruk I 343.58 343.58

Rys 80. Raport zrealizowanych ptatnosci dla zakupu

7.100peracje bankowe

Menu Operacje bankowe zawiera listy operacji bankowych w ré6znych uktadach oraz funkcje eksportu operaciji
bankowych do programow ksiegowych.

7.10.1 Zapisy bankowe — wptaty i wyptaty

Na listach znajdujg sie operacje bankowe za jeden dzien, dla wybranego banku. Domyslnie ustawia sie Bank
wybrany w Pieczgtce Firmy w Konfiguracji programu.

W zaleznosci od wybranego parametru na listach mogg sie znalez¢ operacje nierozliczone, rozliczone lub
wszystkie. Na liscie widoczna jest kwota catego zapisu oraz kwota pozostajgca do rozliczenia.

Listy te stuzg do wprowadzania wptat i wyptat bankowych. Za pomocg <INS>, mozna wprowadza¢ operacje
bankowe do bazy programu. Automatycznie proponowany jest kolejny numer zapisu, operator wprowadza kwote
i kontrahenta. Na listach tych znajdujg sie takze zapisy wprowadzane automatycznie podczas rozliczania
dokumentéw z poziomu Ptatnosci.

Po nacisnieciu <F2> mozna wydrukowa¢ raport zbiorczy, lub szczegodtowy, ktory zawiera réwniez informacje
o0 rozliczonych danym zapisem pfatnosciach.

Automatyczne zapisy bankowe

Rozliczanie transakcji z poziomu Pfatnosci formg przelew moze automatycznie generowac zapisy bankowe. Aby
takie zapisy powstawaty, musi by¢ zaznaczony parametr Obowigzkowe operacje bankowe znajdujacy sie
w Konfiguracji, w Parametrach Ogolnych. Utworzony w ten sposob zapis bankowy, w polu opis ma wpisany
numer rozliczonego dokumentu oraz powigzanie z rozliczanym dokumentem.

Rozliczanie transakcji z poziomu zapisu bankowego
Dokumenty niezaptacone mogg =zostaC rozliczone roéwniez z poziomu operacji bankowych. Warunkiem

koniecznym, aby taka operacja mogta zostaé przeprowadzona jest wystawienie dokumentu bankowego dla
konkretnego kontrahenta.

Aby dokonac¢ rozliczenia nalezy po wyedytowaniu operacji bankowej, nacisng¢ <INS>. Pojawi sie wéwczas lista
transakcji do rozliczenia, z ktérej mozna wybraé poprzez zaznaczenie <SPACJA>, a nastepnie zatwierdzenie
<CTRL>+<ENTER> dokumenty do rozliczenia.
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Rozliczaé mozna na dwa sposoby:
= wprowadzajgc wptate/wyptate bankowg nalezy wpisa¢ kwote, ktorg wptacit/wyptacit klient,
a nastepnie wybra¢ dokumenty do rozliczenia, ktérych suma nie moze przekroczy¢ kwoty
wprowadzonej na dokumencie bankowym.
= wprowadzajgc wptate/wyptate bankowg pole kwota pozostawic¢ puste, zaznaczy¢ transakcje, ktore
beda rozliczane, nacisng¢ <CTRL>+<ENTER> program zsumuje zaznaczone transakcje i
wyliczong wartos¢ przeniesie w pole kwota.
Dla wptat wyswietlg sie faktury, korekty iloSciowe PZ, korekty cenowe PZ obnizajgce cene oraz korekty FA
podwyzszajgce cene.
Dla wyptat, lista zawiera PZ, korekty ilosciowe FA, korekty cenowe FA obnizajgce cene oraz korekty PZ
podwyzszajgce cene.
Z listy transakcje do rozliczenia mozna przej$¢ po nacisnigciu <TAB>, na liste transakcji rozliczonych (na tej
liscie znajdujg sie transakcje rozliczone, ale nie majgce powigzania z zapisami kasowo-bankowymi). Na
obydwdéch listach w nagtéwku dokumentu widoczna jest kwota do rozliczenia i suma wybranych pozycji. Na liscie
transakcji do rozliczenia, suma zaznaczonych pozycji moze przekracza¢ kwoty do rozliczenia, w takim przypadku
transakcja zostaje rozliczona czesciowo. Na liscie transakcji rozliczonych suma zaznaczonych pozycji musi by¢
réwna lub mniejsza od kwoty do rozliczenia, w innym przypadku zapis nie moze by¢ wziety do rozliczenia.
Rozliczanie z poziomu banku nie powoduje catkowitego rozliczenia faktury, rozliczona faktura pozostaje na liscie
nierozliczonych z wartoscig do rozliczenia 0,00. Jesli operator skasuje zapis bankowy, to bedzie miat mozliwosé
wycofania rozliczenia.
Za pomocg <F10> z rozliczonego zapisu mozna przej$¢ na powigzany z nim dokument sprzedazy lub zakupu.
Jezeli dany zapis rozlicza kilka transakcji, pokazywana jest ta, na ktorej ustawiony jest kursor.
Za pomocg <CTRL>+<P> mozna utworzy¢, podgladng¢ i wydrukowaé przelew skojarzony z zapisem bankowym.
Na tak wywotanym formularzu przelewu istnieje mozliwos¢ wywotania listy rachunkéw kontrahenta, po ustawieniu
kursora w polu numer rachunku i wybraniu klawisza <TAB>.
Kasowanie i anulowanie zapisu bankowego

Kasowanie zapisu bankowego nie ingeruje w powigzane z nim pfatnosci. Transakcje, ktére byty rozliczone tymi
kasowanymi zapisami pozostang rozliczone.

Gdy kasujemy wptate w transakcji rozliczonej czesciowo kasowane jest powigzanie z dokumentem bankowym.

Podobnie jest podczas anulowania faktury. Gdy istniejg powigzane z tg fakturg wptaty bankowe, to rozliczenia sg
kasowane.

Podczas kasowania z Funkcji Specjalnych ,otwartej”, rozliczonej transakciji, zapisy w kasie nie sg usuwane, znika
jednak powigzanie z transakcjg.

Podczas kasowania otwartej, rozliczonej transakcji, zapisy w banku nie sg usuwane.

Zmiana wartosci wptaty na dokumencie, kitdra jest powigzana z bankiem nie spowoduje zmian w zapisach
bankowych.

7.10.2 Raport operacji bankowych

Raport wykonywany jest dla konkretnego banku i zawiera wszystkie operacje bankowe dla wybranego banku
w zadeklarowanym przedziale czasowym. Mozna wydrukowaé wszystkie pozycje, rozliczone, lub tylko
nierozliczone.

Z poziomu tej listy nie ma mozliwosci dodawania nowych zapisow.

Po nacisnieciu <F2>, mozna wydrukowac¢ raport zbiorczy, lub szczegdtowy, ktéry zawiera réowniez informacje
o rozliczonych danym zapisem ptatnosciach.

7.10.3 Wystawianie zapiséw bankowych z poziomu przelewéw

Zapisy bankowe mozna tworzy¢ rowniez z poziomu przelewow.

Wystawiajgc przelew bankowy z menu Sekretariat, po wypetnieniu wszystkich potrzebnych danych na przelewie
i nacisnieciu <CTRL>+<R>, wygeneruje sie zapis bankowy. Kwota na zapisie jest robwna kwocie wpisanej na
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przelewie. Po nacisnieciu <INS> na zapisie bankowym wyswietli sie lista transakgji, ktére mozna rozliczy¢ z tym
zapisem.

7.10.4 Zestawienie rozliczen

Funkcja ta pozwala na sporzgdzenie raportu zapiséw bankowych dla dowolnego banku umieszczonego na liscie
bankéw, w wybranym okresie czasowym. Na raporcie mogg znalez¢ sie wszystkie pozycje, tylko rozliczone lub
nierozliczone. Dodatkowo mozna sparametryzowac czy raport bedzie uwzgledniat wszystkie operacje, czy tylko
wpfaty lub wyptaty. Raport moze by¢ wykonany dla wszystkich Kontrahentow, lub tylko dla wybranego.

Podczas wydruku raportu, po nacisnigciu <F2>, nalezy zdecydowaé¢ czy wydruk raportu ma by¢ zbiorczy czy
szczegotowy (z rozpisanymi transakcjami).

7.10.5 Import wyciagéw bankowych

Uzytkownicy majg mozliwos¢ importu przelewdw z aplikacji bankowej. Mechanizm importu oparty jest
o definiowane formaty importu wyciggéw bankowych.

Obstugiwane sg pliki tekstowe, w ktérych:

m  kazda linia ma takg samg strukture — sktada sie z pdl oddzielonych znakiem separatora ijest
rekordem z danymi dotyczgcymi operaciji,

m pierwsza linia ma charakter nagtéwka o strukturze innej niz pozostate.

Struktura linii zaréwno nagtowka jak ipozycji jest definiowana poprzez zbudowanie listy pdl wybranych
z predefiniowanej listy (szerszy opis ponizej w akapicie Definicja pozycji wyciaggu bankowego). Identyfikacja
podmiotu odbywa sie w pierwszej kolejno$ci poprzez numer rachunku bankowego kontrahenta, nastepnie
poprzez nazwe kontrahenta.

7.10.5.1 Definiowanie formatu importu wyciagéw bankowych

Definiowanie formatéw importu przelewdw znajduje sie w menu Ptatnosci/Operacje bankowe, gdzie dodano opcje
Formaty wyciggéow bankowych. Po wyborze tej opcji otwiera sie lista wszystkich zdefiniowanych w bazie
formatow.

Z poziomu listy dostepne sg opcje:
<INS> - dodanie nowego formatu
<DEL> - usuniecie formatu
<ENTER> - podglad i edycja istniejgcego formatu
<CTRL>+<INS> - skopiowanie istniejgcego formatu (w ramach istniejgcego magazynu)
<F6> - import formatéw z innego magazynu
Definicja ogolnych parametréw formatu importu wyciggéw bankowych

Dodanie nowego formatu klawiszem <INS> powoduje otwarcie okna Format elektronicznej wymiany danych, na
ktorym nalezy wprowadzi¢ dane dotyczgce definiowanego formatu.

Nazwa

Nazwa formatu, ktéra bedzie widoczna na liscie dostepnych formatéw, na formularzu banku oraz na formularzu
importu. Maksymalnie 50 znakéw alfanumerycznych. Pole to jest wymagane.

Kodowanie

Do wyboru sg nastepujgce formaty kodowania: ISO-Latin, Latin-2, Win-1250, Mazovia
Format daty

Do wyboru RRRR-MM-DD (np.: 2007-12-10) lub inny — zdefiniowany przez Uzytkownika
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Separatory
m  Separator wierszy — do wyboru: spacja, przecinek, Tab, Enter, inny — zdefiniowany przez
Uzytkownika
m  Separator dziesietny — do wyboru: brak, przecinek, kropka
m  Separator tysiecy — do wyboru: brak, przecinek, kropka
m  Oddzielaj pola — do wyboru TAK, NIE
m  Separator — Pole aktywne, w przypadku ustawienia parametru oddzielaj pola na TAK. Do wyboru:

spacja, przecinek, Tab, Enter, inny — zdefiniowany przez Uzytkownika

= Sekwencja podziatu pola na czesci — znak, ktéry bedzie uzywany do oddzielania poszczegdinych
czesci w ramach danego pola

= Ograniczniki tekstu — pola tekstowe w pliku sg otaczane tym znakiem, najczesciej jest nim
cudzystow

m  Zmienna szerokosc¢ pola — do wyboru TAK, NIE

Uwaga: Jesli wybrana zostanie zmienna szerokos¢ pola, wowczas kazde
pole moze mie¢ dowolng wielkos¢. Konieczne jest wtedy ustawienie opcji
Oddzielaj pola na TAK i okreslenie separatora, ktorym pola bedg oddzielane
oraz separatora wierszy innego niz spacja. Dodatkowo wymagane jest
zdefiniowanie ogranicznikéw tekstu. Jezeli natomiast wybierzemy statg
szeroko$¢ pola, nie ma potrzeby ustalania separatora podl, czy
ogranicznikéw tekstu, poniewaz pola bedg miaty statg dtugo$¢.

Na formularzu formatu dostepne sg funkcje:
<F10> - definiowanie pozycji formatu
<CTRL>+<ENTER> - zapisanie formatu

Definicja pozycji wyciagu bankowego

Kolejnym krokiem, jaki nalezy wykona¢ po ustaleniu ogdlnych parametrow formatu elektronicznej wymiany
danych jest przejscie do definiowania pozycji formatu. Klawisz <F10>, otwiera okno dodawania pozycji formatu
z dwoma sublistami do wyboru: nagtéwek oraz pozycje. Domyslnie kursor ustawia sie na opcji pozycje. Wejscie
do linii pozycje formatu mozliwe jest klawiszem <ESC>, natomiast przechodzenie pomiedzy sublistami klawiszami
strzatek: ->, <-.

Na liscie pozycji formatu wyswietlane sg nastepujgce kolumny: Ip., nazwa, typ, wartosc¢, szerokosc.
Dostepne opcje z tego poziomu:
<INS> - dodanie pozycji formatu,
<ENTER> - edycja pozycji formatu,
<DEL> - usuniecie pozycji,
<CTRL>+<strzatka w gore> - przesuniecie pozycji formatu w gore,
<CTRL>+<strzatka w dét> - przesuniecie pozycji formatu w dot,
<ESC> - przelgczanie pomigdzy listami: pozycje i nagtowek; zamknigcie listy pozycji, wyjscie do formularza
formatu,
<CTRL>+<ENTER> - zapis wprowadzonych zmian.
Pozycja formatu. Na formularzu okreslamy definicje pojedynczego pola w formacie schematu.
Dostepne sg nastepujgce opcje:
Lp.
Numer kolejnej pozyciji
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Nazwa pola
Lista posortowanych alfabetycznie pol do wyboru. Mozna wybiera¢ sposrod nastepujgcych pol:
m  Data dokumentu

m  Kierunek przeptywu — okresla czy dokument jest wptatg, czy wyptats.

m  Dla wartosci:
1,3,5,7,9 — dokument KP,
(-1), 2, 4, 6 — dokument KW.
m  Kierunek przeptywu moze byc takze okreslony przez litery:
D, Dt — rozchdd,
C, Cr — przychdd.
m  Kwota platnosci — jezeli jest ujemna program odczytuje ja jak rozchdéd,

m Kwota przychodu — kwota odczytywana, jako KP. W przypadku, kiedy bedzie to kwota ujemna zostanie
zmieniony kierunek ptatnosci,

s Kwota rozchodu — kwota odczytywana, jako KW. W przypadku, kiedy bedzie to kwota ujemna zostanie
zmieniony kierunek ptatnosci,

= Nazwa kontrahenta
= Nazwa kontrahenta (cigg dalszy)

m  Pelny numer rachunku kontrahenta — w przypadku numeru IBAN: 2 cyfry kontrolne, 8 cyfr numeru
rozliczeniowego banku oraz 16 cyfr numeru rachunku kontrahenta,

m  Stala wartos¢ — dowolny cigg znakow .
= Tytut ptatnosci

Typ pola
Pole moze przyjmowac nastepujgce wartosci: tekst, liczba lub liczba z dwoma miejscami po przecinku.

Opis

Pole dostepne tylko dla pozycji Stata warto$¢. Pozwala na uzupetnienie wartosci state;j.

Szerokosé

llo$¢ znakdw przewidziana na dane pole. Podstawiana jest domysina wartos¢ dla danego rodzaju pola.
Ustawienie istotne tylko przy statej szerokosci pdl.

Opcje pola

Okresla, czy dane pole bedzie nowym polem, czy ma zostaé potaczone z poprzednim na jeden ze sposobow

m  tgcz z poprzednim (znak podziatu pola na czesci) — pole zostanie potgczone z poprzednim polem
znakiem wpisanym w polu Sekwencja podziatu pola na czesci na formularzu formatu

m  pozostate parametry umozliwiajg potgczenie znakiem spaciji lub bez separatora.
Usuwaj znaki rozdzielajgce w numerze rachunku

Opcja pojawia sie dla wybranego pola Petny numer rachunku kontrahenta. Do wyboru: TAK, NIE. Zaznaczenie
TAK powoduje, iz numer rachunku zapisywany jest jako ciag cyfr bez znakéw rozdzielajgcych

Warunki wymagane do prawidiowego zdefiniowania formatu importu:

W momencie uruchomienia importu przelewoéw zostanie sprawdzona struktura formatu, zdefiniowany format musi
zawierac, co najmniej pola Kwota ptatnosci (albo kwota przychodu i kwota rozchodu) oraz Data dokumentu.

m Jezeli wformacie wystepujg pola tgczone to, aby zostaty odczytane przy imporcie muszg zosta¢
potgczone znakiem podziatu wiersza, bgdz tez format musi posiadac statg szerokos¢ pol.

m  Gdy zdefiniowany przez uzytkownika format ma zmienng szeroko$¢ pdl, dodatkowo musi posiadac:
separator pol, separator wierszy (nie moze to by¢ spacja) oraz ograniczniki tekstu.
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Uwaga: Jezeli struktura pliku nie spetnia warunkow, przy prébie importu
wyciggu bankowego zostanie wyswietlony komunikat o btedzie.

Uwaga: Przyjeto zatozenie, ze wszystkie numery rachunkow podmiotéw sg
uzupetnione w standardzie IBAN, czyli: 2 cyfry kontrolne + 8 cyfr numeru
rozliczeniowego banku + 16 cyfr numeru rachunku klienta.

7.10.5.2 Import wyciggéw bankowych

W menu Pfatnosci/Operacje bankowe, po wybraniu opcji Import wyciagéw bankowych mozliwy jest import
przelewow z pliku.

Formatka Import wyciggow bankowych zawiera pola:
Bank — mozna wybrac z listy bankéw dostepnej po nacisnieciu klawisza <TAB>

Format — lista formatéw dostepna jest rowniez pod klawiszem <TAB>. W polu format wyswietlane jest pierwsze
28 znakow z nazwy formatu.

W przypadku, gdy dla wybranego banku zdefiniowano domysiny format importu wyciggéw (zobacz punkt 5.3
Zmiany na formularzu banku), wéwczas pole format zostanie wypetnione automatycznie. Zawsze jednak mozna
je zmienic¢.

Katalog — $ciezka do katalogu zawierajgcego plik ze zdefiniowanym wyciggiem

Plik — nazwa pliku zawierajgcego wycigg (domysinie podpowiada sie Bank.txt)

Importuj pozycje — do wyboru wszystkie/ za okres. Przy wyborze opcji za okres pojawig sie pola do wpisania
zakresu dat.

W momencie uruchomienia importu zostaje odczytany wskazany plik i sprawdzona struktura formatu.

Aby import przebiegt prawidtowo, muszg zosta¢ spetnione warunki prawidiowego zdefiniowania formatu
importu opisane w Definicji pozycji wyciggu bankowego.

Jezeli w pliku pola z datg dokumentu lub kwotg ptatno$ci zostang Zle wypetnione, wéwczas zostanie wyswietlona
informacja o btedzie.

Dla ptatnosci, dla ktérej nie udato sie zidentyfikowa¢ podmiotu, kod kontrahenta pozostanie pusty, natomiast
kwota ptatnosci zostanie uzupetniona.

Jezeli import wyciggu bankowego przebiegnie prawidtowo, wdéwczas w zaleznosci od kierunku przeptywu
pieniedzy pojawig sie nowe pozycje na zestawieniach dostepnych w menu Pfatnosci/ Operacje bankowe:

m  Zapisy bankowe — wptaty
m  Zapisy bankowe — wypfaty
= Raport za okres

m  Zestawienie rozliczen

7.10.5.3 Domysiny format importu

W Konfiguracji firmy <CTRL>+<F9> w menu Pieczgtka firmy/ Lista bankow, na formularzu wybranego banku jest
mozliwos¢ okreslenia domysinego formatu importu wyciggéw bankowych (pole Format importu wyciggow). Lista
zdefiniowanych formatéw otwierana jest klawiszem <TAB>.

7.10.5.4 Import zdefiniowanych formatéw przelewéw

Import zdefiniowanych formatéw jest mozliwy z poziomu listy formatow klawiszem <F6>. Otworzy sie okno:
Import formatu wyciggu bankowego, na ktérym znajduje sie pole: Magazyn, w ktérym operator moze wskazac¢
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firme, z ktdérej chce zaimportowac formaty przelewdw. Jezeli wskaze firme, to nie ma koniecznosci wskazywania
$ciezki w polu: Katalog. Sciezka wypelni sie automatycznie. Pole Magazyn mozna wypetni¢ poprzez wpisanie
magazynu z klawiatury, albo poprzez wybor z listy magazynéw, po nacisnieciu klawisza <TAB>.

Jezeli operator chce zaimportowa¢ formaty wyciggéw bankowych z innego miejsca niz z listy magazynéw w FPP,
to pole Magazyn zostawia puste, a w polu Katalog wskazuje $ciezke do katalogu, w ktérym zostat umieszczony
plik: BNKFOR.DAT.

Po nacisnieciu <ENTER>, import formatéw wyciggéw bankowych zostanie wykonany, a formaty bankowe,
zostang zapisane na liste: Formaty wyciggow bankowych.

7.10.6 Eksport operacji bankowych

Funkcja umozliwia przeniesienie raportu bankowego do programéw ksiegowych KH\KP za dowolny okres czasu
dla kazdego banku oddzielnie lub razem. Aby wyeksportowa¢ zapisy z wszystkich bankéw nalezy pole Bank
pozostawi¢ puste. Dane zapisywane sg do pliku tekstowego bankdokh.txt.

Razem z zapisami bankowymi, do pliku przesytane sg informacje o rozliczonych dokumentach, dzieki temu
w programie KH bedzie mozna automatycznie rozliczy¢ zapisy bankowe z transakcjami (warunkiem wykonania
rozliczenia w KH jest przestanie rowniez dokumentéw sprzedazy i zakupu z FPP do KH).

Jezeli w Konfiguracji/ Dane zewnetrzne ustawiono jako format danych COMMA to w oknie Eksportu operacji
bankowych dostepna jest opcja Eksport do pliku (BANKBUF): Tak/Nie. Po jej uruchomieniu w katalogu, ktory
okreslono w Konfiguracji/ Dane Zewnetrzne, jako katalog z danymi programu ksiegowego utworzony zostanie plik
BankBuf.txt w formacie analogicznym do formatu pliku Kasabuf.txt.

Plik ten mozna zaczyta¢ w Comarch ERP Optima z poziomu menu Kasa/Bank/ Zapisy kasowe/bankowe
zaktadka Zapisy raportu za pomocg funkcji Importuj polecenia przelewu. Platnosci z pliku bankbuf.txt mozna
zaimportowac po wybraniu formatu wymiany: ,KASABUF.TXT i BANKBUF.TXT (import)”.
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8 MAGAZYN

Magazyn prowadzony przy pomocy Firmy++ moze sktadac¢ sie z kilku lub kilkunastu dziatéw obejmujgcych rézny
asortyment towaréw.

Odzwierciedleniem dziatéw, sg grupy towarowe.

Podczas wprowadzania towaru deklarujemy, do ktérej z grup ma on naleze¢ lub, jesli takiej grupy nie ma,
definiujemy ja, jako nowa.

Dzieki podziatowi towaréw w magazynie, mozliwa jest praca z kazdg z grup oddzielnie — co znacznie utatwia
i przy$piesza wykonywanie wielu operacji.

Duzym utatwieniem i oszczedno$cig czasu sg miedzy innymi:
= mozliwos¢ szybkiego przegladu listy towardw z wybranej grupy,
= wydruki list towaréw z poszczegdlnych grup (miedzy innymi listy stanow i cennika),
m podczas przeprowadzania transakcji zakupu lub sprzedazy towaréw — mozliwo$¢ poruszania sie
w obrebie jednej grupy, co znacznie ogranicza czas przeszukiwania list,

m generowanie raportéw brakéw (zamowien) dla kazdej z grup oddzielnie.
Oprécz wymienionych juz operacji mozliwych do przeprowadzenia przy pomocy funkcji Magazyn, pozwala ona
réwniez na:

m utworzenie dodatkowej, wielopoziomowej struktury grup dzielgcej magazyn niezaleznie od
wprowadzonego podziatu na grupy asortymentowe,
kontrole stanu towaréw w innych magazynach obstugiwanych przez program FPP,
podglad ilosci tego samego towaru pochodzgcego z réznych dostaw (o réznych cenach zakupu),
utworzenie listy rezerwacji towaru,
utworzenie listy zamowien towaru,
przechowywanie ofert zakupu lub sprzedazy,

ustalanie upustéw cenowych uzaleznionych zaréwno od ilosci sprzedawanego towaru, jak rowniez
od indywidualnych rabatéw zwigzanych z poszczegdlnymi kontrahentami,

podglad sktadu towaru (jesli jest on produktem ztozonym),
generowanie raportu handlowego towaru,

generowanie raportu brakéw,

obliczanie wartosci stanu w magazynie,

wydruki etykiet towarowych na drukarce etykiet DYMO,
eksport do kasy,

tworzenie spisu z natury na dowolny dzien.
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Menu Giowne i | 13:59:51 |

Transakc je Grupa wg kodduw

Historia Grupa wg nazu

Plratnosci Razem wg kodduw
Wedtug kodow EAN
Produkc ja Lista hierarchii
Kontrahenci Opakow. =zwrotne
Analiza Danych
Sekretariat Menu raportow
Funkc je Spec jalne Inwentaryzac ja
Zmiana Kartoteki Wydruk etykiet
Import danych
Koniec Pracy Rabaty i upusty

Eksport dla DYMO
Eksport do kasy

Firma++ (B) wersja 3.52 [N20O] Ctrl1+F1 - Informac je
(C) 1991-2013 Comarch 35A Ctrl+0 - Oferta Comarch

Rys 81. Menu Magazyn

8.1 Listy towaréw w magazynie

Program FPP umozliwia organizacje firmy tak, aby kazdy towar byt elementem jednego z dziatdbw magazynu.
Odpowiednikiem dziatéw sg grupy towarowe, ktérych ilos¢ i nazwy zalezg od uzytkownika programu.

Przynalezno$¢ towaru do wybranej grupy okresla sie przy wprowadzaniu go do magazynu — tworzeniu Karty
Towaru. Réwniez wtedy, jesli to konieczne, mozna zdefiniowa¢ nowg grupe.

W wyswietlonym po uruchomieniu funkcji Magazyn menu, trzy pierwsze funkcje — Grupa wg kodéw, Grupa wg
nazw, Razem wg kodéw i Wedtug kodéw EAN dotyczg sposobu wyswietlania listy towaréw w magazynie. Dwie
pierwsze listy bedg zawieraly tylko towary nalezace do okreslonej grupy towarowej (w wybranej kolejnosci),
trzecia i czwarta beda listg wszystkich towaréw w magazynie.

CHEMEX | 14:17:33 “

| —— lista wy kodow dla grupy: SEGRE
kod towaru nazwa towaru stan hiezqcy cena 2
SEG_DnB1 Segregator duzy 48 szt 8.880 Z}
SEG_MNB1 Segregator maty 55 szt 4.48 Zt
WKE_SEG-A4-4 Wktad do segregato 68 szt 1.48 Zt
WKE_SEG-/A4/6 Wktad do segregato 69 szt 1.58 2t
WKE_SEG-AS-4 Wktad do segregato 44 szt 3.95 Zt
WKE_SEG-/AS/6 Wktad do segregato 44 szt 2.58 Zt

Ins-nowy Enter—szczegoty FZ—wydruki F7-stany 8 Tab-kolumna cen Fl-pomoc

Rys 82. Lista towaréw w grupie, wg kodow

Wybierzmy opcje Grupa wg kodu. Pierwsze pole, ktére nalezy wypetni¢ to nazwa grupy towarowej, ktorej
elementy majg zosta¢ wyswietlone. Mozna to zrobi¢ wciskajgc klawisz <ENTER> na pustym polu, wyswietli¢
nazwy wszystkich istniejgcych grup i dopisa¢ lub wybra¢ wiasciwg. Po potwierdzeniu wyboru na monitorze
wyswietlona zostanie odpowiednia lista.
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Uwaga: Wszystkie towary, ktore na karcie magazynowej majg nadany
atrybut ztozony zaznaczone sg gwiazdkg.

W dolnej linii ekranu opisane sg klawisze utatwiajace obstuge listy.

<INS> - nowy

Wprowadzenie nowego towaru do magazynu i tworzenie jego karty — patrz. 8.2 Karta Towaru.
<ENTER> - szczegoty

Podglad istniejgcej karty towaru, z mozliwoscig wprowadzania na nig pewnych zmian i przeprowadzania operacji
zwigzanych z danym towarem. Pola, do ktérych dostep jest niemozliwy to stan poczatkowy i stan aktualny,
cena zakupu stanu poczgtkowego towaru w magazynie, ilos¢ zarezerwowanego towaru oraz informacje
o cenach zakupu.

<F7> - stany O
Przetgczanie trybu wyswietlania listy z towarami o stanie zerowym lub bez tych towarow.
<TAB> - kolumna cen

Z kazdym towarem zwigzane sg trzy rézne ceny sprzedazy netto (I, Il, lll), cena sprzedazy detaliczna (brutto)
D, pamietana jest rowniez ostatnia cena zakupu Z, aktualna srednia wazona cen zakupu W. Po wej$ciu do listy
towardéw, ostatnia kolumna zawiera ceny sprzedazy netto, ustalone jako pierwsze (cena I). Klawisz tabulacji
przetacza wyswietlanie zawarto$ci kolumny cen na cene sprzedazy ll, Ill, D cene zakupu z lub $rednig wazong W.
Mozliwos¢é wyswietlania cen zakupu i wazonych mozna wytaczy¢ dla poszczegdlnych operatoréw — patrz.
Lista operatorow.

<F2> - wydruki.

8.1.1 Cenniki

Moga dotyczy¢ catego magazynu lub tylko wybranych z niego pozycji. Wyboru dokonuje sie zaznaczajgc
okreslony towar klawiszem spacji — przy zaznaczonej pozycji pojawia sie znacznik. Mozna réwniez skorzysta¢
Z opcji zaznaczania seryjnego wg okreslonych kryteriéw — patrz: Klawisze standardowo obstugujace listy.

Typ i — dla kazdego towaru podane sg trzy rézne ceny sprzedazy netto (bez podatku).

Typ Il — moze zawiera¢ wybrang cene sprzedazy towardw, drukowang zaréwno netto, jak i brutto. Numer ceny
sprzedazy (I, Il, lll lub D) zalezy od ceny znajdujgcej sie na ostatnio wyswietlanej liscie towaréw w magazynie.
Typ Il — zawiera trzy ceny sprzedazy netto, przy czym ceny pamietane przez program w walutach przeliczane sg

na ztotowki (po aktualnym kursie).

Typ IV — zawiera trzy ceny sprzedazy netto oraz czwartg cene, detaliczng D (brutto). Ten cennik drukuje tylko
nazwy towarow, nie drukuje kodow.

Na cenniku nie beda drukowane towary, ktérych stan w magazynie jest zerowy, jesli wyswietlana lista nie zawiera
tych towaréw (opisany ponizej klawisz <F7>).

8.1.2 Wydruk listy standow magazynowych

Moze dotyczy¢ catego magazynu lub tylko wybranych z niego pozycji. Lista dotyczy aktualnych stanow
magazynowych i moze by¢ drukowana wg cen: |, Il, lll, D, Z, w — aktualnych w chwili wydruku. Cene w ktérej ma
by¢ realizowany wydruk ustawia sie naciskajgc klawisz <TAB> na listach towaréw.

8.1.3 Wydruk listy wartosci stanu

Wydruk biezgcych stanéw magazynowych wg cen $rednich wazonych. Dla tego wydruku warto$¢ magazynu
liczona jest na podstawie srednich wazonych cen zakupu z dokfadno$cig do szesciu miejsc po przecinku.
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8.1.4 Pozostate wydruki

Z listy towarow Wedtug kodow EAN mozemy wydrukowac liste, ktéra bedzie zawierata: kod EAN, kod i nazwe
towaru, ilos¢ (podst. | opakowan), stawke VAT oraz tg cene, ktéra wysSwietlana byta na ekranie, bezposrednio
przed wydrukiem.

Z tego miejsca mozemy rowniez wykona¢ Eksport do pliku. Opcja ta umozliwia wyeksportowanie grupy towaréw
lub catego magazynu do pliku w formacie takim, ktory jest przyjmowany przy imporcie elementéw na transakcje.
Przed eksportem mozna zdecydowa¢ czy majg by¢ eksportowane towary ze stanami zero ijaka ma by¢
eksportowana cena. Dzigki tej opcji mozna tatwo i szybko wygenerowa¢ odpowiedni dokument zawierajgcy
eksportowane towary.

8.2 Karta Towaru

Wocisniecie klawisza <INS> z poziomu listy towaréw w magazynie umozliwia wprowadzenie nowego towaru do
magazynu. W tym celu nalezy wypetni¢ kolejne pola Karty Towaru wyswietlonej na monitorze.

"
Kod : BL_RYS Kod EAN
Grupa: Zamiennik: 12:23:06
Nazwa: Blok rysunkowy Dt. nazwy: 40 zn. [Ctrl+N]
Opis :
Towar: 0 Opodatkowany+Zwolniony+nsp Stawka:N N«Z VAT przy zakupie 23 .00
Kod kontrahenta - dostawcy: VAT od sprzedazy 23 .00
Kod tego towaru u dostawcy: Odwrotne obcigZenie: Nie
Rezerwac je— [|[-Stan poczatkouwy
Stan: 526 szt " a szt Ilosc 426 .0000 =zt
Cena 1.90 2%
—Ostatnia cena zakupu Srednia cena zakupu— |-Opakowanie zbiorcze
1.90 2% 1.90 2% 1 pacz= 10.00 szt
-Wartose Zurotne:
999.40 2% 999.40 Zt —fitrybuty———
—HMarza—=Cena sprzedazy—Zaokr.—fiktual.cen— [Masa: 0.0000 kgrszt
1. 15.3x» 2.19 2% 0.0 Tak Tak/Nie[|PKWiU:
2. 10.0x 2.09 Zt 9.0 Tak Taks/Nie[[towar ~ ustuga : towar
3. 5.3» 2.00 Z% 0.0 Tak Taks/Nie(|lprosty ztozZony : prosty
D. 14.2x» 2.67 Zt (brutto) Tak Tak-sNie| jest opak. zurotnym: Nie
—Normatyuy —wagi ed. nazuwy:Nie cechy: Nie
Stan minimalny : 100.0000 szt
Stan maksymalny: 200.0000 szt

1.0000 szt

Zamawiac po :
F7-hierarchia grup F10-funkc je (opcja aktyuna)

Fl-ponoc

Rys 83. Karta towaru

Kod

Kod towaru w magazynie. Kod moze zawiera¢ dwadziescia znakéw cyfrowych lub literowych. Nie powinien
zawiera¢ znaku spacji (odstepu pomiedzy znakami). Spacja wykorzystywana jest do zaznaczania pozycji listy
towaréw w magazynie i wprowadzajgc jg do kodu utrudniamy sobie prace zwigzang z wyszukiwaniem towaru
poprzez pole lokatora.

Kopiowanie karty towaru

Jesli dane wprowadzanego towaru sg podobne do danych towaru juz istniejgcego, mozna utatwi¢ sobie prace
wciskajgc klawisz tabulacji <TAB> na pustym polu kod. Nastepnie, z wyswietlonej listy wybra¢ towar o podobnych
danych iwcisng¢ <ENTER>, w celu utworzenia kopii wybranej karty. Na nowo tworzonej karcie pojawig sie
informacje o wybranym z listy towarze. Teraz trzeba je dopasowa¢ do danych nowego artykutu. Zawartosc pola
kod musi zosta¢ zmieniona!

Grupa
Nazwa grupy, do ktérej nalezy towar. Jesli wprowadzamy towar z poziomu listy konkretnej grupy towarowej — jej

nazwa wpisana jest automatycznie przez program. Jesli zachodzi konieczno$¢ dopisania nowej grupy — mozna to
zrobi¢ przy pomocy klawisza <INS>.

Kod EAN

Pole o maksymalnej diugosci 14 cyfr, ktére wykorzystywane jest podczas wspétpracy FPP z czytnikiem kodow
kreskowych. Czytnik kodéw powinien by¢ podpiety rownolegle do klawiatury komputera. Kody kreskowe czytane
przez program to: EAN-14, EAN-13, EAN-8 oraz 12 cyfrowy kod UPC.
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Aby pole zostato wypetnione, mozna:
przeczyta¢ czytnikiem kod kreskowy (jesli towar kod posiada),
wcisng¢ na pustym polu klawisz <TAB> - program wygeneruje niepowtarzalny w magazynie kod EAN-13.

Program potrafi przeczyta¢ z kodu kreskowego zapisang w nim wage (ilo$¢) sprzedawanego towaru.
Oczywiscie kod kreskowy musi spetnia¢ zwigzane z tym standardowe wymagania:

Kod EAN 2 9 0001 8 02000 8 jest poprawnym kodem zawierajgcym
wage.
[2] — oznacza kod wewnetrzny
[9] — oznacza, ze powinien zawiera¢ wage
[0001] — jest jego kodem magazynowym
[8] - jest cyfrg kontrolng wagi
[02000] — jest wagag
[8] — jest cyfrg kontrolng kodu EAN

Aby program w chwili sprzedazy odnalazt towar na liscie — jego czterocyfrowy kod (w naszym przyktadzie 0001)
musi by¢ wpisany wpolu Kod EAN na karcie magazynowej. Gdy towar zostanie znaleziony — w polu
sprzedawanej ilosci pojawi sig ilos¢ (waga) zapamietana w kodzie kreskowym (w naszym przyktadzie 2 kg).

Cyfry kontrolne obliczone sg zgodnie ze standardem obowigzujgcym dla kodéw EAN.

Etykiete z kodem EAN mozna wydrukowac wciskajac klawisz <F2> z karty towaru (wydruk dziata jedynie dla
drukarek kodow kreskowych firmy Pitney Bowes Marking Systems 9401, 9402, 9403). Wiecej informacji na ten
temat znajduje sie w rozdziale Kody kreskowe. O zasadach sprzedazy za pomocg czytnika mozna przeczytac
w rozdziale Wystawianie faktury z czytnikiem kodéw kreskowych.

Zamiennik

W polu zamiennik mozna poda¢ kod towaru, ktéry program bedzie proponowat do sprzedazy (produkcji) w razie
braku w magazynie towaru, ktérego karte obecnie tworzymy. Jesli przy wyborze zamiennika chcemy pomdc sobie
listg towarow —wciskamy <TAB> na pustym polu zamiennik.

Nazwa

Nazwa wprowadzanego towaru domysinie moze zawiera¢ do 40 znakoéw wigcznie.

Diugos¢ nazwy

Po wejsciu na pole Nazwa, kombinacja klawiszy <CTRL>+<N> uaktywni pole Dfugo$¢ nazwy, w ktérym ustalamy
potrzebng dla okreslenia towaru lub ustugi ilos¢ znakéw. Standardowo proponowanych jest 40 znakéw, co
odpowiada domysinej diugosci nazwy w programie. Wpisana warto§¢ musi by¢ wielokrotnoscig tej liczby, nie
wiekszg niz 360. Program (w wypadku wpisania btednej liczby) poprzez rozwijalng liste proponuje mozliwe do
wpisania wielkosci.

Po wybraniu odpowiedniej dtugosci pole nazwa rozwija sie do okna zawierajgcego okreslong ilos¢ linii (1linia = 40
znakow). Jezeli modyfikujemy istniejacg juz karte towaru lub ustugi w pierwszej linii zostanie zachowana
dotychczasowa nazwa.

Uwaga: W wypadku, gdy przyjeta dtugosé¢ nazwy towaru lub ustugi jest
wieksza niz 40 znakéw, dtugosé pola uwagi zostanie pomniejszona o takg
samga ilos¢ znakdéw (poczgwszy od ostatniego), jaka zadeklarowano (powyzej
40) w polu Dtugos¢ nazwy. Jezeli modyfikujemy nazwe na istniejgcej karcie
towaru lub ustugi wowczas zadeklarowanie nazwy dtuzszej niz 40 znakow,
spowoduje pomniejszenie pola uwagi poczgwszy od ostatniego znaku. Jezeli
pole uwagi byto catkowicie wypetnione, czes¢ informacji zawarta w tym polu
(poczgwszy od konca) zostanie skasowana.
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Uwaga: W przypadku wystawiania MM na towary z diugimi nazwami, karta
towaru zatozona w magazynie docelowym réwniez posiada dtugg nazwe
towaru.

Dtuga nazwa moze by¢é modyfikowana podczas wprowadzania towarow na dokument, pod warunkiem, ze na
karcie towarowej bedzie zaznaczony parametr edycja nazwy — TAK.

Na karcie towaru operator ma mozliwo$¢ takiego zdefiniowania nazwy towaru/ustugi, by podczas wpisywania jej
na dokument program automatycznie uzupetniat nazwe o dane zwigzane z datg dokumentu. W programie zostaty
zdefiniowane nastepujgce makra:

@PM — poprzedni miesigc

@MC - biezacy miesigc

@NM — nastepny miesigc

@ROK —rok

@PMSL — poprzedni miesigc stownie
@MCSL - biezgcy miesigc stownie
@NMSL — nastepny miesigc stownie

Podczas wystawiania dokumentéw, po dodaniu pozycji, dla ktérej na karcie cennikowej wprowadzone zostaty
makra, program na podstawie daty dokumentu wstawi odpowiednig nazwe dla towaru/ustugi.

Przyklad: Je$li na fakturze wpiszemy nazwe Abonament za miesigc: @MCSL
@ROK, program w chwili wystawiania faktury uzupetni miesigc i rok. Czyli,
jesli data wystawienia faktury to 20.06.2008, wtedy makro po rozwinieciu
bedzie tworzyto nazwe: ,Abonament za miesigc: czerwiec 2008”.

Uwaga: Podczas wpisywania makra w nazwie ustugi /towaru na kartach
cennikowych nalezy zwré6ci¢ uwage na wielkosc¢ liter, muszg to by¢ wielkie
litery.

Makra muszg by¢ wpisane w catosci w jednej linii nazwy, nie moga byc¢
dzielone na dwie linie.

Przyktad:Jedli okre$limy na karcie towarowej dtugo$¢ nazwy 360 znakow
i wpiszemy nazwe: abonament jadtodalniany za miesigc @MCSL w pierwszej
linii nazwy, wdéwczas po wprowadzeniu towaru na dokument w listopadzie
otrzymamy: ,abonament jadtodalniany za miesigc listo”. Uzytkownik powinien
sam zadbac¢ o to, by po rozwinieciu makra tres¢ mieScita sie w linii
(40 znakow). W tym przypadku nalezy przenieS¢ wyrazenie @MCSL do
nastepnej linii.
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Uwaga: W przypadkach, kiedy wykorzystujemy makro @PM @ROK lub @NM
@ROK inie ma miedzy nimi innych znakdéw niz spacja, woéwczas na
przetomie roku data jest automatycznie modyfikowana. Np. wystawiamy
dokument w styczniu 2008, a na karcie towaru mamy wykorzystane makro
@PM @ROK. Zostanie ono zinterpretowane, jako 12 2007.

Program zachowuje sie analogicznie w przypadku @PMSL @ROK oraz
@NMSL @ROK.

Uwaga: Makra sg rozwijane tylko w momencie pobierania towaru na
dokument. Oznacza to, ze je$li wystawimy dokument z towarem majgcym
w nazwie makro @MC (lub inne dotyczgce miesigca), a nastepnie
skopiujemy ten dokument i na kopii zmienimy date sprzedazy i wystawienia,
wowczas w nazwie towaru nadal wyswietlony bedzie miesigc z faktury
skopiowanej.

Aby rozwingé¢ makro w opisanej sytuacji nalezy usunagé¢ pozycje z faktury
i wprowadzi¢ jg ponownie.

Opis

Pole, gdzie wpisa¢ mozna dodatkowy opis towaru (np. certyfikat). Zawartos¢ tego pola bedzie drukowana na
zatgczniku do faktury.

VAT przy zakupie

Stawka (%) podatku VAT zaptaconego przy zakupie towaru. Mozna jg wpisa¢ podczas tworzenia nowej Karty
Towaru lub podczas przeprowadzania transakcji PZ. Widoczna tu stawka podatku jest réwna stawce
wprowadzonej podczas ostatniego zakupu towaru.

Uwaga: Wszedzie gdzie konieczne jest wpisanie stawki VAT mozna
positkowac¢ sie listg dostepnych stawek VAT. Lista ta wyswietlana jest po
nacisnieciu klawisza <TAB> w polu stawka oraz po wpisaniu btednej lub
nieobstugiwanej przez program stawki.

Towar opodatkowany<>zwolniony<>n/p

Rozréznienie towaru, ktérego sprzedaz jest zwolniona od podatku i towaru objetego jedng ze stawek VAT( 0%,
8% lub 23%). Poprawne wypetnienie tego pola ma duze znaczenie podczas generowania rejestrow sprzedazy.

Po wybraniu n/p (nie podlega) mozliwe jest wystawianie faktur VAT dla towaréw nie podlegajgcych
opodatkowaniu VATem, np. licenciji.

Rejestry VAT uwzgledniajg sprzedaz takich towaréw, jednakze podsumowanie rejestru wydziela kwoty nie
podlegajgce opodatkowaniu VAT.

Stawka N/z

Istniejg towary, ktére powinny by¢ sprzedawane ze stawkg np. 23% VAT, ale na skutek odpowiednich
rozporzadzeh M.F. okresowo obcigzone zostaty podatkiem zanizonym — np. 1%. W przypadku takich towarow
pole Stawka powinno mie¢ warto$¢ z (zanizony), a VAT od sprzedazy warto$¢ takg, jaka ma wystgpi¢ na fakturze
(zanizong). Pozostate towary w polu Stawka powinny mie¢ wartos¢ N (normalny podatek).

Wprowadzona tu informacja ma jedynie znaczenie w przypadku wspotpracy programu FPP z programem
ksiegowym (KP lub KH). W generowanej przez programy deklaracji VAT musi by¢ oddzielnie uwzgledniona
informacja o wartosci sprzedazy towaréw ze stawkg zanizong.
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VAT od sprzedazy

Stawka (%) podatku VAT naleznego od sprzedazy towaru. Wprowadzony tu podatek naliczany jest od ceny
sprzedazy netto. Jego warto$¢ (zaréwno % jak i kwota) widoczne sg na wydruku faktury, oddzielnie dla kazdej
pozyciji.

Automatycznie podpowiadana jest stawka identyczna jak przy zakupie, mozna jg zaakceptowac lub zmienic.
Odwrotne obciazenie

Parametr odwrotne obcigzenie domysinie w programie ustawiony jest na NIE. Jezeli towar podlega odwrotnemu
obcigzeniu, to operator musi zmieni¢ ustawienie tego parametru na TAK. Jezeli towar podlega procedurze
odwrotnego obcigzenia po przekroczeniu limitu okreslonego ustawg, to operator musi zmieni¢ ustawienie tego
parametru na LIMIT. Zmiany parametru dokonujemy po ustawieniu sie¢ w polu odwrotne obcigzenie i nacisnieciu
klawisza <TAB>.

Istnieje szeroki katalog towaréw, do ktérych stosuje sie mechanizm odwrotnego obcigzenia VAT. Odwrotne
obcigzenie dotyczy m.in. surowcow wtérnych z plastiku, gumy, sttuczki szklanej, odpadéw z papieru i tektury,
ztomu, ztota inwestycyjnego i elektroniki. Jednak tylko w tym ostatnim przypadku, tj. w obrocie notebookami,
tabletami, smartfonami i konsolami do gier zostanie wprowadzony limit. Dla tych towaréw mechanizm odwrotnego
obcigzenia nalezy stosowaé¢ po przekroczeniu kwoty limitu 20 000 PLN w ramach jednolitej transakcji
gospodarczej. Zasady wystawiania dokumentéw na towary z odwrotnym obcigzeniem opisane zostaty w rozdz.
5.9.

Kod dostawcy

Kod dostawcy, od ktorego otrzymujemy towar. Oming¢ pole kod dostawcy mozna postugujgc sie klawiszem
<ENTER>. Klawisz <TAB> natomiast otwiera pomocniczg liste kontrahentéw firmy. Informacja zawarta w polu
kod dostawcy moze by¢ pomocna podczas generowania zamoéwien.

Kod u dostawcy

Kod towaru u dostawcy. Informacja ta jest pomocna przy generowaniu zamoéwien na towar u dostawcy, ktérego
kod zostat wprowadzony w poprzednim polu.

Stan poczatkowy — llos¢

Poczatkowa ilo$¢ towaru w magazynie np. wynikajgca z przeprowadzonego remanentu. Po wprowadzeniu ilosci
nalezy poda¢ jednostke nowego towaru. Mozna jg wybrac z listy jednostek wyswietlanej po wcisnieciu klawisza
<ENTER> na pustym polu /lo$¢ (lub uzupetni¢ przy pomocy klawisza <INS>).

Stan poczatkowy — Cena

Cena zakupu netto pierwszej partii towaru, wprowadzonej, jako stan poczgtkowy. Wprowadzenie ceny to réwniez
podanie waluty, w ktorej ptacimy za towar. <ENTER> na pustym polu wyswietla liste wprowadzonych wczesniej
walut ( patrz Tabela kurséw walut), z ktérej nalezy wybra¢ wtasciwa.

Uwaga: Po zatwierdzeniu karty towaru klawiszami <CTRL>+<ENTER> pola
ilo§¢ i cena stanu poczatkowego sg ponownie dostepne tylko w przypadku,
gdy w programie nie zostaty przeprowadzone i zapisane zadne transakcje.
Jesli przeprowadzono cho¢by jedng transakcje (niekoniecznie tym towarem)
— dostep do wymienionych pol (z wyjatkiem pola jednostka) =zostaje
zablokowany na wszystkich kartach towarow. Jedyna mozliwos¢ korekty to
przeprowadzenie transakcji RW lub PW z odpowiednig adnotacjg.

Ostatnia cena zakupu — cena pobrana z ostatnio wprowadzonego dokumentu przychodowego
Srednia cena zakupu — $rednia cena liczona wedtug metody AVCO
Wartos¢

Wartos¢ towaru aktualnie znajdujgcego na magazynie — wyswietlana w dwoch polach: wedtug ostatniej ceny
zakupu oraz wedtug $redniej ceny zakupu.
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Uwaga: Informacje ukrywane sg dla operatorow, ktérzy majg ustawiong
blokade dostepu do cen zakupu (na karcie operatora).

Ceny sprzedazy

Dla kazdego wprowadzonego towaru mozna ustali¢ trzy rézne ceny sprzedazy netto, oraz cene detaliczng
D (brutto). Ustalenie kazdej z nich przebiega wg nizej opisanego schematu.

Podajemy wysokosci marzy, wowczas cena sprzedazy obliczana jest zgodnie z podang tu marzg
procentowg (zgodnie z parametrem Marza metodg “w stu” — funkcja Parametry pracy). Cena
sprzedazy obliczana jest w odniesieniu do ostatniej ceny zakupu.

Jesli klawiszem <ENTER> ominiemy pole marza i wprowadzimy bezposrednio cene sprzedazy — marza
naliczy sie sama. Jesli cena sprzedazy zostanie wprowadzona w walucie innej niz cena zakupu — marza
naliczana bedzie po aktualnym kursie dnia.

Zaokraglenie jest to kwota, do ktorej zaokragglana bedzie cena sprzedazy netto jednej sztuki towaru, na
fakturze, po uwzglednieniu kurséw walut, upustow cenowych, rabatéw, narzutdéw np. Zaokraglenie
ustalamy w walucie takiej jak wprowadzona cena sprzedazy.

Aktualizacja cen — jest odpowiedzig na pytanie, czy po zakupie nowej partii towaru po cenie zakupu
réznej od poprzedniej, automatycznie aktualizowa¢ cene sprzedazy zgodnie z zadang marzg, czy nie
(jesli nie — cena sprzedazy pozostanie niezmieniona). Jesli chociaz dla jednej z cen parametr ma
wartos¢ TAK — przy zatwierdzaniu PZ-tu program wyswietla ceny stare i propozycje nowych cen
sprzedazy.

Cena detaliczna

Moze by¢ catkowicie niezalezna od pozostatych cen towaru (I, Il i Ill), awiec traktowana, jako
dodatkowa, czwarta cena sprzedazy ustalana brutto. W takim przypadku nalezy jg wpisa¢ i zatwierdzi¢
klawiszem <ENTER>

Moze by¢ zwigzana z pierwszg ceng sprzedazy (cena D =i cena + stawka VAT)
Powigzanie pomiedzy cenamii i D mozna uzyska¢ w dwojaki sposob:

po wprowadzeniu pierwszej ceny sprzedazy i potwierdzeniu jej klawiszem <TAB>, kursor przeskoczy na
pole ceny D i wartos¢ tej ceny przeliczy sie automatycznie (cena D = cena i + VAT),

mozna postgpi¢ odwrotnie — ustali¢ cene brutto (czwartg cene D), a wcisniecie klawisza <TAB>
spowoduje automatyczne wyliczenie pierwszej ceny netto (I cena netto = cena D — VAT).

Zaokraglenie ceny D jest rowne zaokragleniu ustalonemu dla i ceny sprzedazy.

Podczas sprzedazy detalicznej na paragon standardowo pobierana jest cena detaliczna D inie ma
mozliwosci jej zmiany na |, Il lub 111

Uwaga: Podczas konfiguracji programu (funkcja Parametry pracy) mozna
ustali¢ standardowo przyjete marze, waluty, zaokragglenia i sposob
aktualizacji cen, ktére bedg pojawiaty sie automatycznie na nowej karcie
towaru. Standardowo przyjete marze mozna zmieniaé podczas wypetniania
karty, wg indywidualnych cech towaru.

Normatywy — Stan minimalny

Najmniejsza ilo$¢ towaru, ktéra powinna by¢ w magazynie.
Normatywy — Stan maksymalny

Maksymalna ilos¢ towaru, ktéra powinna znajdowac sie w magazynie.
Normatywy — Zamawia¢ po:

Jesli ilos¢ towaru spadnie ponizej stanu minimalnego lub chcemy dopetni¢ ilo$¢ towaru w magazynie do stanu
maksymalnego — funkcja Raport brakéw z menu Magazyn wygeneruje odpowiednie zamowienie. llos¢
zamawianego towaru bedzie catkowitg wielokrotnoscig liczby wprowadzonej w pole Zamawiac po (patrz Raport

brakéw).
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Opakowanie

Jesli towar kupowany byt w wigkszych opakowaniach, podajemy tu ilo$¢ sztuk kupionego towaru przypadajgcych
na jedno opakowanie. Informacja ta widoczna jest podczas wprowadzania towaru na fakture. Odwrotnie — jesli
podana ilos¢ wzieta jest ze znakiem minus — otrzymujemy informacje jakg czes$¢ opakowania stanowi jedna
sztuka towaru.

Jesli jedno opakowanie towaru a zawiera 500 sztuk, a transakcje
tym towarem rozliczane sg w sztukach, to efektem wpisania

1 op. = 500 szt.

bedzie wyswietlenie podczas sprzedazy np. 750 szt. informacji, ze jest to 1,5
opakowania.

Odwrotnie, jesli jednostkg sg opakowania i wpiszemy

1szt. = -500 op.

Podczas sprzedazy 5 opakowan otrzymamy informacje, ze jest to 2500 sztuk.

Zwrotne

Wopisujemy nazwe schematu opakowan zwrotnych, ktory powigzany jest z danym towarem (rozdz. Towary
wydane za kaucjg str. 254).

Klasyfikacja PKWiU

Wprowadzamy odpowiedni numer. Obowigzkowo powinien by¢é on wprowadzony dla towaréw zwolnionych od
podatku VAT. Dla towaréw, dla ktérych wybrano status Zwolniony program przed zapisem karty zasygnalizuje
koniecznos¢ wpisania numeru PKWiU.

Atrybuty
Okreslajg one status towaru.

= Masa: ...kg/jm. — w polu tym nalezy okresli¢ mase towaru w kilogramach dla jednej jednostki miary np.
8kg/szt. lub 8kg/opak. Masa towaru (z doktadnoscig do czterech miejsc po przecinku) bedzie widoczna
na wydruku:

Specyfikacji zatadunku — wydruk Towary i kontrahenci,
m  Dystrybucja (WZ) — wydruk: Dokument magazynowy (masa),

Dystrybucja (WZ) — wydruk: Dokument magazynowy (cecha) — pod tabelkg z towarami jest podana:
Masa wyszczegodlnionych towaréw ...kg,

= Dokument wydania WZ (z poziomu dokumentu FA) — pod tabelkg ztowarami jest podana: Masa
wyszczegolnionych towardw ...kg.

Dostepny jest podglad ceny detalicznej za 1 kg towaru. Cena ta pojawia sie w linii ceny detalicznej po
wcisnieciu klawisza <F10> na karcie towaru i dotyczy tylko towardw, ktére majg uzupetnione pole Masa.

m  Towar/ustuga — rozroznienie towaru wprowadzonego do magazynu, przeznaczonego do sprzedazy
i ustugi. Jesli wprowadzana karta otrzyma status ustugi, w magazynie nie bedzie traktowana jak karta
zwyktego towaru. “Sprzedaz” ustug nie bedzie zmieniata stanu magazynowego (stan magazynu moze
pozostac réwny zero).

m  Prosty/ztozony - okresla czy towar jest jednostkg nierozktadalng (prosty), czy tez po zakupie zostanie
zdefiniowany, jako produkt i np. roztozony na sktadniki prostsze bedzie sprzedawany na czesci. Jesli
towarowi nadany zostanie status ztozony, zostanie on automatycznie umieszczony na liscie produktow
ztozonych i mozna pézniej, z poziomu funkcji Produkcja, zdefiniowa¢ jego sktad.

m  Jest opakowaniem zwrotnym Tak/Nie — poniewaz opakowania zwrotne/kaucjonowane posiadajg
standardowe karty ewidencyjne w programie, dla ich odréznienia od zwyklych towaréw nalezy ustali¢
wartos¢ tego parametru na TAK.

m Edycja nazwy Tak/Nie — czy nazwa towaru ma by¢ edytowana na fakturze — umozliwia to
wprowadzenie zmian w nazwie podczas dokonywania transakcji sprzedazy.

m  Edycja cechy Tak/Nie — czy pole cecha ma by¢ edytowane na fakturze. Cecha moze by¢ np.
indywidualnym nr seryjnym pojedynczej sztuki towaru. Jesli wybierzemy opcje Tak, podczas
wprowadzania towaru na fakture pojawi sie dodatkowe pole Cecha.
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Uwagi
Pole to moze zawiera¢ dowolne uwagi o towarze.

Wprowadzone dane o towarze zapisujemy w pamieci komputera wciskajac klawisze <CTRL>+<ENTER>.
Wycofa¢ sie z zapisu mozna klawiszami <CTRL>+<ESC>.

Uwaga: Na Karcie Towaru znajdujg sie rowniez pola Ostatnia cena zakupu
i Srednia cena zakupu. Pierwsze z nich to cena towaru netto obowigzujgca
podczas ostatnio przeprowadzonej transakcji PZ. Pole drugie to Srednia
wazona cena zakupu towaru — na jej wartos¢ majg wptyw kolejne dostawy
(uwzgledniane sg tutaj realne ceny zakupu towardow, wraz z udzielonymi
rabatami).

Uwaga: Srednia wazona cena zakupu uwzgledniana jest podczas obliczania
aktualnej wartosci magazynu (w cenach zakupu). Rowniez z kazdg fakturag
sprzedazy pamietana jest wartos¢ sprzedanych towaréw w cenach zakupu,
przy czym ceny zakupu sg $rednimi wazonymi cenami zakupu aktualnymi
w chwili zamykania faktury.

8.3 Funkcje dodatkowe dotyczace towaru

Na Karcie Towaru jest aktywny (opisany w dolnej linii ekranu) klawisz <F10> - funkcje, otwierajacy dostep do
listy dodatkowych opcji zwigzanych z towarem. Funkcje dodatkowe sg dostgpne réwniez po wcisnigciu klawisza
<F10> z poziomu list towarow.

Zmiana zapisu

Kod : BL_RYS Kod EAN @ Stany w inmych firmach
Grupa: BLOK Zamiennik: Stany =z roznych dostaw
Nazwa: Blok rysunkowy Listy transakcji towaru
Opis : Lista rezerwacji towaru
Towar: O Opodatkowany+Zuwolniony+#nsp Stawka:N Ne«|| Lista zamowien towaru
Kod kontrahenta - dostaucy: Oferty zakupursprzedazy
Kod tego towaru u dostawcy: Progi upustiw cenowych
Rezerwac je—|| Indywidualne upusty cen

" Stan: 330 szt “ o} szt|| Towary wydane =za kaucja

Lista czg&ci sktadowych
Srednia cena zakupu| Baport handlowy towaru

—Ostatnia cena zakupu

999.00 2t 7.61 2% Lista atrybutow towaru
-Wartosc Intrastat - parametry
329,670.00 Zt 2,510.20 Z1 Optata recyklingowa (KGO)
—Marza—LCena sprzedaZy—2Zaokr . fiktual.cen Podatek akcyzouwy
1. 15.3x» 1,151.48 2% 1,416.32 (b)
Z. 10.0x 1,098.90 Zt 1,351.65 (b) towar ~ ustuga : towar
3. 5.3 1,051.58 2% 1,293.44 (b) prosty zYoZony : prosty
D. 14.2x» 1.,403.85 2t jest opak. zuwrotnym: Nie
—Normatyuwy —uagi ed. nazwy:Nie cechy: Hie

Stan minimalny : 100.0000 szt
Stan maksymalny: Z00.0000 szt
Zamawiac po : 1.0000 szt
F7-hierarchia grup F10-funkc je (opcja aktyuna)

Fl-pomnoc

Rys 84. Karta towaru — funkcje dodatkowe

8.3.1 Stany w innych firmach

Program FPP moze jednoczesnie obstugiwaé kilka magazyndéw. Jesli podczas konfiguracji programu zostaty
ustalone $ciezki dostepu do katalogdw poszczegdlnych magazynéw — mozna tu podejrze¢ ile tego samego
towaru znajduje sie w kazdym z nich.
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Poniewaz podczas sprawdzania towaréw w innych magazynach muszg zostac¢ otwarte pliki z odpowiadajgcych im
katalogow — w razie ktopotéw nalezy zwiekszy¢ zadeklarowang w pliku config.sys warto$¢ parametru FILES o 10,
zresetowac¢ komputer i ponownie uruchomic¢ funkcje.

8.3.2 Stany z réznych dostaw

Towar pochodzacy z réoznych dostaw moze mie¢ rézne ceny zakupu. Towar zdejmowany jest z magazynu wg
zasady ,pierwsze weszio, pierwsze wyszio” (FIFO), przy czym koszt sprzedawanego towaru jest réwny $redniej
wazonej cenie zakupu aktualnej w chwili transakcji. Kazda pozycja listy sktada sie z kilku pol zawierajgcych opis
dostawy.

m Data — data przyjecia dostawy.

llos¢ —ilos¢ towaru kupiona po tej samej cenie zakupu. Jesli kolejne dostawy towaru miaty tg samg
cene — ilosci sg sumowane w jednej pozycji. Jesli dostawy o tych samych cenach przedzielone byty
w czasie dostawg o innej cenie zakupu — bedg one rozbite na oddzielne pozycje.

m Cenakatalogowa - cena zakupu w odpowiedniej walucie.

Cena realna - cena zakupu przeliczona na ztotéwki po kursie dnia, w ktérym nastgpita transakcja.
Cena realna uwzglednia réwniez wszystkie sktadniki uboczne umieszczone na PZ — rabat, narzut,
réznice kurséw wynikajgce z zalegtosci w ptatnosciach.

m  Wartos¢ — ilos¢ towaru pomnozona przez cene realna.

W dolnej linii wyswietlonego okna znajdujg sie jeszcze: catkowita ilos¢ towaru w magazynie oraz: ilos¢ ztotych
przypadajgca na jedng sztuke towaru (warto$¢ towaru/ilos¢ sztuk w magazynie) i catkowita wartos¢ towaru
w magazynie (w cenach realnych).

Zmiana zapisu CHEMEX ES 14:41:26

Kod : BL_TECH
Grupa: BLOK Kod EAN: ZBHHBBBBBARZZ Zamien| Stany w iwnych firmach
Nazwa: Blok techmniczny Stany z roZnych dostaw
Opis : Listy transakcji towaru

K lista standw magazynowych o roZnych cenach zakupu FZ - wydruk
K

data ilosé(szt ) cena katalogowa cena realna 2% wartosc 2%
B9-12-84 59 2.58 2% Z.58 147. 58|
a1-8?-27 15 3.88 2% 3.88 57.88

|==='aﬂl=='k:==

(=R at RN

23]

Razen: 74 Srednio Z2t-/szt 2.76 284 .58

3
Stan maksymalny: 1568.8888 szt
Zamawiac po : 1.86888 szt
Z-kody F?-hierarchia grup F1B-funkcje (opcja aktyuna) F1-ponoc

Rys 85. Stany z réznych dostaw

8.3.3 Listy transakcji towaru

Lista przeprowadzonych dotychczas transakcji dotyczacych towaru moze by¢ wyswietlona na trzy ré6zne sposoby.
Chronologicznie

Wyswietlone zostang wszystkie transakcje dotyczace towaru, w kolejnosci wg dat. Szczegdtowe informacje
o kazdej z nich mozna podgladna¢ wybierajac jedng z nich klawiszami kursora i wciskajgc klawisz <ENTER>.
Liste drukujemy klawiszem <F2>.

Wg kontrahentow

Kazdy element listy zawiera kod kontrahenta, ilo§¢ zakupionego u niego towaru i jego warto$¢ oraz ilo$¢ towaru
sprzedang kontrahentowi i jego wartos¢. Klawisz <ENTER> daje dostep do karty kontrahenta. <F2> pozwala
wydrukowac wyswietlong liste.
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Dla danego kontrahenta

Przedstawia historie transakcji towarem z wybranym kontrahentem. Po podaniu kodu kontrahenta wyswietlona
zostanie lista przeprowadzonych z nim transakcji, w kolejnosci chronologicznej. Wybdr dowolnego elementu listy
i wcisniecie klawisza <ENTER> wyswietli szczegdtowe dane dotyczgce kontrahenta i transakcji. Klawisz <F2>
pozwala na wydrukowanie wyswietlonej listy.

8.3.4 Lista rezerwacji towaru

Lista zapisow zwigzanych z rezerwacjami. Na liscie tej znajdujg sie zaréwno rezerwacje wykonane bezposrednio
z tego poziomu jak i rezerwacje dokonane na podstawie Zamdwienie od klienta (ZO) lub Faktury Pro Forma (PF).
Kazdy element listy zawiera date dokonania rezerwacji, kod kontrahenta rezerwujgcego towar, ilosé
zarezerwowanego towaru, date, do ktérej rezerwacja jest aktualna i miejsce na uwagi dotyczgce rezerwaciji.
W dolnej czesci listy podana jest globalna ilo$¢ zarezerwowanego towaru.

Z listy dostepne s3 klawisze:
<INS> - dodanie nowego zapisu. Kod i nazwa towaru wprowadzone sg automatycznie. Wprowadzamy kod
kontrahenta rezerwujgcego towar, ilo$¢, date rezerwacji i date, do ktdrej rezerwacja ma by¢ aktualna
(w konfiguracji programu mozna okresli¢ standardowy czas aktualnosci rezerwacji — bedzie on wowczas
wpisywany automatycznie, ale z mozliwoscig wprowadzenia zmiany). Dane zatwierdzamy klawiszem
<ENTER>.
<ENTER> - pozwala na podglad szczegotow dotyczacych rezerwacji i wprowadzenie potrzebnych zmian (np.
przedtuzenia rezerwacji)
<TAB> - mozliwos¢ przetgczenia sie na dodatkowg liste, gdzie oprécz rezerwacji ujete sg rowniez elementy
z Zamoéwien od Odbiorcéw (ZO) oraz Faktur Pro Forma, nie posiadajgce rezerwacji (zaznaczona opcja NIE
rezerwowac towaru).
<DEL> - umozliwia skasowanie rezerwacji (np. nieaktualnej)
<F2> - powoduje wydruk listy rezerwacji
Faktury Pro Forma
Oprécz bezposredniego wpisywania rezerwacji na karte towaru istnieje mozliwo$¢ zarezerwowania towaru
z poziomu faktur Pro Forma. Na liste rezerwaciji trafiajg tylko elementy tych faktur PF, ktére majg zaznaczong
opcje rezerwowac towar? — TAK. W pole uwagi zapisywana jest informacja o tym, z jakim numerem dokumentu
zwigzana jest rezerwacja.
Zamowienia od Odbiorcow
Na liscie tej sg widoczne rowniez elementy Zamowien, ktdre zostaty wystawione z poziomu Transakcji,
Zamowienia (ZA), Zamoéwienia od Odbiorcow. Na liste rezerwac;ji trafiajg tylko elementy tych zamowien, ktére
majg zaznaczong opcje rezerwowac towar? — TAK.
Zapisy charakteryzujg sie tym, ze w uwagach znajduje sie adnotacja ZO i numer zamowienia (rezerwaciji).
Zamowien tych nie mozna przeksztatca¢ do ZO.
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| 16:00:30 “

Zmiana zapisu CHEMEX
K
G lista rezerwac ji towaru wg dat rezerwacji
N kontrahent ilosc(szt ) termin uwagi dotyczace rezerwacji
1] ATLANTIC do 03,09-23
T|03-08-26 D1ZERDAL 10 do 03-09/23
K|03-08-26 D1ZERDAL z do 03-09-23 (Z20):4-03-HANA
K|03-08-26 FHU-MP Z do 93,0923 (Z0):5-03-HANA

1
4
3
D
razem rezerwacje: 16 Ins, Enter, Del, FZ-wydruk, F1-ponoc
3
Stan maksymalny: 200 .,0000 szt
Zamawiac po : 1.0000 szt
T F?-hierarchia grup F10-funkc je (opcja aktywna)l F1-ponoc

Rys 86. Rezerwacja towaru

Termin waznosci rezerwacji

Zarezerwowanego towaru nie mozna sprzedac¢ innym kontrahentom — nie jest widoczny podczas transakcji

sprzedazy.

Jesdli data, do ktorej rezerwacja miata byC aktualna zostanie przekroczona, towar staje sie dostepny dla
wszystkich kontrahentéw (nie jest juz rezerwowany), a w miejsce uwag o rezerwacji zostaje wpisany komunikat
,»PO terminie”.

Realizacja rezerwacji

towar zarezerwowany nie zostaje zdjety z magazynu — jest on tylko zablokowany dla wybranego
kontrahenta.

rezerwacje realizowane sg w kolejnosci ich wprowadzenia. Przyktadowo kontrahent
a zarezerwowat 30 szt. towaru, nastepnie kontrahent B 20 szt. i znéw kontrahent a 40 szt. to, jesli
zakupimy do magazynu 40 szt. towaru — najpierw zrealizowana bedzie rezerwacja kontrahenta a —
30 szt. i kontrahenta B (czesciowa) -10 szt., a dopiero po nastepnej dostawie towaru brakujgce 10
szt. dla kontrahenta B i pozostate 30 szt. kontrahenta A.

jesli wystawiamy fakture dla kontrahenta, ktéry dokonat rezerwacji — po przejsciu przez pole uwagi
wyswietli sie lista jego rezerwacji.
ponowny dostep do tej listy mozliwy jest polu wyboru kodu towaru przy pomocy klawisza <TAB>.

Liste mozna jg w catosci przenies¢ na dokument wciskajac klawisze <CTRL>+<ENTER> lub
<ESC> wycofac¢ sie z tej funkcji .

Pojedyncze pozycje mozna przenosi¢ zaznaczajgc je klawiszem <Spacji>.

Uwaga: Przy pierwszym w danym dniu uruchomieniu FPP (lub klawiszem
<F10> z poziomu gtdwnego menu) uruchamiana jest funkcja ,Kontrola
zdarzenh po terminie”. Jedng z jej pozycji stanowig  wszystkie
przeterminowane rezerwacje kontrahentéw (na dzien uruchomienia
programu). Mozna je korygowaé¢ (np. przediuzy¢ termin rezerwacji) lub
kasowac.
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8.3.5 Lista zamowien towaru

Jest to lista, na ktérej mozna wprowadzi¢ zamowienia dokonywane u dostawcow. Na liscie tej znajdujg sie
réwniez elementy Zamoéwien do dostawcéw, ktére zostaty wystawione z poziomu Transakcji, Zamoéwienia (ZA),
Zamowienia do dostawcow. W polu Uwagi zapisany jest wéwczas numer tego zamowienia.

Kazdy element listy zawiera date dokonania zamowienia, kod kontrahenta, u ktérego dokonuje sie zamowienia,
ilos¢ zamawianego towaru, date, do ktérej zamdwienie jest aktualne i miejsce na uwagi dotyczgce rezerwacji

Jesli zamowien jest kilka, na dole listy podana jest cata ilos¢ zamowionego towaru.
Lista zamowien obstugiwana jest przez klawisze:

<INS> - dodanie nowego zamoéwienia — wprowadzamy: kod kontrahenta, u ktérego zamawiamy towar, ilo$¢
zamawianego towaru, date zlozenia zamoéwienia i date, do ktdrej zamdwienie ma by¢ aktualne. Ostatnie pole
to miejsce na dowolne uwagi.

<ENTER> - pozwala na podglad szczegotow dotyczgcych zamowienia i wprowadzenie zmian.
<DEL> - umozliwia skasowanie nieaktualnego zamowienia
Realizacja zamoéwienia

Podczas wystawiania PZ dla kontrahenta, u ktérego zaméwiliSmy towar, po wprowadzeniu nagtéwka dokumentu
i po nacisnieciu <ENTER> w polu Uwagi, wyswietli sie lista zamdwien. Mozna zaznaczy¢ <SPACJA> pozycje do
przeniesienia, lub po nacisnieciu <CTRL> + <ENTER>) przenie$¢ wszystkie na wystawiany dokument PZ.

Liste zamowien kontrahenta mozna wywota¢ na wystawianym dokumencie poprzez nacisniecie <TAB>, w polu
kod towaru.

Zmiana zapisu TUUUUCHEMEX : | 15:15:54 “

K
G lista zamdwien towaru wg dat
N kontrahent ilosc(szt ) termin uwagi dotyczace zamduwienia
0|03-08-26 D1ZERDAL 1 do 93,0923 (ZD):1-03-HANA
T|03-08-26 AGAT 5 do 03,09-23 (ZD):2,/03/HANA
K|03-08-26 WARTEX 10 do 03-09-23 (ZD):3-03-HANA
K|03-08-,26 D1ZINCOV 3 do 03,0923 (ZD):4,03-HANA
03,08-26 D125ZELR 10 do 03,09-/30
1
2
3
D
razem zambwienia: 29.0000 Ins, Enter, Del, FZ-wydruk, F1-ponoc
S
Stan maksymalny: 300.0000 szt
Zamawiac po : 1.0000 szt
Z-kody TIT F7?-hierarchia grup Fi10-funkc je (opcja aktywna)l F1-ponoc

Rys 87. Zamdwienia towaru

8.3.6 Oferty zakupu/sprzedazy

Na liscie ofert mozna odnotowa¢ propozycje zakupow lub sprzedazy towaru, wysuniete przez kontrahentow.
Lista ofert obstugiwana jest przez klawisze:
<ENTER> - pozwalajgcy na wprowadzanie zmian,
<DEL> - skreslenie zapisu,
<F2> - wydruk,
<INS> - dodanie nowej oferty — do otwartego okna wpisujemy dane o kontrahencie, od ktérego pochodzi
propozycja, proponowang cene, date ztozenia oferty i date jej waznos$ci oraz uwagi dotyczgce oferty.

Wprowadzona z poziomu Karty Towaru oferta pojawia sie na liscie ofert wyswietlanej z poziomu Karty
Kontrahenta sktadajgcego propozycje. Jednoczesnie, wszystkie oferty wprowadzone z poziomu Karty
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Kontrahenta, pojawiajg sie automatycznie na liscie ofert widocznej z Karty Towaru. Dzieki temu mamy
mozliwos¢ szybkiego poréwnania otrzymanych propozycji.

8.3.7 Progi upustéow cenowych
FFFFFunkcja umozliwia ustalenie progow upustow cenowych, ktére zalezg od ilosci sprzedanego towaru.

Wielko$¢ upustow mozna ustalié procentowo lub kwotowo.
Wprowadzanie nowego progu upustu cenowego umozliwia klawisz <INS>.

Zmiana zapisu

Kod : BL_RYS Kod EAN Stany w innych firmach
Grupa: BLDK Zamiennik: Stany =z roznych dostaw
Nazwa: Blok rysunkowy Listy transakcji towaru
Opis Lista rezerwacji towarn
Towar: 0 Opodatkowany«Zwolnionysnrp uaru
Kod kontrahenta - dostawcy: lista progdw cenowych dazy
Kod tego towaru u dostawcy: ilogé(szt 2 cena lub upust % |wych
1 —_— cen
| Stan: 0.20 2t |ucja
Prog cenowy Dodanie nowego zapisu wych
—Ostatn|| Kod: BL_RYS varu
oa : 10.0000 szt Cena: 0.20 varu
-Wartos etry
619.40 2% KG0)
—RNMarza—Cena sprzedazy—Zaokr y
1. 15.3x 2.19 Z¢
2. 10.0x 2.09 2t uvar
3. 5.3 z.00 zi sty
b. 14 .2« 2.67 Zt Nie
—Normatyuwy —uagi led. nazwy:Nie cechy: Nie

Stan minimalny : 100.0000 szt
Stan maksymalny: 200.0000 szt
Zamawiat po : 1.0000 szt
TIIT F?-hierarchia grup F10-funkc je C(opcja aktyuna)

Rys 88. Progi upustow cenowych

W wyswietlonym oknie podajemy ilo$¢ sztuk towaru, od ktérej upust obowigzuje oraz albo kwote, o ktérag ma
zosta¢ zmniejszona cena sprzedazy towaru albo procentowg wartos¢ upustu (wartos¢ towaru bedzie
wowczas odpowiednio pomniejszana). Podczas wystawiania faktury odpowiednie upusty bedg automatycznie
brane pod uwage.

8.3.8 Indywidualne upusty cenowe

Na liscie mozna ustali¢ upusty lub state ceny towaru dla jednego lub wybranych kontrahentéw. Do tego celu
nalezy uzy¢ klawisz <INS> dla pojedynczego kontrahenta lub <SHIFT>+<INS> dla wielu kontrahentow
(wszyscy/wybrani/grupa). Opcja ta daje mozliwos¢ ustalenia indywidualnej ceny (lub rabatu), dla wybranych
kontrahentéw np. w przypadku okresowej promocji na dany towar. Dzieki tej funkcji mozna wytgczyé pewne
towary spod standardowego rabatu kontrahenta (na karcie kontrahenta) poprzez ustalenie rabatu na 0%.

Na liste te trafiajg rabaty indywidualne ustalane z poziomu karty kontrahenta.
Klawiszami <SHIFT>+<DEL> mozna wykasowa¢ wszystkie lub czes¢ (wg parametrow) ustalonych rabatow.

8.3.9 Towary wydane za kaucja

Wyswietlona tu lista dotyczy obrotu towarami kaucjonowanymi (patrz rozdz. Sprzedaz towaru z opakowaniami
zwrotnymi, str. 220). Jej wyswietlanie ma sens wowczas, gdy karta ewidencyjna z poziomu, ktorej funkcje
uruchamiamy jest kartg towaru kaucjonowanego.

Po uruchomieniu funkcji otwarta zostanie lista kontrahentow, ktorzy pobrali (lub od ktérych otrzymalismy)
opakowania zwrotne. W polu Stan mamy catg ilo$¢ towarow kaucjonowanych, ktéra znajduje sie w posiadaniu
danego klienta (ze znakiem plus), lub ktérg pobralismy od kontrahentéw (ze znakiem minus).

W pozycji Ostatnia cena pojawi sie cena opakowania zwrotnego z ostatniej transakcji — program nie pamieta
historii zmian cen towaréw kaucjonowanych.
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8.3.10 Lista czesci skladowych

Jest funkcjg aktywng tylko dla tych towardw, ktére na Karcie Towaru majg status towaru ztozonego. Jesli tak
jest, mozemy zdefiniowa¢ skilad towaru, a takze podejrze¢ i modyfikowac liste sktadnikow utworzong wedtug
jednej z kilku receptur. Analogiczne operacje mozna wykona¢ przy pomocy funkcji Produkcja.

8.3.11 Raport handlowy towaru

Wartosci i ilosci wyswietlone na raporcie sg symulacjg przedstawiajgcg obrét towarem w zadanym okresie czasu
wg metody FIFO. Wyliczone wartosci nie przedstawiajg rzeczywistego obrotu handlowego. Aby sprawdzi¢ obrét
handlowy nalezy wykona¢ Raport Handlowy z menu Analiza Danych.

Raport handlowy towaru moze dotyczy¢ dowolnego okresu czasu — od daty do daty. Potwierdzenie dat
klawiszem <ENTER> spowoduje wyswietlenie danych o towarze.

Stan na (data poczatkowa)

llos¢ towaru w magazynie w dniu podanym, jako poczatek rozliczanego okresu, jego warto$¢ (po cenach zakupu)
i Srednia warto$¢ towaru przypadajgca wowczas na jedng sztuke.

Stan na (data koncowa)

llo$¢ towaru w magazynie w dniu podanym, jako koniec rozliczanego okresu, jego wartos¢ (po cenach zakupu)
i Srednia warto$¢ towaru przypadajgca na jedng sztuke.

Zakupy PZ

llo$¢ towaru kupiona w rozliczanym okresie, jego warto$¢ po cenach zakupu i $rednia cena zakupu przypadajgca
na jedng sztuke.

Transakcje PW

llos¢ towaru przyjeta w oparciu o dokumenty PW w rozliczanym okresie, jego warto$¢ po cenach przyjecia
i Srednia cena zakupu przypadajgca na jedng sztuke.

| 14:51:27 “

Gr Raport handlowy towaru za okres od: 1999-87-26 do: Z28081-87-27 nmach
Na staw
Op ilose szt wartosc 2t grednio Zi/szt uaru
To| stan na 99-87-/26: 19 36.18 1.98 |waru
Ko| stan na B1/87-27: 67 127.38 1.98 |uwaru
Ko dazy

CHEMEX

zakupy P2 188 198. 88 1.98 |uwych
[ transakcje PH 3 5.78 1.98 cen
transakcje MM+ a a.88 B.88 |ucjq
—| sprzedaz FA 3 6.36 2.12 |wych
wydania HZ 1 2.12 2.12 |waru
—| transakcje RH 1 1.98 1.98 |waru
1 transakcje MM- B 95.88 1.98
2.
3.| V.A.T. naliczony przy zakupie 41.88 8.42
D.| V.A.T. nalezny od sprzedazy 1.87 B.62 Nie
—| podatek naleiny od sprzedazy a.88 B.88 Nie
5t| zysk ze sprzedazy, marza 11.58% .88 B.22

Klawisz [Ewnterl - powrdt do menu

dy [JIIl F?-hierarchia grup F1B-funkcje (opcja aktywna) Fl-pono—

Rys 89. Raport handlowy towaru

Transakcje MM+

llo$¢ towaru przyjeta z innych magazyndw w rozliczanym okresie, jego warto$¢ po cenach zakupu i Srednia cena
zakupu przypadajgca na jedng sztuke.
Sprzedaz FA

llo$¢ towaru sprzedana w rozliczanym okresie, jego warto$¢ po cenach sprzedazy i $rednia cena sprzedazy
przypadajgca na jedng sztuke.
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Transakcje RW

llo$¢ towaru odnotowana na dokumentach RW w rozliczanym okresie, jego wartos¢ po cenach na RW i $rednia
cena przypadajgca na jedng sztuke.

Transakcje MM-

llo$¢ towaru przesunieta do innych magazynéw w rozliczanym okresie, jego wartos¢ po cenach transakcyjnych
i Srednia cena przypadajgca na jedng sztuke.

VAT naliczony przy zakupie
Catkowita warto$¢ podatku VAT, zaptacona podczas zakupow towaru (w podanym okresie czasu).
VAT nalezny od sprzedazy

Catkowita warto$¢ podatku VAT, ktorg pobraliSmy od kontrahentéw podczas sprzedazy towaru (w podanym
okresie czasu).

Zysk ze sprzedazy, marza

Wartos¢ zysku ze sprzedazy towaru i $redni zysk przypadajgcy na jedng sztuke sprzedanego towaru. Marza
procentowa to wynik dzielenia zysku ze sprzedazy przez catkowitg wartos¢ sprzedazy.

8.3.12 Lista atrybutéw towaru

Jest to lista, na ktérej mozna nada¢ towarom odpowiednie atrybuty opisowe lub atrybuty powigzane
z kontrahentem.

Po nacisnieciu <INS> nalezy wybra¢ atrybut, a nastepnie wpisa¢ jego warto$¢. W przypadku atrybutow
powigzanych z kontrahentem, konieczne jest wybranie kontrahenta zlisty ( dla atrybutéw powigzanych
z kontrahentem mozna skorzysta¢ z menu funkcji dla kontrahenta <F10>, na karcie kontrahenta lub liscie
kontrahentéw). Klawisz <ENTER> - modyfikuje zapisy, <DEL> - kasuje.

Uwaga: Wartosci atrybutéw towaru mozna drukowa¢ na fakturze sprzedazy
w polu cecha. Aby to uzyskac¢ nalezy w Konfiguracji <CTRL>+<F9>, w opcji
wydruk ustawi¢ wydruk cechy w Ill kolumnie oraz wybra¢ konkretny atrybut
do zapisu w polu cecha. Raz wybrany atrybut mozna zmieni¢ po wcisnieciu
klawisza <TAB>. W przypadku atrybutow powigzanych z kontrahentem, na
fakturze dla danego kontrahenta, bedzie drukowana warto$é cechy zwigzana
z tym wtasnie kontrahentem.

Uwaga: Mozna ustawi¢ opcje drukowania na fakturze RR w polu: Klasa
produktu, wartosci wybranego atrybutu (Konfiguracja Programu, Parametry
Wydruku Faktury, Klasa Produktu dla Faktury RR).

8.3.13 Intrastat — parametry

W przypadku, gdy obrét towarem bedzie odbywat sie w ramach Unii Europejskiej i konieczne bedzie wypetnianie
deklaracji Intrastat, to w tym miejscu operator musi uzupetni¢ dane niezbedne do prawidtowego wyliczenia tej
deklaracji. Obowigzkowe dane:
= Kod CN — mozna wpisac¢ recznie kod istniejgcy na liscie kodéw CN; wpisanie nieistniejacego kodu,
tak samo jak nacisniecie klawisza <ENTER> lub <TAB> w pustym polu, spowoduje wyswietlenie
listy dostepnych kodow z mozliwoscig dopisania nowych pozyciji.
m  Kod kraju pochodzenia — Uzytkownik powinien wpisa¢ dwuznakowy symbol kraju (w programie
nie ma listy pomocniczej). Symbol ten jest wymagany w przypadku wypetniania deklaracji
przywozowej Intrastat.
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Uwaga: Jesli Uzytkownik sprowadza towar pochodzgcy z réznych krajéw, to
na potrzeby deklaracji INTRASTAT powinien on mie¢ zatozone odrebne karty

Po wybraniu kodu na formularzu mogg pojawi¢ sie¢ dodatkowe informacje do uzupetnienia (w zaleznosci od
definicji samego kodu):
= Masa jednostkowa netto — w polach nalezy uzupetni¢ informacje o masie odpowiadajgcej jednej
jednostce podstawowej towaru (zadeklarowanej na karcie towaru). Mase mozna podac
z doktadnoscig do trzech miejsc po przecinku. Masa jest zawsze podawana w kg.
m  Jednostka uzupetniajgca — jesli wybrany kod CN jest zwigzany z jednostkg uzupetniajgcg nalezy
podac przelicznik w stosunku do podstawowej jednostki miary z karty towaru.

Informacje te bedg nastepnie wykorzystywane podczas wyliczania wartosci deklaracji INTRASTAT w polach
17 (masa netto) oraz 18 (llos¢ w uzupetniajgcej jednostce masy).

Uwaga: Jezeli Uzytkownik zatozy nowy magazyn, to opcja Import towarow
wywotywana z poziomu Funkcje specjalne/Import danych z innego magazynu
przenosi dane dotyczgce Intrastatu dla towaru.

8.3.14 Optata recyklingowa (KGO)

Wybranie opcji Optata recyklingowa (KGO) umozliwia wprowadzenie kosztu gospodarowania odpadami. Po
wpisaniu wartosci netto KGO w ztotéwkach nacis$niecie klawisza <ENTER> zapisuje okno. Wprowadzona warto$¢
nie powieksza cen sprzedazy na karcie towaru, bedzie tylko wyswietlana i drukowana na dokumencie FA i PZ.

Uwaga: Jezeli ceny sprzedazy maja by¢ powiekszone o KGO, to nalezy
skorzysta¢ z opcji dostepnej w Funkcjach specjalnych/ Naliczenie KGO dla
towaru lub recznie zmodyfikowaé ceny sprzedazy. Jezeli uzytkownik
skorzysta z opcji w Funkcjach specjalnych, wéwczas na karcie towaru koszt
gospodarowania odpadami zostanie uzupetniony.

Comarch ERP Klasyka Wersja: -
— Firma ++ (FPP) 2017




} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

8.3.15 Podatek akcyzowy

Zmiana zapisn

Kod : WEGIEL KAMIENNY Kod EAN : Stany w imnych firmach
Grupa: PROD Zamiennik: Stany =z roZnych dostaw
Nazwa: Listy transakcji towaru
Opis : Lista rezerwvacji towaru

Towar: 0 Opodatkowany+Zwolnionysn/p Stawka:N N+| Lista zamowien towaru

Kod kontrahenta - dostaw
Kod tego towaru u dostauw Akcyza - edycja danych dla towarun
Towar : WEGIEL KAMIENNY
" Stan: 160 ky
Akcyza: kuwotowa + procentova
—Ostatnia cena zakupu—I| Kwota akcyzy: 0.0350 2t =za kg
0.00 Zt
-Wartos&e
0.00 Zt 0.00 Zt Optata recyklingouwa (KGO)
—HMarza—Cena sprzedazy——2aokr . fktual.cen Podatek akcyzowy
1. 0.0 0.00 2% 0.00 (b)
Z. 0.0 0.00 2% 0.00 (b) towar / ustuga @ towar
3. 0.0 9.00 2t 0.00 (bl prosty ztozony : prosty
D. -100.0x 0.00 2% jest opak. zurotnym: Nie
—Normatyuwy —uwagi ed. nazwy:Nie cechy: Nie
Stan minimalwy : 0.0000 kg
Stan maksymalny: 0.0000 kg
Zamawiaé po : 0.0000 kg
' 2-kody [[IT[T F7-hierarchia grup F10-funkcje (opcja aktywna) Fil-ponoc

Rys 90. Wprowadzenie stawki podatku akcyzowego

Funkcja umozliwia wprowadzenie stawki podatku akcyzowego dla towaru, moze by¢ ona okreslona kwotowo dla
jednostki miary towaru lub procentowo. Szczegdty dotyczace ewidencji podatku akcyzowego dla wyrobdéw
weglowych przeznaczonych do celéw opatowych zostaty opisane w rozdziale Podatek akcyzowy za wegiel i koks
str. 87.

8.4 Opakowania zwrotne (towary kaucjonowane)

8.4.1 Zasada dziatania funkcji Opakowania zwrotne

Z kazdym towarem w magazynie moze byC¢ skojarzone jedno lub wiecej opakowan zwrotnych. Taka lista
opakowan zwrotnych zwigzana z towarem nazwana zostata w programie schematem.

Towarem, ktéry sprzedajemy jest sok jabtkowy (o kodzie
SOK_JAB). Opakowania zwigzane z naszym sokiem to:

butelka 1llitrowa, a 25 butelek sktada sie na jeden kontener.

Sprzedajgc sok chcieliby$my, aby program pamietat zaréwno o butelkach, jak
i 0 kontenerach, tak wiec z naszym towarem powinnis$my powigza¢ schemat
Sktadajgcy sie z tych dwéch opakowan. Poniewaz jednak w magazynie moze
byc¢ szereg towarow, dla ktérych schemat butelka 1/ i kontener na 25 butelek
ma zastosowanie, tworzymy uniwersalny schemat 0 nazwie np.
BUT_1L/KONT_25 i ten schemat przypiszemy wszystkim towarom, dla ktérych
jest odpowiedni.

W chwili sprzedazy np. soku jabtkowego w ilosci 100 szt. program zgodnie ze
schematem zaproponuje wymiane 100 butelek litrowych | 4 kontenerbw.
Proponowane ilosci mozna zmodyfikowa¢ zgodnie z rzeczywisto$cig, a do
wystawionej faktury mozna wydrukowa¢ dokument wydania/przyjecia
opakowan kaucjonowanych.

Wszystkie operacje zwigzane z towarami kaucjonowanymi mogg by¢ przegladane zaréwno z poziomu danego
opakowania, jak i z poziomu karty kazdego kontrahenta.
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8.4.2 Wprowadzenie opakowan zwrotnych

Opakowania zwrotne traktowane sg przez program podobnie jak pozostate towary — dla nich réwniez zaktadamy
karty magazynowe, podajemy nazwe, stan poczatkowy, cene zakupu itd.

Parametrem odrézniajgcym towar od opakowania jest wartos¢ pola ,,jest opakowaniem zwrotnym: Tak/Nie” na
karcie mag_;azynowej.

Przyktad: Z poziomu standardowej listy towarow zaktadamy Kkarty
magazynowe o kodach BUTELKA__1L i KONTENER_25. (Poprzedni przyktad)
Na karcie kazdego z nich okre$lamy, ze jest on opakowaniem zwrotnym,
podajemy rowniez jego stan biezgcy w magazynie (jako stan poczgtkowy).

Jesli po zatozeniu takiej karty zaglgdniemy do funkcji Opakowania zwrotne/Lista opakowan — wprowadzona
pozycja pojawi sie na tej liscie. Kart opakowan kaucjonowanych nie da sie zatozy¢ bezposrednio z poziomu tej
listy.

8.4.3 Tworzenie schematow do opakowan zwrotnych

Jesli karty magazynowe opakowan zwrotnych sg zatozone, mozemy przej$¢ do kojarzenia ich z odpowiednimi
towarami. W tym celu wykorzystamy funkcje Opakowania zwrotne/Lista schematow.

Przykiad: Wréémy znéw do naszego soku jabtkowego.

Z towarem SOK_JAB standardowo skojarzona jest butelka BUT_1, a 25
butelek sprzedajemy w kontenerze (KONT_25).
Tworzymy wiec schemat BUT_1L/KONT_25.

Klawisz <INS> wcisniety na liscie schematéw pozwoli na wprowadzenie nowej
pozycji (wprowadzamy nazwe BUT_1L/KONT_25).

Klawisz <F10> umozliwi edycje zawarto$ci nowego schematu. <INS> pozwala
na wprowadzenie jego kolejnych pozycji.

W przypadku naszego soku sprzedajemy go w butelkach w stosunku 1 do 1,
wpisujemy wiec dla ilosci 1 jednostka towaru kod BUT_1. 25 butelek sktada
sie na kontener — wpisujemy dla ilo$ci 25 jednostek towaru kod KONT_25.

Powigzanie soku jabtkowego z utworzonym schematem to wej$cie na karte
magazynowg towaru SOK_JAB | w pole Opakowanie zbiorcze - Zwrotne
wpisujemy nazwe schematu BUT_1L/KONT_25.
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3 | 14:59:087 “
kodouw

S nazuw
M| schematy opakowan zwrotnych |EGLGIT
g 2888-87/21

EAN
SCHEMAT 181) "rchll

|
Lp Kod opakowania [jednostek]

1 KARTON 10. 08000 C:999 MB “
2 SKRZYNKA 50. 08008

a zurotne

Lp: R Zmiana zapisu

Dla ilosci : 16.0000 [ jednostek] [[pakowan

Kod opakowania : KARTON
Firma++ (R) u chematouw
(C) 1991- Zalwg F18-zawarto$é¢ Fi- pom" Cll

Rys 91. Schemat opakowan kaucjonowanych

Uwaga: Jesli towaréw handlowych, dla ktérych utworzony schemat jest
rowniez odpowiedni mamy wiecej w magazynie, na karcie kazdego z nich
wpisujemy jego nazwe. W chwili sprzedazy (zakupu) dowolnego z nich
proponowana bedzie wymiana opakowan zgodna z jego definicjg.

8.4.4 Sprzedaz towaru z opakowaniami zwrotnymi

Sprzedaz towaréw powigzanych z opakowaniami zwrotnymi moze odbywac sie na dwa sposoby. Wybor sposobu
zalezy od ustawienia odpowiedniego parametru w Konfiguracji. W przypadku pierwszego sposobu, do faktury jest
tworzony dokument — Bilans towaréw kaucjonowanych (patrz rozdz. 8.4.4.1), ktéry jest widoczny tylko z poziomu
faktury, po nacisnigciu klawisza <F10>. W przypadku drugiego sposobu przy zapisie faktury sg tworzone
dokumenty TK-, ktére zapisywane sg na liste Towaréw kaucjonowanych (patrz rozdz. 8.4.4.2).

8.4.4.1 Bilans towaréw kaucjonowanych

Gdy w Konfiguracji, Parametry Ogdlne, Parametry globalne, nie bedzie zaznaczony parametr: Dokument TK do
opakowan na FA/PZ, to po wprowadzeniu pozycji na fakture, kitdra jest powigzana z opakowaniami, po
nacisnigciu klawisza <F10> - towary kaucjonowane, otworzy sie okno Bilans towaréw kaucjonowanych
towarzyszacych transakcji.

Program zaktada, ze otrzymujemy tyle pustych opakowan ile wydajemy petnych, wraz z towarem.

Sprzedajmy np. 110 butelek soku jabtkowego.

Jest to wiec 110 butelek i 4 kontenery (dla pozostatych 10 butelek program zaktada, ze sprzedajemy je ,luzem’,
bez kontenera).

Woeciskajac <ENTER> na wybranej pozycji, edytujemy pole Przyjeto. Wpisujemy w nie ilos¢ opakowan, ktorg
kontrahent przywiozt na wymiane.

Np. kontrahent przywiézt tylko 50 pustych butelek w dwdch kontenerach. Pobiera wiec za kaucjg 60 butelek i 2
kontenery — tyle bedzie wynosit bilans opakowan zwrotnych.

Jesli dodatkowo chcemy dotgczy¢ do listy towardw kaucjonowanych jakas pozycje — mozna to zrobi¢ postugujac
sie klawiszem <INS>.

Otrzymane zestawienie mozna wydrukowac, jako dokument towarzyszacy fakturze VAT, rozliczajgcy wydane
opakowania.
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Sa trzy typy wydrukow:
= Kaucje — wydruk petny
= Kaucje — do edycji — na tym wydruku kolumny Zwrécono, Réznica i Warto$é nie sg wypetnione.
Operator ma mozliwos¢ wypetnienia tych kolumn recznie, po wydrukowaniu dokumentu
a nastepnie uzupetnienie dokumentu w programie na podstawie recznie wpisanych danych.
Kolumna Wydano wypetniana jest na podstawie ilosci wydanej z transakcji. Uzupetnienie ilosci
zwroconych mozliwe jest tylko pod warunkiem pozostawienia faktury w buforze.

m  Kaucje wszystkie — na tym wydruku sg uwzgledniane wszystkie towary, ktére na karcie
magazynowej majg zaznaczone, ze sg opakowaniami zwrotnymi.

Faktura  seria HANA 14:43:49
numer FA 10.-03-HANA wartosc: 195.50 2t ( kwota netto )
data sprzedazy:2003-09-02 rabat 0.0x 0.00
Bilans towarow kauc jonowanych towarzyszgcych transakcji
kod towaru Jj-m. wydano przyjeto bilans cena wartosc
BUTELKA szt 50 0 50 0.50 25.00
PALETA pal 10.00 10.00
SKRZYNKA pac Kauc je - wydruk peiny 5.00 50.00
Kauc je - do edyc ji
Kauc je - (uwszystkie)
Ins-nouwy Enter-korekta FZ-uwydruk z kauc ja [Tab]l |Razen: 85 .00

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis FZ-wydruk F10-towary kauc jonowane Fl-pomoc

Rys 92. Wydruki towaréw kaucjonowanych

Wartos¢é opakowan zwrotnych

Opakowania zwrotne mozemy wymienia¢ z kontrahentem pobierajgc za nie kaucje lub rozliczajagc je wytacznie
ilosciowo.

Decydujemy otym w chwili edycji dokumentu TK (transakcji kaucjonowanej) towarzyszgcego transakciji.
Klawiszem tabulacji <TAB> (dolna czgs¢ ekranu) mozemy przetgczy¢ tryb naliczania bgdz nie naliczania kaucji.

Jesli z kaucja — obliczana jest wartos¢ opakowan (wg ich cen sprzedazy) i doliczana jest do catkowitej wartoSci
faktury (informacja drukowana jest na fakturze w polu Do zaptaty). Jesli faktura jest z ptatno$cig odroczong —
cata jej wartos$c¢, wraz z opakowaniami) pamigtana jest, jako zalegtosc.

Jesli bez kaucji — wartos¢ opakowan wynosi zero, warto$¢ faktury jest rowna wartosci sprzedanego towaru (bez
opakowan).

8.4.4.2 Tworzenie TK do FA/PA/PZ

Aby moéc tworzy¢ na podstawie faktur, Paragonéw i PZ dokumenty wydania lub przyjecia kaucji, nalezy
w Konfiguracji, Parametry Ogdlne, Parametry globalne, zaznaczy¢ parametr: Dokument TK do opakowan na
FA/IPA/PZ. Po zaznaczeniu tego parametru, gdy na dokument: FA/PA/PZ zostang wprowadzone pozycje
powigzane z opakowaniami kaucjonowanymi, mozna do tego dokumentu po nacisnieciu klawisza <F10>,
wystawi¢ dokument TK-/TK+.

Dokument TK wystawiony ztego poziomu bedzie miat ustawiony kolejny numer zgodnie z numeracjg
dokumentow TK-/TK+ na liscie transakcji, date przeniesiong z FA/PA/PZ oraz termin zwrotu opakowania
ustawiony domyslnie na 60 dni.

Na dokument TK zostang przeniesione opakowania wg schematéw przypisanych do towaréw pobranych na
dokument FA/PA/PZ. Pozycje mozna w petni edytowac, dodawag¢, usuwac, zmieniac ilosci, ceny itp.

Dokument TK mozna zapisa¢ poprzez <CTRL>+<ENTER> lub wycofa¢ sie bez zapisu przez <ESC>.
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Jesli do dokumentu FA/PA/PZ zostat juz wygenerowany dokument TK-/TK+, a nastepnie dopisano lub
skorygowano pozycje na FA/PA/PZ, nalezy ponownie nacisng¢ klawisz <F10> aby naliczy¢ TK na nowo. Po
nacisnieciu klawisza <F10> pojawi sie komunikat, informujgcy o tym, ze istnieje juz skojarzony dokument TK-
/TK+. Jezeli dokument kaucyjny ma by¢ naliczony od nowa Operator potwierdza operacje klawiszem <ENTER>,
jezeli ma pozostac¢ niezmieniony, nalezy wycofa¢ sig¢ klawiszem <ESC>. Po zatwierdzeniu FA/PA/PZ dokument
TK-/TK+ trafia na liste wydan/ przyje¢ kaucji i podlega tym samym operacjom, co dokumenty utworzone z listy.

Uwaga: Do czasu zatwierdzenia faktury sprzedazy czy tez dokumentu PZ,
dokumenty TK-/TK+ pozostajg w buforze. Brane sg pod uwage w analizach,
obrotach oraz stanie opakowan dla kontrahenta, nie pojawiajg sie jednak
jako dokumenty TK na listach dokumentéow kaucjonowanych. Po
zatwierdzeniu faktury lub PZ, dokumenty TK =zatwierdzane sg na state
i trafiajg na listy przyje¢ lub wydan kaucji. Podlegajg tym samym operacjom,
co dokumenty utworzone z listy.

Ptatnosci do TK

Jesli na dokumencie TK wybrano opcje ,z kaucjg” uaktywni sie pole ptatno$¢, gdzie nalezy okreslic forme
ptatnosci, jakg rozliczany bedzie dokument TK.

Przy ptatnosci gotdwkowej podczas zatwierdzania FA/PA/PZ utworzy sie dodatkowo KP lub KW na wartos¢
dokumentu TK.

Natomiast, zapisanie TK z odroczong formg ptatnosci powoduje powstanie ptatnosci do rozliczenia.

Anulowanie FA/PZ

W przypadku, gdy anulujemy dokument FA/PZ, zostanie réwniez anulowane TK-/TK+.

Jezeli towaréw kaucjonowanych nie bedzie na stanie, pojawi sie komunikat, informujacy o tym, ze anulowanie
dokumentu TK+ jest niemozliwe, poniewaz iloS¢ opakowan jest niewystarczajgca. Anulowany zostanie sam
dokument PZ.

Przeksztatcenie PA z (TK-) do FA

Jezeli Paragon powigzany z dokumentem (TK-) zostanie przeksztatcony do Faktury Sprzedazy, woéwczas
powigzany dokument (TK-) przechodzi na Fakture Sprzedazy i jest widoczny po naci$nieciu klawisza <F10> na
formularzu faktury. Nie mozna wystawi¢ korekty do Paragonu przeksztatconego do faktury. Nalezy korygowac
fakture.

Korekta do FA/PA/PZ powigzanych z TK-/TK+

W przypadku korygowania FA/PA/PZ powigzanej z TK-/TK+, istnieje mozliwo$¢ skorygowania réwnoczesnie
dokumentu TK. Aby utworzy¢ TK korygujgce nalezy nacisng¢ klawisz <F10> na dokumencie bedacym korektg
ilosciowg do FA/PA/PZ.

Jezeli Paragon powigzany z dokumentem TK- zostat przeksztatcony do Faktury Sprzedazy, woéwczas korygujac
Fakture Sprzedazy mozna skorygowa¢ dokument TK-.

8.4.4.3 Tworzenie TK do FA/PA/PZ, na ktérych sg towary bez schematow
opakowan

W niektérych sytuacjach istnieje potrzeba wystawienia dokumentu TK-/TK+ do FA/PA/PZ nawet, gdy na
dokumencie nie ma towaréw z powigzanym schematem opakowan. Po naci$nieciu klawisza <F10> pojawi sie
komunikat o nastepujacej tresci: Nie znaleziono opakowan skojarzonych z pozycjami dokumentu. Naci$nij
<ENTER>. Po nacisnieciu klawisza <ENTER> podniesie sie pusty formularz dokumentu (TK-/TK+), gdzie
operator moze doda¢ opakowania.
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8.4.5 Rozliczenie (ilosciowe i wartosciowe) kaucji dla kontrahenta

Jesli wraz z fakturg wydane zostaty kontrahentowi towary kaucjonowane (opakowania zwrotne), stan jego konta
opakowan zwrotnych mozna podejrze¢ z karty kontrahenta — klawisz <F10> - Towary wydane za kaucja.

Na wyswietlonej liscie otrzymamy zestawienie (ilosciowe i wartosciowe) towaréw kaucjonowanych wydanych
klientowi. Ten sam towar wydany kilkakrotnie klientowi zebrany zostanie do jednej pozycji, a podglad listy
transakcji otrzymamy wciskajgc klawisz <ENTER>.

Uwaga: Program nie pamieta kolejnych cen, po ktérych wydawane byto
opakowanie. Na liscie wyswietlana jest zawsze jego ostatnia cena.

8.4.6 Rozliczenie (ilosciowe i wartosciowe) kaucji dla towaru

Podobne zestawienie zostanie wyswietlone z karty towaru — klawisz <F10> - Towary wydane za kaucjg. Jest to
lista kontrahentow, ktorzy pobrali wskazane opakowanie, ilos¢ towaru, ktéra znajduje sie w ich posiadaniu oraz
jego wartos¢ wg ostatnich cen zakupu.

Klawisz <ENTER> wcisniety na wybranej pozycji wyswietli liste transakcji przeprowadzonych z kontrahentem.

8.4.7 Wydawanie towaréw kaucjonowanych bez towarzyszacej faktury.

W przypadku gdy klient zamierza zwréci¢ nam opakowania zwrotne, lub pobra¢ za kaucjg pewng ilos¢ opakowan,
nie dokonujgc zakupu towaréw — wykorzystujemy do tego celu funkcje Towary za kaucja, z menu Transakcje.

Na oddzielnych listach umieszczone sg transakcje wydania (TK-) i przyjecia (TK+) towaréw kaucjonowanych.
Obie transakcje wystawiane sg podobnie jak wewnetrzne operacje PW i RW. W obu przypadkach roéwniez
przyjety (lub wydany) towar odpowiednio zmienia stan magazynu, a jego rozchdd (przychod) jest widoczny na
listach towarow kaucjonowanych zaréwno z karty kontrahenta i karty towaru.

Uwaga: Funkcja ta stuzy do odnotowania i kontroli przeptywu towaréw
kaucjonowanych przez firme. Jesli chcemy odnotowa¢ pobranie towaru za
kaucjg i jednoczes$nie wiedzie¢, jaka ilos¢ towaru kaucjonowanego obcigza
konto kontrahenta - przeprowadzamy albo transakcje towarzyszgcag
wystawieniu faktury, albo operacje TK- - wydanie lub TK+ - przyjecie
towarow kaucjonowanych. Efekt tych transakcji bedzie widoczny na koncie
kontrahenta (z karty kontrahenta) i na koncie towaru (z karty towaru).
Towary kaucjonowane mozna rowniez sprzedawa¢ (FA) badz wydawacé
(przyjmowac¢) na podstawie zwyktych transakcji wewnetrznych PW i RW.
Takie przesuniecie towaru nie bedzie widoczne na koncie towarow
kaucjonowanych kontrahenta. Oczywiscie bedzie miato swoje odbicie we
wszystkich raportach rozchoddéw (przychodow) w firmie.

8.5 Hierarchiczny indeks towaréw

Funkcja, umozliwiajgca utworzenie dowolnej, wielopoziomowej struktury towaréw w magazynie (niezaleznie od
standardowego podziatu na grupy).
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Lista hierarchii grup magazynouwych
F18 - parametry listy F1 - pomoc Towary wg kodow 14:58:45

CHEMEX BL_RYS Blok rysunkouy
—BLOKI BL_TECH Blok techniczny
RYS BL_TEKRT Blok tekturouwy
L.bl_rys BRULION Brulion
TECH Di_C2w81 Dtugopis czarny
+bl_tech DE_CZ~B2 Diugopis czarny
+bl_tekt DE_NB~B1 Diugopis niebies
—DEUGDPISY KLEJ_G Klej guma
ZARNE KLEJ_T Klej tuba
+d¥_cz~B1 SEG_Dw81 Segregator duzy
~dt_cz~B2 SEG_M~B1 Segregator maty
EHA ZEST_SEZR Zestaw szkolny
IEBIESKI ZESZ_Z24K Zeszyt 24 kart.
L—+d¥_nbsB1 ZESZ_24L Zeszyt 2dkart w
—KLEJ ZESZ_36K Zeszyt 36 kart.
t:-klej_g ZE32_36L Zeszyt 36 kart.
eklej_t
—SEGREGATORY
DUZE

Ing,Enter,Del; F2-wydruk; +-tt --l{ [([Tab-porzadek listy FlB-zmiana grupy F1
Spacja— zaznaczenie do przeniesienia |Spacja-zaznaczenie F6—wtgcz zaznaczone

Rys 93. Hierarchiczny indeks towarow

W celu utworzenia uktadu hierarchicznego w magazynie nalezy:

= w parametrach pracy (<CTRL>+<F9> z menu gtéwnego) uaktywni¢ parametr hierarchiczny indeks
towaréw, wyj$¢ zprogramu iuruchomi¢ go ponownie (parametr jest czytany podczas
rozpoczynania pracy z programem),

= po uruchomieniu funkcji Lista hierarchii utworzy¢ jedno lub wielopoziomowg strukture grup

Ekran hierarchicznej struktury grup podzielony jest na dwie czesci — po stronie prawej znajduje sie petna lista
towaréw w magazynie, strona lewa jest przygotowana do tworzenia struktury.

Strona prawa

Lista towaréow w magazynie wyswietlana jest wg koddéw. Klawisz <F10> pozwala na wybdr grupy, do ktorej
chcemy zawezi¢ liste. Klawisz <TAB> przetgcza porzadek wyswietlanej listy (w grupie) wg kodéw lub wg nazw
badz powoduje powr6t do petnego magazynu wg kodow.

Strona lewa

Jest miejscem, w ktdrym utworzymy hierarchiczng strukture magazynu. Widoczna jest na niej tylko nazwa firmy.
Tworzenie grup

Kolejne grupy tworzymy wciskajgc klawisz <INS>. Jesli w chwili wciskania klawisza <INS> kursor znajduje si¢ na
nazwie firmy — mamy mozliwo$¢ stworzenia najwyzszego poziomu grup struktury. Jesli znajduje sie na ktorejs
z grup wczesniej utworzonych - <INS> umozliwia utworzenie podgrupy we wskazanej grupie.

Jedli kursor znajduje sie na nazwie firmy — CHEMEX — wci$niemy
<INS> i wpiszemy nazwe grupy — GRUPA_1 - klawisz <ENTER> umiesci jg
najwyzej w hierarchii. Je$li chcemy wprowadzi¢ inng grupe, na tym samym
poziomie — ponownie umieszczamy kursor na nazwie firmy i wciskamy <INS>.

Jesli chcemy utworzy¢ podgrupe GRUPY_1 — ustawiamy kursor na jej nazwie
i wciskamy <INS>. Do wyswietlonego okna dopisujemy
GRUPA_1\PODGRUPA_1. Nazwa podgrupy dopisze sie pod nazwg grupy.
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Dopisywanie towaréw do wybranych podgrup

Gdy struktura grup jest utworzona, przechodzimy do rozmieszczania towaréw w poszczegdlnych podgrupach.
W tym celu:

= ustawiamy kursor na nazwie grupy, do ktérej towary chcemy wprowadzi¢,

m  wciskamy klawisz <strzatka w prawo> - kursor przeniesie sie na prawg strone ekranu,

m zaznaczamy — klawiszem <spacji> - towary, ktére umiescimy we wskazanej grupie,

= wciskamy klawisz <F6> - powoduje on dopisanie zaznaczonych towaréw do wybranej grupy.

Jesli zdarzy sie nam pominiecie punktu 1 — wskazemy na poczatku ztg grupe — po zaznaczeniu towaréw
klawiszem <spacji> nalezy przej$¢ na lewg strone ekranu (<strzatka w lewo>), ustawi¢ kursor na odpowiedniej
grupie

i dopiero wéwczas wcisng¢ klawisz <F6>.

Uwaga: Ten sam towar moze naleze¢ do wielu grup!

Obstuga listy hierarchii grup

Na liscie dostepne sg klawisze:
<ENTER> - pozwala na zmiane nazwy grupy,
<DEL> - skasowanie grupy wraz z zawartoscia,
<F2> - inicjuje wydruk struktury.
<SPACJA> - daje mozliwos¢ przenoszenia grup struktury (wraz z zawartoscig) pomiedzy poszczegolnymi
poziomami. Wcisnigcie <spacji> na wybranej grupie zaznacza jg jako przygotowang do przeniesienia.
Ustawiajgc nastepnie kursor na odpowiednim poziomie hierarchii i wciskajgc ponownie klawisz <spacji>
umieszczamy tam wskazang grupe.

Do czego struktura moze by¢ przydatna?

Przy duzym asortymencie artykutow znacznie utatwia wyszukiwanie towaru w magazynie. Lista towaréw

wys$wietlana podczas wystawiania faktury moze by¢ widoczna w standardowy sposdéb lub w postaci hierarchicznej
struktury grup. Przetagczanie list standardowej i hierarchicznej odbywa sie klawiszem <TAB>.

Niektdre raporty (np. raport sprzedazy) mogg by¢ generowane dla wskazanej grupy z hierarchicznego indeksu
towaréw. W szczegdlnym przypadku mozna stworzy¢ tymczasowg grupe w hierarchii, stuzacg jedynie do
wyliczenia zgdanego raportu.

Z karty kazdego towaru wprowadzonego, jako element hierarchicznej struktury grup mozna, wykorzystujgc
klawisz <F7>, podgladna¢ te grupy (cate fancuchy grup), do ktérych towar nalezy.

Zbudowana struktura przestanie by¢ widoczna po wylgczeniu parametru Hierarchiczny indeks towarow
(Parametry pracy).

Uwaga: Informacje o dodatkowej strukturze grup pamietane sg w oddzielnym
pliku o nazwie xindeks.dat. Dodatkowo tworzone sg dwa pliki indeksowe
z rozszerzeniami k01 i kO02. w zwigzku z tym minimalna ilos¢ plikow
zainicjowana w zbiorze config.sys powinna zosta¢ zwiekszona o trzy
(w przypadku pracy w sieci, np. Lantastic sg to trzy pliki na kazde
stanowisko). Po uruchomieniu hierarchicznej struktury magazynu program
potrzebuje rowniez o np. 2 KB wiecej pamieci RAM.
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8.6 Menu raportow

8.6.1 Listy rezerwacji i zaméwien

Lista rezerwacji jest zbiorczg listg wszystkich rezerwacji wprowadzonych w podanym okresie czasu. Kazda
pozycja zawiera ilo$¢ zarezerwowanego towaru (w podanym okresie czasu) oraz jego stan biezgcy w magazynie.
Wydruki listy uzyskamy przy pomocy klawisza <F2>, przy czym wydruk listy rezerwacji otrzymamy w kolejnosci
wg kodow towarow, Wydruk wg dostawcow posegreguje liste wg kodéw dostawcow umieszczonych na kartach
zarezerwowanych towarow.

Lista zamowien tworzona jest analogicznie do listy rezerwacji. Jej elementami sg towary, ktérych zamowienie
u dostawcow zostato odnotowane w programie (z poziomu kart towaréw lub dostawcéw). Lista generowana jest
za dowolny okres czasu, a jej wydruk otrzymamy po wcisnigciu klawisza <F2>.

8.6.2 Lista zamowien ZO i ZD

Na raportach tych umieszczane sg zbiorczo wszystkie pozycje, ktére zostaly wystawione na dokumentach ZO/ZD
— zaréwno zarezerwowane jak i nie zarezerwowane.

Raport moze by¢ zawezony tylko do pozycji zrealizowanych lub tylko nie zrealizowanych. Po wejsciu na liste
proponowane jest zestawienie dla wszystkich pozyciji.

Lista przedstawia towary uporzadkowane wg kodu i zawiera takie informacje jak: kod towaru, nazwa towaru,
zamowiona ilos¢, jednostka miary i stan towaru na magazynie.

Nacisniecie klawisza <ENTER> na pozycji podswietlonej kursorem pozwala na uzyskanie szczegotowej informacji
dotyczgcej zamowien dla wybranego towaru: data zamoéwienia, kontrahent, termin (data waznosci), ilos¢ na
konkretnym zamowieniu, jednostka miary, nr zamoéwienia;

Na liscie dzialajg klawisze:
<ENTER> - szczegbty zaméwien
<F2> - wydruk listy zamowien
<CTRL+ -> > - zmiana ustawien wyswietlania listy kod/nazwa/kod i nazwa

<F6> - mozliwo$¢ wyeksportowania raportu do pliku tekstowego. Po nacisnieciu klawisza <F6> wyswietli sie
okno, na ktérym nalezy wskaza¢ Sciezke dostepu, gdzie zostanie wyeksportowany plik oraz okresli¢ strone
kodowg np. Win-1250, Mazovia, Latin. Domysinie wpisana jest nazwa pliku Dane_FPP.txt. Jesli uzytkownik
nie poda innej Sciezki plik zapisuje sie w katalogu z bazg danych. Dane w pliku tekstowym rozdzielone sg
przecinkami, a dane testowe dodatkowo ujete w ,, ”.

W raporcie Lista Zaméwien ZO/ ZD eksportowane sg nastepujace dane: kod towaru, nazwa towaru, ilos¢
zamowiona, aktualny stan, j.m.

8.6.3 Raport brakéw

Raport brakow jest listg towardw, ktore powinno sie dokupi¢ do magazynu w ilosci wynikajgcej z podanych na
karcie kazdego towaru wartosci: Stan minimalny, Stan maksymalny i Zamawiac po.

Lista, ktora zostanie wygenerowana moze dotyczy¢ wszystkich towaréw w magazynie lub moze zosta¢ zawezona
zgodnie z okreslonymi przez uzytkownika zasadami. W tym celu nalezy wypetni¢ pola w nagtéwku raportu.

Grupa towarowa

Nazwa grupy towarowej, dla ktérej ma by¢ sporzadzony raport brakéw. Dostep do listy istniejgcych grup
uzyskujemy wciskajgc klawisz <TAB> na pustym polu grupy. Oming¢ pole z nazwg grupy mozna klawiszem
<ENTER>. Spowoduje to wyswietlenie raportu brakow dla wszystkich towaréw znajdujgcych sie w magazynie.
Pozycje (wszystkie/ wybrane)

Przed wykonaniem raportu Uzytkownik moze za pomocg klawisza <SPACJA> zaznaczy¢ wybrane towary na

liscie w menu Magazyn. Po zatwierdzeniu opcji ,wybrane” zestawienie zawiera¢ bedzie wytgcznie pozycje
zaznaczone na liscie towardéw.
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Dostawca

Jesli raport brakow ma by¢ utworzony pod katem wybranego dostawcy — w pole Dostawca nalezy wpisa¢ jego
kod. Dostep do listy kontrahentéw uzyskamy wciskajac klawisz <TAB> na pustym polu Dostawca. Omingé pole
mozna klawiszem <ENTER>. Wys$wietlona lista dotyczyta bedzie wowczas wszystkich dostawcéw.

Zamowienie systematyczne/dodatkowe

Wybér opcji systematyczne lub dodatkowe wskazuje na to, czy lista dotyczyta bedzie okreslonych w karcie towaru
stanéw maksymalnych czy minimalnych.

" Menu Gidune " [ | 19:47:28

Grupa towardw: Raport hrakow
Pozyc je : wszystkie Uuwzglgdniaé rezerwac je kontrahentdw N TakeNie
uszystkieswybrane Uuwzgledniac zamdwienia w realizacji N TakeHNie
Kod dostawcy : Uuzglgdniaé wormatywy z karty towaru T TakeNie
Rodzaj :systematyczne systematycznerdodatkoue
kod towaru stan biezacy zamduwienie wartosé zamduwienia
[BL_RYS 14 szt 186 szt 353.40 21
BL_TECH 146 szt 4 szt 10.00 2%
BL_TEKT 136 szt 364 szt 1,128.40 21
BRUL IDN 62 szt 38 szt 228.00 2%
DE_C2Z2n\01 70 szt 130 szt 377.00 2%
DE_CZ~02 181 szt 119 szt 249.90 Zt
DE_NBNO1 104 szt 96 szt 211.20 2%
KLEJ_G 192 szt 8 szt 16.88 2t
ZESZ_Z4K 140 szt 360 szt 450.00 2t
ZES2_24L 131 szt 369 szt 442 .80 2t

Ins,Enter,Del-edycja FZ-uwydruk Fl-pomoc IRazen 4,347.51 Z%

Rys 94. Raport brakow

Zamowienie systematyczne to zamowienie dopetniajgce do stanu maksymalnego. Zamawiana jest woéwczas
taka ilos¢ towaru, ktora jest catkowitg wielokrotnoscig wartosci pola Zamawiac po i ktéra po zrealizowaniu zakupu
nie przekroczy wartosci Stan maksymainy.

Zamoéwienie dodatkowe generowane jest wowczas, gdy stan towaru w magazynie jest mniejszy niz wartos¢ pola
Stan minimalny. Zamawiana jest taka ilos¢ towaru, ktéra jest catkowitg wielokrotnoscig wartosci Zamawia¢ po
i ktéra po dokonaniu zakupu spowoduje, ze stan towaru przekroczy Stan minimalny.

Po wprowadzeniu wymienionych parametrow i wcisnieciu klawisza <ENTER> na monitorze wyswietlona zostanie
lista brakujgcych towarow.

Kazda pozycja listy sktada sie z kodu towaru, stanu biezgcego towaru w magazynie, ilosci towaru ktéry powinno
sie zamowic i wartosci zamowienia liczonej z uwzglednieniem ostatniej ceny zakupu.

Uwzgledniaé rezerwacje / zamoéwienia kontrahentéw

Jesli raport brakdw uruchomimy z uwzglednieniem zarezerwowanych towaréw — do wygenerowanej listy dodane
zostang zarezerwowane towary (odpowiednio zwigkszajgc zamowienie). Jesli raport uwzgledni zamdwienia
w realizacji — od raportu brakéw odjete zostang towary, ktére juz zostaty zamdwione.
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W magazynie mamy 93 szt. towaru B. Stan minimalny = 100szt.,
a parametr zamawia¢ po = 1 szt. Kontrahenci tgcznie zarezerwowali 20 szt.
towaru, natomiast na liscie zamowien w realizacji znajduje sie 30 szt.

Program generuje systematyczny raport brakéow (dopetnia do stanu
maksymalnego). Zamawiana jest taka ilos¢ towaru, ktéra jest wielokrotnosciag
warto$ci zamawia¢ po i ktora spowoduje, ze po realizacji zamdwienia stan
w magazynie mniejszy lub rowny max.

Raport

bez rezerwaciji i zamowien wykaze 107 szt.

200 szt.(s. max) — 93 szt. (s.biez.)= 107 szt.

z uwzglednieniem rezerwacji wykaze 127 szt.

200 szt. (s.max) — 93 szt. (s.biez)+ 20 szt. (rez)= 127 szt.

z uwzglednieniem zamoéwien, ale bez rezerwacji wykaze 77 szt.
200 szt. (s.max) — 93 szt. (s.biez) — 30 szt. (zam.)= 77 szt.

z uwzglednieniem zamoéwien i rezerwacji wykaze 97 szt.
200 szt.(s.max) — 93 szt.(s.biez) — 30 szt.(zam.) +20 szt.(rez.)=97 szt.

Uwzglednia¢ normatywy z karty towaru

Istnieje mozliwo$¢ przygotowania zestawienia tylko i wytagcznie na podstawie zarejestrowanych rezerwacji. Aby
wygenerowac taki raport nalezy zaznaczy¢ Uwzglednia¢ normatywy z karty towaru — NIE. Funkcja ta dziata
bez wzgledu na ustawienie stanow minimalnych i maksymalnych na karcie towaru.

Kopiowanie zamoéwien na karte kontrahenta, lub ZD

Raport brakéw mozna przeksztatci¢ do Zamowienia u Dostawcy, lub przenies¢ na karte kontrahenta. Po wpisaniu
kodu dostawcy na Raporcie brakéw i zaznaczeniu Uwzgledniaj zamodwienia w realizacji na TAK, uaktywni sie
klawisz <F7>. Po naci$nieciu tego klawisza operator ma dwie mozliwosci:

m jezeli na pytanie: ,Czy utworzy¢ dokument ZD”, odpowie TAK, to nastgpi konwersja Raportu
brakéw do Zamoéwienia u Dostawcy.

m jezeli na pytanie: ,Czy utworzy¢ dokument ZD”, odpowie NIE, to zostang utworzone Zamoéwienia
na karcie kontrahenta (<F10> na karcie kontrahenta, Lista Zamoéwien towaru.

Klawiszami, ktéorymi mozna obstugiwac liste sa:
<F2> - wydruk zaméwienia, raportu brakéw, lub eksport do pliku
<ENTER> - otwarcie do edycji pola ll0$¢,
<DEL> - kasowanie wybranej pozycji z listy brakow,
<INS> -wprowadzenie nowej, zamawianej pozyciji.

<INS> otwiera liste towaréw w magazynie. Wybieramy odpowiednig pozycje i uzupetniamy zawartos¢ pola
ilos¢. Wprowadzenie zgdanej wielkosci i jej zatwierdzenie spowoduje przeliczenie wartosci zamdwienia.

8.6.4 Wartosé dewizowa

Efektem dziatania funkcji Wartos¢ dewizowa jest raport ekranowy, na ktérym podsumowana jest warto$¢ towaru
w magazynie wedtug cen zakupu (uwzgledniane sg ceny zakupu z ostatniej dostawy) i poszczegodlnych cen
sprzedazy (I, Il i lll). Jesli w magazynie znajdujg sie towary, ktérych ceny pamietane sg w walutach obcych —
odpowiednie wartosci podane sg w tych samych walutach.

8.6.5 Wartos¢ stanu

Wartos¢ stanu jest funkcjg okreslajgcg, jaka jest lub byta warto$¢ towaru w magazynie (w wybranej grupie
towarowej), na dowolnie wybrany dzien.
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Uruchomienie funkcji klawiszem <ENTER> wys$wietli na monitorze okno, w ktérym podsumowane sg: warto$¢
towaru w magazynie po_cenach zakupu oraz warto$¢ towaru w magazynie liczong z uwzglednieniem czterech
réznych cen sprzedazy.

Raport liczony wg cen sprzedazy uwzglednia wartos¢ magazynu netto i brutto. Jesli w danym dniu nie zostaty
zaktualizowane kursy walut, program poprosi o podanie ich aktualnych wartosci.

Raport Warto$¢ stanu moze by¢ liczony dla wszystkich towaréw w magazynie lub tylko dla wybranej grupy
asortymentowe;j.

Transakc je
Historia

Menu Gtoune " S : | 14:04:27 |

Grupa wy kodduw
Grupa wyg nazw

Warto&é stanu magazynowego na dzien 2013-07-12, grupa
Sumaryczna wartosé po cenach zakupu : 12,303.04 Z¢

wartosé netto wartosé brutto
ug cen I 18,545.92 2% 2Z,608.95 2t
ug cen II : 18,300.77 2¢ 22,318.72 2t
ug cen III: 18,075.11 2¢ 22,046.50 2t
ug cen DET: £0,028.54 2% £24,435.40 2%

FZ - wydruk standu wg cen I [Enterl - powrdt do menn

Firma++ (R) wersja 3.52 [NZ20]
(C) 1991-2013 Comarch 3aA Cennik : ImpsExp

Spis z mnatury

Rys 95. Wartos$¢ stanu magazynowego

Uwaga: Sumaryczna warto$¢ po cenach zakupu jest wyliczana jako iloczyn
ilosci na zadany dzieh oraz ceny $sredniej wazonej z karty towaru (aktualnej
w momencie wykonywania raportu).

Uwaga: Je$li data jest rozna od aktualnej (dzien nastepny lub dowolny
wstecz), wartos¢ towaru liczona jest wg historii dostaw.

Program rozpoczyna symulacje wszystkich przeprowadzonych do tego dnia
transakcji, wg zapisanych na nich dat.

Przyczyng btednego naliczania wartosci stanu moze by¢ nieprzemyslane
przeprowadzanie transakcji z datg wczesniejszg niz rzeczywista data
systemowa (pojawia sie komunikat ,sprzedaz ponizej stanu 07). Efektem
takiego postepowania moze by¢ np. sprzedaz towaru w dniu poprzedzajgcym
jego zakup do magazynu.

Wydruk stanéw wg cen |, 11, Ill, DET lub zakupu

Drukowana tu lista towaréw: ceny sprzedazy (lub zakupu) netto i brutto kazdego towaru oraz wartos¢ podatku
VAT, ktéry powinien zosta¢ odprowadzony do Urzedu Skarbowego. Na wydruku umieszczana jest ta cena
sprzedazy (I, Il, lll), cena detaliczna (D) lub zakupu, (Z), ktéra ostatnio byla wyswietlana na liscie towaréw
w magazynie.
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Wydruk stanu wg cen srednich wazonych (dostepny, jezeli ostatnio na liscie towaréw w magazynie
wys$wietlana byta cena W):

Na wydruku dla cen $rednich wazonych, poszczegolne ceny oraz wartos¢ koncowa wykazywane sg z
doktadnoscig do szesciu miejsc po przecinku. W podsumowaniu wartosci réwniez uwzgledniane sg ceny z takg
dokfadnoscig. Pozwala to na odwzorowanie faktycznej wartosci w programie i na wydruku.

8.6.6 Spis z natury

Funkcja Spis z natury umozliwia wykonanie spisu z natury aktualnego na dowolny dzien (réowniez wstecz). Przed
wykonaniem wydruku nalezy podac, na jaki dzien spis ma by¢ aktualny, date, ktéra ma by¢ umieszczona na
wydruku spisu z natury, grupe magazynowa, jesli chcemy, aby spis dotyczyt tylko jednej z nich i procentowy
wskaznik kosztow ubocznych. Uzytkownik moze wykonac¢ raport dla poszczegdinych towaréw. W tym celu
nalezy za pomoca klawisza <SPACJA> zaznaczy¢ wybrane towary na liscie w menu Magazyn. Po zatwierdzeniu
opcji ,wybrane” w polu Pozycje raport dotyczy¢ bedzie wytgcznie pozycji zaznaczonych na liscie towarow.
Program zapyta réwniez czy chcemy uwzgledni¢ w spisie towary bedace kaucjami (Uwzgledniaé opakowania
zwrotne?). Przy odpowiedzi na NIE program opusci wszystkie karty, na ktérych zaznaczono, ze towar jest
opakowaniem zwrotnym.

Kolejne pytanie to: czy uwzglednia¢ karty towaru zatozone po dacie, jakiej dotyczy spis. Ma to istotne znaczenie,
jesli w ciggu roku dopisywane sg karty z wpisanym stanem poczgtkowym.

Karty towarowe zaktadano w ciggu pierwszego tygodnia roku.

1.01 — Towarl — 100 szt na stanie poczgtkowym

3.01 — Towar2 — 30 szt na stanie poczgtkowym

5.01 — Towar3 — 56 szt na stanie poczgtkowym

Spis z natury na dzien 1.01.1998 w zaleznosci od wybranej opcji wykaze:

NIE — towarl — STAN 100 szt, pozostate towary bedg miaty stany zerowe,
TAK - stany wg danych wprowadzonych na karty.

8.6.6.1 ZASADY OBLICZANIA

Do wyboru mamy trzy opcje:
= Wg cen wazonych

Tylko i wytgcznie w przypadku spisu liczonego na dzien biezacy uwzgledniane sg srednie wazone ceny
zakupu. W sytuacji kiedy data jest innej niz aktualna — program zaproponuje wybor pomiedzy ceng ostatnig
i rzeczywistg.

m  Wg cen ostatnich
Wylicza wartos$¢ towaru jako iloczyn ostatniej ceny zakupu oraz ilosci.
m  Wg cen rzeczywistych

Umozliwia wydruk magazynu wg rzeczywistych cen zakupu z kolejnych dostaw. Wydruk ten robiony jest na
podstawie funkcji Stany z roznych dostaw (<F10> na karcie towaru).
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Menu Glaune 5 | 23:08:17 |

Wydruk spisu z natury

Spis wg stanu na dzien: 2008-12-22 Oznaczony datqa: Z2008-12.22

Grupa towarow ujeta w spisie : caty magazyn
Pozyc je : uszystkie uwszystkie ~ wybrane
Uwzgledniaé opakowania zwrotne? Tak Tak ~ HNie

Spis wedtug cen: ostatnich rzeczywistych ~ ostatnich » waZonych

Doktadno£é ceny: dwa miejsca dva miejsca - szest mie jsc

Porzadek listy : wy kodow ug koddw ~ w grupach wy kodow
u grupach wg nazu

Drukowac: nazwg i uwagi kod i nazuwg - nazwg i wwagi # kod i wwagi

Procentouwy wskaznik wudziatu kosztdéw ubocznych zakupu : 0.00:

[F61 - eksport do plikn [Enterl - wuydruk

Rys 96. Spis z natury

Wszelkie zwroty sprzedanego wczesniej towaru traktowane sg, jako wprowadzenie do magazynu artykutu po
takiej sredniej wazonej cenie zakupu, jaka zostata zapisana na pierwotnej fakturze sprzedazy. Tak wiec zwrot
sprzedanego towaru (wg cen W) réwniez zostanie wydrukowany na spisie z natury wg cen rzeczywistych, jako
jedna z dostaw (w $redniej wazonej cenie zakupu, po ktérej towar kiedy$ opuscit magazyn).

Uwaga: Zarowno koszt zwigzany ze sprzedazg towardw, jak rowniez wartos$¢
magazynu robione z datg aktualng liczone sg w oparciu o ceny W.
Opisywany powyzej wydruk jest tylko funkcja pomocnicza, pozwalajgcg
zorientowaé¢ sie w ilosciach i warto$ciach towaréw pochodzgcych z réznych
dostaw.

SPIS Z NATURY NA DZIEN BIEZACY
Spis z natury generowany na dzien biezacy liczony jest dla poszczegdinych towaréw wg algorytmu:
srednia wazona cena zakupu ( z szescioma miejscami po przecinku) * ilo§¢ = wartos¢ (zaokraglana do
dwoch miejsc po przecinku)
Wartos¢ magazynu liczona jest jako suma wszystkich pozycji w magazynie.
SPIS z NATURY z DATA WSTECZ
Jesli wprowadzimy date rézng od dzisiejszej (np. dzieh nastepny lub dowolny wstecz) — spis z natury generowany
bedzie po cenach zgodnych z historig zakupu towaréw (metodg FIFO: pierwsze weszto-pierwsze wyszfo).
Poniewaz wydruk jest efektem symulacji przez program kolejnych transakcji — pojawiajgce sie btedy (i komunikat
,Sprzedaz ponizej stanu 0”) mogg by¢ efektem zmiany dat przeprowadzanych transakc;ji.
Ponadto wydruk spisu z natury moze zosta¢ odpowiednio sparametryzowany tzn.:

m  istnieje mozliwo$¢ ustalenia porzadku drukowanej listy. Jesli drukujemy spis dla wybranej grupy

towaréw — mozna go wydrukowaé w kolejnosci wg kodow lub wg nazw. Jesli spis ma dotyczy¢

catego magazynu, mozna wydrukowac¢ liste w kolejnosci w kodoéw lub posortowang wg grup, a
w obrebie grup wg kodow badz wg nazw.

m  mozna zdecydowac, czy na wydruku ma sie pojawi¢ kod i nazwa towardw (nie bedzie uwag),
nazwa i uwagi (nie bedzie kodéw) czy kod i uwagi (nie bedzie nazw).
Dodatkowo jest mozliwos¢ przenoszenia danych raportu do pliku tekstowego. Eksport mozna dokonac klawiszem
<F6> na oknie danego raportu.
Po nacisnieciu klawisza <F6> wyswietli sie okno, na ktérym nalezy wskazac¢ $ciezke dostepu, gdzie zostanie
wyeksportowany plik oraz okresli¢ strone kodowg np. Win-1250, Mazovia, Latin. Domysinie wpisana jest nazwa
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w pliku tekstowym rozdzielone sg przecinkami, a dane testowe dodatkowo ujete w ,, ”.

W raporcie Spisu z Natury eksportowane dane: Ip., kod towaru, nazwa towaru, j.m., ilos¢, cena jednostkowa,
wartos¢ zakupu, wartos¢ nabycia, procentowy wskaznik udzialu kosztéw ubocznych zakupu x.xx%,
uwagi.

8.6.7 Cennik: Import/Eksport

Funkcja daje mozliwo$¢ wyeksportowania informacji o towarach znajdujgcych sie w magazynie na zewnatrz
programu, do pliku tekstowego. Utworzony przez program zbiér moze by¢ zaimportowany do innego magazynu
prowadzonego przez program (np. zainstalowanego na komputerze odlegtym), lub odczytany za pomoca
dowolnego arkusza kalkulacyjnego w celu dalszej analizy danych.

Eksport danych

Eksport danych do pliku tekstowego o nazwie cennik.cdn obejmuje wszystkie informacje o towarach,
zgromadzone na ich kartach ewidencyjnych. Sg to wiec nie tylko dane potrzebne do utworzenia cennika (na co
wskazywataby nazwa funkgciji), ale réwniez caty szereg innych informagciji, takich jak: grupa, kod, kod EAN, nazwa,
stawka VAT, bilans otwarcia (ilos¢ i cena), stan biezgcy, ceny zakupu, wazona i sprzedazy, optata recyklingowa
(KGO) oraz zawartos¢ wszystkich pozostatych pol z karty towaru. Program zapyta nas jednak, ktére z cen
chcemy zapisaé w pliku. Zaznaczenie klawiszem <TAB> [] przy danych cenach spowoduje ich zapis do pliku
(opcja: ceny zakupu dotyczy zaréwno ceny ostatniej — z jak i wazonej — W).

Tworzony podczas eksportu zbiér cennik.cdn moze zostaé¢ zapisany we wskazanym przez uzytkownika miejscu
na dysku lub dyskietce. W przypadku dyskietki wystarczy podac¢ jej nazwe, w przypadku twardego dysku
komputera (lub katalogu na dyskietce) podajemy sSciezke dostepu do wybranej kartoteki.

Wybér strony kodowej jest istotny podczas odczytu danych. Jesli bedg one przenoszone do innego magazynu —
wybieramy Mazovie. JeSli postuzg, jako podstawa do dalszych analiz przy uzyciu np. arkusza kalkulacyjnego
Excel, pracujgcego w srodowisku Windows — aby nie mie¢ probleméw z polskimi literami wybieramy strone
kodowg Win-1250.

Import danych

Import do innego magazynu.

Plik cennik.cdn moze zosta¢ zaimportowany do innego magazynu prowadzonego przez program Firmat+.
Import mozna wykorzysta¢ do réznych celow.

m Jedli dotychczas prowadziliSmy np. jeden magazyn i zaistnieje konieczno$¢ zatozenia nowego
magazynu na komputerze odlegtym — funkcje importu mozna wykorzysta¢é do szybkiego
przekopiowania kart magazynowych. W tym celu wystarczy wyeksportowa¢ plik na dyskietke
i dokona¢ importu z dyskietki w pustym magazynie. Na arkuszu, ktéry pojawi sie po uruchomieniu
importu decydujemy, ktére pola chcemy przepisa¢ do nowej bazy (klawiszem <TAB> uaktywniamy
kolejne opcje [V] ). Istotne jest zwtaszcza pole — aktualizacja brakujgcych kart.

= Potwierdzenie importu spowoduje zatozenie kart magazynowych, przy czym na kartach nie zostang
wypetnione pola dotyczace stanu oraz cen zakupu.

= Jesli wdwoch odlegtych magazynach znajdujg sie takie same towary (o takich samych kodach) —
import mozna wykorzystac¢ do aktualizacji kart magazynowych.
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fiktualizac ja podczas importu

Menu Gtoune braku jacych kart [ 1

............ Transakc je Gr| nazw towarow [ 1]
B Historia Gr| uwag i diugiej nazuy [1
............. Pratnosci Ra| opisu [ 1
............... We| kodow kreskowych EfAN [ 1]
............. Produkc ja Li| kodow zamiennikdu [1
B... ..o Kontrahenci Op| koddw dostawcdow L1
T finaliza Danych ——| kodow u dostawcow [ 1]
B........... Sekretariat H| KGO [ 1]
9., Funkc je 3pec jalne I| ma=sy L1
0...... Zmiana K normatywou [ 1
Ekspor| symboli PEWil [ 1]
Koot Koni stawek podatku VAT Liil
Przeprowadzana akc| podatku akcyzouego [iil
grup towarowych [ 1]

Katalog pliku CEHN
ceny sprzedazy [ Lii 1l
Firma++ (R) wer| Strona kodowa : Ma| ceny sprzedazy II Liil
(C) 1991-201 ceny sprzedazy III Lii]
ceny detalicznej Lii 1l

Rys 97. Import cennika

Jesli w jednym z magazyndéw zostata przeprowadzona przecena
i takie same ceny sprzedazy powinny zosta¢ narzucone w magazynie drugim —
podczas importu zaznaczamy tylko pola dotyczgce aktualizacji cen.

Import do arkusza kalkulacyjnego

Plik cennik.cdn moze zosta¢ zaimportowany do jednego ze standardowych arkuszy kalkulacyjnych — np. Excel,
Lotus, Quatro Pro np. Podczas wczytywania danych nalezy pamieta¢, aby separatorem kolumn w arkuszu byt
przecinek.

Poniewaz w pliku znajdujg sie rowniez dane o ilosci i wartosci kazdego z towaréw — mozna je wykorzystaé nie
tylko do generowania cennikéw, ale rowniez do petnej analizy magazynu firmy.

8.7 Inwentaryzacja

Funkcja Inwentaryzacji daje mozliwos¢ uzgodnienia stanéw magazynowych widocznych w programie
Z rzeczywistym stanem magazynu firmy.

Wydruk podktadki inwentaryzacyjnej

Pierwszym krokiem podczas inwentaryzacji jest wydruk podktadki inwentaryzacyjnej — jest to lista towaréw
w magazynie (lub w wybranej grupie), z podanym stanem komputerowym i pustym miejscem na wpisanie stanu
rzeczywistego.

Wydruk podktadki jest mozliwy po wcisnigciu klawiszy <CTRL>+<F2> na liScie inwentaryzacyjnej (Magazyn/
Inwentaryzacja).

Wydrukowana lista moze zawiera¢ towary z jednej grupy magazynowej lub z calego magazynu (puste pole
Grupa). Dodatkowo wydrukowa¢ mozna wszystkie pozycje z podanego zakresu lub tylko wybrane (zaznaczone
na liscie towaréw). Na wydruku mozna uwzgledni¢ biezgce stany magazynowe.

Aby wydrukowa¢ podktadke inwentaryzacyjng bez towaréw z zerowym stanem biezgcym nalezy skorzystaé
z opcji wydruku podktadki inwentaryzacyjnej dla wybranych pozyciji.

Comarch ERP Klasyka Wersja: -
— Firma ++ (FPP) 2017




} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

Aby zaznaczy¢ tylko towary ze stanem réznym od zera z poziomu listy towaréw w magazynie wcisng¢ klawisze
<CTRL>+<SPACJA> i kolejno wybra¢ opcje:

m zaznaczanie — wszystkie (gwiazdki w poszczegoélnych polach) — zaznaczone zostang wszystkie
towary na liscie

= odznaczanie — pole stan = 0 — odznaczone zostang pozycje z zerowym stanem biezgcym

Wydruk podktadki inwentaryzacyjnej dla wybranych pozycji bedzie wtedy zawierat tylko towary ze stanem
niezerowym.

Wprowadzanie réznic inwentaryzacyjnych

Na podstawie uzupetnionej podktadki wprowadzamy dane na liste inwentaryzacyjng. Klawisz <INS> umozliwia

umieszczenie na liscie towardw, dla ktérych wystapity roznice inwentaryzacyjne. Program wyswietla stan wg karty
w magazynie komputerowym.

| 15:14:21 “

" Menu Gtoune "

Inwentaryzacyjna korekta stanu magazynowego

1p kod towaru nazuwa towaru stan wyg karty rzeczywisty
1 BL_TECH Blok techniczny 74 18
Z BRULION Brulion 19 21
3 DL_HB-~B1 Diugopis niebieski zeni 111 115
4 SEG_D~B1 Segregator duzy 131 138

Inwentaryzacyjna korekta stanu Nodanie nowego zapisn

dotyczy towaru: ZEST_SZK stan wg karty: 3 zest

2
Zestaw szkolny rzeczywisty: LR zest
uwagi do korekty:

Rys 98. Inwentaryzacja

Podajemy: kod towaru (dostep do listy magazynowej umozliwi klawisz <ENTER> wciniety na pustym polu kod)
oraz ilos¢ wyliczong podczas spisu.

Klawisz <TAB> przetgcza liste posortowang wedtug Lp. na liste posortowang wg kodéw i odwrotnie. Umozliwia to
tatwiejsze odnalezienie towaréw wprowadzonych dwukrotnie na liste.

Po wykonaniu inwentaryzacji mozliwe jest skompresowanie towaréw, ktére zostaty wprowadzone wielokrotnie.
Aby tego dokonac¢ nalezy na inwentaryzacji nacisng¢ kombinacje klawiszy <CTRL>+<K>. Towary zostang
skompresowane, czyli jezeli jaki$ towar byt wprowadzony na inwentaryzacje kilka razy to po skompresowaniu,
ilos¢ tego towaru na magazynie bedzie réwna sumie ilosci stanu rzeczywistego z poszczegdlnych pozycji.

Wydruk inwentaryzacji

Gdy cafa lista jest utworzona — mozna jg wydrukowac¢ klawiszem <F2>, uzgodni¢ i zamkng¢ klawiszami
<CTRL>+<ENTER>.

Wydruk — wartosé réznic

Po wykonaniu inwentaryzacji mozna, dla towardw, dla ktorych wystagpity réznice wydrukowac dokument, w ktorym
bedg ujete réznice ilosciowe i wartosSciowe dla poszczegdlnych towardw.

Wprowadzenie towaréw na inwentaryzacje jest mozliwe rowniez poprzez:

= Import elementéw z pliku.

Po wcisnieciu klawisza <F2> w wyswietlonym menu dostepna jest opcja Import danych z pliku. Podstawg
identyfikacji towaru jest kod kreskowy towaru. Najprostsza posta¢ takiego pliku to: Kod EAN, ilos¢ rzeczywista.
Poszczegdlne pola w pliku powinny by¢ oddzielone przecinkami, czesci dziesietne — kropka.

Po wywotaniu funkcji importu nalezy wskaza¢ doktadng sciezke dostepu do pliku z danymi. W momencie importu
program pobiera z karty towaru stan biezgcy, natomiast z pliku — stan rzeczywisty. Po zamknieciu inwentaryzacji
do RW inwentaryzacyjnego na transakcji zapisana zostanie wyliczona réznica.
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m  Import z kolektora danych

Istnieje rowniez mozliwo$¢ wywotania z poziomu inwentaryzacji zewnetrznego programu (kolektor.exe), ktory
bedzie potrafit wczyta¢ dane z dowolnego inwentaryzatora.

Uwaga: W sprawie tworzenia oprogramowania, ktére bedzie czytato dane
z posiadanego przez panstwa kolektora prosimy kontaktowa¢ sie
z Autoryzowanymi Partnerami oprogramowania Comarch ERP Klasyka.

Wywotanie programu kolektor.exe jest mozliwe:

m  bezposrednio z poziomu arkusza inwentaryzacyjnego po wcisnieciu klawisza <F3>

m  po wcisnieciu <F2> z poziomu menu wydrukéw i wybraniu opcji Import danych z kolektora
Eksport elementow do pliku

Po wcisnieciu klawisza <F2> z wy$wietlonego menu dostepna jest rowniez opcja Eksport danych do pliku. Do
pliku zapisywane sg informacje o towarach z arkusza inwentaryzacyjnego.

W chwili eksportu tworzony jest plik tekstowy zapisywany zawsze w katalogu z bazg danych. Zmieni¢ mozna
jedynie nazwe pliku (proponowana jest zawsze inwent.txt) oraz wybra¢ strone kodowsg, w jakiej zapisywane majg
by¢ polskie znaki (Latin, Mazovia lub Win-1250).

Format pliku inwent.txt:

Plik tekstowy w formacie COMMA (poszczegolne pola oddzielone sg przecinkami, czesci dziesietne kropka, tekst
w cudzystowach).

Kolejne pola zawieraja:
= kod EAN

m réznica pomiedzy stanem rzeczywistym i biezgcym

= $rednia wazona cena zakupu (z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)
= cena brutto (zawsze réwna 0)

= stawka VAT

= kod podstawowy (alfanumeryczny)

®  grupa

= nazwa

= stan biezgcy (wg karty)

m  ilos¢ rzeczywista

= $rednia wazona cena zakupu (z doktadnoscig do 6 miejsc po przecinku)

Arkusz inwentaryzacyjny zapisany w pliku (najlepiej w stronie
kodowej WIN 1250) mozna wysSwietli¢c w arkuszu kalkulacyjnym (np. Excel).
Tam mozna zmodyfikowaé arkusze (np. podzieli¢ arkusz na nadwyzki
i niedobory...). Po odpowiedniej modyfikacji pozycje z nadwyzkami moga
zostac¢ odczytane jako elementy PW, a z niedoborem — jako elementy RW.
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Uwaga: Aby plik stworzony w arkuszu kalkulacyjnym (Excel) dato sie
odczyta¢ w FPP jako elementy transakcji, nalezy go zapisa¢ w formacie *csv
(rozdzielony przecinkami). W razie probleméw — warto sprawdzi¢ Ustawienia
regionalne systemu Windows i ustawi¢ separatory list na przecinek.

Usuwanie towaréw z arkusza inwentaryzacyjnego
Na wypetnionej liscie inwentaryzacyjnej mozna skasowac niektore lub wszystkie pozycje.
m  <DEL> skasowanie pojedynczego towaru,
m  <SHIFT>+<DEL> skasowanie wszystkich towarow z listy.
Po wyborze drugiego przypadku, przed skasowaniem catej listy program prosi o potwierdzenie.
Zamkniecie inwentaryzacji

Zamkniecie listy inwentaryzacyjnej powoduje utworzenie dokumentéw PW i RW. Dla towardw, dla ktérych
wystgpita nadwyzka w magazynie komputerowym tworzy sie RW inwentaryzacyjne (sg rozchodowane). Towary,
dla ktérych w magazynie komputerowym nastgpit niedobdér korygowane sg poprzez PW inwentaryzacyjne
(sa przychodowane).

W momencie zamykania inwentaryzacji (SKCTRL>+<ENTER> na arkuszu inwentaryzacyjnym) program pyta czy
usuwac pozycje, dla ktorych réznica pomigdzy stanem biezgcym w programie, a rzeczywistym wynosi zero.

Tak — towar nie pojawi sie na dokumentach

Nie — na RW pojawi sie pozycja z iloscig 0

Jesli wybrana zostanie opcja usuwania pozycji z roznicg zero iréwnoczesnie stan rzeczywisty wszystkich
towaréw bedzie zgodny ze stanem w komputerze — program nie utworzy pustego dokumentu RW (bez
elementéw). Zapyta jedynie, czy skasowac liste inwentaryzacyjng, czy tez wroci¢ do niej bez wykonywania
zadnych zmian.

Uwaga: Jezeli dokument inwentaryzacji zawiera bardzo duzo pozycji,
zamkniecie go do PW/RW moze by¢ bardzo czasochtonne. Dlatego
w przypadku duzej ilosci pozycji inwentaryzacja powinna by¢ etapami po
kilkaset pozycji.

8.8 Wydruk etykiet

Etykiety na towary, drukowane przez program zawierajg kod i nazwe, stawke VAT oraz wybrang cene towaru.

Etykiety drukowane sg w dwdch kolumnach. Przed wydrukiem ustalamy wysokos$¢ strony — podang w linijkach
(standardowo program proponuje 66 linii), oraz odlegtosci pomiedzy etykietami. Odlegtosci ,w poziomie”
okreslane sg iloscig znakdéw.

Na etykietach mogg zosta¢ umieszczone wszystkie ceny sprzedazy towaru lub jedna z nich — wybrana
klawiszami kursora (strzatki w prawo i w lewo).

Wydruk moze obejmowaé wszystkie towary lub ich okreslong grupe. Mozna klawiszem spacji zaznaczy¢
niektdre z nich i wydrukowac pozycje wybrane. llos¢ etykiet dla kazdego towaru zalezy od ustawienia parametru:

= wg stanu — drukowana jest dla kazdego towaru taka ilo$¢ etykiet jak jego stan w magazynie,
= wg opakowan — dla kazdego towaru drukujemy tyle etykiet ile opakowan jest w magazynie,
m statg, drukowana jest podana ilos¢ etykiet (dla kazdego towaru).

Etykiety mozna drukowac¢ réwniez w chwili wprowadzania nowego zakupu — transakcji PZ. Drukowana moze by¢
ilos¢ réwna ilosci wiasnie kupowane;j.
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8.8.1 Wydruk etykiet na drukarce DYMO

W celu wydruku etykiet na drukarkach DYMO w menu Magazyn nalezy skorzysta¢ z funkcji: Eksport dla DYMO.
Eksport sktada sie z dwdch etapow. W pierwszym etapie wskazane dane nalezy wyeksportowac z programu FPP
do pliku tekstowego. W drugim etapie nalezy plik zaczyta¢ do programu do tworzenia etykiet DYMO Laber
Software i wydrukowaé zgodnie ze zdefiniowanym projektem etykiety.

Aby wyeksportowaé dane do pliku nalezy skorzysta¢ z funkcji Eksport dla DYMO (menu Magazyn). Zrédtem
danych do eksportu dla drukarki etykiet DYMO moze by¢ Cennik, dokument Przyjecia Zewnetrznego lub
dokument MM+.

Jezeli jako zrédto danych wskazemy:

m Cennik: mozliwy jest eksport danych wszystkich lub wybranych pozycji cennika. Dodatkowo mozna
wyeksportowa¢ etykiety tylko dla wskazanej grupy towarowej. Istnieje rowniez mozliwosc
zawezenia eksportowanych etykiet do tych towaréw, ktére majg stan magazynowy > 0 (opcja -
Uwzgledniaj pozycje ze stanem zero: Nie).

m  PZlub MM+: zostanie otwarte okno z odpowiednig listg dokumentow. Dane wyeksportowane w tym
przypadku beda dotyczy¢ tylko pozycji znajdujgcych sie na wybranym dokumencie.

Menu Gtoune

Transakc je Grupa wy kodduw
Historia Grupa wy nazuw

Eksport danych dla drukarki etykiet DYMOD
Zrodto danych : cennik cennik « PZ + MM+
Grupa towarow : caty magazynm

Pozyc je : wszystkie wszystkieswybrane
Uuzgledniaj pozyc je ze stanem zero: Tak Tak » Nie

1
Z
3
4
5
6
T
8
9
0]

=

Nazwa katalogu dla plikun : DINFPPNDYMON
Nazwa pliku: D:NFPPNDYMOscennik.txt

Ctrl+0 - opcje [Enter} - eksport danuch do pliku

Firma++ (R) wersja 3.52 [N20] Ctrl1+F1 - Informac je
(C) 1991-2013 Comarch 3SA Ctrl+0 - Oferta Comarch

Rys 99. Eksport danych dla drukarki etykiet DYMO

Wybér rodzaju informacji o towarze, ktéry bedzie eksportowany do pliku odbywa sie poprzez funkcje <CTRL> +
<0>) — opcje. Po wywotaniu tej funkcji otwarte zostaje okno Eksportuj nastepujgce dane, w ktérym poprzez
zaznaczenie stosowanych opcji mozna wskaza¢ dane do wyeksportowania (np. kod, nazwa, opis, kod EAN,
stawka VAT, masa, ceny towaru itp.).

Wyeksportowany plik z danymi zapisywany jest na dysku w katalogu wybranym w polu: Nazwa katalogu dla pliku,
pod nazwg wprowadzong w polu: Nazwa pliku.

Wydruk etykiet z danymi wyeksportowanymi z programu FPP jest mozliwy na drukarkach DYMO po
zainstalowaniu aplikacji do tworzenia etykiet: DYMO Label Software. W powyzszym programie mozna stworzyc¢
wiasny projekt etykiety wykorzystujgc funkcje Projektant. Aby wczyta¢ dane z wyeksportowanego pliku nalezy we
wspomnianej aplikacji, w menu edytuj, wybrac opcje Inteligentne wklejanie > Z pliku... i w otwartym oknie nalezy
wskazac¢ plik wyeksportowany z FPP.

Uwaga: Dla pél tekstowych etykiety funkcja Inteligentne wklejanie dostepna
jest pod warunkiem, ze w Ustawieniach obiektu (opcja dostepna w menu
kontekstowym dla pola tekstowego) zaznaczono parametr Funkcja obiektu
zmiennotekstowego.
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8.9 Import danych

Funkcja umozliwia przepisanie do nowego, czystego katalogu kart towaréw wraz ze stanami z wybranego
istniejgcego w programie magazynu.
Podczas importu danych:
m przenoszone sg wszystkie karty towaréw wraz z podziatem na grupy asortymentowe,
= w pola Stan poczatkowy i Stan biezgcy wpisywana jest ilo$¢ towaru z magazynu zrédtowego,
m W pole Cena zakupu stanu poczatkowego wpisywana jest Srednia wazona cena zakupu
z magazynu zrodtowego, zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku,
m W pole srednia wazona cena zakupu przepisywana jest cena w z magazynu zrédiowego,
z doktadnoscig do szes$ciu miejsc po przecinku,
= w pole Ostatnia cena zakupu wpisywana jest cena z z magazynu zrodtowego,
m jedli wmagazynie zrodtowym zapisane byty receptury do produkcji — sg one automatycznie
kopiowane,
= jesli wmagazynie zrodtowym istnialy schematy opakowan kaucjonowanych (iistniaty ich
powigzania z towarami w magazynie) — sg rowniez kopiowane do nowego katalogu.
Efektem importu danych jest otrzymanie w nowym katalogu magazynu z towarami o takiej samej ilosci i wartosci,
jak w magazynie zrédtowym.
Do chwili przeprowadzenia pierwszej transakcji cate karty towaréw podlegajg edycji — mozna skorygowaé pola
Stan poczgtkowy i Cena zakupu stanu poczatkowego.

Jesli jednak pole Cena zakupu stanu poczgtkowego potwierdzimy klawiszem <ENTER> - do jej wartosci zostang
przyréwnane: ostatnia cena zakupu z oraz $rednia wazona cena zakupu W. Aby dostac¢ sie do cen sprzedazy bez
przechodzenia przez pola dotyczgce stanu poczgtkowego, nalezy nacisng¢ klawisz <TAB> w polu Grupa.

Uwaga: Karty towarow ze stanem zero mogg by¢ skasowane z poziomu
Funkcji specjalnych.

8.10Rabaty i upusty

Lista zawiera zestawienia wszystkich rabatow i upustéw dla towaréw i kontrahentow.
Rabaty dla grup towarowych

Funkcja umozliwia nadawanie rabatéw dla grup towarowych. Na liscie znajduje sie wykaz rabatéow dla grup
towarowych dla poszczegdlnych kontrahentéw.
Liste obstugujg nastepujace klawisze:

<INS> - dodawanie nowego rabatu dla grupy,

<ENTER> - modyfikowanie istniejgcych rabatow,

<DEL> - skasowanie pojedynczego rabatu,

<SHIFT>+<DEL> - kasowanie wszystkich pozycji spetniajacych zadany warunek.
Dodajagc nowy rabat uzytkownik musi wybra¢ grupe towarowa, ktoérej bedzie dotyczyt rabat, wskazaé
pojedynczego kontrahenta lub catg grupe kontrahentéw. Gdy te pola pozostang puste wtedy udzielony rabat
bedzie dotyczyt wszystkich kontrahentéw. Udzielony rabat ma warto$¢ procentowg. Rabat ten w zaleznosci od
zaznaczonego parametru: Wyklucza inne rabaty moze wykluczaé¢ inne rabaty lub sumowac sie z rabatami
udzielonymi na karcie kontrahenta i z rabatami od progéw ilosciowych. Rabat bedzie obowigzywat w takim
terminie jaki zostanie podanym w polu Okres wazno$ci. Gdy to pole pozostanie puste rabat bedzie obowigzywat
az do momentu skasowania go z listy rabatéw. W polu Uwagi mozna zapisa¢ dowolng informacje jak np. nazwe
promociji lub przyczyne udzielenia rabatu.
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Rabaty indywidualne

Jest to lista na ktérej znajdujg sie wszystkie indywidualne rabaty i ceny indywidualne dla poszczegdlnych
towardw. Lista ta posortowana jest wg kodu towaru. Te same rabaty mozna ustawiac¢ z poziomu Karty towaru lub
kontrahenta poprzez funkcje <F10> Indywidualne upusty cen.

Uwaga: Ceny indywidualne sg traktowane, jako nadrzedne w stosunku do
standardowych cen sprzedazy i upustow.

Z listy tej mozna dodawac <INS>, modyfikowaé <ENTER> i usuwa¢ pojedynczo <DEL> lub grupowo udzielone
rabaty <SHIFT>+<DEL>.

Progi upustéw cenowych

Na liscie tej znajdujg sie wszystkie upusty cenowe, ktdre sg udzielane przy sprzedazy okreslonej ilosci towarow.
Jezeli w polu ‘waluta’ jest znak % oznacza to procentowg obnizke ceny na towar. Jezeli jest symbol waluty, to jest
to traktowane, jako obnizka obowigzujgcej ceny sprzedazy o zatozong kwote. Te same rabaty mozna ustawiac
z poziomu Karty towaru poprzez funkcje <F10> Progi upustéw cenowych.

Z listy tej mozna:
<INS> - dodawanie nowych upustow
<ENTER> - modyfikowanie istniejgcych upustéw
<DEL> - kasowanie istniejgcych upustéw

8.11Eksport danych do kasy

Funkcja zwigzana z eksportem danych do kasy fiskalnej. Doktadny opis wspétpracy z kasami fiskalnymi znajduje
sie w oddzielnej dokumentacji i udostepniany jest na zyczenie w firmie Comarch.

Comarch ERP Klasyka Wersja: -
— Firma ++ (FPP) 2017




} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

9 PRODUKCJA

Algorytm dziatania funkcji Produkcji w uproszczeniu polega na tym, ze z surowcow, ktére zakupimy do
magazynu wytwarzamy produkty ztozone podlegajgce dalszemu obrotowi (sprzedazy). Produkty sktadane sg na
podstawie receptur wprowadzanych przez uzytkownika. W chwili produkcji program wprowadza do magazynu
podang ilo$¢ wyrobow gotowych, automatycznie zdejmujgc z magazynu odpowiednig (zgodng z recepturg) ilos¢
SUrowcow.

Aby wytworzy¢ produkt ztozony nalezy wykonaé opisane ponizej operacje”

= wprowadzi¢ do magazynu potrzebne surowce (zatozy¢ ich karty magazynowe).

= wprowadzi¢ do magazynu karte towaru (produktu), ktéremu nadajemy status towaru ztozonego.

Uwaga: Stan poczatkowy icena zakupu powinny mie¢ wartos¢ zero
(podajemy tylko jednostki).

Z poziomu funkcji Produkcja uruchomi¢ Definicje sktadu produktu. Na wyswietlonej po wcisnieciu klawisza
<ENTER> liscie znajduje sie wczesniej wprowadzony towar zitozony. Definiujemy jego sktad wg wybranej
receptury. Obliczony tu koszt produktu to wartosé¢ przyblizona, liczona wg ostatnich cen zakupu
skladnikow.

Przeprowadzamy operacje PW — produktéw. Powoduje ona wprowadzenie do magazynu podanej ilosci
produktéow i odpowiedni rozchdd sktadnikow. Koszt produktu wprowadzonego do magazynu jest suma
srednich wazonych cen zakupu sktadnikéw, aktualnych w momencie przeprowadzania operacji PW.

Wytworzeniu produktu ztozonego i wprowadzeniu go do magazynu towarzyszg odpowiednio operacje PW
produktéow i RW odpowiadajgcych im sktadnikow.

9.1 Definicja skiadu

Jesli na Karcie Towaru ustalone zostato, ze towar bedzie traktowany, jako produkt zfozony — dzieki funkc;ji
Definicja sktadu mozliwe jest ustalenie jego receptury. Po podaniu kodu towaru ztozonego (klawisz <ENTER>
wcisniety na polu kod otwiera liste towaréw posiadajgcych status ,zlozony”) pole nazwa wypetni sie
automatycznie.

Poniewaz dla kazdego produktu moze byc¢ zdefiniowanych kilka receptur — wybieramy numer i wciskamy klawisz
<ENTER>.

Liste sktadnikéw produktu obstuguja klawisze:
<ENTER> - podglad wprowadzonych wczesniej danych,
<DEL> - skasowanie sktadnika,
<F2> - wydruk listy sktadnikéw
<INS> - wprowadzanie nowego sktadnika

Do otwartego na ekranie okienka wprowadzamy: kod sktadnika iilos¢ towaru (sktadnika) wchodzgca w sktad
produktu.

Istnieje mozliwo$¢ podgladu na recepturze nazwy towaru. Klawiszami <CTRL>+<STRZALKA> przetagczamy
kolejno parametry wyswietlania kod, nazwa, kod + nazwa.

Kopiowanie receptury

Jesli kolejna receptura produktu ma tylko nieznacznie rézni¢ sie od juz istniejgcej, mozna skopiowaé wczesniej
zdefiniowang liste sktadnikéw, wprowadzi¢ konieczne zmiany i zapisac jg, jako kolejny przepis. Po wcisnieciu
klawisza <INS> na pustej liscie sktadnikow (z kolejnym numerem receptury), wybieramy pole kopia i numer
receptury, na podstawie, ktérej tworzymy nowg liste. Po akceptacji klawiszem <ENTER> na monitorze pojawi sie
wskazana receptura. Wystarczy teraz wprowadzi¢ zmiany i zatwierdzi¢ je powtornie klawiszem <ENTER>.
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W dolnej czesci listy znajduje sie pole Suma kosztéw. Jest to suma ostatnich cen zakupu poszczegdlnych
skfadnikow. Wys$wietlane wartosci wg cen Z zgodnie ze standardami na liscie magazynowej mozna zmieniac, po
nacisnieciu klawisza <TAB>, jako ,koszt wg cen Z” i ,koszt wg cen W”.

Jesli jednostki miary sktadnikdéw sg identyczne wyswietlane jest podsumowanie ilo$ci.

Uwaga: Koszt produktu wyswietlany w ostatniej linii otwartego okna liczony
jest, jako suma ostatnich cen zakupu jego sktadnikéw — jest to wiec koszt
przyblizony. Rzeczywisty koszt obliczany jest przy wprowadzaniu produktu
do magazynu (podczas operacji PW produktow). Jest to woéwczas suma
Srednich wazonych cen zakupu poszczegdlnych sktadnikéw (ewentualnie ich
zamiennikéw), aktualnych w momencie wystawiania dokumentu PW.

Kopiowanie receptur pomiedzy produktami

Kopiowanie receptur dziata tylko przy zaktadaniu nowej karty magazynowej metodg kopiowania karty
magazynowej innego produktu. Jesli na polu kod wcisniemy klawisz <TAB>, otworzy sie lista towaréw — ponowne
nacisniecie <TAB> na tej liscie przelgcza jg na liste produktéw. Wybranie produktu z dowolnej z tych list kopiuje
wszystkie jego receptury do nowego towaru.

Wydruk receptury

Po wcisnieciu klawisza <F2> mozliwy jest wydruk wszystkich receptur dla danego produktu (opcja wszystkie) lub
tylko jednej, wyswietlonej w danym momencie na ekranie (opcja biezgca).
Eksport do pliku (Excel)

Wprowadzono mozliwos¢ eksportu do pliku tekstowego (docelowo import do Excela) listy produktéw wraz
zwycengwg cenziW.

Nacisniecie klawisza <F6> z poziomu listy produktéw wywota ekran eksportu do pliku, z mozliwoscig ustawienia
parametrow: wszystkie lub wybrane, uwzgledniajgc lub nie pozycje ze stanem zero.

Zawartos¢ pliku: ,Kod produktu”, ,Nazwa produktu”, ,Nr receptury”, ,Kod skifadnika”, ,Nazwa skfadnika”, ,llos¢”,
.,Cena Z”, ,Cena W”.

9.2 Lista produktow

Na liscie produktow wyswietlone sg te towary, ktérym nadany zostat status ztozony (podczas wypetniania Karty
Towaru). Na liscie magazynowej produkty oznaczone sg gwiazdka.

Podczas przegladania listy mozna uzywac klawiszy:
<ENTER> - edycja karty produktu
<TAB> - zmiana kolumny cen
<F10> - podglad listy sktadnikéw
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" Menu Gloume " CHEMEX : | 15:15:58 “

e kich grup
——————| Xarta produktu
kod produktu ena I
——— || Kod :ZEST_SZK Grupa:m
ZEST_3ZK Nazwa :Zestaw szkolny £26.92 2t
SHH-PKHiU :
Jednostka :zest 1 zest = 1.88 zest
Stan bieZacy w magazynie : 32 zest
Koszt w ostatwniej partii : 25.88 Z1
Uuwagi:
Fi1B-lista sktadnikow produktu Fil-pomoc
Enter-kart?t FZ-wydruki Tab-zmiana cen F6-e kTSN
Rys 100. Podglad karty produktu

Na karcie produktu mamy mozliwo$¢ podgladu danych o kodzie, nazwie i grupie, do ktérej nalezy produkt, jego
stanie biezgcym w magazynie oraz koszcie wytworzenia produktu w ostatniej partii.

Poniewaz dla kazdego produktu mozna zdefiniowa¢ kilka réznych receptur jego wytwarzania — na poczatku
wybieramy numer interesujgcej nas receptury. Zatwierdzenie numeru klawiszem <ENTER> wys$wietli wybrang
liste.

Na wyswietlonej licie ostatnia kolumna to kolumna cen. Klawisz tabulacji <TAB> pozwala na przetgczenie
wyswietlanej grupy cenowej na |, Il lub Ill cene sprzedazy badz cene zakupu.

9.3 PW produktow

Operacje PW produktow przeprowadzamy podczas wprowadzania do magazynu zdefiniowanych wczesniej
produktéw ztozonych (funkcja Definicja sktadu). Jej przeprowadzenie i zatwierdzenie spowoduje wygenerowanie
réwnolegtej operacji RW skladnikéw, odpowiadajgcych wytworzonym produktom.

Po uruchomieniu funkcji PW produktow wy$wietlona zostaje lista przeprowadzonych wczesniej operacji
produkciji.
Liste standardowo obstuguja klawisze:
<ENTER> - podglad przeprowadzonej wczesniej transakcji, bez mozliwosci wprowadzania na nig zmian,
<F2> - wydruk listy przeprowadzonych operacji PW produktéw,
<DEL> - zwrot dokonanego wczesniej PW produktow.

Uwaga: W przypadku zwrotu PW produktow, aby sktadniki powstate
z rozktadu tych produktéw wrocity do magazynu nalezy jeszcze
przeprowadzi¢ zwrot wygenerowanego rownolegle z PW produktow — RW
sktadnikéw. I[lo§¢ zwracanych do magazynu sktadnikéw musi odpowiadac
ilosci zwracanych produktéw (zgodnie z ich sktadem).

Wystawianie PW produkcyjnego

Klawisz <INS> umozliwia wprowadzenie wytworzonych produktéw do magazynu. Po wypetnieniu pdl dotyczacych
numeru dokumentu, daty wystawienia i ewentualnych uwag, przechodzimy do specyfikacji kolejnych pozycji PW.

Kod i Nazwa

Wocisniecie klawisza <ENTER> na polu kod wyswietla liste produktéw. Gdy kod inazwa zostang wpisane,
uzyskujemy rowniez dostep do listy sktadnikow wskazanego produktu — klawisz <F10>.

Comarch ERP Klasyka Wersja:
— Firma ++ (FPP) 2017

282



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

llos¢
llo$¢ produktow, ktéra ma zostaé wytworzona.

PH - Produkty seria UAT 15:17:33

numner : 1/81-UAT data :ZA81-87/27 wartosé: 8.88 2t
—uwagi zaokraglenie: 8.88 2%
[F1A8]1 - Brakujace sktadmniki

Pozycja PH obowigzujq ceny W Rodanie noweqgo zapisu
Kod :ZEST_SZK (F1B-lista sktadnikow)
Nazwa:Zestaw szkolny

Ilosc: Pl zest = zest numer receptury: 1

Cena : 25.88 2¢ ( 25.88 2% )

Enter-korekta Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-bez zapisu FZ2-wydruk Fil-pomoc

Rys 101. PW produktow

Numer receptury
Wybér receptury, wedtug ktérej towar ma by¢ produkowany.
Cena

Do pola cena operator nie ma dostepu. Jest ono wyliczane przez program na podstawie srednich wazonych cen
zakupu poszczegoélnych skiadnikéw (aktualnych w momencie wystawiania dokumentu). Na wielkosé ceny
moga mie¢ rowniez wptyw ceny zamiennikow — jesli byly one wykorzystane.

Po wprowadzeniu ilosci produktow, ktére majg zosta¢ wytworzone, dostepny z arkusza PW klawisz <F10> -
brakujace sktadniki — wyswietli liste brakujgcych surowcéw (wraz z ilosciami).

Uwaga: Podczas zatwierdzania wystawionego dokumentu PWP, gdy brakuje
jednego ze sktadnikow, program pozwoli zatwierdzi¢ taki dokument, tylko na
taka ilos¢ produktu, jakg jest w stanie wyprodukowac¢ z dostepnej ilosci
sktadnikéw. Nie pozwoli zapisa¢ dokumentu z ilo$cig i wartoscig zero.

9.4 RW sktadnikéw

Transakcja RW sktadnikéw generuje sie automatycznie, gdy przeprowadzone zostanie PW produktéw. Na
utworzonym dokumencie RW ujeta jest taka ilo$¢ sktadnikow, ktéra odpowiada wytworzonej ilosci produktow,
zgodnie z ich sktadem.

Wyswietlong liste mozna przegladac i uzupetnia¢ przy pomocy klawiszy:
<ENTER> - podglad przeprowadzonej transakcji, bez mozliwosci wprowadzania zmian,
<F2> - wydruk listy,
<INS> - dodanie nowej transakcji
<DEL> - skorygowanie transakcji.

Z poziomu listy RW sktadnikow mozliwe jest przeprowadzenie dowolnej transakcji RW, dotyczacej wszystkich
towaréw w magazynie. Proponujemy jednak, aby ta lista zawierata jedynie transakcje RW zwigzane z produkcja.
Pozwoli to na lepszg orientacje w przeprowadzonych transakcjach i z pewnoscig utatwi prace.
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9.5 Korekta PW produktow i RW skiadnikéw

Przeprowadzanie zwrotow skfadnikdow do magazynu powinno byé zwigzane z usuwaniem z magazynu produktow
(zwrot PW produktow). Jesli chcemy przeprowadzi¢ operacje rozktadu wytworzonych produktéw z powrotem na
skfadniki nalezy przeprowadzi¢ zwrot do PW produktow.

Uwaga: Automatyczna korekta RW sktadnikéw do korekty PW produktow
moze by¢ wykonywana tylko dla PW produktéw wystawionych w wersji co
najmniej 2.90 FPP. Jezeli dokument PW produktow wystawiony byt w wersji
wczesniejszej programu FPP woéwczas pojawi sie komunikat: Zwrot
produktow nie generuje automatycznie zwrotu sktadnikow uzytych do ich
wyprodukowania. Korekte RW sktadnikow nalezy wykonaé z listy RW
sktadnikow.

Aby wykona¢ korekte, nalezy nacisng¢ klawisz <DEL> na dokumencie PW produktow, do ktérego ma by¢
wykonany zwrot. Po dokonaniu odpowiednich zmian: skorygowaniu ilosci lub usunieciu niepotrzebnych pozyciji,
korekte zapisujemy klawiszami <CTRL>+<ENTER>.

Po nacisnieciu tych klawiszy na ekranie wyswietli sie komunikat:

Automatyczne tworzenie korekty rozchodu sktadnikéw, Czy utworzy¢ dokument korekty sktadnikow? <ENTER> —
Tak, <ESC> - Nie.

m  Jezeli Uzytkownik wybierze opcje <ENTER> -Tak, na ekranie wys$wietli sie formularz korekty RW
sktadnikéw. Na wyswietlonej korekcie — RW sktadnikow, ilosci i pozycje bede odpowiednio skorygowane,
zgodnie z korektg PW. Na korekcie RW sktadnikdw mozna zmieni¢ numer oraz date dokumentu, mozna
zmodyfikowac ilo$¢, usung¢ pozycje. Nie mozna natomiast dodawaé nowych pozycji oraz usuwac¢ ostatniej
pozycji na dokumencie. Na korekcie RW sktadnikéw nie jest wykonywana renumeracja pozycji (numeracja
pozycji jest zgodna z numeracjg pozycji na dokumencie RW sktadnikow).

Uwaga: Jezeli operator wykonuje zwrot do korekty PW (na korekcie PW
produktow naciska klawisz <DEL>), to nie jest tworzony réwnoczes$nie zwrot
do korekty RW. Na ekranie pojawi sie komunikat: Zwrot produktéow nie
generuje automatycznie zwrotu sktadnikéw uzytych do ich wyprodukowania.

m  Jezeli Uzytkownik wybierze opcje <ESC> - Nie, korekta rozchodu sktadnikow nie utworzy sie
automatycznie. Aby utworzy¢ korekte, operator musi przejs¢ na liste RW skfadnikéw i z poziomu tej listy
skorygowac¢ odpowiedni dokument.

Usuwanie pozycji zdokumentu korekty

Jesli korekta ma dotyczy¢ tylko niektérych pozycji korygowanego dokumentu — wszystkie pozostate nalezy
usung¢ z dokumentu korygujgcego. Pojedyncze pozycje usuwamy poprzez klawisz <DEL>. Aby jednoczesnie
usuna¢ kilka pozycji nalezy uprzednio zaznaczy¢ je klawiszem <SPACJA> (po ustawieniu kursora na konkretnej
pozycji). Istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia wszystkich pozycji kombinacjg klawiszy <CTRL>+<A>. Po zaznaczeniu
pozycji do usunigcia i nacisnieciu klawisza <DEL> program wyswietli informacje o ilosci pozycji wskazanych do
usuniecia oraz prosbe o potwierdzenie operacji. Uzytkownik moze wybra¢ <ESC> — rezygnacja lub <ENTER> —
potwierdzenie. Nie mozna usung¢ wszystkich pozycji, zawsze przynajmniej jedna musi zosta¢ odznaczona.

9.6 PW skfadnikéw

Docelowo funkcja ta jest pomys$lana jako odpowiednik RW produktow, generowany réwnolegle z tg operacjg. Na
dzien dzisiejszy mozna przy jej pomocy przeprowadza¢ standardowe transakcje PW towaréw do magazynu
(podobnie jak przy pomocy funkcji Przyjecia PW z menu Transakcje). Operacje PW przeprowadzone z poziomu
listy PW sktadnikéw nie bedg widoczne na liscie Przyjecia PW i odwrotnie.
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9.7 Raport produkciji

Stwarza mozliwo$¢ wygenerowania raportu dotyczgcego ilosci i wartosci wyprodukowanych towaréw oraz
ilosci i wartosci rozchodowanych do produkcji sktadnikéw, w dowolnym okresie czasu.

Raport moze zosta¢ zawezony tylko do dokumentéw PW (RW) — produkcyjnych o okreslonej serii, bgdz do
produktéw nalezacych do wybranej grupy asortymentowej lub grupy okreslonej w hierarchicznej strukturze
magazynu. Liste dostepnych grup magazynowych lub hierarchicznych otrzymamy weciskajac na pierwszym (grupy
asortymentowe) lub drugim (hierarchia) polu grupa klawisz <TAB>.

" Menu Gtoune " CHEMEX ES | 15:23:27 “

Rodzaj raportu : Raport produkcji produkcji rozchodu sktadnikow

Okres od:2BB1-86-81 do:2881-87-27 Seria: Grupa:

okreglenie produktu ilogc J.m. wartosc Zt

FEST_DLUGD Zestaw diugopisow 15 pacz 315.68

ZEST_SZK Zestaw szkolny 3 zest 67.29

FZ-wydruk Enter-karta Del-usunigcie F6-eksport F?-sort. 362.08
Rys 102. Raport rozchodu skfadnikow

Klawisze obstugujace raport to:
<F2> - wydruk,
<F7> - sortowanie listy,
<ENTER> - podglad szczegoétoéw o produkcie,
<DEL> - usuniecie wybranej pozycji z listy,
<F6> - pozwala na eksport danych do pliku tekstowego i nastepnie na ich dalszg analize przy pomocy
dowolnego arkusza kalkulacyjnego.
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10 KONTRAHENCI

Dzieki funkcji Kontrahenci mozna nie tylko prowadzi¢ ewidencje statych kontrahentow firmy, ale réwniez
przechowywac wiele innych danych utatwiajgcych wspotprace z nimi.

W programie FPP wprowadzona zostata mozliwos¢ podziatu wszystkich kontrahentéw firmy na dowolng ilos¢
grup. W zaleznosci od sposobu organizacji pracy, mozna np. zdefiniowa¢ osobno grupy dostawcéw i odbiorcéw,
albo kazda grupa moze reprezentowa¢ kontrahentéw z innego wojewoddztwa lub kraju, itd. Podziat na grupy,
w potgczeniu z mozliwoscig nadania indywidualnego kodu kazdemu odbiorcy i dostawcy, daje szybki dostep do
potrzebnych informacji oraz mozliwos¢ wybiérczego wydobywania i drukowania danych tylko o niektorych
kontrahentach.

Wsrod przechowywanych przez program informacji o kontrahentach sa miedzy innymi:

m  wynegocjowane warunki sprzedazy — grupy cenowe, upusty, warunki kredytowe, terminy ptatnosci np.
Uwzgledniane przez program w trakcie przeprowadzania transakcji,

m  przeglad transakcji przeprowadzonych z kontrahentem, zaréwno chronologicznie, jak rowniez w rozbiciu na
poszczegdlne towary,

= ewidencja rezerwacji kontrahenta i zaméwien u kontrahenta, rozliczane automatycznie podczas realizaciji
sprzedazy lub zakupu,

m zalegto$ci w ptatnodciach, odnotowywane automatycznie podczas realizacji z ptatnoscia odroczong
i rozliczane w miare dokonywanych spfat.

10.1Listy kontrahentéw firmy

Jak juz zostalo wspomniane, wszystkich kontrahentéw firmy mozna podzieli¢ na dowolng ilo$¢ grup.
Z wyswietlonego po uruchomieniu funkcji Kontrahenci menu mozna wybra¢ kolejno$¢ wyswietlania listy
kontrahentéw z uwzglednieniem podziatu na grupy lub bez.

Jesli wybrana zostanie Grupa wg kodu lub Grupa wg nazwy, przed wyswietleniem listy nalezy poda¢ nazwe
grupy, ktérej elementy majg pojawi¢ sie na ekranie. W podaniu nazwy moze by¢ pomocna lista wszystkich grup
wy$wietlana na ekranie po wcisnieciu klawisza <ENTER> na pustym polu Grupa. W opcji Razem wg kodu
wyswietli sie¢ lista kontrahentéw uporzgdkowana wg nadanych im kodow.

Menu Gtdune Il CHEMEX : | 15:26:83 ||

[ ] 28 poz. Lista kontrahentdw wedtug kodduw — uszystkie grupy
Kod Nazwa kontrahenta Mie jscowosc Telefon
AGAT FIRMA HANDLOWA AGAT MYSEOWICE 222-33-44
AKKI akwizytor 1
ATLANTIC ATLANTIC STASZOMW £233-444
AWIR AWIR 3.C LODZ 287-98-89
BIELACH FIRMA HANDLOWA J B RRAKOW
D1ZERDAL SPOLDZIELNIA PRACY "ERDAL™ Krakdu 221-58-39
D12INCOV "INCO VERITAS" SP. Z 0.0. Krakdu 11-59-44
D12SZELA WYRGB SRODKOW DO PRANIA I MYC Krakduw
D61POLLE POLLENA LECHIA POZNAR Poznaii (B61) 32-35-
FHU-MP FHU MP PINCZ20M
GOLDAR PRZEDSIEBIORSTHWO USLUGOWO HAN TARNOW 55-45984
JANTAR FIRMA HANDLOWA JANTAR KRAKGH
KA-NON KA-NON S.C. WROCEAMN

Ins—nowy kontrahent Enter-szczegoly FZ-wydruki F3-moden F1-ponoc

Rys 103. Lista kontrahentow firmy

W ostatniej linii ekranu opisane sa klawisze utatwiajace obstuge listy kontrahentow:
<INS> -wprowadzenie danych nowego kontrahenta (Karta kontrahenta).
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<ENTER> - podglad istniejgcej Karty Kontrahenta, z mozliwoscig wprowadzania na niej zmian i dostepem do
funkcji dodatkowych.

<F2> - wydruk listy kontrahentéw. Mozna drukowac¢ albo petng liste, albo wybra¢ tylko niektorych
kontrahentéw (wybieramy wskazujgc kontrahenta kursorem i wciskajac klawisz spacji — przy pozycji na liscie
pojawi sie znacznik).

10.2Karta kontrahenta

Aby wprowadzi¢ nowego kontrahenta do bazy danych programu FPP nalezy, podczas wyswietlania dowolnej listy
kontrahentéw, wcisngé klawisz <INS>. Na monitorze pojawi sie pusta Karta Kontrahenta, na ktérg
wprowadzamy wszystkie niezbedne informacje.

Ponizej przedstawione sg kolejne pola Karty Kontrahenta.

Kod

Miejsce na podanie kodu kontrahenta.

Grupa

Nazwa grupy, do ktérej kontrahent ma naleze¢. Jesli wprowadzamy kontrahenta z poziomu listy obejmujgcej
konkretng grupe — jej nazwa proponowana jest przez program. Jesli robimy to z poziomu listy ogdlnej — pomocg
moze by¢ wyswietlona (po wcisnigciu na pustym polu grupa klawisza <ENTER>) lista wszystkich istniejgcych
grup (liste grup mozna uzupetni¢ postugujac sie klawiszem <INS>).

Karta kontrahemta Kod:ATLANTIC Grupa:Q

—Firma—— —Harunki sprzedazy———

Nazuwa :ATLANTIC Grupa cen:I I IIIITD
MACIEJ TRELA Status:kraj kra jrexport-sUE

fAdres :UL.KRAKDUSKA 4 [ 1 podatnikiem jest nabywca

Miasto:STASZ0W Kod:28-200| [ 1 VAT wy daty wystawienia

Upust standardouy: 0.0

Tel. :233-444 Fax: Forma ptatnosci :gotduwka

e-mail: Przelew ptatny do: 0 dni

[TINTH] : Limit kredytu? Hie TaksNie

Status:? FirmasOs.fizs7 [ 1 podatnik VAT czynny| Kuwota: 0.00

NIP-PESEL : 548-227-99-24 Kredyt ptatny do: 0 dni

Telex : —Dane ksigyove————

Informac je: Nie Tak ~ Nie Konto 1: 000 Konto 2: 000

—Przedstawiciel —ECOD

Tytut :PAN GLN:

Osoba :POLER Kod:

“Bank———— SIYCT ORI — | —uagi

Nazwa :PKO

Adres :ul. Mata 9

Konto :747-3873-377

—Dane urzgdowe

Upis

' 2—uydruk kodow kreskowych F3-modem F10-funkcje (lista nieaktyuna) Fil-pomoc

Rys 104. Karta kontrahenta

Dane kontrahenta

Nazwa kontrahenta (chcgc wprowadzi¢ diugg nazwe kontrahenta nalezy nacisng¢ klawisze <CTRL>+<N>),
doktadny adres kontrahenta, telefon, fax oraz telex.

E-mail i URL

Miejsce na wpisanie informacji, wykorzystywanych w kontaktach handlowych z klientem, a mianowicie:

m  e-mail —w tym polu operator moze wprowadzi¢ adres mailowy.

Z poziomu karty kontrahenta poprzez klawisz <F7> mozna wysta¢é wiadomos¢ mailowg do kontrahenta, na
wprowadzony uprzednio adres mailowy.

= URL — miejsce przeznaczone na adres strony internetowej kontrahenta (np. www.comarch.pl/erp)

Jesli na karcie kontrahenta w pole URL wpisano prawidtowy adres strony internetowej, wéwczas bedgc na karcie
kontrahenta, nacisniecie klawisza <F6> spowoduje wyswietlenie tej strony.
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Uwaga: Program nie kontroluje poprawnosci adreséw www.

Uwaga: Podczas pracy w trybie petnoekranowym, przy wywotywaniu strony
internetowej kontrahenta Comarch ERP Klasyka samoczynnie przechodzi
w tryb pracy w oknie Windows. Powrét do programu Comarch ERP Klasyka
Firma++ mozliwy jest po wybraniu programu z paska zadan.

Status kontrahenta: firma/osoba fizyczna

Na karcie kontrahenta istnieje mozliwo$¢ zadeklarowania czy jest to firma (podmiot gospodarczy) czy osoba
fizyczna. Celem jest uproszczenie sposobu wystawiania faktur w tym faktur dla oséb fizycznych oraz stworzenie
mozliwosci analizy listy kontrahentéw pod wzgledem np. ilosci odbiorcéw koncowych i podmiotéw gosp.

Dla kontrahenta mozna ustawi¢ jeden z trzech statusow:

= Nieokreslony (?) —po takim ustawieniu kontrahentowi mozna przypisa¢ dowolng grupe cenowa, a jego
konkretny status jest ustalany podczas wystawiania dokumentu sprzedazy.

m  Firma (F) — status nadawany podmiotom gospodarczym. Kontrahentowi mozna przypisa¢ dowolng grupe
cenowa. Podczas wystawiania faktury proponuje sie algorytm od netto oraz wybrana grupa cenowa.

m  Osoba fizyczna (O) — status nadawany odbiorcom koncowym. Na karcie klienta automatycznie
proponowana jest grupa cenowa D, ale mozna jg zmieni¢. Przy ustawieniu na karcie kontrahenta statusu
osoby fizycznej, w trakcie wystawiania faktury bedzie proponowat sie algorytm liczenia VAT od brutto.

Podatnik VAT czynny

W zwigzku z przepisami dotyczgcymi metody kasowej oraz ulgi na zte dtugi istotne jest okreslenie czy nabywca
jest podatnikiem VAT czynnym. Parametr mozna ustawi¢ tylko dla kontrahentéw krajowych, ktérzy majg wybrany
status ‘Firma’ lub “?’. Dla obstugi mechanizmu odwrotnego obcigzenia, ktére dotyczy wytgcznie kontrahentow,
bedacych czynnymi podatnikami VAT w celu prawidlowego kwalifikowania danych w programach ksiegowych
niezbednie jest zaznaczenie parametru Podatnik VAT czynny. Dla nowo tworzonych kart opcja jest domysinie
ustawiona na ‘TAK’.

Na istniejgcych kartotekach kontrahentéw jest mozliwos¢ seryjnego ustawienia tego parametru, za pomocg
Funkcji Specjalnych po nacis$nieciu klawiszy <CTRL>+<M>.

Informacja o statusie kontrahenta: Podatnik VAT czynny jest zapisywana podczas wystawiania Faktur i PZ,
przenoszona jest takze do programow Comarch ERP KH iComarch ERP KP oraz zapisywana w pliku
VAT_R.txt.

Tytut i Osoba

Tytut i osoba przedstawiciela firmy — drukowany na adresach do korespondenc;ji. Jesli parametr Nazwisko osoby
odbierajacej FA jest aktywny (konfiguracja — Wydruk faktury), wpisana tutaj osoba jest proponowana przez
program, jako odbierajgca fakture.

Numer Identyfikacji Podatkowej/PESEL

Wypetnienie numeru NIP jest konieczne dla klientéw, ktdrzy sg ptatnikami VAT (maksymalnie moze zawiera¢ 15
znakow):

= NIP krajowy — unikatowy ukfad cyfr i liczb, bez prefiksu.

m  NIP unijny — struktura NIPu unijnego sktada sie z dwuliterowego prefiksu, ktory jest kodem panstwa
cztonkowskiego, oraz unikatowego uktadu cyfr i liter. Prefiks mozna wybra¢ z dostepnej listy prefiksow. Liste
prefiksow wywotuje sie poprzez naci$niecie klawisza <TAB> w pierwszej czesci pola NIP. Prefiks przed
NIPem jest wymagany, w przypadku sporzadzania deklaracji Intrastat.

Jesli klient jest osobg prywatng i dodajemy go do bazy klientéw w programie, to w polu NIP/PESEL mozna wpisac
jego PESEL.

Na fakturach wystawionych na osoby fizyczne, program sprawdza ilos¢ cyfr wpisang w polu NIP/PESEL i na
wydruku przed informacjg umieszcza odpowiedni opis. Jezeli na karcie kontrahenta w powyzszym polu jest
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wpisanych 11 cyfr i nie jest wypetniony przedrostek przed NIPem, to na wydruku faktury dla osoby fizycznej
zostanie umieszczony opis PESEL. W pozostatych przypadkach bedzie NIP.

Uwaga: Na polu NIP jest wprowadzona kontrola, aby suma znakéw z padl
edycyjnych: prefiks i NIP nie przekroczyta 15 znakoéw. Jezeli w polu NIP
wprowadzi sie dwuliterowy przedrostek np. PL i w drugiej czesci 15 znakow,
to po nacisnieciu <ENTER> dwa ostatnie znaki sg usuwane.

Informacje

Podczas prowadzenia korespondencji zdarza sie, ze istnieje pewna grupa kontrahentéw, do ktérej zawsze
wysytamy np. zawiadomienia o zmianie cen lub nowe oferty sprzedazy. Wybdr opcji Tak umiesci kontrahenta na
liscie statych korespondentow firmy.

Bank

Nazwa i Adres banku oraz numer Konta kontrahenta.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ wprowadzenia wielu rachunkéw bankowych dla kontrahenta. Liste rachunkéw mozna
wywota¢ z poziomu Kkarty Kkontrahenta, wciskajgc kombinacje klawiszy <CTRL>+<R>. W oknie rachunki
bankowe znajduja sie dwie kolumny: numer rachunku i opis.

Karta kontrahenta B 3 I 15:83:17 “
2|

—Firma AGAT rachunki bankoue

Nazwa :FIR
MAR|| numer rachunku opis

Adres :UL.

Miasto:MYS|| 89 1828 1813 1111 1111 1111 PKO I 0./MHarszawa

Tel. :222|| 62 7286 3929 Bank AGAT

e-mail:

wuww

Status:? F

—Przedstau

Tytut : Ins Del Ctrl+Enter-edycja Enter-wybor

Osoba :p.K

—Bank————  Ctrl+R-lista rachunkéw—

Nazwa :BG2

Adres :ul. Nowa 1/23

Konto :38 2838 1459 1259 6328 9562 1458

—Dane urzedo

Wpis :

Z2-wydruk kodow kreskowych F3-modem F1B-funkcje (lista nieaktywna) Fl-pomoc

Rys 105. Lista rachunkéw bankowych kontrahenta

Na oknie tym dziatajg klawisze:
<INS> - wprowadzanie nowego rachunku,
<DEL> - usuwanie istniejgcego rachunku,

<CTRL>+<ENTER> - edycja istniejgcego rachunku,
<ENTER> - wybdr domysinego rachunku bankowego i przeniesienie go na karte kontrahenta.

Uwaga: Podczas zaktadania nowej karty kontrahenta lista rachunkow
bankowych jest niedostepna. Nalezy najpierw doda¢ kontrahenta (zapisac¢ do
bazy), a nastepnie przypisa¢é mu rachunki bankowe. Podczas zaktadania
karty kontrahenta mozliwe jest zdefiniowanie rachunku bankowego
domyélnego.
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Dodawanie rachunku na liste

Po nacisnieciu <INS> wyswietlane jest okno: Rachunek bankowy — dodanie nowego zapisu. Na oknie tym
znajduje sie pole Kontrahent zawierajgce kod inazwe kontrahenta, dla ktérego wprowadzamy rachunek
bankowy. Pod polem Kontrahent umieszczone jest pole, w ktére nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego.
Numer rachunku po zapisaniu jest odpowiednio formatowany, ignorowane sg mysiniki, litery, znaki specjalne.
Zapisywane sg tylko cyfry. Jezeli w polu Numer rachunku wpisane zostanie wiecej cyfr niz standardowe 26,
wowczas nadmiarowe znaki sg ucinane.

Po wprowadzeniu numeru rachunku bankowego, mozna uzupetni¢ w polu Opis krotkg nazwe banku
(maksymalnie 40 znakéw). Wprowadzone informacje zapisuje sie¢ poprzez zatwierdzenie klawiszem <ENTER>.
Na liscie wida¢ 30 znakdéw opisu, pozostate znaki widoczne sg tylko przy edycji rachunku (<CTRL>+<ENTER> na
liscie rachunkow).

Uwaga: Przy probie dodania na liste rachunkéw bankowych numeru, ktory
znajduje sie na liscie innego kontrahenta, program wyswietli komunikat
w bazie danych istnieje juz kontrahent: <KOD> o takim samym numerze
rachunku bankowego. Nacisnij ENTER, i nie pozwoli zapisa¢ takiej pozycji.

Numer taki mozna wpisa¢ na karte kontrahenta, jednak nie zostanie on
dopisany do jego listy rachunkéw. Program pozwoli zapisa¢ karte, jednak
wczesniej wyswietli komunikat informujgcy w bazie danych istnieje juz
kontrahent: <KOD> o takim samym numerze rachunku bankowego. Nacis$nij
ENTER. Po nacisnieciu ENTER karta kontrahenta zostanie zapisana.

Wybér rachunku domysinego
Nacisniecie klawisza <ENTER> na liscie rachunkéw bankowych przeniesie rachunek, na ktérym ustawiony jest
kursor jako domysiny na karte kontrahenta.

Usuwanie rachunku z listy

Niepotrzebne numery rachunkéw bankowych mozna usungc¢ z listy po nacisnigciu klawisza <DEL>.

Uwaga: Jezeli do usuniecia zostanie wskazany rachunek domysiny, program
wyswietli komunikat: Wskazany rachunek nie moze by¢ skasowany. Ten
rachunek zostat wybrany jako domysiny na karte kontrahenta.

Jezeli operator usunie numer konta bezposrednio z karty kontrahenta, operacja ta powoduje automatyczne
usuniecie numeru z listy rachunkéw bankowych.

Edycja rachunku domysinego na karcie kontrahenta
W przypadku, gdy na licie rachunkéw bankowych:

[ jest 0 rachunkoéw (brak) — wpisanie numeru konta na karcie kontrahenta i zapis karty <CTRL+ENTER>
spowoduje automatyczny zapis rachunku na liste numeréw bankowych. Na liste tg przenoszony jest jedynie
numer konta bez danych adresowych banku.

[ jest 1 rachunek — edycja rachunku na karcie kontrahenta ZAWSZE edytuje ten jeden rachunek. Natomiast
edycja na liscie powoduje zmiany na karcie.

[ jest wiecej niz 1 rachunek — pole Konto na karcie kontrahenta jest dostepne tylko do odczytu, natomiast
rachunki wprowadzac i edytowa¢ mozna TYLKO z poziomu listy rachunkdéw, a nastepnie przenosi¢ na karte
kontrahenta.
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Uwaga: W przypadku, gdy dokonamy jakichkolwiek operacji na rachunku
domysinym na liscie (modyfikacja, zmiana na inny), wodwczas po
zatwierdzeniu zmian i prébie wyjScia z karty kontrahenta bez zapisu,
wyswietlony zostanie komunikat: Zmieniono numer domysinego rachunku
kontrahenta. Program nie moze wycofa¢ tej zmiany. Karta kontrahenta musi
by¢ zamknieta przez nacisniecie klawiszy <CTRL+ENTER>!

Program nie pozwoli na wycofanie sie z karty dopdki nie zapiszemy zmian.

Uwaga: Jezeli w pole Konto na karcie kontrahenta wprowadzone zostang
znaki inne niz [0-9] to wowczas na liscie rachunkdéw znaki te sg wycinane.

Na liste rachunkéw bankowych przenoszone sg tylko cyfry.
Ponadto, jesli cyfr bedzie wiecej niz 26, cyfry nadmiarowe zostang obciete.

Przyktad: konto XYZ 123456789012345678901234567890 przeniesione
zostanie na liste kont jako 12 3456 7890 1234 5678 9012 3456.

Dane urzedowe
Miejsce na nr wpisu do ewidenciji.
Warunki sprzedazy

Grupe cenowa - oznaczajgcg cene sprzedazy obowigzujgcg dla danego kontrahenta. Podczas
przeprowadzania transakcji sprzedazy bedzie proponowana cena z podanej tutaj grupy.

Jesli podana zostanie grupa I, Il lub 1ll (na karcie towaru ceny netto), w chwili wystawiania faktury
proponowany bedzie algorytm naliczania podatku VAT ,od netto”. Jesli podamy cene D (detaliczng
brutto) — VAT na wystawione] fakturze bedzie liczony ,od brutto”. Zasady dziatajgcych woéwczas
algorytméw opisane sg w rozdziale Rodzaje faktur VAT w programie Firma++, str. 77.

Status: kraj/export/UE:

kraj — podczas wprowadzania towaru na fakture nie ma dostepu do pola VAT i mozliwosci zmiany jego
stawki.

export — pole VAT stanie sie dostepne dla operatora. Opcja ta ma roéwniez znaczenie podczas
generowania Rejestru Zakupow — dla dostawcdw zagranicznych dotyczgce ich kwoty zostang wpisane
w kolumny import.

UE — status taki powinien by¢é nadawany kontrahentom z Unii Europejskiej. Gdy kontrahent bedzie miat
wybrany status UE, to podczas wystawiania transakcji FA, PZ, operator bedzie miat mozliwo$¢ wyboru
czy wystawiany dokument jest transakcjg wewnatrzunijng, czy wewnatrzunijng trojstronng, a co za tym
idzie sporzadza¢ deklaracje Intrastat. Bedzie rowniez mogt przeksztatcic dokumenty PZ do faktur
wewnetrznych.

Dla kontrahentéw mozna dodatkowo ustawi¢ status: podatnikiem jest nabywca.

Dodatkowo dla kontrahentow wewnatrzunijnych i pozaunijnych status: opodatkowane poza terytorium
kraju.

Statusy te przenoszone sg na transakcje dla danego kontrahenta, a w konsekwencji po przeniesieniu
tych transakcji do programoéw ksiegowych Comarch ERP Klasyka tatwiej bedzie obstuzy¢ transakcje,
na ktérych jest zastosowany mechanizm odwrotnego obcigzenia.

Parametr VAT wg daty wystaw. - W zwigzku z przepisami dotyczgcymi momentu powstania obowigzku
podatkowego istotne jest okreslenie szczegdlnych momentéw powstania obowigzku podatkowego na
transakcjach sprzedazy. Ogolng zasadg w kwestii rozpoznania obowigzku podatkowego jest moment
dokonania dostawy bgdz wykonania ustugi, czyli obecna data sprzedazy na fakturze (transakcje krajowe
i eksportowe). Jest jednak szereg zasad szczegodlnych, w ktdrych momentem powstania obowigzku
podatkowego bedzie data wystawienia faktury (m.in. Swiadczenie ustug budowlano-montazowych, dostaw
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ksigzek drukowanych, czynnosci polegajace na drukowaniu ksigzek). Tych wtasnie szczegdinych momentow
dotyczy parametr VAT wg daty wystawienia. Parametr mozna ustawi¢ tylko dla kontrahentéw krajowych.
Dla transakcji, ktére sg wystawiane na kontrahenta z zaznaczonym parametrem moment powstania
obowigzku podatkowego jest zgodny z datg wystawienia transakcji sprzedazy. Parametr nie ma znaczenia
dla transakcji zakupu. Parametr VAT wg daty wystaw. dostepny jest takze w programach ksiegowych,
jezeli w programie FPP jest zaznaczona praca w oparciu o synchroniczny plik kontrahentow, to podczas
przenoszenia danych do ksiegowosci nadrzedne bedzie tam ustawienie tego parametru. Zasady
wystawiania i ksieggowania dokumentoéw z uwzglednieniem daty powstania obowigzku podatkowego opisane
zostaty w rozdz. 5.5.4 na str.107.

m  Upust standardowy — nadawany automatycznie podczas kazdej transakcji z kontrahentem, w wysokosci
réwnej podanej tutaj wartosci (procentowo).

m  Forma ptatnosci — operator moze przypisa¢ kontrahentowi jedng z dostepnych w programie form ptatnosci.
Wybrana forma pfatnosci bedzie domys$ing ptatnoscia, jaka bedzie proponowata sie podczas wystawiania
nowych dokumentéw: FA, FAKOR, PZ, PZKOR, WZ, ZD, ZO, Faktury Proforma, TK-, TK+ z kaucja, po
wyborze kontrahenta.

m  Przelew platny do — termin pfatnosci przelewu wprowadzany automatycznie podczas kazdej transakciji
z kontrahentem (jesli ptatna przelewem).

m  Warunki kredytowe - Okreslajg czy kontrahentowi mozna udzieli¢ kredytu nieograniczonego czy
limitowanego (wypetniamy Limit kredytu — Tak i podajemy wartos¢ Kwoty). Ostatnie pole — Kredyt ptatny do,
okresla termin sptaty kredytu.

Dane ksiegowe

Jesli program FPP wspotpracuje z programem Ksiega Handlowa, wpisujemy tu numery kont syntetycznych
rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami ustalone w programie KH. W szczegdinym przypadku, gdy kontrahent
jest jednoczesnie dostawca i odbiorcg i ma zatozone w programie KH dwa konta — Konto_1 wykorzystywane jest
podczas ksiegowania zakupow, Konto_2 — sprzedazy.

GLNGL

GLVGGLN (Global Identyfication Number) — miejsce na kod kreskowy kontrahenta. W przypadku wykupionego
modutu EDI, GLN zastepuje ILN.

Uwagi

Pole Uwagi jest miejscem na dodatkowe informacje o kontrahencie. Informacje te mogg by¢ wyswietlane podczas
wystawiania faktury / Wydania Zewnetrznego — zalezy to od ustawienia parametru Uwagi o kontrahencie na FA
/WZ (funkcja Parametry ogdine w Konfiguracji).

Uwaga: Po wypetnieniu wszystkich pdl zapisujemy wprowadzone dane do
pamieci komputera klawiszami <CTRL> i <ENTER>. Wycofa¢ sie z trwatego
zapisu mozna wciskajgc klawisze <CTRL>+<ESC>. Na nowo tworzonej
Karcie Kontrahenta uruchamiane klawiszem <F10> funkcje dodatkowe nie sg
aktywne. Dostep do nich mozna uzyskaé dopiero po zapisie wypetnionej
karty klawiszami <CTRL>+<ENTER> i ponownym przejsciu do edycji karty.
Dodatkowo po zatwierdzeniu karty kontrahenta mozna (jesli jest podtaczony
modem) klawiszem <F3> wybra¢ numer telefoniczny danego kontrahenta
(jesli nr jest wpisany na karcie), lub wpisa¢ numer, ktéry chcemy wybra¢.

10.3Kontrahent — funkcje dodatkowe

Uzywajac klawisza <ENTER> z poziomu listy kontrahentow, obejrze¢ mozna szczegotowe informacje dotyczgce
wybranej osoby lub firmy. Na wyswietlonej Karcie Kontrahenta jest wowczas aktywny klawisz <F10> - funkcje
dodatkowe. Otwiera on dostep do listy dodatkowych operacji zwigzanych kontrahentem.

Lista ta moze réwniez zosta¢ wywotana bezposrednio z listy kontrahentéw po zaznaczeniu kursorem potrzebne;j
pozycji i wcisnieciu <F10>.
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10.3.1 Zalegtosci kontrahenta

Stan konta

To mozliwos¢ szybkiego zorientowania sie, jakie sg tgczne zalegtosci ptatnicze kontrahenta, w rozbiciu na
poszczegodlne waluty. Wyswietlona w dolnej linii kwota zalegtosci razem po kursie dnia ze znakiem minus
oznacza, ze kontrahent jest naszym wierzycielem.

Karta Kontrahenta " CHEMEX ES | 15:34:17 “

-
—Firma———— Kod:AGAT Grupl Zalegtosci kontrahenta —
Nazwa :FIRMA HAND il
MARIAN PAU Stan konta Zalegtosci - FA Zalegtosci - P2 | rt
Adres :UL.GRUNHAL 1E3
Miasto:MYSEOWICE lista zalegtosci kontrahenta ni
aktualizacja kuota waluta wartosc (2t ) Nie
Tel. :222-33-44 2t
Status:? Firma-sOsoba 998726 -1,552.36 2 = -1,552.36 ni
—Przedstawiciel —
Tytut : a8
Osoba :p.Kowal -
—Bank————| razenm zaleglosci po kursie dnia: -1,552.36 |—
Nazwa :PKO
Adres :ul Kontona 3
Konto :6272-863-929
—Dane urzedowe
Hpis
FZz-wydruk kodow kreskowych F3-modem FiB-funkcje (lista aktywna) Fil-pomoc

Rys 106. Stan konta kontrahenta

Zalegtosci sprzedaz i zalegtosci zakupy

Listy niezaptaconych faktur sprzedazy i faktur zakupu. Klawisz <ENTER> umozliwia edycje arkusza ptatnosci
i regulowanie zalegtosci (jak przy funkcji PLATNOSCI). Klawisz <F2> spowoduje wydruk listy. Klawisz <F10>
pozwala na podgladniecie szczegotow transakcji.

Ptatnosci rozliczone i nierozliczone

Na liscie ptatnosci nierozliczonych, oprécz informacji o niezaptaconych transakcjach sg odnotowane kolejne
wpfaty, ktoére ptatnos¢ rozliczyty czesciowo. Jesli transakcja jest rozliczona catkowicie — zostaje przeniesiona na
liste ptatnosci rozliczonych, wraz z informacjami o kolejnych ratach.

10.3.2 Transakcje z kontrahentem

Parametr ptatnik/odbiorca - umozliwia okreslenie roli kontrahenta, dla ktérego sporzadzane jest zestawienie.

Funkcjonalno$¢ umozliwia wykonywanie bardziej szczegdtowych zestawien, utatwia doktadniejszg analize
transakcji dokonanych z kontrahentem. Przyktadowo, analize mozna wykorzysta¢ w sytuacji, kiedy kontrahent
posiada wielu odbiorcéw w réznych miejscowosciach, a towar przekazywany jest bezposrednio do odbiorcow,
podczas gdy kontrahent petni tylko funkcje ptatnika. W tatwy sposdb mozna sporzadzi¢ zestawienie transakcji
dokonanych z poszczegdlnymi odbiorcami.

W przypadku wybrania opcji ,,odbiorca” zestawienie nie uwzglednia dokumentéw PW i RW, a brane sg po
uwage dokumenty FA/PZ, na ktérych wybrany kontrahent znajduje sie w polu odbiorca/nadawca oraz wszystkie
dokumenty WZ.

Uwaga: W przypadku, gdy zestawienie wykonywane jest dla kontrahenta,
ktéry jest odbiorcg, wyswietlenie rezultatow moze trwac¢ diuzszy okres
czasu. W programie widoczny jest wéowczas komunikat ,Prosze czekad”.
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Zbiorczo

Lista wszystkich transakcji przeprowadzonych z kontrahentem. Kazdy element listy, oprécz numeru i daty
transakcji, zawiera réwniez rodzaj i termin ptatnosci, wartos¢ dokumentu i zalegtg kwote do zaptaty. Ustawienie
kursora na wybranej transakcji i wcisniecie klawisza <ENTER> wys$wietli szczegétowe dane o dokumencie.

Karta Kontrahenta " o | 15:36:29 ||
1
historia transakcji z kontrahentem w kole jnosci chronologiczne j
data transakc ja ptatnosé termin wartosc zalegtosé
P2 Z,03-HANA  gotouka 03-08./Z26 62 .
03-08-26 FA 1,03-HANA gotouka 03-08-26 2.59 0.00
03-08-26 FA 2,03,HANA  przelew 03-,09-09 11.03 11.03
03-,06-26 FA 1-03-2UR gotduka 03,086,206 -1.12 0,00
03,08-26 TK- 3-03-HANA gotouka 03-08-Z26 4.77 4.77
Enter—szczegdty FZ-wydruk Fl-pomoc]ERbie -45.44 15.60
Rys 107. Dane o transakcji i towarze

Chronologicznie

Lista zawiera wszystkie przeprowadzone dotychczas transakcje, uporzgdkowane w kolejnosci ich
przeprowadzenia. Kazda transakcja obejmuje tyle elementéw listy, ile byto wprowadzonych na nig pozycji (np.
jesli faktura obejmowata towar1 wilosci 5 szt. itowar2 wilosci 10 szt. — na liscie pojawig si¢ dwie pozycje,
odnoszace sie do tej samej faktury, ale w rozbiciu na towarl i towar2).

Umieszczajgc kursor na wybranej transakcji i wciskajgc klawisz <ENTER>, mozna podejrze¢ dane dotyczace
towaru i przeprowadzonej transakcji.

Wyswietlong liste transakcji mozna wydrukowac postugujgc sie klawiszem <F2>.
Wg towaréow

Wyswietlona zostanie zbiorcza historia transakcji z kontrahentem, w rozbiciu na towary. Kazda pozycja listy
zawiera kod towaru, catkowitg ilos¢ towaru kupiong u kontrahenta ijego warto$¢ oraz globalng ilos¢ towaru
sprzedang kontrahentowi i jego wartosc.

Umieszczajgc kursor na wybranej pozycji listy i wciskajgc klawisz <ENTER> mozna podejrze¢ skrocong karte
towaru. Przy pomocy klawisza <F2> drukujemy wyswietlong liste.

Dla danego towaru

Jest listg tylko tych transakcji przeprowadzonych z kontrahentem, ktére dotyczyly jednego, wybranego towaru.
Przed wyswietleniem listy podajemy kod wybranego towaru.

Kazdy element wyswietlonej listy zawiera date przeprowadzenia transakcji i jej rodzaj, ilos¢ wybranego towaru,
ktora ,brata udziat” w transakcji, cene towaru na dokumencie transakc;ji i ceche towaru.

Cecha towaru moze by¢ indywidualna np. dla jednej sztuki towaru lub dla grupy towaréw. Towary posiadajgce
rézne cechy bedg umieszczone na réznych pozycjach listy (nawet, jesli byly objete tg samg transakcjg).

Umieszczajgc kursor na wybranej pozycji listy iwciskajgc klawisz <ENTER> otrzymujemy podglad danych
dotyczgcych transakgji i towaru.

Klawiszem <F2> mozna wydrukowaé¢ wyswietlong liste.

10.3.3 Rezerwacje kontrahenta

Kazdy element listy zawiera date dokonania rezerwaciji, kod rezerwowanego towaru, date, do ktérej rezerwacja
jest aktualna, ilo$¢ zarezerwowanego towaru i miejsce na uwagi dotyczgce rezerwaciji.
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Karta Kontrahenta " CHEMEX | 15:44:58 “

Lista rezerwacji towardw dla kontrahenta (chronologicznie)

data kod touwaru termin rezerwowana ilosc¢ uwagi

=03-08-26  BRULION 03,09,23 1 (Z0):1,03-HANA

03,-08-26 DE_CZNDZ do 03-09-23 5 szt

03,08-26 DE_NBNO1 do 03-09-23 5 szt

03,08-26 SEG_DN\O1 do 03-09-23 7 szt

03,08-26 ZESZ_Z4K do 03-09-23 100 szt

=03-08-26 BRULION do 03-09-23 100 szt (20):6-03-/HANA

Ins-nowa Enter-korekta Del-skasouwanie Ctrl+Z2-Z0 FZ-uydruk F7-import Fl-pomoc

Rys 108. Rezerwacje kontrahenta

Korygowac i uzupetnia¢ liste mozna przy pomocy klawiszy:
<INS> - nowa rezerwacja
<ENTER> - korekta i podglad szczegotéw
<DEL> - skasowanie nieaktualnej rezerwacji
<F2> - wydruk listy rezerwacji
<F7> - import z pliku
<CTRL>+<Z> - przeksztatcenie rezerwacji kontrahenta do Zamowien od Odbiorcéw ZO
<CTRL>+<K> - konwersja tych samych pozycji do jednej pozycji
<TAB> - zmiana wyswietlania listy
Klawisz <INS> otwiera na ekranie okienko pozwalajgce dokonac¢ kolejnej rezerwacji towaru.

Kod i nazwa kontrahenta wprowadzone sg automatycznie. Wprowadzamy jeszcze kod rezerwowanego towaru,
rezerwowang ilos¢, date wprowadzenia rezerwacji oraz date, do ktérej rezerwacja ma byé aktualna
(podczas konfiguracji programu mozna okresli¢ standardowy czas waznos$ci rezerwacji — bedzie on woéwczas
proponowany automatycznie, ale z mozliwoscig wprowadzenia zmiany). Ostatnie pole to miejsce na dowolne
uwagi. Wprowadzone dane zatwierdzamy klawiszem <ENTER>.

Na liscie tej sg widoczne réwniez Zamoéwienia (Rezerwacje), ktére zostaty wystawione z poziomu Transakcji,
Zamowienia (ZA), Zamowienia od odbiorcéw. Zamowienia (Rezerwacje) te, charakteryzujg sie tym, ze
w uwagach znajduje sie adnotacja ZO i numer zamoéwienia (rezerwacji). Zamowien (Rezerwacji) tych nie mozna
przeksztatcac do ZO.

Pozostate Rezerwacje (wprowadzone bezposrednio z listy Rezerwacji kontrahenta) znajdujagce sie na tej liscie
mozna przeksztatci¢ do Zaméwien od Odbiorcy.

Aby dokonac¢ przeksztatcenia nalezy zaznaczy¢ jedng lub kilka rezerwacji, a nastepnie nacisng¢ <CTRL>+<Z>.
Pojawi sie okienko, w ktérym bede zaproponowane parametry dla tworzonego ZO, czyli seria pobrana z
operatora, pieczatki firmy, lub parametréw ogdlnych i daty, zgodne z datami zapisanymi na Rezerwacjach. Serie
i daty mozna w dowolny sposéb modyfikowa¢. Jezeli przeksztatcanych jest kilka rezerwacji, o réznych datach
pojawi sie informacja, ze pozycje majg rézne daty wystawienia lub daty realizacji. Mozna wycofa¢ sie <ESC>
z konwertowania tych rezerwacji, albo potwierdzi¢ <ENTEREM> komunikat i wpisa¢ odpowiednig date.

Uwaga: Jezeli na liscie znajduje sie kilka takich samych pozycji, mozna je
skonwertowac¢ do jednej za pomocg opcji <CTRL>+<K>.

Rezerwacje, ktore zostaty przeksztalcone do ZO otrzymujg znacznik konwersji (gwiazdke) i nie mogg byc¢
ponownie skonwertowane do ZO, nie sg tez modyfikowane. W polu uwagi na liScie rezerwacji pojawi sie humer
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Z0, do ktérego zostaty przeksztatcone Rezerwacje. Zmiany, jakie bedg dokonywane na przeksztatconym ZO
bedg miaty odzwierciedlenie na zapisanych rezerwacjach.

Po nacis$nigciu klawisza <TAB>, wyswietli sie lista wszystkich rezerwacji kontrahenta itowaru. Na liscie tej
znajdujg sie rowniez te Zamodwienia od Odbiorcow i Faktury Pro Forma, ktére nie rezerwujg towaru (zaznaczona
opcja NIE rezerwowac¢ towaru). Po naci$nieciu klawisza <F2>, operator otrzyma wydruk wszystkich zamowien
znajdujgcych sie na tej liscie. Na wydruku jest podsumowanie ilosci, pod warunkiem, ze towary majg takie same
jednostki miary.

Import z pliku tekstowego

Mozliwe jest wprowadzenie rezerwacji poprzez import z pliku tekstowego <F7>. Plik ten moze by¢ utworzony
przez odbiorce np. na podstawie jego zamowienia, lub na podstawie ostatniej faktury, jesli klient zarezerwuje taki
sam zestaw towarow. Jesli odbiorca regularnie sktada podobne zamowienia (u nas wprowadzane jako
rezerwacje), mozna utworzy¢ taki plik na state i kazdorazowo korzysta¢ z niego. Przy wprowadzaniu rezerwacji
z pliku mozliwe jest wpisanie daty wazno$ci rezerwaciji.
Rezerwacje przeterminowane
Jesli data waznosci rezerwacji zostanie przekroczona, w miejsce uwag zostanie wpisany komunikat ,po terminie”,
a sama rezerwacja przestanie by¢ aktualna. Aby szybko zorientowaé sie, ktdre rezerwacje stracity waznosc,
warto wykorzysta¢ funkcje Kontrola zdarzen po terminie uruchamiang z poziomu gtéwnego menu, klawiszem
<F10> (oraz automatycznie przy pierwszym w danym dniu uruchomieniu programu). Kazdg przeterminowang
rezerwacje mozna skasowac lub przedtuzy¢ termin jej waznosci.
Kolejnos¢ realizacji rezerwaciji
Rezerwacje dokonane przez réznych kontrahentéw i dotyczace tego samego towaru sg realizowane w kolejnosci
ich wprowadzenia.
Jesli czes¢ towaru znajdujgcego sie w magazynie jest zarezerwowana, wtedy:

m podczas sprzedazy towaru kontrahentom, ktorzy nie dokonali wczesniej rezerwaciji, mamy do

dyspozycji tylko te czesc¢ towaru, ktéra nie jest zarezerwowana,

m podczas przeprowadzania transakcji sprzedazy z kontrahentami, ktérzy dokonali wczesniej
rezerwacji, na monitorze pojawia sie komunikat o realizacji rezerwacji i proponowana ilo$¢ towaru
jest rowna (lub mniejsza, jesli nie ma w magazynie wystarczajacej ilosci) ilosci zarezerwowane;j.
Jesli czes¢ lub catos¢ rezerwacji zostanie zrealizowana — zostanie to odnotowane na liscie
rezerwaciji.

10.3.4 Zamowienia u kontrahenta

Lista, na ktorej mozna odnotowa¢ zamdwienia dokonane u kontrahenta. Realizacja zamdwienia (czesciowa lub
catkowita) dokonywana podczas przeprowadzania transakcji PZ (z danym kontrahentem) jest automatycznie
odnotowywana na liscie zamowien.

Lista zamoéwien obstugiwana jest przez klawisze:
<INS> - nowe zamowienie,
<ENTER> - korekta i podglad szczegotéw ,
<DEL> - skasowanie nieaktualnego zamoéwienia ,
<F2> - wydruk listy zamowien,
<CTRL>+<F2> - wydruk zamodwienia dla dostawcy, opcjonalnie mozna drukowac ilos¢ opakowan lub opis,

<F7> - import z pliku i Eksport do pliku. Dzieki tej funkcji mozna zaimportowac na liste Zamowien kontrahenta

np. wczesniej wyeksportowany raport brakow.

<CTRL>+<Z> - przeksztatcenie Zamowienia u kontrahenta do Zamowienia u Dostawcy (ZD),

<CTRL>+< K> - konwersja tych samych pozycji do jednej pozycji,
Funkcja pozwala na zarejestrowanie na liscie nowej pozycji zamoéwienia. W okienku otwartym po wcisnieciu
klawisza <INS>, kod inazwa kontrahenta wprowadzone sg automatycznie. Podajemy jeszcze kod iilo$¢
zamawianego towaru, date ztozenia zamodwienia i date, do ktérej zamowienie ma by¢ aktualne. Ostatnie pole
to miejsce na dowolne uwagi. Wprowadzone dane zatwierdzamy klawiszem <ENTER>.
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Na liscie tej sg widoczne réowniez Zamoéwienia, ktdre zostaty wystawione z poziomu Transakcji, Zamoéwienia
(ZA), Zamoéwienia u Dostawcow. Zamowienia te charakteryzujg sie tym, ze w uwagach znajduje sie adnotacja
ZD i numer zamowienia. Zamoéwien tych nie mozna przeksztatca¢ do ZD.

Pozostate zamoéwienia (wprowadzone bezposrednio z listy Zamoéwien u kontrahenta) znajdujgce sie na tej liscie
mozna przeksztatci¢c do Zaméwien u Dostawcy.

Aby dokonac¢ przeksztatcenia nalezy zaznaczy¢ jedno lub kilka zamoéwien u kontrahenta, a nastepnie nacisngc
<CTRL>+<Z>. Pojawi sig¢ okno, w ktérym bedg zaproponowane parametry dla tworzonego dokumentu ZD, czyli
seria pobrana z operatora, pieczatki firmy, lub parametréw ogdlnych i daty, zgodne z datami zapisanymi na
zamowieniach. Serie i daty mozna w dowolny sposob modyfikowac.

Jezeli przeksztatcanych jest kilka zamdwien, o réznych datach pojawi sie informacja, ze pozycje majg rézne daty
wystawienia lub daty realizacji. Mozna wycofa¢ sie z konwertowania zamoéwien przez nacisniecie klawisza
<ESC>, albo zatwierdzi¢ klawiszem <ENTER> komunikat i wpisa¢ odpowiednig date.

Uwaga: Jezeli na liscie znajduje sie kilka takich samych pozycji, mozna je
skonwertowac¢ do jednej za pomocg opcji <CTRL>+<K>.

Zamoéwienia, ktére zostaty przeksztatcone do ZD otrzymujg znacznik konwersji (gwiazdke) inie mogg byé
ponownie skonwertowane do ZD, nie sg tez modyfikowane. W polu uwagi na lisScie zamdwien pojawi sie numer
ZD, do ktorego zostaly przeksztatcone Zamodwienia. Zmiany, jakie bedg dokonywane na przeksztatconym ZD
bedg miaty odzwierciedlenie na zapisanych zamoéwieniach.

Mozliwe jest zapisanie zamowienia do pliku tekstowego i dalsze jego wykorzystanie. Mozna np. przesta¢ w takiej
formie zamowienie do dostawcy. Wyeksportowane do pliku zamoéwienie, mozna w momencie otrzymania faktury
zakupu zgodnej ze ztozonym zamowieniem, wczytac¢ do PZ.

Przy powtarzajgcych sie podobnych zamowieniach tworzymy plik ikorzystamy z niego kazdorazowym
przygotowujgc zamowienie. Podczas przeprowadzania transakcji PZ z danym kontrahentem, (obejmujacej
zamowiony towar), na monitorze pojawia sie¢ komunikat o realizacji zamodwienia i proponowana ilos¢ jest réwna
ilosci zamoéwionego towaru. llo$¢ tg mozna zmieni€, a po zatwierdzeniu dokumentu PZ operacja zakupu zostanie
odpowiednio odnotowana na liscie zamowien.

Podczas wystawiania PZ lista zamowien nie proponuje sie automatycznie (jak w przypadku rejestracji). Aby
zrealizowa¢ zamowienie nalezy w pustym polu Kod towaru (z pozycji dodania nowego zapisu) nacisng¢ klawisz
<TAB> - wyswietlone zostajg zamdwienia u danego kontrahenta. Po wyborze z listy i akceptacji, towar na liscie
zamowien zostanie zaznaczony i wprowadzony jako pozycja PZ.

10.3.5 Zaliczki kontrahenta

Funkcja Zaliczki stwarza mozliwo$¢ odnotowania wptaconych przez kontrahenta lub zaptaconych dostawcy
zaliczek. Kazda wystawiona zaliczka jest rownoczesnie zapisem kasowo-bankowym. Podczas wystawiania
zaliczki nalezy zdecydowaé gdzie ona ma trafi¢, czy do kasy, czy do banku. Podczas wystawiania faktury dla
danego kontrahenta program informuje o kwocie zaliczki i proponuje ich rozliczenie.
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Karta Kontrahenta " | 15:50:39 ||
T 1
—Firma
Nazwa :FIRMA HANDLOUA | 2003.08.26 15:48
Kasa :KASA —
List| Mumer :KP-/238-00004 HANA Halina Kra jewska
data opis Wptata: 0.00 Reszta: Q.00 ial
2002,01,02 Zaliczk| Kuota : 10.00 2% Kontrahent: AGAT 41
Opis : “EYEEST)
Ins-nowa Enter-korekta Del-kasouwanie F2 120.00 117.41
Wpis
FZ-wydruk koddw kreskowych F3-modem F1O0-funkcje (lista aktywna) F1l-pomoc

Rys 109. Zaliczki

Zaliczki od kontrahenta i u kontrahenta

Na liscie zaliczek od kontrahenta znajdujg sie zaliczki wystawiane bezposrednio z listy zaliczek i zaliczki
powstajgce podczas zatwierdzania dokumentéw WZ, takze z WZ o ujemnych ilosciach.

Uwaga: Zaliczka powstata podczas zatwierdzania WZ moze zostac
rozliczona tylko na fakturze przeksztatconej z WZ.

Zaliczka od kontrahenta wptacana do kasy tworzy KP a zaliczka do banku tworzy wptate bankowa.

Na liscie zaliczek u kontrahenta znajdujg sie tylko zaliczki wystawiane z poziomu listy. Te zaliczki mozna
rozliczy¢ na dokumentach PZ. Zaliczka u kontrahenta wptacana do kasy tworzy KW, a zaliczka bankowa tworzy
wyptate bankowa.

Uwaga: Jezeli zaliczka nie jest rozliczona catkowicie, to podczas proby
wykasowania takiej zaliczki, na kwote, ktéra pozostata do rozliczenia tworzy
sie dokument o przeciwnym kierunku przyptywu pienigdzy. Czyli dla KP,
tworzy sie KW, dla KW tworzy sie KP.

Uwaga: Po anulowaniu faktury catkowicie rozliczonej zaliczkag, zaliczka
wraca na liste zaliczek.

Podczas wystawiania faktury dla danego kontrahenta, jezeli ten kontrahent miat wptacong zaliczke, program
poinformuje o kwocie zaliczek i zaproponuje ich rozliczenie.

Decyzja Rozliczy¢ zaliczke TAK powoduje odpowiednie pomniejszenie wartosci pozostajgcej do zaptaty.
Roéwnoczesnie z listy zaliczek zostaje zdjeta odpowiednia kwota. Jezeli suma zaliczek jest wieksza od wartosci
faktury istnieje mozliwo$¢ wyboru rozliczanej zaliczki. Podczas zatwierdzania faktury pojawia sie lista zaliczek
z pytaniem, ktére zaliczki rozlicza¢. Wyboru konkretnej zaliczki nalezy dokonac¢ klawiszem <SPACJA>,
a nastepnie zatwierdzi¢ okno <CTRL>+<ENTER>. Zatwierdzenie okna bez wskazania zaliczek spowoduje
rozliczenie zaliczek od najstarszej.
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Przy podgladaniu ptatnosci do faktury mozna podejrze¢, ktére zaliczki i do jakiej wysokosci zostaty rozliczone.

W przypadku rozliczenia faktury w calosci zaliczka drukowana jest pod kwotg razem informacja:
rozliczono zaliczki. Warunkiem wydruku tej informacji jest drukowanie faktury po jej zatwierdzeniu,
poniewaz rozliczenie faktury zawsze nastepuje w momencie jej zatwierdzenia.

Jesli wybierzemy opcje Rozliczy¢ zaliczke NIE — sytuacja pozostaje bez zmian, tzn. kwota zaliczki pozostaje
niezmieniona, a do zaptaty pozostaje catkowita wartos¢ faktury.

Uwaga: Zaliczki rozliczane sg w kolejnosci ich wprowadzania.

Po nacisnieciu klawisza <F2>, na liscie zaliczek od kontrahenta i u kontrahenta, mozna wydrukowac liste
zaliczek.

10.3.6 Oferty zakupu/sprzedazy

Jest to lista, na ktérej mozna odnotowac propozycje zakupow lub sprzedazy réznych towardéw, wysuniete przez
kontrahenta.

Do otwartego po uzyciu klawisza <INS> okna wpisujemy dane o oferowanym przez kontrahenta towarze,
proponowang cene towaru, date ztozenia oferty i date jej waznosci, oraz uwagi dotyczgce oferty.

Uwaga: Podobna funkcja — Oferty zakupu/sprzedazy — dostepna jest réowniez
z poziomu Karty towaru. Wprowadzone z Karty kontrahenta oferty dotyczace
towaru widoczne sg réwniez z jego karty, co pozwala na poréownanie réznych
propozycji i wybor najlepszej.

10.3.7 Towary wydane za kaucja

Na liscie wyswietlonej po uruchomieniu funkcji znajduje sie zestawienie wszystkich towaréw kaucjonowanych
(opakowan zwrotnych) wydanych lub przyjetych od kontrahenta.

Jesli ktorys z towardw kaucjonowanych wydany byt na podstawie kilku transakcji — zbierany i wyswietlany jest
w jednej pozycji, a klawisz <ENTER> umozliwia nam podglad poszczegdlnych transakgji.

Warto pamieta¢, ze wyswietlona cena opakowania zwrotnego jest ceng aktualng w ostatnio przeprowadzonej
transakcji. Program nie pamieta historii cen danego opakowania.

10.3.8 Rozliczenie po sprzedazy

Raport rozliczen z kontrahentem moze by¢ generowany za dowolny okres czasu — wystarczy poda¢ odpowiednie
daty (w kolejnosci rok, miesigc, dzien). Na wyswietlonej liscie pojawiajg sie tylko te towary, dla ktorych
istnieje jakas transakcja PZ z kontrahentem, lub na kartach ktérych, w polu kod dostawcy, umieszczony
jest kod naszego kontrahenta.

Kolumna sprzedano oznacza catkowitg ilo$¢ sprzedanego w podanym okresie czasu towaru, bez wzgledu na to,
od kogo =zostat zakupiony. Obok podana jest warto$¢ sprzedanego towaru (w cenach sprzedazy,
z uwzglednieniem rabatéw, narzutéw itp.).

Kolumna zakupiono oznacza te czes¢ sprzedanego towaru, ktéra zostata zakupiona u naszego kontrahenta (po
cenach zakupu) i sprzedanego w podanym okresie czasu.
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Jesli w podanym okresie czasu sprzedano 100 szt. towaru A, a
w kolumnie zakupiono podana jest ilos¢ 25 to oznacza to, ze ogdétem
sprzedano 100 szt. towaru A, w tym 25 sztuk pochodzgcych od wybranego
kontrahenta.

Kolumna Stan towarow w magazynie zawiera stan ilosciowy towaru na konkretny dzien

W dolnej czesci listy podsumowane s3: catkowita wartos¢ sprzedazy oraz kwota, za ktérg kupiliSmy sprzedane
towary pochodzgce od naszego kontrahenta. Wyswietlong liste mozna wydrukowac¢ przy pomocy klawisza <F2>.

10.3.9 Indywidualne upusty cen

Jest to funkcja pozwalajgca na zdefiniowanie indywidualnych (dotyczgcych tylko danego kontrahenta) upustow
cenowych. Kazdy wprowadzony tutaj upust dotyczy konkretnego towaru — dla kazdego towaru moze by¢ inny.
Upust mozna wprowadzi¢ albo wpisujgc bezposrednio cene sprzedazy obowigzujgcg dla kontrahenta, albo
procentowo — cena sprzedazy bedzie pomniejszana o podang ilos¢ procent.

" Menu Gtoune " | 15:46:87 ||
1

1

- lista indywidwualnych cen i upustow dla kontrahenta

14| Kod towaru cena lub upust % uwagi dotyczace upustu

Bl BL_RYS 3.e8 %

HA| BL_TECH 3.88 %

A| BL_TEKT 3.ee x

A| KLEJ_G 5.88 %

A| KLEJ_T 5.88 %

B| SEG_D~B1 §.88 %

I| SEG_M-~H1 8.88 %

D| ZEST_SZK 24.88 21

i}

D

F

G

J

K

[ I Ins—nowy Shift+Ins—nowa grupa Enter-korekta (3hift)Del-skasowanie
Rys 110. Indywidualne upusty cen

Liste wprowadzonych upustéow cenowych obstugujg klawisze:
<INS> - dodanie upustu dla pojedynczego towaru,
<SHIFT>+<INS> - upust dla grupy towaréw,
<ENTER> - podglad szczegotow dotyczgcych upustu cenowego i wprowadzenie zmian,
<DEL> - skasowanie nieaktualnego upustu cenowego,
<SHIFT>+<DEL> - skasowanie wszystkich lub czes¢ (wg parametréw) ustalonych rabatow,

Funkcja pozwala ustali¢ upust dla catej grupy asortymentowej (magazynowej) towaréw. Po naci$nigciu klawiszy
<SHIFT>+<INS> podajemy nazwe grupy, ktérej upust dotyczy oraz wartos¢ procentowg upustu. Wszystkie towary
z podanej grupy zostang dopisane do listy upustéw indywidualnych.

Uwaga: W przypadku dopisania do danej grupy asortymentowej nowego
towaru nie jest on automatycznie dopisywany do listy upustéw cenowych.
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10.3.10 Lista atrybutéw towarow

Jest to lista, na ktérej mozna powigzaé¢ atrybuty towaréw z danym kontrahentem. Po wskazaniu atrybutu
i nacisnieciu <INS> nalezy wybra¢ towar i wpisa¢ wartos¢ atrybutu.

Karta kontrahenta 5 | 16:01:44 “

Kontrahent: BIELACH Lista wartosci atrybutu: KOLOR

kod nazwa towaru wartose atrybutu

BRULION Brulion Zielony

Towar : DE_CZN01

Atrybut: KOLOR Kontrahent: BIELACH

Wartogé: FIRMA HANDLOWA J B

Ins-nowy Enter-modyfikac ja Del-skasowanie Space,Ctrl+a Ctrl+C-kopiowanie

Wpis
Z-wydruk kodow kreskowych F3-modem F1l0-—funkcje (lista nieaktywna) Fil-pomoc

Rys 111. Ustalanie wartosci dla atrybutu powigzanego z kontrahentem

Klawisz <ENTER> - modyfikuje zapisy, <DEL> - kasuje.

Karta kontrahenta | 14:35:58 “

Kontrahent: AGAT Lista wartosci atrybutu: KOLOR

kod nazwa towaru wartogé atrybutu

KLEJ_G Klej guma Niebieski
SEG_DvO1 Segregator duzy Szaro - zZotty

Ins-nowy Enter-modyfikac ja Del-skasowanie Space,Ctrl+A Ctrl+C-kopiowanie

Z-wydruk kodow kreskowych F3-modem F10-funkc je (lista nieaktywna) Fl-pomoc

Rys 112. Lista atrybutow towaréw powigzanych z kontrahentem

Kopiowanie atrybutow kontrahenta
Funkcja umozliwia kopiowanie warto$ci atrybutéw na karty innych kontrahentéw.

Wartosci atrybutéw do skopiowania mozna zaznaczy¢/odznaczy¢ klawiszem <SPACJA> lub zaznaczy¢ wszystkie
pozycje na liscie kombinacjg klawiszy <CTRL>+<A>.

Funkcja kopiowania atrybutéw wywotywana jest kombinacjg klawiszy <CTRL>+<C>.
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Karta kontrahenta A | 15:55:19 “

Kontrahent: BIELACH Lista wartosci atrybutu: KOLOR

nazwa touwaru wartogé atrybutu

BRUL ION Brulion Zielony
»DE_CZN01 Diugopis czarny zenit Czarny

Kopiowanie atrybutu kontrahenta

Kontrahent: BIELACH

Atrybut : KOLOR

Wartosci : wybrane uszystkie
—dla:
Kontrahent :

Grupa : usZyscy

Pozyc je : wszystkie wszystkie wybrane

Ins-nowy Enter-modyfikac
_ [
P LSSV G GITER s g o)) F3-modem F10—funkcje (lista nieaktywna) Fl-pg

Wpis

Rys 113. Kopiowanie atrybutéw kontrahenta

Jesli nie zaznaczono zadnej pozycji na liscie wartosci atrybutow, wowczas nie pojawi sie¢ opcja Wartosci:
wszystkie/wybrane.

Mozna skopiowa¢ wartosci danego atrybutu wybrane na liscie lub wszystkie. Mozna wskaza¢ konkretnego
kontrahenta grupe, pozycje wszystkie lub wybrane (kontrahentéw wskazanych wczesniej na liscie kontrahentow).

10.3.11 Rabaty dla grup towaréw

Po wejsciu w tg funkcje wyswietli sie lista rabatow dla grup towarowych udzielonych wybranemu kontrahentowi.
Liste obstuguja nastepujace klawisze:

<INS> - dodawanie rabatu dla grupy towarowej,

<ENTER> - modyfikowanie istniejgcych rabatow,

<DEL> - kasowanie wszystkich lub czesci (wg parametréow) udzielonych rabatéw,

<F2> - wydruk listy rabatow.

Aby doda¢ rabat dla grupy towarowej nalezy okresli¢ Nazwe grupy (za pomocg klawisza <ENTER> na pustym
polu, lub klawiszem <TAB> mozna otworzy¢ pomocniczg liste grup towarowych, z ktérej nalezy wybrac
odpowiednig grupe towarowg), wpisa¢ procentowg wielkos¢ udzielanego rabatu., nastepnie zdecydowac czy
udzielony rabat ma Wykluczac¢ inne rabaty (np. rabat na karcie kontrahenta i rabat od progéw ilosciowych).
Kolejnym krokiem jest ustalenie Okresu waznosci — domysinie jest nieokreslony. Jesli okreslamy termin
waznosci musi by¢ ustalona zaréwno data poczatkowa jak i koncowa. Jesli termin waznosci jest okreslony, rabat
zostanie naliczony tylko wtedy, gdy data sprzedazy znajduje sie w okreslonym przedziale czasowym. Ostatnie
pole, ktére mozna wypehic to pole Uwagi. W tym polu mozna umiesci¢ dowolng informacje np. nazwe promogji
albo przyczyne udzielenia rabatu.

10.3.12 Cennik dla kontrahenta

Dzieki tej funkcji uzytkownik otrzyma wydruk indywidualnego cennika dla wybranego kontrahenta. Ceny na
wydruku uwzgledniaja:
grupe cenowg z karty kontrahenta
rabat z karty
rabaty indywidualne
m rabaty dla grup zgodnie z przyjetymi priorytetami
Po nacisnieciu <ENTER> operator moze wykona¢: ,wydruk na drukarke” albo wyswietli¢ cennik na ekran

spodglad wydruku”. Wydruk moze wykonac¢ dla Grupy towaréw, wszystkich pozycji lub tylko dla pozycji
wybranych (zaznaczonych <SPACJA>).

Comarch ERP Klasyka Wersja: ”
— Firma ++ (FPP) 2017




} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

10.3.13 Sprawdzanie numeru NIP kontrahenta

Funkcja sprawdzania NIP zostata wprowadzona po to, aby informowaé podczas dopisywania nowych kart
kontrahentow, ze klienci o wprowadzanym wtasnie numerze NIP juz w naszej bazie danych istnieja.

10.3.13.1  Kontrola duplikacji NIP

Nowa karta ewidencyjna

Podczas zaktadania karty nowego kontrahenta i wprowadzania numeru NIP, jesli wprowadzany NIP juz istnieje
w bazie, to pojawi sie komunikat, ze znaleziono kontrahenta z takim samym numerem NIP ipytanie Czy
kontynuowac zaktadanie karty — Tak/Nie? Operator ma dwie opcje do wyboru: TAK i NIE:

m  Tak — Po wybraniu opcji TAK inacisnieciu klawisza <ENTER>, mozna dalej wprowadza¢ na karte
kontrahenta informacje o kontrahencie, a nastgpnie poprzez nacisnigcie <CTRL>+<ENTER>, karta zostanie
zatwierdzona.

m  Nie — Jezeli operator, po komunikacie, ze istnieje kontrahent o takim samym numerze NIP wybierze opcje
NIE inacisnie <ENTER>, kursor wrdci na liste kontrahentow, ustawiajgc sie na kontrahencie
o wprowadzanym numerze NIP. Karta kontrahenta nie zostanie zatozona.

Edycja istniejacej karty
Podczas edycji istniejgcej karty istnienie innych kontrahentéw o takim samym NIP nie jest sprawdzane.
Import listy kontrahentéw

Podczas importu danych o kontrahentach (z poziomu funkcji Kontrahenci/ Import danych) przy pierwszym

napotkanym, dopisywanym kontrahencie, ktérego NIP juz istnieje w bazie wyswietlony zostanie komunikat

z pytaniem czy dopisac go do listy:

m  Tak — kontrahent zostanie dopisany do listy (jesli program napotka na kolejny powtarzajacy sie NIP
komunikat zostanie wyswietlony ponownie)

= Nie — kontrahent zostanie pominiety podczas importu

m  Nie sprawdzaj NIP — program nie bedzie dalej sprawdzat numeréw NIP w trakcie importu i dopisze
wszystkich kontrahentéw na dotychczasowych zasadach (bez wzgledu na ich NIP).

10.3.13.2  Wyszukiwanie kontrahentow wg NIP

Jesli Indeks kontrahentdow wg NIP jest wigczony i odbudowany (Funkcje Specjalne — Odbudowa indeksu
NIP) - program wyposazony jest w mozliwo$s¢ szybkiego wyszukiwania kontrahenta po jego numerze
identyfikacyjnym.

Wystawiajgc transakcje, w oknie wyboru kontrahenta, gdy wyswietli sie lista kontrahentéw, mozna uruchomié
funkcje wyszukiwania po numerze NIP. W tym celu nalezy nacisngé¢ klawisz <F10>. Po naci$nieciu klawisza
pojawi sie okno Szukaj NIP, gdzie trzeba wprowadzi¢ NIP kontrahenta, dla ktérego ma byé wystawiona
transakcja. Mozna wpisywac¢ caty NIP, czyli przedrostek wraz z ciggiem cyfr, mozna wprowadzi¢ same cyfry,
mozna wprowadzi¢ tylko cze$¢ numeru NIP. Na podstawie wprowadzonych danych program znajdzie kontrahenta
i ustawi na nim kursor. Po nacisnieciu <ENTER>, kontrahent zostanie przeniesiony na transakcje. Jezeli w bazie
jest kilku kontrahentéw o takim samym numerze NIP iwyszukujemy jednego z nich, aprogram wyszukat
pierwszego, to nalezy jeszcze raz nacisng¢ klawisz <F10>, a nastepnie <ENTER>, program ustawi kursor na
kolejnym znalezionym kontrahencie, ktéry bedzie miat taki sam NIP.

10.4Import danych

Firma++ umozliwia prowadzenie kilku magazynéw w obrebie jednej firmy. Kazdy z magazynéw moze miec
odrebng liste kontrahentéw. W razie koniecznosci uzupetnienia ktorejs z list o kontrahentéw z innego magazynu,
mozna postuzy¢ sie funkcjg Import kontrahentéw.

Po wyborze opcji Import danych operator musi zdecydowac, w jaki sposéb dane bedg importowane, czy za
pomocg plikow DAT, czy za pomocg plikow COMMA.
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Import za pomoca plikow DAT

Za pomocg importu plikéw DAT, mozna przenies¢ kontrahentéw z jednej bazy do drugiej w obrebie tego samego
katalogu FPP. Aby dotgczy¢ do aktualnej listy kontrahentéw z innego magazynu, wystarczy podaé¢ jego nazwe
i wcisng¢ klawisz <ENTER>. Biezgca lista zostanie uzupetniona o tych kontrahentéw, ktorych kody nie
wystepowaty dotychczas w biezgcym katalogu.

Import za pomoca plikow COMMA

Za pomocg tej opcji mozna zaimportowa¢ dane z pliku tekstowego, ktéry zostat wygenerowany przez program
FPP z wykorzystaniem funkcji Kontrahenci/Eksport danych lub przez dowolny program w odpowiednim formacie.

Po wyborze importu kontrahentéw z pliku typu COMMA, nalezy wskaza¢ $ciezke do pliku, w ktérym zostali
zapisani kontrahenci, nastepnie wskazac¢ strone kodowa, ktéra zostata w nim uzyta. Po uzupetnieniu tych danych
i nacisnieciu klawisza <ENTER> import zostanie wykonany.

Z pliku tekstowego importowane sg nastepujgce dane:
= kod kontrahenta,

nazwa kontrahenta — pierwsza i druga linia,

adres — pierwsza i druga linia,

kod pocztowy,

miasto,

osoba,

nr telefonu,

fax,

nr NIP,

nazwa banku,

adres banku,

nr konta bankowego,

uwagi.

10.5Eksport danych

Funkcja Eksport danych z menu Kontrahenci daje mozliwo$¢ wyeksportowania wszystkich lub tylko wybranych
danych o kontrahentach w formacie COMMA lub ASCII.
W zalezno$ci od tego, w jaki sposéb dane bedg dalej opracowywane, wybieramy odpowiednig strone kodowag —
Mazovie, Latin Il lub Win-1250.
W wyswietlonym na monitorze oknie nalezy poda¢ ponizej okreslone informacje.
= Grupe kontrahentdéw, ktéra ma by¢ eksportowana. Klawisz <ENTER> omija puste pole —
eksportowane beda dane o wszystkich kontrahentach. Klawisz <TAB> otwiera liste istniejgcych
grup kontrahentow, z ktérej mozna wybrac¢ odpowiednia.
m  Wszystkie — oznacza pozycje: wszystkie globalnie lub wszystkie z wybranej grupy. Wybrane — bedg
eksportowane tylko dane zaznaczone na liscie kontrahentéw (petnej lub wskazanej grupy)
klawiszem spaciji.

= Format eksportowanych danych — COMMA lub ASCII.
= Nazwe pliku docelowego, do ktérego dane bedg eksportowane.
Potwierdzenie klawiszem <ENTER> rozpocznie eksport danych.
Podczas eksportu danych kontrahentéw eksportowane sg co najwyzej pierwsze trzy numery rachunkow z listy

rachunkéw kontrahenta. Wyjgtkiem jest sytuacja, kiedy rachunek na karcie kontrahenta rézni sie od rachunku na
liscie. Wtedy eksportowany jest rowniez czwarty rachunek — z karty kontrahenta.

Na przyktad rachunek na karcie: ABC 739402820305234 zapisywany jest na liste, jako 739402820305234,
natomiast na karcie kontrahenta pozostaje ABC 739402820305234. Wéwczas przy eksporcie danych takiego
kontrahenta, a nastepnie imporcie z poziomu menu Kontrahenci/lmport danych zostanie przeniesiona informacja
o trzech rachunkach z listy oraz o rachunku na karcie kontrahenta.
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Eksport obejmuje réowniez sekcje Dane ksiegowe oraz ECOD. Eksportowane informacje to takze wszystkie
pozostate pola zkarty kontrahenta, tgcznie z adresem e-mail, WWW, statusem kontrahenta, tytutem
przedstawiciela, polem wpis z opcji Dane urzedowe.

10.6 Wydruk etykiet

Funkcjg niezwykle pomocng podczas prowadzenia duzej korespondencji jest mozliwos¢ wydruku etykiet
adresowych dla kontrahentéw. Etykiety drukowane sga w dwéch kolumnach, przy czym uzytkownik ma
mozliwos¢ ustalenia:

m  dtugosci strony,

m  wysokosci gérnego marginesu,

m  odstepu miedzy etykietami (w pionie),

m  wielkosci lewego marginesu,

= odstepu miedzy etykietami w (w poziomie).

Szerokos$c¢ i wysokos¢ etykiety ustalone sg odpowiednio na 60 znakdw i 6 linijek. Do ustalenia pozostajg jeszcze
adresy kontrahentow, ktére majg by¢ drukowane. Ominigcie pola grupa kontrahentéw klawiszem <ENTER>
i wybor opcji ,wszystkie” w polu pozycje spowoduje wydruk wszystkich adreséw z bazy danych.

Wydruk etykiet adresowych dla kontrahentow 15:47:37
T

wysokosé strony J3J gorny margines 1 18 x 2 etykiet
+ na stronie

Al Szanouwny Pan Pan prezes
wysokosic etykietyQiFG -GN [ I"ERES 31 Michatl Kraw
5] P ul. Rejtana 2, Krakoduw al. Mickieuw

+
odstgp migdzy etykietami 8
+

m s
u

+—lewy margines— i¢+—=szerokosc etykiety—— i«poziomie+|

o] 12 68 3

=== N-N-0'C [==B-E=E)

H grupa kontrahentow: pozycje: wszystkie wszystkie wybrane

Rys 114. Wydruk etykiet

Aby wydrukowaé adresy kontrahentéw z jednej, wskazanej grupy mozna, klawiszem <TAB> wcisnietym na polu
grupa kontrahentow otworzy¢ liste istniejgcych grup i wybrac jedng z nich.

Wskazanie opcji ,wybrane” spowoduje wydruk tylko tych pozycji z listy kontrahentéw (petnej lub tylko wskazanej
grupy), ktére zostaty na niej wczeéniej zaznaczone klawiszem <SPACJI>.
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11 ANALIZA DANYCH
11.1Bilans handlowy dnia

Bilans handlowy dnia jest funkcjg, dzigki ktorej otrzymujemy podsumowanie wydatkow i wptywow ze wszystkich
transakcji przeprowadzonych w danym dniu. Bilans handlowy moze uwzglednia¢ transakcje znajdujace sie
w buforze, wtym celu nalezy twierdzaco odpowiedzie¢ na pytanie: Czy uwzglednia¢ transakcje w buforze.
W oddzielnych polach umieszczone sg kwoty wynikajgce ze sprzedazy i zakupu. Wptaty bedgce konsekwencjg
zatwierdzania dokumentow pojawiajg sie w pozycji Transakcje. W pozycji Ptatnosci widoczne sg wszystkie kwoty,
ktére zostang wptacone podczas regulowania zalegtych ptatnosci. Wptaty gotowkowe i kartg pfatnicza
(niezaznaczony parametr w Konfiguraciji, karta pfatnicza — zalegto$¢) umieszczane sg w pozycji Gotowka. Wptaty
dokonane czekiem, kompensata i zaliczki znajdujg sie w polu Pozostale. W Zalegtosciach pojawig sie wszystkie
wptaty, ktorych formg pfatnosci jest przelew, kredyt, inne ikarta ptatnicza (zaznaczony parametr karta
ptatnicza - zalegtosc).

11.2 Analiza sprzedazy

Analiza sprzedazy obejmuje osobno analize sprzedazy towaréw i analize obrotéw z kontrahentami.

11.2.1 Raport sprzedazy towaru

Raport sprzedazy moze by¢ generowany za dowolny okres czasu (od daty do daty), dla wszystkich
towarow znajdujacych sie w magazynie lub dla jednej z istniejagcych grup. Mozliwo$¢ wyboru grupy daje
klawisz tabulacji <TAB> na polu grupa. Pierwsze pole to mozliwos¢ wyboru grupy asortymentowej, drugie to
wybor z listy grup w hierarchii magazynowe;.

Dodatkowg opcjg jest mozliwos¢ zawezenia raportu do sprzedazy tylko tych towardw, ktére powigzane sg
z transakcjami o okreslonej serii oraz wyfgczenie (lub wigczenie) tych towardw, ktdre zostaty wydane na
podstawie dokumentéw WZ (jeszcze niezamknietych do faktury VAT). Uzytkownik moze wykonaé zestawienie
dla poszczegdinych towarow. W tym celu nalezy za pomoca klawisza <SPACJA> zaznaczy¢ wybrane towary na
liscie w menu Magazyn. Po zatwierdzeniu opcji ,wybrane” w polu Pozycje raport dotyczy¢ bedzie wytgcznie
pozycji zaznaczonych na liscie towarow.

Raport ekranowy obejmuje:

m  kody lub nazwy towaréw sprzedanych w podanym okresie czasu (przetgczanie kod — nazwa
uzyskujemy weciskajgc klawisze <CTRL>+<strzatke w prawo lub w lewo>),

ilos¢ sprzedanego towaru,
wartos¢ netto, z uwzglednieniem udzielonych rabatow, narzutow lub zaokraglen,
= uzyskang marze.

Comarch ERP Klasyka Wersja: o
— Firma ++ (FPP) 2017




} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

| 23:31:35

" Henu Gtdune "

Raport sprzedaZzy za okres od: Z2008-12-01 do: 2008-12-22
Dotyczy serii dokumentow: Grupa towarow:
Czy uwwzglgdniac WE? Nie Tak Nie Pozycje : wszystkie wszystkie wybrane

kod towaru ilose j.m. wartosc Zt marza 2%t

[EL_RYS 16 szt Z1.90 £.90
BL_TECH 12 szt 31.56 4.56
BRULION 15 szt 103.50 13.50

KLEJ_G T szt 17.01 £.59
KLEJ_T 9 szt ZZ .86 3.32
SEG_DnO1 13 szt 169.00 Z2.089
ZEST_SZK 3 zest 80.76 -12.70
ZESZ_Z4K 22 szt 31.68 4.18
ZESZ_Z24L 14 szt 19.32 Z2.52

Fo-eksport F7-kryterium sortowania
FZ-wydruk Enter-karta Del-usunigcie 500.59 43.76

Rys 115. Raport sprzedazy

Wydruk raportu sprzedazy (klawisz <F2>) zawiera dodatkowo rozbicie sprzedazy na faktury (sprzedaz na
podstawie faktur VAT) i detal (sprzedaz odreczna — Paragony) oraz koszty zakupu towardw (liczone wg srednich
wazonych cen zakupu aktualnych w chwili sprzedazy).

Pozostate klawisze obstugujace raport to:
<F7> - pozwalajgcy na zmiane uporzadkowania listy wg kodow, wielkosci obrotu lub wielkosci marzy,
<ENTER> - podglad karty towaru,
<DEL> - usuniecie wybranej pozycji listy — po takiej operacji przeliczane zostajg sumy, widoczne w dolnej
czesci ekranu.
<F6> - pozwalajacy zapisa¢ dane w pliku na dysku w formacie COMMA, a nastepnie ich odczytanie w arkuszu

kalkulacyjnym. W momencie eksportu nalezy poda¢ nazwe pliku, w ktérym wyniki bedg zapisane oraz strone
kodowg zapisu (w przypadku eksportu danych do arkusza Excel nalezy wybra¢ Win1250).

Uwaga: W raporcie sprzedazy brane sg pod uwage towary sprzedane
w detalu i znajdujgce sie na nie zamknietych do faktury detalicznej
Paragonach.

Uwaga: Poniewaz raport sprzedazy liczy sie w pamieci operacyjnej
komputera, dla bardzo duzych baz danych moze pojawi¢ sie komunikat
0 zbyt matej ilosci pamieci dostepnej dla programu (,Insufficient memory”).
W takim przypadku prosimy o kontakt =z najblizszym autoryzowanym

partnerem oprogramowania Comarch — u niego dostepny bedzie program
(bezptatnie — koszt nos$nika) pozwalajgcy na uruchomienie opisanego
raportu z zewngtrz FPP, co daje znacznie wiekszg szanse wykonania peinej
analizy.

11.2.2 Dynamika sprzedazy towaru

Dzieki funkcji Dynamika sprzedazy ustalamy pierwszg dziesigtke najlepiej sprzedajacych sie towardw,
w dowolnym okresie czasu. Obliczenia mogg dotyczy¢ catego asortymentu towardw lub tylko jednej z istniejgcych
grup. Kolejnos¢ towaréw moze byc¢ ustalana wg catkowitej wartosci sprzedazy, bgdz wg uzyskanej marzy.
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Efektem dziatania funkgcji jest interpretacja graficzna uzyskanych wynikéw. O$ warto$ci otrzymanego wykresu
zostaje odpowiednio przeskalowana, w zaleznosci od wielkosci sprzedazy.

z.8 || = 15:59:37 |

u 1
al.8 Pieruwsza dziesiatka najlepiej
r sprzedajacych sig towarow.
t 1.6
o Sprzedaz od ZBA1-87-81 do 2BB1-87-27
1.4 grupa :
[ Ranking wg kwoty kwotysmariy
1.2
s 1.Klej guma
p l.8 Z.Dtugopis czarny zenit
r 3.2eszyt 24 kart. w linig
z 8.8 4.Brulion
e 5.2eszyt 36 kart. w linie
d 8.6 6. Seqregator matenki
a 7.Blok techniczny
Z 8.4 8.Blok tekturouwy
y 9. Segregator duzy
8.2 18.Klej tuba
[mlnl ™

Rys 116. Dynamika sprzedazy

11.2.3 Rozktad w czasie (dla wybranego towaru)

Analiza sprzedazy wybranego towaru (lub analiza globalna, dotyczaca wszystkich towarow), za dwanascie
miesiecy wstecz od podanej daty. Raport moze by¢ generowany ze wzgledu na warto$¢ obrotéw towarem lub
warto$¢ otrzymanych zyskow.

11.2.4 Sprzedaz dla grup

Sprzedaz dla grup to raport sprzedazy wg grup towarowych w okreslonym przedziale czasowym. Aby uzyskac
ten raport nalezy wybra¢ zakres dat, serie dokumentow (jezeli raport ma by¢ dla wszystkich serii pole to
pozostawi¢ puste), a nastepnie zdecydowac czy na raporcie majag by¢ uwzgledniane dokumenty WZ, czy nie.

Raport jest podzielony na dwie kolumny. W lewej kolumnie wyswietlajg sie wszystkie grupy towarowe, ktére
spetniajg zaznaczone parametry, a w prawej grupy kontrahentéw. W kolumnach tych odpowiednio dla grup
towarow i kontrahentéw sg umieszczone informacje dotyczgce wysokosci sprzedazy i marzy. Po podswietleniu
kursorem wybranej grupy towarowej, w prawej czesci raportu wyswietli sie grupa kontrahentéw, dla ktérej byta
sprzedaz w wybranej grupie towarowej.

11.2.5 Raport sprzedazy — kontrahenci

Raport sprzedazy, uwzgledniajgcy obroty z kontrahentami, moze by¢ generowany za dowolny okres czasu, dla
wszystkich kontrahentéw z bazy danych lub dla jednej z istniejacych grup. Mozliwo$¢ wyboru grupy uzyskamy
wciskajgc klawisz tabulacji <TAB> na polu grupa.

Raport ekranowy obejmuje nazwe kontrahenta, obroty i uzyskang marze.

Wydruk raportu sprzedazy (klawisz <F2>) zawiera dodatkowo koszty zakupu towaréw (liczone wg Srednich
wazonych cen zakupu aktualnych w chwili sprzedazy).

Pozostate klawisze obstugujace raport to:
<F7> - pozwalajgcy na zmiane uporzadkowania listy wg kodow, wielkosci obrotu lub wielkosci marzy,
<F6> - pozwalajgcy zapisac wyniki raportu w pliku w formacie COMMA,
<ENTER> - podglad skréconej karty kontrahenta,

<DEL> - usuniecie wybranej pozyciji listy — po takiej operacji przeliczane zostajg sumy, widoczne w dolnej
czesci ekranu.
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Réznice w raportach wg towaréw i kontrahentow

Przyczyna réznic towardow raportach wg towaréw i wg kontrahentéw (generowanych za ten sam okres czasu)
moze by¢ dwojakiego rodzaju.

m  Obecnos¢ faktur detalicznych, ktére nie sg wystawione dla konkretnego kontrahenta, a wiec nie sg
uwzgledniane w raporcie. Problem rozwigzuje utworzenie dodatkowej karty kontrahenta z kodem ~DETAL.
Na jego koncie odnotowane zostang wszystkie transakcje detaliczne.

m  Obecnos¢ faktur wystawionych dla kontrahentéw, ktérych nie ma w bazie danych.

11.2.6 Dynamika sprzedazy — kontrahenci

Stwarza mozliwo$¢ ustalenia pierwszej dziesigtki kontrahentéw, z ktérymi, w dowolnym okresie czasu,
uzyskaliSmy najwyzsze obroty lub najwyzsze marze. Wyswietlona lista (i jej interpretacja graficzna) moze
dotyczy¢ wszystkich kontrahentéw ujetych w bazie danych lub nalezgcych do wybranej grupy.

11.2.7 Rozklad w czasie (dla kontrahenta)

Podsumowanie (wraz z interpretacjg graficzng) transakcji dokonanych z kontrahentem za dwanascie miesiecy
wstecz od podanej daty. Analiza moze zosta¢ przeprowadzona ze wzgledu na wysokos¢ obrotéow lub wielkos¢é
uzyskanej marzy.

"HEHEX : | 18:28:52 “

188
w
a 98 Hykres rozktadu czasowego
r dla kontrahenta: AGAT
t 88 FIRMA HANDLOWA AGAT MARIAN PAUL S
o za 12 miesigcy od daty 2881-89-81
s 78 analiza obrotow obrotdwszysku
& miesiac kuota

68 Hrzesien 273,395.88 Z¢%
s Pazdziernik 9,874,560.88 2t
p 58 Listopad 9,568,7408.88 Zt
r Grudzien 87,456,918.88 2t
z 48 Styczen 8,945,694.38 2t
e Luty 78,942,318.88 2%
d 38 Marzec 8,745,6108.88 2t
a Kwiecien 8,745,618.88 Zt
z 28 Maj 9,123,4808.88 2%
y Czerwiec 856,478.88 21

18 Lipiec 876,548.88 Zt

. Sierpien 98, 744,521.88 2%
[minl 89 18 11 12 61 BZ B3 Cirl+Enter — powrot do menu
Rys 117. Rozktad obrotéw w czasie, dla kontrahenta
11.2.8 Raport towaréw

Raport towaréw — to raport sprzedazy towaréw wykonywany za okreslony okres czasowy, dla grupy
kontrahentéw, lub dla wszystkich kontrahentéw. Raport moze tez dotyczy¢é wszystkich lub wybranych
(zaznaczonych na liscie) towaréw, grup towarowych lub grup asortymentowych. Raport mozna zawezi¢ do
dokumentow z okreslone;j serii.

Po ustawieniu wszystkich mozliwych parametrow zostanie wyswietlony raport, w ktérym bedg zawarte informacje
0 kodzie, nazwie, ilosci i wartosci sprzedanych towardéw. Z tej listy mozna sie przetgczyé za pomoca klawisza
<TAB>, na zestawienie wg kontrahentéw. Tutaj znajduje sie informacja o kodzie, nazwie i miejscowosci
kontrahenta, a takze o wartosci sprzedanych temu kontrahentowi towaréw.
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Po nacis$nieciu <F2>, mozna wydrukowac¢ albo raport zbiorczy, albo szczegétowy:
= Na raporcie zbiorczym umieszczony jest kod, nazwa oraz ilo$¢ i wartos¢ sprzedanego towaru
w wybranym okresie czasu.
= Na raporcie szczegoétowym oprécz tych wszystkich informacji, dodatkowo pod nazwg towaru

umieszczona jest nazwa kontrahenta, ktéremu zostat sprzedany ten towar, a w polu ilos¢ i wartos¢
odpowiednio ilosci i wartosci towaru sprzedanego temu kontrahentowi.

Uwaga: Na wydruku Raportu towaréow sg sumowane ilosci, tylko
w przypadku, gdy towary na raporcie majg te same jednostki miary.

11.3Analiza zakupow

11.3.1 Raport zakupéw wg towarow

Wyswietlona po uruchomieniu raportu lista obejmuje wszystkie towary zakupione w podanym okresie czasu
i nalezgce do wskazanej grupy towarowej. Wybor grupy mozliwy jest po wcisnieciu klawisza <TAB>, raport dla
catego magazynu otrzymamy po ominieciu pola grupa klawiszem <ENTER>. Uzytkownik moze wykona¢ raport
dla poszczegolnych towaréw. W tym celu nalezy za pomocg klawisza <SPACJA> zaznaczy¢ wybrane towary na
liscie w menu Magazyn. Po zatwierdzeniu opcji ,wybrane” w polu Pozycje raport dotyczy¢ bedzie wytgcznie
pozycji zaznaczonych na liscie towarow.

Na monitorze wys$wietlone sa: kod towaru, zakupiona ilo$¢ i warto$¢ netto.
Pozostate klawisze obstugujace liste to:

<F2> - wydruk,

<F6> - eksport danych w formacie COMMA,

<F7> - sortowanie listy wg kodu, wielko$ci obrotu lub uzyskanej marzy,

<ENTER> - dostep do skroconej karty towaru,
<DEL> - usunigcie wybranej pozycji z wyswietlonej listy (sumy przeliczane sg ponownie).

Uwaga: Na wydruku Raportu towaréw sg sumowane ilosci, tylko w przypadku
gdy towary na raporcie majg te same jednostki miary.

11.3.2 Raport zakupow wg kontrahentéw

Dzieki raportowi zakupdéw dla kontrahentéw mozemy uzyskac informacje o wielkosci zakupéw dokonanych
u poszczegolnych kontrahentéw, w dowolnie podanym okresie czasu.

Wyswietlona na monitorze wielkosc¢ jest wartoscig netto zakupow.
Klawisze, ktére obstugujg liste:
<F2> - wydruk,
<F6> - eksport danych w formacie COMMA,
<F7> - sortowanie listy wg kodéw kontrahentéw, obrotu lub marzy,
<ENTER> - podglad skréconej karty kontrahenta,
<DEL> - usuniecie wybranego elementu z listy.
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11.4 Analiza obrotu wewnetrznego

Zadaniem tego raportu jest analizowanie operacji obrotu wewnetrznego firmy w wybranym przekroju czasowym.
Analiza obrotu wewnetrznego sktada sie z dwoch pozyciji:
m  Analiza przychodoéw — dla dokumentow: PW, PWP, PWS, MM+, TK+

m  Analiza Rozchodéw — dla dokumentow: RW, RWS, MM-, TK-.

Aby otrzymac raport Analizy przychodéw/rozchodow nalezy ustawic¢ zakres dat, dla ktérych ma by¢ wykonany
raport. Analize zawezi¢ mozna do konkretnej serii dokumentéw oraz grupy towarowej. Aby wykonac¢ raport dla
poszczegodlnych towaréw nalezy przed wykonaniem raportu za pomocg klawisza <SPACJA> zaznaczy¢ wybrane
towary na liscie w menu Magazyn. Nastepnie w oknie raportu, w polu Pozycje nalezy wskaza¢ opcje ,wybrane”
(analiza dotyczy¢ bedzie wytgcznie pozycji zaznaczonych na liscie towaréw). Nastepnie nalezy wybra¢ typy
dokumentéw, ktére majg by¢ uwzgledniane w analizie. Wyboru typu dokumentu dokonuje sie poprzez
zaznaczenie <SPACJA> lub <TAB> odpowiedniej opcji. Analiza zawiera takie dane jak kod i nazwa towaru,
taczna ilos¢ i wartos¢ obrotu towaru dla wybranych typéow dokumentéw, a takze jednostke miary. Za pomoca
klawiszy <CTRL>+<strzatka> mozna zdecydowac czy na liscie ma si¢ wyswietla¢: kod, nazwa, czy kod i nazwa
towaru. Za pomocg klawisza <F2> mozna wydrukowac raport.

" " | 23:41:25 |

Henu Giowne

finaliza obrotu za okres od: 2008-12-01 do: Z2008-12-22 Seria dok.: =

Grupa: Pozyc je: wszystkie wszystkie wybrane
kod towaru (rozchody) ilosc Jj.m. wartosc narza

BL_RYS F4 szt 3.80 0.58
BL_TECH 1 szt Z2.50 0.38
BL_TEKT 1 szt 3.10 0.47
BRUL ION 5 szt 30.00 4.50
KLEJ_T 3 szt 6.51 1.11
SEG_D~O1 2 szt 22.48 62.48
ZESZ2_24K 4 szt 5.00 0.76
ZESZ_36K 1 szt 1.44 0.22
FZz Ctrl++-kodsnazwua Enter-towar F6-eksport " 74.83 70.50

Rys 118. Analiza obrotu wewnetrznego — rozchody

Dodatkowo jest mozliwos¢ przenoszenia danych raportu do pliku tekstowego. Eksport mozna dokonac¢ klawiszem
<F6> na oknie danego raportu.

Po nacisnieciu klawisza <F6> wyswietli sie okno, na ktérym nalezy wskazac Sciezke dostepu, gdzie zostanie
wyeksportowany plik oraz okresli¢ strone kodowg np. Win-1250, Mazovia, Latin. Domy$inie wpisana jest nazwa
pliku Dane_FPP.txt. Jesli uzytkownik nie poda innej sciezki plik zapisuje sie w katalogu z bazg danych. Dane
w pliku tekstowym rozdzielone sg przecinkami, a dane testowe dodatkowo ujete w ,, ”.

Analiza przychodow — eksportowane sg nastepujgce dane: kod towaru, nazwa towaru, ilos¢, wartosé.

Analiza rozchodéw — eksportowane sg nastgpujgce dane: kod towaru, nazwa towaru, ilos¢, wartos¢, marza.
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11.5Analiza opakowan

Analiza opakowan sktada sie z dwoéch raportow:
m  Obrotéw opakowaniami
m  Niezwrdécone opakowania

1151 Obroty opakowaniami

Zadaniem tego raportu jest analizowanie obrotu opakowaniami w wybranym przekroju. Raport moze by¢
wykonany dla wszystkich transakcji, lub tylko dla rozchodowych albo przychodowych. Przed wykonaniem raportu
nalezy ustawi¢ parametry, czy na raporcie majg by¢ uwzgledniane wszystkie opakowania, czy tylko z kaucjg lub
bez kaucji. Kolejne parametry, ktére nalezy ustawi¢ dotyczg klientow i towaréw. Po zaznaczeniu opcji wybrani,
analizowane bedg tylko zaznaczone na liscie kontrahentéw i towaréw pozycje.

Raport opakowan na dzien:2003.,08/26 16:04:57
Transakc jeirazen rozchody przychody razen
Opakowania:wszystkie uszystkie z kauc jaq bez kaucji
Klienci IWSZYSsSCY uszZyscy wybrani kod

Towary :wszystkie wuwszystkie wybrane grupa asortyment

kod towaru nazwa touwaru ilose wartosc
BL_RYS Blok rysunkouwy -10 -21.70
BL_TEKT Blok tekturowy 4 -b.82
DE_CZN02Z Diugopis czarny scan 6 11.32
DE_NBNO1 Diugopis niebieski zenit -2 -5.06
KLEJ_T Klej tuba -1 -2.54
SEG_DnO1 Segregator duzy -5 -46 .00
SEG_M\D1 Segregator maty -14 -72.11
ZEST_3ZK Zestaw szkolny -2 -53.84
ZESZ_24L Zeszyt Z4kart w linig -5 -6.90
Tab-towary-kontrahenci FZ-uydruk |razem: -203.65
Rys 119. Analiza opakowan

Do analizy opakowan sg brane dokumenty FA, PZ (na ktérych znajdujg sie opakowania kaucjonowane), TK-,
TK+. Otrzymany raport spetnia wszystkie zaznaczone wczesniej kryteria.

Na raporcie sg umieszczone takie dane jak: kod i nazwa towaru, ilos¢ i warto$¢ towaru.

Po przetgczeniu sie klawiszem <TAB> otrzymamy raport, w ktérym bedg umieszczone takie dane jak kod i nazwa
kontrahenta, miejscowos$c¢ i wartosé.

Za pomocg klawisza <F2> mozna wydrukowac¢ raport zbiorczy i szczegotowy. Na szczegdtowym wydruku obrot
opakowaniami jest rozbity na kontrahentow.

Eksport do pliku tekstowego
Po nacisnieciu klawisza <F6> na oknie raportu, mozna wyeksportowac ten raport do pliku tekstowego.

Po naci$nieciu <F6> wysSwietli sie okno, na ktérym nalezy wskazaC $Sciezke dostepu, gdzie zostanie
wyeksportowany plik oraz okresli¢ strone kodowg np. Win-1250, Mazovia, Latin. Domy$inie wpisana jest nazwa

w pliku tekstowym rozdzielone sg przecinkami, a dane testowe dodatkowo ujete w ,, ”.
Z Raportu Obrotu Opakowan eksportowane sg nastepujace dane: kod towaru, nazwa towaru, ilos¢, wartosé.

11.5.2 Niezwrécone opakowania

Zadaniem tego raportu jest uzyskanie listy niezwréconych opakowan wydanych za pomocg dokumentéw TK.
Raport ten jest wykorzystywany po to, aby operator w fatwy sposéb mogt odnalez¢é wszystkie opakowania
kaucjonowane, ktére nie zostaty zwrécone przez kontrahentéw i ktére nalezy zafakturowaé. Faktura powinna
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dokumentowa¢ kwote naleznos$ci z tytutu nie zwrdcenia przez odbiorce opakowan. Obowigzek taki wynika
z przepisdw dotyczacych obrotu towarami kaucjonowanymi na podstawie § 22 rozporzgdzenia Ministra Finansow
z dnia 27.04.2004 (Dz. U. nr. 97, poz. 971).

11521 Wyliczenie raportu

Raport wyliczany jest na wskazany dzien, na podstawie Daty zwrotu dla towardéw kaucjonowanych na
dokumentach TK (Transakcje/Towary za kaucjg/Wydania dla kontrahentéw).

Jezeli na transakcji TK- nie zostata okreslona data zwrotu (czyli data zwrotu jest taka sama jak data wydania),
wowczas dla wyliczenia raportu nalezy postuzy¢ sie parametrem llosé dni od wydania opakowan (domysinie
proponuje sie 60 dni).

Uwaga: Stan opakowan na dany dzien nie uwzglednia p6zniejszych zwrotow
i przyje¢ na raportowane opakowania. Uwzglednione sg natomiast
dokumenty TK+ (przyjecie opakowan) oraz korekty do TK+ i TK- wystawione
do wskazanego dnia.

Raport moze by¢ przedstawiony dla wszystkich kontrahentéw, wybranych kontrahentéw lub grupy kontrahentéw
i dotyczy¢ moze wszystkich opakowan, wybranych opakowan lub grupy opakowan.

Zestawienie wyswietlane jest wg kodéw kontrahentdw i poza danymi klienta zawiera informacje o tgcznej wartosci
netto niezwréconych opakowan. Wartos¢ ta wyliczana jest dla ceny domysinej ustawionej na kartotece
kontrahenta (np. jesli kontrahent Agat ma w warunkach sprzedazy na karcie ustawiong grupe cen |, to na raporcie
wartos¢ bedzie iloczynem ilosci niezwroconych opakowan i ceny ipobranej z kartoteki magazynowej towaru
kaucjonowanego).

Naciskajgc klawisz <ENTER> na wybranej pozycji uzyskujemy szczegotowa liste niezwréconych opakowan dla
danego kontrahenta.

11.5.2.2 Przeksztatcenie raportu do dokumentéw FA i TK+

Podczas fakturowania kaucje ponownie sg pobierane z magazynu, wiec aby wyréwnac ilos¢ kaucji na magazynie
automatycznie tworzony jest dokument przyjecia opakowan TK+, wprowadzajgcy kaucje ponownie na magazyn.
W tym celu nalezy ustawi¢ kursor na wybranej pozycji i nacisng¢ klawisze <CTRL>+<F>. Pojawi sie dodatkowe
okienko, na ktéorym mozna ustali¢ serie dla tworzonych dokumentéw TK+ i FA oraz date wystawienia dokumentu.

Uwaga: Aby dane opakowanie nie zostato zdjete ze stanu magazynowego
dwa razy, transakcja TK+ bilansuje opakowania znajdujgce sie na fakturze
sprzedazy. Anulowanie takiej faktury nie powoduje automatycznego
anulowania dokumentu TK+, o0 czym informuje stosowny komunikat
pojawiajgcy sie w trakcie anulowania FA.

Cena towaru kaucjonowanego przenoszonego na dokument FA pobierana jest z karty towaru na podstawie
domysinej grupy cenowej ustawionej na karcie kontrahenta. Na dokument TK+ pobierana jest srednia wazona
cena zakupu z karty opakowania. Jezeli jest ona rézna od ostatniej ceny zakupu (w praktyce rzadko spotykana
sytuacja, gdyz opakowania kaucjonowane zreguty majg ustalong statg cene), to dokument TK+ powoduje
zapisanie nowej ceny zakupu na karcie towaru. Jezeli w trakcie przeksztatcania raportu do TK+ i FA uzytkownik
wycofa sie z operacji po ukazaniu sie informacji o przyjeciu towaru po nowej cenie, to na karcie opakowania
kaucjonowanego ostatnia cena zakupu i tak zostanie zmieniona.
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11.6 Wskazniki magazynu

Dzieki Wskaznikom magazynowym mozemy okresli¢ stosunek wielkosci obrotu towarem w dowolnym okresie
czasu do aktualnej wartosci stanu towaru wg wybranej ceny sprzedazy (1, Il, Ill). Raport moze by¢ generowany
dla wszystkich towaréw w magazynie, lub tylko dla wybranej grupy — dostep do listy grup uzyskamy klawiszem
<TAB>. Uzytkownik moze takze wykonac raport dla poszczegdlnych towaréw. W tym celu nalezy za pomocg
klawisza <SPACJA> zaznaczy¢ wybrane towary na liscie w menu Magazyn. Po zatwierdzeniu opcji ,wybrane” w
polu Pozycje raport dotyczy¢ bedzie wytgcznie pozycji zaznaczonych na liscie towardw.

W przyblizeniu, wysoki wskaznik oznacza duzy iszybki obrot towarem (towar nie zalega w magazynie).
Oczywiscie, obraz obrotu towarem w petni odpowiadajgcy rzeczywistosci otrzymamy wykonujgc i poréwnujgc
takie raporty kilkakrotnie, w dtuzszym okresie czasu.

Podobnie jak poprzednio lista jest obstugiwana przez dodatkowe klawisze:

<F6> - eksport danych w formacie COMMA, do pliku o zadanej nazwie. Uzyskujemy w ten sposéb mozliwos¢
zaimportowania danych pod dowolny arkusz kalkulacyjny i definiowania na ich podstawie dowolnych raportéw.

<F7> - zmiana uporzgdkowania listy wg kodu, wielkosci obrotu lub marzy.

<F2> - wydruk wyswietlonej listy.

<ENTER> - podglad skroconej karty towaru.

<DEL> - usunigcie wybranej pozycji z listy. Sumy koncowe sg po kazdej takiej operacji przeliczane ponownie.

11.7Rozliczenie RKZ

Rozliczenie kosztow zakupu to funkcja, dzieki ktérej otrzymujemy informacje o wartosci towarow, ktére
opuscity magazyn w dowolnym okresie czasu, kosztach, jakie firma w zwigzku z tym poniosta, podatku VAT
naleznym od sprzedazy i wielkosci uzyskanej marzy.

" Menu Gtoune " ‘ i “ 23:568:13 “

Rozliczenie kosztdw zakupu od: 2008-12-22 do: 2008-12/22

Czy wwzgledniaé rozZnice kursowe: Tak Tak HNie Seria dokumentdw: =
data typ numer wart.zakupu UAT narza wart.sprzed. z.n.
12,22 FA 1,68-UAT 456 .83 171.27 427.00 8683.83

12,22 FA 1,08-2UWR 0.00 -84.31 -383.24 -383.24

12,22 FA 2,08,UAT 69.46 17.07 11.48 80.94 0.09
12,22 FA 3,08/VAT 57.73 14.65 8.87 66.60

12,22 FA 4,08-UAT 14.49 2.64 2.43 16.92

12,22 BUW 1,68-VAT 74.83 0.00 70.50 145.33

12,22 BU 2,0B,UAT 4.80 0.00 0.24 5.04

Enter - transakcja

Ctrl(F2)-wydruki Fb 678.14 121.32 137.28 815.42 0.09

Rys 120. Rozliczenie RKZ

Po okresleniu przedziatu czasowego Uzytkownik moze zdecydowac czy przy rozliczeniu do wartosci dokumentu
majg zosta¢ dodane zaokraglenia i kursy. Opcja jest szczegdlnie przydatna przy uwzglednianiu dokumentéw
walutowych, ktére sg rozliczane w innym kursie, niz byt wystawiony dokument.

Elementami wyswietlonej listy mogg by¢ wszystkie transakcje, podczas przeprowadzania, ktérych stan
towaru w magazynie byl pomniejszany (FA, RW, MM-, RW prod, WZ, kaucje, MR-).

Jesli raport chcemy zawezi¢ do okreslonego typu transakcji (np. tylko FA lub tylko MM- i RW) — na wyswietlonym
po uruchomieniu funkcji okienku filtr zaznaczamy klawiszem <TAB> wybrane rodzaje transakcji.
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Dla kazdej transakcji wyliczona jest warto$¢ obejmowanych przez nig towaréw w cenach zakupu (Srednich
wazonych cenach zakupu obowigzujgcych w chwili sprzedazy), podatek VAT nalezny od transakgji,
uzyskana marza i catkowita warto$¢ sprzedazy (uwzgledniajgca rabaty, narzuty i zaokraglenia).

Ostatnia kolumna — z.n. — pojawi sie tylko w przypadku, gdy istniejg w bazie danych faktury lub rachunki
uproszczone, na ktérych podatek VAT liczony jest algorytmem ,od brutto”. Bedzie to réznica pomiedzy wyliczong
wartoscig faktury netto i wartoscig netto, ktdrg otrzymalibysmy stosujgc standardowy algorytm ,od brutto’.

W ostatniej linii podsumowane sg wszystkie wymienione wartosci.
Klawisze obstugujace liste RKZ:

<ENTER> - po wskazaniu wybranej transakcji uzyskujemy informacje o towarach objetych dokumentem. Sg
to: ilo$¢ sprzedanego towaru, jego warto$¢ po cenach zakupu i warto$¢ po cenach sprzedazy.

<F2> - wydruk wyswietlonej listy transakcji. W przypadku, gdy w okresie, za jaki wykonywany jest raport RKZ
sg transakcje, na ktorych naliczona jest akcyza pojawi sie okno RKZ — wydruki z dostepnymi wydrukami:
RKZ — wzér standard i RKZ — akcyza.

<CTRL>+<F2> - po wykonaniu raportu na ekran, kombinacja klawiszy pokaze podsumowanie wykonanego
raportu w rozbiciu na poszczegdlne transakcje. Do raportu zostang wziete te same transakcje, ktdre zostaty
wybrane do zestawienia petnego, z uwzglednieniem ustalonych dat i serii dokumentéw. W przypadku, gdy
w zadanym okresie sg transakcje z naliczong akcyza dodatkowo dostepny jest wydruk: RKZ — akcyza
zawierajgcy dodatkowg kolumne ,,Akcyza”.

<F6> - klawisz ten pozwala na wyeksportowanie raportu do pliku tekstowego. Po nacisnieciu klawisza <F6>
wyswietli sie okno, na ktérym nalezy wskazac¢ $ciezke dostepu, gdzie zostanie wyeksportowany wskazany plik
oraz okresli¢ strone kodowg np. Win-1250, Mazovia, Latin. Domy$lnie wpisana jest nazwa pliku
Dane_FPP.txt. Jesli uzytkownik nie poda innej $ciezki plik zapisuje sie w katalogu z bazg danych. Dane
w pliku tekstowym rozdzielone sg przecinkami, a dane testowe dodatkowo ujete w ,, ”.

W raporcie Rozliczenia Kosztéw Zakupu eksportowane sg nastepujgce dane: kod kontrahenta, nazwa
kontrahenta, data dokumentu, typ dokumentu, nr dokumentu, warto$¢ sprzedazy, warto$¢ zakupu,
marza.

Uwaga: Raport RKZ uwzglednia rowniez faktury w buforze.

11.8Raport Handlowy

W Raporcie Handlowym zawarte sg informacje o ilosciach i wartosciach stanu poczgtkowego, przychoddéw
i rozchodéw oraz stanu korncowego towaru w rozbiciu na poszczegdlne typy dokumentéw. Na raporcie tym nie sg
uwzgledniane pozycje, dla ktérych nie byto bilansu otwarcia, ani obrotow.

Raport Handlowy moze by¢ generowany za dowolny okres czasu, dla wszystkich towaréw lub tylko dla
wybranych (zaznaczonych na liscie towaréw). Moze on by¢ wykreowany dla pojedynczej grupy towarowej lub
grupy z listy hierarchii.

Po ustaleniu tych wszystkich parametréw pojawi sie lista towaréw, na ktérej bedzie podany kod towaru, stan
poczatkowy, przyjecia, rozchody i stan koncowy.

Uwaga: Na liscie tej nie znajdg sie pozycje, ktore sg zdefiniowane jako
ustugi.
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" Menu Gloume " CHEMEX

| 16:11:42 “

COMARCH ERP

Raport handlowy za okres od: 2003-08-01 do: 2003,08-26
Grupa: Pozyc je:wszystkie

(ilogciowy)
uszystkie wybrane

Tab-iloscr uwartosc

(Ctr1)FZ2-uwydruki

kod towaru stan poczatkowy przy jgcia rozchody stan koncouwy
BL_RY3 34 1 13 22
BL_TECH bZ ] 4] bZ
BL_TEKT 51 0 6 45
BRULIDN 64 o] 0] 64
DE_CZ2N01 a9 0 1] a9
DE_CZn02 222 13 4 231
DE_NBNO1 119 0 12 107
KLEJ_G 246 16 262 [i]
KLEJ_T 186 6 1 191
SEG_DnO1 129 ] 5 124
SEG_Mn01 117 11 14 114
ZEST_BZK TZ Q9 2 70

Enter-szczegoty FilO-karta towaru

Rys 121.

Raport handlowy

Z listy tej dostepne sg klawisze:

<TAB> - ktdrym mozna przetgczy¢ sposob wyswietlania listy z iloSciowego na wartosciowy i odwrotnie.

<F2> - drukuje raport dla wyswietlonych na liscie towarow.

<F10> - po wcisénieciu, ktérego uzyskamy podglad karty wskazanego towaru.

<ENTER> - na podswietlonym towarze wyswietla szczeg6towy raport handlowy dla danego towaru. Z tego
poziomu po wcisnieciu <F2> mozemy wydrukowac¢ raport dla handlowy dla tej konkretnej pozyciji.

<F6> - mozliwos¢ wyeksportowania raportu do pliku tekstowego. Po nacisnieciu klawisza <F6> wyswietli sie
okno, na ktérym nalezy wskazac¢ Sciezke dostepu, gdzie zostanie wyeksportowany wskazany plik oraz okresli¢
strone kodowg np. Win-1250, Mazovia, Latin. Domys$lnie wpisana jest nazwa pliku Dane_FPP.txt. JeSli
uzytkownik nie poda innej Sciezki, plik zapisuje sie w katalogu z bazg danych. Dane w pliku tekstowym

rozdzielone sg przecinkami, a dane testowe dodatkowo ujete w ,, ”.

Z Raportu Handlowego eksportowane sg nastepujgce dane: kod towaru, nazwa towaru, stan poczatkowy —
ilos¢, stan poczatkowy — wartos¢, przychody — wartosé¢, rozchody - ilo$é, rozchody — wartosé, stan

koncowy — wartosé.
Bilans wartosciowy za okres

Po nacisnieciu klawiszy <CTRL>+<F2> na Raporcie Handlowym, dostepny jest Bilans Wartosciowy za okres.

Stan koiicouy:
| [FZ} - wudruk

Bilans za okres:Z2003-08-01-2003-08-26
" Menu Gioune " P Stan poczatkouwy: 6,527 .140855
™
Raport handlowy za okres od: Z00 z P2 107.550000
Grupa: y PY 14.760000
c MM+ 0.000000
kod towaru stan poczatkow h FUP 0.000000
o PU3s 0.000000
BL_RYS 34 d TR+ : 21.000000
BL_TECH 62 y Razem(+): 143.310000
BL_TEKT 51
BRULIDN 64 R Fa 578.985530
DE_CZn01 89 o R 0.000000
DE_CZ2n02 222 z MH- 0.000000
DE_NBxO1 119 c RUs 0.000000
KLEJ_G 246 h w2 0.000000
KLEJ_T 186 o TE- 192 .746567
SEG_DNO1 129 d MR- : 0.000000
SEG_Mn01 117 y “KOR_ZUWR: 8.900000
ZEST_SZK TZ Razem(-): 780.632097
5,889.818758

[Enierl - pourdt

Rys 122. Bilans wartosciowy za okres
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Bilans ten jest wyliczany dla parametrow ustawionych na Raporcie Handlowym. Na Bilansie Wartosciowym jest
podawana warto$¢ stanu poczatkowego towaréw, warto$¢ przychodow, warto$¢ rozchoddw i wartos¢ stanu
koncowego. Po nacisnieciu <CTRL>+<F2> mozna wydrukowa¢ Bilans. Nacisniecie klawisza <ENTER>, to
przejscie na Raport Handlowy.

11.9Rozliczenie akcyzy

Raport Rozliczenia akcyzy zawiera transakcje, na ktdrych znajdujg sie pozycje zwierajgce podatek akcyzowy
procentowy lub kwotowy. Na raporcie sg uwzgledniane Faktury Sprzedazy (réwniez w buforze) Paragony,
dokumenty RW oraz korekty ilosci. Operator po wybraniu grupy towarowej ma mozliwo$¢ zaznaczenia jakie
dokumenty majg sie pojawi¢ na raporcie Rozliczenie akcyzy (FA, PA, RW). Raport nie uwzglednia tych pozycji
z transakcji, dla ktérych wskazano, ze sg zwolnione od akcyzy (kombinacja klawiszy <CTRL>+<A>). Wartos¢
akcyzy na raporcie jest wyliczana w oparciu o sume pozycji z akcyzg w zadanym okresie.

Uwaga: Raport rozliczenia akcyzy jest wykonywany na podstawie danych,
ktore sg zapisane na karcie towaru w momencie wyliczania raportu.

Na raporcie, w kolumnie stawka akcyzy jest drukowana aktualna kwota podatku akcyzowego zapisanego na
karcie towaru (karta towaru/ F10/ Podatek akcyzowy). Warto$¢ podatku akcyzowego wyswietlana w kolumnie
wartos¢ akcyzy wyliczana jest na podstawie transakcji (zapisanej na pozycji transakcji stawki podatku
akcyzowego).

Uwaga: Moze sie zdarzy¢, ze na raporcie rozliczenia akcyzy ilos¢
sprzedanego towaru pomnozona przez stawke akcyzy nie bedzie réwna
wartosci podatku akcyzowego w kolumnie wartos¢ akcyzy.

11.10Sprawozdania U.S.

Wynikiem dziatania funkcji Sprawozdania U.S. jest wydruk listy wszystkich kontrahentéw (lub wybranej grupy
kontrahentéw), z ktérymi obroty brutto (zakupy lub sprzedaz) przekroczyty okreslong kwote, oraz date pierwsze;j
i ostatniej przeprowadzonej transakciji.

Lista ta moze by¢ wykorzystana np. w celu okreslenia, z ktérymi kontrahentami powinnismy dokonywaé wytacznie
transakcji przelewowych (przekroczony limit 1000 ECU w poprzednim miesigcu — walute ECU definiujemy
w tabeli kurséw walut).

Wypetnienie pola ,llos¢ wierszy oddzielajgcych” pozwoli ustalic odstep pomiedzy kolejnymi pozycjami
na - wydruku.

11.11Jednolity Plik Kontrolny

Od 1 lipca 2016 roku obowigzujg przepisy mowigce o koniecznosci generowania plikow JPK dla duzych firm.
Jednolite Pliki Kontrolne sg wykorzystywane przez Urzedy Skarbowe celem weryfikacji Ksigg oraz zapiséw na
podstawie, ktérych powstaty.

Struktury plikow JPK znajdujg sie na stronie Ministerstwa Finansow.

W programie Comarch ERP Klasyka dostepna jest mozliwos¢ eksportu wymaganych danych dla kazdego
Uzytkownika bez wzgledu na wielkos$¢ firmy.

Prawo eksportu posiadajg wytgcznie wybrani operatorzy w programie - ze wzgledu na to aby zabezpieczy¢ dane
przed niepowotanym do nich wglagdem przez nieupowaznione osoby.
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11.1 Konfiguracja

Aby wygenerowac pliki JPK, wymagana jest odpowiednia konfiguracja programu. W tym celu nalezy:

11.

1. Nada¢ odpowiednie uprawnienie wybranym operatorom, czyli w Konfiguracji/ Blokady dostepu
w kwadratowych nawiasach wpisa¢ kod operatora dla antyblokady o nazwie EKSPORT_JPK — Prawo
eksportu plikow JPK;

2. W Konfiguracji/ Wydruki graficzne wpisac¢ katalog, w ktérym bedg zapisywane wygenerowane pliki JPK;

3. Uzupetni¢ dane firmy oraz kod Urzedu Skarbowego. Dane identyfikacyjne oraz adres podatnika wpisane
w pieczgtce firmy zostang skopiowane jako dane adresowe dla potrzeb pliku JPK. Niezbedne moze sie
jednak okazac ich uzupemienie lub poprawienie. W tym celu nalezy przej$¢ do Analizy danych/ Eksport
do plikéw JPK, wcisng¢ klawisz F10 i wpisa¢ tam odpowiednie informacje (w tym kod US).

11.2 Generowanie plikow JPK

Generowanie plikow JPK dla wybranego magazynu jest dostepne z poziomu Analizy danych/ Eksport do plikéw
JPK. Na oknie eksportu nalezy podac zakres dat, dla ktérych zostang utworzone pliki. Domysinie ustawiany jest
poprzedni miesigc. Nastepnie program pozwala na wybdr typédw dokumentéw, jakie beda eksportowane do
odpowiednich plikow:

Faktury sprzedazy wg dat: sprzedazy/ wystawienia/ ujecia w deklaracji VAT-7. Po wybraniu tej opciji
zostanie utworzony dokument JPK_FA. Do pliku wysytane sg Faktury Sprzedazy, Faktury Zaliczkowe,
Faktury Finalne, a takze wystawione do nich dokumenty korygujgce. Aby dokumenty byly uwzglednione
w pliku JPK, muszg zosta¢ wczesniej zatwierdzone.

Dla kazdej waluty, jaka jest dodana w programie, podczas eksportu tworzony jest osobny plik JPK_FA (pod
warunkiem, ze we wskazanym okresie wystawiono faktury w tej walucie). Symbol waluty jest dopisywany do
nazwy pliku. Na dokumentach walutowych warto$¢ netto wykazywana jest w walucie dokumentu, natomiast
kwota VAT w PLN.

Korekty do dokumentéw walutowych sg zapisywane w programie zawsze w walucie systemowej, w zwigzku
z czym sg zapisywane w pliku JPK_FA w PLN.

Dokumenty magazynowe. Do pliku JPK_MAG wysytane sg Przyjecia Zewnetrzne, Wydania Zewnetrzne
(po zaznaczeniu parametru uwzgledniaj dokumenty WZ), Rozchody Wewnetrzne oraz Przesuniecia
Miedzymagazynowe, a takze wygenerowane do tych dokumentéw korekty. Aby dokumenty zostaty
zaczytane do pliku, muszg by¢ wczesniej zatwierdzone. Wartosci dla dokumentéw walutowych wysytane sg
zawsze w walucie systemowej, niezaleznie od waluty dokumentu. Dlatego tez w przypadku dokumentow
magazynowych tworzony jest tylko jeden plik JIPK_MAG.

Uwaga: Dla dokumentéw PZ oraz ich korekt, do pliku wysytany jest numer
obcy z pola dokument. Dlatego tez na potrzeby pliku JPK_MAG wypetnienie
tego pola jest wymagane.

Uwaga: W sytuacji kiedy na formularzu dokumentu uzupetnione jest pole
zaokrgglenie, kwota brutto w nagtéwku pliku oraz w pozycjach moze sie
réozni¢ o wartos¢ zaokrgglenia.

Po zatwierdzeniu eksportu, w katalogu wprowadzonym w konfiguracji zostanie utworzony folder z nazwag
magazynu, a w nim pliki dla dokumentéw zaznaczonych przez operatora.

Pliki generowane z programu Firma ++ to pliki tekstowe. Aby mozliwe byto ich wystanie do Urzedu Skarbowego,
nalezy je przekonwertowaé¢ do formatu XML za pomocg aplikacji Comarch ERP e-Deklaracje Klasyka, ktérg
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mozna pobra¢ z Indywidualnej Strony Klienta. Przed konwersjg (przed uruchomieniem aplikacji) pliki tekstowe
muszg znajdowac sie w folderze aplikacji (domys$ina sciezka to C:\EKLASYKA).

Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:

m  poprzez reczne przenoszenie plikbw pomiedzy folderem wskazanym w konfiguracji FPP, a folderem
Comarch ERP e-Deklaracje Klasyka;

m  wpisujgc w Konfiguracji/ Wydruki graficzne $ciezke do katalogu Comarch ERP e-Deklaracje Klasyka. Dla
Uzytkownikéw, ktorzy pracujg z wydrukami graficznymi, pliki wydrukow bedg zapisywane bezposrednio
w folderze e-Deklaracji, natomiast pliki JPK beda zapisywane w katalogach z nazwg magazynu/firmy,
ktorych dotycza.

11.11.2.1 Struktura plikow

11.11.2.1.1 Nagtéwek

Nagtéwek pliku JPK jest eksportowany zaréwno do pliku dla dokumentéw handlowych, jak i magazynowych. Sa
do niego przenoszone nastepujgce informacje:

= Kod urzedu skarbowego, uzupetniany z poziomu Analiza danych/ Eksport do pliku JPK/ Dane adresowe
(F10)
m  Zakres dat dla eksportowanych danych

m  Dane identyfikacyjne oraz adres podatnika pobierane z Analiza danych/ Eksport do pliku JPK/ Dane
adresowe (F10) - NIP, Petna nazwa, REGON, Kod Kraju, Wojewddztwo, Powiat, Gmina, Ulica, Nr domu,
Nr lokalu, Miejscowos¢, Kod pocztowy, Poczta.

Dane te sg wymagane przez wzér dokumentu elektronicznego i muszg byé uzupetnione w programie przed
wysytkg plikéw JPK.

Uwaga: Jezeli w danych adresowych numer NIP podatnika jest uzupetniony
tacznie z kodem kraju (PL), do plikow JPK przenoszone sag tylko cyfry
z numeru NIP.

11.11.2.1.2 Faktury — JPK_FA

Podczas eksportu Faktur do plikow JPK przenoszone sg m.in. nastepujagce dane:
= Dane nagtéwka pliku JPK

= Dane dotyczace nagtowkow faktur:

Data wystawienia dokumentu

Numer dokumentu

Nazwa i dane adresowe nabywcy

Nazwa i dane adresowe sprzedawcy

Numer NIP sprzedawcy (dla kontrahentéw krajowych)
Numer NIP nabywcy

Data zakonczenia transakcji (dla Faktur Sprzedazy — data sprzedazy, Faktur Zaliczkowych — data
wystawienia, dokumenty korygujace — data korekty)

Suma kwot netto sprzedazy w danej stawce w walucie dokumentu
Kwota podatku VAT w danej stawce w walucie systemowej
m Wartos¢ brutto w walucie dokumentu
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m  Rodzaj dokumentu (dla Faktur — VAT, dla Faktur Zaliczkowych — ZAL, dla dokumentow
korygujacych — KOREKTA)

m W przypadku Faktur VAT Marza uzupetniane jest pole dotyczace procedury marzy
m W przypadku dokumentow korygujgcych przenoszone sg rowniez nastepujgce dane:

m  Cena (jako réznica pomiedzy ceng pierwotng i korektg), wartosci oraz ilosci zgodnie z danymi na
korekcie. Korekty (wartosci) do Faktur Zaliczkowych sg uwzgledniane w pliku w analogicznej formie
jak korekty wartosci wystawione do zwyktej Faktury Sprzedazy.

m  Przyczyna korekty
= Numer faktury korygowanej
m Data korekty
m W przypadku Faktur Zaliczkowych przenoszone sg rowniez nastepujgce dane:

= Otrzymana kwota zaptaty
= Kwota podatku od tej zaptaty
= Dane podsumowujgce liste faktur — sumy kontrolne, gdzie uwzglednione sg dane:

m  Liczba faktur w pliku
= taczna wartos¢ kwot brutto faktur w pliku
m  Zestawienie stawek podatku VAT:

Stawkal — stawka podstawowa 23% lub 22% (domysinie 23%)
Stawka?2 — stawka obnizona 8% lub 7% (domysinie 8%)
Stawka3 — stawka obnizona 5% (domysinie 5%)

Stawka4 — stawka obnizona trzecia (domysinie 0%) — tutaj przenoszone sg wartosci faktur, ktére
oznaczone sg jako odwrotne obcigzenie

m  Stawkab5 — stawka obnizona czwarta (domysinie 0%) — tutaj przenoszone sg wartosci faktur, ktére
nie podlegajg opodatkowaniu
m  Szczegotowe zestawienie pozycji faktur w pliku

Numer dokumentu

Nazwa towaru lub ustugi

Jednostka miary z dokumentu

llo$¢ produktu w jednostce z dokumentu

Cena jednostkowa netto towaru w walucie dokumentu

Cena jednostkowa brutto towaru w walucie dokumentu

Wartos¢ sprzedazy netto

Wartos¢ sprzedazy brutto

Stawka podatku

= Dane podsumowujace liste wierszy faktur — sumy kontrolne, gdzie uwzglednione sg dane:

= Suma wszystkich wierszy — elementéw z faktur w pliku
m  taczna wartos¢ brutto wszystkich wierszy — elementow z faktur w pliku

Jako pozycje Faktur Zaliczkowych do pliku JPK przenoszone sg informacje dotyczgce zamodwienia lub umowy,
tj. nazwa towaru lub ustugi, ilo$¢ oraz cena jednostkowa netto, warto§¢ zamawianych towaréw lub ustug bez
kwoty podatku, oraz stawki i kwoty podatku.

W polu zawierajgcym informacje o wartosci brutto dokumentu, jest wstawiana warto$¢ wptaconej zaliczki.
Niezaleznie od algorytmu liczenia Zaméwienia (od wartosci netto, badz od wartosci brutto), wartosci z Faktury
Zaliczkowej ujete w szczegotach pozycji w pliku, sg zawsze wartosciami netto.
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Dla Faktur Finalnych do pliku JPK przenoszone sg dane zgodnie z wartosciami na fakturze finalnej, tzn. wartosci
w poszczegolnych stawkach VAT oraz warto$¢ brutto dokumentu ogdtem (warto$¢ z faktury pomniejszona
o kwote uzytych zaliczek) oraz pozycje wraz z cenami i ilosciami z faktury finalnej.

11.11.2.1.3 Dokumenty magazynowe — JPK_MAG

Podczas eksportu dokumentéw magazynowych do plikéw JPK przenoszone sg m.in. nastepujace dane:
= Dane nagtéwka pliku JPK
Nastepnie dla kazdego typu dokumentu przenoszone sg dane dotyczgce wartosci catego dokumentu (zawsze

w walucie systemowej), szczegoty pozycji oraz wiersz sumy kontrolnej ilosci dokumentéw danego typu i ich
tacznej wartosci.

Dla dokumentéw PZ:

m  Dane wartosci dokumentu uwzgledniaja:

= Numer obcy dla dokumentéow PZ oraz ich korekt, do pliku wysytany jest numer obcy z pola

dokument, dlatego tez na potrzeby pliku JPK_MAG wypenienie tego pola jest wymagane
Data wystawienia
Warto$c¢ netto dokumentu w walucie systemowej
Data zakupu
Dostawca towaru
= Dane dotyczgce elementdéw uwzgledniajg:

Numer obcy

Kod towaru / ustugi

Nazwa towaru / ustugi

llo$¢ przyjeta w jednostce miary z dokumentu
Jednostka miary z dokumentu

Cena netto towaru / ustugi w walucie systemowej
Wartos¢ netto w walucie systemowej

m  Wiersz sumy kontrolnej, gdzie uwzgledniono:

m  Liczbe dokumentow PZ w pliku
m Wartos¢ netto dokumentéw PZ w pliku

Dla dokumentow WZ:
= Dane wartosci dokumentu uwzgledniaja:

Numer dokumentu

Data wystawienia

Koszt nabycia dla catego dokumentu
Data wydania WZ

Nazwa odbiorcy towaru

m  Dane dotyczgce elementéow uwzgledniaja:

= Numer dokumentu WZ
m  Kod towaru / ustugi
= Nazwa towaru / ustugi
m  llos¢ towaru w jednostce miary z dokumentu
= Jednostka miary z dokumentu
= Jednostkowy koszt nabycia towaru/ustugi
Comarch ERP Klasyka Wersja: 21

— Firma ++ (FPP) 2017



} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

= Warto$¢ nabycia towaru/ustugi
m  Wiersz sumy kontrolnej, gdzie uwzgledniono:

m  Liczbe dokumentéw WZ w pliku
m  Sumaryczna warto$¢ nabycia dokumentow WZ

Dla dokumentéw RW:
m  Dane wartosci dokumentu uwzgledniaja:

Numer dokumentu RW

Data wystawienia

Koszt nabycia dla catego dokumentu
Data wydania towaru na RW

= Dane dotyczgce elementow uwzgledniaja:

Numer dokumentu RW

Kod towaru / ustugi

Nazwa towaru / ustugi

llo$¢ towaru w jednostce miary z dokumentu
Jednostka miary z dokumentu

Jednostkowy koszt nabycia towaru/ustugi
Warto$¢ nabycia towaru/ustugi

m  Wiersz sumy kontrolnej, gdzie uwzgledniono:

m  Liczbe dokumentow RW w pliku
m Wartos¢ netto dokumentéw RW w pliku

Dla dokumentow MM:
m  Dane wartosci dokumentu uwzgledniaja:

Numer dokumentu

Data wystawienia

Koszt nabycia dla catego dokumentu
Data wydania MM

= Dane dotyczgce elementow uwzgledniaja:

Numer dokumentu MM

Kod towaru / ustugi

Nazwa towaru / ustugi

llo$¢ towaru w jednostce miary z dokumentu
Jednostka miary z dokumentu

Jednostkowy koszt nabycia towaru/ustugi
Warto$¢ nabycia towaru/ustugi

m  Wiersz sumy kontrolnej, gdzie uwzgledniono:

m  Liczbe dokumentéw MM w pliku
m  Warto$c¢ netto dokumentow MM w pliku
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12 SEKRETARIAT
12.1Edytor tekstu

Kazde utworzone przy pomocy edytora pismo pamietane jest, jako oddzielny zbioér, z rozszerzeniem TXT. Po
instalacji programu, jako jeden zjego parametrow (funkcja Parametry ogélne) proponowany jest katalog,
w ktorym przechowywane bedg tworzone teksty. Akceptacja klawiszem <ENTER> nazwy tego katalogu (lub
innego, wpisanego indywidualnie) spowoduje utworzenie go na dysku.

Po przejsciu do funkcji Edytor Tekstow program jest gotowy do pracy. W wyswietlonym na ekranie oknie
widoczna jest $ciezka dostepu do podanego katalogu i proponowane do wyswietlenia sg zbiory z rozszerzeniem
TXT (*.txt).

Wcisniecie klawisza <ESC> powoduje przejscie do ekranu edycyjnego. Po napisaniu tekstu zapamietujemy go
klawiszami <CTRL>+<ENTER>. Podana nazwa tekstu bedzie jednoczesnie nazwg pliku, w ktorym tekst jest
przechowywany.

Kopiowanie dokumentow

Jesli w edytorze tekstu mamy napisany dokument np. wzor oferty sprzedazy, list...., mozemy go skopiowac
klawiszem <F10> zpoziomu listy dokumentéw. W wyswietionym pismie dokonujemy dowolnych zmian
i zapisujemy go pod nazwa rézng od dokumentu zrodtowego.

Uwaga: Nazwa pliku nie powinna sie sktada¢ z wiecej niz oSmiu znakdéw
i zawiera¢ liter typowych dla polskiego alfabetu (a, e, titp.).

12.2Przelewy bankowe

Opcja stuzy do wystawiania i rejestrowania przelewéw bankowych. Wyswietlony tu arkusz edycyjny daje
mozliwos¢ wprowadzenia wszystkich danych potrzebnych do utworzenia iwydruku dowolnego przelewu
bankowego. W zaleznosci od zaznaczonego parametru w Pieczgtce Firmy (patrz rozdz. Pieczatka firmy), mozna
wydrukowa¢ przelewy wg starego wzoru, lub wykonaé nadruk na oryginalne formularze przelewow, ktére
obowigzujg od 01.01.2001 (Uchwata Walnego Zgromadzenia Zwigzku Bankow Polskich).

Lista przelewéw

Lista przelewow umozliwia przegladanie wystawionych i zapisanych przelewow wtasnych (na konto kontrahenta)
i obcych (na konto wtasne) oraz wptat gotéwkowych.

Wchodzgc na liste ustawiany jest zawsze Bank, ktéry zostat zadeklarowany w Pieczgtce Firmy jako domysiny.
Poprzez wpisanie symbolu banku, lub nacisnieciu klawisza <TAB> mozliwe jest wyswietlenie listy przelewow dla
wybranego Banku. Whpisanie (*) w polu Bank pozwoli na wyswietlenie zapiséw z wszystkich rachunkéw
bankowych.

Zakres dat na liscie przelewéw domysinie ustawiany jest na dzien biezgcy —mozna go dowolnie zmieniaé.

Uwaga: Przelewy wyswietlane sg wg daty realizacji przelewu, a nie wg daty
wystawienia.
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Na liscie tej dostepne sg klawisze:
<SPACJA>, <CTRL>+<SPACJA> zaznaczanie reczne lub wg filtra
<F2> wydruk listy przelewow
<CTRL>+<F2> seryjny wydruk wszystkich przelewow lub tylko zaznaczonych
<F6> eksport wszystkich lub wybranych przelewéw do pliku w formacie EliksirO
<DEL> skasowanie przelewu
<SHIFT>+<DEL> skasowanie otwartego przelewu

Wystawianie przelewoéw

Z poziomu listy przelewdéw, po wcisnieciu <INSERT> inicjujemy wystawianie nowego przelewu. Nalezy wybra¢
kod banku (proponowany jest ten sam, co na liscie przelewdw), a nastepnie kod kontrahenta. W obu przypadkach
mozna wpisa¢ odpowiedni kod, lub wybra¢ kod z wyswietlonej listy: <ENTER> na pustym polu, lub <TAB> na
kodzie kontrahenta. Dane Firmy pobierane sg z Pieczatki Firmy. Nazwa odbiorcy, zleceniodawcy i numery
rachunkéw wypetnig sie automatycznie zgodnie z wprowadzonymi wczesniej danymi na karcie kontrahenta. Po
wyborze kontrahenta, za pomocg klawisza <ESC> mozna wycofa¢ sie do pola numer rachunku i wywotac liste
rachunkéw bankowych wybranego kontrahenta za pomocg klawisza <TAB>. Nastepnie nalezy uzupetnié¢
pozostate dane, czyli wpisa¢ odpowiednig kwote, tytut ptatnosci i w zalezno$ci od terminu realizacji przelewu
odpowiednio zmodyfikowa¢ date.

Na liscie dostepne sg klawisze:
<ENTER> - zatwierdzenie przelewu
<F2> - wydruk przelewu
<F6> - eksport przelewu do pliku w formacie ElixirO
<CTRL>+<M> - ustawienie opcji wydruku przelewu

Uwaga: Przy ustawionym na Liscie Operatorow parametrze: F2 — zapis
faktur / Paragondw - wydruk lub eksport spowoduje jego automatyczne
zapisanie.

Uwaga: Przelewy mozna wystawia¢ rowniez z poziomu edycji ptatnosci do
FA i PZ. Zapis przelewu nie jest réwnoznaczny z rozliczeniem ptatno$ci.

Drukowanie przelewéw

Przed wydrukiem przelewu nalezy ustawi¢ szeroko$¢ marginesow i typ wydrukow przelewéw. Mozna to zrobic
bedgc na liscie przelewéw za pomocg klawiszy <CTRL>+<F2>, a nastepnie <TAB>, lub edytujgc przelew,
a nastepnie wciskajgc <CTRL>+<M>. Pojawi sie formatka ,Ustawienia dla wydruku przelewu”.
Do wyboru sa trzy typy formularzy:

m  skrécony — wydruk na A4 w uktadzie pionowym dwdch przelewow i dwoch potwierdzen,

= peiny — wydruk na A4 w ukfadzie poziomym czterech petnych odcinkow przelewu,

m perforowany — nadruk na sktadance 4-warstwowej przystosowany do wydruku na drukarkach

igtowych.

Nastepnie nalezy ustawi¢ szerokos¢ margineséw w celu prawidtowego wstrzelenia sie w oryginat. Jezeli
drukarka, na ktérej bedg drukowane przelewy jest drukarkg laserowg nalezy wybra¢ opcje dla Drukarki:
laserowa.
W pozostatych przypadkach zaznaczy¢ parametr inne.

W przypadku, gdy przelewy maja by¢ drukowane na drukarce HP LJ 1100, konieczne jest zaznaczenie parametru
Reset drukarki przed wydrukiem (drukarka ta poprawnie reaguje na wysytane ustawienia tylko po restarcie).
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Uwaga: Raz wprowadzone ustawienia sg zapamietywane.

Przelewy mogg zosta¢ wydrukowane pojedynczo poprzez zaznaczenie jednego przelewu na liscie przelewéw
klawiszem <SPACJA>, albo grupowo po zaznaczeniu klawiszami <CTRL>+<SPACJA> grupy przelewdw.
Zaznaczanie grupowe mozliwe jest wg kilku kryteriow: data wystawienia, data przelewu, bank, kontrahent,
operator, wydrukowane, wystane. Raz wydrukowany przelew otrzymuje znacznik (!), dzieki czemu przy
ponownej probie wydruku program informuje o tym, ze przelew byt juz drukowany. Znacznik nie wprowadza
blokady na powtérny wydruk ani nie blokuje przelewu przed zmianami.

Eksport przelewow do pliku w formacie ElixirO

Aby mie¢ mozliwo$¢ wyeksportowania przelewu musi by¢ zaznaczony odpowiedni parametr w Pieczatce Firmy
(patrz rozdz. Pieczatka firmy). Przelewy eksportowane sg w formacie ElixirO do pliku o nazwie zgodnej
z datg biezgcg oraz rozszerzeniu *.pli. Plik zostaje umieszczony w katalogu zadeklarowanym w ustawieniach
banku. W trakcie eksportu mozna zmieni¢ katalog i nazwe eksportowanego pliku. W karcie rachunku bankowego
znajduje sie parametr, ktory pozwala decydowaé czy informacje o przelewie wyeksportowanym do pliku
w formacie ElixirO majg zawiera¢ numer rozliczeniowy banku w numerze rachunku. Jezeli parametr jest aktywny
to podczas eksportu do pliku w formacie ElixirO w polach: numer rachunku zleceniodawcy i numer rachunku
odbiorcy wpisywany jest numer rachunku bez numeru rozliczeniowego banku.

Mozna eksportowac¢ pojedynczy przelew naciskajgc klawisz <F6> na edycji przelewu, grupowo — zaznaczona
odpowiednia grupa, lub wszystkie przelewy klawiszem <F6> z listy przelewow.

Raz wyeksportowany przelew otrzymuje znacznik (*), dzieki czemu przy kolejnej probie eksportu program
poinformuje o tym, ze przelew byt juz eksportowany. Znacznik nie wprowadza blokady na powtdrny eksport nie
pozwala jednakze dokonywac na przelewie zadnych zmian (przelew nie jest edytowalny).

12.3Poczta sieciowa

Poczta sieciowa stwarza mozliwo$¢ komunikacji pomiedzy stanowiskami sieciowymi, pracujgcymi w programie
FPP.

Uruchomienie poczty powoduje wyswietlenie listy aktualnie pracujgcych w sieci operatoréw. Aby przestaé
informacje, nalezy wybra¢ jednego z nich (klawiszem <ENTER>) i wpisa¢ wiadomos¢.

Jesli po przeczytaniu otrzymanej informacji wcisniemy klawisz <ESC> - wiadomos$¢ zniknie z ekranu na state.
Wcisniecie innego klawisza spowoduje chwilowe znikniecie informacji z ekranu i ponowne pojawienie sie jej po
kilku sekundach.

12.4Notatnik

Zadaniem tej funkcji jest przygotowanie kazdego typu dokumentu, ktéry w poézniejszym okresie moze byc¢
przeksztatcony do wybranego dokumentu. Funkcja ta moze zastepowaé réwniez role bufora dla dokumentow
wewnetrznych. Notatnik moze by¢ wykorzystywany do wystawiania dokumentow seryjnych.

Wystawianie dokumentéw w Notatniku

Po wejsciu do Notatnika, wyswietlg sie trzy listy:
= wg numerow kolejnych
= wg dat transakgcji
= wg kodow kontrahentow

Dokumenty mozna dodawac tylko z listy Wg numeréw kolejnych. Za pomoca klawisza <INS>, dodaje sie nowy
dokument. Jezeli kontrahent zostanie wybrany w nagtéwku listy Notatnik transakcje wg numerow, to po
nacisnieciu <INS> na nowo tworzonym dokumencie zaproponuje sie ten wtasnie kontrahent, mozna go zmienic.

Nastepnie nalezy ustali¢ rodzaj cen, w ktérych ma by¢ wystawiony dokument. Do wyboru sg ceny: I, Il, Ill, D, Z,
W.
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Notatwnik Seria:HANA Howa iransakeja 16:18:01

nuner: Z/03/HANA data:2003-,08-26

kontrahent :BIELACH FIRMA HANDLOWA J B KRAKOW
uwagi :
wedtug cen: I IT 111 D Z2 W razem netto: 83.95

Ip kod touwaru ilose j.m. cena wartose
1 ZESZ_36K 23 1.65 37.95
2 SEG_D%01 5 9.20 46.00

Enter—korekta Ctrl+Enter-zapis Ctrl+Esc-bez zapisu F10 F1-ponoc

Rys 123. Dodawanie transakcji w Notatniku

Podglad ostatniej ceny na dokumencie

Po dodaniu pozycji do Notatnika, po nacisnieciu klawisza <F7> wyswietli sie cena towaru na ostatnio zawartej
transakcji z kontrahentem, dla ktérego wystawiane jest dokument.

Podglad historii transakcji dla towaru — <F8>

Po nacisnieciu klawisza <F8> podczas edycji pozycji w Notatniku, wyswietli sie Historia transakcji towaru.
Mozliwe jest wyswietlenie transakcji tylko z wybranym na dokumencie kontrahentem Iub z wszystkimi
kontrahentami. W kazdym przypadku lista uporzgdkowana jest chronologicznie.

Dzieki tej funkcji mozna szybko sprawdzi¢, jakie byly ceny dla danego towaru na poszczegdlnych dokumentach
i jakie rabaty na dany towar byly udzielane wybranemu kontrahentowi lub innym.

<CTRL>+<ENTER> zatwierdza dokument. Taki zatwierdzony dokument jest caty czas w edycji <ENTER>, mozna
w nim wprowadzaé zmiany, ktére po ponownym zatwierdzeniu zostang zapisane.

Po wyedytowaniu dokumentu w Notatniku i po nacisnieciu klawisza <F2>, sg dostepne dwa typy wydrukow:

= Notatnik — ilos¢

= Notatnik — wartos¢.

m  Eksport Import do pliku.
Dokumenty, mozna skasowac z listy, ustawiajgc kursor na dokumencie, a nastepnie naciskajgc klawisz <DEL>.
Zmiana stawek VAT

Funkcja zmiany stawki VAT, dostepna jest z poziomu formularza dokumentu po nacisnieciu kombinacji klawiszy
<CTRL>+<V>. Po wywofaniu funkcji, oprocz mozliwosci ustalenia wybranej stawki VAT dla wszystkich pozyciji,
dostepna jest opcja: pobierz stawke VAT z kartotek towarowych, po wybraniu ktdrej na wszystkich pozycjach
dokumentu stawki podatku zmienig sie zgodnie z tym, co jest ustawione na karcie towaru. Uzytkownik moze
wskazac tylko jedng z tych dwdch opcji.

Zmiana stawek VAT mozliwa jest dla wielu dokumentéw jednoczesnie. Przed wykonaniem zmiany stawek VAT
nalezy zaznaczy¢ transakcje, dla ktérych bedzie wykonana operacja (<SPACJA> - zaznaczenie pojedynczego
dokumentu, <CTRL>+<SPACJA> - zaznaczenie seryjne) i nastepnie wywota¢ funkcje kombinacjg klawiszy
<CTRL>+<V>. Stawki VAT zostang pobrane z kartotek towarowych.

Przeksztatcanie dokumentéw z Notatnika

Aby przeksztatcic dokument z Notatnika, do konkretnego dokumentu, nalezy ustawi¢ kursor, na dokumencie,
ktory bedzie przeksztatcany, a nastepnie nacisngé¢ klawisze <CTRL>+<F>.
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Menu Gtoune CHEMEX i | 16:22:36 “

Rok:2003 Notatnik - transakcje wg numeru Kontrahent :wszyscy

numer kole jny data nazwa kontrahenta wartosc adnotac je

1-03-HANA  03,08-26 FIRMA HANDLOUA AGA §.90

Konuers ja do dokumentu: FA ) Wz BJ Fa TK- HH-
P2 PU TK+ PuP

Seria dokumentu Fa : HANA

Czy usunac pozycjg z notatnika: HNie Tak Nie

Ins-nouwa Enter-szczegoty Del-skasowanie Ctrl+F-dokument Fl-pomoc

Rys 124. Konwersja dokumentow z Notatnika

Po nacisnieciu tych klawiszy pojawi sie okienko, w ktérym nalezy wybraé¢ typ transakcji, ktéra ma zostac
utworzona. Konwersja moze sie¢ odbywa¢ do nastepujgcych dokumentéw zewnetrznych i wewnetrznych: FA, WZ,
RW, PA, TK-, MM-, PZ, PW, TK+, PWP. Wyboru dokumentu, ktéry ma powsta¢ dokonuje sie poprzez ustawienie
kursora na odpowiednim symbolu i zatwierdzeniu wyboru klawiszem <ENTER>, Nastepnie nalezy zaakceptowac
albo zmieni¢ proponowang serie i odpowiedzie¢ na pytanie: ,Czy usung¢ pozycje z notatnika”. Po odpowiedzi
‘TAK’, przeksztatcona pozycja zniknie z listy dokumentoéw w notatniku. Jezeli odpowiedz na pytanie bedzie ‘NIE’,
pozycja pozostanie na liscie, a w adnotacjach pojawi sie numer isymbol dokumentu, ktéry powstat po
przeksztatceniu. Pozycje z listy mozna przeksztatcaé dowolng ilo$¢ razy — mozna w ten sposéb wystawiac
powtarzalne dokumenty.

Uwaga: Jezeli operator ma niezaznaczony parametr (Konfiguracja, Lista
operatoréow, Karta operatora): Zmiana ceny na RW i MM-, a dokumenty
w Notatniku sg wystawione w cenach innych niz W, to podczas proéby
przeksztatcenia do dokumentow RW i MM-, pojawi sie komunikat, ze nie
mozna przeksztatci¢c do tych dokumentéw, poniewaz wystawione s3g
w cenach innych niz W.

Uwaga: Warunkiem koniecznym, zeby mozna byto przeksztatci¢ pozycje
z Notatnika do PWP jest, aby towary znajdujgce sie na przeksztatcanym
dokumencie byty towarami ztozonymi. W przeciwnym przypadku pojawi sie
komunikat, ze dana pozycja nie jest towarem ztozonym i nie zostanie
przeksztatcona do PWP.

Dokumenty walutowe

Jezeli konwertowane dokumenty maja ceny w walucie, to podczas konwersji dokumentéw wystawionych
w Notatniku do FA, WZ, PA pojawi sie ostrzezenie, ze ,,Konwertowany dokument zawiera ceny w walucie”,
oraz pytanie ,,Czy przelicza¢ ceny wg aktualnego kursu”. Jesli operator chce, aby waluty zostaty
przeliczone, musi nacisng¢é <ENTER>, jezeli nie, nacisngé <ESC>. Po nacisnieciu <ENTER>, zostang
przeliczone wszystkie pozycje walutowe. W przypadku konwersji wielu dokumentéw, odpowiedz stosuje
sie do wszystkich konwertowanych dokumentéw.
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Rezerwacja

Podczas konwersji dokumentow z Notatnika do FA, WZ, PA zostato dodane pytanie, czy ‘Rezerwowac brakujgce
ilosci” w sytuacji, gdy nie mamy petnego pokrycia towarowego dla przeksztatcanego dokumentu. Jezeli operator
odpowie TAK, brakujgce ilosci zostang zarezerwowane w postaci rezerwacji zwyktych tzn. nie zwigzanych
z zadnym dokumentem.

Lista pozycji dostepnych do zrealizowania dokumentu

Raport ten pozwala oceni¢ czy konwersja dokumentu ZO/PF zakonczy sie przeniesieniem pozycji towarowych na
FA/WZ czy nie. Raport wywotuje sie poprzez nacisniecie klawisza <F10> z poziomu dokumentu ZO/PF, wyswietli
sie Lista pozycji brakujgcych do zrealizowania dokumentu, na tej liscie mozna nacisngé <TAB>, a wtedy wyswietli
sie Lista pozycji dostepnych do zrealizowania dokumentu.
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13 FUNKCJE SPECJALNE

Funkcje Specjalne obejmujg te operacje, ktdre nie sg zwigzane bezposrednio z przeprowadzaniem transakcji,
ale ktérych dziatanie pomaga w utrzymaniu porzadku w bazie danych i zabezpiecza przed utratg zgromadzonych
informaciji.

13.1Zapis na dyskietkach

FPP umozliwia tworzenie kopii bezpieczenstwa (archiwizacje) danych bezposrednio spod programu. Dane moga
by¢ archiwizowane na dyskietkach (w stacjach a: lub b:, z uwzglednieniem utworzonych na nich katalogéw) lub
do dowolnego katalogu na twardym dysku — podajemy woéwczas petng Sciezke dostepu do kartoteki, ktéra
zawierata bedzie zarchiwizowane dane. Jesli taka kartoteka nie zostata wczesniej utworzona — program
poinformuje o tym i zaproponuje utworzenie nowego katalogu.

Gdy w konfiguracji programu zadeklarowano wspdlny plik kontrahentéw pojawi sie linia z pytaniem o to, czy
zapisywac¢ wspolny plik kontrahentéw.

Odpowiedz twierdzgca <Tak> spowoduje zapis lokalnego i wspdlnego pliku kontrahentéw, odpowiedz przeczaca
<Nie> zablokuje wspadlny plik kontrahentéw na czas archiwizac;ji.

Po rozpoczeciu operacji kopiowania mamy staty podglad, jaka czes¢ zbioréw zostata zarchiwizowana.

W razie braku wystarczajgcej ilosci miejsca na dyskietce program poprosi o jej zmiane na kolejng. Jesli dane
archiwizowane sg na kilku dyskietkach, nalezy ponumerowac je w kolejnosci zapisu.

Uwaga: Aby proces kopiowania przebiegat sprawnie i bezbtednie, nalezy
koniecznie wyczysci¢ dyskietki przed rozpoczeciem archiwizacji.

13.1.1 Archiwizator zewnetrzny

Konfiguracja archiwizatora

Aby dane byly archiwizowane za pomocg programu zewnetrznego nalezy z poziomu okna Zapis na dyskietkach
wejs¢ do Konfiguracji dla archiwizacji <CTRL>+<F9> i zaznaczy¢ parametr archiwizatora zewnetrznego na TAK.
Nastepnie wprowadzi¢ komende zapisu i odtwarzania z uzyciem posiadanego archiwizatora. Nalezy podac
wywotanie programu archiwizatora z wtasciwymi parametrami, ale bez podawania nazwy archiwum i zbiorow,
ktore majg by¢ archiwizowane (te dane bedg ustalone przez FPP w momencie archiwizacji). Konieczne jest
podanie petnej sciezki dostepu do programu archiwizujgcego.
Archiwizacja
Po otwarciu okna archiwizacji nalezy wskazaé¢ lokalizacje (dyskietka, dysk), na ktére dane bede zapisywane
i poda¢ nazwe archiwum. Program zawsze jako nazwe archiwum proponuje nazwe aktualnie otwartego
magazynu.
Przyktadowe ustawienia archiwizacji
Jezeli plik wykonawczy archiwizatora mamy wgrany do katalogu c:\fop to przyktadowe ustawienia archiwizacji
mogg miec postac:
archiwizacja do pojedynczego pliku poprzez program pkzip.exe :

zapis : c:\fpp\pkzip.exe

odczyt: c:\fpp\pkunzip.exe —o
archiwizacja do pojedynczego pliku poprzez program arj.exe :

zapis : c:\fpp\arj.exe a —e

odczyt: c:\fpp\arj.exe x -y
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archiwizacja z podziatem na pliki o rozmiarze 1.44MB (pojemnos$¢ dyskietki) poprzez program arj.exe :
zapis : c:\fpp\arj.exe a —e —v1440 zapis na wielu dyskietkach 1,4MB
odczyt: c:\fpp\arj.exe x =y —v1440 odczyt z wielu dyskietek 1,4MB

13.20dczytanie z dyskietek

Dane zarchiwizowane archiwizatorem wewnetrznym (na dyskietkach, w utworzonym do tego celu katalogu na
dysku), lub za pomocg archiwizatora zewnetrznego mozna odtworzy¢ przy pomocy funkcji Odczytanie
z dyskietek. W wyswietlonym na monitorze oknie podajemy nazwe zrédta, z ktérego odtwarzane beda dane.

Date, z ktdrg zapisane sg skopiowane dane (zawarto$¢ pola Kopia z dnia) program wprowadzi zgodnie z datg ich
archiwizaciji. Pole Kontynuowac pozwala na rozpoczecie lub wycofanie sie z odtwarzania danych.

Po uruchomieniu odtworzenia danych, po wybraniu i zaakceptowaniu pola Kontynuowac¢ —Tak — funkcja
sprawdza, czy w bazie danych istniejg jakie$ dane. Jesli tak pojawi sie komunikat ostrzegajgcy o tym, ze w bazie
danych istniejg zapisy i odtworzenie danych spowoduje ich skasowanie.
Pojawito sie rowniez pytanie o odtworzenie wspdélnego pliku kontrahentéw. Jesli — Nie — zamykany jest wspdiny
plik kontrahentow, a otwierany jest lokalny plik kontrahentéw. Odtwarzane sg tylko dane z lokalnego pliku
kontrahentéw. Odpowiedz —Tak — spowoduje dodatkowo odtwarzanie danych wspdlnego pliku kontrahentow
jedng z metod:

m  nadpisywanie — zawarto$¢ pliku kontrahentéw jest czyszczona — dane sg nadpisywane

m  dopisywanie — zawartos¢ pliku kontrahentow jest pozostawiana — dane sg dopisywane do

wspolnego pliku kontrahentéw

Wsrdd plikéw, ktore zostaty zapisane podczas tworzenia kopii bezpieczehstwa znajdujg sie rowniez config.dat
i waluty.dat. Sg to zbiory zawierajgce informacje o organizacji pracy z programem, jego konfiguracje i dane
o kazdej z prowadzonych firm (pieczatki firm).
Odczytywanie danych moze spowodowa¢ odtworzenie rowniez tych plikow (jesli wybierzemy opcje Tak), przy
czym efektem tego moze by¢ zmiana obowigzujacej na dzien dzisiejszy konfiguracji programu i powr6t do starej.
Wybér opcji Nie spowoduje odtworzenie tylko zgromadzonych danych, bez zarchiwizowanych informacji
zawartych w plikach config.dat i waluty.dat.

Menu G{ﬁ" Funkc je specjalne CHEMEX 18:38:89 "

Ddtworzenie danych z kopii bezpieczenstuwa
Odczyt danych z dysku: I A B Innego: C:isZN
Kopia z dnia: 81-87-38 Kontynuwowac 72 Tak TaksNie

Czy odtwarzaé¢ pliki CONFIG i MALUTY ? Tak [EX¥Nie
Ddtwarzanie metoda bezpieczna bezpieczngwoszczgdna

CONFIG.DAT 358 HALUTY.DAT 4
MATERIA.DAT 17 UPUSTY.DAT 46
HATERIA. HEH 1 SKLADOME. DAT 23
TRANHEAD . DAT a6 GRUPY.DAT 12
TRANELEM.DAT 231 KASA.DAT 51
FAKTELEM.DAT 1 XINDEX.DAT 34
KONTRAH.DAT 28 PRZELEHW. DAT 3

KONTRAH. MEH a
Firma++ (R)
(C) 1991

Rys 125. Odczytanie danych z dyskietek

Funkcje odtwarzania danych z dyskietek mozna uruchomi¢ w dwoch trybach — bezpiecznym | oszczednym.
Odtwarzanie oszczedne polega na tym, ze dane z katalogu, w ktérym odtwarzamy baze sg kasowane i w ich
miejsce wpisywane sg dane z dyskietki. Istnieje, wiec niebezpieczny moment, w ktérym stare dane sg
skasowane, a nowe jeszcze nie wgrane. W przypadku, gdy dyskietka lub dane na dyskietce bytyby uszkodzone,
grozi to catkowitg utratg danych.
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Dlatego, w przypadku odtwarzania danych w trybie oszczednym, najlepiej utworzy¢ nowy, pusty katalog i do
niego odtwarzac dane.

Uwaga: Podczas odtwarzania danych do otwartego aktualnie katalogu,
kasowane sg wszystkie informacje w nim zapisane ina ich miejsce
wprowadzane dane z dyskietek.

Podczas odtwarzania bezpiecznego, przed skasowaniem kazdego pliku program tworzy w katalogu firmy jego
kopie (np. przed skasowaniem pliku materia. Dat tworzona jest jego kopia o nazwie bak_...). Jesli odtwarzanie
przebiegnie bez zakiécen — kopie plikow sg kasowane, a w katalogu zostajg tylko dane przegrane z dyskietki.
Jesli wystgpi jakas awaria — utworzone kopie zbioréw mozna wykorzysta¢ do odzyskania starych danych. W tym
celu nalezy ponownie uruchomi¢ funkcje odtwarzania z dyskietek (same dyskietki nie bedag juz potrzebne).
Program zapyta, czy rozpoczg¢ odzyskiwanie danych — jesli Tak — wszystkie dane zostang przywrocone do
postaci pierwotnej. W razie pojawienia sie komunikatu Btad nr 2.... nalezy wcisng¢ klawisz <ENTER>. Oznacza
to, ze program natrafit na zbiory, ktérych kopii nie stworzyt (awaria nastgpita przed rozpoczeciem odtwarzania
tych zbioréw) — a wiec nie ma potrzeby ich odbudowy.

Uwaga: Aby udato sie odtwarzanie danych w trybie bezpiecznym, musimy
pamieta¢, aby na dysku dostepna byta odpowiednia ilos¢ wolnego miejsca
(przynajmniej dwa razy tyle, ile zajmujg dotychczas zgromadzone przez
program dane).

Archiwizator zewnetrzny

Podczas odczytywania danych zarchiwizowanych przy pomocy archiwizatora zewnetrznego, nalezy wejsé
w Konfiguracje archiwizacji i podaé nazwe archiwum, a nastepnie zdecydowa¢ czy ma by¢ odtwarzany plik
konfiguraciji.

13.3Kontrola bazy danych

Sprawdzenie poprawnosci zapiséw dokonanych przez poprzednie wersje programu i ich korekta. Miedzy innymi
sprawdzane i porzadkowane sg pliki tranhead.dat itranelem.dat oraz usuwane zduplikowane rekordy w pliku
config.dat.

13.40dbudowa indeksu NIP

Korzystanie z tej opcji jest mozliwe pod warunkiem zaznaczonego parametru w Konfiguracji Programu (patrz.
Parametry ogolne, str. 26). Indeks kontrahentow wg NIP-u. Gdy ten parametr jest zaznaczony mozliwa jest
odbudowa indeksu po NIP, a tym samym prawidtowe wyszukiwanie kontrahentow wg NIP.

13.5Indeksacja bazy danych

W razie btednego dziatania programu indeksacja danych moze poméc w przywréceniu jego poprawnosci (jesli
btedy wynikajg ze ztego odtworzenia plikow indeksowych). W zaleznosci od wielkosci bazy danych indeksacja
moze by¢ operacjg dosy¢ czasochtonng, wymagajgcg duzej ilosci pamieci.

Jesli nie uda sie jej przeprowadzi¢ z poziomu Firmy++ (ktopoty z pamiecig), mozna wyj$¢ z programu i z poziomu
systemu operacyjnego DOS wykasowa¢ z katalogu danych wszystkie zbiory indeksowe, ktérych nazwa zawiera
rozszerzenie k01, k02, k03... (i tylko te zbiory!!!).
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Mozna to zrobi¢ np. przy pomocy instrukcji
del *.k?? <ENTER>
Nie spowoduje to utraty danych, a po ponownym uruchomieniu programu wykasowane zbiory zostang na nowo

odbudowane.

13.6Zamkniecie otwartej faktury

Podczas pracy z programem moze sie zdarzy¢, ze w trakcie wystawiania ktorego$s z dokumentéw nastgpi
przerwa w pracy komputera (np. przerwa w doptywie pradu, zawieszenie i reset komputera). Efektem tego moze
by¢ utworzenie dokumentu, ktéry na liScie transakcji pojawi sie z adnotacjg ,,ofwarta” i wySwietlong godzing
otwarcia. Funkcja ,,Zamkniecie otwartej faktury” stuzy do zamykania takich dokumentow.

Przed wykonaniem operacji nalezy podac typ zamykanej transakcji, serie i rok przeprowadzenia transakcji oraz jej
numer (klawisz <ENTER> na pustym polu numer wyswietla liste transakcji wskazanego typu, z ktérej mozna
wybra¢ whasciwg pozycje).

Potwierdzenie operacji klawiszem <ENTER> bedzie jednoczes$nie potwierdzeniem operacji zamykania.

Uwaga: Funkcji zamykania otwartych transakcji nalezy uzywaé¢ przede
wszystkim woéwczas, gdy byty one juz kiedy$ zamkniete, a ktopoty pojawity
sie podczas wykonywania operacji wykorzystujgcych juz istniejgce
dokumenty. Np. otwarcie zapisanej wczesniej faktury moze nastgpi¢ podczas
regulowania dotyczgcych jej ptatnosci.

13.7 Skasowanie otwartej faktury

Efekt dziatania tej funkcji to kasowanie otwartych transakgji (patrz Zamkniecie otwartej faktury). Po podaniu typu,
serii, roku wystawienia i numeru transakcji nalezy zdecydowac, czy po przeprowadzeniu operacji kasowania
stany magazynowe majg zosta¢ zaktualizowane, czy nie.

Funkcji kasowania otwartych transakcji nalezy uzywaé, gdy klopoty wystapily podczas wystawiania

dokumentu.

Uwaga: Podczas wystawiania faktury towar ,wychodzi” z magazynu z chwilg
wprowadzania go na fakture (przed zapisaniem klawiszami
<CTRL>+<ENTER>). Zakt6cenia w pracy komputera mogg spowodowac
powstanie niedokonczonej faktury z adnotacjg ,otwarta”, ktéra zdejmuje
z magazynu wprowadzony na nig towar. Aby po skasowaniu takiej faktury
towar wrécit do magazynu, nalezy zazgda¢ aktualizacji stanow
magazynowych.

Odwrotnie jest w przypadku wystawiania PZ. Umieszczany tam towar
wprowadzany jest do magazynu dopiero z chwilg potwierdzenia dokumentu
klawiszami <CTRL>+<ENTER>. Aby po skasowaniu otwartego PZ sytuacja
wrécita do stanu pierwotnego (towar nie zostal wprowadzony do magazynu),
nie nalezy aktualizowac¢ stanéw magazynowych.
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Funkc je spec jalne

6:13:36 —

Baza danych——— Transakc je
............ Zapis mna dyskietkach Zamknigcie otuwartej faktury
............. ODdczytanie z dyskietek Skasowanie otuwartej faktury
............. Kontrola bazy danych Zamknigcie otwartego zapisu
............. Odbudowa indeksu HNIP Usuwanie starych transakcji
............. Indeksac ja bazy danych Usuwanie operacji KP i KU
........ Zamknigcie otwartej transakcji
..... typ :PZ F4 FA PU MM+ HMM- PUP BRUS PUS

0...... Zni WZ PA BRY TE+ TK- MR- PF 2D 20

PZP FAP FRR NOT FUWS FUZ DD3S DD2

seria: rok:12 numer transakc ji: ]
kontrahent:
data otwarcia: s s godzina otwarcia: ©0:00:00
Firma++ (R
(C) 199

“ Import danych z innego magazynu "

Rys 126. Skasowanie otwartej transakcji

13.8Zamkniecie otwartego zapisu

Za pomocg tej opcji mozna odzyskac¢ otwarte zapisy kasowe i bankowe. Po wejsciu w te funkcje wyswietli sie
ilos¢ wszystkich zapisow i ilo$¢ zapisow otwartych. Aby zamkng¢ otwarte zapisy nalezy po wejsciu w tg funkcje
nacisng¢ <ENTER>.

13.9Usuwanie starych transakcji

Funkcja kasuje z dysku wszystkie transakcje przeprowadzone przed podang datg i koryguje odpowiednio stan
poczatkowy towaru i jego cene. Jesli program natrafi na transakcje nierozliczona, wyswietli sie komunikat
z informacja, jaka transakcja (typ dokumentu, numer idata) blokuje dalsze usuwanie transakcji
i kasowanie zostaje przerwane.

Jako stan poczatkowy wprowadzany jest stan z dnia, do ktérego kasujemy transakcje, a jako cena zakupu
wprowadzana jest obowigzujgca srednia wazona cena zakupu.

Uwaga: Przed rozpoczeciem operacji kasowania danych nalezy wykona¢ ich
kopie przy pomocy funkcji Archiwizacja danych.

13.10Usuwanie operacji KP i KW

Kasowanie wykonywane z poziomu tej funkcji dotyczy tylko starych operacji kasowych KP (Kasa Przyjmie) i KW
(Kasa Wyda). Kasowane sg wszystkie operacje przeprowadzone przed podang data.

13.11Kasowanie ZO i ZD

Funkcja ta umozliwia kasowanie zrealizowanych Zamowien od Odbiorcow | u Dostawcow. Nalezy
zdecydowac, ktére zamowienia majg by¢ kasowane: wszystkie, czy tylko u odbiorcéw, czy u dostawcow.
Nastepnie nalezy wpisac¢ date, do ktérej majg by¢ kasowane zrealizowane zaméwienia.
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13.12Zmiana kodu towaru

Umozliwia zmiane kodu na karcie towaru i jednoczesnie na wszystkich dokumentach wystawionych wstecz
i dotyczacych tego artykutu. Zmiana kodu polega na podaniu starego i nowego kodu towaru i potwierdzeniu
zmiany klawiszem <ENTER>.

13.13Usuniecie karty towaru

Aby skasowac niepotrzebng karte towaru nalezy najpierw upewnic sie czy:

stan towaru w magazynie wynosi zero,

w catej bazie danych nie ma zadnych transakcji zwigzanych z tym towarem,
towar nie jest sktadnikiem zadnego produktu,

nie ma zadnych rezerwacji zwigzanych z tym towarem.

Jesli podane wyzej warunki sg spetnione, podajemy kod towaru, ktérego karta ma by¢ skasowana. Wcisniecie
klawisza <ENTER> na pustym polu kod wyswietli liste towaréw w magazynie, z ktérej mozna wybra¢ odpowiednig
pozycje. Potwierdzenie kasowania klawiszem <ENTER> usunie wskazang karte. Jesli kasowanie nie jest mozliwe
(np. nie jest spetniony ktérys z warunkow) — program wys$wietli odpowiedni komunikat.

13.14Kody EAN dla towarow

Przy pomocy tej funkcji mozna nadaé/usung¢ kody EAN dla catego magazynu lub wybranej grupy towaréw, wg
zadanego przez uzytkownika wzorca.

Nadawanie kodéw:
Nada¢ mozna kody o standardach EAN-14, EAN-13 i EAN-8 oraz kody numeryczne, maksymalnie czterocyfrowe.

Dla kodow EAN-14, EAN-13 i EAN-8 nalezy poda¢ poczatkowy cigg cyfr, od ktérego kody bedg sie zaczynaly.
Firma++:

m  zaproponuje reszte kodu,
= wyliczy ostatnig cyfre kontrolng (zgodnie ze standardem kodu),
= zadba o to, aby kody byty niepowtarzalne w obrebie bazy danych.

Jesli kody bedg uzywane tylko wewnatrz firmy (nie sg nadane i zarejestrowane w Centrum Kodéw Kreskowych) —
powinny zaczynac sie cyfra 2.

Jesli jako poczatkowy cigg cyfr wpiszemy np. 201 program
wygeneruje kody: 2010000000014, 2010000000028

Dla kodéw czterocyfrowych podajemy warto$¢ pierwszego kodu. Program bedzie nadawat kolejne wartosci
(z pominieciem juz istniejgcych).

Jesdli jako warto$s¢é poczagtkowg wpiszemy np. 35, program nada
kolejno kody 35, 36, 37...
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Uwaga: Program FPP nie obstuguje kodow EAN-14, ktére majg dwa zera na
poczatku.

Uwaga: Kody EAN-14 nie sg wysytane do kas fiskalnych Elzab.

Usuwanie kodéw
Tu wystarczy poda¢ nazwe grupy lub zdecydowac o usunieciu kodéw na kartach wszystkich towarow.

Uwaga: Jes$li w firmie prowadzonych jest kilka magazynéw z (czesto tylko
teoretycznie) takg samg listg towaréow i chcemy we wszystkich magazynach
nada¢ kody EAN tak, aby w kazdym z nich ten sam kod EAN byt zwigzany
z tym samym towarem (o takim samym kodzie podstawowym) — nie nalezy
uruchamiac¢ funkcji nadajgcej kody w kazdym z magazynow.

Proponujemy:
= w magazynie gtdwnym nada¢ kody EAN opisywang wyzej funkcja,
m  skorzystac z funkgji eksportu cennika do pliku (Magazyn, Menu raportéw, Cennik:Imp/Eksp),

= utworzony plik zaimportowac¢ (ta sama funkcja importu cennika), zaznaczajgc aktualizacje podczas
importu tylko kodéw EAN.

13.15Kontrola cen zakupu

Srednie wazone ceny zakupu sg w programie podstawg wigkszo$ci dokonywanych rozliczen i raportéw, dlatego
tez niezwykle wazne jest ich prawidtowe naliczanie. Z reguty odchylenie pomiedzy wyliczong przez program
$rednig wazong ceng zakupu i ostatnig ceng zakupu nie powinno by¢ zbyt duze (oczywiscie zalezy to od cen
towaru w kolejnych dostawach).

Uruchomienie funkcji pozwala na wyswietlenie listy towaréw, dla ktérych odchylenie przekroczyto zadang
wartos¢. W przypadku duzych odchylen nalezy uwaznie przesledzi¢ historie transakcji towarem. Jesli nie
doszukamy sie wystarczajgcego uzasadnienia odchylen, warto skontaktowac z najblizszym autoryzowanym
partnerem Comarch.

13.16Zmiana nazwy towarow

Za pomocg tej funkcji mozna automatycznie ustali¢ unikalne nazwy dla towaréw. Funkcja ta ma zastosowanie,
w firmach, ktore korzystajg z urzgdzen fiskalnych, w przypadku, gdy zmieni si¢ stawka VAT dla towardw.

Zmiane nazwy mozna wykona¢ dla catego magazynu, dla wybranej grupy towarowej, dla wszystkich pozyciji, lub
tylko dla wybranych.

Operator musi okresli¢, w jakim zakresie znakowym nazwa towaréw ma by¢ unikalna i w jaki sposdb ma by¢
modyfikowana.

Zmiany nazw mozna dokonaé¢ na dwa sposoby, poprzez:

m dodanie wybranego znaku. Jezeli tym znakiem jest podkreslenie lub kropka, to najpierw znak ten
umieszczany jest w przerwach miedzy wyrazami w nazwie. Jezeli to nie da unikalnosci nazwy, to
znak ten dopisywany jest na koniec ciggu w wybranym zakresie.

m dopisanie kolejnej liczby na koniec (np. Pasek podtuzny1, Pasek podtuzny?2 itp.)
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Jezeli zostanie wybrana opcja ,Zmien nazwe kazdego towaru — TAK” — zostanie zmieniona nazwa kazdego
towaru w wybranym zakresie (do 40 znakoéw), bez wzgledu na to czy jest ona unikalna czy tez nie.

Jezeli opcja ,Zmien nazwe kazdego towaru” jest ustawiona na NIE, to zmienione bedg tylko nazwy towaréw nie
spetniajgce warunku unikalnosci. W przypadku, gdy zakres jest wiekszy niz nazwa towaru znak zostanie dodany
na koncu nazwy towaru.

W przypadku, gdy zakres znakow bedzie zbyt maty do nadania nazw unikalnych program poinformuje nas o tym
komunikatem.

Jezeli operator zaznaczy parametr ,Drukuj raport zmian” otrzyma wydruk, informujgcy go o zmianach
w nazwach towaréw.

Uwaga: Przed wykonaniem tej funkcji, konieczne jest utworzenie kopii
bezpieczenstwa. Funkcja ta jest nieodwracalna.

13.17Przecena grupy towaréw

Funkcja umozliwia przecene wybranej grupy towaréw o podang warto$¢ (%). Przecena dotyczy cen sprzedazy
netto. Kazda z trzech cen moze by¢ zmieniona o inng warto$¢ (%). W zaleznosci od potrzeb mozna podniesé
warto$¢ towaru (wpisujac % ze znakiem <+>) lub jg obnizy¢ (wpisujgc po podaniu % znak minus <->).

Mozna dokona¢ przeceny w obrebie jednej grupy towaréw lub catego magazynu. Dodatkowo mozna skorzysta¢
z opcji Pozycje — wszystkie lub wybrane. Jezeli chcemy dokona¢ przeceny wybranych towaréw, nalezy
wczesniej zaznaczy¢ je na liScie pozycji towarowych.

Ponizej opcji zmiany ceny znajdujg sie:

Umies¢ cene za kg w polu Opis — jesli wybierane bedzie TAK, wéwczas dla towaréw spetniajgcych
zdefiniowane warunki, majgcych na karcie cennikowej wypetnione pole Masa (rézne od zera), w pole Opis
zostanie wpisana wartos¢ ceny za kilogram. Jesli pole Opis zawiera juz jakgkolwiek tres¢, zostanie ona
przesunieta w prawo, a wartos$¢ ceny dopisana na poczatku.

Uwaga: Jesli wartos¢ ceny i dotychczasowa zawarto$¢ pola Opis bedg miaty
w sumie wiecej niz 40 znakéw, wtedy znaki poczgwszy od 41 zostang
utracone.

Drukuj raport przeceny — wywotuje wydruk raportu towaréw, dla ktérych zmieniono ceny.

13.18Zmiana grupy towaréw

Funkcja umozliwia przypisanie towaréw do wybranej grupy towarowej, bagdz zmiane grupy juz przypisanej. Zeby
dokonac przypisania/zmiany grupy nalezy na liscie towaréw zaznaczy¢ wybrane pozycje, a nastepnie uruchomié
funkcje Zmiana grupy towarow. Pojawi sie okno z opcjg Przenies zaznaczone towary do grupy. W kolejnym
kroku nalezy wybra¢ grupe, do ktdrej chcemy przypisa¢ wybrane towary. Klawisz [ENTER] — wykonaj operacje
uruchomi funkcje.

13.19PKWiU - konwersja

Na mocy Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 4 wrzesnia 2015 roku w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobow i
Ustug (PKWiU) wprowadzono w statystyce, ewidencji i dokumentacji oraz rachunkowosci, a takze w urzedowych
rejestrach isystemach informacyjnych administracji publicznej nowg klasyfikacie PKWiU dostosowang do
wymagan unijnych.
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W programie Firma++ w Funkcjach specjalnych/ Magazyn znajduje sie opcja PKWiU - konwersja,
umozliwiajgca zamiane kodéw PKWiU 2008 na obowigzujgce kody PKWiU 2015.

Uwaga: Dziatanie funkcji PKWiU — konwersja jest nieodwracalne. Przed jej
uruchomieniem nalezy wykonac¢ kopie bezpieczenstwa bazy danych.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru zakresu towardéw, ktorych funkcja ma dotyczy¢. Konwersja kodéw moze byc¢
wykonywana dla wszystkich pozycji cennika lub dla wybranej grupy towaréw (zaznaczonych wczesniej na liscie
towarow).

I

Funkc je specjalne
Baza danych———— —Transakc je 12:03:14 —
Zapis na dyskietkach Zamknigcie otwartej faktury
Ddczytanie z dyskietek Skasowanie otwartej faktury
Kontrola bazy danych Zamknigcie otwartego zapisu
Ddbudowa indeksu NIP Usuwanie starych transakcji

Menu Gto

Indeksacj

Konwers ja kodow PEWil
Magazyn— 2008 -> 2015
Zmiana Grupa caty magazyn

Kody EAN| Pozyc je: wszystkie uszystkie wybrane
Kontrola Drukuj raport konwersji: Tak Tak Nie
Zmiana n

Przecena [Enterl - wukonaj operac jg
Zmiana g
PRUiIU - konwersja Emiana kodu kontrahenta
PKWil - wuzupeknianie Usunigcie karty kontrahenta
Inne Potaczenie kart kontrahenta
Zmiana kodu dla banku Faktura - dane kontrahenta
Firma++ (R) we| Zamiana walut wna euro Konta ksiggouwe kontrahentow
(C) 1991-20| Odbudowa wskaiZnika KF Domyslna forma ptatnosci

Import danych
Z inmego magazynu FPP  Import =z programu Faktury

Rys 127. Konwersja kodow PKWiU

Jesli Uzytkownik zaznaczy opcje Drukuj raport konwersji: Tak, wowczas po zakonczeniu dziatania funkcji
zostanie wydrukowany raport, kiéry moze sktadac sie z trzech sekcji (w zaleznosci od konwertowanych kodow
PKWiU):
m  Pozycje cennika, dla ktérych kod PKWiU nie zostal rozpoznany (sekcja zawiera liste towarow
wraz z symbolem PKWiU przed konwersjg) — kod PKWiU jest niepoprawny lub nie zostat
uwzgledniony w kluczu powigzan, na podstawie ktérego wykonywana jest konwersja.

m  Pozycje cennika, dla ktérych kod PKWiU musi by¢ zweryfikowany (sekcja zawiera liste towarow
wraz z symbolem PKWiU przed i po konwersji) — kody, ktore w klasyfikacji PKWiU 2015 oznaczone
sg gwiazdkg oznaczajgcg, ze w klasyfikacji 2008 istniat jeden kod, ktory w klasyfikacji 2015
podzielono na kilka. Dlatego po konwersji uzytkownik powinien zweryfikowa¢ przydzielony dla
pozycji cennika kod.

m  Pozycje cennika, dla ktérych nie napotkano probleméw podczas zmiany kodu PKWiU (sekcja
zawiera kody towaréw, PKWiU przed i po konwersji).

Po wykonaniu funkcji wysSwietlane jest podsumowanie zawierajgce informacje ile pozycji zostato
przekonwertowanych, ile z nich wymaga weryfikacji (ze wzgledu na niejednoznacznos¢ konwersji) oraz ile kodéw
nie zostato rozpoznanych.

13.20PKWIiU — uzupetnianie

Funkcja umozliwia seryjne wprowadzenie okreslonego kodu PKWiU dla wielu pozycji cennika jednoczesnie.
Mozna wskazaé wszystkie lub wybrane towary z konkretnej grupy jak rowniez caty cennik, dla ktérych ma zostaé
ustawiony okreslony kod PKWiU. Dodatkowo na koncu istnieje mozliwo$¢ wydrukowania raportu wprowadzonych
zmian.
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Funkc je specjalne
Menu Gto 16:26:12 —
Baza damnych——— Transakcje——————
............ Zapis mna dyskietkach Zamknigcie otwartej faktury
............. Odczyta
............. Kontrol Uzupetnianie kodow PRWil
............. Odbudow
............. Indeksa| Grupa : PROD
........... Pozyc je : wszystkie wszystkie wybrane
........ Magazyn|| Kod FKWil:
........... Zmiana
..... Kody Ef| Drukuj raport konwersji: Tak Tak Nie
...... Kontrol
Zmiana
.......... Przecen
Zmiana grupy towardw Kontrahenci
PEMiU - konwers ja Zmiana kodu kontrahenta
PEWil - uzupeinianie Usunigcie karty kontrahenta
Inne Potaczenie kart kontrahenta

Firma++ (R) ue
(C) 1991-20

Zmiana ko
Zamiana w
Odbudowa

du dla banku
alut na euro
wskaznika KF

Import danych

Faktura - dane kontrahenta
Konta ksiggowe kontrahentduw
Domys1na forma ptatnosgci
z innego magazynu

Rys 128.

Uzupetnianie kodow PKWiU

13.21Naliczanie KGO dla towaru

Funkcja ta, umozliwia naliczenie kosztu gospodarowania odpadami — KGO do ceny wskazanych towarow.

Po wybraniu opcji Naliczanie KGO dla towaru wyswietli sie komunikat: Uwaga! Zmiany dokonane za pomocg tej
funkcji sg nieodwracalne. Wczes$niej nalezy wykonac kopie bezpieczeristwa danych!

Po zatwierdzeniu komunikatu klawiszem <ENTER>, wyswietli sie okno, w ktérym operator musi uzupetnic¢

parametry.

Menu Gio

Funkcje s

pecjalne DEMO 16:11:59

Funkc je
Zmiana

Firma++ (R) ue
(C) 1991-288

Baza dany
Zapis ma
Odczytani
Kontrola
Odbudowa
Indeksacj

Magazyn—

Zmiana
Usunigcie
Kody EAN
Kontrola
Zmiana
Przecena
Inne
Zmiana ko
Zamiana w
Odbudowa

ch——  TIransakcje———
dyskietkach Zanknigcie otwartej faktury

e z dyskietek Skasowanie otwartej faktury

Naliczenie KGO dla towardw

Grupa
Pozycje: wszystkie

caty magazyn
wszystkie wybrane

[ElKwota KGO (netto): A.\Aa 2t
[ 1 przelicz ceny sprzedazy
(+) dodaj KGO
( ) wylicz od ceny zakupu + KGO
() powigksz o: Bx

[ 1 wydrukuj raport zmian

Import danych z innego magazynu

Rys 129.

Naliczanie KGO dla towaru

Naliczy¢ KGO mozemy dla grupy towaréw lub dla catego magazynu. Grupe towarowg mozna wybraé z listy
wyswietlonej pod klawiszem <TAB>. Jezeli grupa nie zostanie wybrana, to KGO zostanie naliczone dla catego
magazynu. W polu Pozycje mozna wybra¢ opcje wszystkie lub wybrane. Za pomocg tej opcji mozna naliczy¢
KGO dla wszystkich pozycji w magazynie, albo tylko dla wybranych.
Jezeli zostanie zaznaczony parametr Kwota KGO (netto), oraz operator wpisze warto$¢ optaty, to po wykonaniu
tej funkcji, na wskazanych kartach towarowych zapisze sie wprowadzona wartos¢ KGO. Na karcie towarowe;j,
wysokos¢ optaty widoczna jest w menu funkcji dodatkowych, czyli po nacisnieciu klawisza <F10> i wyborze opciji

Optata recyklingowa.
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Aby réwnoczesnie z wprowadzeniem kwoty KGO, zmienita sie cena towaru, operator musi dodatkowo zaznaczy¢
jeden z parametrow i okresli¢ w jaki sposob KGO ma wptyng¢ na zmiane ceny sprzedazy.

Po zaznaczeniu parametru Przelicz ceny sprzedazy aktywne bedg pozostate opcje:
[] dodaj KGO
[ 1wylicz od ceny zakupu + KGO
[1powigksz o ... %

s Dodaj KGO, spowoduje doliczenie do ceny sprzedazy kwoty, jaka zostata zapisana w polu Kwota KGO
(netto ...zt). Dla ceny detalicznej program wylicza wartos¢ brutto KGO (wg stawki VAT takiej, jaka jest
okreslona na karcie towaru), a nastepnie wyliczong wartosc¢ brutto KGO dolicza do ceny detaliczne;.

Przyktad 1:

KGO = 10zt, cena detaliczna = 203,33zt. Program wylicza warto$c¢ brutto
KGO:

KGO = 10zt +23% VAT z 10 zt = 12,30 zt brutto, po doliczeniu cena detaliczna
= 215,63z

W przypadku cen walutowych wartos¢ KGO jest przeliczana wg kursu
zapisanego w Konfiguracji i dopiero po wyliczeniu KGO w walucie
odpowiednio doliczana do ceny sprzedazy zapisanej na karcie towarowej.
Przyktad 2:

KGO = 10zt, cena sprzedazy = 30EUR, kurs 1EUR=4zt. Program przelicza
KGO na walute:

KGO = 2,50EUR po doliczeniu cena sprzedazy= 32,50EUR

= Wylicz od ceny zakupu + KGO, spowoduje wyliczenie cen sprzedazy (w zaleznosci od metody wyliczenia
marzy) w nastepujacy sposob:

m  jezeli wkonfiguracji <CTRL>+<F9>/ Parametry ogélne/ Parametry globalne zaznaczony jest parametr
Marza metoda ,,w stu”, wowczas cena sprzedazy zostanie obliczona za pomocg nastepujgcego algorytmu:

100* (c.zakupu+ KGO)
(100 — marza)

m  jezeli wkonfiguracji <CTRL>+<F9>/ Parametry ogolne/ Parametry globalne odznaczony jest parametr
Marza metoda ,, w stu”, wéwczas marza liczona jest ,0d stu” a cena sprzedazy obliczana jest za pomocag
nastepujgcego algorytmu:

(c.zakupu + KGO)x (1+ marzaj

100

Uwaga: Jezeli Uzytkownik wybierze opcje wylicz od ceny zakupu + KGO, to
program wyliczy nowg cene sprzedazy na podstawie ww. algorytméw, gdzie
marza wykorzystana we wzorze to marza zapisana na karcie towaru przed
wykonaniem funkcji Naliczaj KGO.
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Przyklad: Naliczenia KGO przy zaznaczonej opcji Przeliczenie cen
sprzedazy/wylicz od ceny zakupu + KGO przy zaznaczonym parametrze Marza
metodg ,w stu”.

KGO= Cena
Cena Cena 10zt sprzedazy
zakupu marza sprzedaz marza po po
=100zt p y naliczeniu naliczeniu

KGO KGO
Cena | 15% 117,65 22, 7% 129,41
Cena Il 20% 125,00 27,3% 137,50
Cena Il 30% 142,86 36,4% 157,14
Cena
Detaliczna 40% 203,33 45,5% 223,67

Cena Detaliczna wyliczona jest w nastepujgcy sposob:

Cena zakupu =100zt + 22% VAT ze 100 zt= 122z¢

KGO= 10zt + 22% VAT z 10 zt= 12,20zt

Po podstawieniu do pierwszego wzoru Cena Detaliczna = 223,67zt

m  Dla ceny detalicznej program wylicza warto$¢ brutto ceny zakupu oraz warto$¢ brutto KGO (wg stawki VAT
takiej, jaka jest okreslona na karcie towaru), a nastepnie wylicza cene sprzedazy wg jednego z powyzszych
WZOrow.

W przypadku cen walutowych wartos¢ KGO oraz cena zakupu jest przeliczana wg kursu zapisanego
w Konfiguracji. Po wyliczeniu KGO oraz ceny zakupu w walucie program wylicza cene sprzedazy wg
jednego z powyzszych wzoréw.

Przyktad: KGO = 10zt, cena zakupu= 100zt, cena sprzedazy = 30EUR, marza
16,7%, kurs TEUR=4zt. Program przelicza na walute: KGO = 2,50EUR,

cena zakupu = 25EUR
Po podstawieniu do pierwszego wzoru Cena sprzedazy = 33,01EUR

m  Powieksz o ...%, spowoduje podwyzszenie ceny sprzedazy o okreslony %, Cena detaliczna oraz cena
w walucie zostanie wyliczona w ten sam sposéb, czyli powiekszona o wskazany %.

Przyktad: Cena sprzedazy = 117,65zt. W Funkcjach specjalnych wybrano
funkcje Naliczanie KGO dla towaru i wybrano nastepujgce opcje: [v] Kwota
KGO (netto): 5zt, [v] Przelicz ceny sprzedazy/ powieksz o: 10%.

Po wykonaniu operacji cena sprzedazy wzrosta o 10% = 129,42zt oraz
w menu opcji dodatkowych <F10> Optata recyklingowa zapisana jest warto$¢
5zt

Kolejny parametr, jaki znajduje sie na tym oknie to Wydrukuj raport zmian. Po zaznaczeniu tego parametru
operator otrzyma wydruk - Raport naliczania KGO, na ktérym wyszczegdlnione sg towary wraz z informacjg
o wartosci wprowadzonego KGO, sposobu przeliczania cen, nowe ceny, oraz tagczna réznica wartosci
stanu, ktéra powstata w wyniku zmiany cen.
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13.22 Zmiana stawki VAT

Funkcja ta umozliwia seryjng zmiane stawek VAT na kartach towarowych. Zmiana stawki VAT moze zostac
wykonana dla grupy towaréw albo dla catego magazynu, moze dotyczy¢ wszystkich pozycji lub tylko
zaznaczonych.
Aby zmieni¢ stawke podatku VAT na kartach towarowych nalezy w polu Stawka wskaza¢ stawke VAT ktéra ma
by¢ zmieniona, a w polu Nowa stawka VAT, stawke ktérg po zmianie powinna sie pojawi¢ na kartach
towarowych. Po zaznaczeniu parametréw, nalezy nacisngé <ENTER>, co spowoduje wprowadzenie nowych
stawek VAT dla wskazanych towaréw.
Funkcja zmiany stawki VAT posiada opcje:
zmiana stawki VAT od zakupu
zmiana stawki VAT od sprzedazy
przeliczanie ceny detalicznej z zachowaniem marzy - po wybraniu tej opcji zostang przeliczone
ceny detaliczne na karcie towaru przy zachowaniu ustawionej marzy (koszt podniesienia podatku
przenoszony jest na kupujgcego)
= wydruk raportu zmian - po zaznaczeniu tej opcji zostanie wykonany wydruk, informujgcy operatora,
na ktérych towarach zostata zmieniona stawka VAT.

Przyktad: W celu zmiany stawki VAT od sprzedazy z 22% na 23%, w polu
,Stawka” nalezy wprowadzi¢ stawke 22%, natomiast w polu ,Nowa stawka
VAT” ustawi¢ 23%. Je$li zmieniamy stawke dla wszystkich towaréw, mozemy
ustawic opcje ,Grupa: caty magazyn”, ,Pozycje: wszystkie”.

W przypadku, kiedy stawki VAT zakupu i sprzedazy sg takie same mozna
dokonac¢ aktualizacji obydwu stawek VAT jednoczes$nie zaznaczajgc
parametry: ,zmieniaj VAT od zakupu” oraz ,zmieniaj VAT od sprzedazy” W
tym przypadku zaznaczymy tylko ,zmieniaj VAT od sprzedazy”.

Uwaga: Przed wykonaniem tej operacji wskazane jest utworzenie kopii
bezpieczenstwa.

13.23Naliczenie cen detalicznych

Funkcja zwigzana z czwartg ceng detaliczng na karcie towaru. Umozliwia ona naliczenie cen detalicznych
w oparciu o cene |, Il, Il lub z (zakupu), dla wszystkich lub wybranych towaréw z danej grupy.

Cena D = wybrana cena (brutto) + wartos¢ (%), o ktéra chcemy wybrang cene zwigkszy¢

Przyklad: Je$li wybierzemy cene ii wpiszemy warto$¢ 0% - ceny D dla
wszystkich towaréw we wskazanej grupie bedg rowne ich pierwszej cenie
sprzedazy brutto.

Jesli w pole ...% wpisana zostanie warto$¢ rézna od 0 - cena D wyliczona
zostanie jako wskazana cena sprzedazy brutto plus podana warto$¢ (%).
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13.24Lista niezgodnosci

Lista niezgodnosci jest raportem, ktéry pozwala sprawdzi¢ zgodnos¢ biezgcego stanu magazynowego towaréw
ze stanem, ktéry wynika z historii transakcji.

W chwili uruchomienia funkcji program dla kazdego towaru jednej strony czyta z karty towaru jego stan biezacy
w magazynie, z drugiej — symuluje w kolejnosci chronologicznej wszystkie transakcje tym towarem, wyliczajac
jego stan. Obie otrzymane liczby powinny by¢ zgodne. Jesli nie s3 - towar pojawia sie na licie niezgodnosci.
Przyczyng takich niezgodnosci moze by¢ np. nieumiejetne kasowanie otwartych transakcji, PZ znajdujgce sie
w buforze lub rézne problemy (sprzetowe). W przypadku pojawienia sie listy niezgodnosci warto skontaktowac sie
z najblizszym autoryzowanym partnerem Comarch.

13.25Zmiana kodu dla banku

Funkcja ta umozliwia zmiane kodu dla banku. Nalezy wpisac lub przy pomocy <ENTER> wybra¢ kod, ktéry ma
zosta¢ zmieniony, z listy bankdw, a nastepnie wpisa¢ nowy kod. Operacja ta spowoduje zmiane kodu na liscie
bankow, a takze na wszystkich wystawionych przelewach i zapisach bankowych.

13.26Zamiana walut na EURO

Za pomocg tej funkcji mozna przeliczy¢ ceny towaréw w magazynie z waluty ustalonej na karcie towarowej, na
walute EURO wg zadanego kursu. Program FPP proponuje kurs z Ustawy z dnia 25 maja 2001r. o skutkach
wprowadzenia w niektérych panstwach czionkowskich Unii Europejskiej wspdlnej waluty EURO (Dz. U. Nr 63
z dnia 22 czerwca 2001r. poz. 640). Zeby wykonaé przeliczenie nalezy wybraé walute, wpisa¢ kurs lub skorzystaé
Z zaproponowanego, a nastepnie zaznaczy¢ ceny, ktére majg by¢ aktualizowane. Dla operacji moze zostac
wydrukowany raport konwersji, wtym celu nalezy odpowiedzie¢ twierdzaco na pytanie: Drukowa¢ raport
konwers;ji?

13.270dbudowa wskaznika KF

Funkcja odbudowa wskaznika KF jest zwigzana ze wspétpracg programu FPP z kasami fiskalnymi HSK Data.

Funkcja pozwala na odbudowe znacznika (zbiér z rozszerzeniem blt), wskazujgcego na ostatnig przeczytang
pozycje z dyskietki w przypadku btednego odczytu danych lub jego uszkodzenia.

13.28Zmiana kodu kontrahenta

Umozliwia zmiane kodu na karcie kontrahenta i jednoczes$nie na wszystkich dokumentach wstecz, zwigzanych
z tym kontrahentem. Zmiana kodu polega na podaniu starego i nowego kodu kontrahenta i potwierdzeniu operaciji
klawiszem <ENTER>. Jesli nowy kod, jaki chcemy przypisac jest juz powigzany z kontrahentem istniejgcym
w programie, wowczas program poinformuje o tym odpowiednim komunikatem ostrzegajgcym przed mozliwosciag
utraty danych.

13.29 Usuniecie karty kontrahenta

Aby skasowac niepotrzebng karte kontrahenta, nalezy najpierw upewnic sie czy:
= bilans kontrahenta jest zerowy - nie ma zadnych zobowigzan ptatniczych,
® nie ma zadnych rezerwacji zwigzanych z tym kontrahentem,
= nie ma wygenerowanych zadnych zamoéwien u kontrahenta.

Jesli podane wyzej warunki sg spetnione, nalezy poda¢ kod kontrahenta, ktérego karta ma by¢ skasowana.
Woeisniecie klawisza <ENTER> na pustym polu kod wyswietli liste kontrahentdw, z ktérej mozna wybraé
odpowiednig pozycje. Potwierdzenie kasowania klawiszem <ENTER> usunie wskazang karte. Jesli kasowanie
nie jest mozliwe (np. nie jest spetniony ktérys z warunkéw) - program wyswietli odpowiedni komunikat.
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13.30 Potaczenie kart kontrahenta

W przypadku, gdy omyilkowo zatozone sg dwie karty tego samego kontrahenta inakonto kazdej karty
wprowadzone sg jakies transakcje - mozemy wybrac te karte, ktora jest wazniejsza (nadrzedna) i dotgczy¢ do niej
wszystkie transakcje zapisane na drugiej karcie, ktérg chcemy zlikwidowac.

Po uruchomieniu funkcji ,Potgczenie kart kontrahenta” nalezy wybra¢ karte nadrzedng a w okienko ponizej
wpisa¢ karte podrzedng. Po zatwierdzeniu operacji wszystkie transakcje z karty podrzednej oraz zaliczki,
zamowienia, rezerwacje, ptatnosci itd. zostajg przepisane na konto karty nadrzednej. Po wykonaniu operaciji
taczenia kart, karte podrzedng mozna wykasowac przy pomocy funkcji ,Usunigcie karty kontrahenta”

Uwaga: Funkcja tgczenia kart kontrahentow jest operacjg nieodwracalng -
przed jej wykonaniem nalezy zrobi¢ kopie bezpieczenstwa i w celu jej
poprawnego przebiegu - indeksacje bazy danych.

13.31Faktura - dane kontrahenta

Za pomoca tej funkcji mozna zmieni¢ dane kontrahenta na zatwierdzonym dokumencie Faktury, PZ, FWZ i FWS.
Aby tego dokonac¢ nalezy wybrac typ transakgcji czyli albo FA, albo PZ, a nastepnie serie, rok i numer transakcji.
Po wypetnieniu tych pdl, wyswietlg sie dane kontrahenta, ktére mozna skorygowa¢. W przypadku zmiany danych
na fakturze, po nacisnieciu klawiszy <CTRL>+<N> mozliwe jest takze poprawienie diugiej nazwy na fakturze.

13.32DomyslIna forma pfatnosci

Za pomocyg tej funkcji mozna automatycznie nada¢ wskazang forme ptatnosci, grupie kontrahentow,
zaznaczonym kontrahentom lub wszystkim kontrahentom. Po wybraniu domysinej ptatnosci i nacisnieciu klawisza
<ENTER>, wszyscy kontrahenci, ktérzy spetniajg ustawione parametry, bedg mieli nowg, domysing forme
ptatnosci.

13.33Konta ksiegowe kontrahentéw

Za pomoca tej funkcji, w zaleznosci od wybranej opcji mozna automatycznie nada¢ konta ksiegowe:

= wybranej grupie lub wszystkim grupom kontrahentow,

m  zaznaczonej pozycji lub wszystkim pozycjom.
Nadawanie kont ksiegowych dotyczy Konta Zakupu i Konta Sprzedazy. Gdy operator wpisze numer konta,
ktérego nie ma w bazie programu ksiegowego, wyswietli mu sie lista wszystkich dostepnych kont syntetycznych,

zdefiniowanych w programie ksiegowym i ztej listy moze wybra¢ poprzez nacisniecie klawisza <ENTER>
odpowiednie konto.

13.34Import danych z innego magazynu

Z nadejsciem nowego roku wiele firm decyduje sie na rozpoczecie pracy w nowej kartotece. W takim przypadku
istotne staje sie przeniesienie nie tylko dotychczasowych list towaréw i kontrahentéw, ale takze pozostatych
informacji zwigzanych ze sprzedawanymi artykutami (np. progi upustow cenowych) czy klientami (np. ich
indywidualne cenniki).

Dla wigkszego komfortu pracy funkcje specjalne Firmy++ zostaly uzupetnione o Import danych zinnego
magazynu. Import mozna wykonac¢ do pustej kartoteki, tzn. funkcje importu danych mozna wykorzysta¢ tyko
wtedy, gdy lista towaréw lub kontrahentéw jest pusta. Nie ma z tego poziomu mozliwosci importu réznicowego.
,Doimportowanie” brakujgcych towaréw lub kontrahentéw jest mozliwe tak jak dotychczas z poziomu funkcji
Magazyn/Import danych lub Kontrahenci/Import danych.

Comarch ERP Klasyka Wersja: »
— Firma ++ (FPP) 2017




} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

Import podzielony zostat na trzy czesci: import towaréw, import kontrahentow oraz import pieczatki firmy
wraz z danymi o dostepie do danych ksiegowych i do synchronicznego pliku kontrahentéw.

W przypadku importu towaréw cena srednia wazona w bazie danych zostaje zapisana z szeScioma miejscami po
przecinku. Edytujgc karte towaru i zatwierdzajgc <CTRL> ENTER>, srednia wazona jest przyrownywana do ceny
stanu poczatkowego (zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku).

Uwaga: Z powodu zaokrgglen, do dwoch miejsc po przecinku, mogg powstac
réznice groszowe po ponownym zapisie karty towaru.

13.34.1 Import Pieczatki Firmy

Import pieczatki firmy to przede wszystkim mozliwo$¢ przepisania danych o firmie (nazwy, adresu itd.). Oprocz
tego mozna skonfigurowa¢ dane do wspotpracy z programem ksiegowym (Dane zewnetrzne), $ciezke dostepu do
synchronicznego i wspdlnego pliku kontrahentow.

13.34.2 Import towarow

Mozna go wykonaé¢ albo z przeniesieniem stanéw magazynowych, albo zich zerowaniem. Obydwie metody
spowodujg pojawienie sie w nowym magazynie listy towaréw, z podziatem na standardowe grupy magazynowe
i ze wszystkimi dotychczas stosowanymi jednostkami miary. Wraz z importem kart magazynowych przenoszone
sg takze receptury produkcyjne (jesli dotyczg towaréw oznaczonych jako ,ztozone”) oraz schematy opakowan
kaucjonowanych.

Przeniesienie stanow spowoduje przepisanie stanéw biezgcych towaréw w pole stan poczatkowy, przepisanie
biezgcej sredniej wazonej ceny zakupu w pola: ,$rednia wazona” na nowo zaktadanej karcie oraz ,cena zakupu
stanu poczatkowego”. Tu nalezy pamietaé, ze pole ,cena zakupu stanu poczgtkowego” zapisywane jest
z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku, a wiec wpisana tam $rednia wazona zostanie zaokraglona do
takiej doktadnosci. Ostatnia cena zakupu pozostanie widoczna na nowej karcie magazynowe;j.

Zerowanie stanoéw spowoduje, ze stany po imporcie (poczatkowe i biezgce) bedg réwne zero. Pozostalte
informacje z karty towaru zostang przepisane.

Wraz z towarami mozna zaimportowac inne informacje, ktore zwigzane sg bezposrednio z listg artykutéw:
Hierarchiczny indeks towarow:

= to mozliwos¢ przeniesienia dodatkowego podziatu towardw na grupy i podgrupy magazynowe.
Progi upustéw cenowych:

m  z kazdym towarem w magazynie mogg by¢ skojarzone ilosciowe progi upustéw cenowych.
Kody: grupy: klawisze kas fiskalnych:

Jesli Firma++ wspoipracuje z kasg fiskalng, w konfiguracji programu ustalony jest podziat na grupy
asortymentowe i zwigzane z tym parametry.

13.34.3 Import kontrahentéw

Po wigczeniu importu kontrahentéw przeniesione zostang do nowego magazynu karty wszystkich klientéw
z podziatem na dotychczasowe grupy.

Zaliczki:

Informacjg zwigzang bezposrednio z kontrahentami sg wptacone przez nich zaliczki. Je rowniez mozna przeniesé
do nowego katalogu.

Import zalegtych ptatnosci

Importu zaleglych ptatnosci (FA iPZ) jest mozliwy jedynie w przypadku réwnoczesnego importu listy
kontrahentéw.
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W nowej bazie zaimportowane zalegtosci widoczne sg jedynie z poziomu listy zalegtych ptatnosci (w menu

Ptatnosci) oraz z poziomu karty kontrahenta (<F10> - Zalegtosci kontrahenta) itam tez jest mozliwe ich

rozliczenie.

Nie ma mozliwosci podglagdu elementéw transakcji zaimportowanej (po wcisnieciu klawisza <F10> wyswietlany

jest komunikat ,Ptatnos¢ do faktury nr xx/99/xx pochodzi ze starej bazy danych”).

Wartos¢ importowanych zalegtosci jest automatycznie dopisywana do stanu konta kontrahenta. Jesli

importowane sg rowniez zaliczki — te rowniez uwzgledniane sg w wartosci ,stan konta kontrahenta” (jak

dotychczas).

Zaimportowane ptatnosci i funkcje specjalne

m  Jesli pfatno$¢ zaimportowana zostanie uszkodzona (jest widoczna na liscie ptatnosci z adnotacjg otwarta)
mozna jg usung¢ z poziomu Funkcji Specjalnych/ Skasowanie otwartej faktury lub zamkng¢ z Funkcji
Specjalnych/ Zamkniecie otwartej faktury. Otwartg ptatnos¢ do faktury sprzedazy oznacza skrot FAP,
otwartg ptatnos¢ do PZ — skrét PZP. Skasowanie ptatnosci spowoduje automatyczne przeliczenie stanu
konta kontrahenta.

m  Polgczenie, zmiana lub usuniecie kodu kontrahenta — ma wptyw na zaimportowane ptatnosci analogicznie
jak w stosunku do innych typéw transakgiji.

m  Kasowanie starych transakcji — pfatnosci zaimportowane ze starej bazy danych sg omijane (zostajg po
wykonaniu kasowania). W ten sposob zachowana jest zasada, ze po kasowaniu starych transakcji zostajg
nienaruszone pfatnosci kontrahenta ijego stan konta. Kasowanie jest zatrzymywane (jak dotychczas) na
pierwszej nierozliczonej ptatnosci pochodzgcej z biezacej bazy danych.

13.34.4 Import rezerwacji i zaméwien do nowej bazy

Dzieki tej funkcji Uzytkownicy, ktérzy wraz z nowym rokiem rozpoczynajg prace w nowej bazie danych, moga
przenies¢ ze starej bazy do nowej rezerwacje i zamoéwienia wraz z towarzyszacymi im dokumentami. Po
imporcie dokumentéw funkcjonalnos¢ ta umozliwi wystawienie Faktury Finalnej w nowej bazie do faktury
zaliczkowej ze starej bazy.

Operator ma do wyboru kilka mozliwosci przenoszenia rezerwacji i zamowien:
= Rezerwacje / Zamoéwienia
m  Rezerwacje (ZO) / Zaméwienia (ZD)
= Rezerwacje ZO wraz z powigzanymi fakturami zaliczkowymi
m  Rezerwacje ZO wraz ze skojarzonymi dokumentami WZ oraz fakturami zaliczkowymi

Uwaga: Wybér wszystkich powyzszych opcji jest mozliwy tylko wtedy, gdy
Uzytkownik zaznaczy najpierw import Rezerwacji (ZO) lub Zamoéwien (ZD).

Jesli podczas importu rezerwacji i zamowien wybrano opcje:
m  wszystkie - przenoszone sg wszystkie niezrealizowane rezerwacje i zmowienia
m bez przeterminowanych - przenoszone sg niezrealizowane rezerwacje i zamowienia dla ktérych
data waznosci rezerwacji/ zamowienia jest pozniejsza lub réwna dacie importu (dacie systemowej
ustawionej w programie FPP)
Gdy operator zaznaczy:
Rezerwacje — to przenoszona jest lista rezerwacji towaréw widziana zaréwno zpoziomu Kkart
kontrahentéw, jak i kart towaréow. Mozna przenies¢ wszystkie wprowadzone rezerwacje, lub tylko te,
ktorych data waznosci jeszcze nie mineta.
Rezerwacje ZO — to przenoszone sg rezerwacje utworzone przez dokumenty ZO. Pozycje te bedg zapisane na
karcie kontrahenta, w funkcjach dodatkowych - <F10> jako Rezerwacje kontrahenta
Przenies dokumenty ZO ifaktury zaliczkowe — to do nowej bazy zostang przeniesione cate dokumenty

zamowien ZO, wraz z powigzanymi z nimi fakturami zaliczkowymi z zachowaniem wszystkich danych. Po
imporcie, w nowej bazie danych na liscie zamoéwien od odbiorcy pojawi sie dokument ZO.
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Na liscie faktur sprzedazy pojawi sie faktura zaliczkowa, oraz jezeli w starej bazie faktura zaliczkowa byta
powigzana z korektg, to na liscie faktur wyswietli sie rowniez korekta do niej.

Faktura zaliczkowa przenoszona jest wraz ze skojarzonymi ptatnosciami. Nie jest natomiast przenoszony
dokument kasowo-bankowy.

Uwaga: Zaimportowany dokument ZO, powigzany z fakturg zaliczkowg nie
moze by¢é edytowany. Nie mozna do niego dopisywac¢, kasowaé ani
modyfikowac pozycji towarowych.

Przenies WZ skojarzone z fakturami zaliczkowymi — jezeli zostanie zaznaczony ten parametr, to do nowe;j
bazy danych zostang przeniesione dokumenty ZO, wraz z powigzanymi z nimi fakturami zaliczkowymi
i wydaniami zewnetrznymi. Po imporcie w nowej bazie danych na liScie zamowien od odbiorcy pojawi sie
dokument ZO z adnotacja: [fa zaliczkowa] lub [Z] w realizaciji].

Na liscie faktur sprzedazy pojawi sie Faktura Zaliczkowa i ewentualna korekta do niej.
Na liscie wydan magazynowych pojawi sie dokument WZ.

W przypadku importu ZO powigzanego z fakturg zaliczkowag i WZ do nowej bazy przenoszone sg wszystkie
pozycje ZO, przy czym pozycje, kidre sg zrealizowane (przeksztatcone do WZ), sg widoczne na ZO dopiero po
nacisnieciu klawisza <TAB>.

Uwaga: Dokument WZ, ktéry zostat przeniesiony do nowej bazy danych nie
moze by¢ przeksztatcony do faktury sprzedazy. Przy probie przeksztatcenia
program wyswietli komunikat o nastepujgcej tresci: WZ skojarzone
z zamowieniem i fakturg zaliczkowg nie moze by¢ agregowane do faktury
z poziomu listy WZ. Nalezy zamkng¢ zamdwienie do faktury.

Zasady przenoszenia rezerwacji i zamoéwien powigzanych z dokumentami

m  Jezeli do dokumentu ZO wygenerowano dokument FA (zamdwienie ma adnotacje [w realizacji]),
wowczas importujgc zaméwienie do nowej bazy danych przenoszone sg tylko pozycje i ilosci
niezrealizowane. Nie sa natomiast przenoszone powigzane z zaméwieniem (ZO) dokumenty
FA.

m  Jezeli do dokumentu ZO wygenerowano dokument WZ bez faktury zaliczkowej (zamdwienie ma
adnotacje [w realizacji]), wowczas importujgc zamdwienie do nowej bazy, tak jak w przypadku ZO
z FA — przenoszone sg tylko pozycje iilosci niezrealizowane. Nie s3a natomiast przenoszone
powigzane z zamoéwieniem (ZO) dokumenty WZ.

m W przypadku, gdy Uzytkownik nie zaznaczy parametru Przenie§ WZ skojarzone z fakturami
zaliczkowymi, przenoszone bedg tylko zamoéwienia (ZO), ktére nie sg powigzane z WZ. Jezeli
w starej bazie danych zamoéwienie (ZO) powigzane jest z fakturg zaliczkowg i dokumentem WZ, to
do nowej bazy danych nie zostanie przeniesiony zaden z tych dokumentéw. W tym przypadku
Faktura Finalna bedzie musiata by¢ wystawiona w starej bazie danych.

m  Jezeli operator chce zobaczy¢ powigzane z zamoéwieniem od odbiorcy dokumenty, musi na liscie
zamoéwien od odbiorcow, na wybranym zamowieniu ustawi¢ kursor inacisngé klawisze
<CTRL>+<L>. Po tej operacji wyswietli sie lista dokumentéw powigzanych z ZO, czyli faktury
zaliczkowe, korekty do faktur zaliczkowych i wydania zewnetrzne.

m  Jezeli zostanie skasowany dokument FA lub WZ powigzany z ZO, to zostanie rowniez skasowane
powigzanie pod <CTRL>+<L>.

Zamowienia — to przenoszona jest lista zamdwien towarow widziana zaréwno z poziomu kart kontrahentow, jak
i kart towarow. Mozna przenies¢ wszystkie wprowadzone zamdwienia, lub tylko te, ktorych data waznosci jeszcze
nie mineta.

Zamowienia ZD — to przenoszone sg zamowienia utworzone przez dokumenty ZD. Pozycje te beda zapisane na
karcie kontrahenta, w funkcjach dodatkowych - <F10> jako Zamowienia u kontrahenta.
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Przenies dokumenty ZD - to do nowej bazy zostang przeniesione cate dokumenty zamoéwien, ZD
z zachowaniem wszystkich danych.

Jezeli do dokumentu ZD wygenerowano dokument PZ (zaméwienie ma adnotacje [w realizacji]), wowczas
importujgc zamowienie do nowej bazy danych przenoszone sg tylko pozycje i ilosci niezrealizowane. Nie sg
natomiast przenoszone powigzane z zamoéwieniem (ZD) dokumenty PZ.

13.34.5 Import ptatnosci zaimportowanych

Po wejsciu w menu Funkcji Specjalnych inacisnieciu <CTRL>+<P> wys$wietli sie opcja Import ptatnosci
zaimportowanych. Funkcja moze by¢ wykorzystywana do zaimportowania brakujgcych ptatnosci ze wskazanego
katalogu, z ktérego byty wczesniej importowane dane, ale import nie przebiegt catkowicie poprawnie.

Do nowego magazynu przenoszone sg informacje o nierozliczonych fakturach, PZ- tach oraz dokumentach
przyjecia i wydania kaucji.

13.34.6 Import pozostatych informacji

Pozostate informacje, ktére mozna przenosi¢ przy jednoczesnym imporcie towaréw i kontrahentéw, czyli sa
wspolne dla towardéw i kontrahentow, to:

Oferty zakupu/sprzedazy

Przenoszona jest lista ofert zakupu/sprzedazy towaréw widziana zaréwno z poziomu kart kontrahentéw, jak i kart
towarow. Mozna przenie$¢ wszystkie wprowadzone oferty, lub tylko te, ktérych data waznosci jeszcze nie mineta.

Indywidualne upusty cen

Dla kazdego kontrahenta mozna stworzy¢ jego indywidualny cennik. Wszystkie takie cenniki mozna przenies¢ do
nowego magazynu.

Saldo towaréw kaucjonowanych

Do pustej kartoteki mozna przenie$¢ rowniez stany towaréw kaucjonowanych znajdujgcych sie na kontach
poszczegdlnych kontrahentow.

13.350dbudowa stanu konta

Po wejsciu w menu Funkcji Specjalnych inacisnieciu <CTRL>+<S>, wys$wietli sie opcja Odbudowy stanu
konta dla wszystkich kontrahentow. Jezeli ktéry$ z kontrahentéw ma nieprawidtowy stan konta po wykonaniu tej
operaciji stany kont kontrahentéw zostang na nowo przeliczone.

13.360dbudowa stanu opakowan

Po wejsciu w menu Funkcje specjalne inacisnieciu <CTRL>+<O> wyswietli sie opcja Odbudowy stanu
opakowan dla kontrahentow. Jezeli ktéry$ z kontrahentéw ma nieprawidtowy stan opakowan, po wykonaniu tej
operacji, opakowania zostang na nowo przeliczone. Funkcja przelicza stany opakowan dla wszystkich
kontrahentéw z bazy, w ktérej jest wykonywana.

13.37Synchronizacja ceny sprzedazy | z ceng detaliczng

Funkcja umozliwia wyliczenie ceny sprzedazy | na podstawie ceny detalicznej tak, aby cena brutto dla odbiorcow
hurtowych i detalicznych byta taka sama. Aby zsynchronizowa¢ te dwie ceny, nalezy w Funkcjach Specjalnych
nacisng¢ opcje <CTRL>+<C>. Po naci$nieciu klawiszy wyswietli sie informacja, ze zmiany wprowadzone ta
funkcjg sa nieodwracalne iprzed jej wykonaniem nalezy zrobi¢ kopie bezpieczenstwa danych. Po
zaakceptowaniu informacji i nacisnieciu <ENTER>, wyswietli sie okno, w ktérym operator musi wskaza¢, dla
jakich pozycji ma by¢ wykonana synchronizacja. Synchronizacje mozna zrobi¢ dla grupy towaréw lub dla catego
magazynu, dla wszystkich pozycji lub tylko dla zaznaczonych. Na oknie tym znajduje sie réwniez parametr:
wydrukuj raport zmian. Jezeli operator zaznaczy tg opcje, to po zakonczeniu operacji otrzyma wydruk, na
ktéorym bedg wyszczegodlnione zmienione pozycje z informacjg o cenie przed zmiang i po zmianie.
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13.380dbudowa bazy rachunkéw bankowych

Po wejsciu wmenu Funkcje specjalne inacisnieciu <CTRL>+<X> wyswietli sie opcja Odbudowy bazy
rachunkéw bankowych. Po wywotaniu dla kazdego kontrahenta nastepuje sprawdzenie, czy numer rachunku
bankowego wpisany na karcie kontrahenta znajduje sie na liscie rachunkéw. W przypadku braku numeru
rachunku bankowego na liscie rachunkéw nastepuje jego dopisanie do listy.

Dla kazdego rachunku bankowego (z listy rachunkéw) nastepuje sprawdzenie, czy kontrahent istnieje.
W przypadku, gdy kontrahent nie istnieje rachunek jest usuwany.

13.39Ustawienie parametru: Podatnik VAT czynny

Po wejsciu w menu Funkcje specjalne i nacisnieciu <CTRL>+<M> wyswietli sie¢ opcja Ustawienie parametru
»podatnik VAT czynny”. Funkcja ta umozliwia zaznaczenie parametru Podatnik VAT czynny dla tych
kontrahentéw, ktorzy nie sg osobami fizycznymi oraz majg ustawiony status kraj na swoich kartach w programie.

13.40lmport z programu Faktury

Funkcja ta umozliwia import danych stownikowych i ptatnosci z programu Faktury.

Aby zaimportowa¢ dane nalezy wejs¢ w Funkcje Specjalne, nastgpnie wybra¢ opcje: Import z programu
Faktury. W polu katalog bazy danych programu Faktury, operator wskazuje $ciezke do bazy, z ktérej majg byc¢
importowane dane i zaznacza odpowiednie parametry. Po nacisnieciu <ENTER> dane zostang przeniesione.

Do programu FPP importowane sg takie dane jak:
= Cennik
m  Kontrahenci
m  Ptatnosci

Nie ma mozliwosci zaimportowania samych ptatnosci. Najpierw nalezy zaimportowa¢ karty kontrahentéw, albo
réwnoczesnie importowa¢ kontrahentow i ptatnosci. W przypadku gdy w Fakturach sg piecioznakowe jednostki
miary, do FPP zostang przeniesione pierwsze cztery znaki, pigty znak jest obcinany (jednostka miary w FPP ma
cztery znaki).

13.41Zablokowane Rezerwacje

Po wejsciu w menu Funkcje specjalne i nacisnieciu <CTRL>+<R> wyswietli sie opcja Zablokowane
rezerwacje. Funkcja ta pozwala na wykasowanie rezerwacji powigzanych z dokumentami, ktdre nie istnieja.
Jezeli wybierzemy opcje wykasuj rezerwacje/zamowienie, wykonanie funkcji automatycznie skasuje wszystkie
rezerwacje powigzane z nieistniejgcymi dokumentami. Po wybraniu opcji usun powigzanie z dokumentem
rezerwacje nalezy wykasowac z poziomu karty towaru.

13.42Przepisanie kodu towaru do pola kodu EAN

Po wejsciu w menu Funkcje specjalne i naci$nieciu <CTRL>+<K> wys$wietli sie opcja Przepisanie kodu towaru
do pola kodu EAN. Funkcja umozliwia przepisanie numerycznych kodéw towarowych do pola kod EAN na
karcie. Towary dla ktdrych nie bedzie to mozliwe zostang odpowiednio zaznaczone na liscie. Funkcji powinny
uzy¢ (jednorazowo) osoby, ktore prowadzity juz wczesniej w firmach ewidencje lub sprzedaz w oparciu o kody
kreskowe wpisywane w pole Kod towaru.
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14 Najczesciej zadawane pytania

14.1Zasady obliczania wartosci magazynu i kosztéw sprzedazy
W programie

14.1.1 Srednia wazona cena zakupu

Podstawg do obliczen wartosci towaréw w magazynie oraz kosztéw ich sprzedazy (a co za tym idzie zyskéw) sg
$rednie wazone ceny zakupu towaréw. Jesli ten sam towar pochodzi z kilku réznych dostaw i ceny zakupu
w poszczegolnych dostawach byty rozne, program nie rozréznia, z ktorej dostawy pochodzi dany artykut i jaka
byta jego transakcyjna cena zakupu. W chwili wprowadzania kolejnej dostawy, dla kazdego artykutu wyliczana
jest jego nowa $rednia wazona cena zakupu.

Srednia wazona cena zakupu liczona jest zawsze w chwili wprowadzania towaru do magazynu (dokumenty PZ,
PW, MM+, zwroty ilosciowe FA, RW, MM-) oraz w przypadku zwrotow ilosciowych dokumentéw PZ i PW i korekt
wartosciowych PZ.

= W przypadku nowej dostawy (PZ, MM+, PW)

wartos¢ towaru przed dostawg + wartos¢ towaru na PZ

nowa srednia = . X
ilos¢ towaru po dostawie

wartos¢ towaru przed dostawg = ilos¢ towaru przed dostawg x srednia wazona przed dostawg (z karty
towaru)

wartos¢ towaru na PZ (MM+, PW) = wprowadzana ilo$¢ x cena zakupu z PZ (MM+, PW)
ilos¢ towaru po dostawie = ilo$¢ przed dostawg + ilo§¢ wprowadzana do magazynu.
m W przypadku korekty ilosciowej dokumentu przyjecia PZ, PW, MM-

wartosc towaru przed zwrotem - wartos¢ zwrotu

nowa s$rednia = . )
ilos¢ towaru po zwrocie

wartos¢ zwrotu = zwracana ilo$¢ x cena zakupu (z dokumentu do ktérego przeprowadzamy zwrot).
m W przypadku korekty wartosciowej dokumentu PZ

wartos¢ towaru przed korektg + wartosé korekty

nowa srednia = .
ilos¢ towaru

= W przypadku zwrotu FA, RW, MM-

wartos$¢ towaru przed zwrotem - wartos$¢ zwrotu

nowa srednia = . -
ilos¢ towaru po zwrocie

Uwaga: Aktualna warto$¢ s$redniej wazonej ceny zakupu widoczna jest
zawsze na karcie towaru. Wedtug tej sredniej liczona jest wartos¢ towaru
w magazynie oraz koszt towaru opuszczajgcego magazyn (FA, RW, MM-,
PA).

Wartos¢ zwrotu liczona jest wg $redniej wazonej ceny zakupu aktualnej
w chwili wystawiania dokumentu FA, RW, MM-, do ktérego przeprowadzamy
zZwrot.

Comarch ERP Klasyka Wersja: »
— Firma ++ (FPP) 2017




} Comarch ERP COMARCH ERP

Klasyka

14.1.2 Wartos¢ towaru w magazynie

Do obliczenia warto$ci towaru w magazynie stuzg funkcje Warto$¢ stanu i Spis z natury, dostepne z menu
Magazyn/Menu raportow. Jesli ktoérags z tych funkcji uruchomimy z datg aktualng - wszystkie otrzymane wartosci
wyliczone bedg wg srednich wazonych cen zakupu towaréw aktualnych w danym dniu. Jesli data bedzie rézna od
aktualnej - poniewaz program nie pamigta srednich cen zakupu wstecz - obliczenia bedg dokonane na podstawie
historii transakcji zapisanych w programie.
Wartosé¢ stanu

m  Wartos¢ stanu z datg aktualng

Wartos¢ stanu magazynowego z datg aktualng liczona jest wg Srednich wazonych cen zakupu wyliczonych przez
program. Srednie wazone pamietane sg z doktadnoscig do szesciu miejsc po przecinku (na karcie magazynowej
wyswietlane sg z dwoma miejscami po przecinku).

Podczas liczenia wartosci stanu program najpierw liczy warto$¢ kazdego towaru w magazynie, jako iloczyn ilosci
i sSredniej wazonej ceny zakupu (branej z doktadnoscig do szesciu miejsc po przecinku). Wyliczona wartos¢
towaru jest zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

Catkowita wartos¢ magazynu jest sumg zaokrgglonych do dwéch miejsc po przecinku wartosci poszczegolnych
towarow.

Wydruk stanu wg cen srednich wazonych — na wydruku dla cen $rednich wazonych, poszczegoélne ceny oraz
warto$¢ koncowa wykazywane sg z doktadnoscig do szesciu miejsc po przecinku. W podsumowaniu wartosci
réwniez uwzgledniane sg ceny z takg doktadnoscig. Pozwala to na odwzorowanie faktycznej wartosci w
programie i na wydruku.
= Warto$¢ stanu z datg rézng od aktualnej

Wartos¢ stanu z datg rézng od aktualnej liczona jest wg historii transakcji. Program stara sie zasymulowac
historie transakcji, w kolejnosci wg dat ich wystawienia. Kazdy towar zdejmowany jest z magazynu zgodnie
z regutg FIFO (pierwsze wchodzi, pierwsze wychodzi). Warto$¢ stanu towaru liczona jest, jako suma iloczynéw
ilosci towaru, ktéra pozostata w magazynie z danej dostawy ijej ceny zakupu. Kazdy iloczyn czgstkowy
zaokraglany jest do dwdch miejsc po przecinku.

Wartos¢ catego magazynu wyliczana jest jako suma wartosci poszczegoélnych towarow.

Uwaga: Poniewaz metoda ta jest oparta na symulacji wszystkich
przeprowadzonych dotychczas transakcji, moze dac¢ poprawne wyniki jedynie
w przypadku bardzo poprawnie prowadzonej bazy danych (np. jesli na
transakcjach wydania towaru z magazynu zmieniane sg daty wystawienia
operacji wstecz - mogg pojawic¢ sie komunikaty o sprzedazy ponizej stanu O,
a wyniki raportow mogg by¢ btedne).

Spis z natury
m  Spis z natury z datg aktualng
Wyliczany jest jak poprzednio, wg srednich wazonych cen zakupu, z zastosowaniem identycznego algorytmu.

Podsumowanie wartosci catego magazynu jest sumg zaokrgglonych do dwdch miejsc po przecinku wartosci
poszczegdlnych towardw.
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Jesli $rednia wazona towaru a w magazynie wynosi 8.733995 zt
i mamy go w magazynie 1138.54 szt., a towaru B 4.234854 i stan 198.9 szt.,
na wydruku spisu znatury (z dwoma miejscami po przecinku) otrzymamy

tow. A 1138.54 szt. 8.73 zt 9944.00 zt
tow. B 198.9 szt. 4.23 zt 842.31 zt
Suma: 10786.31 zt

gdzie warto$c¢ trzeciej kolumny jest zaokrgglong Srednig wazong ceng zakupu,
natomiast warto$¢ czwartej kolumny dla towaru a to 1138.54 x 8.733995 =
9944.0026..., co po zaokraggleniu daje 9944.00 zt i dla towaru B 198.9 x
4.234854 = 842.31246..., po zaokrggleniu 842.31 zt.

Jesli na wydruku spisu z natury wybierzemy dokfadno$¢ do 6 miejsc po przecinku, otrzymane wartosci bedg
bardziej zrozumiate dla operatora programu.

m  Spis z natury z datg rézng od aktualnej
Analogicznie jak warto$¢ stanu, liczony jest wg historii transakcji.

Warto$¢ kazdego towaru liczona jest jako suma iloczynéw ilosci towaru, ktéra pozostata w magazynie z danej
dostawy ijej ceny zakupu. Kazdy iloczyn czgstkowy zaokraglany jest do dwoch miejsc po przecinku. Cena
jednostkowa widoczna na tak wydrukowanym spisie z natury jest ilorazem wyliczonej przez program wartosci
towaru i jego ilosci (cena zaokraglana jest do dwoch miejsc po przecinku).

14.1.3 Koszty (zyski) zwigzane ze sprzedazg towaréw.

Z kazdg sztukg sprzedanego towaru zwigzana jest jego cena sprzedazy netto oraz Srednia wazona cena zakupu
towaru aktualna w chwili wystawiania faktury. Obydwie ceny pamietane sg wraz z dokumentem sprzedazy.

Zysk ze sprzedanej jednej sztuki towaru jest réznicg pomiedzy ceng sprzedazy netto i Srednig wazong ceng
zakupu (zaokrgglong do dwdch miejsc po przecinku).

Dla wiekszej ilosci towaru analogicznie: zysk to réznica miedzy wartoscig towaru w cenie sprzedazy i warto$cig
tego towaru wg cen $rednich zakupu (ilo$¢ x cena wazona z doktadnoscig do szesciu miejsc po przecinku i caty
iloczyn zaokraglany jest do dwoch miejsc).

Informacje o kosztach sprzedanego towaru mozna znalez¢ w Firmie++ w raporcie RKZ (raport generowany jest
wg kolejnych transakcji, w dowolnym okresie czasu) oraz w Raporcie sprzedazy (tu raport tworzony jest ze
wzgledu na poszczegdlne towary sprzedane w zadanym okresie czasu).

14.2Kiedy moga powstac¢ niezgodnosci miedzy wartoscia towaru
w programie Firma++ i w ksiegowosci (KH)

14.2.1 Zaokraglanie wartosci sprzedanych towaréw w cenach
zakupu

W programie Firma++ towar wprowadzany jest do magazynu z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Na
podstawie cen zakupu z kolejnych dostaw wyliczana jest srednia wazona cena zakupu (tu doktadno$¢ wynosi
szes$¢ miejsc po przecinku).

W chwili rozchodu towaru (sprzedaz, RW, MM-) jest on zdejmowany z magazynu wg srednich wazonych cen
zakupu aktualnych w chwili sprzedazy, przy czym jednostkowa cena wazona brana jest z doktadnoscia do
szesciu miejsc po przecinku i po pomnozeniu przez ilos¢ towaru zaokraglana do dwéch miejsc.

Przyktad:

kolumna warto$¢ sprzedazy w cenach zakupu w raporcie RKZ, dla danego dokumentu wyliczana jest jako suma
warto$ci w cenach zakupu poszczegdlnych towardéw. Dla kazdego towaru jest to iloczyn jego ilosci i jednostkowej
ceny wazonej.
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Roéznice wynikajace z zaokraglen kosztéw sprzedazy powstaja w chwili zaokraglania wartosci tego towaru
w cenach zakupu.

Jesli $rednia cena wazona zakupu towaru wynosi 3.234322 zt.
i sprzedajemy 10.678 szt. Warto$S¢ sprzedazy w cenach zakupu wynosi
34.5360903 zt, co po zaokraggleniu daje 34.54 zt

Rozwazmy takg sytuacje: program FPP wspdtpracuje z KH. w magazynie FPP
mamy 2000 szt. towaru o $redniej cenie 3.234322 Zt. Wartos$¢ tego towaru to
6 468.64 zt. Potraktuimy jg jako warto$S¢ stanu poczgtkowego towaru
w magazynie. Sprzedajemy 10.678 szt. Raport RKZ wykaze rozchéd z
magazynu: 10.678 x 3.234322 zt. = 34.54 zt (po zaokrggleniu do dwéch miejsc
po przecinku). W programie KH odnotowany zostanie wiec rozchéd 34.54 zt.,
a wiec warto$c¢ pozostatego towaru wyniesie 6 468.64 - 34.54 = 6434.10 zt.
Jesli teraz w FPP obliczymy wartos¢ magazynu, program obliczy iloczyn
pozostatych 1989.322 szt. x 3.234322 zt = 6434.11 zt.

Réznica pomiedzy wartoscig magazynu w FPP i w KH wyniesie 1 grosz i jest
to kwota wynikajgca z opisanych wczes$niej zaokrgglen.

14.2.2 Korekta ilosciowa PZ.

Przeanalizujmy, co dzieje sie w programie, jesli dokonujemy zwrotu przyjecia PZ, ktory dotyczy cato$ci danego
towaru w magazynie, a wartos¢ towaru przed zwrotem (wg S$rednich cen wazonych) jest rézna od wartosci
ZwWrotu.
Transakcje w magazynie odbywajg sie w ponizej opisanej kolejnosci.
1. Przyjecie nowego towaru na magazyn przez PZ: 1 szt. po 10 zi,
Srednia wazona w = 10 zt., warto$¢ towaru = 1 x 10 =10 zt
2. Kolejny PZ na ten sam towar, ale po innej cenie: 3 szt. po 20 zi,
Srednia wazona w = 17.5 zt, wartos¢ towaru =4 x 17.5 =70 zt.
3. Sprzedajemy 1 szt. towaru na fakture.
Sprzedaz obniza warto$¢ towaru ( w FPP i w ksiegowosci) o 1 x 17.5 zt
Wartos¢ towaru po sprzedazy wynosi 3 x 17.5 = 52.5 zt.

4. Wprowadzamy catkowity zwrot drugiego PZ, gdzie kupiliSmy 3 szt. towaru po 20 zt. Warto$¢ zwrotu wynosi
wiec 3 x 20 = 60 zt.

W programie FPP po dokonaniu zwrotu ilos¢ towaru jest rowna zero, a co za tym idzie wartos¢ tego towaru jest
réwniez réwna 0.

W ksiegowosci jednak warto$¢ towaru wynosi 52.5 - 60 = - 7.5 zt. Jest ujemna, co jest uzasadnione tym, ze
w chwili sprzedazy koszt towaru liczony byt wg obowigzujgcej wowczas sredniej wazonej ceny zakupu (17.5 zt),
ata zalezala od obu wczesniejszych dostaw. W chwili wycofania sie z drugiego PZ (zwrotu) okazuje sie, ze
sprzedaz mogta dotyczy¢ tylko towaru kupionego na podstawie pierwszego PZ, a wiec jego koszt powinien
wynosi¢ 10 zi. Na fakturze mamy wiec zawyzony koszt sprzedanego towaru, a co za tym idzie zanizong marze
07.5zh

Ksiegowos¢ opierajgc sie o koszt zwigzany z wystawiong fakturg obnizyta wartos¢ magazynu o 17.5 zi, po
dokonaniu zwrotu nalezy wiec warto§¢ magazynu ksiegowego zwiekszy¢ o 7.5 zt. W ten sposob uzyskamy
zgodnosé
z wartoscig magazynu prowadzonego przez Firme++ ijednoczesnie poprawnie zostang naliczone zyski ze
sprzedazy.

W opisanym przypadku (od wersji 1.24) raport RKZ wykonany za okres czasu obejmujacy date wystawienia
zwrotu zawiera ostatnig pozycje opisang jako KOREKTA ZWROTOW, w ktérej wartos¢ sprzedazy w cenach
zakupu (koszt) jest pomniejszona o 7.5 zt, natomiast marza (zysk) powiekszona o tg kwote.
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Opisana sytuacja ma miejsce tylko woéwczas, gdy przeprowadzamy zwrot dokumentu PZ, ktory zeruje ilos¢
towaru w magazynie, a wartos¢ zwrotu (iloS¢ x cena zakupu) jest rézna od aktualnej wartosci towaru
w magazynie (ilos¢ x $rednia wazona).

Réznica miedzy wartoscig zwrotu i wartoscig magazynu wpisywana jest w pole korekta, z odpowiednim znakiem
i jest ona sygnatem dla ksiegowego o koniecznosci wprowadzenia takiej korekty w ksiegowosci.

Jesli takich sytuacji (zwrotow PZ spetniajgcych opisane wyzej warunki) w podanym przez operatora okresie czasu
byto wiecej - na raporcie RKZ pojawi sie tylko jedna pozycja z catkowitg wartoscig korekty, natomiast wciskajgc
klawisz <ENTER> na tej pozycji uzyskamy podglad informacji, na podstawie ktorych zwrotéw korekta zostata
wygenerowana i ktérych towaroéw dotyczy.

Uwaga: Wyliczona przez program korekta jest doliczana (z odpowiednim
znakiem) w podsumowaniu raportu.

14.2.3 Korekta wartosciowa PZ

Korekta warto$ciowa dokumentu PZ ma rowniez wptyw na Srednie wazone ceny zakupu towardw, ktorych
dotyczy.

Jesli po dokonaniu korekty w magazynie zostaje chocby jedna sztuka towaru, jego nowa srednia wazona liczona
jest wg wzoru:

warto$¢ towaru przed korektg + korekta
ilos¢ towaru po korekcie

Nowa $rednia =

gdzie:
wartos¢ towaru przed korektg to iloczyn jego ilosci i Sredniej ceny zakupu obowigzujgcej przed korekta.

Transakcje odbywaty sie w kolejnosci:

1. PZ (1) kupiono 10 szt x 5 zt towaru,

2. PZ (2) kupiono 10 szt. x 10 zt

(w magazynie jest 20 szt. po $redniej cenie 7.50 zt),

3. FA sprzedano -10 szt. po koszcie 7.50 zt za szt.

(w magazynie zostat towar: 10 szt. x 7.5 zt = 75 zt),

4. Korekta PZ (2) - otrzymali$my rabat w wysokosci - 50 zt.
Nowa $rednia wazona to: (75 - 50)/10 = 2.5 zt.

Zauwazmy, ze tak niska srednia cena zakupu spowoduje, ze przy kolejnej sprzedazy towaru zostanie policzony
maty koszt (i duzy zysk) od transakcji. Bedzie tak, dlatego, ze przy wystawianiu pierwszej faktury koszt zostat
policzony zbyt duzy (nie uwzglednit wprowadzonej pdzniej korekty PZ). Kolejna sprzedaz spowoduje, ze fgczny
koszt (a wiec i zysk) bedg uwzgledniaty wszystkie wystawione dokumenty.

Korekta PZ, gdy cato$¢ towaru zostata sprzedana

Opisany przykiad byt o tyle prosty, ze korekta wartosciowa PZ zostata wprowadzona w chwili, gdy czes$¢ towaru
pozostata jeszcze w magazynie. Sytuacja bardziej sie komplikuje, gdy w chwili wprowadzania korekty caty towar
jest wysprzedany. Nie ma wodwczas mozliwosci wyliczenia nowej Sredniej wazonej, w oparciu, o ktorg
wyrownalibysmy zyski w kolejnych sprzedazach.
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Kupujemy 100 szt. towaru po 10 zt.

Sprzedajemy cate 100 szt. w cenie 15 zi.

Koszt sprzedazy zwigzany z fakturg wynosi 100 x 10 = 1000 zt, zysk na
fakturze to 1500 - 1000 = 500 zt.

Towaru nie ma juz w magazynie.

Jesli teraz otrzymamy fakture korygujgcg nasz PZ o - 200 zi., program nie
jest w stanie wptyng¢ na koszt (i zysk) zwigzany z wystawiong wczesniej
fakturg (rzeczywista cena towaru, po uwzglednieniu korekty wynosi 8 zi,
a wiec koszt zwigzany z FA = 800 zt, a zysk = 700 zt).

W raporcie RKZ mamy, wiec zbyt duze koszty (o 200 zt.) i zbyt mate zyski (o
200 zt.).

Uwaga: Aby zasygnalizowac¢ powstatg roznice w raporcie RKZ pojawi sie
pozycja Korekta zwrotéw, w ktoérej koszty i marza bedg odpowiednio
skorygowane.

14.3Zaokraglenia w programie Firma++

14.3.1

Sprzedaz detaliczna - zaokraglenia

Faktura detaliczna jest wynikiem agregacji wielu pojedynczych Paragonéw do jednego dokumentu zbiorczego.
Jesli rozwazymy sytuacje opisang ponizej, okaze sie, ze tgczna warto$¢ wystawionych Paragonow i warto$é
faktury zbiorczej powstatej na skutek ich agregacji mogg by¢ rézne.

Sprzedajemy na dwoch Paragonach po 2,25 kg proszku do prania w cenie jednostkowej 4,41 zt za kilogram:

ilos¢ cena wart. wartos¢ Paragonu
Paragon 1 2,25 * 441 =99,225 ~ 99,23
Paragon 2 2,25 * 44,1 =99,225 ~ 99,23
FA 4,50 * 441 =198,45 <> 198,46

Jak wida¢, po agregacji dwoch Paragondw do jednej faktury dostaliSmy réznice jednego grosza. Przy wigkszej
sprzedazy réznice mogtyby by¢ duzo wigksze.

Opisang powyzej réznice otrzymamy prawie zawsze, gdy wigczona jest kompresja sprzedazy detaliczne;j.
Kompresja faktury detalicznej jest opcjonalna - w chwili kompresji decydujemy o jej wykonaniu.

Zaletg braku kompres;ji jest idealna doktadnos$¢ pomiedzy sumg warto$ci Paragonow i wartoscig faktury zbiorcze;j.

Minusem (niezwykle istotnym z technicznego punktu widzenia) jest znacznie wieksza ilo$¢ informacji, ktéra musi
zosta¢ zapisana przez program, co wigze sie ze znacznym przyrostem ilosci miejsca na dysku zajmowanego
przez dane firmy. Takie dziatanie moze po pewnym okresie czasu spowodowal znaczne spowolnienie
generowania raportéw w programie.

Uwaga: W zwigzku z powyzszym agregacje Paragondéw bez kompresji nalezy
stosowac¢ tylko w razie uzasadnionej koniecznosci, dla niewielkiej sprzedazy
detalicznej.
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Jesli kompresja jest aktywna, warto$¢ zaokraglen widoczna jest na wydruku rachunku zbiorczego w ostatniej
pozycji dokumentu - Zaokraglenie agregacji Paragondw.

Zaokraglenie obcigzane jest takg stawka podatku VAT (8% lub 23%), dla ktérej wartos¢ sprzedanych towarow na
fakturze byta wieksza. Kwota zaokraglen dodawana jest do wartosci brutto rachunku w danej stawce i dopiero
wowczas liczony jest podatek VAT. Zapewnia to catkowitg zgodnos$¢ wartosci wystawionej faktury z sumg
wartosci Paragonéw.

Poniewaz wyszczegodlnione zaokraglenie traktowane jest jako pozycja faktury, w szczegdlnosci mozemy ja
potraktowac, jako ,towar” w magazynie. Zaktadajgc karte magazynowg o kodzie ~ZAOKR_PARAG i korzystajgc
z raportow dotyczacych tej karty (np. <F10> z karty ewidencyjnej) mamy mozliwos¢ przesledzenia za dowolny
okres czasu catkowitej warto$ci zaokraglen pochodzgcych z kompresji Paragonow.

Podobny problem wystepuje réwniez winnym miejscu w programie, gdy aktywna jest funkcja kompresji
faktury przed wydrukiem. Prosze przerobi¢ w/w przyktad - wpisujgc na fakturze dwie identyczne pozycje
i pozwalajgc po naci$nieciu <F2> zebraé je programowi do jednej (kompresja faktury przed wydrukiem) - mozna
wtedy zauwazy¢, ze zmieni sie TOTAL faktury, oraz kwota do zaptaty. W przypadku edycji faktury mozemy sobie
pozwoli¢ na takg zmiane wartosci faktury, natomiast w przypadku Paragonéw niestety warto$¢ sprzedazy nie
moze ulec zmianie.

14.3.2 Obliczanie podatku VAT ,,od brutto”

Na podstawie rozporzadzenia ministra finanséw z dnia 8 grudnia 1994r., dopuszczone jest wystawianie dwoéch
rodzajow faktur VAT.

1. Pierwszy, tak jak dotychczas zobowigzuje do umieszczenia na fakturze ceny jednostkowej netto (bez podatku
VAT), wartosci netto kazdej sprzedawanej pozycji oraz stawki podatku VAT. Nie jest wymagane umieszczanie
kwoty podatku VAT oraz wartosci brutto wyliczonych od pozyc;ji faktury.

Podatek VAT obliczany jest od sumy wartosci netto towaréw w poszczegélnych stawkach. Wszystkie
obliczenia odbywajg sie wiec w tabeli podsumowujgcej fakture wg kolejnych stawek podatku.

Catkowita wartos$¢ brutto faktury liczona jest, jako suma wartosci brutto uzyskanych w poszczegoélnych stawkach.

Taki sposob liczenia (oraz pominigcie na wydruku faktury kwot podatku wyliczonych na poszczegodlnych
pozycjach) pozwala na unikniecie niezgodnosci wynikajgcych z zaokraglen naliczonych kwot.

2. Zgodnie ze wspomnianym wczesniej rozporzadzeniem, jesli sprzedawca stosuje, jako ceny sprzedazy ceny
brutto, moze (ale nie ma obowigzku) wystawia¢ faktury zawierajgce ceny jednostkowe i wartosci brutto. Na takich
fakturach podatek VAT liczony jest od sumy wartosci brutto w poszczegolnych stawkach, wg wzoru:

KP = (WB x SP)/(100 + SP),
gdzie: KP - kwota podatku, WB - wartos¢ brutto w danej stawce, a SP to stawka podatku.

| tutaj wiec obliczenia podatku odbywajg sie w tabeli zawierajgcej podsumowanie faktury wg poszczegodlnych
stawek.

Mozliwos¢ wystawiania faktur ,liczonych od brutto” pozwala unikngé sytuacji, w ktérych klient koncowy kupujgc
ten sam towar ,w detalu” (bez faktury, a wiec w cenach detalicznych) i na podstawie faktury liczonej algorytmem
,0d netto” zaptacitby rézne kwoty.

Jedli cena brutto towaru ze stawkg 23% wynosi 1.25 zt
i sprzedajemy 1000 szt., klient powinien zaptaci¢ 1250 zt. Je$li dla tej samej
sprzedazy zastosujemy algorytm ,od netto” - cena jednostkowa netto wynosi
1.02 zt (1.25/1.22 = 1.024590.., co po zaokrggleniu daje 1.02 zt), warto$c¢
netto 1020 zt, i po doliczeniu podatku VAT kwota brutto wynosi 1244.4 zt.
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Uwaga: Zastosowanie algorytmu ,od brutto” nie likwiduje istniejgcej réznicy.
Przestaje ona by¢ widoczna dla odbiorcy (jako réznica w kwocie do zaptaty),
ale zostaje uwzgledniona w kwocie wartosci netto faktury, a wiec wptywa na
zyski firmy. Wartos$¢ roznicy widoczna jest na fakturze (na ekranie) w polu
zaokraglenia, oraz w raporcie RKZ, w kolumnie z.n. (zaokrgglenia zwigzane
z wartoscig netto faktury).

14.3.3 Raporty i réznice miedzy nimi wynikajgce ze stosowanych
algorytmow obliczania podatku VAT i zaokraglen

RKZ - je$li w programie wystawiane sg faktury wyliczane algorytmem ,od brutto”, opisane wyzej réznice widoczne
sg w dodatkowej kolumnie raportu RKZ (z.n. oznacza zaokraglenia wptywajgce na warto$c netto).

Raport sprzedazy - jest raportem liczonym wg towaréw (elementdéw transakcji), nie ma wiec mozliwosci
uwzglednienia w nim powstatych réznic. Stgd suma wartos$ci netto wynikajgca z raportu sprzedazy bedzie sumg
wartosci netto z RKZ i podsumowania kolumny z.n.

Rejestry sprzedazy VAT - tu wyszczegdlnione sg dwa rodzaje zaokraglen.

Od brutto - bedg rézne od zera tylko wéwczas, gdy w funkcji konfiguracji programu ustawimy zaokraglenia
catkowitej wartosci dokumentu do kwoty réznej od 0.01 zt. (np. zaokraglenie catkowitej warto$ci FA do 10 zt.).
Poniewaz przepisy zobowigzujg nas na razie do doktadnosci 0.01 zt - pole to powinno mie¢ wartos¢ zero.

Od netto - bedzie rézne od zera tylko dla faktur, dla ktérych wystgpi réznica pomiedzy wartoscig brutto faktury
wyliczonej w tabelce (wg elementéw transakciji).

14.4Rabaty i konsekwencje ich udzielania

Rabaty od cen jednostkowych

W przypadku udzielania rabatu procentowego od pozycji (pomniejszajgcego cene jednostkowg - dotyczy to wiec
réwniez kombinacji klawiszy <SHIFT> i <szary minus>) czesto zdarza sie, ze np. udzielamy rabatu 8%, program
po przeliczeniach wykazuje rabat 8.08% (zmienia doktadno$¢ procentows).

Algorytm dziata nastepujgco: je$li cena towaru wynosi 1.98 zt netto
i udzielamy rabatu 8%, warto$¢ rabatu wynosi 1.98x0.08 = 0.1584, po
zaokrggleniu 0.16 zt. Cena po rabacie to 1.98 - 0.16 = 1.82 zt. Na podstawie
ceny wyjsciowej 1.98 zt i ceny po rabacie 1.82 rabat procentowy naliczany
jest powtérnie (1.98 -1.82)/1.98 =0 .0808.., co daje 8.08%.

14.4.1 Rabat globalny

Udzielanie rabatu globalnego nie pomniejszajacego cen jednostkowych towaréw na fakturach VAT jest w dalszym
ciggu sprawg dyskusyjng i nie jest unormowane zadnymi przepisami (sugeruje sie aby ceny jednostkowe byty na
fakturze drukowane juz po rabacie).

Rabat globalny udzielany w nagtéwku faktury cen jednostkowych nie pomniejsza, natomiast stanowi oddzielng
pozycje na fakturze i jest uwzgledniony w tabeli z podsumowaniem wg stawek VAT. Rabat globalny udzielany
jest zawsze od wartosci netto faktury.

W przypadku faktur liczonych algorytmem od ,,netto” kwota rabatu rozbijana jest proporcjonalnie miedzy warto$ci
netto w poszczegélnych stawkach VAT, wartosci te sg pomniejszane i od nich liczony jest podatek VAT. Jesli na
fakturze wystepujg rozne stawki VAT udzielanie takiego rabatu nie jest wskazane - mogg wystgpi¢ roznice
wynikajgce z zaokrgglen stosowanych podczas obliczen.

W przypadku faktur liczonych algorytmem ,od brutto” rabat dotyczy rowniez wartosci netto faktury. Jesli stawki
podatku na fakturze sg rézne, rabat nie powinien by¢ udzielany.
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Roéznice w raportach wystepujace po udzielaniu rabatu globalnego.

Tu problemy moga wystgpic¢ dla towardw, ktére sprzedajemy w duzych ilosciach, i ktérych cena jednostkowa jest
bardzo mata.

Przykltad: Sprzedajemy 10 000 szt. towaru w cenie jednostkowej 0.09 zt.
netto. Catkowita warto$¢ netto faktury wynosi 900 zt. Udzielamy rabatu
globalnego w nagtéwku 2.3% (-21 zt). Warto$¢ netto faktury po rabacie
wynosi 879 zt i taka jest widoczna w raportach liczonych wg nagtowkoéw faktur
(np. RKZ).

Jesli tg samg sprzedaz podglgdniemy od strony towaru (np. raport sprzedazy)
- program stara sie wyliczy¢ na podstawie udzielonego rabatu finalng cene
sprzedazy towaru (z rabatem).

0.09 zt - 2.3% daje 0.08793 zt, co po zaokrggleniu daje znéw 0.09 zt.

Udzielony rabat nie jest widoczny w cenie koncowej towaru, a wiec wartos¢ sprzedazy w raporcie jest rézna od
wartosci otrzymanej w RKZ.
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15 Btedy sygnalizowane przez program

Program Halt Program Halt

ERROR CODE:8 INSUFFICIENT MEMORY
DOS ERROR:0

Mata ilos¢ pamieci operacyjnej RAM. Uruchamia¢ program bez uzycia programu Norton Commander. Jesli to nie
pomoze - nalezy skontrolowa¢ konfiguracje komputera - pliki config.sys i autoexec.bat.

Zablokowanie Uwaga! Mozliwos¢ btedu!
OTWARCIE NIEMOZLIWE, DATA FILES DOES....

Prawdopodobnie uszkodzone pliki indeksujgce (*.k01, *.k02...). Nalezy uruchomi¢ funkcje Indeksacja bazy
danych z Funkcji specjalnych lub, jesli nie da sie wejs¢ do programu, wykasowac indeksy (tylko zbiory z
rozszerzeniami k01, k02....!, wszystkie zbiory z rozszerzeniami dat i mem muszg zosta¢ nienaruszone!!!).

Jesli indeksacja bazy nie pomoze - nalezy skontaktowac sie z autoryzowanym partnerem Comarch.

OTWARCIE NIEMOZLIWE, TOO MANY OPEN FILES

Za mata wartos¢ parametru FILES w pliku config.sys. Po zwiekszeniu jego wartosci nalezy zresetowa¢ komputer
i ponownie uruchomi¢ program.

Program Halt

ERROR CODE:36 INVALID DATA FILE
DOS ERROR:0

Uszkodzony plik z rozszerzeniem dat. Konieczny kontakt z dystrybutorem (lub kopia bezpieczenstwa).

Zablokowanie Uwaga! Mozliwos¢ biedu!
OTWARCIE NIEMOZLIWE, INVALID MEMO FILE....

Uszkodzony plik z rozszerzeniem mem. Konieczny kontakt z dystrybutorem (lub kopia bezpieczenstwa).

Uwaga! Mozliwos¢ btedu!
ERROR IN BUILD

Uszkodzony plik z danymi - konieczny kontakt z dystrybutorem (lub kopia bezpieczenstwa).

Zablokowanie Uwaga! Mozliwos¢ biedu!
OTWARCIE NIEMOZLIWE, INVALID KEY FILE....

Prawdopodobnie uszkodzone pliki indeksujgce (*.k01, *.k02...). Nalezy uruchomi¢ funkcje Indeksacja bazy
danych z Funkcji specjalnych lub, jesli nie da sie wejs¢ do programu, wykasowac indeksy (tylko zbiory z
rozszerzeniami k01, k02....!, wszystkie zbiory z rozszerzeniami dat i mem muszg zosta¢ nienaruszonel!!!).
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Uwaga! Mozliwos¢ btedu!
... ACCES DENIED...

Nieprawidtowo skonfigurowany share.exe lub mato miejsca na dysku.

Zgtasza drukarka
Drukarka w stanie OFF-LINE
Akcja: (R)etry - ponowna préba wykonania
(A)bort - zakoncz program
(F)ail - Przekaz btad do programu
(Dgnore - Btad jest nieistotny

Drukarka nie jest gotowa do pracy. Po wigczeniu drukarki wcisngé klawisz (R).

Plik:X:\FPP\waluty.dat
Opis: Otwarcie niemozliwe.
36 :Invalid Data File

Problem rozwigzuje zastosowanie klienta Novell'a w wersji 4.83+SP1 (dostgpny na stronie www.novell.com
angielskiej, lub zastosowanie klienta sieci Novell dostarczanego z systemem operacyjnym Windows XP (uwaga!
Klient taki obecny jest tylko w wersji Windows XP Proffesional). Klienta 4.83+SP1 mozna zdoby¢ kontaktujgc sie
z dziatem Centrum Obstugi Klienta Novell Polska.

UWAGA: Wiecej na temat instalacji na systemie Windows XP znajdg Panstwo u autoryzowanego partnera
Comarch lub w biuletynach technicznych (www.comarch.pl/erp)
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Najczesciej uzywane skroty

FA
KGO
FAZ
KP
KW
MM
MR-
PA
PF
PW
PWP

R.K.Z.

RW
RWP
Pz
TK
us
WS
DDS
DDz

Comarch ERP Klasyka

Faktury

Koszt Gospodarowania Odpadami
Faktury Zaliczkowe

Operacje Kasa Przyjeta

Operacje Kasa Wydata
Przesunigcia Miedzy-Magazynowe
Magazyny Ruchome

Paragony

Faktura Pro Forma

Przyjecia Wewnetrzne

Przyjecia Wewnetrzne Produktéow
Rozliczenie Kosztéw Zakupu
Rozchody Wewnetrzne

Rozchéd Wewnetrzny Produktéw
Przyjecia Zewnetrzne

Towary Kaucjonowane

Urzad Skarbowy

Wydania Zewnetrzne

Dokument Sprzedazy

Dokument Zakupu
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Moduty zabezpieczen dla Comarch ERP Klasyka i Comarch ERP Klasyka C/S

W niniejszym dokumencie znajdujg sie informacje o modutach zabezpieczajgcych w zaleznosci od
zastosowanego systemu operacyjnego oraz sposobu pracy na programach Comarch ERP Klasyka i Comarch
ERP Klasyka w wers;ji Client /Server firmy Comarch.

Typy zabezpieczen

Oprogramowanie z serii Comarch ERP Klasyka i Comarch ERP Klasyka w wersji Client/Server moze pracowac
na dwoch rodzajach modutéw (kluczy) zabezpieczajacych. Sg to:

m  klucze standardowe CDN (obecnie nie wystepujg w ofercie),
m  klucze HASP USB (wielostanowiskowe NetHASP i jednostanowiskowe MemoHASP),
Wyposazenie standardowe programu Comarch ERP Klasyka

Nowy program wyposazony jest w klucze typu HASP USB. Przy zakupie programu Uzytkownik okresla, jaki typ
klucza bedzie konieczny w jego instalaciji:

= MemoHASP, ktére stuzg wytgcznie do zabezpieczenia wersji jednostanowiskowych.
m  NetHASP, ktore stuzg do zabezpieczenia wersiji sieciowych.
Tabelka pokazuje mozliwe konfiguracje.

Typ Comarch ERP Comarch ERP
zabezpieczenia Klasyka Klasyka C/S
Standardowy CDN TAK NIE
MemoHASP TAK TAK
NetHASP TAK TAK

Klucze standardowe CDN

Klucze standardowe CDN charakteryzujg sie prostg konstrukcja i w zwigzku z tym mogg nie zapewnic
prawidtowej pracy w niektorych konfiguracjach sprzetowych i systemowych.

Klucze HASP

Klucze HASP wraz z oprogramowaniem mogg zapewni¢ bezkonfliktowg obstuge drukarek (zwlaszcza tych
o dwukierunkowej komunikacji z komputerem) oraz mozliwos¢ pracy programu na stanowiskach z systemem
operacyjnym Windows NT Workstation lub Windows 2000.

Przed instalacja oprogramowania Comarch ERP Klasyka na systemie operacyjnym Windows NT,
Windows 2000, Windows XP, Windows 2003, Windows Vista lub Windows 7 konieczne jest zastosowanie
klucza HASP. Klucz HASP jest jedynym skutecznym rozwigzaniem dla wyzej wymienionych systemoéw
operacyjnych — nie ma na nich mozliwosci pracy w oparciu o klucze standardowe CDN. Prosimy o wziecie
tego faktu pod uwage przy podejmowaniu decyzji o zakupie oprogramowanie lub o zmianie systemu
operacyjnego.

Zmiana modutu zabezpieczajgceqo

W  przypadku zmiany klucza standardowego CDN na klucz HASP istnieje konieczno$¢ ponownego
zarejestrowania programu ze wzgledu na nadanie howego numeru seryjnego. Istnieje takze konieczno$¢ zwrotu
standardowych kluczy CDN.

W uzasadnionych przypadkach, Uzytkownik moze pozostawi¢ w swojej instalacji jeden klucz
standardowy CDN w celu umozliwienia dostepu do wersji archiwalnych.
Comarch sprzedaje klucze HASP tylko do posiadanej przez Klienta instalacji. W szczegélnych warunkach
klucz moze zosta¢ wymieniony za doptata réznicy cen, gdy zaistnieje taka potrzeba (np. po znacznym
zwiekszeniu ilosci stanowisk).
Model licencjonowania w sieciach w zaleznosci od typu klucza
1. Wersje sieciowe zabezpieczane kluczami standardowymi CDN

W przypadku zastosowania wersji sieciowych zabezpieczanych kluczami standardowymi - kazdy z

komputeréw, na ktérych jest wykorzystywane oprogramowanie Comarch powinien mie¢ wpiety klucz
standardowy w ztgcze LPT.
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Jest to tzw. licencjonowanie typu "per seat". Oznacza to iz na stanowisku pracy w sieci (komputer), w ktére
nie jest wpiety standardowy klucz zabezpieczajacy - praca na programie w petnej wersji nie bedzie mozliwa.

Przyklad: W sieci 20 stanowiskowej - 6-cio stanowiskowy program Comarch
ERP Klasyka np. FPP bedzie mozna uruchomic¢ jedynie na doktadnie tych 6-
ciu komputerach, ktore sg wyposazone we wpiete klucze standardowe.

2. Wersje sieciowe zabezpieczane kluczami NET HASP

Jezeli zostanie zainstalowany klucz zabezpieczajacy typu NetHASP (jeden na catg sie¢) to mamy do
czynienia z licencjonowaniem typu "per connection". Oznacza to, iz program Comarch zabezpieczany tym
typem klucza bedzie mozna uruchomi¢ na dowolnym stanowisku w catej sieci, pod warunkiem ze aktualna
ilos¢ pracujgcych stanowisk programu w tej sieci, nie przekracza ilosci zapisanej w kluczu HASP (a
zakupionej u Producenta).

Przyktad: W sieci 20 stanowiskowej, 6-cio stanowiskowy program
zabezpieczany kluczem NetHASP bedzie mozna uruchomié¢ na dowolnych
pierwszych 6-ciu uruchomionych stanowiskach. Jezeli na dowolnym
stanowisku operator zakonczy prace z programem (zwolni potgczenie) -
wowczas mozliwe bedzie uruchomienie na dowolnym z pozostatych 156
stanowisk.

Zatem zmiana kluczy zabezpieczajgcych to nie tylko dostosowanie do $rodowiska pracy (system operacyjny
Windows NT, Windows 2000, Windows XP, Windows 2003, Windows Vista lub Windows 7), ale réwniez zmiana
modelu licencjonowania. W zwigzku z tym wymiana z kluczy standardowych na NetHASP daje dodatkowe
korzysci zwigzane z modelem licencjonowania — system "per connection" jest bardziej elastyczny i wygodny w
uzyciu.

Instalacja

Prawidtowa instalacja klucza MemoHASP lub NetHASP wymaga odpowiedniego oprogramowania (sterownik
(driver) w przypadku kluczy MemoHASP oraz dodatkowo program License Manager w przypadku kluczy
NetHASP). Stosowne oprogramowanie jest dostepne w Comarch oraz u Partneréw Comarch Ze wzgledu na
ztozony proces instalacji oprogramowania dla kluczy MemoHASP i NetHASP wykonanie takiej instalacji nalezy
zleci¢ Partnerowi Comarch.

Optaty za klucze HASP

Klucze MemoHASP i NetHASP sg odpfatne. Aktualny cennik jest dostepny w Comarch oraz u Partnerow
Comarch.

Rodzaje kluczy HASP

W zaleznosci od wersji klucze HASP moga by¢ wpiete do portu réwnolegtego lub do portu USB.

Wszystkie aktualnie oferowane klucze dziatajg na porcie USB.

Oprogramowanie Comarch ERP Klasyka na notebookach

W przypadku notebook-6w, podobnie jak dla komputeréw stacjonarnych mozliwe jest zastosowanie modutu
zabezpieczajgcego w postaci klucza standardowego Comarch lub w postaci klucza HASP. W przypadku kluczy
standardowych CDN nalezy wzigé pod uwage fakt, ze dziatanie programu moze nie by¢ mozliwe (np. na systemie
Windows NT, Windows 2000, Windows XP, Windows 2003, Windows Vista, Windows 7) lub moze nie by¢
mozliwy wydruk na niektérych typach drukarek, w szczegdlnosci tych, ktére dziatajg w oparciu o transmisje

dwukierunkowg. Dlatego w przypadku notebook-6w zalecanym sposobem zabezpieczenia jest klucz typu
MemoHASP.

Reasumujac: w przypadku instalacji programu Comarch ERP Klasyka na notebooku - zalecane jest
zastosowanie klucza MemoHASP, co wigze sie z dodatkowg optata. Prosimy o wziecie tego faktu pod
uwage przy podejmowaniu decyzji.
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Jednoczesnie informujemy, ze poczawszy od:

m stycznia 2001 jedynym sposobem zabezpieczenia instalacji Comarch ERP Klasyka na
notebookach jest zastosowanie klucza HASP,

m lutego 2008 jedynym sposobem zabezpieczenia instalacji Comarch ERP Klasyka jest
zastosowanie klucza HASP USB.
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ROZWOJU REGIONALNEGO

Nieautoryzowane rozpowszechnianie catosci lub fragmentu niniejszej publikacji w jakiejkolwiek postaci jest zabronione. Wykonywanie kopii
metodg kserograficzng, fotograficzng, a takze kopiowanie na nosniku filmowym, magnetycznym lub innym, powoduje naruszenie praw autorskich
niniejszej publikacji.
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